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1. INTRODUCCION.

En los objetivos estratégicos del programa “Apoyo contractual eficiente” se tiene el fomento de un Minciencias
"Integro, Efectivo e Innovador (IE+i)", apoyando la estructuracion de los procesos contractuales, con oportunidad y
eficiencia, garantizando la aplicacion de la normatividad vigente y la correcta utilizacion de los recursos.

Es asi, que la Secretaria General, como lider del programa, ha dispuesto la iniciativa estratégica denominada
“Contribuir a un Minciencias mas transparente — Secretaria General” con el fin de desarrollar acciones encaminadas
a garantizar el cumplimiento de los pardmetros / o requisitos que establece el indice de transparencia de las
entidades publicas - ITEP.

En este orden de ideas, se ha disefiado el presente instructivo como criterio explicativo de las rutas y/o documentos
para facilitar la busqueda publica en los sistemas de contratacion publica y pagina web de los procedimientos,
lineamientos, politicas en materia de adquisiciones y compras, asi como todos los datos de adjudicacién y ejecucién
de contratos, incluidos concursos y licitaciones y actividad contractual de forma oportuna junto con las
aprobaciones, autorizaciones, requerimientos o informes del supervisor o del interventor, garantizando los principios
de publicidad, transparencia, facilitacion, en cumplimiento de la Ley 1712 de 2014 y el Decreto 103 de 2015.

2. OBJETIVO DEL INSTRUCTIVO.

Establecer la ruta de acceso para la consulta publica de forma &gil y clara a través del sitio web oficial del Ministerio
de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de su actividad contractual, garantizando el derecho de acceso a la informacién
publica, proporcionando y facilitando el acceso a la misma, incluyendo a sus contrataciones en curso, con un vinculo
al sistema electronico para la contratacion publica- SECOP, a través del cual podra accederse directamente a la
informacion correspondiente al respectivo proceso contractual.

3. PROCEDIMIENTO DE REFERENCIA.

Macroproceso de Apoyo Institucional — A206 Proceso de Gestién Contractual.
Supervision y seguimiento a contratos y convenios A206PR08.

4. MARCO LEGAL.

El marco legal y reglamentario aplicable al presente instructivo es el siguiente:

1. Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica”

2. Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la
Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos”

3. Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”

4. Decreto 103 de 2015 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se dictan otras
disposiciones”

5. Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto unico reglamentario del sector administrativo
de planeacion nacional"

6. Circular Externa Unica expedida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia Compra Eficiente.

7. Manual de Contratacién del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.
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8. Guia para la supervision e interventoria de contratos y convenios del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.

5. DESCRIPCION GENERAL.

Colombia Compra Eficiente en la Circular Externa Unica recordé a todas las entidades del Estado la obligacion de
publicar su actividad contractual de forma oportuna en el SECOP independientemente del régimen juridico aplicable,
su naturaleza juridica, o la pertenencia a una u otra rama del poder publico.

Para la Corte Constitucional, el principio de publicidad es la garantia que tienen las personas de conocer las
actuaciones judiciales y administrativas y con base en ese conocimiento tener la posibilidad de exigir que se surtan
conforme a la ley".

El principio de publicidad impone a las autoridades administrativas el deber de dar a conocer sus actos, contratos y
decisiones, para que se divulguen y eventualmente se controlen las actuaciones.

El literal ¢) del articulo 3 de la Ley 1150 de 2007 establece que el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica
“contara con la informacién oficial de la contratacion realizada con dineros publicos, para lo cual establecera los
patrones a que haya lugar y se encargara de su difusion a través de canales electrénicos”

El articulo 5 de la Ley 1712 de 2014 estatutaria de transparencia e informacion publica, establece que la obligacion
de publicar en el SECOP aplica a toda Entidad Estatal.

La mencionada obligacién transversal a todas las Entidades Estatales fue reglamentada por el articulo 2.2.1.1.1.7.1
del Decreto 1082 de 2015 donde se establece que la Entidad Estatal esta obligada a publicar en el SECOP los
Documentos del Proceso y los actos administrativos del Proceso de Contratacién, dentro de los tres (3) dias
siguientes a su expedicion, para el caso del SECOP |; toda vez que, en la plataforma SECOP Il seran publicados los
Documentos del Proceso una vez celebrados, en atencion a su naturaleza transaccional.

De ofra parte, la Ley 1712 de 2014, por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a
la Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones, identifica como principios que orientan el derecho de
acceso a la informacion publica, el de maxima publicidad, transparencia en la informacién y buena fe.

La ley citada establece, en el literal €) del articulo 9, que los sujetos obligados, que son todas las entidades publicas,
deben publicar la informacién relativa a su contratacion.

Esta obligacion fue desarrollada por el Decreto Unico Reglamentario 1081 de 2015 el cual dispuso que la
publicacién de la informacién contractual de los sujetos obligados, que contratan con cargo a recursos publicos,
debe hacerse en el Sistema Electronico de Contratacion Publica- SECOP-.

Asimismo, de acuerdo con el literal g) del articulo 11 de la misma Ley, todos los destinatarios de la ley de
transparencia deben garantizar la publicidad de “sus procedimientos, lineamientos, politicas en materia de
adquisiciones y compras, asi como todos los datos de adjudicacion y ejecucion de contratos, incluidos concursos y
licitaciones”, y esta informacién también debe estar en el SECOP.

1 sentencia C- 341 del 4 de junio de 2014.
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El derecho de acceso a la informacion publica o de interés publico permite a toda persona, sin necesidad de
acreditar calidad, interés o condicion particular, conocer la existencia de informacioén publica, acceder a la misma y
difundirla o publicarla, segun su interés.

6. DESCRIPCION ESPECIFICA Y ACTIVIDADES PARA LA CONSULTA PUBLICA.

Conforme a lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién invita a la
ciudadania a verificar el cumplimiento estricto de los principios de transparencia, publicidad, economia y
responsabilidad, consultando los procesos de contratacidén en curso y los contratos en ejecucidn suscritos por la
entidad, incluyendo toda su actividad contractual asociada, a través de la siguiente ruta:

1. Para consultar la contratacion directa (por ejemplo contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, contratos cuando no exista pluralidad de oferentes, contratos interadministrativos y
convenios interadministrativos, entre otros) el interesado debera dirigirse al siguiente link del sitio oficial del
Ministerio: https://minciencias.gov.co/contratacion/adjudicada (img. 01)
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2. Una vez se encuentre en la pagina web de Minciencias / contratacion adjudicada, por favor ubique el mes y afio
que quiere consultar asi (img 02).
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Contratos suscritos Julio

Adjunto LEIGEG D
237.84 KB
Adjunto Tamafio
558.99 KB
Adjunto Tamafo
S 682.44 KB

Img 02.

3. En el archivo del listado de los contratos encontrara una casilla denominada “link de consulta SECOP II” con un
enlace que lo remite al portal de la plataforma electrénica de contratacion publica SECOP I, donde podra
verificar el contrato celebrado, su clausulado, condiciones y ejecucién, incluyendo los informes de los

supervisores.

4. El expediente del contrato electronico que arroja la plataforma indicada se visualizara de la siguiente manera

(img 03):

< c a

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

nformacién

community.secop.gov.co/Public/Tendering/OppertunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.1423929

v @
o | [

MINCIENCIAS
Precio estimado total:
Nimero del proceso
Titulo:

Fase:

Estado:

Descripcion:

Tipo de proceseo

Jatos del contrato

8.000.000 GOP

CPS-693-2020

DAYANNA ALEXANDRA VILLANUEVA ZAMBRANO

Presentacion de oferta

Proceso adjudicado y celebrado

Prestar servicios de apoyo a la gestion a la Direccion de Inteligencia de Recursos de la CTel en el procese
administrativo para realizar el pago del reconocimiento econémica a los pares evaluadores y en la gestion

documental y archivistica de las convocatorias plblicas abiertas y competitivas del Fonde ds Ciencia, Tecnologia &
Innovacién del Sistema General de Regalias

‘Contratacién directa.

Tipo de contrato

dela idad de

Prestacion de servicios

Servicios

Duracién del contrato:

Fecha de terminacién del contrato:
Direccion de ejecucion del contrato
Codigo UNSPSC

Lista adicional de cédigos UNSPSC

Lotes?

y apoyo a la gestion
122 (Dias)

31/12/2020 11:00:00 PM {{UTC-05:00) Bogoté, Lims, Quito)

Aw. Calle 26 No. 57-83, Torre 8 Bogota Distrito Capital de Bogota COLOMBIA

80101506 -

en estructuras

Si No

Img. 03.
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5. En ese expediente, para la consulta del contrato electrénico debera dirigirse a “Informacién de la seleccién”
donde se sefiala entidad adjudicataria, valor del contrato, documento contractual y debera hacerse click en “ver

contrato” tal como se indica a continuacion (img. 04):

U VaIA UBE ) I UG YOI 20 W U WS W AU KA 31U U 500 U U ) B0
contrato (desde) Lime, Guito)

Fecha de vigencia ; UTE500) Bt L Gt

{hasta) 30/06/2021 11:00:00 PM ((UTC-05:00) Bagoté, Lima, Quto

Responsabilidad civil extra contractual No

Documentacién

Nombre del documento

CDPpdf

ESTUDIO PREVIO.pdf

AUTORIZACIO'N PARA LA SUSCRIPCIO'N DE CONTRATOS CON OBJETOS CONTRACTUALES 1 SEPTIEMBRE pdf
NO PLANTA MEMO 20200040246223 (1) pdf

Descarge
Descargs
Descarg:

Descargs

Informacién de la seleccién g

Entidad adjudicataria Valor del contrato Documento(s) Evaluacion

Dayanna Alexandra Villanueva Zambrano £.000.000,00 COP Descargar Ver contrato -

Visita al lugar de ejecucion

+Permitir visitas al lugar de ejecucion? No

Informacién presupuestal

Proyecto del Plan Marco para la Implementacion del
SiNe
Acuerdo de Paz o asociado al Acuerdo de Paz

Destinacion del gasto  Inversion
Valor

Fuente de los recursos: Goneral de la Nacién - PGN 0

Img. 04

6. Al oprimir “ver contrato”, se desplegara una nueva pestafia con las condiciones generales del contrato suscrito,
incluyendo informacién general, condiciones, bienes y servicios, documentos del contrato, informacién

presupuestal, ejecucion del contrato, modificaciones e incumplimientos.

En el detalle de “ejecucion del contrato”, podra encontrar cada uno de los documentos asociados a la ejecucidn
del mismo, entre ellos, el informe de actividades que genera el contratista y las aprobaciones realizadas por el
supervisor del contrato, asi como las facturas y cuentas de cobro adjuntadas por el contratista, de la siguiente

manera (img.05):

Ejecucion del Contrato

Ejecucién del Contrato

Porcentaje  Recepcion de artrc_

Facturas del contrato

Id de pago Numero de factura Cédigo de autorizacion Fecha de expedicién Fecha de recepcion

4 Pago 004 - 8/07/2020 T:05 PM | B07/2020 12:00 PM (UTC -5 hara
1 pago 2 - 1/04/2020 2:22 AM (1 /0772020 12:00 PM

2 PAGO 3 - 18/06/2020 12:29 PM 7/07/2020 12:00 PM |

3 PAGO 001 - 200772020 11:49 AM 2/07/2020 12:00 PM

6 PAGO 002 - 30/07/2020 5:08 PM S/05/2020 12:00 PM [

] PAGO 0D4. - 30/07/2020 4:49 PM 9/07/2020 12:00 PM |

7 PAGO 006 - 10/08/2020 6:57 PM 10/08/2020 12:00 PM

8 PAGO 005 - 11/08/2020 6:37 PM 11/08/2020 12:00 PM

] PAGO 007 - 9/D9/2020 4:12 PM (i 10/09/2020 12:00 PM (1)

Documentos de ejecucién del contrato

Descripeién Nombre del documento

ACTA DE INICIO JESSICA GUTIEF_ ACTA DE INICIO JESSICA GUTIERREZ. pdf

AFILIACION ARL pdf AFILIACION ARL pdf

Img. 05
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7. Elinteresado podra encontrar en la opcién de “Detalle” de cada pago su registro con sus documentos adjuntos
asociados para el mismo como planillas pagadas de seguridad social integral, junto con la aprobacion de la
cuenta o factura por parte del supervisor del Ministerio asi (img. 06 y 07):

Id de page 5
Nuamere de factura PAGO 004.
Fecha de expedicién 30/07/2020 4:49 PM (UTC -5 haras)
Fecha de vencimiento -
Valor neto  8.000.000 COP
Valor total 8.000.000 COP
Notas
Fecha de recepcion original  30/07/2020 4:49 PM (UTC -5 horas)
Namero de radicacién PAGO 004.
Descripeién Nombre del documento

jessica page junio cargar en secop pdf jessica pago junio cargar en secop pdf Descargar

-

Estade Aceptada
Fecha de recepcion original %07/2020 12:00 PM (UTC -5 horas)

Fecha estimada de page -

Img. 06

Descripeion Nombre del documento

jessica pago junio cargar en secop .pdf jessica pago junio cargar en secop .pdf Descargar

Detalle

Estado Aceptada
Fecha de recepcion original %/07/2020 12:00 PM (U7T¢ -5 horas)
Fecha estimada de pago -
Valer a pagar 8.000.000 COP
Compromiso presupuestal
Plan de recepcion
Aprobar Rechazar
Aprobado por DIANA CECILIA GALVEZ ROA &5/2020
Marcar como pagados
Descripcion Nombre del documento

No existen resultados gue cumplan con los criferios de busqueda especificados

Cancelar

Img. 07
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8. Para consultar procesos diferentes a contratacion directa tales como minimas cuantias, selecciones abreviadas,

concursos de méritos y licitaciones publicas, el interesado deberd dirigirse al siguiente enlace:
https://minciencias.gov.co/contratacion/procesos (img. 08)
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Inicio » Contratacién » Procesos de seleccion de contratacin publica (Ley 80/1993)
.z .z T
Procesos de seleccion de contratacion publica (Ley 80/1993)
Contratacion
Minima Cuantia nimero 18 de 2020
o Procesos de seleccién de contratacién publica (Le!
Seleccién Abreviada por subasta inversa (SASI-006-2020) 80/1993) h
Seleccién Abreviada por subasta inversa (SASI-005-2020) g contratsdon adjudicaca -
o Invitaciones para contratar a través del Fondo Francisco
Seleccién Abreviada por subasta inversa (SASI-004-2020) José de Caldas - FFJC

A R R L | d tratacio
Seleccién Abreviada por menor cuantia (SAMC-03-2020) ° anu‘a e.c.on.r.a aFI.OT‘

Img. 08

Una vez se encuentre en la pagina Minciencias / Procesos de seleccion de contratacion publica (Ley 80/1993),
por favor ubique el proceso que quiere consultar de la siguiente manera (img. 09). Dando click a “Acceda aqui al
proceso Secop”, podra encontrar los términos, condiciones y cronograma del proceso redireccionando toda la
consulta a la plataforma del sistema electrénico de contratacion publica SECORP |1

- ————

Inicig

Minima Cuantia niUmero 18 de 2020

Objeto:
“Medir el Clima organizacional del Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacién mediante una herramienta virtual.”

Acceda aqui al Proceso Seco_

Recursos disponibles: Cierra en:
$31.118.500 3 dia(s)
Actividad Fecha Documentos
Apertura lunes 28 septiembre 2020
Cierre viernes 02 octubre 2020 10:00
Img. 09
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7. ANEXOS

Se incluye el anexo de consulta rapida codigo A206PR08I02ANO1, que se encuentra disponible en la pagina web
WWW.minciencias.gov.co

8. CONTROL DE CAMBIOS

Version

Fecha

Numerales

Descripcion de la modificacion

00

2020-09-30

Todos

Se crea el instructivo de conformidad con lo ordenado por la Ley 1951
de 2019, el articulo 125 de la Ley 1955 de 2019 y el Decreto 2226 de
2019 "Por el cual se establece la estructura del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacidn y se dictan otras disposiciones", y teniendo en
cuenta las actuales necesidades de la Entidad.

9. REVISION Y APROBACION

General

Elaboro Reviso Aprobé

Nombre: Nombre: Nombre:

Milena del Pilar Herrera de la Hoz /| Daniel Camilo Castilla Acosta /|Julia Rosa Luna Halaby / Secretaria
Lider de Contratos Secretaria| Contratista Secretaria General General (e)
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