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1. INICIO

Para comenzar, Créditos Condonables es un aplicativo de la Plataforma ScienTl del
Departamento Administrativo de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Colciencias que permite a
los aspirantes a Créditos Condonables ingresar al sistema, inscribirse y actualizar la informacién
respectiva. Para acceder al sistema se debera seleccionar el siguiente enlace:

http://scienti.colciencias.qov.co:8089/divrechum/becarios/index.jsp

Luego de esto, aparecera la pantalla de inicio que se muestra en la Figura 1.
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INTELIGENCIA COMPETITIVA

Gy Créditos Condonables i

- Inicio Bienvenido al Sistema en Linea
- Ayud para la Formacion de Recursos Humanos
Axuca COLCIENCIAS
DoclAC
- Lolciencias COLCIENCIAS pone a disposicién de la c idad el aplicativo de Créditos Condonables para que
- 5CienTI los aspirantes a ellos, ingresen o actualicen su informacion.

- Salir

Para ingresar, si usted es Colombiano, por favor escriba su nombre, nimero de cédula y contraseiia.
La contraseiia que debe ingresar es la misma que registrd en su CvLAC.

De lo contrario ingrese toda la informacién solicitada a continuacién.

Nacionalidad Colombiana v
Pais de Macimiento Colombia r
Nombre
Cédula de ciudadania
Fecha de Nacimiznto (AAAA- Vg
MM-DD) ‘
Contrasefia

Ingresar

Figura 1 Créditos Condonables

2. INGRESO

Para ingresar, si el usuario es colombiano debera anexar su nacionalidad, pais de nacimiento, su
nombre, cédula y contrasefia, que seran los mismos datos de ingreso al aplicativo CvLAC. Si al
contrario el usuario es extranjero, tendra que diligenciar completamente la informacion solicitada,
agregandose a los datos anteriores la fecha de nacimiento (Ver Figura 2).

Colombiana v
Colombia Y

Macionalidad
Pais de Nacimiento
Mombre

Cédula de ciudadania

Fecha de Nacimiento (A4AA-
MM-DD)

Contrasefia

[

Ingresar

Figura 2 Datos para el ingreso

Luego de anexados los datos, se dara clic a la opcidn ingresar (Ver Figura 3).

Macionalidad Colombiana r
Pais de Nacimiento Colombia v
Mombre mery
Cédula de ciudadania 55555555
Fecha de Macimiento [(ASAA- WE
MM-DD)
Contrasena sesssRRES
Ingresar % Ingresar |

Figura 3 Opcion "Ingresar"



http://scienti.colciencias.gov.co:8089/divrechum/becarios/index.jsp

Ya diligenciados los datos y seleccionada la opcién “Ingresar” se mostrara la pagina inicial del
aplicativo Créditos Condonables (Ver Figura 4).

0
o : )
o O - ScienTl AP

INTELIGENEIA COMPETITIVA COLCIENCIAS

@ (réditos Condonables 7

Bienvenido(a)
Mery Helen Bamreto Perdomo

1

- DoclAC
- Colciencias
- SCienTI Por faver escoja la Convocatoria v Modalidad en la cual desea participar.

- Salir

Haga clic sebre el mend desplegable a la derecha y seleccione la opcién gue deses.

Para continuar diligenciando |a informacien en el aplicative, haga clic sobre el boten Enviar.

Convocatoria a la que se " "
Seleccione |la convocatoria

presenta

Modalidad a la que se " -

presenta Seleccione |la modalidad v
Enviar

Figura 4 Pagina inicial del aplicativo




3. MENU PRINCIPAL DEL APLICATIVO

Al lado izquierdo de la pantalla se presenta el menu basico de Créditos Condonables con una
serie de opciones que conducen a una funcion especifica (Ver jError! No se encuentra el

origen de la referencia.).
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Bienvenido(a)
Mery Helen Barreto Perdomo

For favor escoja |a Convecatoria v Modalidad en |a cual desea participar.

Haga clic sobre &l mend desplegable a |a derecha y seleccione la opcidn que desee.

Para continuar diligenciando |a infermacién en el aplicative, haga clic sobre el boten Enviar.
Convocatoria a la que se
presenta

Modalidad a la que se
presenta

Seleccione |la convocatoria

Seleccione la modalidad

Enviar

jf}-‘f:o |

COLCIENCIAS

Figura 5 Menu del aplicativo

Las opciones del menu son:

Inicio: Esta opcion del menu permite retornar a la pagina inicial del aplicativo
Créditos Condonables.

Ayuda: Este enlace conduce a la guia de orientacion de uso para el usuario.

Colciencias: Al seleccionar esta opcion se podra conducir a la pagina
principal de Colciencias.

ScienTl: La opcion “ScienT!” posibilita acceder directamente a la pagina de la
plataforma ScienT|.

Salir: Esta ultima opcién del menu permite abandonar el aplicativo Créditos
Condonables.



4. CONVOCATORIAS ABIERTAS

Ahora bien, en la pagina inicial de ingreso a Créditos Condonables se muestran, ademas, dos
opciones de seleccion relacionadas con las convocatorias disponibles.

-Una de ellas es “Convocatoria a la que se presenta”, que brinda la opcion de seleccionar las
convocatorias disponibles para participar en Créditos Condonables:

-y la otra opcion, es “Modalidad a la que se presenta” que da la oportunidad de seleccionar la
modalidad a la que se aspira.

(@)

- Inicio
- Ayuda
- DoclAC

- Colciencias

- SCienTI
- Salir

GJ Créditos Condonables 7

Modalidad a la que se

° @ - Sdentl T

Bienvenido(a)
Mery Helen Barreto Perdomo

Por favor escoja la Convocatoria v Modalidad en la cual desea participar.
Haga clic sobre el meni desplegable a la derecha y seleccione la opcidn que desee.
Para continuar diligenciando la informacion en el aplicativo, haga clic sobre el botdn Enviar.

Convocatoria a la que se
presenta

PRUEBAS -DOCEXT 2013

presenta Doctorados en el exterior

Enviar

Figura 6 Seleccion Convocatoria y Modalidad

Para inscribirse, el aspirante seleccionara la convocatoria y la modalidad a las que aspira y dara
clic al enlace “Enviar” (Ver jError! No se encuentra el origen de la referencia.).
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- Inicio Bienvenido(a)

Mery Helen Barreto Perdomo
- Ayuda
- DoclAC

Por favor escoja |z Convocatoria v Modalidad en la cual desea participar.

Haga clic sobre el mend desplegable a la derecha y seleccione la opcidn que desee.

Para continuar diligenciando la informacidn en el aplicativo, haga clic sobre el botdn Enviar.

Convocatoria a la que se
presenta

Modalidad a la que se
presenta

PRUEBAS -DOCEXT 2013

Doctorados en el exterior

Enviar

Enviar

Figura 7 Opcion "Enviar"
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Cuando el aspirante, que esté ingresando por primera vez al aplicativo, haya hecho clic sobre el Asi mismo, en la opcién desplegable de Estado de vinculacion se le muestra al aspirante una

boton “Enviar”, aparecera la siguiente pantalla para iniciar el proceso de inscripcion a la serie de opciones sobre su estado actual con el programa (Ver Figura 9): Estudiando, Admitido
convocatoria seleccionada. Alli se le solicita ingresar los siguientes datos: Género, Numero de incondicional, Admitido condicionado a idioma o Admitido condicionado a Financiacién. El
hijos y Estado de vinculacion al programa. aspirante seleccionaré la opcién que corresponda a su estado.
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1N o - Inicio Ingrese los siguientes datos

- Ayuda - Masculino
- Inicio Ingrese los siguientes dates - DocLAC Genero = Femenino
~auda Género Masculing - Coldencias Nimers de hijos o
- DocLAC Femenina - SCienTl Estado de vinculacidn al doctorado| [Seleccione su vinculacién al doctorado] ¥ ]
- Colciencias Mimero de hijos 0 - Salir Enviar [Seleccione su vinculacion al doctorado]
- z:l‘enn Estado de vinculacien al doctorado | [Seleccione su vinculacien al dectorade] * Esdt”diadnd“ . |
- zalir i Admitide incondiciona

Enviar Admitide condicionade a idioma

Admitide condicionade a Financiacion

Figura 9 Ejemplo de informacion diligenciada

Figura 8 Diligenciamiento de informacién .
Para guardar la informacion diligenciada, el aspirante seleccionara el boton “Enviar”.

1/ (réditos Condonables =

- Inicia Ingrese los siguientes datos

- Ayuda Gé Masculine

- DocLAC Enere * Femening

- Colciencias Numers de hijos 0

-_E‘:Ii-en'n Estade de vig icp zl decterado | Estudiande hd
- Salir

Enviar

Figura 10 Opcion "Enviar"




Luego de esto, se dard a conocer una pantalla con el formulario de inscripcion a Créditos
Condonables donde se le exige al postulante informacién en torno al programa con el que aspira
ser beneficiario del crédito (Ver Figura 11).

Cuando vaya a sefalar la institucion que acoge el programa, el aspirante dara clic al enlace
“Seleccionar Institucion” (Ver Figura 12).

I

En esta seccion usted puede diligenciar la informacion sobre el programa de estudics que adelanta o adelantara.
Ingrese o seleccione la informacién solicitada a continuacidn.
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(=" mreucencs compenmv COLCIENCIAS L J O
-/ (réditos Condonabl
@ R - réditos Condonables
S - Inicio Inscripcién

. - Ayuda
- Inicio Inscripcion _mc Mery Helen Barreto Perdomo
- Ayuda
- DocLAC Mery Helen Barreto Perdomo - Colciencias Nivel de estudios Doctorade Ambite Exterior
- Colciencias . . P X - SCienTl
- SCienTI Nivel de estudios Doctorado Ambito Exterior - salir Informacién del programa de estudios
- Salir Informacién del programa de estudios En esta seccion usted puede diligenciar la informacion sobre el programa de estudios que adelanta o adelantara.

Ingrese o seleccione |a infermacion selicitada a continuacian.

Institucion Eeleccionar Institucidn

Institucion Seleccionar Institucion Nombre del
Nombre del progra_m_a_
programa Fecha inicio
. programa
Fecha inicio { MM-DD)
programa "M'
(AAAA-MM-DD) Duracion
Duracion (meses)
{meses) Clasificacion del
Clasificacion del Doc!orado ! _— :
Doctorado segin el Seleccione el programa de Ciencia y Tecnologia v
segin el Seleccione el programa de Ciencia y Tecnologia r pregrama de
programa de COLCIENCIAS
COLCIENCIAS Area Principal Seleccione |a Gran drea de conocimiento 7
Area Principal Seleccione la Gran drea de conocimiente Area Secundaria Seleccione el 3rea de conocimiento ¥

Area Secundaria Seleccione el drea de conocimiento ¥

Ingresar

Ingresar

Figura 11 Formulario de inscripcion a Créditos Condonables

Figura 12 "Seleccionar Institucion"




De tal forma, pulsando el enlace “Seleccionar Institucion” se abrird una ventana emergente
donde se realizara la busqueda de la institucion en el recuadro de busqueda (Ver Figura 13).

[% Divrechum - Google Chrome ® ‘ b@u

[ 172.16.0.5:7777/divrechum/becarios/Enlnstitucion/searchinstShangai.do?__form=enProgramaEstudiosInsertFor &

Realice |la busgueda de la institucién de su interés.
MNombre de la institucién

Buscar

—————————————————————————————————

Figura 13 Buscar Institucion

Cuando el aspirante haya escrito el nombre de la institucion, hara clic sobre el boton “Buscar”
(Ver Figura 14).
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-
[ 172.16.0.5:7777/divrechum/becarios/Enlnstitucion/searchinstShangai.do? _form=enProgramaEstudiosinsertFor &,

Realice 13 bisgueds e 13 inslilucitn de su interds.

Nombre de la institucibn [RWTH

Buscar

Figura 14 Ejemplo de busqueda de Institucion




Enseguida, aparecera el resultado de la busqueda. Para seleccionar la institucion se pulsara Por lo cual, la institucidn ya aparecera agregada al formulario. Después de diligenciar todos los

sobre el nombre de la misma y se dara clic al enlace “Vincular” (Ver Figura 15). campos del formulario, se dara clic al boton “Ingresar” (Ver Figura 16).
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RWTH Aachen University -

-

- Inicio Inscripeion

- Ayuda Mery Helen Barretn Perdomo

- Docl AC

- Coldencias Mivel de estudios Doclorade Ambite Exterior
v SCienTl

Sl Informacidn del programa de estudios
- ir

En e St pued
Ingre me la inform.

giar la infermacién sobre el programa de estudies gue adelanta o adelantara.
solicitada a contimuacidn.

incular Nueva Bisgueda

Institucion RWTH Aachen University - Seleccionar [nstitucis

............................................. Nombre del
programa
Fecha inicio
programa 2016-08-15
(AAAA-MM-DD)
Duracién
[rmeses)
Clasificacion del
Doctorado
segin el Ciencia, Tecnologia e Innovacibn en Ingenieria ¥
programa de
COLCIENCIAS

Area Principal Imgenieria v Tecnlogia ¥

PROGRAMA DE PRUEBA

&0

Area Secundaria  Obras Ingenierias y Teonologias T

Figura 15 Ejemplo de seleccion de Institucion

Figura 16 Opcion "Ingresar”




Cuando el aspirante haya pulsado el boton “Ingresar” se desplegara la pantalla que se muestra a
continuacion (Ver Figura 17). En ésta se le indica al solicitante que puede continuar con el
diligenciamiento de la informacion dando clic al enlace “Trayectoria Escolar”.
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), ScienTl ™,
C(\ (] (=" recenas compenmiva COLCIEMNCIAS
) tedi O
\-d Créditos Condonables
-~ L

- Inicio Usted puede continuar el diligenciamiente haciende clic sobre el siguiente enlace:
- Ayuda
- Docl AC Travectoria Escolar
- Colciencias
- SCienTI
- Salir

Figura 17 Diligenciamiento "Trayectoria Escolar”

Asi, al hacer clic al enlace “Trayectoria Escolar”, se presentara de inmediato un formulario donde
el aspirante podra agregar informacion al sistema sobre su Trayectoria Escolar, como: titulo
obtenido en el pregrado o en estudios de posgrado, promedio de notas, equivalente de notas,
etc. (Ver Figura 18). Existen datos que son extraidos de la hoja de vida (CvLAC) del aspirante.
Otros, seran incorporados por él mismo.

Después de haber agregado la informacién referida a su trayectoria escolar, el aspirante pulsara
el boton “Enviar”.
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\/J Créditos Condonables b
: ﬁ Trayectoria Escolar

ic en el botén enviar para

Pregrado/Universitario

Titulo de la tesis : Afa
inicio :

Titulo obtenido

Equivalente de notas

Promedio de notas (Numérica)

Pregrado /Universitario

Titulo de la tesis : Afo
inicio :

Titulo obtenido

Equivalente de notas

Promedio de notas (Numérica}

Pregrado/Universitario

Titulo de la tesis ©  tiuk de mi lesis Afa 2010
inicio :

Titulo obtenido

Equivalente de notas

Promedio de notas (Numérica)

Especializacion

Afio
inicio :

Titulo de la tesis :

Titulo obtenido

Equivalente de notas
(Numérico)

Promedio de notas

Afo fin

Afo fin

Afo fin

Afo fin

e

L

COLCIEMC AS

2014

Figura 18 Formulario de Trayectoria Escolar




Asi, se desplegara una nueva pantalla en donde se le indica al aspirante que puede continuar Cuando el aspirante haga clic sobre el enlace “Documentos requeridos” se expondra una

con el diligenciamiento haciendo clic sobre el enlace “Documentos requeridos”. pantalla en la que se le solicita cargar los documentos que la convocatoria requiere para la
inscripcién. Para cargar cada documento el aspirante seleccionara el enlace “Adjuntar” ubicado
en la columna junto al tipo de documento requerido (Ver Figura 20).
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BN I g VB reairos Lonaonanies

L Thicio Usted pusds continuar o diligendamients hadendo dic sobre o siguiente enlaos: o o
- Ayuda Documentos regueridos - Initio Documentos requeridos para esta convocatoria
Docl AC - Ayuda Para esta convocatoria e mecesarie gue adjunte ke documentos listados a continuadcién, para esto haga dic en
L Coldandas - Docl AC enlace “Adjuntar” vouentra frente a cada wn
- Coldencias
- SCenTI e Si ya realizd este procedimiento puede verilicar & de
L sali - SCienTl Sidesea cambiar el d o realios pusvaments e proosdimients o
=a8lr - Salir resemplazado, para ver el cambio haga dic en el enlace "Actualizar” despues de adjuntar &l documents.
Los documentos deben estar en formate PDF y con un tamafie maxime de 1.5 Megas
............................................. Dacumento Cumple  Observacion
Cédula de Cindadania .
1[, Wer Adjuntar
L Certilicacidn de Adjuntar
. .z . . i e 2, . Ad a
Figura 19 Opcion “Documentos requeridos” para la inscripcion Vinculazitn Laberal
Despues de realizar la carga de los documentos
Usted puede continuar &l diligenciamisnts hadendo dic sobre &l siguientse enlace:
Continuar

Figura 20 Anexo de documentos requeridos




De esta forma, se dara a conocer la pantalla emergente que se observa a continuacion, la cual
otorga la oportunidad de adjuntar el documento y finalizar el adjunto haciendo clic al botén
“Enviar”.

A continuadion puede realizar la carga del documento seleccionado, para esto
indigue |a ubicacon del documents ¥ & continuacion haga dic en enviar,
Cuando la carga haya terminado derre esta ventana hadendo dic en &l botdn
"Cerrar”.

Certificacion de Vinculacidn Laboral

Figura 21 Opcion "Enviar" documento

Asi mismo, la tabla de Documentos requeridos posee dos columnas: “Cumple” y “Observacion”,
aun no diligenciadas, pues los documentos aun no han sido revisados.

ScienTl — A7~
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- Inicio Docurmentss requeridos pars ests convocstoris
- Ayuda Para esta oomocats conlinuadcitn, para este haga clic en el
- DoclAC enlace ~Adjunt
- Coldiend as

S5iya realind este pr
- SCienTl Si desea cambiar el
- Salir resmplazads, para ver

Los documentos deben estar en formate PDF y con un tamafo méaximo de 1.5 Megas

_____________________________________________ Documento Cumple Observacidn
1';:::.‘;JLIH de C“—ddddllu\le Adjuntar
L Certilicacidn de P
“Winculadidn Labaral —
de realizar la carga de los documentos
de continuar = diligendcamiznts hacends dic sobre el siguients enlace:

Figura 22 "Cumple" y "Observacion" sin diligenciar

En la primera de ellas, “Cumple”, se mostrard mas adelante, después del proceso de revision de
documentos ejecutado por Colciencias, si el documento cumplié con los criterios respectivos. En
la columna de “Observacion” se mostrard la observacion planteada por funcionarios de
Colciencias al documento concerniente.




Para continuar con el proceso de inscripcion, el usuario pulsara el enlace “Continuar” (Ver Figura Enseguida, se mostrara, si es el caso, una pantalla que invita a ingresar la solicitud de apoyo
23). financiero. Alli se anexara, por medio de un formulario, la cantidad solicitada teniendo presente

los valores minimos y maximos de la convocatoria.

El aspirante seguira el proceso pulsando la opcion “Completar Solicitud” (Ver Figura 24).
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Contimua [ . . . .
e Continuar Figura 24 Solicitud financiera

Figura 23 Continuar con proceso de inscripcion




Si se pulsa este enlace se presentan los términos y condiciones de la convocatoria que deberan
ser leidos detalladamente (Ver Figura 25). El aspirante marcara la opcion que permite aceptar
los términos y condiciones.

Finalmente, dara clic sobre el enlace “Generar numero de confirmacion”.

ScienTl 270
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- Inicio TERMINOS ¥ COMDICIONES
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Spuce Comvocatoria No. 646 ~Doctorados el Exterior 20147, de manera gue me someto a lo establecid ]
- DoclAC Términes de Referencia determinados por COLCIENCIAS para el desarrolle de la misma y para la entrega del
- Coldendas e » tal.
C da yioduntad, d s emaliciad
- ECiedTl M COLCIENCIAS e establz;
- Salir a nite de al blecidas, d

S Suministrada &5 veraz y responde a la realidad. En caso de
stencia en la informacion
o, rechazar mi postulacion o

pentacidn suministrada por mi,
Timiguitar el benelicio, sin perjuicio de las

IG'_-l arar nomers de conlirmadcian I

Figura 25 Términos y condiciones de la inscripcion

Asi, se dara a conocer el nimero de confirmacién para la convocatoria (Ver Figura 26), este
numero permitird identificar la inscripcion realizada por el usuario. Asi mismo, es posible
imprimir esta pantalla con la opcidn resaltada en la figura que se muestra a continuacion.

Se concluira, pulsando el enlace “Continuar”.
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- Inicio Mery Helen Barreto Perdomo

Recuerde, su numers de inﬁtriptiﬁn es: APCC-03-1

Contimsar

Figura 26 Ejemplo de nimero de inscripcion




Cuando el aspirante sefale el enlace “Continuar” que indica que ya esta registrado e inscrito a la
convocatoria y ademas, posee un numero de inscripcidn, podra visualizar la informacion que ya
agregd en el proceso de inscripcion a la convocatoria. Informacion sobre el programa al que se
postula y sobre su trayectoria escolar (Ver Figura 27). Esta misma pantalla aparecera cuando
ingrese de nuevo al aplicativo. Al inicio de la pantalla se visualizara el estado de la solicitud:
Completa o Incompleta, en caso de estar completa, cuando se ha generado el nimero de
confirmacién, éste se visualizara al inicio de la pantalla.

Los demas datos se organizaran en segmentos:

1. En la primera parte, aparecera la informacién del programa de estudios con el que el
candidato aspira acceder a Créditos Condonables.

2. En la segunda parte, aparecera la trayectoria escolar que ha desarrollado el aspirante.

Meéry Helen Barretn Perdome
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Su solicitud no se encuentra completamente diligenciada. Por favor diligencie los formularios con
la informacion faltante hasta obtener el nameérs de inscripcion, sin el cual Su solicitud no podra ser
evaluada para la financiacién. Para obtener &l namere haga clic en el enlace correspondiente

& || Trayectoria escalar || Documentss || Generar Homers & inseripadn

Informacion del programa de estudios

Nivel de estudios Doctorade  Ambite  Exterior
:‘l:i‘t‘.:ur:ig: la RWTH Aachen University

Mombre del programa PROGRAMA DE PRUEBA
Fecha inicio programa  2016-06-15

Duracidn (meses) &0

Clasificacion del
Doctarads segin &l

programa de
COLCIENCIAS

Area Principal
Area Secundaria

Ciencia, Tecnologia @ Innovacidn en Ingenieria

Trayectoria escolar

Pregrado fUniversitario

ARo

Titulo ebtenido :  Ingeniers en Telematioa one 2001 Afe fin
inicio :
Titulo de la tesis :
Promedio de notas 3.5 Pguivalentedenotas .
[Numérica)
Pregrado / Universitario
Titulo obtenido 1 Tiul ge prosba 2 fo B T Afio fin :
micio
Titulo de la tesis :
Promedio de notas 4p  Equivalentedenctas .
(Numérico)
Pregrado /Universitario
Titule obtenide :  Otro grade Adlo. 2010 Ao fin 2014
inicio :
Titulo de la tesis : Gitule de mi tesis
Promedio de notas 35  Cguivalentedenotas
[Numérica)
Especializacidn
Titulo obtenido :  Espedalisla @i algo .Ar!u. 2015 Afo fin :
mnicio

Figura 27 Informacion registrada




Asi mismo, la pantalla cuenta con cuatro opciones de seleccion que le permitiran al aspirante
observar o modificar directamente informacion especifica agregada en el proceso de inscripcion.

Estas son:

- “Programa de estudios”.

-“Trayectoria escolar’.

-‘“Documentos”.

-“Generar numero de inscripcion” (Ver Figura 28).

Mas adelante se resumira cada una de estas opciones.

O

- Colciencias
- SCienTI

- Salir

informa
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Gy Créditos Condonables 7

- Inicio Mery Helen Barreto Perdomo
- Ayuda
- DoclAC Esta pagina contiene toda la informacion que usted ha diligenciado, vy corresponde a su inscripcion oficial para

aspirar a un crédito condonable. Por favor verifigue que toda la informacion sea la correcta. Si encuentra
algun error o incongruencia haga clic en alguno de los enlaces que se encuentran en la parte inferior, y
modifique la informacion que desee.

Su solicitud no se encuentra completamente diligenciada. Por favor diligencie los formularios con la
n faltante hasta obtener el nimero de inscripcion, sin el cual su solicitud no podra ser
evaluada para la financiacion. Para obtener el nimero haga clic en el enlace correspondiente
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Nombre del programa
Fecha inicio programa
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Clasificacién del
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programa de
COLCIENCIAS

Area Principal

Area Secundaria

Titulo de la tesis :

Promedio de notas

Titulo obtenido : Ingeniera en Telematica

Informacion del programa de estudios

Doctorado  Ambito  Exterior
RWTH Aachen University

FROGRAMA DE PRUEBA
2016-08-15
]

Ciencia, Tecnologia e Innovacion en Ingenieria

Ingenieria y Tecnologia

Otras Ingenierias y Tecnologias
Trayectoria escolar

Pregrado / Universitario

Afio

M 2001 Aiio fin :
inicio :

ER: Equiv?lt_ante de notas ER:
{Numérico)

Figura 28 Ejemplo de Informacion del programa y del aspirante




4.1 Programa de estudios

Al pulsar la primera opcién, es decir “Programa de estudios”, se da a conocer una pantalla que
permite observar, anexar o editar informacidn relacionada con la convocatoria a la que se aspira.
Datos como el nombre de la institucion, del programa, la fecha de inicio del programa, su
duracion, entre otros aspectos. Para guardar la informacion incorporada se daré clic a la opcion

“Ingresar” (Ver Figura 29).

o © AR et
© - ScienTl
4 coLomsoa
(\ W7 nmensencin compeTiTiva COLCIENCIAS
\/y Créditos Condonables B
- Inicio Inscripcién
- Avuda Mery Helen Barreto Perdomo
- DoclAC
- Colciencias Nivel de estudios Doctorado Ambito Extsrior
SCienTI
- Salir Informacion del programa de estudios
Institucion RWTH Aachen University Seleccionar Institucion
Nombre del PROGRAMA DE PRUEBA
programa
Fecha inicio 2016.08-15
programa
Duracion (meses) 60
Clasificacién
del Doctorado
segun el Ciencia, Tecnologia e Innovacion en Ingenieria r
programa de
COLCIENCIAS
Area Principal Ingenieria y Tecnologia v
Area f ——
secundaria Otras Ingenierias v Tecnologias
Ingresar Ingresar

Figura 29 Ejemplo opcion “Programa de estudios”

4.2 Trayectoria escolar

Al pulsar la opcion “Trayectoria escolar” (Ver Figura 28) aparecera una pantalla que exhibe la
tabla con la formacién académica llevada a cabo por el aspirante. Dicha informacién fue anexada
en el proceso de inscripcion a la convocatoria.

La tabla cuenta con una columna que indica el “Nivel de formacion” (pregrado o posgrados
realizados); otra columna denominada “Afo inicio”, referida al afio de inicio del nivel de estudio;
la siguiente columna, “Afio fin”, que sefiala el afio de culminacion del estudio (Ver Figura 30).

De la misma manera, la tabla contiene los enlaces “Detalles” y “Editar” para cada nivel de
formacién.
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O (o), ScienTl A~
(\ . = I-NIE:I:IE[-NEI:n L;r.wr:nm; COLCIENCIAS
JJ Créditos Condonables b
- Inicio Trayectoria Escolar
T Ayuda Nivel de formacion Afio inicio Afio fin
- DoclAC
- Colciencias 1 Pregrado/Universitario 2001 Detalles Editar
- S5CienTI 2 Pregrado/Universitario 2011 Dm
- Salir 3 Pregrado/Universitario 2010 2014 Detalles Editar
4 Especializacion 2015 Detalles Editar
.............................. ReQiStro l - 4 de 4 == = l = oEE
Continuar

Figura 30 Ejemplo "Trayectoria escolar"




-Si se selecciona el enlace “Detalles” es posible indagar mayor informacion del nivel de estudios -Si, por otro lado, se selecciona el enlace “Editar”, se podran agregar datos relacionados con el

realizado por el aspirante, como: el titulo de la tesis, el titulo profesional obtenido, el promedio de nivel de estudio elegido, modificarlos o restablecer (‘Restablecer”) dicha informacion (Ver Figura
notas, entre otra informacion (Ver Figura 31). Se regresa a la pantalla anterior dando clic a 32).
“Toda su trayectoria escolar’.
INTELIGENCIA COMPETITIVA COLCIENCIAS
INTELISENCIA COMPETITIVA COLCIENCIAS
(TJ ]
\—/) (réditos Condonables @ 2di
(réditos Condonables
- Inicio La siguiente es la informacian de detalle del item que selecciond de su trayectoria escolar.
- Ayuda Para editar esta informacion, haga clic sobre el enlace Toda su trayectoria escolar que aparece en la parte - Inicio y )
- DoclAC inferior de la pagina vy luego sobre el enlace correspondiente Editar . = Editar trayectoria escolar
j _ - Ayuda . .. . L
- Colciencias Para volver a la pantalla anterior, haga clic en el botdn de Atras de su navegador o sobre el enlace Tods su - DoclLAC Nivel de formacion Pregrado/Universitario
: ? trayectoria escolar que aparece en la parte inferior de la pagina. B Eﬂas Afio inicio 2001
- Trayectoria Escolar - SCienTl Afo fin
Nivel de formacian Pregrado/Universitario - Salir Titulo de la tesis
.............................. Afio inicio 2001 Titulo obtenido Ingeniera en Telematica
Afofin . Promedio de notas 3.8
Titula de |z tesis . o
Equivalente de notas (Numérico) 3.8
Titulo obtenido Ingeniera en Telematica
X Enviar = Restablecer
Promedio de notas 3.8
Equivalente de notas (Numérico) 3.8

Toda su travectoria escolar

Toda su trayectoria escolar

Figura 32 Opcion "Editar" Trayectoria académica
Figura 31 Opcion "Detalles" de Trayectoria académica




4.3 Documentos

Al pulsar la opcién “Documentos” (Ver Figura 28) emergera una pantalla que muestra, a través
de una tabla, la lista de documentos necesarios para postularse a la convocatoria y que han sido
adjuntados.

En una de las columnas de la tabla apareceré el tipo de documento; enseguida, se mostraran
dos columnas con dos enlaces para cada documento. Estos son: “Ver” y “Adjuntar” (Ver Figura
33).
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- Lnicio Documentos requeridos para esta convocatoria

- Ayud, . . . . Lo .
aruda Para esta convocatoria es necesario que adjunte los documentos listados a continuacidn, para esto haga clic
- DoclAC en el enlace "Adjuntar” que se encuentra frente a cada uno de los documentos.

- Colciencias

Si ya realizd este procedimiento puede verificar el documento cargade haciendo clic en el enlace
correspondiente. Si desea cambiar el documento realice nuevamente el procedimiento, el documento

- Salir cargado previamente serd reemplazado, para ver el cambio haga clic en el enlace "Actualizar” despues de
adjuntar el documento.

- SCienTI

Los documentos deben estar en formato PDF y con un tamaiioc maximo de 1.5 Megas

Documento Cumple Observacion

Cédula de . . .

Ciudadania (*) Ver Adjuntar Mo Mo es el tipo de documento requerido
2szrtn‘lcacmn de Ver Adiuntar

Vinculacién Laboral ——

Despues de realizar ioesigaesamtesmgasmmentos
Usted puede continuar el diligenciamiento hacienda clic sobre el siguiente enlace:

Continuar,

Figura 33 Ejemplo opcion "Documentos"

-Si se selecciona el enlace “Ver”, se descargara y podra observar el documento que ya fue
previamente adjuntado por el aspirante.

-Si a su vez, se selecciona el enlace “Adjuntar” el sistema abrird una ventana (Ver Figura 34) en
la que podréa adjuntar o subir por primera vez el documento requerido. Si el documento -que ya
fue adjuntado con anterioridad en la inscripcion- después de ser revisado por Colciencias no
cumple con los requisitos, podra ser adjuntado nuevamente. El documento debe estar en formato
PDF.

Para terminar de adjuntar el documento se dara clic a la opcion “Enviar”.

A continuacién puede realizar la carga del documento seleccionado, para esto
indigue la ubicacion del documento y a continuacion haga clic en enviar.
Cuando la carga haya terminado cierre esta ventana haciende clic en el botan
"Cerrar”.

Cédula de Ciudadania

Seleccione: | Seleccionar archivo | No se eligio archiva

Enviar Cerrar

Figura 34 Ventana emergente para adjuntar documento




De la misma forma, la tabla contiene la columna que indica si el documento ya adjuntado Por otra parte, cuando los documentos sean observados o nuevamente cargados, el aspirante
(después del proceso de revision realizado por Créditos Condonables durante la convocatoria) pulsara el enlace “Continuar” ubicado en la parte inferior de la pantalla (Ver Figura 36).

las observaciones que se han hecho, en el caso de que el documento no cumpla con los
requisitos (Ver Figura 35). —
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- Ayuda Para esta convocatoria es necesario que adjunte los documentos listados a continuacién, para esto haga clic
- DoclAC en el enlace "Adjuntar” que se encuentra frente a cada uno de los documentos.
- Inicio Documientos requeridos para esta convocatoria - Colciencias . L o = . .
- Ayuda - SCienTT Siya reallz_o este p_rocedlmlento_puede verificar el do_cumento cargado hamend_o c_Ilc en el enlace
- DoclAC Para esta convecatoria es necesario que adjunte los documentos listados a continuacidn, para esto haga clic en el CDFFESDDHdIEDtE- Si dESEE_ cambiar el documento realice ngevamentg el procedimiento, el _documento
— enlace "Adjuntar’ gue se encuentra frente a cada uno de los documentos. - salir cargado previamente serd reemplazado, para ver el cambio haga clic en el enlace "Actualizar" despues de
- Colciencias adjuntar el documento.
- SCienTI Si ya realizo este procedimiento puede verificar el documento cargado haciendo clic en el enlace correspondiente. . B
- Sallir Si desea cambiar &l decuments realice nuevamente el procedimients, el documents cargado previamente serd Los documentos deben estar en formato PDF y con un tamaiic maximo de 1.5 Megas
reemplazado, para ver el cambio haga clic en el enlace "Actualizar” despues de adjuntar el documento. 0l .
Documento Cumple Observacion
Los documentos deben estar en formato PDF y con un tamafio maxime de 1.5 Megas E;éuddualzadnel:a — ver orm=s b T
= 1 Corfcocinde ) ver  Aduner
(*} Ver Adjuntar | Mo Mo es el documento gue se le solicita.

T

Certlﬁcaclun de . Adiunt si OBSERVACION DEL DOCUMENTO, NO CUMPLE CON Despues de realizar la c
Vinculacién Laboral ~=r ~ojuntar ! LOS REQUERIMIENTOS Usted puede continuar lic sobre el siguiente enlace:
Despues de realizar |a carga de los documentos Continuar_ M

Usted puede continuar el diligenciamiente haciends clic sobre 2l siguiente enlace:

Continuar

Figura 36 Opcion "Continuar"

Figura 35 Columnas "Cumple" y "Observacion" diligenciadas




Después de pulsar el enlace “Continuar” se mostrara, la pantalla que invita a ingresar la solicitud Dando clic a este enlace se presentaran los términos y condiciones de la convocatoria (Ver
de apoyo financiero identificada también en el proceso de inscripcion. Figura 38). El aspirante marcara la opcion que permite aceptar los términos y condiciones.

Por ultimo, dara clic al enlace “Generar nimero de confirmacion”.

——
(= ' Je
1) (réditos Condonables , SdenTl - )
- INTELIGENCIA COMPETITIVA (OLCIENCLAS
- Imicio En esta seccion usted puede diligenciar la informacion correspondiente a la solicitud de apoyo financiero. (j
Para cada caso, ingrese la cantidad solicitada teniendo en cuenta los wvalores minimes vy maximos \_/ Ll [
- A d ]
Syucs establecidos por COLCIENCIAS para esta convocatoria. re Iios on onu es
- DoclAC
- Colciencias MNOTA: Le sugerimos diligenciar cuidadosamente su solicitud financiera, porque no se aceptardn cambios
_ posteriores.
- 5CienTI .
) . R X X . X ., X - Inicio TERMINOS Y CONDICIONES
- Salir Esté formulario solo aplica para doctorados en Colombia, para continuar haga clic en el botén enviar Esta ; bl detallad | L L
convocatoria no requiere diligenciar rubros de financiacién, para completar la solicitud por favor haga clic en - Ayuda ACEPTO expresa e irrevocablements que conozea stalladamente las CEIIII'EEtEI'IStICEIS, requisitos y
ol enlace Completar Salicitud para obtensr su nimero de inrscri cion - DoclAC condiciones de la Convocatoria MNo. 646 "Doctorados en el Exterior 2014", de manera que me someto a lo
P P P . LoclAt establecido en los Términos de Referencia determinados por COLCIENCIAS para el desarrollo de la misma y
) L - Colciencias para la entrega del beneficio como tal.
Completar Solicitud
""""""""""""""" - SCienTI Caon la presente manifestacidn inequivoca de voluntad, declaro que en caso de ser beneficiado en la
- Salir Convocatoria No. 646, recibiré el beneficio otorgado por COLCIENCIAS en los términos que este establezca;
e comprendo v acepto que la no aceptacion o el incumplimiento de alguna de las condiciones establecidas,
. .. . . darad lugar a la pérdida definitiva del beneficio.
Flgura 37 Solicitud financiera En igual sentido, declaro que la informacion suministrada es veraz y corresponde a la realidad. En caso de
encontrarse alguna incoherencia o inconsistencia en la informacion o documentacion suministrada por mi,
"""""""""""""""" COLCIEMCIAS podra en cualguier momento, rechazar mi postulacion o finiguitar el beneficio, sin perjuicio de
|as acciones legales correspondientes.
“ ‘e n . . . - o - ..
Esta pantalla cuenta con el enlace “Completar Solicitud”, situado en la parte inferior (Ver Figura Generar nimero de confirmacién
anterior).

Figura 38 Términos y condiciones




4.4 Generar numero de inscripcion o confirmacion

El aspirante podra ingresar directamente a la pantalla que le suministra el numero de inscripcion.
Para ello, pulsara el enlace “Generar numero de confirmacion” situado en las opciones de
seleccién de la convocatoria (Ver Figura 28). Asi, se dara a conocer el nimero de confirmacion
para la convocatoria que, como se dijo previamente, identificara la inscripcién realizada por el
usuario (Ver Figura 39).

Se concluira, pulsando el enlace “Continuar”.
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- DoclAC

- Colciencias

Recuerde, su nimero de inscripcién es: APCC-64-2

- SCienTI

- Salir
Continuar

Figura 39 Ejemplo "Numero de inscripcion”




5. CONVOCATORIAS EN PROCESO DE SUBSANACION

Desde la pagina inicial del aplicativo (Ver jError! No se encuentra el origen de la referencia.),
otra de las opciones disponibles, so6lo para el aspirante que ya se registrd a alguna convocatoria,
es la opcion de acceder a convocatorias en proceso de subsanacion (Ver Figura 40). Lo que le
permitira al aspirante ingresar a la convocatoria en la que se inscribié previamente, identificar si
los documentos que adjunté para la inscripcion cumplen o no con los criterios béasicos, al igual
que conocer las observaciones hechas por Colciencias al documento adjuntado. Si los
documentos no cumplen con tales criterios, el postulante podréd adjuntar de nuevo los
documentos.

De tal manera, el aspirante seleccionara la convocatoria en la opcion desplegable (Ver Figura
40):

- “Las siguientes convocatorias se encuentran en periodo de subsanacion’.

Como se dijo, esta opcién Unicamente aparecera en el aplicativo de los usuarios que ya se
registraron, se inscribieron en alguna convocatoria y sus documentos ya fueron revisados.
Cuando haya seleccionado la convocatoria en la que se inscribi6 y que se encuentra en proceso
de subsanacién, dara clic a la opcién “Enviar”.
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Por favor escoja la Convocatoria y Modalidad en |a cual desea participar.
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Para continuar diligenciande la informacian en el aplicative, haga clic sebre &l boton Enviar.
Convocatoria a la que se
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Modalidad a la que se
presenta

Seleccione |la convocatoria

Seleccione la medalidad

Enviar

Las siguientes convocatorias se encuentran en perfodo de subsanacidn

Seleccione la convocatoria T
Enviar
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COLCIEMCIAS

Figura 40 Convocatorias en proceso de subsanacion




Luego de esto, aparecera la siguiente pantalla:
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Figura 41 Convocatoria en periodo de subsanacion

En esta pantalla se mostrara, de arriba hacia abajo, Informacion del programa de estudios al que
se aspira, Informacion de la tesis realizada por el aspirante, datos relacionados con la
Trayectoria escolar del postulante y la Solicitud financiera que presento.

En la parte inferior de la pantalla se expone también una tabla con los documentos requeridos
para la inscripcién a la convocatoria. Al igual que las opciones “Ver”y “Adjuntar” (Ver Figura 42).

Documentos
Documento Cumple Observacion
jf:?f;lula LEiiiziens Ver Adjuntar Mo No es el documento que se le solicito.
Certificacidn de Ver si CUMPLE CON LOS REQUERIMIENTOS
Vinculacign Laboral —

Figura 42 Documentos en proceso de subsanacion

-La primera de ellas, la opcion “Ver” permite al aspirante observar el documento que ya adjuntd
cuando se inscribi6 a la convocatoria.

-Por su parte, la opcion “Adjuntar” le daréa la oportunidad de volver a adjuntar el documento que,
después del proceso de revision llevado a cabo por Colciencias, no cumplié con los requisitos.

Si el documento que adjunté cumplié con los requisitos solicitados, no se presentara la opcién de
“‘Adjuntar”, inicamente la opcién de “Ver” el documento.




La tabla contiene, ademas, las columnas: “Cumple”, que determina con un “Si” o un “NO” si el
documento cumple o no cumple con los requerimientos; y la columna “Observacion”, con las
observaciones hechas al documento por parte de los funcionarios de Colciencias.

Documentos
Documento Cumple Observacion
1(*} dEdzadsieas Ver Adjuntar | Mo Mo es el documento gue se le solicite.

, Certificacion de
“Winculacion Labeoral

i,

Ver Si

CUMPLE CON LOS REQUERIMIENTOS

Figura 43 Columnas "Cumple" y "Observacion"

Si debido a algiin motivo, el documento cargado en el proceso de inscripcion y ya revisado por
los revisores de Colciencias, no cumplid con los requisitos solicitados, el aspirante lo cargara
nuevamente al sistema a través del enlace “Adjuntar”, como ya se mencioné (Ver Figura 44).

Documentos
Documento C I Observacion
1(*} HE iz idziEne Mer ladjuntar | MNe Mo es el documents gue se le solicitd.

. Certificacion de

v, ;
2. . er Si
Vinculacion Laboral =

CUMPLE COMN LOS REQUERIMIENTOS

Figura 44 Ejemplo de documento que no cumplié con los requisitos

De esta forma, cuando el nuevo documento haya sido adjuntado, la informacion de la columna
‘Cumple” y las observaciones hechas al documento que no cumplié con los requisitos, dejaran
de visualizarse, pues un nuevo documento ha sido adjuntado y aun no ha sido revisado.

Ahora, en la columna de observacion del nuevo documento, aparecera el aviso: “Pendiente por
revision’, que sefiala que el nuevo documento acabado de adjuntar -y que remplaza al
documento que no cumplio con los requisitos-, sera revisado de nuevo por los funcionarios de

Colciencias (Ver Figura 45).
Documentos
Documento Cumple Observacidn
lll.:f]jl'ld = C"'Jdﬂdl.'d'-.'i Audjuntar Pemdiente por revision
L
gertificacion de si CUMPLE CON LOS REQUISITOS
Vimoulacidn Laboral

Figura 45 Ejemplo: nuevo documento adjuntado pendiente por revision



