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Los campos en color verde deberán ser diligenciados
Los campos y/o textos en color rojo deberán ser eliminados

MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACIÓN



CARTA DE SOLICITUD PARA RECONOCIMIENTO DE ACTORES



(Ciudad), (Día) de (Mes) de 202_ 

Señores 
Ministerio de Ciencia, Tecnología e Innovación 
Avenida Calle 26 # 57-41 Torre 8
Bogotá D.C.


Asunto: Presentación solicitud código XXXX (código de la solicitud que indica el formulario en línea) para ser reconocido como Centro de Ciencia


Respetados señores, 

La presente tiene por objeto presentar la solicitud para el reconocimiento del Actor (escriba el nombre del centro) como Actor del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnología e innovación, para el cual se solicita al Ministerio de Ciencia, Tecnología e Innovación adelantar el proceso establecido. 

Teniendo en cuenta lo anterior, a continuación, se relacionan los documentos que se anexan al formulario en línea como requisito y/o verificable para efectos de la evaluación: 

Lista de chequeo:

	Evidencia (Marque con una X)
	Adjunto
	No adjunto

	1. Para aquellos centros independientes que soliciten por primera vez el reconocimiento, deben adjuntar copia legible del acta o documento proveniente del organismo competente, en la que conste la fecha de creación de este, así como, su misionalidad y/o objetivos.
	
	

	2. Para aquellos centros dependientes que soliciten por primera vez el reconocimiento se debe presentar copia legible de acta, acto administrativo, resolución o documento proveniente del organismo competente en el que conste la creación de la institución, así como, su misionalidad y/o objetivos.
	
	

	3. Carta representante legal, firmada por el mismo o por quien haga sus veces. Este último debe anexar el documento que así lo acredite (Carta Representante legal M601PR05MO1). 
	
	

	4. Informe de autoevaluación del centro de ciencia (Anexo 2 Informe de Autoevaluación de Centros de Ciencia M601PR05G06F01)
	
	

	5. Plan de mejoramiento a 3 años (M601PR05MO3). 
	
	

	6. Modelo o plan estratégico del Centro de Ciencia a largo plazo (4 años) firmado por el representante legal.
	
	

	7. Organigrama
	
	

	8. Certificado expedido por revisor fiscal o contador que dé cuenta del presupuesto de inversión anual asignado para llevar a cabo la misión de la institución, el cual evidencie los estados financieros con notas de los dos últimos años y su respectivo comparativo. Para los Centros de Ciencia dependientes: estado financiero, cuenta, bolsa y/o presupuesto asignado al Centro, comparativo y discriminación del presupuesto.
	
	

	9. Documentos que evidencien los contenidos de los programas y ejecución de estos.
	
	

	10. Informe de gestión anual (si aplica).
	
	

	11. Para verificar la planta física se debe realizar un video que presente un recorrido por el espacio del Centro de Ciencia y alojarlo en un servidor para la reproducción de videos.
	
	

	12. Para instituciones con colecciones biológicas se debe adjuntar el registro único de Colecciones biológicas -RNC- Instituto Humboldt. 
Para instituciones con colecciones arqueológicas se debe adjuntar el registro ante el  ICANH. 
Para instituciones con colecciones paleontológicas se debe adjuntar el registro ante el Servicio Geológico Colombiano.
	
	




Declaro que la información suministrada es veraz, corresponde a la realidad y es coherente con lo consignado en el Sistema Integral de Gestión de Proyectos - SIGP. En caso de encontrarse alguna incoherencia o inconsistencia en la información o documentación suministrada, el Ministerio de Ciencia, Tecnología e Innovación podrá en cualquier momento, rechazar esta propuesta, sin perjuicio de las acciones legales correspondientes.
 
Finalmente, declaro que la institución que represento, a la fecha de la radicación de la solicitud en el Ministerio de Ciencia, Tecnología e Innovación, no se encuentra incursa en ninguna causal de insolvencia, disolución o liquidación.


Cordialmente, 




Firma
Nombre del representante legal 
CC_________________
Dirección 
Teléfono
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