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Estructura del

Procedimiento:

@

Convenciones
descriptivo:

' Como hacer lectura del

& I & descriptivo

Seccion 1. Generalidades: esta seccién se compone de objetivo, alcance, disposiciones generales sobre el procedimiento, definiciones y documentos asociados.

Seccion 2. Descriptivo de las actividades del procedimiento: esta seccién da una descripcion detallada de cada actividad, tiempos, responsables, registros e identificacion de controles para el
reconocimiento de este tipo de actores.

Seccion 3. Registro de aprobacion: esta seccion registra los cambios que se efectian en cada version donde se registra el nombre y cargo de quien elabora, revisa y aprueba el procedimiento.

Seccion 4. Flujograma: describe los tiempos méaximos para ejecutar cada una de las actividades contempladas en el descriptivo, bajo condiciones normales de operacion. No se incluyen los tiempos en
caso de recurso de reposicion.

Actividades genéricas
(aplica a las diferentes #
modalidades de beneficios L3

@ e ®
Especificaciones para 2O Puntos de Control:

Deduccion y Descuento exenciones de IVA Ingresos no c°"§"‘”‘“’°,5 de Implican verificaciones, revisiones y toma de decisiones.
Renta y/o ganancia Ocasional

tributarios)

Procedimiento = Descripcion General + Modalidad Especifica

Establecer la secuencia de actividades necesarias para el registro y calificacion de los proyectos de caracter|Las actividades descritas en este documento incluyen aquellas aplicables a la obtencion de beneficios tributarios, teniendo en cuenta las
cientifico, tecnolégico o de innovacién que realizan las personas naturales o juridicas en Colombia, con miras a|especificaciones para los beneficios tributarios por deduccién y descuento, exenciones de IVA e Ingresos no constitutivos de renta y/o
obtener los beneficios tributarios contemplados en la normatividad vigente. ganancia ocasional.

3.1 Criterios para codificacion de proyectos por
parte del Grupo Registro

La entidad ejecutora es quien solicita el beneficio tributario, en caso de ser necesario se deberan ajustar los datos de la solicitud en el sistema de informacién dispuesto para tal fin

Las solicitudes recibidas para beneficios tributarios se codificaran de la siguiente manera: el codigo de la entidad que solicita el registro ( entidad quien recibira el beneficio, y quien ejecutara el proyecto),
el nimero de la convocatoria a la cual se presenta la solicitud y el nimero del formulario electrénico con el cual se registra la solicitud.

Nota: La solicitud del beneficio tributario al que se pretende acceder dependeré del rol (Ejecutor, con ejecutor, supervisor técnico) que posea la entidad o persona dentro del proyecto.

3.2 Criterio para autorizar la evaluacion de
proyectos por parte de evaluador.

El evaluador emite un concepto consolidando el proceso de evaluacion y verificacion de la informacion, indicando y justificando si el proyecto se ajusta o no a los criterios y condiciones definidas en el
documento de Tipologia de Proyectos el cual estara publicado en la pagina de Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién. Deja el respectivo registro en el sistema de informacion dispuesto para tal
fin, con copia en el respectivo expediente fisico y virtual.

3.3 Especificaciones para solicitar informacion
adicional
en el proceso de evaluacion.

En caso de requerirse informacion adicional, el programa nacional o la secretaria técnica del CNBT hace el requerimiento respectivo al solicitante a través de correo electrénico enviado a cada uno de los
contactos registrados en la propuesta. Cada entidad tendra 5 dias habiles como méaximo para remitir la informacion al correo electronico donde se realizo la solicitud, en caso que no dé una respuesta, se|
le informara por correo electronico que la propuesta continuara con el proceso de evaluacion con la informacion que se tienen disponible.

Para el Grupo de Beneficios Tributarios:

En caso que el evaluador requiera informacion adicional, este mismo debera hacer la solicitud a la Secretaria Técnica del CNBT a través de correo electrénico. Cada entidad tendra 5 dias habiles como|
maximo para remitir la informacion al correo electrénico donde se realizé la solicitud., En caso que no dé una respuesta, se le informara por correo electronico que la propuesta continuara con el proceso
de evaluacion con la informacion que se tienen disponible. Una vez recibida la respuesta, se remite al evaluador externo.
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a) Citar un Pre-consejo con 10 dias habiles de anticipacion a la realizacion del Consejo Nacional de Beneficios Tributarios-CNBT (en los casos que la secretaria técnica del CNBT determine que se|
requiere de la realizacion de un Pre-Consejo).

3.4 Pasos para citar al Pre-Consejo y CNBT  |b) Remitir al Pre-Consejo la informacion consolidada con 8 dias habiles de anticipacion al Pre-Consejo (para que haya quorum, se propone desde la secretaria técnica que cada consejero tenga un
(Acta 6 2018) delegado para el Pre-Consejo y que previa a cada reunion, sea notificada la asistencia del delegado por correo electrénico.

c) Elaborar el acta del Pre-Consejo y proceder a la firma de la misma por parte del Secretario Técnico del CNBT o su delegado dando fe de lo discutido en el Pre-Consejo
d) Remitir al Consejo Nacional de Beneficios Tributarios la informacion sobre los temas a tratar con 8 dias habiles de anticipacion a la realizacion del CNBT

Son aquellas personas naturales o juridicas que son susceptibles de reconocimiento por parte de Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion segun lo establecido en la politica de reconocimiento de actores y que se encuentran

Actor reconocido o . . : T !

habilitadas por el estatuto tributario para dar el aval a un proyecto que se presenta a la convocatoria de beneficios tributarios

Para el caso de los proyectos para beneficios tributarios por inversion, el avala lo debe dar el representante legal del actor reconocido por Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién. En cualquiera de los casos el reconocimiento
Aval debe estar vigente al momento de hacer uso del beneficio tributario y se entendera oficializado con la firma en conjunto de la carta de presentacion, aval y aceptacion de compromisos presentada en la convocatoria.

El aval implica que el actor reconocido se vincula al proyecto con el rol de Co ejecutor o supervisor técnico y se requiere para iniciar el proceso de evaluacion de la propuesta.
Beneficios Son aquellas exenciones, deducciones, descuentos, ingresos no constitutivos de renta y otros tratamientos especiales, que se incluyen en la legislacion colombiana y que implican disminuir las obligaciones tributarias. Por lo tanto, los|
Tributarios: beneficios especiales en CTel son un mecanismo de financiacion indirecta que busca incentivar las actividades de Ciencia, Tecnologia e Innovacion y fomentar el desarrollo empresarial y econdmico del pais.

Co-ejecutor

Toda empresa, institucion publica o privada, que participa en forma directa en el cumplimiento de los objetivos y resultados planteados para el proyecto de CTEI, bajo la coordinacion directa o indirecta del ejecutor, mediante aportes de
contrapartida definidos contractualmente. Cémo Co-ejecutor se encuentra para el caso de Inversion el Grupo o Centro reconocido por Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion que hara parte en el desarrollo del proyecto y los
demas contribuyentes de renta que participan y aportan en la ejecucion del proyecto. Para el caso de donaciones, los Co-gjecutores seran los posibles donantes al proyecto.

CNBT

Consejo Nacional de Beneficios Tributarios

Deducciones:

Tributariamente son aquellos gastos, que afectan la renta disminuyendo la utilidad y generando un menor impuesto.

Deducciones
Generales:

Todos aquellos gastos necesarios para la produccion del ingreso y que tienen relacion de causalidad y proporcionalidad con el mismo.

Deducciones

Es el monto de inversiones que puede restarse de los ingresos imponibles si se destina a una finalidad determinada.

Especiales:
Descuentos Son beneficios que otorga el gobierno nacional a los contribuyentes de renta con el fin de incentivar algunas actividades que son Utiles y estratégicas para el crecimiento econémico del pais, fomentando su desarrollo y mejorando su
Tributarios: productividad. Los descuentos tributarios son diferentes de las deducciones tributarias, dado que las deducciones se restan de la renta bruta y los descuentos se restan del impuesto basico de renta.
Toda empresa, institucion publica o privada, que técnica y financieramente es la responsable de llevar a cabo el cumplimiento de los objetivos y resultados planteados para el proyecto de CTEI. Para el casa de proyectos por Inversion,
Ejecutor el ejecutor sera el contribuyente de renta que invierte en el proyecto, en caso de donaciones el ejecutor sera el Investigador, el Grupo o Centro de Investigacion, Desarrollo Tecnolégico o Innovacién o la unidad de [+D+i de empresa
reconocido por Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién.
Exenciones o - . . . . .
Tributarias: Bonificacion fiscal otorgada en los casos definidos por la ley, por la cual el sujeto pasivo se ve liberado del pago de parte o la totalidad de un impuesto.

Exenciones de IVA

Beneficio tributario que permite no grabar IVA por importacion de equipos o elementos.
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|Ingresos No
Constitutivos  de
renta y/o Ganancia
Ocasional

Son ingresos que aun reuniendo la totalidad de las caracteristicas para ser gravables y estando registrados contablemente, han sido beneficiados por expresa norma fiscal para no catalogarse como gravados.

|Instituciones de|Corresponden a las instituciones de educacion basica primaria, secundaria, media, técnicas profesionales, instituciones universitarias o escuelas tecnoldgicas y las universidades, definidas como tales en los articulos 16, 17, 18 y 19
Educacion: de la Ley 30 del 28 de diciembre de 1992.

Es un conjunto coherente e integral de actividades de ciencia, tecnologia e innovacion, que buscan alcanzar un fin Ultimo a través de objetivos especificos, utilizando de manera coordinada e interrelacionada una metodologia definida|
Proyecto de CTel: |en un periodo de tiempo determinado, con herramientas y recursos humanos, tecnolégicos y financieros previamente estimados. Un proyecto de CT+l busca generar nuevo conocimiento, mejorar una situacion, aprovechar una
oportunidad, responder o solucionar a una necesidad o un problema existente.

Recursos de

contrapartida: Son los recursos que las entidades participantes en un proyecto, aportan para el desarrollo del proyecto, los cuales pueden ser en efectivo y en especie (cuando no sean recursos frescos).

Persona natural o juridica que ejerce una actividad técnica especializada, y tiene como fin fundamental, orientar, apoyar y asegurar el cumplimiento de los compromisos cientificos, técnicos y presupuestales durante todo el ciclo de
Supervisor técnico |vida del proyecto de CTel. Todo supervisor debe contar con el reconocimiento de Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion como investigador, grupo o centro, con experiencia en el area temética del desarrollo del proyecto. Para
proyectos de inversion, el supervisor técnico sera el investigador, grupo o centro reconocido por Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion que realiza seguimiento al desarrollo del proyecto y da su respectivo aval.

Nota: Para mas detalle, ver las definiciones adoptadas por el CNBT en el documento “Tipologia de Proyectos Calificados como de caracter cientifico, tecnolégico e innovacion” (ver GINA).

Documentos internos de referencia Tipologia de proyectos calificados como de caracter cientifico, tecnolégico e innovacion (Documento externo disponible en GINA).
Documentos externos controlados Norma ISO 9001: 2015; NTCGP 1000:2009 (consulta en medio fisico OAP - Equipo Calidad).
Normatividad Legal Asociada Ver en GINA:

Pag.3de 16



El conocimiento

Minciencias
es de todos

6. DESCRIPCION GENERAL

RESPONSABLE

TIEMPOS

REGISTROS

DESCRIPTIVO PROCEDIMIENTO OTORGAMIENTO BENEFICIOS TRIBUTARIOS

o
Deduccion y Descuento

e
£ <3

Exenciones de IVA

CODIGO: M603PRO1
VERSION: 00

#
Ingresos no Constitutivos de
Renta y/o ganancia
Ocasional

PLANTEAMIENTO Y DESARROLLO DEL INSTRUMENTO
1 Se plantean las actividades y recurso humano requerido para el desarrollo de las actividades Secretaria TrinF:zz:?er de N/A Aplica igual al descriptivo de| Aplica igual al descriptivo | Aplica igual al descriptivo de la
derivados de las solicitudes de beneficios tributarios en CTel. Técnica CNBT cada afio la actividad de la actividad actividad
REALIZAR APERTURA DE LOS INTRUMENTOS DEFINIDOS POR EL CNBT
Mecanismos de
i i i . 3 . Q i . . . . . . . . . . . .
2 Cpn base en I_O estipulado previamente por el CNBT, sg procede a real!zgr la apertt;ra y(;g Secretaria Técnica 3 Meses O/.ﬂi;f;{fgﬂi’:é? Aplica igual al descriptivo de| Aplica igual al descriptivo | Aplica igual al descriptivo de la
cierra .de los |nstrume.r?tos de a.cuerdo con lo estableqdo gn eI.proced|m|ento M603PR CNBT Insirumento de |a actividad de la actividad actividad
Mecanismos de operacion de los instrumento de Beneficios tributarios Beneficios tributarios
M603PR06
REVISAR GUIAS TECNICAS Nota: Las modificaciones a la
guias técnica y o documentos
Revisar las guias técnicas anualmente, verificando que el contenido se encuentre actualizado técnicos expedidos para el
y acorde con la normatividad vigente. _ acceso al beneficio tributario
Secretaria Técnica| , . Primer Guias técnicas Porexencion de IV.A por
3 CNBT trimestre de bad importacion de equipos y
cada afio gprovagas elementos, deberan ser
aprobadas por el lider del
proceso, garantizando su
coherencia con los
lineamientos del CNBT
SOLICITAR ESTIMACION DE TIEMPOS PARA LA APERTURA DE LA CONVOCATORIA
Y/O LA VENTANILLA
Con la proyeccion de las condiciones para acceder a los mecanismos (TdR) y la version
preliminar del "Requerimiento para cambios en soluciones automatizadas D103PR02F01", el
responsable de la convocatoria, solicita a la Oficina de Tecnologias y Sistemas de| . ”
- L ) o ! . Lider por temética
Informacién, la revision de las necesidades de parametrizacion del formulario electrénico para s -
S ) i ) ) » de la Direccion de , Requerimiento para
identificar los ajustes o actividades necesarias para la configuracion de la nueva o 37 dias ;
. : . ; Inteligencia de - cambios en
convocatoria y/o ventanilla abierta y realizar la captura de datos, soportes y anexos que deben habiles antes )
Recursos de la soluciones . o L o - o
presentar los proponentes. S de la fecha de ; Aplica igual a la descripcion |Aplica igual a la descripcion| Aplica igual a la descripcion
4 Clencia, la apertura de la automalizadas. general general general
Esta solicitud se debe tramitar a través de la herramienta de mesa de servicios, la cual genera Tecnolggla yla convocatoria D105PRO2F01
. - R Innovacion (CTel) )
un ticket de la solicitud de parametrizacion. / ventanilla )
responsable de la Herramienta mesa de
Nota 1: el responsable del mecanismo de operacion del equipo de Beneficios Tributarios, convocatoria servicios - Ticket
debe informar a la Oficina de Tecnologias y Sistemas de Informacion las necesidades de
desarrollos de TIC para el mecanismo de operacion, con el fin de contar con el tiempo
suficiente para realizar los ajustes requeridos, en cumplimiento a los requisitos establecidos
en la "Guia de Gestion de requerimientos para cambios a sistemas de informacién” (Cédigo
D103PR02G01).

Una vez impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA.

Vigente a partir de su liberacion en GINA
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PARAMETRIZAR FORMULARIO DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS
Se concertaran las modificaciones y/o actualizaciones del formulario en linea, de acuerdo con

RESPONSABLE

TIEMPOS

REGISTROS

DESCRIPTIVO PROCEDIMIENTO OTORGAMIENTO BENEFICIOS TRIBUTARIOS

o)

Deduccion y Descuento

e
£ <3

Exenciones de IVA

CODIGO: M603PRO1
VERSION: 00

i
Ingresos no Constitutivos de
Renta y/o ganancia
Ocasional

los ajustes que sean necesarios para asegurar el acceso de los posibles beneficiarios a la| ~ Oficinas de Listado de asistencia
plataforma para realizar el registro de la propuesta. Tecnologias y a reuniones
Sistemas de D101PRO3F01 - o . o - o
. ) ) . _ . Aplica igual a la descripcion |Aplica igual a la descripcion| Aplica igual a la descripcion
@® Verificar que el formulario cuente con las Pruebas funcionales de aceptacion (Cédigo:| ~ Informacion Anualmente general general general
D103PRO2F02) y quede dispuesto segiin los criterios validados a través del enlace: Pruebas funcionales
https://plataformasigp.minciencias.gov.co:7003/FormularioEstimulos/ Secretaria Técnica de aceptacién
del CNBT D103PR02F02
DILIGENCIAR LA INFORMACION BASICA DE LA PROPUESTA Formulario en linea y | Nota: En caso de proyectos Nota: En caso que el Nota: En caso que el proyecto
anexos presentados y financiados en | proyecto sea financiado por | sea financiado por el Ministerio
El proponente realiza la inscripcion del proyecto por medio del aplicativo a través del el marco de convocatorias | el Ministerio de Ciencia, de Ciencia, Tecnologia e
Formulario en linea https://plataformasigp.minciencias.gov.co:7003/FormularioEstimulos/ y Carta Unificada  |desarrolladas por el Ministerio| Tecnologia e Innovacion, ya Innovacion, ya sea por
realiza la validacion y el correspondiente envio de la propuesta al Ministerio de Ciencia Presentacion, Aval y | de Ciencia, Tecnologiae | sea por convocatorias del convocatorias del Sistema
Tecnologia e Innovacion. Aceptacién de Innovacién, el beneficiario del Sistema General de General de Regalias, por el
Compromisos para proyecto (Ejecutor) podrd [ Regalias, por el Ministerioo [ Ministerio o por beneficios
Beneficios aplicar al beneficio tributario porl b_eneﬂcios tr'ibutarios, el | tributarios, el sqli_citantg podra
TrMar por el monto de los recursos | solicitante podra acceder al | acceder al beneficio de ingresos
—p_. ” de contrapartida aportados. | beneficio por la importacién no constitutivos de renta o
{nversion Para ello debera diligenciar la| de los equipos utilizados en ganancia ocasional en la
M603PRO1MO1 pestafia "Proyecto Financiado| la ejecucion del proyecto, vigencia fiscal no declarada,
Ministerio de Ciencia, acogiéndose a lo establecido| acogiéndose a lo establecido en
Carta de Tecnologia e Innovacién"yla| en el articulo 428-1 del el articulo 57-2 del Estatuto
presentacion, avaly | informacion que el formulario | Estatuto Tributario o el que | Tributario o el que haga sus
De acuerdo ﬁw en linea le solicite. haga sus veces de acuerdo veces de acuerdo con la
Persona Natural o con el COmpromisos para. con la vigencia del mismo. | vigencia del mismo. Para ello
Juridica cronograma acceder a exencion Para ello de~beré diligenciar | debera diligenci_ar la pgs_taﬁg
del del IVA por Ila pe§tana ".I’royefzto "Proyectlo F|.nan0|ado MII:HSteI'IO
mecanismo importacion de Fm_anugdo M|n|ster’|o de de Cll’erlma, Tecnologl_e'x e
de operacién equipos y elementos C|en<I:’|a,“Tecn.oIog|a e” Innovacmn. yla |r’1forma0|or.1 gue
M603PROIMO?2 Innovacion" y la informacion | el formulario en linea le solicite.
que el formulario en linea le
Carta de solicite. Nota: el proponente puede

Una vez impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA.

presentacion, aval y
aceptacion de
compromisos para

acceder a ingresos
no constitutivos de

Vigente a partir de su liberacion en GINA

Nota: el proponente puede
inscribirse en cualquier
momento, pero esta sujeto a
lo establecido en las
condiciones para acceder a

inscribirse en cualquier
momento, pero esta sujeto a lo
establecido en las condiciones
para acceder a los mecanismos
de operacion.
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o < Ingresos no Constitutivos de

D R REGISTROS Deduccion y Descuento Exenciones de IVA Renta y/o ganancia

Ocasional

renta y/o ganancia los mecanismos de
ocasional operacion.
M603PROTMO3

REVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS

Realiza la verificacion de los requisitos de las propuestas enviadas al Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién antes de las fechas de corte o cierre definidas en las condiciones
para acceder a los mecanismos de operacion, teniendo en cuenta los tiempos y etapas
definidos, de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente (Documento de tipologia
de proyecto vigente, acuerdos CNBT, guia técnica, términos de referencia y legislacion

tributaria). Equipo F’e R?,Q'Stro .| Registro del proyecto
de la Direccién de | De 1 a7 dias . - - . -
. " . . -~ sistema SIGP Aplica igual al descriptivo | Aplica igual al descriptivo L -
7 |® ¢El proyecto cumple requisitos minimos? Inteligencia de habiles por Aplica igual al descriptivo
general. general.
Recursos parala | proyecto.
Si: la solicitud se acepta y se codifica teniendo en cuenta los criterios establecidos en el CTel

capitulo 3.1 Disposiciones Generales del presente procedimiento. Se registra en el médulo de
seguimiento las respectivas observaciones y Contintia con actividad 9.
No: continua con la actividad 8

NOTA: Si el proyecto es cofinanciado se verificara que no haya ninguna solicitud en tramite y
que la carta aval este firmada por el representante legal vigente.

SOLICITAR DOCUMENTACION FALTANTE
® Elrequisito incumplido es subsanable?

Si: Registra en el médulo de seguimiento las observaciones relacionadas con los requisitos
incumplidos. A través de correo electronico remite a todos los contactos registrado en el
proyecto, la solicitud de la documentacion faltante al proponente informandole que tiene hasta| Equipo de Registro Registro proyecto
3 dias habiles para remitir la informacién solicitada. En caso de no recibir respuesta, se| de la Direccion de (De 1a3dias|  sistema SIGP

8 |entendera retirada la solicitud y se procedera a no aceptarla en el sistema de informacion.| Inteligenciade | habiles por
Una vez enviada la informacion solicitada y en caso de cumplir con los requisitos continta con| Recursos para la proyecto Correo electronico
la actividad 9. En caso contrario rechaza la solicitud en el sistema de informacion. CTel

Aplica igual al descriptivo | Aplica igual al descriptivo Aplica igual al descriptivo
general. general. general.

No: Rechaza la solicitud y registra las respectivas observaciones en el modulo de seguimiento
notificando al solicitante por correo electrénico que la propuesta no supero la etapa de
verificacion de requisitos. Finaliza el procedimiento.

Una vez impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA. Pag. 6 de 16
Vigente a partir de su liberacion en GINA
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6. DESCRIPCION GENERAL

ASIGNAR LA SOLICITUD

Codifica la solicitud, revisando la naturaleza del proyecto y tipo de tramite y la asigna de
acuerdo con lo correspondiente a cada caso.

RESPONSABLE

Equipo de Registro
de la Direccion de
Inteligencia de
Recursos para la
CTel

TIEMPOS

De 1a3dias
habiles por
proyecto.

REGISTROS

Solicitud asignada
Memorando

DESCRIPTIVO PROCEDIMIENTO OTORGAMIENTO BENEFICIOS TRIBUTARIOS

o)

Deduccion y Descuento

Revisa la financiacion del
proyecto.

® ¢ Financiado por
Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién?
* Si: asigna mediante el
sistema de informacion y
mediante memorando al
Director Técnico del area
con copia al Gestor de la
linea / programa / focos en
CTel y al equipo de
Beneficios Tributarios,
continGia con actividad 10.
* No: Asigna mediante el
sistema de informacion y
mediante memorando al
equipo de Beneficios
Tributarios. Contintia con
actividad 10.

Nota: En caso que se
requiera, la Secretaria
Técnica del CNBT podra
reasignar la solicitud al
programa o grupo que
considere pertinente para el
desarrollo de la evaluacion
de las propuestas.

e
£ <3

Exenciones de IVA

Revisa si se trata de una
nueva solicitud o si es un
proyecto ya evaluado o
financiado por Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.

® ¢ Proyecto nuevo?

* Si: Asigna el proyecto a la
secretaria técnica del
Consejo Nacional de
Beneficios Tributarios

(CNBT)
* No: asigna mediante el
sistema de informacion y
mediante memorando al
Director Técnico del area
con copia al Gestor de la
linea / programa / foco en
CTel y al equipo de
Beneficios Tributarios,

continda con actividad 10.

Nota: En caso que se
requiera, la Secretaria
Técnica del CNBT podra
reasignar la solicitud al
programa 0 grupo que
considere pertinente para el
desarrollo de la evaluacion
de las propuestas.

CODIGO: M603PRO1
VERSION: 00

#
Ingresos no Constitutivos de
Renta y/o ganancia
Ocasional

Revisa si se trata de una nueva
solicitud o si es un proyecto ya
evaluado o financiado por
Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion.

@® ¢ Proyecto nuevo?

* Si: Asigna el proyecto a la
secretaria técnica del Consejo
Nacional de Beneficios
Tributarios (CNBT)

* No: asigna mediante el
sistema de informacion y
mediante memorando al
Director Técnico del area con
copia al Gestor de la linea /
programa / foco en CTel y al
equipo de Beneficios
Tributarios, contintia con
actividad 10.

Nota: En caso que se requiera,
la Secretaria Técnica del
CNBT podra reasignar la

solicitud al programa o grupo

que considere pertinente para

el desarrollo de la evaluacién
de las propuestas.

Una vez impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA.

Vigente a partir de su liberacion en GINA
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6. DESCRIPCION GENERAL

REVISAR LA ASIGNACION DEL PROYECTO

Revisa que el seguimiento del proyecto asignado se encuentre dentro de la linea / programa /
focos en CTel a su cargo y la propuesta registrada coincida con el proyecto que se encuentra
en seguimiento.

® ¢El seguimiento se encuentra a su cargo?

Si: inicia evaluacion del proyecto, contintia con actividad 11.

No: reasigna el proyecto al encargado del seguimiento de la linea / programa / focos en CTel
en un plazo no mayor a 3 dias habiles. Pasado este tiempo se entendera aceptada la solicitud
con toda la documentacion adjunta. Contintia con la actividad 16.

Nota: Se realiza una consolidacién de los proyectos que se van a evaluar, para tener control
del numero de resoluciones que se deben emitir.

RESPONSABLE

Gestor de la linea
| programa / focos
en CTel

o

Secretaria
Técnica CNBT

TIEMPOS

3 dias habiles

REGISTROS

SIGP

Orfeo

DESCRIPTIVO PROCEDIMIENTO OTORGAMIENTO BENEFICIOS TRIBUTARIOS

o)

Deduccion y Descuento

Aplica igual a la descripcion
general.

Nota: En el caso que una
propuesta registrada en
Beneficios Tributarios
manifieste que hace parte de
un proyecto cofinanciado por el
Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion y en
su revision por parte del Gestor
de la linea / programa / focos
en CTel se evidencien
diferencias significativas entre
ambos proyectos, el gestor
debera remitir un memorando a
la Secretaria Técnica del CNBT
manifestando dicha situacion y
solicitando que se inicie un
nuevo proceso de evaluacion
para esta solicitud.

e
£ <3

Exenciones de IVA

Aplica igual a la descripcion
general.

Nota: En el caso que una
propuesta registrada en
Beneficios Tributarios
manifieste que hace parte de
un proyecto cofinanciado por
el Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion y en
su revision por parte del
Gestor de la linea / programa
/ focos en CTel se evidencien
diferencias significativas entre
ambos proyectos, el gestor
debera remitir un memorando
ala Secretaria Técnica del
CNBT manifestando dicha
situacion y solicitando que se
inicie un nuevo proceso de
evaluacion para esta solicitud.

CODIGO: M603PRO1
VERSION: 00

i
Ingresos no Constitutivos de
Renta y/o ganancia
Ocasional

Aplica igual a la descripcion
general.

Nota: En el caso que una
propuesta registrada en
Beneficios Tributarios manifieste
que hace parte de un proyecto
cofinanciado por el Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion
y en su revision por parte del
Gestor de la linea / programa /
focos en CTel se evidencien
diferencias significativas entre
ambos proyectos, el gestor
debera remitir un memorando a la
Secretaria Técnica del CNBT
manifestando dicha situacion y
solicitando que se inicie un nuevo
proceso de evaluacion para esta
solicitud.

1

CREAR EL EXPEDIENTE HIBRIDO

El area encargada de la solicitud procedera a realizar la creacion del expediente en el sistema
de Orfeo, asignando el nimero de expediente y consignando la informacion relacionada con la
solicitud del Beneficio Tributario. Lo anterior, de acuerdo con lo definido en la "Guia para la
conformacion de Expedientes de Archivo" (Cédigo A204PR01G01)

Gestor de la linea
| programa / focos
en CTel

Secretaria Técnica
CNBT

3 dias
habiles

Orfeo

Aplica igual a la descripcion
general

Aplica igual a la descripcion
general

Aplica igual a la descripcion
general

12

Una v

ASIGNAR EVALUADOR

El funcionario o colaborador encargado del proceso de evaluacion, realiza una revisién
preliminar del proyecto e identifica las palabras claves de acuerdo con la temética, se realiza
la busqueda y se seleccionan tres posibles evaluadores expertos en el area de conocimiento
del proyecto. Se verifica a que tipologia corresponde la solicitud con base en lo definido en el
documento denominado “Documento de tipologia de proyectos” Version vigente (ver GINA).

bz impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA.

Secretaria técnica
CNBT

10 dias
habiles

Correo electrénico

Nota: Para la seleccién del
evaluador experto y el
desarrollo de la evaluacion
se debera seguir los
lineamientos establecidos en
la Resolucion por medio de
la cual se establecen las
condiciones para el proceso
de evaluacion de los
programas, proyectos y
demas actividades de
Ciencia, Tecnologia e
Innovacién que demanden
evaluacion por pares
evaluadores

Nota: Para la seleccion del
evaluador experto y el
desarrollo de la evaluacion
se deberé seguir los
lineamientos establecidos
en la Resolucion por medio
de la cual se establecen las
condiciones para el
proceso de evaluacion de
los programas, proyectos y
demas actividades de
Ciencia, Tecnologia e
Innovacion que demanden
evaluacion por pares
evaluadores

Nota: Para la seleccion del
evaluador experto y el
desarrollo de la evaluacion se
debera seguir los lineamientos
establecidos en la Resolucion
por medio de la cual se
establecen las condiciones
para el proceso de evaluacion
de los programas, proyectos y
demas actividades de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion que
demanden evaluacion por
pares evaluadores

Pag. 8 de 1
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DESCRIPTIVO PROCEDIMIENTO OTORGAMIENTO BENEFICIOS TRIBUTARIOS

CODIGO: M603PRO1
VERSION: 00

&
6. DESCRIPCION GENERAL RESPONSABLE ~TIEMPOS  REGISTROS = ® Ingresos no Constitutivos de
Deduccion y Descuento Exenciones de IVA Renta y/o ganancia
Ocasional
EVALUAR PROPUESTA
El evaluador externo evalla el proyecto aplicando para tal fin el formato M603PR01F08
Evaluacion Proyectos para acceder a Beneficios Tributarios. Nota: Para este beneficio los|Nota: Para este beneficio la| Nota: Para este beneficio los
Evaluacion Proyectos| términos de referencia de la |guia técnica de la ventanilla| términos de referencia de la
13 Nota: En caso de requerir aclaraciones del proyecto, el evaluador a través de la Secretaria E 10 dias para acceder a convocatoria vigente abierta establece las | convocatoria vigente establece
L o B ) valuador externo o ) ) . . . ) . )
Técnica del CNBT, solicitara dicha informacion. El responsable del proceso de evaluacion del habiles  |Beneficios Tributarios| establecen las condiciones |condiciones para realizar la | las condiciones para realizar la
proyecto del Ministerio remitira la solicitud de informacion por correo electronico a todos los M603PRO1F08 para realizar la solicitud de | solicitud de informacion solicitud de informacion
contactos registrados en la propuesta, por Unica vez; dando un plazo de hasta 5 dias habiles informacion adicional. adicional. adicional.
para contestar. En caso de no recibir respuesta, se evaluara la propuesta con la informacién
disponible. En todo caso, toda esta evidencia debe reposar en el expediente hibrido o
electrénico _
VALIDAR EVALUACION
Luego de recibida la evaluacién se valida que los criterios se encuentren debidamente
justificados y calificados dentro del rango cuantitativo estipulado en el formato respectivo. M603PR0O1F08
. . ) . ... | Secretaria técnica . Formatq de Aplica igual a la descripcion [Aplica igual a la descripcion| Aplica igual a la descripcion
14 | @ ;lLa evaluacion presenta inconsistencias o no es coherente respecto a los criterios CNBT 1 dia habil evaluacion | | |
establecidos y la justificacion presentada? genera genera genera
Correo electronico
Si: Se envia evaluacion al evaluador experto para realizar las modificaciones pertinentes
No: Se continua con el paso 15
REVISAR NECESIDAD DE SEGUNDO Y TERCER EVALUADOR
Una vez aceptada la evaluacion, se procede a revisar si la misma es suficiente para emitir el
concepto de evaluacion o se encuentra entre un rango de calificacion de 70 a 79 puntos
® ;La evaluacion es suficiente para emitir un concepto o se encuentra dentro del rango de
calificacion de 70 a 79 puntos?
Si: Se continua con la actividad 16 P . o . o o o
15 [No: Se remite a un segundo y tercer evaluador teniendo en cuenta lo establecido en la Secretg:aB-trecmca 1 dia habil | Correo electronico Aplica |gualez;11§adlescnp0|on Aplica |gualee:]Le:;ilescr|pC|on Aplica |gualez;11§adlescnp0|on
actividad 12, se valida y acepta la evaluacion del proponente, y se continua con la actividad g 8 g
16
Nota: Para los casos en los que un proyecto se someta a segundo y tercer evaluador, el
puntaje de calificacién de la propuesta se obtendra promediando las evaluaciones que sean
coincidentes y eliminando el puntaje de la evaluacion no coincidente, cuando aplique.

Una vez impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA.

Vigente a partir de su liberacion en GINA
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DESCRIPTIVO PROCEDIMIENTO OTORGAMIENTO BENEFICIOS TRIBUTARIOS

CODIGO: M603PRO1
VERSION: 00

&
6. DESCRIPCION GENERAL RESPONSABLE TIEMPOS  REGISTROS = e Ingresos no Constitutivos de
Deduccion y Descuento Exenciones de IVA Renta y/o ganancia
Ocasional
GENERAR CONCEPTO
) ) . L ) » Direcciones
_Se_emlte el .con_cepto coqsolldando el proceso de evaluacwn_ y yerlﬂcacmrj _de la |nforma0|on, técnicas Gestor de
indicando y justificando si el proyecto se ajusta o no, a los criterios y condiciones definidas en la linea / programa o o o o o
16 ¢l documento de Tipologia de Proyectos. Deja el regisiro en el sistema de informacion| o e on CTel |5 dias habiles|  Concepto SIGP Aplica igual a la descripcion Aplica igual a la Aplica igual a la descripcion
dispuesto para tal fin, con copia en el respectivo expediente hibrido o electronico, segun general descripcion general general
corresponda Secretaria técnica
CNBT
VERIFICAR Y FIRMAR EL CONCEPTO DE EVALUACION
Revisa el concepto emitido
® ;Requi . A Aplica igual a la descripcion |Aplica igual a la descripcion o _—
¢ Requiere ajustes? L i L i Aplica igual a la descripcion
Si: Solicita ajustes al programa o Gestor de la linea / programa / focos en CTel que realiz6 el general. L.0S conceplos general. Los conceplos eneral. Los conceptos
) ) cargados en el SIGP cargados en el SIGP g P
concepto. Una vez ajustado, firma el Reporte del SIGP. Memorando deberan coincidi | deberén coingidi | cargados en el SIGP deberan
En caso que el proyecto sea evaluado por el &rea técnica, firma el memorando para remitir a Secretari De1a5di A204PR0O1MO1 f © (Zran cow;m glcor; oS i © Zran CO'TC' g.cor: os coincidir con los firmados por
17 |la Secretaria Técnica del CNBT la carpeta fisica y virtual. T8 ecre (a;r';aBT eh ’?)'I 1as t'lrn_1a 05 porios " rec orest rma (t)s porios Areciores | 1o directores técnicos para
No: Firma el reporte que arroja el SIGP. En caso que el proyecto sea evaluado por el area ecnica aviles Reporte SIGP ecn.lctos Fara po’T‘ er|orm$n e " .ecmcczs par.a irarl posteriormente registrarlos en
técnica, firma el memorando para remitir a la Secretaria Técnica del CNBT la carpeta hibrida regisirarios en e,re.s PECtivo ) posieriormente registrarios el respectivo expediente
- , expediente hibrido o en el respectivo expediente P P
0 electronica, segln corresponda. - } . - .| hibrido o electrénico, segin
electrénico, segun hibrido o electrénico, segin cormesponda
Nota: Todo reporte del SIGP debe estar firmado minimo por el Director Técnico corresponda corresponda
correspondiente
PREPARAR INFORMACION E INSCRIBIR TEMA EN EL COMITE VICEMINISTERIAL DE
CONOCIMIENTO, INNOVACION Y PRODUCTIVIDAD 2 dias hébil
ias habiles
Elabora la presentacion con la informacion mas relevante. para B
prepzramon Correo electronico
Remite el tema para aprobacion en el Comité viceministerial correspondiente 5 dias habiles ) e .
antes de la proxima sesion programada, mediante correo electronico al Secretario del comité, informacion
18 de acuerdo con lo establecido en el procedimiento Operacion de Comités Institucionales| Secretaria Técnica 5 dias habiles| S2licitud Comité No aplica esta actividad | Aplica igual a la descripcion| Aplica igual a la descripcion
D101PRO3. CNBT de Viceministerial - particular general general
ficiaci6 Beneficios
NOTA: Para proyectos previamente cofinanciados por el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e anticipacion Tributarios
Innovacion se registrara el formato Solicitud Comité Viceministerial - Beneficios Tributarios . para M603PR01F09
. . : aminiatar inscripciondel| —
(Codigo: M603PRO1F09) para proyectos para decision del Comité de Viceministerio de p
Conocimiento, Innovacién y Productividad. temaf’n
comité
Una vez impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA. Pag. 10 de 16
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&
6. DESCRIPCION GENERAL RESPONSABLE TIEMPOS  REGISTROS = ® Ingresos no Constitutivos de
Deduccion y Descuento Exenciones de IVA Renta y/o ganancia
Ocasional
COORDINAR LA SESION DEL CONSEJO NACIONAL DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS
PARA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE BENEFICIO TRIBUTARIO
3 dias habiles
Cita al Consejo Nacional de Beneficios Tributarios (CNBT) para decidir la aprobacién o parala
negacion de cada propuesta. La citacion de cada Consejo Nacional de Beneficios tributarios preparacion
se debe realizar con 15 dias de anticipacion y cumplir con los pasos establecidos en el Secretaria Técnica| — del tema . Aplica igual a la descripcion . . . -
19 | numeral 3.4 del presente procedimiento (Ver disposiciones generales). CNBT Correo electrénico general No aplica esta actividad = No aplica esta actividad
15 dias
calendario
DECIDIR LA SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO De acuerdo con la
informacioén presentada por el
De acuerdo con la informacién recibida por la instancia pertinente, decide sobre la aprobacion secretario técnico del CNBT o
de los proyectos para el acceso al beneficio tributario. quien éste designe, el CNBT
decidira cada uno de los
proyectos aprobandoo | De afuerdo conla . .
 CNBT negando el acceso al |nformaC|9n presenta<_ia en [ De acuerdo con la |nfo_rmaC|on
beneficio tributario. Las el Comité, este decide | presentada en el Comité, este
N s decisiones quedan sobre cada uno de los | decide sobre cada uno de los
«»Comité o .
20 viceministerial 1 dia habil Acta de reunion conmgnadasl enel a.c’ta dela| proyectos aprobando o proyectos aprobando o .
D101PRO3F02 respectiva reunion. negando el acceso al | negando el acceso al beneficio
beneficio tributario. Las tributario. Las decisiones
Nota: El acta del Consejo decisiones quedan quedan consignadas en el acta
Nacional de Beneficios | consignadas en el acta del del comité.
Tributarios y el Pre-Consejo comité.
soportaran ante la Oficina
Juridica del Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e
Innovacion la decision tomada
por cada proyecto.
ELABORAR EL ACTO ADMINISTRATIVO
Aplica igual a la descripcion
La Secretaria Técnica del CNBT realizara el respectivo acto administrativo mediante el cual general
se informa la decision tomada por el CNBT o por el Comité Viceministerial de Conocimiento,
91 |productividad e Innovacién. Secretaria Técnica 8 dias habiles| Acto administrativo | Nota: Las resoluciones de Aplica igual a la descripcion| Aplica igual a la descripcion
CNBT . " general general
proyectos deberan emitirse
Nota: En eventos donde se deban realizar mas de 25 resoluciones para beneficios tributarios, antes del 31 de diciembre de
se incrementara en un dia habil el tiempo establecido para esta actividad por cada 3 la vigencia fiscal solicitada.
resoluciones adicionales.

Una vez impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA.
Vigente a partir de su liberacion en GINA
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VERSION: 00
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Renta y/o ganancia
Ocasional

SOLICITAR VISTO BUENO DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA
Remite por medio de correo electronico para someter a revision y visto bueno por parte del
Jefe de la Oficina Juridica (o quien haga sus veces).
® ¢ Se requieren modificaciones? Acto administrativo
. L . ) ) Oficina Asesora i Aplica igual a la descripcion |Aplica igual a la descripcion| Aplica igual a la descripcién
22 (si: Se.devuelve acto admmstratwo ala Secretana Tgcnlca para reglyzar las respectivas Juridica 3 dias habiles Correo Electrénico general general general
correcciones. Una vez realizadas las correcciones se continua con la actividad 23.
No: Se continua con actividad 23.
Nota: Una vez se da visto bueno al acto administrativo se procede a remitir por medio de
correo electrénico el acto administrativo a la Secretaria Técnica del CNBT para dar
continuidad al tramite.
FIRMAR ACTO ADMINISTRATIVO
23 Luego qe realizada la revjsion por las a.r(:T\as r.espectivas, junto con los. vist’o l.)uenos Secretario Técnico 3 dias habiles| Acto Administrativo Aplica igual a la descripcion |Aplica igual a la descripcidn| Aplica igual a la descripcion
necesarios, se procede a firmar acto Administrativo por parte del Secretario Técnico del CNBT general general general
CNBT o quien haga sus veces
ENVIAR ACTO ADMINISTRATIVO PARA CITACION Y NOTIFICACION
Una vez firmado el acto administrativo, se remite por medio de correo electronico a la L Acto administrativo | T o o o
24 |Secretaria General para que esta de tramite a la citacion y respectiva notificacion de la Secretaria Técnica 1 dia habil Aplica igual a la descripcion |Aplica igual a la descripcion| Aplica igual a la descripcion
decision del CNBT Correo Electronico general general general
COMUNICAR LA DECISION
Remite citacion a través de correo electronico para que se sirvan notificar de la decisién
contenida en el mismo, conforme lo estipulado en la normatividad vigente. La notificacion Aplica igual a la descripcion [Aplica igual a la descripcion Avlica iaual a la descrinié
podré realizarse de manera presencial o virtual por parte del representante legal de la entidad Correo electrénico de general general piica igual a la Iescnpmon
0 su apoderado. En caso de que la entidad no se manifieste se procede a hacer la notificacion notificacion de la genera
por aviso, conforme a lo definido en la normatividad vigente y se procedera a enviar a través 20 di resolucion La Secretaria Técnica del | La Secretaria Técnica del La Secretaria Técnica del
25 |de correo certificado a la direccion que aparece como domicilio de la empresa en los| Secretaria General h'b'llas CNBT mediante oficio, CNBT mediante oficio, CNaBT ecrz_anta ?cplca e‘t
expedientes del proyecto o en camara y comercio. aolies Aviso y ejecutoria remite anualmente un remite anualmente un mediante aficio, remils
. . . anualmente un informe a la
(cuando aplique) informe a la DIAN de las | informe a la DIAN de las DIAN de | G d
Nota: La notificacion se realiza en forma presencial o virtual al representante legal de la resoluciones de beneficios | resoluciones de beneficios b efla.s rets%u::pnes €
entidad o su apoderado, siguiendo el respectivo proceso legal para la ejecutoria de la tributarios. tributarios. eneticios tributanos.
resolucion notificada y la normatividad vigente a la fecha de notificacion.
Una vez impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA. Pag. 12 de 16
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Ocasional

La notificacion se realiza en forma personal o virtual al Representante Legal de la entidad o su
apoderado, siguiendo el respectivo proceso legal para la ejecutoria de la resolucion notificada
y dejando copia de la resolucion y notificacion en el respectivo expediente.

No: Continua con actividad 28

Secretaria General

cada recurso

Resolucion

Secretaria Técnica del
CNBT por el medio que
considere pertinente con la
finalidad de coordinar el
proceso de elaboracion de la
resolucion y notificacion
dentro de los tiempos
establecidos por ley.

En caso que aplique, el proponente podra interponer ante el Ministerio de Ciencia, Tecnologia 19 d_ias
e Innovacion un recurso de reposicion bajo los términos y condiciones estipuladas por la hz:b;les Ofic
2% normatividad vigente. Persona Natural o ;O,-Era d;s d?a cio Aplica igual a la descripcion |Aplica igual a la descripcion| Aplica igual a la descripcion
juridica p ) " general general general
siguiente ala [ Correo electronico
notificacion de
la resolucion
VERIFICAR RECURSO DE REPOSICION
Contra el acto administrativo que tome la decision, procede el recurso de reposicién, de
acuerdo con lo establecido para esos efectos en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo. Aplica igual | Avlica iqual I
pilca igual que & plica igual que € Aplica igual que el descriptivo
descriptivo general descriptivo general
® ¢Se interpone recurso de reposicion? general
Nota: En caso de que el Nota: En caso de que el .
Si: recibe y tramita los recursos de reposicion interpuestos a los actos administrativos concepto del drea técnica | concepto del area técnica Nota: En caso de que el
expedidos por el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion. Para tal fin podra apoyarse requiera un tiempo superior |requiera un tiempo superior concepto d_el area técnica
en el concepto de las dreas técnicas, el cual podra ser solicitado mediante memorando, para a 30 dias calendario 230 dias calendario | r¢quiera un fiempo superior a
esta actividad las areas técnicas contaran con 30 dias calendario para remitir la respectiva contados a partir del dia de | contados a parti del dia de 30 dias calendario contados a
r ta contad rtir del tiempo en radica la solicitud en el Ministerio d o Memorando N . N L partir del dia de la radicacion
Espuesta contados a partir del iempo en que se radica la solicitud en el MINISIeno 08| Secretaria Técnica| . . la radicacion de la solicitud, |la radicacion de la solicitud, - .
Ciencia, Tecnologia e Innovacion. La Secretaria Técnica del CNBT envia mediante correo| el CNBT Méximo 2 N se debera informar a se deberainformara | . J€ 12 solicitud, se debera
27 |glectronico al representante legal la citacion para la notificacion de los actos administrativos. meses por | Correo electronico informar a Secretaria Técnica

Secretaria Técnica del
CNBT por el medio que
considere pertinente con la
finalidad de coordinar el
proceso de elaboracion de
la resolucién y notificacion
dentro de los tiempos
establecidos por ley.

del CNBT por el medio que
considere pertinente con la
finalidad de coordinar el
proceso de elaboracion de la
resolucion y notificacion dentro
de los tiempos establecidos por
ley.

Una vez impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA.

Vigente a partir de su liberacion en GINA
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6. DESCRIPCION GENERAL

RESPONSABLE

TIEMPOS

REGISTROS

DESCRIPTIVO PROCEDIMIENTO OTORGAMIENTO BENEFICIOS TRIBUTARIOS

o)

Deduccion y Descuento

e
£ <3

Exenciones de IVA

CODIGO: M603PRO1
VERSION: 00

i
Ingresos no Constitutivos de
Renta y/o ganancia
Ocasional

ELABORAR CONSTANCIA DE FIRMEZA Y EJECUTORIA
Una vez vencidos los términos legales para interponer recursos, se elaborara la constancia de ) o L Lo L . -
) ) . . : . s Constancia de Aplica igual a la descripcion |Aplica igual a la descripcion| Aplica igual a la descripcién
28 |firmeza y ejecutoria suscrita por quien corresponda. Secretaria General | 3 dias habiles| .. ) .
firmeza y ejecutoria general general general
REGISTRAR INFORMACION EN EL MODULO DE SEGUIMIENTO
Una vez se ha notificado la respuesta al trdmite de beneficios tributarios solicitado, el Aolica iaual a la descriogio Aplica igual a la descripcion
funcionario de la Secretaria Técnica del CNBT registra en el modulo de seguimiento la plica igual a fa descripcion general Aplica igual a la descripcion
informacion correspondiente a la resolucion notificada y adjunta la copia respectiva en pdf y general general
se procede a archivar copia del acto administrativo o los comunicados que se hayan expedido Nota: E tos dond Nota: En eventos donde se
para la respectiva notificacion en el expediente hibrido o electrénico, segun corresponda el (:eaﬁit:nea\lf:;:crzgr?ase remitan a la Secretaria | Nota: En eventos donde se
proyecto. - . General mas de 50 remitan a la Secretaria General
Secretaria Técnica| 1a3dias Formato nico de General mas de 50 solicitudes de elaboracion més de 50 solicitudes de
29 |por titimo, se realiza la correspondiente transferencia documental al archivo central b inventario documentalsolicitudes de elaboracion de i i '
) p . del CNBT habiles ) ) de resoluciones para elaboracion de resoluciones
A204PRO1F01 resoluciones para beneficios T . L :
o - tributarios. se incrementara beneficios tributarios, se | para beneficios tributarios, se
Finaliza el procedimiento e un dia hébil el fiempo | Morementara en un dia — |incrementaré en un dia habil el
establecido para ests habil el tiempo establecido | tiempo establecido para esta
actividad ofca da 10 para esta actividad por actividad por cada 10
resolucioneg adicionales cada 10 resoluciones resoluciones adicionales.
’ adicionales.
VERIFICAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES Y REALIZAR LA TRANSFERENCIA
DOCUMENTAL «Lista de chequeo
carpetas exenciones de
El funcionario o colaborador designado de beneficios tributarios revisa el contenido del IVA M603PR0O1F01
expediente creado y diligencia la Lista de Chequeo para el tipo de beneficio tributario .
respectivo (ver GINA), para verificar que los documentos se encuentren completos en el Lilista de Che‘iHGO
expediente correspondiente. carpetas deduccion de
De acuerdoa| renta M603PRO1FO02
- - . . la - - -
30 Una vez verificado, inicia el procedimiento de transferencia documental al archivo central. Secretaria Técnica programacion|  Lista de chequeo Aplica igual a la descripcion | Aplica igual a la descripcion Aplica igual a la descripcion
del CNBT de Gestion | carpetas ingresos no general general general
Documental | constitutivos de renta o
ganancia ocasional
M603PR01F03
Formato Uinico de
inventario documental
A204PRO1F01
Una vez impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA. Pag. 14 de 16
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Se crea la version 00 del documento, de conformidad con lo definido por la Ley 1951 de
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