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¢ SOLOMES [ PROCEDIMIENTO INCENTIVOS TRIBUTARIOS POR VINCULACION DE PERSONAL c6Dico:ueaz
v. DA CON TITULO DE DOCTORADO Fecha: 2021-05-19

IMPORTANTE: Cémo leer este procedimiento

Seccion 1. Generalidades: esta seccion se compone de objetivo, alcance, disposiciones generales sobre el procedimiento, definiciones y documentos asociados.

Seccion 2. Descriptivo de las actividades del procedimiento: esta seccién da una descripcion detallada de cada actividad, tiempos, responsables, registros e identificacion de controles para el
I{reconocimiento de este tipo de actores.

Procedimiento: Seccion 3. Registro de aprobacion: esta seccion registra los cambios que se efectian en cada version donde se registra el nombre y cargo de quien elabora, revisa y aprueba el procedimiento.

Seccion 4. Linea de tiempo: describe los tiempos maximos para ejecutar cada una de las actividades contempladas en el descriptivo, bajo condiciones normales de operacion. No se incluyen los tiempos
en caso de recurso de reposicion.

Estructura d

@

. ed <% @
Conv?ncflones Deduccion y descuento Crédito fiscal
descriptivo: Puntos de Control:

Implican verificaciones, revisiones y toma de decisiones.

Como hacer lectura del

®
£ I 5 descriptivo

| 1. OBJETIVO 2. ALCANCE

Definir las actividades a realizar para acceder y otorgar Incentivos Tributarios a empresas que realicen la vinculacion
de personal con titulo de doctores para el desarrollo de actividades de Ciencia, Tecnologia e Innovacion -CTel-

Procedimiento = Descripcion General + Modalidad Especifica

Las actividades descritas en este documento aplican para la obtencién de incentivos tributarios de crédito fiscal y deduccién y descuento
por la vinculacién de personal con titulo de doctores para el desarrollo de actividades de CTel.
El procedimiento inicia

‘ 3. DISPOSICIONES GENERALES

Las empresas que realicen vinculacion de personal con titulo de doctorado de acuerdo con los lineamientos establecidos en la Ley 1955 del 2019 "Por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo
"Pacto por Colombia, pacto por la equidad” podran acceder a los siguientes incentivos tributarios segtin el tamafio de la empresa:

- Todos los tamaiios de empresa:

Deduccién y descuento: El valor de la inversion de la vigencia en la que se realiza, se podra deducir en un 100% y el 25% de este porcentaje se podra descontar directamente sobre el impuesto a pagar,
hasta un tope del 25% de este

- Micro, mediana y pequefia empresa:

Crédito Fiscal: Las MiPymes que realicen vinculacion de Doctores bajo los lineamientos establecidos podran acceder al 50% de esa remuneracion en calidad de crédito fiscal y podra ser usado para
compensacion de impuestos nacionales o su devolucion a través de Titulos de Devolucién de impuestos (TIDIS)

3.1 Aspectos generales del Incentivo tributario

Para acceder a este incentivo tributario, la vinculacion de personal con titulo de doctorado debe ser realizada después del 25 de mayo del 2019, de acuerdo con los lineamientos definidos en la Ley 1955
del 2019 y en el documento "Guia técnica de presentacion de solicitudes para acceder a beneficios tributarios por la vinculacion de personal con titulo de doctorado a empresas” (Cédigo: M603PR04G01),
disponible en la pagina web del ministerio https:/minciencias.gov.co/convocatorias/innovacion-y-productividad/ventanilla-abierta-para-presentacion-solicitudes-para

3.2 Caracteristicas del beneficio tributario por | El beneficio tributario por vinculacién de personal con titulo de doctorado aplicara sobre el valor de la remuneracion del personal adicional vinculado, con respecto al nimero de doctores existentes al 25 de
vinculacién de personal con titulo de doctorado:  [Mayo de 2019 (linea base), y que desarrollen actividades de Investigacion + Desarrollo + innovacion (I+D+i) al interior de la empresa. Es decir, para que la empresa obtenga el incentivo tributario, deben
cumplirse dos reglas:

1. Que la empresa tenga vinculado un mayor ntimero de doctores con titulo valido en Colombia, en relacion con los existentes al 25 de mayo de 2019.
2. Que el personal con titulo de doctorado valido en Colombia vinculado a la empresa desarrolle actividades de |+D+i en la empresa.
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3.3 Requisitos de la Empresa para acceder a
Incentivos Tributarios por vinculacion de doctores

a) Ser una empresa legalmente constituida en Colombia.

b) Vincular en la empresa profesionales con titulo de doctorado valido en Colombia, estando dicha vinculacion asociadas a actividades de I+D+i principalmente.

¢) Contar con un listado de profesionales con titulo de doctorado vinculados a la empresa al 25 de mayo de 2019. Este nimero constituira la linea base para la vinculacion de doctores que acceden a
beneficio tributario

d) El personal con titulo de doctorado vigente en Colombia debera contar con su hoja de vida actualizada registrada en la plataforma CvLAC.

¢) Contar con copia del diploma y acta de grado de los profesionales con titulo de doctorado vinculado y los documentos que prueben la convalidacion de los titulos de doctorado obtenidos en el exterior,
cuando aplique

f) Documento que soporte la vinculacién laboral entre el empleador y los profesionales con titulo de doctorado (contrato, certificado), aclarando los términos de la contratacion (objeto apoyo y/o actividades|
relacionadas con 1+D+i), y el tiempo de vinculacion. Este documento debe estar firmado por parte del representante legal de la empresa, de lo contrario seran rechazadas por parte de la oficina de registro.
En caso de que el representante legal no cuente con la competencia para asumir los compromisos, debera presentar documento que lo faculte, firmado por el érgano competente

Actividades de Investigacion, Desarrollo e
innovacion I+D+i:

Son relativas a Investigacion, Desarrollo e Innovacién, sabiendo que la investigacion se refiere a una indagacion original y planeada que busca descubrir nuevos conocimientos y ampliar su compresion en
los &mbitos cientifico, tecnolégico y social. Por su parte el desarrollo corresponde a la aplicacion y/o la mejora sustancial de los resultados de investigacion o de cualquier otro tipo de conocimiento, para la
fabricacion de nuevos materiales, productos o procesos. Asi mismo la innovacion es la introduccién de un nuevo o significativamente mejorado, producto, bien o proceso, como lo estable la NTC 5800
“Gestion de la Investigacion, Desarrollo e Innovacion (I+D+i). Terminologia y Definiciones de las Actividades de |+D+"

Consejo Nacional de Beneficios Tributarios en
Ciencia, Tecnologia e Innovacion - CNBT-

Organo encargado de las funciones de otorgamiento y calificacion de proyectos como de caracter cientifico, tecnolégico y de innovacién con el objetivo de acceder a los estimulos tributarios definidos por
ley. Fue creado por la Ley 1286 de 2009 y reglamentado mediante Decreto 121 de 2014.

Contrato a término fijo

Segun el articulo 46 del Cadigo Sustantivo del trabajo, el contrato a término fijo debe constar siempre por escrito y su duracién no puede ser superior a tres afios, pero es renovable indefinidamente.

Contrato duracion indefinida:

Segun el articulo 47 del Codigo Sustantivo del trabajo, el contrato no estipulado a término fijo, o cuya duracion no esté determinada por la duracion de la obra, la naturaleza de la labor contratada o no se
refiera a un trabajo ocasional o transitorio, sera contrato a término indefinido.

Crédito fiscal

Incentivo tributario otorgado a las Micro, Pequerias y Medianas empresas por las inversiones que realicen en proyectos calificados como de Investigacion, Desarrollo Tecnolégico e Innovacion, de acuerdo
con los criterios y condiciones definidas por el Consejo Nacional de Beneficios Tributarios en Ciencia, Tecnologia e Innovacion -CNBT,las cuales podran acceder a un crédito fiscal por un valor del 50% de|
la inversion realizada y certificada por el CNBT, aplicable para la compensacion de impuestos nacionales o devolucion de impuestos.

CvLAC

El CvLAC es el aplicativo donde se registran las hojas de vida de las personas registradas en la plataforma ScienTI: el Ministerio los puede reconocer como investigadores (si cumplen requisitos) o tipificar
el curriculo como integrantes de un grupo

Deduccion y descuento

Incentivo tributario otorgado a las empresas por las inversiones que realicen en investigacion, desarrollo tecnolégico e innovacion, de acuerdo con los criterios y las condiciones sefialadas por el Consejo
Nacional de Beneficios Tributarios en Ciencia, Tecnologia e Innovacion -CNBT, las cuales seran deducibles en el periodo gravable en que se realicen y se podran descontar del impuesto de renta el 25%
del valor invertido en dichos proyectos..

Incentivo tributario

Instrumento de politica publica para incentivar la inversion privada en el desarrollo de actividades de ciencia, tecnologia e innovacion, con el fin de fomentar la construccion de capacidades empresariales
para el aumento de la productividad y la competitividad del sector productivo.

Linea base para la vinculacion de doctores que
acceden a beneficio tributario

Corresponde al nimero de personal con titulo de doctorado valido en Colombia, con vinculacion laboral en la empresa, y que desarrolle actividades de investigacion, desarrollo tecnolégico e innovacion
existente al 25 de mayo de 2019
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Sistema Integral de Gestion de Proyectos
(SIGP)

Es una herramienta usada por la Entidad en forma de Formulario Digital para presentar las propuestas para acceder a las diferentes modalidades de financiacién de programas y proyectos de
investigacion cientifica o de innovacion tecnoldgica en Colombia.

Titulo de doctorado

El programa académico de posgrado que otorga el titulo de méas alto grado educativo, el cual acredita la formacion y la competencia para el ejercicio académico e investigativo de alta calidad, como se
define en el Decreto 1001 de 2006, art. 7. del Ministerio de Educacion

Titulo de doctorado valido en Colombia

Es que aquel concedido por una Institucion de Educacion Superior acreditada por las autoridades competentes en Colombia, o en caso de titulos en el exterior, son aquellos titulos convalidados por el
Ministerio de Educacion Nacional de Colombia.

Titulos de Devolucion de impuestos (TIDIS)

Son titulos valores emitidos por la nacién a través del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, para que la Unidad Administrativa Especial del Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN
efectte la devolucién del valor de los impuestos a los que los contribuyentes tienen derecho cuando el valor de la devolucién supera los 1000 UVT.

Documentos internos de referencia

Tipologia de proyectos calificados como de caracter cientifico, tecnoldgico e innovacion (Documento externo disponible en GINA); Guia técnica de presentacion de solicitudes para acceder a beneficios|
tributarios por la vinculacién de personal con titulo de doctorado a empresas (Cddigo: M603PR04G01)

Documentos externos controlados

Norma ISO 9001: 2015; NTCGP 1000:2009 (consulta en medio fisico OAP - Equipo Calidad).

Normatividad Legal Asociada

Ver en GINA: documentos/consultar/documentos asociados
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S
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CODIGO: M603PR04
VERSION: 00

DIAGRAMA DE BLOQUES

Inicio
Revisar las guia técnica anualmente, verificando que el contenido se encuentre actualizado y acorde con la normatividad vigente.
© ¢Requiere ajustes? Secretaria Técnica | Primer trimestre e Apl|(j,a !gual al Apln?a l|gual al
CNBT de cada afio Guia técnica aprobada descriptivo de la descriptivo de la v
Si: Se realizan los ajustes respectivos y se continua con la actividad 2. actividad actividad Revisar auia técnica
No: Continua con la actividad 4 9
PROYECTAR Y SOLICITAR ACTUALIZAR LA RESOLUCION PARA LA APERTURA DE LA VENTANILLA
Proyecta y solicita la revision, a la Oficina Asesora Juridica, de la resolucion para realizar la apertura de la ventanilla, de acuerdo con lo|
establecido en el procedimiento "Revisién o elaboracion de proyectos de actos administrativos” (Codigo: A205PR05) De acuerdo con lo establecido en el Aplica iqual &l Aplica iqual al v
Secretaria técnica procedimiento "Revision o elaboracion de d P |c':at'|guz:j al d P |(?atl|gu::j al Proyectar y solicitar actualizar la
CNBT proyectos de actos administrativos” (Cédigo: escn? ',\ijo de a esan '?;O de a resolucion
A205PRO5 activida activida
SOLICITAR ESTIMACION DE TIEMPOS PARA LA APERTURA DE LA VENTANILLA l
Con la proyeccion de las condiciones para acceder a los mecanismos (Términos de Referencia -TdR-) y la version preliminar del Oficinas de . . . . L L .
formato "Requerimiento para cambios en soluciones automatizadas" (Cédigo: D103PRO2F01), el responsable de la convocatoria,|  Tecnologias y Hasta 37 dias Listado de asistenciaa Solicitar e;tljmagloln de "tem,'il"s
solicita a la Oficina de Tecnologias y Sistemas de Informacion, la revisién de las necesidades de parametrizacion del formulario Sistemas de habiles antes de | - reuniones D101PRO3FO1 Avlica iqual al Aplica igual al Railaperivalefalventanta
la fecha de pica g pica g
electrénico para identificar los ajustes o actividades necesarias para la configuracion de la nueva convocatoria y/o ventanilla abierta y Informacion ura de | Prucbas funcionales d descriptivo de la descriptivo de la
realizar la captura de datos, soportes y anexos que deben presentar los proponentes. apertura e- a W actividad actividad
Secretaria Técnica convocatpna aceptacion
Esta solicitud se debe tramitar a través de la herramienta de mesa de servicios, la cual genera un ticket de la solicitud de| del CNBT / ventanilla D103PRO2F02
parametrizacion.
PARAMETRIZAR FORMULARIO DE INCENTIVOS TRIBUTARIOS
Concertan las modificaciones y/o actualizaciones del formulario en linea, de acuerdo con los ajustes que sean necesarios para asegurar Oficinas de i . . . 1
el acceso de los posibles beneficiarios a la plataforma para realizar el registro de la propuesta. Tecnologias y h"-lt?ISta 37td|a§ % r
Sistemas de al : (:s :;\]n ZS ¢ | fednones SIIPRESEA Aplica igual al Aplica igual al Parametrizar formulario de
@  Verificar que el formulario cuente con las Pruebas funcionales de aceptacion (Codigo: D103PR02F02) y quede dispuesto segun Informacién a Z:li_aa deela Prusbas funcionales de descriptivo de la descriptivo de la incentivos tributarios
los criterios validados a través del enlace: https:/plataformasigp.minciencias.gov.co:7003/FormularioEstimulos/ P . T — actividad actividad
Secretaria Técnica convocatoria aceptacion
del CNBT | ventanilla D103PR02F02.
SOLICITAR LA NUMERACION Y FECHA DE LA RESOLUCION DE APERTURA
” . 3 . ) . v
Sol|mt§ a' IatS?;reg?nz Gde(;leral la ntémler'amo? y tlecggd(lie I.a Arzeos;);’uF:(lJc;n de apertura de la ventanilla de acuerdo con lo definido en el Seuretara G De acuerdo con lo definido en el procedimiento Aplica igual al Aplica igual al = "
procedimiento "Publicidad de actos administrativos" (Codigo: ) ecre g;; Tecmca "Publicidad de actos administrativos” descriptivo de la descriptivo de la So||c||;ar;|sa°r|1ug:5enri:c;n y rfz(r::a de
Codigo: A207PR04 actividad actividad HEDEDES
FECHAR Y NUMERAR RESOLUCION DE APERTURA
\4
Fecha y numera la resolucién de apertura de la convocatoria y la envia mediante correo electrénico a la Secretaria técnica CNBT, De acuerdo con lo definido en el procedimiento Aplica igual al Aplica igual al Fechar y numerar la resolucion
junto con los términos de referencia debidamente firmados, con sus anexos, para su posterior publicacion. Secretaria General "Publicidad de actos administrativos” descriptivo de la descriptivo de la de apertura
Cédigo: A207PR04 actividad actividad

Una vez impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA.

Vigente a partir de su liberacién en GINA

Pag. 4 de 11




778 El cono nto inci i
@ es de todos MiBcienc s

6. DESCRIPCION GENERAL

RESPONSABLE

DESCRIPTIVO PROCEDIMIENTO
BENEFICIOS TRIBUTARIOS POR VINCULACION DE PERSONAL CON TITULO DE DOCTORADO

TIEMPOS

REGISTROS

Deduccion y descuento

@
Crédito fiscal

CODIGO: M603PR04
VERSION: 00

DIAGRAMA DE BLOQUES

ANUNCIAR A LA CIUDADANIA APERTURA DE LA VENTANILLA

Comunica mediante publicacion en la pagina institucional la apertura de la ventanilla para presentacion de solicitudes que accederan a
beneficios tributarios por la vinculacién de personal con titulo de doctorado a empresas, adjuntando la guia técnica, los formatos

Secretaria técnica

v

Vigente a partir de su liberacién en GINA

ad dich k A bién | ucién d CNBT Méximo 5 dias Aplica igual al Aplica igual al Anunci | i
7 |asociados a dichas guias, asi como también la resolucion de apertura. T Publicacién pagina web descriptivo de la descriptivo de la unciar apertura de la ventanilla
Oficina Asesora de actividad actividad
Comunicaciones
DILIGENCIAR LA INFORMACION BASICA DE LA SOLICITUD
El proponente realiza la inscripcion, validacion y envio de la solicitud por medio a través del Formulario en linea disponible en la| Formulario en Linea
plataforma SIGP : https://plataformasigp.minciencias.gov.co:7003/FormularioEstimulos/. E——— v
Cada vez que la Anexos Diligenciar informacién basica de
Empresa desee Aplica igual al Aplica igual al la solicitud
8 Persona Juridica acceder al Carta presentacion para descriptivo de la descriptivo de la
Incentivo acceder beneficios tributarios actividad actividad
Tributario por vinculacion de personal
con titulo de doctorado
M603PR04MO1
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD
Verifica los requisitos de las solicitudes enviadas al Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, teniendo en cuenta los tiempos y
etapas definidos, de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente y en la "Guia técnica presentacion de solicitudes para
acceder a beneficios tributarios por la vinculacion de personal con titulo de doctorado a empresas" (Cddigo: M603PR04G01) v
@ (El proyecto cumple requisitos minimos? Eculbo do Redlst Verificar el cumplimiento
dqullpoD' © Regis dro Méximo 10 di Correo electronico Aolica taual l Aplica lauel al de los requisitos
9 Si: la solicitud se acepta y contintia con actividad 11. e la 'lreccflon e axllm.o 1as p |(':a !gua a P '93 l|gua a
No: continua con la actividad 10 Inteligencia de hab|!e§ por Redistro del provecto descrlptlyo dela descnptwo dela l
Recursos para la solicitud _Q—LLIataforma SIGP actividad actividad
platarorma SIGH
Nota: la verificacion del requisito del desarrollo de actividades de [+D+i por parte de los profesionales con titulo de doctorado estara a| CTel sl _
cargo de la Secretaria Técnica del CNBT. Para lo cual, el equipo de registro remitira via correo electronico el contrato de vinculacion del — ¢Cgrqple
doctor.
NO
SOLICITAR DOCUMENTACION FALTANTE
@ ¢El requisito incumplido es subsanable?
De acuerdo con lo | De acuerdo con lo
Si: Registra en el médulo de seguimiento las observaciones relacionadas con los requisitos incumplidos. A través de correo electronico definido en la Guia | definido en la Guia Verificar el cumplimiento
remite a todos los contactos registrado en la solicitud, la peticion de la documentacion faltante al proponente informandole el tiempo técnica presentacion técnica presentacion de los requisitos
estipulado para remitir la informacion solicitada. En caso de no recibir respuesta en el plazo estipulado, se entendera retirada la solicitud| Equipo de Registro | Maximo 4 dias de solicitudes palra de solicitudes plalra
y se procedera a no aceptarla en el sistema de informacion. Una vez enviada la informacion solicitada y en caso de cumplir con los| de la Direccién de hébiles para Si6P acclederg beneficios accgderg beneficios l
10 |requisitos contintia con la actividad 11. En caso contrario rechaza la solicitud en el sistema de informacion. Inteligencia de presentar » tributarios porla | - tributarios por la
Recursos para la informacion Correo electronico vinculacion de vinculacién de
. . S|
No: Rechaza la solicitud y registra las respectivas observaciones en el médulo de seguimiento notificando al solicitante por correo| CTel faltante personal con titulo de| personal con fitulo ¢Es
electronico que la solicitud no supero la etapa de verificacion de requisitos. Finaliza el procedimiento. doctorado a de doctorado a
empresas empresas
Nota: el proponente tiene un plazo de maximo 4 dias habiles para presentar la documentacion faltante. Cédigo: Cédigo: NO
M603PR04G01 M603PR04G01 Fin
Una vez impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA.
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ASIGNAR LA SOLICITUD
Equipo de Registro
Asigna la solicitud por medio de memorando a la Secretaria Técnica del CNBT de la Direccion de De 1 a3 dias Solicitud asianada Aplica igual al Aplica igual al
1 Inteligencia de habiles por memorando descriptivo de la descriptivo de la
Recursos para la proyecto E— actividad actividad
CTel
CREAR EL EXPEDIENTE EN EL SISTEMA
Crea y conforma el expediente en el sistema ORFEO, de acuerdo con lo definido en la Guia para la conformacién de expedientes
(Codigo: A204PR01GO1). Secretaria Técnica Aplica igual al Aplica igual al

1 CNBT 3 dias habiles Orfeo descriptivo de la descriptivo de la
@ Nota: Toda la informacion generada y/o recibida en virtud de la solicitud de donacion debe quedar custodiada en el expediente actividad actividad
virtual, sin importar por el medio que se reciba o se envie.

VERIFICAR INFORMACION GENERAL Y ESPECIFICA DE LA SOLICITUD
Realiza la verificacion de la informacion suministrada en la solicitud, validando que se encuentre alineada y cumpla con lo establecido) Y
en la guia técnica aprobada. Para lo cual diligenciara el formato "Verificacion de requisitos para acceder al beneficio tributario por
vinculacion de doctores" (Cédigo: M603PR04F01)
®: ¢ La solicitud cumple con los requisitos generales y especificos necesarios para acceder al beneficio tributario?
Si: Se continua con actividad 13
Correo electrénico
No: En caso de requerirse, la Secretaria Técnica del CNBT podra solicitar informacion adicional para validar y verificar la informacion Aplica igual al Aplica igual al
suministrada, sobre la trazabilidad de la vinculacion de doctores de la empresa postulante, tales como soportes de contratacion, del tipo| Secretaria Técnica | Maximo 10 dias |  Verificacion de requisitos - "

12 ; < ’ > " s ; ; " - descriptivo de la descriptivo de la NO
de vinculacion laboral del personal, de los salarios, remuneraciones efectivas y bonificaciones no salariales estipuladas en el contrato, CNBT habiles ara acceder al beneficio actividad actividad s
actividades de I+D+i contractuales desarrolladas o cuando se presenten inconsistencias en la documentacion aportada para el tramite. tributario por vinculacion de
Dicha solicitud, sera realizada por medio del correo electrénico beneficios_tributarios@minciencias.gov.co a los datos de contacto doctores M603PR04FO1
suministrados por la empresa en el formulario de registro y deberan ser remitidos a este mismo correo en un plazo no mayor a 3 (tres) -
dias habiles. Continua con la actividad 13.

COORDINAR LA SESION DEL CONSEJO NACIONAL DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS PARA PRESENTACION DE SOLICITUDES
Cita al Consejo Nacional de Beneficios Tributarios (CNBT) para decidir la aprobacion o negacion de cada solicitud. La citacion de cada
Consejo Nacional de Beneficios tributarios se debe realizar con minimo 10 dias habiles de anticipacion. Consejo Nacional de| Maximo 10 dias Aplica igual al Aplica igual al

13 o i ) . ) - Beneficios habiles Correo electronico descriptivo de la descriptivo de la
g:‘t;_:r la Secretaria Técnica del CNBT sera la encargada de preparar la informacion necesaria para presentar las solicitudes ante el Tributarios actividad actividad
DECIDIR LA SOLICITUD DEL INCENTIVO TRIBUTARIO
De acuerdo con la recomendacion producto de la evaluacion de las propuestas por parte de la Secretaria Técnicas del CNBT , la|
instancia pertinente, decide sobre la aprobacion de los proyectos para el acceso al incentivo tributario. - .

Secretaria Técnica [ Méaximo 1 dia " ApI|(?a !gual al Apllc.a l|gua| al

14 CNBT habil Acta sesion CNBT descriptivo de la descriptivo de la

actividad actividad
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DESCRIPTIVO PROCEDIMIENTO
BENEFICIOS TRIBUTARIOS POR VINCULACION DE PERSONAL CON TITULO DE DOCTORADO

TIEMPOS REGISTROS

Deduccion y descuento

S

Crédito fiscal

CODIGO: M603PR04
VERSION: 00

DIAGRAMA DE BLOQUES

ELABORAR EL ACTO ADMINISTRATIVO
Realiza el respectivo acto administrativo mediante el cual se informa la decision tomada por el CNBT.
Nota: En eventos donde se deban realizar mas de 25 resoluciones para beneficios tributarios, se incrementara en un dia habil el tiempo| . A
. - . - Hasta 15 dias Acto administrativo
establecido para esta actividad por cada 3 resoluciones adicionales. P - -
e hébiles de Aplica igual al Aplica igual al

15 Secretaria Técnica acuerdo con el | Modelo para la elaboracién descriptivo de la descriptivo de la
Nota: En eventos donde se remitan a la Secretaria Técnica del CNBT mas de 50 solicitudes de elaboracion de resoluciones para CNBT p . p )
beneficios tributarios, se incrementara en un dia habil el tiempo establecido para esta actividad por cada 10 resoluciones adicionales. volumen de de memorandos actividad actividad

: b P P ' solicitudes. A204PROIMO1
SOLICITAR VISTO BUENO DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA
Remite por medio de memorando los actos administrativos respectivos, para someter a revision y visto bueno por parte del Jefe de la
Oficina Juridica
® ¢Se requieren modificaciones?
De acuerdo con lo establecido en el - .
" N e ' . . i Tl dimiento "Revisio Jaboracion d Aplica igual al Aplica igual al

16 Si: Se devuelve acto administrativo a la Secretaria Técnica del CNBT para realizar las respectivas correcciones. Una vez realizadas las| Secretaria Técnica IW descriptivo de la descriptivo de la

correcciones se continua con la actividad 17. CNBT proyectos de actos administrativos” (Codigo: iy .
” "~ actividad actividad
No: Se continua con actividad 17. A205PR05,
Nota: Una vez se da visto bueno al acto administrativo se procede a remitir por medio de memorando el acto administrativo a la
Secretaria Técnica del CNBT para dar continuidad al tramite.
FIRMAR ACTO ADMINISTRATIVO
Firma el acto Administrativo una vez este cuente con el visto bueno de la Oficina Asesora Juridica. En caso de evidenciar necesidad de; o
ajustes al acto administrativo, solicita el ajuste correspondiente para proceder a la firma. Acto administrativo Aplica igual al Aplica igual al
Secretario Técnico | Méaximo 3 dias L -

17 o o . i - - descriptivo de la descriptivo de la
Nota: firmado el acto administrativo, la Secretaria Técnica del CNBT lo remite a la Secretaria General para fecharlo y numerarlo del CNBT habiles Correo Electrénico actividad actividad
REMITIR ACTO ADMINISTRATIVO PARA CITACION Y NOTIFICACION
Se realiza la notificacion del acto administrativo de acuerdo con lo definido en el procedimiento "Publicidad de actos administrativos”

(Codigo: A207PRO4) De acuerdo con lo definido en el procedimiento Aplica igual al Aplica igual al

18 Secretaria General "Publicidad de actos administrativos” descriptivo de la descriptivo de la

Cédigo: A207PR04 actividad actividad
REALIZAR RECURSO DE REPOSICION
Maximo 10 dias
En caso que aplique, el proponente podra interponer ante la Direccion de Transferencia y Uso del Conocimiento, recurso de reposicion hébiles contados - - -
. - L . - ; ’ . Oficio Aplica igual al Aplica igual al
bajo los términos y condiciones estipuladas por la normatividad vigente. R a partir del dia L -
19 Persona juridica S descriptivo de la descriptivo de la
siguiente a la - L .
. Correo electrénico actividad actividad
notificacion de la
resolucion

Una vez impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA.
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6. DESCRIPCION GENERAL RESPONSABLE TIEMPOS REGISTROS Deduccién y descuento Crédito fiscal DIAGRAMA DE BLOQUES

VERIFICAR RECURSO DE REPOSICION
Contra el acto administrativo que tome la decision, procede €l recurso de reposicion, de acuerdo con lo establecido para esos efectos
en el Cadigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Verificar recurso de
reposicion
® ¢Se interpone recurso de reposicion?
Si: la Secretaria Técnica del CNBT gestiona la respuesta dentro de los 15 dias habiles, a partir del tiempo en que se radica la solicitud I
en el Ministerio. Remite la proyeccion del acto administrativo a la Oficina Asesora Juridica, quien debe asegurar la respuesta en los .
tiempos establecidos, teniendo en cuenta lo definido en el procedimiento "Revision o elaboracion de proyectos de actos administrativos” sl . Recurso de
(Cddigo: A205PR05). Una vez elaborado y firmado el acto administrativo, se procede a enviar citacion de acuerdo con lo definido en el o Ao
procedimiento "Publicidad de actos administrativos" (Codigo: A207PR04). Continua con la actividad 21 Secretaria Técnica
del CNBT Memorando
Nota 1: De conformidad con el Articulo 76 del CPACA, la entidad presentara por escrito el recurso de reposicion dentro de los diez (10) Maximo 60 dias Aplica igual al Aplica igual al NO
20 | gias siguientes a la notificacién, ante el funcionario que dicté la decisién. Oficina Asesora calendario Correo electronico. descriptivodela | descriptivo de la
Nota 2: De conformidad con el Articulo 86 del CPACA, la administracion cuenta con 60 dias calendario para dar respuesta al recurso de Juridica ) actividad actividad
reposicion. Resolucién
Nota 3: La notificacion se realizara de forma presencial o virtual al representante legal de la entidad o a su apoderado, siguiendo el| Secretaria General
respectivo proceso legal para la ejecutoria de la resolucion notificada y la normatividad vigente a la fecha de notificacion.
Nota 4: En caso que el recurso de reposicion llegue al correo de notificacionesadministrativas@minciencias.gov.co (correo administrado)
por la Secretaria General), se remitira al correo de atencionalciudadadano@minciencias.gov.co, para su correspondiente radicacion y
remision al &rea competente.
No: Continua con actividad 21
ELABORAR CONSTANCIA DE FIRMEZA Y EJECUTORIA 4
- . . ) Aplica igual al Aplica igual al Elaborar constancia de
21 [Una vez vencidos los términos legales para interponer recursos, se elaborara la constancia de firmeza y ejecutoria suscrita por quien| Secretaria General Max:;l;lzsdlas Consta/;{:e/aczzri;farmeza descriptivo de la descriptivo de la > firmeza y ejecutoria
corresponda. glecutona actividad actividad
REGISTRAR INFORMACION DE NOTIFICACION EN EL EXPEDIENTE
Una vez se ha notificado la respuesta al tramite de beneficios tributarios solicitado, el funcionario de la Secretaria Técnica del CNBT) X
registra en el expediente la informacién correspondiente a la resolucién notificada y adjunta la copia respectiva en pdf y se procede a o Tannt Aplica igual al Aplica igual al Registrar informacion en
> i R . ) ) e i 777 9 Secretaria Técnica PP - - :
22 |archivar copia del acto administrativo o los comunicados que se hayan expedido para la respectiva notificacion en el expediente hibrido del CNBT 1 a3 dias habiles ORFEQ descriptivo de la descriptivo de la el expediente
o electrénico, segin corresponda el proyecto. actividad actividad
REMISION DE INFORME DE EJECUCION
o : i " i ;e i . " A i, —l—v i6
Remite para su verificacion el "Informe de ejecucion de actividades del personal con titulo de doctorado” (Cédigo: M603PR04F02) y el Antes ;ZI 31 de aclt:l\/fl%r;?;z:z;ez:\:grl;fceon v
'Anexo Informe de resultados y uso del beneficio tributario por vinculacion de doctores" (Codigo: M603PR04F03) para evaluacion "
marzo de cada titulo de doctorado Registrar informacion en
vigencia M603PR04F02 Aplica igual al Aplica igual al el expediente
23 Persona juridica descriptivo de la descriptivo de la
<> Anexo Informe de resultados actividad actividad
Antes del 31 de | y uso del beneficio tributario
enero de cada | por vinculacion de doctores
vigencia M603PR04F03
Una vez impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA. Pag. 8 de 11
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VERSION: 00

DIAGRAMA DE BLOQUES

REALIZAR CONCEPTO DE EVALUACION DE INFORME DE EJECUCION
Evalta el informe presentado por la empresa verificando que cumpla con los requisitos respectivos para realizar el concepto de
evaluacion del informe de seguimiento. -
® ¢Elinforme de ejecucion requiere correcciones? Concento de evaluacién del l
" . e n N o) . . . L m . . . i e i0 i i i i
Si: Se envia solicitud de correcciones por medio de correo electronico a la entidad ejecutora, dando 3 dias habiles para remitir las| Secretaria Técnica L quQrme e cjecucion de ApI|(?a !gual al Ap||(?a l|gua| a
24 : : 4 . . . . 3 dias habiles | actividades del personal con |  descriptivo de la descriptivo de la NO
observaciones realizadas. Una vez recibido y evaluado el informe con las correcciones continua con la actividad 25 del CNBT ” L . NO
No: Se continua con actividad 25 para crédito fiscal y con la actividad 26 para deduccion y descuento {itulo de docorado actividad actividad B
M603PRO4F04
Nota: en caso de no recibir las correcciones en el plazo establecido se evaluara el informe con la informacion remitida por primera vez.
ELABORAR CERTIFICADO DE CREDITO FISCAL
Elabora el certificado de crédito fiscal para la persona juridica que acceder al incentivo tributario de crédito fiscal, empleando el modelo|
"Certificado crédito fiscal" (Codigo: M603PR01MO4) —
Secretaria Técnica | Méximo 3 dias Certificado de Crédito Fiscal Aplica igual al
25 |Nota: para la aprobacion y notificacion del acto administrativo de crédito fiscal, remitirse a las actividades 15, 16, 17 y 18 del presente; " MG603PR0O1MO5 descriptivo de la
o del CNBT habiles -
procedimiento. actividad
Continua con la actividad 27
ELABORAR Y REMITIR OFICIO DE CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS
Elabora y remite a través de correo electrénico, oficio en el que se certifica el cumplimiento de los compromisos establecidos por el . o
. - ) U - . Oficio Aplica igual al
CNBT para acceder al inventivo tributario. Secretaria Técnica | Méaximo 3 dias .
26 " descriptivo de la
del CNBT habiles Correo electronico actividad
Continua con la actividad 27 : M
VERIFICAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES Y REALIZAR LA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL
Lista de chequeo carpetas
El funcionario o colaborador designado de beneficios tributarios revisa el contenido del expediente creado y diligencia la Lista de; deduccion de renta.
Chequeo para el tipo de beneficio tributario respectivo (ver GINA), para verificar que los documentos se encuentren completos en el M603PR01F02
expediente correspondiente. Méximo 5 dias
e " X Lista de chequeo carpetas - -
27 ) o - . ) . Secretaria Técnica | habiles después crédlito fiscal Aplica igual a la Aplica igual a la
Nota‘: Una vez verificado, inicia el procedimiento de transferencia documental al archivo central, de acuerdo con la programacion de del CNBT de finalizada la creaiio iscat descripcion general | descripcion general
Gestion Documental dltima actividad M603PRO1F10
Formato dnico de inventario
documental
A204PRO1F01
REPORTAR INFORMACION A LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN)
Remite, mediante oficio, anualmente el informe a la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN- de las resoluciones de; Antes del primero Oficio Aplica igual al Aplica igual al
incentivos tributarios otorgadas Secretaria Tecnica - -
28 de marzo de cada descriptivo de la descriptivo de la
del CNBT L . » -,
vigencia Correo electronico actividad actividad
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REPORTAR INFORMACION EXOGENA A LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN)

La Secretaria Técnica del CNBT mediante oficio, remite anualmente un informe a la DIAN de los certificados de crédito fiscal de I Antes del ultimo Oficio
o . Secretaria Técnica | . " .
29 |beneficios tributarios. del CNBT dia habil de mes
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VERSION: 00
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Deduccién y descuento Crédito fiscal DIAGRAMA DE BLOQUES

Aplica igual al
descriptivo de la

de mayo Correo electrénico
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Version Numerales Descripcion de la modificacion
Se crea la version 00 del documento, de conformidad con lo definido por la Ley 1951 de
0 19/05/2021 Todos 2019, el articulo 215 de la Ley 1.955. de 2019 y gl Decreto 22,26 de 2019. IPor el cugl se
establece la estructura del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién y se dictan
otras disposiciones"
' Elaboré Revisé Aprohé
Nombre y Cargo: Nombre y Cargo: Nombre y Cargo:

Nicolas Garzon Rodriguez, Jorge Enrique
Martinez Caracas, Laura Inés Duque, Lorena
Tatiana Cortés - Contratistas Direccion de
Transferencia y Uso del Conocimiento

Sandra Liliana Martinez Ledn - Gestora de CTel Direccion

de Transferencia y Uso del Conocimiento

Laura Jimena Cuéllar Sabogal - Contratista Oficina Asesora

de Planeacion e Innovacién Institucional

Julian Humberto Ferro Arellana - Director de Transferencia y

Uso del Conocimiento
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