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INTRODUCCION

El presente Manual es el instrumento para la direccion y control operativo de la
administracién del Patrimonio Auténomo Fondo Nacional de Financiamiento para la
Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién, Fondo Francisco José de Caldas, y define
claramente los procedimientos, tiempos y requerimientos de informacion, para la
recepcion y administracion de los recursos financieros del fideicomiso, la celebracion de
contratos, convenios u 6rdenes de pago y la ejecucién de los pagos correspondientes.

Asi mismo, define los procedimientos administrativos, juridicos y financieros que
implican la administracién del Fondo en virtud de la ejecucién del Contrato N.° 333-2023
(009 de 2023) suscrito entre la Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A.
FIDUCOLDEX vy el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

El Manual contiene los aspectos de contratacion, financieros, contables y administrativos
para el desarrollo de las operaciones de recaudo y administracion de los recursos, asi
como la administracion a través de un portafolio de inversién con politicas aprobadas
por el Fideicomitente y la presentacién de informes requeridos por el Fideicomitente.

Este Manual podra ser modificado Unicamente por el Comité Fiduciario, cuando lo
considere pertinente.

1. OBJETIVO

El presente Manual operativo tiene como propadsito, proveer la informacion necesaria
sobre las diferentes definiciones, regulaciones, procesos, controles y vigilancia que se
deben aplicar por parte de todos los actores involucrados en el desarrollo y operacion
del Patrimonio Auténomo administrado por FIDUCOLDEX, para la operacion del Fondo
Francisco José de Caldas — FFJC.

2. ALCANCE

El presente Manual es de obligatoria aplicacion por parte de los funcionarios y
contratistas, tanto del Ministerio como de FIDUCOLDEX S.A., y constituye una
herramienta de gestion para el desarrollo del contrato fiduciario N.° 333-2023 (009-
2023) y la administracion del Fondo Francisco José de Caldas — FFJC.

Los procedimientos aqui detallados, aplican para el desarrollo del objeto contractual,
los contratos y convenios suscritos por el PATRIMONIO AUTONOMO.
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3. PROCESO DE REFERENCIA
Gestion para la ejecucién de Politica de CTel.
4, DEFINICIONES
CDR: Certificado Disponibilidad de Recursos.
COMITE FIDUCIARIO: Es el 6rgano de decision y direccion del fideicomiso.

CONTRATISTA: Cualquier entidad, persona juridica, persona natural o vehiculo
fiduciario con quien Contrate el Patrimonio Autbnomo.

CONTRATO DERIVADO: Corresponde a los contratos que suscribe FIDUCOLDEX,
como vocera y administradora del Patrimonio Auténomo, con los diferentes contratistas
conforme a las instrucciones impartidas por el Fideicomitente, para el desarrollo de las
actividades descritas en cada una de las convocatorias.

CONVENIOS ESPECIALES DE COOPERACION: Es el negocio juridico que se
celebra para asociar recursos, capacidades y competencias interinstitucionales, y
puede incluir el financiamiento y administracién de proyectos; se encuentra regulado
en los articulos 6, 7 y 8 del Decreto-Ley 393 de 1991 y en el articulo 17 del Decreto-
Ley 591 de 1991; si el convenio respectivo introduce lineas de accion relativas a la
administracion de proyectos o financiamiento, se podra someter al régimen privado de
contratacion.

FIDEICOMITENTE: Para efectos del presente Manual Operativo, el Fideicomitente
sera el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

INSTRUCCION: Corresponde a las solicitudes tanto de elaboracion de contratos y/o
modificatorios, como de ejecucidon de pagos remitidos por el Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién como Fideicomitente a FIDUCOLDEX para el cumplimiento
de las mismas.

MGI: Médulo de Gestién de Informacion. Es la herramienta tecnolégica implementada
para la administracion de los recursos financieros y para la realizacién de las diferentes
gestiones que soportan la operacién del Fondo tales como: solicitudes de convenios
especiales de cooperacion y sus modificaciones, recaudos de recursos, contratacion
derivada y modificaciones, gestiones de pagos, gestiones de liquidaciones, por lo cual
es una herramienta de seguimiento y consulta de FIDUCOLDEX y del Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

SIFIl: Es el Sistema de Informacion financiera que usa FIDUCOLDEX S.A. en el cual
se registra el total de los movimientos contables y financieros del Patrimonio Autbnomo
y la fuente de la misma.

ORDENADOR DEL PAGO: Para efectos del presente Manual Operativo, fungird como
ordenador del pago, la Direccion de Gestion de Recursos de la CTel.
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RECURSOS DEL FIDEICOMISO: Dineros entregados por parte de terceros previstos
en la CLAUSULA 4: RECURSOS DEL PATRIMONIO AUTONOMO del contrato de
Fiducia Mercantil N.° 333-2023 (FDX 009 de 2023).

UNIDAD DE CAJA: El principio de unidad de caja, es aquél en virtud del cual los
ingresos y gastos de una entidad se centralizan en una tesoreria Unica, por la cual se
gestionan sus recursos financieros. Para el caso del FFJC se ampara en el articulo 60
de la Ley 1940 de 2018 y aplica Unicamente para los Convenios Especiales de
Cooperacion suscritos con el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, que
tengan por fuente de financiacién el Presupuesto General de la Nacin, con excepciéon
de los recursos pertenecientes al Sistema General de Regalias.

5. MARCO LEGAL

Para todos los efectos, el contrato de fiducia mercantil celebrado para la administracion
de los recursos del Fondo Francisco José de Caldas con el Ministerio se sujetara a las
disposiciones pertinentes de la Ley 1286 de 2009, en concordancia con el articulo 125
de la Ley 1955 de 2019, del Cédigo de Comercio, del Estatuto Organico del Sistema
Financiero, del Decreto 2555 de 2010, en concordancia con las disposiciones aplicables
del Estatuto de Contratacion Estatal y sus normas reglamentarias. Por lo tanto, durante la
ejecucion del Contrato, debe garantizarse que la administracion del Fondo se realizara de
conformidad con las condiciones establecidas enla ley y en las deméas normas que regulen
su funcionamiento, tales como el presente Manual Operativo aprobado por el Comité
Fiduciario y al Reglamento Operativo del Fondo y las que en adelante se expidan para su
modificacion, en caso de requerirlo de conformidad con la evolucién de la operatividad del
fondo.

Sin perjuicio de lo anterior, debe recordarse que por mandato del articulo 23 de la Ley
1286 de 2009: “Los actos y contratos que celebre el Fondo se sujetaran a las normas de
contratacion del derecho privado subsidiariamente con las de ciencia y tecnologia. La
Contraloria General de la Republica ejercera el control fiscal sobre los recursos publicos
que se transfieran al Fondo.”

La Ley 1286 de 2009, en su articulo 22, creé el Fondo Nacional de Financiamiento para
la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion, Fondo Francisco José de Caldas.

El Fondo es una cuenta especial, sin personeria juridica, ni estructura administrativa, con
independencia patrimonial, administrativa, contable y estadistica para financiar el
desarrollo de la politica colombiana en materia de ciencia, tecnologia e innovacién a
cargo del Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacibn cuyos recursos seran
administrados a través de un Patrimonio Autébnomo. Para estos efectos el Ministerio de
Ciencia Tecnologia e innovacion celebrard un contrato de fiducia mercantil previa
licitacién publica.

En ninguin evento, los recursos del Fondo podran destinarse a financiar el funcionamiento

del Ministerio ni de ninguna otra entidad publica..

Que la Ley 2162 de 2021, crea el Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacién, como
ente rector de la politica de ciencia tecnologia e innovacion el cual genere capacidades,
promueva el conocimiento cientifico y tecnoldgico, contribuya al desarrollo y crecimiento
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del pais y se anticipe a los retos tecnoldgicos, siempre buscando el bienestar de los
colombianos.

Que, a su vez, el articulo 2 de la Ley 2162 de 2021 fusion6 el Departamento Administrativo
de Ciencia, Tecnologia e Innovacién COLCIENCIAS al Ministerio de Ciencia Tecnologia
e innovacion.

El Fondo Francisco José de Caldas esta a cargo del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion, el Decreto 1449 de 2022, en su Articulo 13, numeral 1 entrega como funcion
a la Direccion de Gestion de Recursos para la CTel, la administracién de este. Por
mandato legal los recursos del Fondo se deben administrar a través de un Patrimonio
Auténomo constituido en virtud de un contrato de fiducia mercantil celebrado por el
Ministerio con una sociedad FIDUCIARIA.

Pese a que los fondos sin personeria juridica conllevan un manejo separado de los
recursos o bienes de una entidad estatal, solo se constituyen en un patrimonio
independiente o autbnomo del patrimonio de la entidad a la cual estan adscritos, cuando
los recursos del fondo se transfieren a una sociedad FIDUCIARIA en virtud de la
celebracion de un contrato de fiducia mercantil, para lo cual se requiere autorizacién legal
previa.

En ese sentido se pronuncié la Seccion Tercera del Consejo de Estado, en concepto
No0.1423 de fecha 23 de mayo de 2002, al considerar que: “Los fondos especiales y los
sin personeria juridica se administran en la forma que establezca la disposicion legal que
los crea. Dichos fondos, de manera general, no son un Patrimonio Auténomo del
organismo o entidad publica al cual estan adscritos, por cuanto son una cuenta de aquel
0 aquella instituida para cumplir el objetivo especifico al cual se destinan los recursos que
ingresen al fondo respectivo; en forma excepcional pueden llegar a constituir patrimonios
autonomos. 1.2 Fondos y patrimonios autbnomos. Si la ley prevé la constitucién de
patrimonios autbnomos, para administrar y ejecutar los recursos publicos del fondo sin
personeria juridica, esto implicara la celebracion de un contrato de fiducia mercantil, el cual
difiere del contrato de fiducia publica, por cuanto en este ultimo, entre otras caracteristicas
especiales, no se constituye un Patrimonio Autébnomo, segun lo dispone el inciso octavo
del numeral 5 del articulo 32 de la ley 80 de 1993 y ha tenido ocasion de expresarlo la
Sala en varias oportunidades, entre ellas en el concepto radicado bajo el nimero 1074 del
4 de marzo de 1998.

La institucionalizacion de tales patrimonios autbnomos mediante contrato de fiducia
mercantil constituye una excepcion a la contratacion estatal, pues la ley 80 de 1993 prevé,
como regla general, los encargos fiduciarios y la fiducia publica (...). (...) Sin embargo, por
tener la ley 80 caracter de ordinaria mediante leyes semejantes se han introducido otras
excepciones adicionales a las atras relacionadas, entre ellas pueden citarse la del articulo
13 de la ley 143 de 1994, respecto de la Unidad de Planeacion Minero-Energética de que
trata el articulo 12 del decreto 2119 de 1992, la cual “manejara sus recursos
presupuestales y operara a través del contrato de fiducia mercantil que celebrard el
Ministerio de Minas y Energia con una entidad FIDUCIARIA, el cual se sometera a las
normas de derecho privado”. Estas excepciones obedecen a decision autdbnoma del
legislador, la cual no le compete a esta Sala juzgar. Ahora bien, si una ley crea un fondo
sin personeria juridica y dispone que la administracion de todos o parte de sus recursos
podra o debera hacerse a través de la constitucion de una fiducia mercantil, la misma ley
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puede establecer el régimen legal de los actos y contratos que se celebren en relacion con
dicho Patrimonio Autbnomo, asi como el de los actos que expidan o contratos que celebren
las entidades FIDUCIARIAS que administren dichos patrimonios autébnomos; si no lo
dispone, resultard necesario recurrir al ordenamiento juridico vigente para establecerio”

Ahora bien, igualmente seran parte del Fondo y, por ende, del Patrimonio Auténomo a
través del cual se administren, no sélo los recursos que el Ministerio transfiera a este a
titulo de aporte fiduciario, sino los ingresos propios que la ley determine.

En conclusién, el Fondo Francisco José de Caldas tiene las siguientes caracteristicas:

a. Es un Fondo cuenta sin personeria juridica creado por el legislador como un
instrumento fundamental para el financiamiento del Sistema Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion.

b. En los Convenios Especiales de Cooperacion suscritos con el Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién, que tengan por fuente de financiamiento el
Presupuesto General de la Nacién se podra utilizar el principio de unidad de caja
de conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 1940 de 2018 y en
el articulo 36 de la Ley 1955 de 2019. Con excepcién de los recursos
pertenecientes al Sistema General de Regalias.

c. Losrecursos que lo componen se administraran de acuerdo con las disposiciones
contenidas en la ley que crea el Fondo, lo previsto en el contrato de fiducia
mercantil mediante el cual se constituya el Patrimonio Autbnomo a través del cual
se gestionen sus recursos y los convenios especiales de cooperacion celebrados
y que llegaren a celebrarse con terceros en virtud de los cuales recibe recursos.

d. El Fondo se administrara a través de la celebracién de un contrato de fiducia
mercantil y sus recursos pasaran a ser parte del Patrimonio Autbnomo que se cree
como consecuencia de su celebracion.

e. ElFondo no es una persona juridica independiente, razén por la cual quien tiene
la capacidad para contratar con cargo a los recursos gque lo integran, es la sociedad
FIDUCIARIA vocera del Patrimonio Autbnomo donde se administran sus recursos
en virtud del contrato de fiducia mercantil que se celebre para el efecto.

f.  El Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion es el tnico FIDEICOMITENTE
en el contrato de fiducia mercantil celebrado.

g. El Fondo Francisco José de Caldas estara a cargo del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién por disposicién de la Ley 1286 de 2009, Ley 2162 de
2021,

h. La comision FIDUCIARIA se pagara con cargo a los rendimientos financieros
producidos por el Fondo Francisco José de Caldas por disposicion del articulo 22
de la Ley 1286 de 2009 y en caso de no contar con los recursos financieros
suficientes para el pago de la Comisién Fiduciaria, se procedera se conformidad
con lo definido en la clausula 15, paragrafo tercero del contrato fiduciario, asi:
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Por disposicion del paragrafo 1° del articulo 22 de la Ley 1286 de 2009, la fuente de pago
de la comisibn FIDUCIARIA seran los rendimientos financieros producidos por los
recursos administrados en el Fondo Francisco José de Caldas, por lo tanto, no se ve
afectado el presupuesto del FIDEICOMITENTE, no teniendo que adelantarse tramite
presupuestal alguno. En consecuencia, el pago de la comisién Fiduciaria se tendrd como
un gasto del fideicomiso a financiarse con los rendimientos financieros producidos por los
recursos administrados. En caso de que no se generen rendimientos financieros
suficientes para el pago de la Comision Fiduciaria, ésta sera pagada con cargo a la reserva
eguivalente a tres meses de Comision Fiduciaria constituida en el Patrimonio Autbnomo.
Si la reserva en referencia se agotare, o no fuere suficiente, EL FIDEICOMITENTE debera
adelantar las gestiones pertinentes ante las autoridades presupuéstales para obtener los
recursos necesarios para cubrir el valor equivalente a la respectiva Comision Fiduciaria.

En términos generales el Fondo ha sido creado como un instrumento de financiamiento de
la politica publica de ciencia, tecnologia e innovacién en Colombia a cargo del Ministerio
como ente rector del sector.

6. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

En orden a garantizar el efectivo cumplimiento de las finalidades del negocio fiduciario, se
incluyen en el presente manual de procedimientos las actividades inherentes al manejo y
administracion del FONDO, relacionando a continuacion las obligaciones contenidas en el
contrato de Fiducia Mercantil N.° 333-2023 (FDX 009 de 2023) celebrado entre
Minciencias y Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FIDUCOLDEX, asi como
la Resolucion N.° 0053 del 12 de enero de 2023, por medio de la cual se ordend la apertura
del proceso de seleccion de Licitacion Pablica LP N.° 003 de 2022 vy la Resolucién No.
312 del 1° de marzo de 2023, se adjudicé dicha licitacion publica a la entonces
proponente FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. -
FIDUCOLDEX, una vez cumplidos los tramites legales correspondientes, las cuales
forman parte integral del contrato:

a. Acatar la Constitucién Politica, la ley y las demas disposiciones pertinentes, en
particular lo dispuesto en las circulares externas de la Superintendencia
Financiera de Colombia

b. Responder por las actuaciones u omisiones del personal contratado por ella
para la ejecucién del contrato de fiducia.

¢. Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y
presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, las Leyes 828 de 2003,
1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 de 2003, el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y las demas normas que las adicionen,
complementen o modifiquen.

d. Constituir las garantias pactadas en el Contrato dentro del término
establecido.

e. Presentar el certificado de modificacion de la garantia en el evento de que se
adicione o prorrogue el plazo de ejecucién del Contrato de fiducia mercantil y
mantener la garantia en plena vigencia y validez de acuerdo con los términos
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del Contrato.

f. Responder por el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
causen con ocasion de la celebracion, ejecucion, terminacion y liquidacion del
contrato de fiducia mercantil.

g Asistir a las reuniones que sean convocadas por el administrador del Fondo
segun lo dispuesto en el Decreto 1449 de 2022, en su Articulo 13, numeral 1
y/o el supervisor del Contrato, para revisar el estado de este.

h. Reportar al administrador del Fondo segun lo dispuesto en el Decreto 1449 de
2022, en su Articulo 13, numeral 1 y al supervisor del Contrato, de manera
inmediata, cualquier novedad o anomalia que afecte la ejecucion del contrato.

i. Dar respuesta oportuna de conformidad con los tiempos establecidos en el
Contrato de Fiducia Mercantil, Manual Operativo, Acuerdo de Nivel de
Servicios y demas documentos que se suscriban en el desarrollo del contrato
y atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el
FIDEICOMITENTE vy realizar los ajustes a que haya lugar.

k. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que
ejecute en desarrollo del Contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la
entidad o a terceros en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que causen al
FIDEICOMITENTE por el incumplimiento del contrato.

m. Pagar al FIDEICOMITENTE todas las sumas y costos que la entidad deba
asumir, por razon de la accion que contra ella inicien terceros que hayan
sufrido dafios por causa de las actuaciones u omisiones de la FIDUCIARIA,
durante la ejecucién del contrato.

n. Presentar oportunamente la factura con sus soportes respectivos para el
pago en el Area de Correspondencia del FIDEICOMITENTE.

0. Manifestar, bajo la gravedad del juramento, que ni la sociedad ni su
representante legal estan incursos en causal de inhabilidad o de
incompatibilidad. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad
prevista en la Constitucion o en la Ley, debera manifestarlo a la Entidad, con
el fin de que se tomen las medidas pertinentes.

p. Suscribir oportunamente las modificaciones al contrato si las hubiera y el acta
de liquidacion

g. Notificar de manera oficial al supervisor del Contrato de Fiducia, a la
Direccion de Gestion de Recursos para la CTel y a los supervisores
asignados, asi como al contratante de: a) Legalizacibn de contratos y
convenios, b) Suscripcién de Otrosies, adiciones y prérrogas, ¢) Vencimiento
de términos contractuales.
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r.  Cumplir con las demds instrucciones que le sean impartidas por el Supervisor
del Contrato y el Fideicomitente, que se deriven de la ley y reglamento y que
tengan relacion con la naturaleza del contrato.

6.1. OTRAS OBLIGACIONES DE LA SOCIEDAD FIDUCIARIA

a  Administrar y conservar, en forma clasificada y organizada y conforme a la
normatividad vigente, los archivos fisicos en medio magnético y electrénico de
toda la correspondencia, transacciones e informacion relativa a las operaciones
histéricas y actuales realizadas con los recursos del FONDO. Estos documentos
deberan ser entregados a la terminacion del contrato al Fideicomitente o a la
entidad que este indique.

b. Disponer de una Revisoria Fiscal que debera atender los requerimientos y
reuniones del FIDEICOMITENTE que verifigue que las actuaciones de LA
SOCIEDAD FIDUCIARIA en relacion con la administracion de EL FONDO se
ajusten a las prescripciones de los estatutos, a las decisiones de la asamblea
general y de la junta directiva.

c. Dar al FIDEICOMITENTE la asesoria profesional, en materia de inversiones,
propia de un experto en la actividad financiera, y en virtud de ello hacer las
recomendaciones y advertencias que considere necesarias para la Optima
administracion del portafolio.

d Dar cumplimiento a lo dispuesto en las normas expedidas por la
Superintendencia Financiera de Colombia, orientadas a Seguridad de la
Informacion, como también a la normatividad vigente en materia de riesgos y
Sistema de Administracion de Riesgo Operativo (SARO).

Convocar al Comité Fiduciario para solicitarle instrucciones cuando considere que sus
facultades y obligaciones no estan claras. En caso de que éste no se relna dentro de
los quince (15) dias siguientes a la solicitud, o si las instrucciones siguen siendo poco
claras, LA FIDUCIARIA las solicitara a la Superintendencia Financiera de Colombia, en
los términos que al respecto ha previsto la ley.

7. MANUAL OPERATIVO

El presente manual contiene las condiciones, requisitos y procedimientos de la
operacién del negocio, que regula los siguientes aspectos:

a. Administracion de recursos.
b. Contratacion derivada.
C. Procedimiento para remision de los documentos contractuales suscritos por

la sociedad Fiduciaria para publicacion de contratacion derivada en
SECOP, por parte del Ministerio

d. Inversion.

e. Pagos (en esta seccién se deberan indicar los descuentos y retenciones
aplicables segun la naturaleza de los pagos a realizar);

f. Contabilidad

g. Procedimiento de archivo
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h. Procedimiento de cobro prejudicial
. Procedimiento para uso del Sistema de Informacién del FIDEICOMISO -
MGI.
J Procedimiento de los rendimientos financieros.
k. Informes y rendicién de cuentas.

} Procedimiento y actuaciones durante la fase de empalme.

El manual es propiedad del FONDO y se sometera a las actualizaciones que se
requieran, previa autorizacién del Comité Fiduciario.

El presente manual operativo hace parte integral del Contrato de Fiducia Mercantil N.°
333-2023 (FDX 009 de 2023), de tal manera que su incumplimiento se entendera como
incumplimiento del Contrato.

8. MANEJO FINANCIERO
8.1. APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS

La Fiduciaria procedera a tramitar la apertura de las cuentas bancarias (ahorros o
corrientes), necesarias para el manejo de los recursos y pagos solicitados por el
Fideicomitente. Cuentas bancarias donde se administraran los recursos recibidos por
el Patrimonio Autonomo. Las cuentas bancarias seran a nombre de FONDO
FRANCISCO JOSE DE CALDAS, (Anexos Numeral 19 del presente manual).

Dentro de estas cuentas se incluira(n) la(s) cuenta(s) pagadora(s) que debera(n)
marcarse como exenta(s) del Gravamen al Movimiento Financiero (GMF) por parte de
la Direccion del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para los casos que
apligue, con el acompafiamiento del Ministerio.

A través de las cuentas se posibilitara la identificacion inmediata del nombre de la
persona natural o juridica que transfiera y/o consigne; el valor recaudado; el concepto
del respectivo ingreso y el contrato o convenio en virtud del cual se reciben los
recursos.

Para los efectos del presente numeral se abriran cuentas de reintegros referenciadas.

En estas cuentas se administraran transitoriamente los recursos recibidos por EL
FIDEICOMISO, en especial los recibidos en desarrollo de los convenios especiales de
cooperacion celebrados por éste, asi como por concepto de reintegros realizados en
virtud de la no ejecucion de recursos y la devolucién de rendimientos por parte de los
beneficiarios de los proyectos a ejecutarse en desarrollo de la contratacion derivada,
como también lo concerniente a donaciones, intereses moratorios y clausula penal en
procesos judiciales. Los recursos recibidos en las cuentas deberan ser trasladados al
portafolio del FIDEICOMISO una vez se encuentren disponibles de acuerdo con las
estrategias de inversion vigentes.

La Fiduciaria emitird comunicacion oficial informando al Fideicomitente la apertura y
cierre de las cuentas bancarias, para lo cual adjuntara la certificacion bancaria
correspondiente.
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De igual manera, garantizara el acceso al Fideicomitente, en modo de consulta a los
portales bancarios de las cuentas del P.A. FONDO NACIONAL DE FINANCIAMIENTO
PARA LA CIENCIA, TECNOLOGIA Y LA INNOVACION, FRANCISCO JOSE DE
CALDAS.

La relacién de las cuentas bancarias se detalla en el anexo 19.1. del presente manual,
el cual sera actualizado cada vez que haya un cambio.

8.2. Aportes del FONDO NACIONAL DE FINANCIAMIENTO PARA LA CIENCIA,
TECNOLOGIA'Y LA INNOVACION, FRANCISCO JOSE DE CALDAS.

De acuerdo con lo sefialado en el contrato de Fiducia Mercantil, Clausula 4°, Recursos
del Patrimonio Autbnomo, EL FIDEICOMITENTE, transfiere a titulo de aporte fiduciario
los siguientes recursos:

a) El saldo del aporte fiduciario inicial efectuado por el Ministerio, no ejecutado en
el anterior Patrimonio Autbnomo, suma que se transferira al nuevo Patrimonio
Auténomo constituido en virtud del contrato de fiducia mercantil N.° 333- 2023
(FDX 009 de 2023). Sin perjuicio de lo anterior, dicho valor puede variar entre
la fecha de celebracion del contrato y la fecha efectiva de transferencia de
recursos, como consecuencia de la percepcion de rendimientos financieros,
realizacion de reembolsos, o0 de pagos con cargo a dichos aportes
patrimoniales. En consecuencia, el valor exacto del aporte patrimonial solo se
determinard en la fecha efectiva de transferencia de los recursos al nuevo
Patrimonio Autbnomo, de lo cual se dejara constancia escrita entre las partes.

b) Los aportes fiduciarios que anualmente llegare a realizar el Ministerio,
equivalentes al monto del presupuesto de inversion que se llegaren a apropiar
en la Ley Anual de Presupuesto para ser ejecutado como aporte fiduciario de
la entidad FIDEICOMITENTE. Dichos aportes se incluirAn mediante una
instruccién de incorporacién de aportes al contrato de fiducia mercantil dada
por el Ministerio.

Para los efectos contemplados en las disposiciones de la Superintendencia Financiera
de Colombia, los recursos que se manejaran en el negocio fiduciario tendran el caracter
de publicos.

8.3. RECURSOS DEL PATRIMONIO AUTONOMO

Los recursos del Patrimonio Autonomo, ademas de los bienes fideicomitidos, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 24 de la Ley 1286 de 2009 seran los siguientes:

a. Los recursos del Presupuesto General de la Nacion que se destinen a la
financiacién de actividades de ciencia, tecnologia e innovacién y que se
hubieren programado en el mismo, para ser ejecutados a través del
FIDEICOMISO.

b. Los recursos que las entidades estatales destinen al FIDEICOMISO para la
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financiacién de actividades de ciencia, tecnologia e innovacion.

Los recursos provenientes del sector privado y de cooperacién internacional
orientados al apoyo de actividades de ciencia, tecnologia e innovacion.

Las donaciones o legados que le hagan personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, y entidades internacionales. La realizacion de las
donaciones se condicionara al cumplimiento previo de las normas relativas al
SARLAFT de la sociedad Fiduciaria administradora.

Los rendimientos financieros provenientes de la inversion de los recursos del
presente Patrimonio Autbnomo.

Los recursos que sean transferidos al FIDEICOMISO durante la vigencia del Contrato,
a titulo distinto de aportes fiduciarios, seran considerados como una cuenta por pagar
por recursos recibidos en administracion, de conformidad con las instrucciones que al
respecto indique EL FIDEICOMITENTE o a lo dispuesto por la Contaduria General de
la Nacién. En consecuencia, dichas sumas no acrecentaran el aporte realizado por el
Fideicomitente con la celebracion del Contrato.

LA FIDUCIARIA debera mantener los bienes objeto de administracion separados de
los bienes que conforman su activo y de los bienes que correspondan a otros negocios
fiduciarios.

8.4. PROCESO DE RECAUDO

a.

La Fiduciaria adelantara las gestiones para el recaudo de los recursos, acorde
con lo estipulado en los convenios celebrados con el Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacibn y con otras entidades, conforme con las
instrucciones del Fideicomitente, de acuerdo con el PAC entregado a
MINCIENCIAS por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Una vez se realicen las trasferencias de los recursos a las cuentas asignadas
por la Fiduciaria y reportadas al Fideicomitente, se registraran los ingresos
en el Médulo de Gestion de informacién asi: recaudos; cuentas o convenio;
a partir de su entrada en operacion, teniendo en cuenta la fuente de la cual
provienen.

La Fiduciaria realizara la gestién de recaudo de acuerdo con lo establecido
en los convenios de cooperacién o instruccion del Fideicomitente, asi como la
identificacion de los de recursos en la medida que el depositante suministre
la informacion minima, e informara al Fideicomitente las partidas pendientes
por identificar en el informe de gestion mensual.

La Fiduciaria debera elaborar y presentar las respectivas cuentas de cobro
por los valores y fechas previstas en los convenios o, en su defecto, en los
términos que le indique EL FIDEICOMITENTE; adicionalmente, La Fiduciaria
debera efectuar el seguimiento al ingreso efectivo de los recursos que de la
gestion anterior resulten.

FIDUCOLDEX Pagina 14 de 79
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e. La Fiduciaria, debera llevar el registro del reintegro de los recursos
provenientes de los contratos y convenios celebrados para la financiaciéon de
programas, proyectos, entidades y actividades de ciencia, tecnologia e
innovacion cuando haya lugar. Los ingresos por concepto de reintegros
deben hacerse a través de una cuenta referenciada que permita identificar a
quién realice la consignacion o transferencia, monto de los recursos y el
contrato y/o convenio en virtud del cual se reciben los mismos.

8.5. MANEJO PRESUPUESTAL

Una vez se dé la transferencia de recursos a la Fiduciaria, esta procedera, de acuerdo
con las instrucciones que imparta el Fideicomitente.

a. La Fiduciaria registrara en el Modulo de Gestién de Informacién MGI, los
ingresos de los convenios y/o subcuentas de acuerdo con la instruccion del
Fideicomitente

b. LaFiduciariarealizara el prorrateo y registro de los rendimientos de los convenios
y subcuentas en el MGI, maximo el dia 10 calendario del mes siguiente al cierre.

c. Los traslados de recursos seran ordenados mediante comunicacion escrita por
el Fideicomitente y registrados en el Médulo de Gestion de Informacion MGI.
La Fiduciaria realizara la validacién en el aplicativo del traslado y ejecutara el
evento correspondiente en el MGI.

d. Las creaciones de nuevas cuentas seran informadas por el Fideicomitente
mediante el Médulo de Gestion de Informacion MGI, a fin de que la Fiduciaria
realice la creacién de los centros de costos y demas conceptos requeridos en
el médulo presupuestal de SIFI, Sistema CORE de FIDUCOLDEX .

e. El Ministerio expedira los Certificados de Disponibilidad de Recursos (CDR) de
acuerdo con la informacioén registrada en el Médulo de Gestién de Informacién
MGI, siendo estos soportes de la contratacion derivada y otros pagos.

i. En los Convenios Especiales de Cooperacion suscritos con el Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién, que tengan por fuente de financiamiento el
Presupuesto General de la Nacién se podra utilizar el principio de unidad de caja
de conformidad con lo establecido en la Resolucion N° 0987 de 2019 . Con
excepcion de los recursos pertenecientes al Sistema General de Regalias, el
sistema MGl realizara las transferencias, recaudos y devoluciones de recursos
de manera automatica.

9. PROCESO DE CONTRATACION

FIDUCOLDEX en calidad de vocera y administradora del Fondo Nacional de
Financiamiento para la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion “Fondo Francisco José
de Caldas” a través de su Unidad Administrativa de Gestion celebrara, modificara y
liquidara con entidades estatales, entidades del sector privado nacionales o
extranjeras, personas extranjeras de derecho publico y organismos de cooperacion,
los contratos derivados que se suscriban en el marco de los convenios especiales de
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cooperacion de acuerdo con las instrucciones emitidas por el Fideicomitente.

CONSIDERACIONES GENERALES:

De acuerdo a las politicas de la Fiduciaria de “cero papel”’, se admitirA que las
instrucciones de MINCIENCIAS para la elaboracién de las minutas de contratos, otrosi
y liquidaciones; asi como las pélizas y recibos de pago de la prima enviadas por los
contratistas, sean remitidas en medio magnético a las cuentas de correo electrénico
autorizadas para estos efectos y el MGl

9.1. ELABORACION Y CELEBRACION DE CONTRATACION DERIVADA

Previa seleccion de terceros, el FIDEICOMITENTE a través del Modulo de Gestion de
Informacion (Iéase MGlI), dar& instruccion a la Fiduciaria para la elaboracion de cualquier
tradmite relacionado con la contratacion derivada del FONDO. En los casos en los cuales
el MGl tenga alguna deficiencia de disponibilidad, el Fideicomitente podra realizar esta
solicitud en medio fisico radicando la documentacion en las instalaciones de la Fiduciaria
0 via correo electrénico enviado por el supervisor del contrato de fiducia y/o el lider del
Fondo, a las cuentas de correos electronicos registrados y autorizados para tal fin en el
numeral 17.7 del presente manual. En todo caso, en el momento que el MGI tenga
nuevamente acceso, se debera cargar el total de la informacion que se haya gestionado
por fuera de la plataforma.

Nota: En todo caso los tiempos para elaboracién de los tramites se contaran a partir del
dia siguiente de la fecha de la radicacion de la instruccion fisica, por el aplicativo MGI o
a través de correo electronico.

Para todos los casos se deben anexar los siguientes documentos:

a. Instruccion del Fideicomitente, suscrito por la Direccién de Gestién de Recursos
para la CTel, mediante el cual el Fideicomitente solicita a la Fiduciaria la
elaboracion de contratos, convenios derivados, modificatorios y liquidaciones
del FONDO.

b. Memorando de solicitud de tramite del area técnica, donde se describan las
condiciones, datos de contacto y se justifique la necesidad para la elaboracion
del tramite, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 7 del Reglamento de
Funcionamiento del Fondo.

c. Certificado de Disponibilidad de Recursos (CDR).

d. Certificado de Existencia y Representacion Legal para personas juridicas (la
certificacion debera tener una fecha de expedicion que no supere los 60 dias
calendario a la fecha de radicacion de la solicitud).

e. Certificado de Existencia y Representacion Legal de camara de comercio para
personas juridicas, o documento de constitucién de consorcios y/o uniones
temporales, asi como copia del acta de nombramiento de posesion en caso de
requerirse o el documento en el que conste la constitucién vehiculo fiduciario o
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Patrimonio Autbnomo segun se trate. (la certificacion debera tener una fecha
de expedicién que no supere los 60 dias calendario a la fecha de radicacion de
la solicitud).

f.  Certificado expedido por el Ministerio de Educacién para las Instituciones
Educativas, asi como copia del acto de nombramiento y acta de posesion en
caso de requerirse (la certificacion debera tener una fecha de expedicién que
no supere los 60 dias calendario a la fecha de radicacién de la solicitud).

g. Fotocopia legible y ampliada al 150% del documento de identificacion de la
persona natural o del Representante Legal o quien haga sus veces.

h. Autorizacion previa para el representante legal para la suscripcién de contratos
y/o convenios (en caso de requerirse).

i. Certificacion de afiliacion a salud y pensién para personas naturales y
certificacion de cumplimiento de pago a salud, pension y parafiscales para
personas juridicas no superior a 60 dias calendario.

j Copia del Registro Unico Tributario- RUT, actualizado en caso de que ello
aplique

k. Documento de Constitucién de Unién Temporal o Consorcio (Si Aplica) y el RUT
de la Unién Temporal o Consorcio, junto al RUT de las personas naturales y/o
juridicas que lo conforman, asi como el Certificado de Existencia y
Representacién Legal para personas juridicas (la certificacion debera tener una
fecha de expedicion que no supere los 60 dias calendario a la fecha de
radicacion de la solicitud).

. Los siguientes documentos para validacion de la fiduciaria:

m. Formato de inscripcién y/o actualizacién de proveedores y conocimiento de
terceros remitido por la Fiduciaria, debidamente diligenciado.

Los documentos anteriormente citados, deben coincidir con los datos consignados,
actualizados, en el Memorando sefalado en el literal b, del presente capitulo,
igualmente deben concordar con la informacion registrada en el aplicativo MGI.

Para las personas juridicas extranjeras, que celebren contratos en Colombia deben
presentar los documentos que acrediten su existencia, conformacion y representacion
legal de acuerdo con la normativa de su pais de origen.

Esos documentos pueden ser:

Un certificado general de la autoridad competente para demostrar su existencia, una
copia del contrato societario o una copia de los estatutos. Cualquiera de estos
documentos debe probar:
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(i) La capacidad legal,
(i) El objeto o propdsito de la persona juridica, y
(iii) la informacién de su representante legal.

Segun lo previsto en el articulo 58 del Cédigo General del Proceso las personas juridicas
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales sin &nimo de lucro con
domicilio en el exterior que establezcan negocios o deseen desarrollar su objeto social
en Colombia, constituiran apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.
Para tal efecto protocolizaran en una notaria del respectivo circuito la prueba idénea de
la existencia y representacion de dichas personas juridicas y del poder correspondiente.
Ademads, un extracto de los documentos protocolizados se inscribird en la oficina publica
correspondiente.

Las personas juridicas extranjeras que no tengan negocios permanentes en Colombia
estaran representadas en los procesos por el apoderado que constituyan con las
formalidades previstas en este cdOdigo. Mientras no lo constituyan, llevardn su
representacion quienes les administren sus negocios en el pais

Nota: En todo caso el Ministerio se reserva el derecho de adelantar o no la contratacion
con la persona juridica con domicilio en el exterior.

La anterior disposicién no aplicaria para entidades educativas extranjeras.

En todos los casos, los contratos derivados y/o convenios que se celebren en ejecucion
del contrato de fiducia, tendrdn como idioma oficial el espafiol. En caso de requerirse
por parte de la entidad o de la persona extranjera, el Ministerio adelantara la traduccion
oficial respectiva.

Los siguientes documentos seran consultados y validados por la Fiduciaria en el
momento previo a la elaboracién de la minuta:

a. Antecedentes fiscales expedidos por la Contraloria General de la Republica

b. Antecedentes disciplinarios para el Contratista y sus representantes legales
expedidos por la Procuraduria General de la Nacion

c. Antecedentes fiscales para el Contratista y sus representantes legales
expedidos por la Contraloria General de la Republica

d. Antecedentes judiciales para los representantes legales del Contratista
expedidos por la Policia Nacional

e. Evidencia de la consulta en los aplicativos de la Fiduciaria, dispuestos para el
cruce en listas restrictivas

f.  Enelevento en que la Fiduciaria tenga duda respecto de algin documento de
los allegados, solicitara esta documentacién a la Direccion de Gestion de
Recursos para la CTel, y la informacién debera ser actualizada en el aplicativo
MGI.

La falta de documentos, o el registro inadecuado de la informacién en el aplicativo MGl,
dara lugar a la devolucion del tramite por el aplicativo MGI o por los canales
establecidos, de acuerdo con los tiempos descritos en el numeral 9.5 del presente
manual, el cual serd subsanado mediante alcance, que debe ser remitido por el
aplicativo MGI o por los canales establecidos, en los casos en los cuales el MGI
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presente fallas de disponibilidad o funcionamiento.

La documentacién anterior sera la requerida por la Fiduciaria para la elaboracién de
los contratos y/o convenios.

No obstante, en situaciones especiales se tendran en cuenta otros documentos, de
acuerdo con lo solicitado en las convocatorias del Fideicomitente, asi como también
exclusién de documentos que no se requieran para una determinada contratacion.

En los casos de nuevas convocatorias, la Direccion de Gestion de Recursos para la
CTel o quien haga sus veces remitird a la Fiduciaria el modelo de minuta segun los
términos y condiciones establecidos en cada una de ellas.

En cualquier caso, la instruccion respectiva la impartira el FIDEICOMITENTE a través
del Sistema de Informacién del FIDEICOMISO - MGI, o los canales alternativos que se
establezcan, garantizando el acceso a la informacién en linea, la optimizacion de los
tiempos en su tramite y la trazabilidad y seguimiento de los procesos por parte del
FIDEICOMITENTE.

911. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACIQN DE CONTRATOS Y/O
CONVENIOS ESPECIALES DE COOPERACION DERIVADOS.

9111 ElFideicomitente através del aplicativo MGl envia a FIDUCOLDEX —Unidad
de Gestion, la instruccion para la elaboracién del contrato y/o convenio
derivado junto con todos los documentos exigidos dentro del presente
manual.

9112 El primer dia habil siguiente de recibida la instruccién, el tramite se asigna
al profesional juridico de la Fiduciaria, para el estudio y elaboracion del
contrato y/o convenio derivado.

9113 El profesional juridico de FIDUCOLDEX — Unidad de Gestion, de acuerdo
con los tiempos establecidos en el numeral 9.5. del presente manual,
procede con la revisiéon de los documentos allegados por el Fideicomitente
a través del aplicativo MG, asi como la veracidad de la informacion registrada
en el aplicativo y:

Si la documentacién esta incompleta, desactualizada o presenta inconsistencias, se
procedera con la devoluciéon del tramite a través del aplicativo MGI dentro de los
términos establecidos conforme la tabla de indicadores.
9.1.1.3.1. Siladocumentacion exigida no presenta inconsistencias, se procede
con la elaboracién del contrato y/o convenio derivado.

9114 Unavez elaborada la minuta del convenio/contrato derivado, FIDUCOLDEX
— Unidad de Gestion, dentro de los tiempos establecidos en el numeral 9.5.
del presente manual, envia la minuta en formato PDF y el memorando
instructivo por correo electronico a todos los contactos descritos en el
memaorando instructivo, supervisor y apoyo a la supervision relacionados en
el aplicativo para su validacion y firma del documento. Asi mismo, se carga
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y actualiza lo correspondiente en el aplicativo MGI.

9115 Dentro de los quince (15) dias hébiles siguientes de recibida la minuta, el
contratista podra presentar observaciones o debera remitir via correo
electronico la minuta o radicarla en fisico en las instalaciones de
FIDUCOLDEX, entonces:

9.1.151. Si el contratista a través de correo electrénico  presenta

observaciones a la minuta, la Fiduciaria procedera a estudiarla y
validara:

9.1.1.5.1.1. Si son observaciones de forma, FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion,

procedera con el ajuste del documento y se pasa al numeral 9.1.1.4.

9.1.15.1.2. Si son observaciones de fondo, la Fiduciaria procedera a remitirlas

via correo electrénico, cargarlas en el aplicativo MGl y devolvera el
tramite, a través de éste.

9115121. Dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de recibida las

observaciones presentadas por los contratistas, el Fideicomitente
debera dar respuesta a la Fiduciaria, indicando si se ratifica o se
modifica el memorando instructivo, asi:

Si se ratifica el memorando inicial, el Fideicomitente debera remitir una
comunicacion a través del aplicativo MGI a la Fiduciaria indicando los
motivos por los cuales no fueron procedentes las observaciones del
contratista dadas a la minuta y, asi mismo devolvera el tramite a
FIDUCOLDEX - Unidad de Gestién a través del aplicativo MGI, para
gque mediante comunicacion escrita o por correo electrénico, ésta le
informe al contratista lo pertinente, adjuntandole la respuesta dada por
MINCIENCIAS.

Si las observaciones del contratista son procedentes, el
Fideicomitente debera tramitar el ALCANCE requerido en el aplicativo,
justificando los motivos por los cuales se debe ajustar la minuta, y
remitird nuevamente el tramite a FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion a
través del aplicativo MGI. Se hacen ajustes a la minuta y se pasa al
numeral 9.1.1.4.

Mensualmente, FIDUCOLDEX Unidad de Gestion, en el informe de
gestion adjuntara el listado de los tramites que al corte del mes
presenten observaciones del contratista, para que a través del area
correspondiente de MINCIENCIAS, remita la respectiva instruccion de
anulacién de estos tramites. De ser el caso.

NOTA 1: El contratista puede presentar maximo hasta dos veces observaciones a

la minuta.

NOTA 2: Cualquier alcance que requiera darse a los tramites instruidos a la
Fiduciaria, debera estar precedido de la solicitud de devolucién realizada por el
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FIDEICOMITENTE, en el aplicativo MGI.

9.1152.

9.1153.

NOTA 3:

Una vez remitida la minuta ajustada segin las observaciones del
contratista validadas por MINCIENCIAS, este deberd, dentro de los
quince (15) dias habiles siguientes radicar en las instalaciones de la
Fiduciaria o viacorreo electronico la minuta debidamente firmada, de
lo contrario FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion, enviara
comunicacion otorgando un plazo méaximo de cinco dias para cumplir
con la obligaciébn, en caso que persista el incumplimiento se
procedera con la devolucion del tramite al Fideicomitente a través del
aplicativo MGl.

Una vez el contratista radique en fisico en las instalaciones de
FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion, la minuta original o la remita por
correo electrénico, debidamente suscrita por su representante legal,
la misma sera firmada por el Director del FONDO o quien haga sus
veces dentro de los tiempos descritos en el numeral 9.5 del presente
manual, contados a partir del siguiente dia de la fecha de recibido el
documento.

La redaccion general en el contrato respecto a la clausula de

“‘PRORROGAS, ADICIONES Y MODIFICACIONES, debera quedar asi:

“‘En caso
prorrogar

de ser necesario adicionar el valor de los aportes del contrato y/o
su plazo de ejecucion o realizar cualquier modificacion a su texto, se

har4 mediante un documento escrito entre las partes, previo requerimiento del
Supervisor del contrato o convenio derivado.

PARAGRAFO: En los casos en los que en el memorando de elaboracion se
establezca un tiempo para la solicitud de prérroga, se ajustara la redaccion de
conformidad.”

911531

911532

9.1.154.

Si el contrato no requiere garantias, FIDUCOLDEX- Unidad de
Gestion procede con la legalizacion del tramite y se pasa al numeral
9.1.1.7.

Si el contrato requiere garantias, FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion,
mediante correo electronico envia al contratista en formato PDF la
minuta firmada por las partes, solicitando remitir dentro de los diez
(10) dias habiles siguientes la péliza, junto al recibo de pago de la
prima, via correo electronico o en fisico en las instalaciones de
FIDUCOLDEX. La Fiduciaria realizara la verificacion de la péliza,
para lo cual dejara el soporte de dicho proceso en los casos en los
cuales las aseguradoras cuenten con el sistema de validacion web o
se verificara via telefénica, dejando el reporte de la fecha, hora y
funcionario con el que se llevé a cabo la confirmacion de la validez
de la pdliza. Estos documentos harén parte integral del contrato.

Si el contratista no radica la péliza y el recibo de pago, dentro de los
dias previstos en los numerales anteriores, FIDUCOLDEX- Unidad
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de Gestion, procedera a remitir comunicacion otorgando un plazo de
cinco dias. En caso de persistir el incumplimiento, se procedera con
la devolucién del tramite al Fideicomitente a través del aplicativo MGI
para que se instruya a la Fiduciaria sobre tramite.

9.1.155. Si el contratista radica, la péliza junto al recibo de pago de la prima
dentro del plazo establecido, los documentos seran entregados al
Profesional Juridico de la Fiduciaria, para su respectiva revision y
aprobacion, la cual deberd realizarse dentro de los tiempos
enunciados en el numeral 9.5 del presente manual.

Una vez aprobadas las garantias, se debera cargar en el aplicativo
MGI, la informacion de la pdliza, (N.° de péliza, amparos, vigencias y
valores asegurados entre otros), al igual que la imagen de esta con
la respectiva aprobacion por parte de la Fiduciaria, tal como se
establece en el “procedimiento de Contratacion Derivada a través del
Fondo Francisco José de Caldas - FFJC”

9.1.155.1. En el caso de requerirse correcciones a las garantias (falta de firma,
error en los beneficiarios, amparos, vigencias, objeto contractual,
valores asegurados, etc.), FIDUCOLDEX- Unidad de Gestién, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes de recibida la documentacion,
enviara correo electrénico al contratista, con copia al respectivo
supervisor y apoyo a la supervision del contrato/convenio derivado,
indicando las observaciones e inconsistencias presentadas.

El contratista contara con un plazo maximo de tres (3) dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de recibido el correo electrénico,
para radicar en la Fiduciaria las garantias ajustadas, se pasa al
numeral 9.1.1.6.3. Si la pdliza no presenta inconsistencias,
FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion, dentro de los tiempos
enunciados en el numeral 9.5 del presente manual. de recibida la
documentacion, procedera con la aprobacion de las garantias.

NOTA 4: Una vez revisada la pdliza ajustada es pertinente sefialar que, sélo se
tramitaran las correcciones, modificaciones y/o aclaraciones a las garantias, sobre las
gue haya sido posible verificar su validez ante la aseguradora, de acuerdo con lo previsto
en el presente manual.

9.1.156. Una vez aprobadas las garantias y dentro de los los tiempos
enunciados en el numeral 9.5 del presente manual tsiguientes de
recibida la péliza, se procedera con la legalizacién del tramite, gestién
que consistira en:

La Fiduciaria remitira por correo electrénico al contratista y a todos
los contactos sefialados en el memorando instructivo, supervisor
y apoyo a la supervisioén relacionados en el aplicativo en formato
PDF, copia de la minuta firmada por las partes, copia de la péliza'y
copia del certificado de aprobacion, con el cual se entendera
notificada en linea la legalizacion del tramite, y cargara los
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documentos relacionados en el aplicativo MGI.

9.1.15.7. La sociedad Fiduciaria, debe adelantar las gestiones necesarias para

obtener la firma de los respectivos documentos por parte de los
contratistas y la constitucion de garantias cuando a ello haya lugar.

Una vez cumplidos los tiempos que tiene el contratista para remitir la
minuta de contrato, su poliza o su liquidacién, la Fiduciaria procedera a
enviar una comunicacion solicitando dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes el documento faltante para continuar con el trdmite de
legalizacién. En el caso de los otrosies cuyo perfeccionamiento no se
pueda dar antes del vencimiento del plazo inicial del contrato se
procedera con la devolucién del trdmite respectivo al través del MGI con
Su respectiva anotacion.

NOTA 5: En todo caso ningln contrato que exija la constitucion de pdlizas de
seguros se entendera como legalizado, ni podré iniciar ejecucion, mientras no se
cuente con la aprobacion de las pélizas respectivas, previa verificacion de la validez
ante la aseguradora.

9.1.1.9

9.1191

9.1.1.9.2.

9.1.1.9.3.

En los casos en que el inicio de la ejecucion del contrato o convenio
esté condicionado a un requisito adicional a la firma de las partes, sera
deber del tercero contratista o0 cooperante, actualizar la vigencia de los
amparos de la pdliza teniendo en cuenta la fecha real de inicio,
remitiendo este anexo modificatorio a la Fiduciaria debidamente firmado
por el tomador, junto con el recibo de pago si a ello hubiere lugar, por lo
gue se debe tener en cuenta el siguiente procedimiento:

La Fiduciaria al momento de la notificacion de la legalizacién del
contrato o convenio derivado y de acuerdo, con su modalidad de inicio
de ejecucion, informara al contratista o cooperante que debe actualizar
la vigencia de los amparos de la pdliza, una vez conozca la fecha de
inicio de ejecucion del contrato.

La Fiduciaria, mediante correo electrénico que se remitird de manera
mensual, requerira a aquellos contratistas o0 cooperantes que no hayan
cumplido con el deber de actualizacion de vigencias de las pdlizas;
otorgando un plazo de cinco (5) dias habiles para tal fin, los cuales seran
contados a partir del dia siguiente del envio del mensaje.

Sera deber del supervisor del contrato o convenio derivado, informar
oportunamente a la Fiduciaria y la supervisién del contrato de Fiducia,
sobre las fechas de inicio de los mismos, en los casos en que estén
condicionadas a situaciones diferentes a la firma de las partes, el primer
desembolso o la aprobacion de la pdliza inicial, de manera que se
allegue el documento que soporta el inicio de la ejecucién.

El Supervisor del contrato derivado, en atencién al ejercicio de sus
funciones, realizara seguimiento al envio de las garantias actualizadas.
Sivencido el plazo de cinco (5) dias habiles, el contratista o cooperante
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no ha cumplido con este deber, el supervisor requerird al contratista
para que remita la pdliza actualizada, en un plazo perentorio adicional
de tres (3) dias habiles, contados a partir del dia siguiente del envio de
la comunicacion e informe las razones por las cuales no se cumplié con
este deber en el término inicialmente fijado.

9.1.1.14. Si vencidos los plazos anteriormente descritos continla el
incumplimiento, el Supervisor del contrato derivado, activara la clausula
de solucion de controversias contractuales, segun el
procedimiento indicado en el manual operativo numeral
9.6.2, esta citacidn se debera realizar en un plazo no mayor a cinco (5)
dias habiles, contados a partir del dia siguiente del envio de la citacion.

De persistir el incumplimiento el supervisor del contrato derivado
mediante documento debidamente motivado informaréa a la Direccion de
Gestion de Recursos para la CTel, acerca del incumplimiento para que
se validen las acciones a que haya lugar.”

9.1.2. OTROSI DE LOS CONTRATOS DERIVADOS (MODIFICACION,
ADICION, PRORROGA)

Los documentos que se tendran en cuenta para la elaboracion de los otrosies seran
los siguientes:

a. Instruccion del Fideicomitente, suscrito por la Direccion de Gestion de Recursos
para la CTel o quien haga sus veces, mediante el cual el Fideicomitente solicita
a la Fiduciaria la elaboracion de un otrosi (prérroga, adicion o modificacion
contractual).

b. Memorando del area técnica de MINCIENCIAS, en el que se indique el tipo de
otrosi a realizar (prérroga, adicién o modificacion) y se justifique la necesidad y
describa las demas condiciones deltramite.

c. Encaso de corresponder a una adicién de recursos, deberd acompanarse del
CDR, gue soporte la misma.

d. Certificado de Existencia y Representacion Legal para personas juridicas. (la
certificacion debera tener una fecha de expedicion que no supere los 60 dias
calendario de la fecha de radicacion de la solicitud).

e. Certificado de Existencia y Representacion Legal de cAmara de comercio para
personas juridicas, o documento de constituciébn de consorcios y/o uniones
temporales, asi como copia del acta de nombramiento de posesion en caso de
requerirse o el documento en el que conste la constitucién vehiculo fiduciario o
Patrimonio Autbnomo segun se trate. (la certificaciéon debera tener una fecha
de expedicion que no supere los 60 dias calendario de la fecha de radicacion
de la solicitud)

f.  Certificado expedido por el Ministerio de Educacién para las Instituciones
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Educativas, asi como copia del acto de nombramiento y acta de posesion en
caso de requerirse (la certificacion debera tener una fecha de expediciéon que
no supere los 60 dias calendario de la fecha de radicacion de la solicitud).

g. Fotocopia legible y ampliada al 150% del documento de identificacion de la
persona natural o del Representante Legal o quien haga sus veces.

h. Autorizacion previa para el Representante Legal para la suscripcion de
contratos y/o convenios (en caso de requerirse).

Para las personas juridicas extranjeras, que celebren contratos en Colombia deben
presentar los documentos que acrediten su existencia, conformacion y representacion
legal de acuerdo con la normativa de su pais de origen.

Esos documentos pueden ser:

Un certificado general de la autoridad competente para demostrar su existencia, una
copia del contrato societario o una copia de los estatutos. Cualquiera de estos
documentos debe probar:

i) La capacidad legal,

i) El objeto o propésito de la persona juridica, y

(
(
(i) La informacién de su representante legal
(

iv) Documento de constitucion de la empresa u organizacion en Colombia, en caso
de tener operacion recurrente en Colombia debidamente autenticado en

notaria.

Los siguientes documentos seran consultados por la Fiduciaria en el momento previo
a la elaboracion de la minuta:

a. Antecedentes disciplinarios para el CONTRATISTA y sus representantes
legales expedidos por la Procuraduria General de la Nacion (documento
gue sera validado por la Fiduciaria).

b. Antecedentes fiscales expedidos para el CONTRATISTA y sus
representantes legales por la Contraloria General de la Republica
(documento validado por la Fiduciaria).

c. Antecedentes judiciales para los representantes legales del Contratista
expedidos por la Policia Nacional (documento validado por la Fiduciaria).

d. Evidencia de la consulta en los aplicativos de la Fiduciaria, dispuestos para
el cruce en listas restrictivas

e. Sin perjuicio de lo anterior la Fiduciaria cuando ello sea necesario
consultara los certificados de existencia y representacion cuando exista
alguna duda sobre la capacidad juridica para obligarse.

f.  Enelevento de que la Fiduciaria tenga duda respecto de algin documento
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de los allegados, podra comunicarse con la Entidad correspondiente
interesada en la Contratacion.

La falta de documentos, el registro inadecuado de la informacién en el aplicativo MGI,
o inconsistencias en los memorandos de solicitud de elaboracion de las areas técnicas,
dard lugar a la devoluciéon del tramite, por el aplicativo MGl o por los canales
establecidos en los casos en que el sistema llegue a presentar fallas de accesibilidad
u operacion, maximo al segundo dia habil de recibido el tramite, el cual sera subsanado
mediante alcance.

La documentacion anterior seréa la requerida por la Fiduciaria para la elaboracion del
otrosi. No obstante, y de acuerdo con cada convocatoria del Fideicomitente, si se
requiere documentacion adicional se procedera a verificar que esté la misma en la
solicitud, asi como también exclusion de documentos que no se requieran para una
determinada contratacion.

Las solicitudes para la elaboracién de Otrosies, especialmente aquellos que
correspondan a prorroga, deberd iniciarlas el supervisor del contrato, de conformidad
con lo establecido en el paragrafo de la Nota 4 del numeral 9.1.1.5.4. del presente
documento, a fin de que surta todos los procedimientos en las dos entidades y se tenga
el tiempo suficiente para la expedicion y aprobaciéon de las garantias en los casos que
aplique.

9.1.3. PROCEDIMIENTO PARA ELABORACION DE OTROSI (MODIFICACION,
ADICION, PRORROGA).

9131. El Fideicomitente a través del aplicativo MGI remitira a FIDUCOLDEX-
Unidad de Gestion, la instruccion para la elaboracion del otrosi junto con
todos los documentos exigidos dentro del presente manual, con una
antelacién no menor a un (1) mes de la fecha de finalizacién de la vigencia
del contrato, toda vez que es el tiempo prudencial para la elaboracién de la
minuta, aprobacion de pdlizas, legalizacion del tramite y subsanacion de
inconsistencias o aclaraciones entre otros.

9132 El primer dia hébil siguiente de recibida la instruccion, el tramite se asigna
al profesional juridico de la Fiduciaria, para el estudio y elaboracién del
otrosi.

9133. El profesional juridico de FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion, dentro de los
tiempos establecidos en el numeral 9.5. del presente manual, procede con
la revision de los documentos allegados por el Fideicomitente a través del
aplicativo MGl y:

9.1.3.3.1. Si el contrato se encuentra finalizado para el momento de recibir la
instruccién, se procedera con la devolucién del tramite a través del
aplicativo MGI.

9.1.3.3.2. Si la documentacién esta incompleta, desactualizada o presenta
inconsistencias, se procedera con la devolucién del tramite a través
del aplicativo MGI.

9.1.3.3.3.Si la documentacion exigida no presenta inconsistencias, se
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procede con la elaboracion del otrosi.

9134. Una vez elaborada la minuta de otrosi, FIDUCOLDEX — Unidad de Gestion,
dentro de los tiempos establecidos en el numeral 9.5. del presente manual,
envia la minuta en formato PDF y el memorando instructivo por correo
electronico, al contratista y todos los contactos descritos en el memorando
instructivo, para su validacién y firma del documento.

9135. Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes de recibida la minuta y en
todo caso cinco dias antes de terminado el plazo inicial de ejecucion del
contrato, el contratista podra presentar observaciones y debera enviarlas
por correo electrénico o remitir la minuta firmada por correo electronico, o
radicar en fisico en las instalaciones de FIDUCOLDEX la minuta original,
entonces:

9.1.35.1. Si el contratista a través de correo electrénico, presenta
observaciones a la minuta, la Fiduciaria procedera a estudiarla y
validara:

913511 Si son observaciones de forma, FIDUCOLDEX- Unidad de
Gestién, procedera con el ajuste del documento y se pasa al
numeral 9.1.3.4.

913512  Sison observaciones de fondo, la Fiduciaria procedera a cargarlas
en el aplicativo y realizara la devolucién del trdmite por el aplicativo
MGI.

91.35.1.21. Una vez recibidas las observaciones y dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes y en todo caso cinco (5) dias antes de la
finalizacion del plazo inicial de ejecucion, el Fideicomitente debera
dar respuesta a la Fiduciaria, indicando si se ratifica o se modifica
el memorando instructivo.

a  Sise ratifica el memorando instructivo, el Fideicomitente debera remitir
una comunicacion a través del aplicativo MGl a la Fiduciaria indicando
los motivos por los cuales no fueron procedentes las observaciones
del contratista dadas a la minuta y, asi mismo devolvera el tramite a
FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion a través del aplicativo MGI, para
gue mediante comunicacion escrita 0 por correo electrénico, se le
informe al contratista, adjuntandole la respuesta dada por
MINCIENCIAS.

b. Silas observaciones del contratista son procedentes, el Fideicomitente
debera remitir a la Fiduciaria a través del MGI, un alcance al
memorando inicialmente remitido, indicando las razones por las cuales
se debe ajustar la minuta, si procede realizara el ajuste
correspondiente de la informacién registrada en MGI, junto con su
respectiva instruccion. Se hacen ajustes a la minuta y se pasa al
numeral 9.1.3.4.
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¢ Mensualmente, FIDUCOLDEX- Unidad de Gestién, en el informe de
gestion adjuntara el listado de los tramites que al corte del mes no
hayan sido atendidas las observaciones del contratista, y de aquellos
tramites de otrosi que no fueron legalizados y cuya ejecucién finalizo,
para que a traves del area correspondiente de MINCIENCIAS, remita
la respectiva instruccidén sobre estos tramites.

NOTA 1: El contratista puede presentar maximo hasta dos veces
observaciones a la minuta, en todo caso estas se deben tramitar maximo con
cinco (5) dias antes de terminada la ejecucion, para dar un tiempo prudencial a
los contratistas para gestionar al interior de la entidad, los tramites necesarios
para la firma de sus representantes legales y la expedicién de garantias en los
casos que aplique.

NOTA 2: Cualquier alcance que requiera darse a los tramites instruidos a la
Fiduciaria, debera estar precedido de la solicitud de devolucion de este en el
aplicativo MGI.

9.1.3.5.2. Si el contratista no remite la minuta firmada dentro de los quince
(15) dias hébiles siguientes a su recibo, o por lo menos con cinco
(5) dias anteriores a la fecha de finalizacion de la ejecucion,
FIDUCOLDEX- Unidad de Gestién, procedera con la devolucion
del tramite al Fideicomitente, a través del aplicativo MGI.

9.1.35.3. Si el contratista remite la minuta de forma extemporanea es decir
luego de terminada la ejecucion del contrato, FIDUCOLDEX-
Unidad de Gestidn procedera con la devolucion del documento al
contratista, sin legalizacion y devolvera el tramite al Fideicomitente
a través del aplicativo MGI.

9.1.3.5.4. Sielcontratista remite la minuta suscrita por su representante legal
en forma oportuna, antes de terminada la ejecucion, ésta sera
firmada por el Director del FONDO o quien haga sus veces en los
tiempos definidos en el numeral 9.5 del presente manual.

913541 Si el otrosi no requiere garantias, FIDUCOLDEX- Unidad de
Gestidén procede con la legalizacion del trdmite y se pasa al
numeral 9.1.3.7.

913542 Siel otrosi requiere garantias, FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion,
mediante correo electrénico envia al contratista en formato PDF la
minuta firmada por las partes, solicitando remitir la péliza firmada
por el tomador, junto al recibo de pago de la prima méaximo seis (6)
dias habiles siguientes a la firma del otrosi.

9.1.3.5.5. Si el contratista no remite la poliza y el recibo de pago original
dentro de los seis (6) dias habiles siguientes de acuerdo las
condiciones del numeral anterior, FIDUCOLDEX - Unidad de
Gestion, procedera con la devolucion del tramite a través de MGI.
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9.1.3.5.6. Si el contratista remite a FIDUCOLDEX- Unidad de Gestidn, la
podliza junto al recibo de pago de la prima en los tiempos antes
sefialados seran entregados al Profesional Juridico de la
Fiduciaria, para su respectiva revision y aprobacion, la cual debera
realizarse de acuerdo con los tiempos establecidos en el numeral
9.5 del presente manual,.

91356.1. En el caso de requerirse correcciones a las garantias (falta de
firma, error en los beneficiarios, amparos, vigencias, objeto
contractual, valores asegurados, etc.), FIDUCOLDEX- Unidad de
Gestion, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al recibo de
la documentacién, enviara correo electrénico al contratista, con
copia al respectivo supervisor del contrato derivado, indicando las
observaciones e inconsistencias presentadas.

9.1.356.1.1. El contratista contara con un plazo de cinco (5) dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de recibido el correo
electronico, para remitir a la Fiduciaria las garantias ajustadas,
se pasa al numeral9.1.3.6.3.

913562 Si la pdliza no presenta inconsistencias, FIDUCOLDEX- Unidad
de Gestidn, dentro de los tiempos definidos en el numeral 9.5 del
presente manual, procedera con la aprobacion de las garantias.

Una vez aprobadas las garantias, se debera cargar en el aplicativo
MGI, la informacidn de la pdliza, (No. de péliza, amparos, vigencias
y valores asegurados entre otros), al igual que la imagen de esta
con la respectiva aprobacion por parte de la Fiduciaria, tal como se
establece en el “procedimiento de contratacion derivada FFJC”.

NOTA: Una vez revisada la podliza ajustada es pertinente sefialar que, sélo se
tramitaran las correcciones, modificaciones y/o aclaraciones a las garantias y
constancias de pago (si aplica) que haya sido posible validar con la aseguradora,
documentos que deberan ser remitidos a la Fiduciaria, de acuerdo con lo requerido
por esta en la remision de la minuta.

9136. Una vez aprobadas las garantias y dentro de los tiempos definidos en el
numeral 9.5 del presente manual, la Fiduciaria procedera con la legalizacion
del tramite, gestidn que consistira en:

9.1.3.6.1. LaFiduciaria remitir4 por correo electronico al contratista y a todos
los contactos sefialados en el memorando instructivo, el supervisor y
apoyo a la supervision relacionados en el sistema , en formato PDF,
copia de la minuta firmada por las partes, copia de la péliza 'y copia del
certificado de aprobacion, con el cual se entendera notificada en linea
la legalizacion del tramite y cargara los documentos relacionados en
el aplicativo MGI.

9137. La Sociedad Fiduciaria, debe adelantar las gestiones necesarias para
obtener la firma de los respectivos documentos por parte de los contratistas
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y la constitucion de garantias cuando a ello haya lugar, dentro de los plazos
previstos en el presente manual.

NOTA: Semanalmente la Fiduciaria remitirhd al Fideicomitente a través de correo
electronico, archivo en Excel de la contratacion derivada detallando, la contratacion
nueva, los modificatorios y los contratos en tramite de liquidacion, efectuando una
validacion previa versus los reportes generados por el aplicativo MGl de manera que
la informacion reportada coincida.

9.1.4. REVISION DOCUMENTAL

El Fideicomitente a través del area encargada debe garantizar la entrega de la
documentacion para la elaboracién de la instruccion, que sera radicada en la Fiduciaria
a través del aplicativo MGI, en aguellas situaciones que el aplicativo presente fallas,
esta documentacion podra remitirse a la Fiduciaria en medio fisico y/o por correo
electrénico a través de las cuentas relacionadas en el numeral 17.7 del presente
manual enviado por el supervisor del Contrato de Fiducia Mercantil y/o lider del
FONDO, para que se adelante el tramite correspondiente, con el compromiso de que
una vez subsanada la no disponibilidad del MGI, la documentacién serd cargada y
actualizada en el aplicativo MGI.

En caso de presentarse inconsistencias relacionadas con la verificacion de la
representacion legal de la entidad cooperante, beneficiaria y/o ejecutora, la Fiduciaria
solicitara al Fideicomitente la subsanacién de éste, por lo tanto, el tramite sera devuelto
a MINCIENCIAS por el aplicativo MGI, dentro de los tiempos establecidos en el numeral
9.5. del presente Manual, y los términos de elaboraciéon quedaran suspendidos hasta
gue sean actualizadas y entregadas las correcciones en debida forma a través del
aplicativo MGI.

Procederd el alcance a los memorandos de instruccién y/o solicitud, cuando se trate
de aclaraciones y/o modificaciones en las condiciones contractuales, la cual debera
radicarse y actualizarse a través del aplicativo MGI.

Una vez validada toda la documentacién y elaborada la minuta de conformidad con la
instruccion impartida por el Fideicomitente, ésta serd enviada por correo electronico a
los contactos relacionados en el memorando de instruccion de elaboracion, supervisor
y apoyo a la supervision relacionados en el sistema, los cuales deberan encontrarse
actualizados, para su firma y constitucion de la garantia, (si el contrato y/o convenio lo
requiere) con copia al &rea correspondiente del Fideicomitente.

En cualquier caso, la FIDUCIARIA cargard en el aplicativo MGI los documentos en
materia de contratacion derivada para la financiacion de programas, proyectos,
actividades y entidades de CTel, que suscriba como vocera del Patrimonio Autbnomo
donde se administran los recursos de EL FONDO, para que el Ministerio los publique
en el Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECOP.

9.2. LIQUIDACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS DERIVADOS

Previa instruccion del Fideicomitente, la Fiduciaria procedera a la elaboracién del acta
de liquidacién 6 acta de terminacién anticipada sobre los contratos y convenios de
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cooperacion cuyos plazos de ejecucion se encuentren finalizados, que hayan cumplido
con el objeto del contrato antes del plazo establecido, o en los que haya acaecido
alguna de las causales de terminacion previstos en el contrato y/o convenio.

Para tales efectos, se deberan allegar a través de MGl los siguientes documentos:

a.

Instruccion del Fideicomitente remitido por la Direccion de Gestion de
Recursos para la CTel o quien haga sus veces. En caso de que se trate de
una solicitud de terminacién anticipada, se debe anexar comunicacién
formal debidamente soportada y justificada.

Informe final de supervision, suscrito por el supervisor del contrato o quien
haga susveces.

Certificado de Existencia y Representacion Legal para las personas
juridicas, con fecha de expedicion no superior a sesenta (60) dias
calendario.

Certificado de Existencia y Representacion Legal para personas juridicas,
o documento de modificacion de consorcios y/o uniones temporales, asi
como copia del acta de nombramiento de posesién en caso de requerirse,
con fechas de expedicién no superior a sesenta (60) dias o el documento
en el que conste la constitucién vehiculo fiduciario o Patrimonio Autbnomo
segun se trate. (la certificacion deberé tener una fecha de expedicion que
no supere los 60 dias calendario de la fecha de radicacién de la solicitud).

Certificado expedido por el Ministerio de Educacion para las Instituciones
Educativas, asi como copia del acto de nombramiento y acta de posesion en
caso de requerirse (la certificacion debera tener una fecha de expedicion
que no supere los 60 dias calendario de la fecha de radicacién de la
solicitud).

Fotocopia legible y ampliada al 150% del documento de identificacion de la
persona natural o del Representante Legal o quien haga sus veces.

Autorizacion para el representante legal para la suscripcién de contratos y/o
convenios (en caso de requerirse).

Copia del Registro Unico Tributario- RUT, actualizado en caso de que ello
aplique

Documento de Constitucion de Union Temporal o Consorcio (Si Aplica) y el
RUT de la Union Temporal o Consorcio, junto al RUT de las personas
naturales y/o juridicas que lo conforman, asi como el Certificado de
Existencia y Representacion Legal para personas juridicas que permita
confirmar su vigencia (la certificacion debera tener una fecha de expedicién
gue no supere los 60 dias calendario a la fecha de radicacién de la solicitud).

En caso de que se trate de una liquidacion anticipada por incumplimiento del contratista,
a los documentos descritos anteriormente se deberan adicionar, los siguientes:
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a. Informe final del supervisor, que debe contener en forma clara y
debidamente soportada el incumplimiento y establecer la tasacion de los
perjuicios y la ocurrencia del siniestro.

b. Instruccién del Fideicomitente para que se proceda con el tramite de
afectacién de la pdliza ante la compairiia de seguros, en los términos que lo
indique el informe del Supervisor.

c. La legalizacion de la terminacion anticipada debe efectuarse antes de la
finalizacion de la ejecucién, en caso de remitirse la minuta de forma
extemporanea, debera devolverse el tramite a MINCIENCIAS por MGI para
que se gestione como una solicitud de liquidacion.

Toda la documentacion anteriormente descrita, debe ser anexada al modulo “cierres o
liquidaciones-derivados” del aplicativo MGI, haciendo la diferenciacion de terminacién
anticipada o liquidacién segun aplique:

P sequrtad Cierres o liquidaciones.

B Recursos

lol Derivados

® Recaudos Afio del Contrato o Convenio Derivado Nro. del Contrato o Convenio Derivado

M Transferencias

B cor Consecutivo de la Liquidacion Fecha inicial de la Solicitud de Liquidacion Fecha final de la Solicitud de Liquidacion
o)

€] Pagos y Desembolsos

2 Cierres 0 Liquidaciones

Derivados

Muestra 5 | v filas

La falta de documentos o la entrega incompleta de documentacion, dara lugar a la
devolucioén del tramite, por los canales establecidos.

NOTA 1: Cuando se deba realizar un desembolso a favor del contratista, el supervisor
del contrato/convenio derivado, debera adelantar el trdmite correspondiente mediante
el aplicativo MGI dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la legalizacién de
la liquidacion. La Fiduciaria procedera a validar la informacion en el sistema de
validacién automatica de la informacién del tercero beneficiario del pago, a efecto del
cumplimiento SARLAFT.

NOTA 2: El supervisor del contrato derivado antes de la elaboracién del informe,
debera validar que las cuentas bancarias de las entidades ejecutoras, cooperantes o
contratistas se encuentren canceladas, situacién que aplica para aquellos contratos
gque contengan obligacion de crear una cuenta bancaria exclusiva.

NOTA 3: Semanalmente la Fiduciaria remitird al Fideicomitente a través de correo
electrénico, archivo en Excel de los reintegros de la contratacién derivada, con el fin de
mantener actualizada la informacién en el aplicativo para la elaboracion de los informes
finales de supervision(Transitorio en tanto se estabiliza el registro de los reintegros en
el sistema)
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9.21. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL ACTA DE
LIQUIDACION

9211. EL Fideicomitente a través del aplicativo MGI envia a FIDUCOLDEX —
Unidad de Gestién, la instruccion para la elaboracién del acta de liquidacién
junto con todos los documentos exigidos dentro del presente manual.

9212, El primer (1) dia habil siguiente de recibida la instruccién, el tramite se
asigna al profesional juridico de la Fiduciaria, para el estudio y elaboracion
de la minuta.

9213. El profesional juridico de FIDUCOLDEX — Unidad de Gestion, dentro de los
tiempos establecidos en el numeral 9.5. del presente manual, procede con
la revision de los documentos allegados por el Fideicomitente a través del
aplicativo, verificando integralmente tanto la parte juridica como financiera y:

92131  Si la documentacion estd incompleta, desactualizada o presenta
inconsistencias en la informacion registrada, se procederd con la
devolucion del tramite a través del aplicativo MGI, dentro de los tiempos
establecidos en el numeral 9.5. del presente manual.

92132  Si la documentacion esta completa, se procede con la elaboracién del
acta de liquidacion.

9214. Una vez elaborada el Acta de Liquidacion, FIDUCOLDEX — Unidad de
Gestion, envia la minuta en formato PDF junto con el informe de supervision
por correo electrénico al contratista y a todos los contactos descritos en el
memaorando instructivo, al supervisor y apoyo a la supervision relacionados
en el aplicativo, para su validacion y firma, dentro de los tiempos
establecidos en el numeral 9.5. del presente manual, dejando copia del
correo y la minuta enviada en el aplicativo MGI.

NOTA 1. Al momento de la elaboracién de la minuta se pueden presentar estas 2
situaciones, de las que se debe tener en cuenta lo siguiente:

a) Si hay recursos reintegrados con anterioridad a la elaboracion del Informe
de Supervision debidamente identificados y no fueron incorporados en el
documento, se debera hacer la devolucién del tramite a MINCIENCIAS por
el aplicativo MGI, para el ajuste al informe y alcance correspondiente, asi
como la actualizacion de los valores en el aplicativo.

b) Si el reintegro de recursos se realiza con posterioridad a la elaboracion del
informe de supervisién, FIDUCOLDEX - Unidad de Gestion, procedera de
oficio con el ajuste a la minuta, actualizando los saldos a reintegrar.

9215. Dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes de recibida la minuta, el
contratista podra presentar observaciones o debera remitir a la
FIDUCOLDEX — Unidad de Gestion, la minuta firmada, entonces:

92151, Si el contratista a través de correo electronico o mediante
comunicacion radicada en las instalaciones de FIDUCOLDEX -
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Unidad de Gestidn, presenta observaciones a la minuta, la Fiduciaria
procederd a estudiarla y validara:

921511, Si son observaciones de forma, FIDUCOLDEX - Unidad de
Gestion, dentro de los 5 dias habiles siguientes procedera con el
ajuste del documento y se pasa al numeral 9.2.1.4.

9215.12. Sison observaciones de fondo, la Fiduciaria dentro de los cinco
(5) dias hébiles siguientes procedera a cargarlas en el MGl y
devolvera el tramite al Fideicomitente a través del aplicativo.

9.2.1.5.1.2.1.Una vez recibidas las observaciones, el Fideicomitente dentro de
los diez (10) dias habiles siguientes debera dar respuesta a la
Fiduciaria, indicando si se ratifica o se modifica el memorando
instructivo.

NOTA 2: Si se ratifica el memorando instructivo, el Fideicomitente debera remitir una
comunicacion a la Fiduciaria indicando los motivos por los cuales no fueron procedentes
las observaciones del contratista dadas a la minuta y, el Fideicomitente devolvera el
trAmite a FIDUCOLDEX Unidad de Gestién a través del aplicativo MGI, para que
mediante comunicacion escrita o por correo electrénico a las cuentas relacionadas en
el numeral 17.7 del presente manual, se le informe al contratista, adjuntandole la
respuesta dada.

A. Silas observaciones del contratista son procedentes, el Fideicomitente debera
remitir un documento de ALCANCE a la Fiduciaria, justificando los motivos por
los cuales se debe ajustar la minuta, y remitira el tramite a FIDUCOLDEX
Unidad de Gestion a través del aplicativo MGI. Se hacen ajustes a la minuta y
se pasa al numeral 9.2.1.4.

B. Si pasados los cinco (5) dias héabiles, el Fideicomitente no da respuesta a las
observaciones presentadas por el contratista, FIDUCOLDEX — Unidad de
gestion, procedera con la devolucion del tramite a través del aplicativo MGI.

a. El contratista puede presentar maximo, hasta dos veces, observaciones
a la minuta.

b. En aquellos casos en los cuales se requieran reevaluaciones del informe
final del supervisor sobre actas de liquidacion ya legalizadas, debera
tener en cuenta el siguiente procedimiento:

b1. El supervisor del contrato derivado debera solicitar a la Direccion de
Gestion de Recursos para la CTel la devolucién del tramite en MGI.

b2 EIl supervisor del contrato derivado debera cargar en el MGI, un
memorando, donde exponga las razones facticas, juridicas,
administrativas y financieras que justifiquen la modificacién del acta
de liquidacion legalizada, asi mismo debera adjuntar el Informe de
Supervisién debidamente ajustado y actualizado, asi como
actualizar la informacion registrada en MGI.

b3. El trdmite deberéa ser remitido a la Fiduciaria para la elaboraciéon de
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un documento modificatorio al Acta de Liquidacion.

b4 Una vez elaborado el Documento Aclaratorio del Acta de
Liquidacién, FIDUCOLDEX — Unidad de Gestion, envia la minuta
en formato PDF por correo electrénico al contratista y a todos los
contactos descritos en el memorando instructivo para su validacion
y firma dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes.

b6. Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de recibida la minuta,
el contratista debera remitir a Fiducoldex— Unidad de Gestién, la
minuta firmada, entonces se tendra en cuenta lo descrito en el
numeral 9.2.1.5.1 y subsiguientes.

b7. Si transcurrido los cinco (5) dias habiles, el contratista no remite el
documento modificatorio debidamente firmado, se tendra en cuenta
el acta de liquidacién inicialmente firmada y legalizada, el cual
presta mérito ejecutivo.

Si el contratista no radica la minuta dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes,
FIDUCOLDEX- Unidad de Gestién, procedera de la siguiente manera:

9215.1.3. Acta con reintegro: Se seguira el procedimiento descrito en el
numeral 9.6. del presente manual operativo.

92.15.14. Acta sin reintegro: Se elaborara acta de cierre contable y financiero
de conformidad con el procedimiento descrito en el numeral 9.2.2.
del presente manual.

92152  Si el contratista remite la minuta del acta de liquidacién, debidamente
suscrita por su representante legal, la misma serd firmada por el Director
de la Fiduciaria para el FONDO o quien haga sus veces dentro de los
tiempos establecidos en el numeral 9.5 del presente manual y se
procedera con la legalizacion del tramite, gestidn que consistira en:

921521. La Fiduciaria remitird por correo electrénico al contratista y a
todos los contactos sefialados en el memorando instructivo, al
supervisor y el apoyo a la supervision relacionado en el sistema,
en formato PDF, copia de la minuta firmada por las partes, con el
cual se entendera notificada en linea la legalizaciéon del tramite,
y cargara la documentacién correspondiente en el aplicativo
MGI.

921522, En los casos en los cuales exista saldo a reintegrar a cargo del
contratista, se otorgan treinta (30) dias habiles para que el
contratista realice la devolucion de los recursos a la cuenta del
Fondo, descrita en el acta de liquidacién. En caso de que no se
lleve a cabo el reintegro en el plazo indicado, se procede como
se indica en el numeral 9.6 del presente Manual.

9216. La sociedad Fiduciaria, debe adelantar las gestiones necesarias para
obtener la firma de los respectivos documentos por parte de los contratistas.
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Nota: una vez cuente con el acta de liquidacion legalizada, Fiducoldex debera
realizar la actualizacion del evento en MGI, y dejar el tramite en el estado que
corresponda segun su caso.

9.22. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL ACTA DE CIERRE
CONTABLE Y FINANCIERO

Este tramite aplica para los contratos que no registren saldos por reintegrar o liberar a
favor del FONDO NACIONAL DE FINANCIAMIENTO PARA LA CIENCIA, LA
TECNOLOGIA Y LA INNOVACION, FRANCISCO JOSE DE CALDAS, y que no tienen
valores por desembolsar a favor de LA ENTIDAD
EJECUTORIA/COOPERANTE/CONTRATISTA/BENEFICIARIA, lo que debe estar
debidamente registrado en MGI.

a. Sitranscurridos treinta (30) dias habiles contados a partir del envio de la minuta
de liquidacion para firma de LA ENTIDAD EJECUTORA/BENEFICIARIA, no se
logra perfeccionar el tramite de liquidacion bilateral; teniendo en cuenta las
condiciones descritas en el numeral 9.2.2., se procedera con la elaboracién de
un acta de cierre contable y financiero.

b. FIDUCOLDEX, cumplido el plazo anterior, dentro de los siguientes cinco (5)
dias habiles procedera con la elaboracion del Acta de Cierre Contable y
Financiero, documento que serd remitido via correo electrénico a
MINCIENCIAS para la firma del supervisor del contrato/convenio derivado, a
través de la Direccién de Gestién de Recursos para la CTel, y cargado en el
aplicativo MGI de acuerdo con los eventos destinados para este fin en dicho
aplicativo.

c. La Direccion de Gestion de Recursos para la CTel o quien haga sus veces,
tramita a través del supervisor del contrato/convenio derivado la firma del Acta
de Cierre Contable y Financiero dentro de los siguientes quince (15) dias habiles
siguientes, tiempo en el cual debera remitirse el documento firmado, para la
firma del Director del FONDO o quien haga sus veces.

La Direccion de Gestion de Recursos para la CTel o quien haga sus veces,
debera velar por la obtencién de la firma del acta de cierre, y tomar las medidas
pertinentes en caso de presentarse renuencia o dilaciones injustificadas por
parte de los supervisores, asi mismo informara a la Fiduciaria si proceden
ajustes al acta de cierre de conformidad con lo manifestado por el supervisor.

d. Dentro de los tiempos establecidos en el numeral 9.5 del presente manual luego
de recibida la minuta del acta de cierre contable y financiero, se gestionara la
firma del Director del FONDO o quien haga sus veces, y posteriormente se
remitird el acta por el aplicativo MGI o por los canales establecidos, al
supervisor del contrato y/o convenio, documento que debe ser cargado en el
aplicativo.

Es pertinente recalcar que el Acta de Cierre Contable y financiero, sera suscrita
unicamente por el Director del FONDO o quien haga sus veces y por el
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supervisor del contrato/convenio derivado designado por el Fideicomitente.

9.3. PROCEDIMIENTO PARA ATENDER LAS OBSERVACIONES DEL
CONTRATISTA

Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes al recibo de la minuta de contrato,
otrosi o liquidacion, o dentro de los cinco (5) dias antes de terminada la ejecucion del
contrato, para los tramites de otrosi, el contratista, podra realizar comentarios u
observaciones, los cuales se canalizaran por la Fiduciaria, y se atenderan de la
siguiente manera:

a.

FIDUCOLDEX — Unidad de Gestion, recibe el comentario del contratista,
revisa y asigna maximo en el siguiente dia habil de recibido el tramite al
abogado, el cual cuenta con un término de cinco (5) dias habiles para dar
respuesta al mismo.

Si es una observacion de fondo, la FIDUCOLDEX — Unidad de Gestién, por
los canales establecidos, méximo el segundo dia habil de recibido, envia al
contacto de la Direccién de Gestidén de Recursos para la CTel o quien haga
sus veces, y al supervisor del contrato/convenio derivado, las
observaciones o inconsistencias presentadas, para que sean validadas y
ajustadas mediante alcance, alcance que deberéa tramitarse sin excepcion
por el aplicativo MGI.

En el evento que la observaciéon sea de forma (error de trascripcion, cambio
de representaciéon legal, etc.), la FIDUCOLDEX — Unidad de Gestion,
realizara la modificacion y el ajuste requerido en un término no mayor a dos
(2) dias habiles y de esta manera remitir nuevamente la minuta al contratista.

Cuando no se tiene informacion electrénica del contacto, se remitird la
minuta a la direccién de domicilio por correo certificado, para que el
contratista proceda con la firma por parte de su Representante Legal o
quien haga sus veces.

En caso de que las observaciones presentadas por el contratista ameriten
adelantar trdmite de un otrosi, estas deberan ser gestionadas por intermedio
del supervisor del contrato/convenio derivado siempre y cuando el mismo se
encuentre en ejecucion.

Con el fin de evitar dilaciones y reprocesos, se atenderan maximo en dos (2)
oportunidades observaciones o ajustes del contratista, siempre y cuando
las mismas se encuentren dentro de los plazos estipulados en el presente
manual.

9.4. ALCANCE A LOS TRAMITES

Son todo tipo de instruccién por parte del Fideicomitente, para que se modifique o ajuste
el tramite de solicitud inicial de elaboraciéon de contratos, otrosi o liquidaciones, las
cuales seran gestionadas a través de MGI o los canales establecidos en caso de no
disponibilidad del sistema.
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Los alcances, seran gestionados en el mismo tiempo de respuesta del tramite inicial,
el cual comenzara a contar a partir del dia habil siguiente de su radicacion por el

aplicativo MGI

Procederd el alcance a los memorandos de instruccién y/o solicitud, cuando se trate
de aclaraciones y/o modificaciones en las condiciones contractuales, la cual debera
radicarse a través de MGI y actualizar la informacion registrada en este, o de los
canales establecidos cuando el sistema presente deficiencias de disponibilidad.

Cuando el alcance a la instruccién esté relacionado con la elaboracién de un otrosi,
este deberé ser gestionado por lo menos con diez (10) dias calendario maximo antes
de terminada la ejecucion, ya que el contratista tiene la obligacién de radicar la minuta
antes de terminada la ejecucion del contrato derivado; junto con la péliza y recibo de
pago (si aplica), en los términos establecidos en el capitulo de modificaciones del
presente manual, de lo contrario quedara sin efectos juridicos.

Indicador

Rango

Tiempo

Numero de dias para
elaborar las minutas y
remitirlas a los
interesados una vez
sean entregados los
documentos requeridos
para la elaboracion del
contrato, y/o convenio, 0
su modificacion,
prorroga, adicion y/o
liquidacion.

Entre 1 y 50 minutas
solicitadas

Maximo 3 dias habiles a
partir del dia habil siguiente
a la radicacion de la
solicitud.

Entre 51 y 100 minutas
solicitadas

Maximo 5 dias habiles a
partir del dia habil siguiente
a la radicacion de la
solicitud.

Entre 101 y 150 minutas
solicitadas

Maximo 7 dias habiles a
partir del dia habil siguiente
a la radicacion de la
solicitud.

Entre 151 y 300 minutas
solicitadas*

Maximo 15 dias habiles a
partir del dia habil siguiente
a la radicacion de la
solicitud.

Numero de dias para
perfeccionar y cumplir
requisitos de ejecucién
de los contratos y/o
convenios,
modificaciones o
liquidaciones, una vez
se cuente con la
totalidad de la
informacion necesaria
para el efecto.

Entre 1 y 50 solicitudes
de perfeccionamiento

y
/o cumplimiento de
requisitos de ejecucion.

Maximo 5 dias hébiles a
partir del dia habil siguiente

Entre 51y 100
solicitudes de
perfeccionamiento y/o
cumplimiento de

Maximo 7 dias habiles a
partir del dia habil siguiente
a la radicacion de la
solicitud.

Entre 101 y 200
solicitudes de
perfeccionamiento

Maximo 10 dias habiles a
partir del dia habil siguiente
a la radicacion de la
solicitud.
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fo cumplimiento de
requisitos de Ejecucion*

9.5. TIEMPOS DE RESPUESTA E INDICADORES DE CALIDAD

Los tiempos de respuesta a los requerimientos realizados por el FIDEICOMITENTE para
efectos de la suscripcion de los contratos, seran como se indica a continuacion y
atendiendo a la tabla de indicadores de calidad: Dichos tiempos se computaran de
acuerdo con el numero de solicitudes recibidas diariamente por la Fiduciaria, y desde el
dia habil siguiente a su radicacion en MGI o las cuentas de correos electronicos
relacionadas en el numeral 17.7 del presente manual, en caso que se presente
indisponibilidad del aplicativo, siempre que la informacién y la documentacion para la
elaboracion del contrato se encuentre completa.

Los plazos para el perfeccionamiento y verificacién de los requisitos de ejecuciéon de la
contratacion derivada se computaran a partir del dia habil siguiente a la radicacion del
trAmite en la Fiduciaria, y cubre fundamentalmente el plazo para la firma de los contratos
y para el estudio y aprobacion de las garantias, cuando a ello haya lugar. En dichos
plazos no se computara el tiempo empleado por los contratistas para firmar los contratos
y obtener la expedicion de la garantia, si ella se requiere.

*Nota: En el evento en que se llegaren a realizar mas solicitudes a las previstas en el
techo pactado, las partes acordaran por escrito plazos especiales para su atencion.

En caso de acumularse solicitudes de trdmites contractuales, de tal manera que antes
de vencerse el plazo de una solicitud, se radique una nueva, tomara como plazo exigible,
el aplicable al resultado a la sumatoria de los tramites.

Si la informacién no se encuentra acorde con los requerimientos de la Fiduciaria, no se
podran elaborar los documentos teniendo en cuenta que es una informacion de estricto
cumplimiento conforme a las politicas y procedimientos establecidos en la entidad.

Toda la documentacion necesaria para la elaboracién de contratos, convenios, otrosi,
liquidaciones o actas de cierre contable y financiero, deberan reposar en el aplicativo
MGI.

El control de los indicadores de calidad se hard mensualmente.

Cuando el trdmite se ha demorado por causas imputables a la Fiduciaria, aun cuando
se realicen alcances o solicitudes de modificacion, se contabilizard desde la primera o
el alcance ultimo que sea correcto bajo las condiciones de dicha época, para darle
cumplimiento a los indicadores del presente numeral.

PARAGRAFO: En cualquier caso, los tiempos de devolucion seran los mismos
establecidos para el trdmite respectivo.

9.5.1. TIEMPOS PARA TRAMITE DE DOCUMENTOS CONTRACTUALES

| CONTRATOS
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habiles

Actividad Fecha de inicio Tiempos/dias Responsable
habiles
Elaboracion delaeiﬁgfmec'c%ﬁ siguiente del5 ; 15 gias FIDUCOLDEX
contrato
Firma de la minuta)| Desde que recibe 1a[15 dias CONTRATISTA
minuta en PDF
Envio minuta yra‘?nsgtz yg“ﬁrmggg'bgor g’} 5 dias CONTRATISTA
poliza fondo
Aprobacion y %erfgé . r?#aed ase élrigg'be 5a 10 dias FIDUCOLDEX
legalizacion yP
OTROSI
Actividad Fecha de inicio Tiempos/dias Responsable

Desde el dia siguiente de|

firmada

y poliza

Elaboracion del i - 3 a l5dias. FIDUCOLDEX
. la instruccion
otrosi
. . . 15 dias luego de
Firma y envio de [Desde que recibe laf 14, el CONTRATISTA
la minuta y poliza [minuta ya firmada por elCI
fondo ocumento 9
maximo 10 dias
antes del
vencimiento del
contrato.
IAprobacion y|Desde que se recibel6 dias (siempre y|FIDUCOLDEX
legalizacion minuta firmada y péliza [cuando el otrosi
haya sido
perfeccionado antes
del vencimiento del
plazo inicial de
ejecucion del
contrato)
LIQUIDACION
Actividad Fecha de inicio Tiempos/dias Responsable
habiles
Elaboracion de Desde el d{a siguiente 3 a 15 dias FIDUCOLDEX
— oo de la instruccién
liquidacion
Firma de la minuta [Desde que recibe la minuta] 30 dias CONTRATISTA
en PDF
Legalizacién Desde que se recibe minut 5 - 1 4ias | FIDUCOLDEX
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Reintegro (si aplica)l P€59€ € df'if‘mség“'egée a :Z 30 dias CONTRATISTA
minuta

ACTAS DE CIERRE

Actividad Fecha de inicio Tiempos/dias Responsable
habiles
Elaboracion acta] D€Sd€ el diasiguiente delay 5 . 15 a5 | FIDUCOLDEX
: fecha de corte
de cierre
Firma de la|Desde que recibe la minuta] 15 dias SUPERVISOR
minuta en PDF
Legalizacion Desde que recibe el acta de| 5 a 10 dias FIDEICOMITENTE
cierre
OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA
Actividad Fecha de inicio Tiempos/dias Responsable
habiles
En revision de la P .
observacion De§(1e el dia siguiente de| 5 dias FIDUCOLDEX
recibida
En zj\(zreacmn dg Desde que recibe la minutal 5 dias FIDEICOMITENTE
MINCIENCIAS|S" PPF
En firma del|Desde que recibe la minuta] 15 dias CONTRATISTA
contratista en PDF

*El contratista después de la revisidn integral de la minuta, puede observar por maximo
2 veces: i. La primera sobre la revisién general del documento y ii. La segunda sobre
los ajustes realizados.

Se aclara que los tiempos de elaboracion y de legalizacién descritos en la tabla
anterior, dependen del volumen de trdmites que se radiquen mensualmente, conforme
a los indicadores de calidad definidos en el numeral 9.5.

9.6. PROCEDIMIENTO DE COBRO PRE JURIDICO

El trdmite de cobro pre juridico inicia al momento del envio de la minuta del acta de
liquidacion con reintegro, para firma del contratista y termina con el respectivo reintegro
0 en su defecto con el inicio del cobro judicial.

De este modo, es importante resaltar que, de acuerdo con lo descrito en la clausula de
liquidacion del contrato/convenio derivado, el contratista tiene treinta (30) dias habiles
para devolver el acta de liquidacion firmada por su representante legal a partir de su
recibo, y una vez firmado el documento, el contratista tiene treinta (30) dias habiles
para realizar el reintegro de recursos a favor del FONDO.

No obstante, es importante tener en cuenta los siguientes pasos, con el fin de gestionar
el recaudo de dineros a favor del FONDO, una vez se ha enviado al contratista la minuta
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del acta de liquidacién con reintegro asi:

A. ACTA DE LIQUIDACION FIRMADA CON REINTEGRO

1.

FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion, envia correo electronico al contratista
solicitando el reintegro de recursos, el cual debera efectuarse dentro de los 30
dias habiles siguientes de recibido el correo.

FIDUCOLDEX- Unidad de Gestién, una vez cumplidos los tiempos descritos
en el numeral anterior, envia un correo electrénico al contratista con copia a los
contactos descritos en el memorando de MINCIENCIAS y con copia al correo
de ventanillaexterna@minciencias.gov.co , un oficio de aviso legal solicitando
el reintegro de recursos, el cual debe efectuarse dentro de los guince 15
siguientes dias habiles de recibido deloficio.

21. Si el Contratista efectia el reintegro en los tiempos establecidos, el
trAmite quedara legalizado ejecutando la respectiva actividad en el
aplicativo MGlI., para lo cual Fiduciaria elaborara dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes, correo electrdnico que remitira al contratista, con
copia a ventanillaexterna@minciencias.gov.co , en el cual informa: i. la
fecha de recibido de los recursos, ii. El monto recibido, iii. concepto y iv.
El contrato al cual se aplicaron los mismos el soporte del reintegro debera
reposar en el aplicativo MGI.

22. En los casos en los que se ha presentado renuencia por parte de la
entidad deudora a realizar el reintegro, FIDUCOLDEX- Unidad de
Gestidn, en el informe mensual dara un reporte que se encuentra en el
ANEXO 21 denominado “En Proceso de Liquidacion”

La Direccion de Gestién de Recursos para la CTel o quien haga sus veces,
revisara cada caso y procedera con una de las siguientes acciones:

31.  Solicitar a la Fiduciaria, realizar un nuevo oficio de aviso legal, en el que
se otorgue un plazo final de 15 dias habiles para el reintegro de los
recursos, o,

32.  Remitir memorando al supervisor del contrato/convenio derivado,
solicitando la activacion de la clausula de soluciéon de controversias, el
cual deberd citar al Representante Legal de la entidad, dejando
constancia de la misma.

33. Llevada a cabo la reunion de arreglo directo activando la clausula de
controversias contractuales, se registrara en el acta las fechas para el
cumplimiento de los compromisos adquiridos entre las partes los cuales
no podran ser superiores a treinta (30) dias calendario, en especial lo
concerniente al reintegro de recursos que el contratista debera devolver
al Fondo, compromisos que deben reposar en el acta de la reunién que
sera elaborada por el supervisor del contrato/convenio derivado y debera
estar suscrita por las partes.

34.  El Supervisor remitira a la Direccion de Gestion de Recursos para la Ctel
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0 quien haga sus veces el documento suscrito, y ésta lo notificara a la
Fiduciaria.

34.1. Silaentidad deudora no cumple los compromisos pactados, se entiende
gue finaliza la etapa de cobro prejudicial y el Fideicomitente dentro de los
treinta (30) dias habiles siguientes de terminado el plazo, procedera a
instruir a la Fiduciaria a través de la Direccion de Gestion de Recursos
para la Ctel o quien haga sus veces llevar el caso ante el Comité
Fiduciario para la aprobacién de iniciar las acciones judiciales que
correspondan.

34.2. Una vez sea aprobado el caso por el Comité Fiduciario, FIDUCOLDEX-
Unidad de Gestion, dentro de los diez (10) dias siguientes debera remitir
el tramite al abogado externo para iniciar el cobro judicial y en los casos
que aplique, dara aviso a la aseguradora de un posible incumplimiento,
por lo que es importante, que el supervisor del contrato/convenio
derivado indique la ocurrencia del siniestro y la tasacién de los perjuicios.

B. MINUTA DE LIQUIDACION CON REINTEGRO SIN FIRMA

1. FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion, envia correo electronico al contratista
solicitando la minuta firmada y reiterando el reintegro de recursos, el cual
debera efectuarse dentro de los treinta 30 dias habiles siguientes de
recibido el correo.

2. FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion, una vez cumplidos los tiempos descritos en
el numeral anterior envia un correo electrénico al contratista con copia a los
contactos de MINCIENCIAS descritos en el memorando MINCIENCIAS y con
copia al correo de ventanillaexterna@minciencias.gov.co , un oficio de aviso
legal solicitando la minuta firmada y el reintegro de recursos, el cual debe
efectuarse dentro de los guince 15 dias habiles siguientes de recibido el
oficio.

2.1 Si el contratista remite la minuta firmada, sin el reintegro se pasa al numeral
2. del literal (A) de este capitulo.

Si el contratista remite la minuta firmada, con el reintegro, el tramite quedara
legalizado, se procedera a actualizar la informacion en el aplicativo MGI
dejando al contratista a paz y salvo, para lo cual Fiduciaria elaborara dentro de
los 10 dias habiles siguientes, un correo que remitira al contratista con copia a
ventanillaexterna@minciencias.gov.co, en el cual informa:

i. la fecha de recibido de los recursos, ii. EI monto recibido, iii. Concepto y iv. El
contrato al cual se aplicaron los mismos, esta informacion debera registrarse
en el aplicativo MGI.

22 En los casos en los que se presente renuencia al pago por parte de la
entidad deudora, FIDUCOLDEX- Unidad de Gestién en el informe mensual
dara un reporte en el Anexo 21 ala Direccion de Gestion de Recursos para
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la CTel, la cual procedera de conformidad con el numeral 3. del literal (A)
de este capitulo.

Nota: Se aclara que los tiempos descritos en el procedimiento estan en dias
hébiles.

9.61. PROCEDIMIENTO DE ACUERDO DE PAGO

Las solicitudes de acuerdo de pago proceden solamente cuando se encuentre
legalizada el acta de liquidacién, donde se registra la obligacion clara, expresa y
actualmente exigible de pago correspondiente a los reintegros, que una vez agotado
este requisito el contratista podra solicitar:

1. El contratista o deudor debe remitir a FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion, una
solicitud de acuerdo de pago, la cual debe contener:

¢ El plazo solicitado.

e El monto por pagar mensualmente, incluido el valor del IPC acumulado a
la vigencia anteriory,

e Los estados financieros de las dos ultimas vigencias.

2. Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes de allegada la documentacion
por el contratista, la Fiduciaria realiza un andlisis de los estados financieros,
guien presentara ante el Comité Fiduciario la situacion financiera de la entidad
deudora y el proyecto de acuerdo de pago remitido por el deudor.

3. El comité fiduciario aprueba o desaprueba la solicitud de acuerdo de pago.

4. Se le informa al contratista la decisibn tomada dentro de los 5 dias habiles
siguientes a la sesién de Comité Fiduciario:

e No aprueba: FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion, informara al contratista o
la entidad deudora por correo electrénico con copia a
ventanillaexterna@minciencias.gov.co .

e Si aprueba: La Fiduciaria elabora el documento de acuerdo de pago y lo
envia al contratista para firmas, dando un plazo de quince (15) dias habiles
para devolver el documento firmado; el cual deberd cargarse en el
aplicativo MGlI.

5. Si no firma dentro de los quince (15) dias hébiles siguientes de remitirse el
acuerdo de pago, se iniciaran las gestiones de cobro judicial descrito en el
presente manual.

9.6.2. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES
En los contratos/convenios derivados del FFJC, se dispondra de la Clausula de
Solucién de Controversias Contractuales, como mecanismo alternativo de soluciéon de

conflictos.

Esta situacion procedera por solicitud del contratista, del supervisor del
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contrato/convenio derivado, la Entidad Ejecutora, Cooperante, o Coejecutora, de
acompafiamiento, la cual debera ser sustentada por la parte de quien la solicite.

9621. PROCEDIMIENTO PARA LA ACTIVACION DE LA CLAUSULA DE
SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

Si el supervisor del contrato/convenio derivado después de realizar todas las gestiones
necesarias para el cumplimiento del objeto contractual, no logre avanzar con la
ejecucion del contrato, la liquidacion del mismo y/o el reintegro de recursos en los casos
que aplique; deberd activar la clausula de solucibn de controversias
contractuales, asi:

a. Elaborar un memorando dirigido a la Direccion de Gestion de Recursos para la
CTel o quien haga sus veces que contenga lo siguiente aspectos:

e Describir los hechos que motivaron activar la clausula,

e Indicar la ocurrencia del posible siniestro o incumplimiento

e Realizar una tasacion de los perjuicios debidamente sustentada a fin de
que sea factible como soporte de una futura reclamacién ante la
aseguradora.

Dicho memorando de manera informativa debe ser trasladado a la Entidad
Fiduciaria.

b. Citar mediante comunicacion escrita a las partes del contrato a un arreglo
directo (Representante del Fideicomitente, contratistas, FIDUCOLDEX S.A.
como vocera del Patrimonio Autonomo)

c. Eldiade lareunion se realizara el siguiente tramite:

e Se expondran de manera breve los hechos que motivaron la reunién, por
parte de quien solicite la activacién de la clausula, si es un contrato en
ejecucion se indican los aspectos que ponen en riesgo la ejecucion del
proyecto, si es un trdmite para liquidar se indica las causas que motivan
la imposibilidad de lograr la liquidacion, indicando en los dos casos si se
presenta un presunto incumplimiento a las obligaciones contractuales
y/o la obligacién de reintegro de recursos al FONDO.

e Se debe escuchar a la parte o partes convocadas, maximo 20 minutos,
en donde se expondran los argumentos y propuestas para llegar al
arreglo directo.

e Sino se llega a un acuerdo en la primera reunion y se solicita un plazo,
el mismo no puede superar los tiempos descritos en el literal d, del
presente capitulo, correspondiente al procedimiento para la activacion
de la clausula de solucién de controversias contractuales.

e En caso de fijar plazo para llegar a un acuerdo, se dejara constancia en
la citacion de la nueva fecha de reunion la cual no puede exceder de un
mes.

e Enla segundareunion se debe llevar un acuerdo viable el cual debe ser
socializado previamente y el cual sera objeto de la reunion; No habra
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plazos adicionales.

De cada reunién se elaborard por parte del supervisor del contrato/convenio
derivado un acta en donde se registra lo acaecido en la misma indicando en
particular, los compromisos adquiridos y el cronograma de cumplimiento, los
compromisos deben ser concordantes con la etapa contractual en que se
encuentre el contrato, estoes:

e Siel contrato se encuentra en ejecucion, el compromiso no podra ir mas
all4 de un mes anterior a la terminacion del Contrato.

e Si el contrato se encuentra finalizado y en fase de Liquidacion el
compromiso debe ser cumplido en un plazo maximo de un (1) mes,
salvo casos excepcionales y fundamentados.

Por parte del supervisor del contrato/convenio derivado se hard un seguimiento
a los compromisos adquiridos, e informara a las partes, en particular a la
Fiduciariay ala Direccion de Gestion de Recursos para la CTel, dentro de los 15
dias siguientes a la fecha pactada, si se estd dando cumplimiento o no a los
COMpromisos.

En caso de que el contrato este en ejecucion y no se cumpla el acuerdo, el
Fideicomitente por intermedio del supervisor del contrato/convenio derivado,
determinar4 si se liquida el contrato y/o iniciar las acciones judiciales
correspondientes.

Si no se llega a un acuerdo se dejara plasmado de igual forma en el acta
indicando que se agoto la etapa.

En este mismo sentido, si luego de pasado el mes no se logra proceder con la
efectiva liquidacion del contrato en forma bilateral, el Fideicomitente, evaluara
y solicitara iniciar las medidas judiciales correspondientes para lograr la
liquidacion, de conformidad con el procedimiento sefialado en el presente
manual.

Si agotada la etapa de solucion de controversias, no se llega a un acuerdo se debe
proceder asi;

e Paralos contratos en etapa de liquidacion el Fideicomitente a través de
la Direccion de Gestién de Recursos para la Ctel remitira un documento
en el que justifique las razones facticas, juridicas y financieras con la
que se solicita iniciar las acciones judiciales, incluyendo las actas de las
reuniones llevadas a cabo con la activacion de la clausula de solucion
de controversias, debidamente firmadas cuando aplique.
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9622 RECLAMACION ANTE LA ASEGURADORA (CUANDO APLIQUE):

1. Al no darse cumplimiento a los compromisos adquiridos en la reunién de arreglo
directo como consecuencia de la activacion de la clausula de controversias
contractuales, el Fideicomitente dentro de los quince (15) dias habiles siguientes
debera informar a la Fiduciaria, indicando la ocurrencia del siniestro, con la
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justificacion del presunto incumplimiento acaecido y la tasacion de los perjuicios,
de acuerdo con la informacion que suministre para tal fin el supervisor del
contrato/convenio derivado.

2 Una vez el Fideicomitente remita los documentos antes indicados y la instruccion
de ejecutar la pdliza de seguros, la FIDUCOLDEX- Unidad de Gestion, dentro de
los quince (15) dias héabiles siguientes a la instruccion iniciara la reclamacion ante
la aseguradora.

Nota: Cabe sefialar que, durante la ejecucion del proyecto, se pueden presentar
situaciones que afectan el buen desarrollo del contrato, por lo que FIDUCOLDEX-
Unidad de Gestion, procedera a dar aviso a la aseguradora del posible incumplimiento,
siempre y cuando medie instruccion expresa del Fideicomitente en ese sentido y se
allegue la documentacién que sustente lo concerniente a la tasacion de los perjuicios
y a la ocurrencia del siniestro.

9.7. COBRO JUDICIAL

Agotada la etapa de cobro prejudicial y contando con la autorizacion del comité
fiduciario, segin se prevé en el presente manual, y en el entendido que el
contrato/convenio es un documento que presta mérito ejecutivo, se procedera ante la
jurisdiccion competente para instaurar la correspondiente demanda, por el no
cumplimiento del contrato o la recuperacion de cartera por la via judicial, seguin
corresponda.

De esta manera es preciso recordar lo estipulado en la Clausula 10 de Obligaciones
de la Fiduciaria, en el numeral 10.2.10 del contrato de fiducia Mercantil N.° 333 de
2023, la cual menciona que:

“‘Realizar las acciones necesarias para llevar a cabo la defensa de los bienes
fideicomitidos otorgando la representacion judicial del Patrimonio Autbnomo en las
actuaciones procesales, administrativas o judiciales, que deban adelantarse de
acuerdo con las instrucciones recibidas por el FIDEICOMITENTE. Los costos en que
se incurran en dichas actuaciones tales como los honorarios de los abogados que
representen los intereses del fideicomiso, las conciliaciones prejudiciales (ante la
Procuraduria General de la Nacion o la respectiva Camara de Comercio), honorarios
de arbitros, secretarios, costos de auxiliares de la justicia, copias, autenticaciones,
gastos de administracién de los tribunales, asi como los gastos de desplazamiento de
los funcionarios y representantes judiciales del Patrimonio Autébnomo, seran asumidos
por el fideicomiso a través del mecanismo de seguimiento de los proyectos y recursos
de ciencia, tecnologia e innovacién que se implemente a través del cual se realizara la
defensa judicial de los bienes fideicomitidos. “

De igual forma la Clatusula 15, en su numeral 15.1 Descripcion se indica en su segundo
inciso:

“Los costos inherentes a la defensa judicial de los bienes fideicomitidos del Patrimonio
Autébnomo en las actuaciones procesales, administrativas o judiciales que deban
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adelantarse, tales como los derivados de los honorarios de los abogados, las
conciliaciones prejudiciales (ante la Procuraduria General de la Nacion o la respectiva
Céamara de comercio), honorarios de arbitros, secretarios, costos de auxiliares de la
justicia, copias, autenticaciones, gastos de administracion de los tribunales, asi como
los gastos de desplazamiento de los funcionarios y representantes judiciales del
Patrimonio Autbnomo, asi como los demas inherentes a dicha gestion y cualquier otro
gue se requiera serdn asumidos por el fideicomiso a través del mecanismo de
seguimiento de los proyectos y recursos de ciencia, tecnologia e innovacion que se
implemente a través del cual se realizar4d la defensa judicial de los bienes
fideicomitidos.

NOTA: en caso de que por parte de la autoridad judicial competente se decrete la
caducidad de la accion o prescripcion de la misma, la firma de abogados externos
debera realizar lo siguiente:

1. Remitir una comunicacién a los contratistas deudores con el fin suscribir un acuerdo
de pago o documentos juridicos en el que consten las obligaciones o deudas pendientes
el cual sera firmado por las partes y prestara mérito ejecutivo.

2. En caso de no lograrse lo anterior, la firma de abogados externos estudiara las
distintas posibilidades entre ellas la de presentar acciones populares, en las cuales
como requisito previo se debe requerir a la entidad deudora a fin de evitar el dafio
contingente, derivado de la afectacién al patrimonio publico por no hacer el reintegro de
los recursos.

NOTA: para los casos en donde el contratista efectué el reintegro de recursos con
posterioridad a la radicacién de la demanda, la firma de abogados externos debe hacer
un desistimiento parcial de las pretensiones del cobro del capital para que continte el
proceso judicial respecto a los intereses moratorios y la clausula penal.

10. PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DEL ABOGADO EXTERNO

Para la defensa judicial del Fideicomiso, el Fideicomitente dispondra del mecanismo de
seguimiento de los proyectos y recursos de ciencia, tecnologia e innovacion que se
implemente a través del cual se realizara la defensa judicial de los bienes fideicomitidos

1) El pago de los honorarios del contratista , asi como los gastos en que incurra
el mismo para adelantar los procesos, se pagaran con cargo a los recursos del
FONDO.

2) ElFideicomitente ejercera el controly supervisién del contrato con el contratista
incluyendo lo correspondiente a los contratos de prestacion de servicios de los
abogados externos que ejercen la representacion del FIDEICOMISO en los
procesos judiciales, ejerciendo las acciones necesarias para velar por su
adecuado cumplimiento, lo anterior sin perjuicio que la firma de abogados o los
abogados externos deberan remitir informes mensuales sobre los procesos
judiciales a FIDUCOLDEX Unidad de Gestion.
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Una vez suscrito el contrato se procedera con la entrega de la totalidad de informacion
gue se tenga para efectos de adelantar el proceso judicial, asi como las pruebas que
este requiera.

11. INVERSION:

El procedimiento de las inversiones se encuentra descrito en el Manual de Inversiones,
el cual hace parte integral del presente manual.

12. PROCEDIMIENTO DE PAGOS

Las instrucciones de pago seran impartidas por el Fideicomitente a través del
Sistema de Informacion — MGl o mediante radicacion fisica o a través de las cuentas
de correo electrdnico:

v Gestién de Pagos:
hernan.camargo@fiducoldex.com.co; cesar.cely@fiducoldex.com.co
correspondencia@fiducoldex.com.co (desde esta cuenta se genera el radicado
asignado a la solicitud)

Las facturas electrénicas de venta y cuentas de cobro deberan estar dirigidas al NIT
830.054.060-5 y razén social Fideicomiso (112721) P. A. FONDO NACIONAL DE
FINANCIAMIENTO PARA LA CIENCIA, LA TECNOLOGIA Y LA INNOVACION
FRANCISCO JOSE DE CALDAS.

En atencibn a que, en el proceso de facturacion y pagos instruidos por el
Fideicomitente, la Fiduciaria es la responsable de la presentacién y pago de los
impuestos generados, se establece que el Fideicomitente debe presentar las érdenes
de pago dentro del respectivo mes a pagar por lo menos tres (3) tres dias habiles antes
del cierre, de lo contrario estos quedaran pagados en el siguiente periodo (a partir del
primer dia habil del siguiente mes).

Por lo anterior, los pagos al exterior o con factura, deberan ser entregados al FFJC -
MINCIENCIAS, a mas tardar el séptimo dia habil al cierre de mes para que esta
adelante los tramites necesarios para la remisibn a Fiduciaria de la instruccion
correspondiente; no se recibira facturacion y/o pagos al exterior luego de este plazo.

Nota 1:

La Fiduciaria efectuara los pagos de evaluacion de proyectos y demas gastos
vinculados a la ejecucioén de los programas nacionales de CTel y a la ejecucién de
los proyectos, aplicando los descuentos y retenciones a que hubiere lugar, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la radicacion de la orden de pago fisica o
por correo electronico, previa instruccion del FIDEICOMITENTE y conforme a las
instrucciones que éste imparta a través del Sistema de Informacién — MGI en los
términos y condiciones pactados en los respectivos contratos de financiacion
suscritos por EL FIDEICOMISO como contratante.

En los casos que se realicen pagos con cargo a los recursos que no son exentos
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de Gravamen Movimiento Financiero (GMF), éste sera asumido con los recursos
entregados por el aportante.

A efectos de atender las instrucciones que imparta el Fideicomitente se establece
el siguiente procedimiento para la ejecucion de pagos en desarrollo del contrato
fiduciario.

Nota 2: Para los convenios especiales de cooperacién con cuenta bancaria
exclusiva, y particularmente el convenio N.° 677-2017, suscrito con el ICETEX; la
Unidad de Gestion ordenard el traslado a la Direccion de Operaciones y
Cumplimiento de Tesoreria de FIDUCOLDEX S.A. de los recursos a la cuenta
pagadora el mismo dia de la dispersion.

Nota 3: Se aclara que es competencia del supervisor del contrato derivado expedir
las certificaciones de cumplimiento de los contratos y los respectivos paz y salvos,
toda vez que conocen todos los aspectos técnicos, administrativos y financieros
relacionados con la ejecucién de cada proyecto de ciencia, tecnologia e innovacion.

121. DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS

Con el fin de llevar un control efectivo de los pagos ordenados, el sistema MGI genera
la planilla denominada INSTRUCTIVO DE OPERACION, debiendo remitirse en fisico

0 via correo electrénico.

En caso de fallas en el aplicativo MG, el Fideicomitente procedera a remitir en forma
fisica a las instalaciones de FIDUCOLDEX S.A. 0 a las cuentas de correo relacionadas
en el numeral 17.7 del presente manual, para este fin los documentos soporte y laorden

de pago, firmada por el ordenador del gasto, asi:

Formato 1 - Oficio remisorio orden de giro (Formato aplicativo MGI), debera

contener como minimo la siguiente informacion:

v' Cadigo: 112721

v" Dirigido a: Director y al Coordinador Financiero del P.A. Fondo Francisco

José de Caldas— FIDUCOLDEX S.A.

v Direccion: Calle 28 No. 13a- 24 piso 6 — Torre B, Edificio Museo del Parque,

Bogota D.C.
v Asunto: Orden de Giro No. XXX- por $ XXXXX
v'Valor total: ~ $XXXX.
v Firmado por el ordenador del pago, segun registro de firmas.

Para la remision del giro, se anexara el oficio remisorio e instructivo de Operacién

Formato 2 - Instructivo de Operacion, debera contener los siguientes campos:

v" No. de contrato (Fiducia Mercantil)
v' Fecha

v" No. de orden de giro

v" No. de pagos

v Valor total de pagos

v Valor IVA Tedrico (si aplica)
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v item

v Nombre

v Tipo de documento

v" NUmero de documento

v" NUmero de contrato o convenio (Si aplica)

v" Numero de subcuenta (Si aplica)

v" Nro. del Centro de costos

v' Valor

v Firma Ordenador del pago

12.2. DOCUMENTOS SOPORTE DE PAGOS

Los documentos requeridos como soporte de pago deben reposar en la solicitud del
Médulo de Gestion de Informacion — MGI para el tramite de cualquier orden de giro y
seran los siguientes:

Pagos contratacién derivada (Personas naturales o juridicas)

v

v

AN

Detalle del pago que contenga el Id Solicitud del M6dulo de Gestion de

informacion MGl.

Certificacion bancaria que incluya: banco, tipo de cuenta, nimero de
cuenta, nombre del titular y nimero de identificaciéon (para el primer pago
y/o en el momento que se cambie la cuenta bancaria registrada, el
supervisor debe remitir memorando, informando el nuevo nimero de
cuenta bancaria).

Registro de tercero — aportado por el contratista en el momento de la

legalizacién del convenio o contrato.

Certificaciébn de aportes parafiscales, la cual correspondera al mes

inmediatamente anterior a la solicitud del pago (si aplica). La fecha de pago

de los aportes corresponderd al mes inmediatamente anterior a la

aprobacibn en MGI y debe estar expedida por Revisor Fiscal o

Representante Legal (art. 50 Ley 789 del 2002 inciso 3).

Factura Electrénica de Venta, la fecha de emisién debe corresponder al mes

en que realizan la solicitud y aprobacién en MGI del pago (si aplica).

Acta de liquidacion (si aplica).

Los deméas documentos requeridos en el contrato o convenio derivado

como:

Acta de inicio, Informe de avance técnico/financiero, contrato suscrito con

el doctor (en los casos que aplique).

RUT, actualizado (De acuerdo con la Ley 1943 de 2018 o Ley de

Financiamiento,

Declaracion juramentada debe estar en los formatos establecidos en el

estatuto tributario articulo 383 paragrafo 2, la fecha para realizar el pago

debe estar dentro del periodo fiscal con vigencia inferior a tres (3) meses
dentro del mismo afio gravable. (Personas Naturales)

Si el RUT es de una entidad de régimen tributario especial, debe estar
actualizado en la casilla 61 dentro los primeros (3) tres meses del mismo afio
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gravable, ya que estos contribuyentes anualmente deben dar cumplimiento al
articulo 356-3 del Estatuto Tributario para dar continuidad con esta calificacion.

Si realizan solicitudes de pagos en favor de una Union Temporal o Consorcio
deben anexar ademas de los anteriormente mencionados los siguientes

documentos:

1. RUT De la Union Temporal actualizados con el afio gravable vigente

2. RUT de los Socios de la Uni6bn Temporal actualizados con el afio gravable
vigente

3. Certificado de Existencia y Representacion Legal de Camara de Comercio

donde especifique la participacion de los socios y/o certificacion de
participacién de los socios

Copia del documento de conformacién de la unién temporal o consorcio y sus
modificaciones y a ello hay lugar.

Para pagos de contratacion derivada con contratistas del exterior, se excluyen: i.
RUT, y ii. Certificacion de aportes parafiscales.

No obstante, lo anterior, para los pagos del exterior, deberan informarse los datos

del
del

12.3.

banco receptor que incluya, cuenta, Swift, c6digo ABA, pais y ciudad y datos
banco intermediario en caso de que aplique.

PAGOS EVALUADORES

Evaluadores Nacionales

AN

Formato cuenta de cobro evaluador nacional.

Certificacién bancaria que incluya banco, tipo de cuenta, nUmero de cuenta,
nombre titular y nimero de identificacion esta no debe ser superior a 6
meses

Documento de identidad.

Declaracion juramentada debe estar en los formatos establecidos en el
estatuto tributario articulo 383 paragrafo 2, la fecha para realizar el pago
debe estar dentro del periodo fiscal con vigencia inferior a tres (3) meses
dentro del mismo afio gravable.

RUT, actualizado (De acuerdo con la Ley 1943 de 2018 o Ley de
Financiamiento, . Los evaluadores que tengan la calidad de no
responsables de IVA segun Art. 437 paragrafo 3 del Estatuto Tributario
deben tener la responsabilidad en el RUT (49 No Responsables del IVA)

Factura Electrénica de venta, la fecha de emisién debe corresponder al mes
en el que realizan la solicitud y aprobacion en MGI la solicitud de pago (si
aplica). Si en el RUT estd contemplado alguna de las siguientes
responsabilidades deben anexar factura electrénica.

16 Obligacion facturar por ingresos bienes y/o servicios excluidos.

37 Obligado a Facturar Electrénicamente

38 Facturacién Electrénica Voluntaria
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47 Régimen Simple de Tributacion - SIMPLE

48 Impuesto sobre las ventas - IVA

52 Facturador electronico

v" En caso que el valor a pagar sea superior aun (1) SMMLYV se debera aportar
certificacion de aportes parafiscales, la cual correspondera al mes en que se
presento la evaluacion del proyecto (si aplica) o si son personas naturales,
deben anexar la planilla del pago parafiscal

v Informe de evaluacion SIGP (reporte matriz de evaluacion) y/o Panel de
evaluacion

Evaluadores Internacionales

v" Formato cuenta de cobro evaluador internacional.

v Certificacion bancaria que incluya banco, tipo de cuenta, nUmero de cuenta,
nombre titular y nimero de identificacion cuenta, Swift, codigo ABA y pais.
Si la certificacién no contiene todos los datos deben realizar comunicacion
con los datos que complemente la misma.

v' Cédula de extranjeria o pasaporte sin excepcion

v Informe de evaluaciéon SIGP (reporte matriz de evaluacién) y/o Panel de
evaluacion

v Deben informar el cédigo de identificacion fiscal, (Cédula, Nit, ETC)

Nota:

124.

v" En el caso que el contratista cambie la cuenta bancaria registrada
inicialmente, es necesario que en los documentos que se adjuntan en el
aplicativo MGI se incluya comunicacion por parte del supervisor
autorizando la nueva cuenta bancaria o se registre como observacion en la
solicitud del desembolso del aplicativo MGI.

v" En los casos en los cuales se solicite pago a un tercero diferente al que
realizo la evaluacién, se debe anexar por parte del evaluador carta de
autorizacion, certificacion bancaria y RUT (cuando aplique)

v' En el caso de que el evaluador solicite que se le realice el pago a una
cuenta de un Fondo de empleados deben anexar RUT del fondo y
certificacion autorizando el traslado de los recursos al Fondo y certificacion
del Fondo de Empleados de la cuenta.

OTROS PAGOS:

Documento que soporte pago (resolucion o documento que ordene el pago)
Certificacion bancaria o documento que incluya: banco, tipo de cuenta,
numero de cuenta, titular y nimero de identificacion,

v RUT, actualizado de acuerdo con la Ley 1943 de 2018 o Ley de
Financiamiento y en linea con lo requerido por el area de impuestos de
FIDUCOLDEX S.A.

v' Solicitud de aprobacion y uso de rendimientos financieros / donacion del

FFJC para actividades de CTei (Cuando Aplique)

AN
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v" Acta de Comité de Gestion de Recursos en donde se apruebe el uso de los
rendimientos financieros del FFJC

12.5. TRAMITE DE PAGOS.

Eltrdmite previsto para validar los soportes de pago instruidos por el Fideicomitente sera
de la siguiente manera:

a. La instrucciébn de pago con sus anexos sera recibida por la Fiduciaria y
tramitada dentro de los tiempos establecidos en el numeral 12, contados a partir
del dia habil siguiente a la entrega de la documentacion al mensajero de
Fiduciaria o a través de las cuentas de correo relacionadas en el numeral 17.7
del presente manual.

b. En caso de que, los soportes anexos al pago instruido se encuentren con
errores 0 no este la totalidad de los mismos, la Fiduciaria informara via correo
electrénico, dentro del dia habil siguiente a la recepcion de los mismos dicha
novedad, si pasados (3) tres dias habiles de esta notificacion el Fideicomitente
no realiza el alcance requerido el trdmite serd anulado y devuelto por el
aplicativo MGI, asi mismo se notificara via correo electrénico al Fondo Caldas

c. Fiduciaria realizara los descuentos tributarios que de acuerdo con la naturaleza
de cada pago procedan de conformidad con las disposiciones legales
aplicables; al igual que elaborara y presentara las respectivas declaraciones
tributarias como vocera del Patrimonio Auténomo contratante y pagador,
cuando los pagos se deriven de obligaciones contraidas directamente por EL
FIDEICOMISO, con base en la siguiente tabla:

 FIDEICOMISOS SOCIEDAD FIDUCIARIA FIDUCOLDEX |
 AGENTES RETENEDORES - GRANDES CONTRIBUYENTES |

Tratamient
Calidades tributarias - Beneficiarios Rete.Ren Rete.lV RetelC o IVA en
del pago ta A compras y

servicios
Autorretenedor - Gran contribuyente NA NA NA
No autorretenedor - Gran contribuyente | X NA NA Mayor valor
Responsable de IVA X X X del gasto
No responsable de IVA X NA X excepto
Consorcio (Segun calidad de los X X X negocios
Consorciados) responsabl
Entidad estatal NA NA NA es del IVA
Régimen especial NA X X

d. Los pagos al exterior generan gastos bancarios de acuerdo con el banco
receptor estos seran asumidos de acuerdo con la evaluacion interna.

e. LaFiduciaria debera actualizar en el sistema MGI a més tardar el dia siguiente
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héabil de realizado el pago, la fecha efectiva de realizacion de este.

f.  Una vez efectuado el pago, la Fiduciaria notificara a mas tardar el tercer (3) dia
habil siguiente a los beneficiarios de los recursos via correo electrénico el
desembolso realizado, copiando sin excepcion al correo del funcionario del
Grupo del FFJC, responsable del tramite de pagos, con lo que el Fideicomitente
validara el cumplimiento de esta obligacion.

12.51. ORDEN DE NO PAGO

En caso de Orden de NO pago, se remitird por parte del Coordinador del Fondo y/o
Supervisor del contrato de fiducia mercantii o de su representante, un correo
electrénico dirigido a Jla cuenta hernan.camargo@fiducoldex.com.co;
cesar.cely@fiducoldex.com.co notificado por la Fiduciaria para la recepcién de pagos
con el asunto, “NOVEDAD - Orden de NO PAGAR?”, dicha instruccidn se debe legalizar
posteriormente de manera formal mediante comunicacion escrita firmada por el
Ordenador del pago, asi como el registro de la novedad en el Médulo de Gestion de
Informacion MGI, a la cual la Fiduciaria debe dar respuesta con los documentos
originales soporte del pago a mas tardar el segundo dia habil de recibida la instruccion.
La Fiduciaria devolvera la instruccion del pago a través del aplicativo.

125.2. PAGOS ERRADOS O EN EXCESO

En aquellos eventos, en que la sociedad Fiduciaria pague con los recursos de EL
FIDEICOMISO en exceso de las obligaciones a su cargo, 0 se pague a quien no tenga
derecho al pago, siempre y cuando dicha circunstancia se origine por causa de ésta, el
personal a su cargo o los equipos o sistemas que emplee debera asumirlo y reintegrar
el valor correspondiente con los respectivos gastos asociados de causarse.

En este caso, la sociedad Fiduciaria debera reconocer y devolver al FIDEICOMISO las
sumas respectivas, a mas tardar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
fecha en que se tenga conocimiento del pago errado o del requerimiento que al efecto
le formule el FIDEICOMITENTE. El retardo de la FIDUCIARIA en devolver dichas
sumas generara intereses de mora a la tasa méas alta autorizada por la
Superintendencia Financiera de Colombia. En todo caso, con ocasion de la devolucion
de los recursos al FONDO debera presentar un informe al supervisor, quien evaluara
las circunstancias facticas y las explicaciones de la entidad Fiduciaria.

12.5.3. CONSIGNACION A DIRECCION NACIONAL DEL TESORO

Los recursos que por instruccion del Fideicomitente y/o por ley debieran ser entregados
a la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional, se tramitaran en los
formatos establecidos por el Fideicomitente para estos desembolsos.

12.5.31. PROCEDIMIENTO RENDIMIENTOS FINANCIEROS

Los rendimientos financieros seran cargados al aplicativo MGl por parte de la Fiduciaria
dentro de los primeros diez (10) dias habiles de cada mes.

Para realizar el prorrateo de los rendimientos financieros generados por el Portafolio y
las cuentas bancarias, se realizan los siguientes pasos:
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1. Se toma el saldo final de cada uno de los convenios con corte al mes anterior.

2. Se realiza el movimiento por cada uno de los convenios de aportes (entradas y
salidas) y se determina el nuevo saldo.

3. Con base en el reporte entregado del valor total de los rendimientos del mes, por
el area de Inversiones de FIDUCOLDEX se hace el prorrateo de la siguiente
forma:

e Alvaloranterior, se le resta el rendimiento de los convenios 368/257/343,
238 BANCOLDEX, 677- 17 ICETEX (por tener cuentas exclusivas para
estos convenios).

e Del saldo resultante se descuenta: i. el valor de la comision y el GMF,
en el caso de convenios suscritos con entidades privadas se debe
registrar el valor del IVA de conformidad con lo descrito en el paragrafo
segundo de la clausula 15 del contrato de fiducia mercantil N.° 333-2023
y ii. El valor de las notas débito por operaciones SEBRA.

e El saldo neto, una vez descontada la comision, se distribuye con el
mismo porcentaje de participacion que tienen los saldos de cada
convenio sobre el total de los recursos recibidos en administracion.

Los rendimientos financieros de convenios y cuentas de fuente de recursos regalias,
seran devueltos a la cuenta Unica del sistema general de regalias acorde con la
normatividad vigente.

13. CONTABILIDAD

El procedimiento contable se encuentra descrito en el Manual de politicas contables,
el cual hace parte integral del presente manual.

14. PROCEDIMIENTO DE GESTION DOCUMENTAL

FIDUCOLDEX recibe unicamente archivo histérico de manera digital, no obstante,
respecto del archivo fisico y digital que se genere durante la administraciéon del contrato
fiduciario, este sera organizado por la FIDUCIARIA de conformidad a las normas del
Archivo General de la Nacién y con base en las Tablas de Retencién de Documental —
TRD del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién.

e Los expedientes electronicos se gestionan de acuerdo con los lineamientos
establecidos en la Ley 594 del 2000, Articulo 19, establece “Soporte Documental.
Las entidades del Estado podran incorporar tecnologia de avanzada en la
administracién y conservacion de sus archivos, empleando cualquier medio
técnico, electronico, informéatico, éptico o teleméatico, siempre y cuando cumplan
con los requisitos contemplados en la ley.

e Decreto 1080 de 2015 CAPITULO VIl La Gestion de Documentos Electronicos
de Archivo

e EI SGDAE modelo el requisito para la gestion de documentos electrénicos de
archivo.

e Guia de Documentos Electrénicos de Archivo AGN.
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e Guia Expedientes Electronicos de Archivo AGN
e Los demas, documentos reposaran en el aplicativo MGI.

15. PROCEDIMIENTO PARA LA DEFENSA JUDICIAL

FIDUCOLDEX S.A. en calidad de vocera y administradora del Patrimonio Auténomo,
realizara las acciones necesarias para llevar a cabo la defensa de los bienes
fideicomitidos otorgando la representacion judicial del Patrimonio Autbnomo en las
actuaciones procesales, administrativas o judiciales, que deban adelantarse de
acuerdo con las instrucciones recibidas por el FIDEICOMITENTE. Los costos en que
se incurran en dichas actuaciones tales como los honorarios de los abogados que
representen los intereses del fideicomiso, las conciliaciones prejudiciales (ante la
Procuraduria General de la Nacién o la respectiva Camara de Comercio), honorarios
de arbitros, secretarios, costos de auxiliares de la justicia, copias, autenticaciones,
gastos de administracion de los tribunales, asi como los gastos de desplazamiento de
los funcionarios y representantes judiciales del Patrimonio Auténomo, seran asumidos
por el fideicomiso a través del mecanismo de seguimiento de los proyectos y recursos
de ciencia, tecnologia e innovacién que se implemente a través del cual se realizara la
defensa judicial de los bienes fideicomitidos.

A continuacion, se describe el procedimiento que se debera adelantar en los casos en
que el Fondo es el demandado:

1. Se recibe el citatorio para la notificacién personal de la demanda, conforme a
lo dispuesto en el Cédigo General del Proceso (Ley 1564-2012).

2. Dar traslado al Fideicomitente acerca de la demanda (en el caso que proceda).

3. En caso en que el citatorio para notificacion personal llegue a las instalaciones
del Fideicomitente, esta lo enviara a FIDUCOLDEX, dando Instruccion
mediante la cual indique de forma clara y expresa:

Juzgado y jurisdiccion.
Ciudad

Demandante

Proceso

ASANENEN

4. FIDUCOLDEX, procederd a adelantar las acciones pertinentes para que el
abogado externo ejerza la defensa del Fondo dentro de los pardmetros de una
defensa técnica suficiente e idonea.

5. FIDUCOLDEX, enviara luego de finalizada cada una de las actuaciones
judiciales un resumen detallado de la misma, junto con los costos en que se
haya incurrido.

6. Para los casos por pasiva, no se requiere autorizaciéon expresa del comité
fiduciario, sin embargo: i. se remitira la informacion del proceso en el informe
mensuales de gestion y ii. Se presentara como informativo en el proximo comité
fiduciario.

16. PROCEDIMIENTO PARA EL USO DEL SISTEMA DE INFORMACION DEL
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FIDEICOMISO - MGl

Los procedimientos e instructivos para el uso de cada médulo que integra el sistema de
informacion se encuentran para consulta en la plataforma GINA del Ministerio, para
efectos de consulta de la Fiduciaria le seran remitidos y actualizados segun
corresponda, relacionados a continuacion.

Guia M801DTO01 Conoce mas del Fondo Francisco José de Caldas

Procedimiento MB01PR13S suscripcion o Modificacion de Convenios Especiales de
Cooperacion a través del FFJC

Procedimiento M801PRO08 Contratacion Derivada a través del Fondo Francisco José
de Caldas

Instructivo M801PR08I01 FFJC Descripcion del cargue de documentos integracion
MGI-ORFEO

Procedimiento M801PR11 Pago de Evaluadores a través del FFJC

Procedimiento MB01PR10 Pagos y desembolsos a través del Fondo Francisco José
de Caldas FFJC

Procedimiento M801PR12 Liquidacién de contratos derivados suscritos a través del
Fondo Francisco José de Caldas - FFJC

17. MANEJO ADMINISTRATIVO
17.1. REVISION DOCUMENTAL

La Fiduciaria procedera a efectuar la revision documental de las érdenes de pago y
solicitudes de tramites contractuales las cuales estaran sujetas a su verificacion y
recepcion.

De presentarse alguna observacion la Fiduciaria dentro de los tiempos establecidos en
el numeral 9.5. del Manual Operativo dara aviso en primera instancia via correo
electrénico, con el fin de que sean subsanadas las inconsistencias a que haya lugar o
enviados los documentos faltantes. También se suspenderd, rechazard o anulara la
solicitud de pago mediante el Médulo de Gestién de Informacion, pasado un (1) dia
habil para que la observacion sea subsanada.

En el evento de producirse rechazos por parte del portal bancario, en los pagos
autorizados, la Fiduciaria remitira por correo electronico al siguiente dia habil, al
supervisor del contrato derivado con copia al FFJC el pantallazo del rechazo
describiendo el nombre, valor y concepto para la reprogramacion de estos, informacion
gue sera registrada por la Fiduciaria en el M6dulo de Gestion de Informacion — MGI.

17.2. PROCEDIMIENTO PARA EL CAMBIO DE FIRMAS

En situaciones de ausencia del ordenador del pago se debera con una antelacion de
dos (2) dias habiles tramitar la tarjeta de firmas debidamente diligenciada y documento
gue soporte el cambio del ordenador del pago.

17.3. INFORMES SEMANALES, MENSUALES Y OTROS
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La Fiduciaria debera presentar de manera digital los informes puntuales respecto a la
ejecucion del contrato de fiducia mercantil con la informacién especifica que le sea
solicitada por EL FIDEICOMITENTE, con la periodicidad y contenido que se acuerde
en los respectivos convenios o0 contratos suscritos con las entidades aportantes.

Igualmente deberan ser presentados los informes especiales solicitados por los
organismos de control o por el propio FIDEICOMITENTE; para la elaboracién de dichos
informes, LA FIDUCIARIA es la responsable de extraer la informacion pertinente de los
sistemas de los archivos internos y externos, asi como del Sistema de Informacion del
FIDEICOMISO — MGl.

17.3.1. INFORMES SEMANALES

Contratacion - La Fiduciaria enviara el primer dia habil de cada semana el informe via
correo electrénico de la contratacién derivada (contratos — otrosies y liquidaciones).
Dichos informes, por lo menos tendra la siguiente informacion:

No. Contrato

Vigencia contrato

Razén social

No. memorando o solicitud del MGl

Fecha recibido Fiduciaria

Convocatoria

Fecha de envio minuta contratista

Fecha recibido minuta firmada por el contratista
Fecha recibido poliza (si aplica)

Fecha recibido correcciones péliza (si aplica)
Fecha de aprobacién poliza (si aplica)

Fecha de firma de la minuta

Fecha de envio legalizacion

Estado

AN N N N N N N N NN

Reintegros - La Fiduciaria enviara el primer dia habil de cada semana archivo en
Excel, con la siguiente informacion:

Fecha de ingreso de los recursos

Convenio/cuenta

Entidad — Identificacién

Contrato/ Convenio Derivado

Valor

Convenio o cuenta donde se acreditan los recursos

Concepto del reintegro

Identificar si corresponde a rendimientos, IPC, intereses, cotas diferencia en
cambio, cuando aplique

A VAN N N N N NN

17.3.2. INFORMES MENSUALES

Elaborar un informe mensual, para presentar al FIDEICOMITENTE dentro de los
quince (15) dias calendario del mes siguiente, el cual deberd contener como minimo
los siguientes reportes:
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a. Recursos ingresados al Patrimonio Auténomo, clasificados por fuente (aporte
fiduciario, convenios especiales de cooperacion, rendimientos financieros, etc.).

b. Convenios Especiales de Cooperacién celebrados por el Patrimonio Autbnomo
en virtud de los cuales se recibiran los recursos por parte del FONDO.

c. Convenios y contratos de financiamiento de actividades, proyectos, programas
y entidades de ciencia, tecnologia e innovacion celebrados por el Patrimonio
Auténomo, asi como cualquier otro contrato que llegare a celebrarse con cargo
a los recursos administrados.

d. Adiciones, prérrogas, maodificaciones y otrosies a los Convenios Especiales de
Cooperacion celebrados por el Patrimonio Auténomo en virtud de los cuales se
recibiran los recursos por parte del FIDEICOMISO.

e. Adiciones, prérrogas, modificaciones y otrosies a los Convenios y contratos de
financiamiento de actividades, proyectos, programas y entidades de ciencia,
tecnologia e innovacion celebrados por el Patrimonio Auténomo.

f. Estados de las garantias otorgadas en desarrollo de los contratos celebrados
por EL FONDO.

g. Contratos y convenios vencidos liquidados.

h. Contratos y convenios en proceso de liquidacién precisando las gestiones
adelantadas durante el periodo.

i. Reintegros de recursos recibidos por EL FONDO derivados de los contratos y/o
convenios celebrados por EL FONDO no ejecutados.

i Relacién de pagos realizados durante el periodo, precisando el concepto de
cada pago y la fuente con cargo a la cual se realizaron.

k. Relacién detallada de la composicién del portafolio de inversiones de EL
FONDO, en donde se determinen los titulos que lo componen, sus plazos, tasa
promedio de rentabilidad, vencimientos y rendimientos financieros obtenidos
discriminando la fuente que los genera

. Relacién de los contratos y/o convenios en los que se ya se ha iniciado acciones
judiciales, que contenga el detalle de las acciones realizadas y el estado actual
de los procesos.

m. Certificacion del revisor fiscal o representante legal, segin corresponda, sobre
el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales, riesgos laborales y de
seguridad social.

n. Estados financieros mensuales del FIDEICOMISO.
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o. Informe de ajustes contables que se realicen por efectos propios de la
contabilidad.

p. Conciliaciones bancarias con sus soportes. Este informe debe venir
acompafiado de la base de datos generada por el Sistema de Informacion del
FIDEICOMISO- MGI en el cual se individualicen y evidencien todas las
transacciones y tramites realizados en el mes, la situaciéon con corte al mes
anterior y la situacion al cierre del mes.

g. Conciliaciones del portafolio con sus soportes.

r.  Conciliacion del Fondo de Capital Privado, con sus respectivos soportes.

s. Prorrata de la comision Fiduciaria, detallando cada uno de los convenios en
donde se pueda evidenciar el valor de los rendimientos del mes, el valor de la
comision del mes, el porcentaje correspondiente y el valor final de rendimientos
luego de aplicada la comision.

t Informe de los rendimientos, devoluciones y saldos de los convenios de
cooperacion financiados con recursos del SGR.

Este informe sera requisito para el pago de la comision fiduciaria previa aprobacion por
parte del supervisor del contrato de fiducia.

De igual manera debera presentar un informe mensual sobre el desarrollo de los
procesos judiciales en donde EL FIDEICOMISO figure como demandante o
demandado y de los costos asociados a la atencion de los procesos judiciales
incurridos y en los que se espera incurrir por la defensa judicial del Patrimonio
Auténomo.

En los eventos en que se deba iniciar cobro juridico de las obligaciones por cobrar,
Fiduciaria debe presentar un informe mensual al Comité Fiduciario con la relacion de
contratos en los que se haya realizado y agotado el cobro pre juridico con el fin de
iniciar el cobro juridico, con el andlisis costo-beneficio de iniciar las acciones judiciales
correspondientes y el costo de adelantar dichos procesos.

17.3.3. OTROS INFORMES

a. Elaborar y presentar la rendicion comprobada de cuentas con corte a junio y
diciembre, en los términos establecidos en la Circular Basica Juridica expedida
por la Superintendencia Financiera, junto con los Estados Financieros del
FIDEICOMISO, acompafados de sus respectivas notas. En consecuencia, LA
FIDUCIARIA debera informar al FIDEICOMITENTE de su gestién mediante la
presentacion de un informe y un balance y estado de resultados del Patrimonio
Autébnomo una vez cada seis (6) meses, contados a partir de la suscripcién del
Contrato. Este informe se sujetara a las instrucciones y reglas consignadas en
la Circular Externa 046 de 2008 de la Superintendencia Financiera y demas
normas que la modifiquen, adicionen o complementen, asi como la resolucion
533 expedida por la Contaduria General de la Nacién y sus correspondientes
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modificaciones e instructivos que imparta la CGN. La rendicion de cuentas
debera remitirse dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la fecha de
corte que se esta informando. La FIDUCIARIA dejara constancia de envié y
recibo de los mencionados informes. La Rendicion de Cuentas se entendera
aprobada si pasados diez (10) dias habiles desde el momento de su entrega no
es objetada por escrito por EL FIDEICOMITENTE.

Elaborar el informe que el FIDEICOMITENTE solicite para dar cumplimiento a
la obligacion consagrada en el articulo 25 de la Ley 1286 de 2009, con
fundamento en el cual se elaborara el informe al Congreso de la Republica
sobre el destino que se le ha dado a los recursos del FIDEICOMISO,
concordancia con el articulo 8 de la ley 1810 de 2016, que establece:

“Articulo 8°. Fortalézcase el Fondo Francisco José de Caldas que maneja
Colciencias y que financia la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion, a
través de la presentacion de un informe anual sobre el estado del Fondo
Francisco José de Caldas por Colciencias ante las comisiones
econdmicas del Congreso de la Republica, previo a la discusién del
Presupuesto General de la Nacién. Con base en este informe y su

discusién, se designardn los
conformidad con el articulo 2

recursos que

le corresponden de

¢ Elaborar y reportar la informacion contable requerida y en los tiempos
establecidos por la Contaduria General de Nacion.

Finalmente presentar a lo largo del contrato como minimo los siguientes informes, sin
perjuicio de los adicionales que requiera el Fideicomitente y/o supervisor del contrato.

ITE

INFORME / REGISTRO

PERIODICIDAD

DIRIGIDO A

INFORME DE EMPALME CON
ANTERIOR FIDUCIARIA:
a) El proceso de empalme

b) Situacion de los recursos y asuntos del

FONDO con corte a la fecha de empalme

c) Situacién de los recursos y asuntos del
FONDO bajo la nueva administracion, a
partir de la cual se inicia la ejecucion del
nuevo contrato de fiducia.

LA

EN E
EMPALME

—

MINCIENCIAS
(FIDEICOMITENT

E)

INFORME DE TRAMITES PENDIENTES -
EN CURSO - FINALIZADOS CON LA
ANTERIOR FIDUCIARIA: informe de los
asuntos, tramites y procesos contractuales,
de inversion, de pagos y contables, y
contractuales del FONDO que estén
pendientes de adelantar, que estan en
ejecucion, que se encuentren ejecutados
pendientes de su terminacion los
terminados, a fin de garantizar la continuidad
de la gestion del FONDO. En especial
deberan recibirse los soportes y documentos
necesarios para culminar la liguidacién de los

EN EL EMPALME

MINCIENCIAS
(FIDEICOMITENTE

)
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convenios y contratos celebrados por el
FONDO.

INFORME MENSUAL que contiene:

1) Recursos ingresados al  Patrimonio
Auténomo, clasificados por fuente

2) Convenios Especiales de Cooperacion
celebrados por el Patrimonio Autonomo en
virtud de los cuales se recibiran recursos por
parte del FONDO

3) Convenios y contratos de financiamiento de
actividades, proyectos, programas y entidades
de ciencia, tecnologia e innovacién celebrados
por el Patrimonio Autbnomo.

4) Adiciones, prorrogas, modificaciones vy
otrosies a los contratos de financiamiento
suscritos, celebrados por el Patrimonio
Auténomo.

5)Estados de las garantias Qtorge}das_ en MENSUAL:
3 desarrollo de los contratos de financiamiento |hanio  de  loss MINCIENCIAS

celebrados por el FONDO, . .
6) Contratos y convenios vencidos liquidados. guince (15) diag(FIDEICOMITENTE
calendario del mes| )

7) Contratos y convenios en proceso de [, .
liquidacion precisando las gestiones siguiente
adelantadas durante el periodo.

8) Reintegros de recursos recibidos por el
FONDO derivados de los contratos y/o
convenios celebrados por el FONDO no
ejecutados.

9) Relaciébn de pagos realizados durante el
periodo, precisando el concepto de cada pago.
10) Relacién detallada de la composicion del
portafolio de inversiones del FONDO, en donde
se determinen los titulos que lo componen, sus
plazos, tasa promedio de rentabilidad,
vencimientos y rendimientos financieros
obtenidos discriminando la fuente que los
genera

11) Relacién de los contratos y/o convenios en
los que se ya se ha iniciado acciones judiciales,
que contenga el detalle de las acciones
realizadas y el estado actual de los procesos,
12) Certificacibn  del revisor fiscal o
representante legal, segun corresponda, sobre
el cumplimiento en el pago de los aportes
parafiscales, riesgos profesionales laborales y
de seguridad social.
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13) Estados  financieros  mensuales  del
Fideicomiso

14) Informe de ajustes contables que se realicen

por efectos propios de la contabilidad,
Conciliaciones bancarias, con sus soportes.
Este informe debe venir acompafado de la
base de datos generada por el Sistema de
Informacion del FONDO- MGI en el cual se
individualicen 'y evidencien todas las
transacciones y tramites realizados en el mes,
la situacion con corte al mes anterior y la
situacion al cierre del mes, asi mismo se
debera relacionar la fuente de elaboracion de
tablas y/o graficos reportados mencionando
el anexo que soporta dicha informacion.

INFORME DE EJECUCION: del contrato de

La que se acuerde

MINCIENCIAS Y

: g . - - . en los respectivos ENTIDADES
fiducia mercar_wtl_l con la informacion gspeuﬂca convenios o APORTANTES DE
que le sea solicitada y con el contenido que se |.qniratos suscritoss RECURSOS
acuerde en los respectivos convenios 0 |.gn |as entidades
contratos suscritos con las entidades aportantes
aportantes.
INFORMES ESPECIALES: Solicitados por 10s |~;aANDO sg - MINCIENCIAS
organismos de control o por el propio pEoyIERA (FIDEICOMITENT
FIDEICOMITENTE. Para la elaboracion de E)
dichos informes, La FIDUCIARIA es la - ORGANISMOS
responsable de extraer la informacion DE CONTROL
pertinente de los sistemas de los archivos
internos y externos, asi como del Sistema de
Informacion del Fondo — MGI.
SEMESTRAL:
La

rendicion de|
INFORME - UN BALANCE Y ESTADO DE [cuentas deberg
RESULTADOS DEL PATRIMONIO femitirse dentro def ~MINCIENCIAS
AUTONOMO: Este informe se sujetara a las los quince (15) (FIDEICOMITENT
instrucciones y reglas consignadas en la (dias habiles E)
Circular Externa 046 de 2008 de la [siguientes a la|
Superintendencia Financiera y demas normas fecha de corte que|
gue la modifiquen, adicionen o complementen. |se esta

informando, eso

es junio Y|

diciembre.
ESTADOS FINANCIEROS: los cuales deberan | ANUAL MINCIENCIAS

acompafarse de sus notas y del dictamen del
revisor fiscal.

(FIDEICOMITENTE
)
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REPORTAR ESTADOS FINANCIEROS:
Elaborar, consolidar y reportar los estados
financieros del Fideicomiso Fondo Francisco
José de Caldas por el Sistema Consolidador de
Hacienda e informaciéon Publica CHIP, en
coordinacion con el FIDEICOMITENTE, y de
acuerdo

con las instrucciones que al respecto imparta la
Contaduria General de la Nacion.

Instrucciones
de la CGN

CONTADURIA
GENERA DE LA
NACION

INFORME SOBRE EL DESTINO QUE SE
LE HA DADO A LOS RECURSOS DEL
FONDO: Obligacion consagrada en el articulo
25 de la Ley 1286 de 2009, con fundamento en
el cual se elaboraré el informe al Congreso de
la Republica

CUANDO
REQUIERA

SE

MINCIENCIAS
(FIDEICOMITENTE

)

10

INFORME DE PROCESOS JUDICIALES: En
donde el FONDO figure como demandante o
demandado y de los costos asociados a la
atencion de los procesos judiciales incurridos y
en los que se espera incurrir por la defensa
judicial del Patrimonio Autébnomo.

MENSUAL

MINCIENCIAS
(FIDEICOMITENTE

)

11

CONCILIACIONES MENSUALES:
informacién presupuestal, financiera y contable
derivada de la ejecucién de los recursos
administrados.

MENSUAL

MINCIENCIAS
(FIDEICOMITENT
E)

- APORTANTES

12

MGI CONCILIACION: Presentar la
conciliacion entre el saldo del informe
presupuestal que arroje el Sistema MGI con el
saldo del disponible contablemente.

MENSUAL

MINCIENCIAS
(FIDEICOMITENT
E)

13

MGI - INFORMACION: Mantener actualizada
la informacion relacionada con la ejecucién del
contrato y/o convenio, especialmente en lo
relacionado con ingresos, gastos, inversiones,
rendimientos financieros y contratacion
derivada, de tal manera que la misma pueda
ser consultada en linea por el
FIDEICOMITENTE sin que en ningun evento
tenga més de un dia de retraso.

PERMANENTE

MGI

14

MGI - INGRESO DE RECURSOS: Registrar en
el Sistema de Informacion del FONDO - MG,
el ingreso de recursos provenientes de los
convenios especiales de cooperacion 'y
registrar el destino de estos, en cumplimiento
de lo establecido en los respectivos convenios
de aporte y las instrucciones del

FIDEICOMITENTE.

PERMANENTE

MGI
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NOTIFICACIONES: A través de comunicacién SUPERVISOR
radicada en Colciencias las novedades en los CONTRATO DE
16 | procesos de contratacion y financiacion de los PERMANENTE FIDUCIA
proyectos, como minimo las SUPERVISOR DEL
siguientes: CONTRATO
a) Legalizacion de contratos y convenios. SUSUCRITO
b) Legalizacion de Otrosies, adiciones vy

prérrogas.
Vencimiento de términos contractuales.
17 | NOTIFICACIONES: A través de correo PERMANENTE |BENEFICIARIO DE

electronico sobre el desembolso de los LOS RECURSOS
recursos.
17.4. REMUNERACION DE LA FIDUCIARIA Y FORMA DE PAGO.

La remuneracion de LA FIDUCIARIA serd pagada con cargo a los rendimientos
financieros generados por los recursos administrados, de conformidad con lo
establecido en el paragrafo primero del articulo 22 de la Ley 1286 de 2009. En
consecuencia, el pago de la comisién fiduciaria se tendrd como un gasto de EL
FIDEICOMISO y no implica erogacion presupuestal para el FIDEICOMITENTE..

En caso de que no se generen rendimientos financieros suficientes para el pago de la
Comision Fiduciaria, ésta sera pagada con cargo a la reserva equivalente a tres meses
de Comision Fiduciaria constituida por EL FIDEICOMITENTE. Si la reserva en
referencia se agotare, o no fuere suficiente, EL FIDEICOMITENTE debera adelantar las
gestiones pertinentes ante las autoridades presupuestales para obtener los recursos
necesarios para cubrir el valor equivalente a la respectiva Comisién Fiduciaria.

Los costos inherentes a la defensa judicial de los bienes fideicomitidos del Patrimonio
Auténomo en las actuaciones procesales, administrativas o judiciales que deban
adelantarse, tales como los derivados de los honorarios de los abogados, las
conciliaciones prejudiciales (ante la Procuraduria General de la Nacién o la respectiva
Camara de comercio), honorarios de arbitros, secretarios, costos de auxiliares de la
justicia, copias, autenticaciones, gastos de administracion de los tribunales, asi como
los gastos de desplazamiento de los funcionarios y representantes judiciales del
Patrimonio Auténomo, asi como los demas inherentes a dicha gestién y cualquier otro
gue se requiera seran asumidos por el fideicomiso a través del mecanismo de
seguimiento de los proyectos y recursos de ciencia, tecnologia e innovacién que se
implemente a través del cual se realizara la defensa judicial de los bienes fideicomitidos.

17.41. COMISION FIJA MENSUAL EXPRESADA EN SALARIOS MINIMOS
LEGALES MENSUALES VIGENTES.

La comision fija mensual serd la suma equivalente a DOSCIENTOS OCHENTA Y
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OCHO (288) SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES (SMLMV),
con cargo a la cual se remuneraran todas las actividades y obligaciones contractuales
a cargo de LA FIDUCIARIA, incluyendo, entre otras, la gestién por la administracion de
los recursos que se transfieren al FIDEICOMISO; la inversion de los mismos en un
portafolio independiente; la gestidn, procedimiento, seguimiento y control a los pagos,
costos y gastos a cargo del FIDEICOMISO; las comisiones por el uso de sistemas
transaccionales; los gastos de personal; de equipos; realizacién de informes; costos de
desplazamiento; revisoria fiscal, soporte juridico para celebracién de contratos y
asesoria al FIDEICOMITENTE.

1742. FORMA DE PAGO Y REQUISITOS.

La Comision Fija Mensual expresada en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes,
sera pagadera dentro del mes siguiente a la fecha en que LA FIDUCIARIA presente la
respectiva factura por concepto de la Comision Fiduciaria causada en el mes
inmediatamente anterior. El pago de la Comision Fiduciaria procedera previa
presentacion y aprobacion de la factura y de los informes mensuales o de las
aclaraciones, complementaciones o modificaciones solicitadas por el Supervisor de EL
FIDEICOMITENTE vy la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segun
corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales, riesgos
profesionales y de seguridad social de sus empleados dentro de los Ultimos seis (6)
meses, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, ante la
Direccion de Gestién de Recursos de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon del MINISTERIO
DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION.

a) EL FIDEICOMITENTE tendradiez (10) dias habiles para aprobar los informes
presentados o en su defecto para solicitar aclaraciones, complementaciones
o modificaciones que considere pertinentes, las cuales deberan ser resueltas
por LA FIDUCIARIA dentro de los cuatro (4) dias habiles siguientes a la
formulacion del requerimiento. EL FIDEICOMITENTE tendra cinco (5) dias
habiles para aprobar o improbar las respuestas a los requerimientos
solicitados.

b) Una vez aprobado el informe de gestion, esto es revisadas y aprobadas las
respuestas a las observaciones y/o no conformidades emitidas desde la
supervision del contrato, el fideicomitente en los (5) cinco dias habiles
siguientes remitira la aprobacién del pago de la comisién fiduciaria.

¢) La comisién FIDUCIARIA por cobrar independientemente de su modalidad o
de su base de liquidacion, se encuentra excluida del impuesto sobre las
ventas en virtud de lo dispuesto por el numeral tercero del articulo 476 del
Estatuto Tributario por tratarse de un servicio de “administracion de fondos
del Estado”.

d) En el evento en que llegaren a administrarse recursos de privados en el
Patrimonio Auténomo, la comisién fiduciaria se cobrara a prorrata, segun el
monto de recursos publicos y privados administrados, debiendo cobrarse IVA
sobre la prorrata por la administracién de recursos privados, suma que
igualmente se pagara con cargo a los rendimientos financieros.

Sila factura no reuine los requisitos exigidos sera devuelta a LA FIDUCIARIA sin tramitar
Yy No correran términos para su pago.
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17.43. APLICACION DE DESCUENTO A LA COMISION FIJA MENSUAL
EXPRESADA EN SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES

VIGENTES.

Teniendo en cuenta los Indicadores de Calidad establecidos en el Contrato Fiduciario,
su incumplimiento generard un porcentaje de descuento a la remuneracion de la
Comision Fiduciaria Mensual, asi:

% de minutas

% de descuento a

mensuales ‘
. - . licar por n
Minutas solicitadas en | Indicador de elaboradas por apticar por no
. cumplimiento del
el mes calidad fuera de los eEer G
términos g
elaboracién de
minutas
Entre 1 y 50 minutas ,,. . . 0 - 1% de la comision
solicitadas hM,at;(_:mo 3 dias| 5% de lo solicitado mensual Fija
en el mes abries
Entre 51 y 100 minutas|,, . . =0 .~ 2% de la comision
solicitadas hM;k;?:renSo 5 dias 7% de lo solicitado mensual Fija
en el mes
5 —
Entre 1(_)1 y 150 Maximo 7 dias| 8% de lo solicitado 3% de I‘? comision
minutas mensual Fija

solicitadas en el mes

héabiles

Entre 150 y 300 MAXimo 15 10% de lo |5% de la comision
minutas . L solicitado mensual Fija

solicitadas en el mes dias habiles

Entre 1y 50 solicitudes de

perfeccionamiento Méximo 5 dias| 1% de lo solicitado [ 1% de la comision

y| habiles mensual Fija

fo cumplimiento de

requisitos de

ejecucion

Entre 100 y 200

solicitudes deMaximo 10 dias| 2% de lo solicitado|2% de la comision

perfeccionamiento

y
/o

cumplimiento de requisitos
de ejecucién

habiles

mensual Fija

Mantenimiento 5% de la comision
Méxima calificacion| durante toda la mensual fija por cadal
vigente en calidad de| vigencia  del mes en que Ila
Administracién de contrato y se sociedad Fiduciaria no
Portafolios expedida por entregara obtiene la maxima
una Agencia Calificadora) mensualmente calificacion en calidad
de Riesgo maximo 15 en administracion de

dias  habiles Portafolios.

después  del

cierre.
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En todo caso, la aplicacion del descuento a la Comision Fiduciaria como consecuencia
del incumplimiento de los Indicadores de Calidad no exonera a LA FIDUCIARIA del
cumplimiento de las obligaciones que le corresponden en virtud del Contrato.

17.5.

ACTUALIZACION DEL PERSONAL

La Fiduciaria debera permanentemente disponer del Equipo de trabajo presentado en
la propuesta. Cualquier cambio en el personal inicialmente presentado debera ser
sometido para aprobacion del Fideicomitente, con un minimo de cinco (5) dias habiles
anterior a la fecha del reemplazo, garantizando el cumplimiento de personal minimo
requerido de conformidad con los requisitos del pliego de condiciones y el contrato.

La unidad de gestién debera estar integrada por el siguiente personal de dedicacion
exclusiva, y las hojas de vida de los funcionarios que la integraran seran aprobadas por

el Fideicomitente, a través del supervisor del contrato de fiducia mercantil:

PERFIL REQUISITOS MINIMOS
Un (1) profesional en | Especializacion o maestria en finanzas, banca, riesgos o
ciencias econ6micas | administracibn y experiencia especifica profesional

y/o administrativas o
ingenierias

relacionada con la administracion o gerencia de
negocios fiduciarios minima de tres (3) afios y
experiencia profesional general minimo de cinco (5)
afos.

Un (1) profesional en
derecho

Especializacion o maestria en derecho comercial,
derecho financiero, derecho administrativo, o
contratacion publica o privada y experiencia especifica
profesional relacionada con la administracién o gerencia
de negocios fiduciarios minima de tres (3) afios y
experiencia profesional

general minima de cinco (5) afos.

Tres (3)
Profesionales
n derecho

Especializacibn o maestria en derecho comercial,
derecho financiero, contratacion publica o privada o
derecho administrativo, y experiencia profesional minima
de tres (3) afios en el manejo de contratacion o en la
ejecucion de negocios fiduciarios.

Un (1) Profesional en
ciencias econdmicas
y/o administrativas o
ingenierias

Especializacion o Maestria en areas financieras, que
cuente minimo con tres (3) aflos de experiencia
profesional especifica en actividades relacionadas con la
administracién, control y/o seguimiento a la ejecucion
financiera de negocios fiduciarios y experiencia
profesional general minima de 5 afios

Tres 3)
profesionales en
ciencias econdémicas

y/o administrativas o
ingenierias

Minimo tres (3) afios de experiencia especifica
profesional en actividades relacionadas con la
administracion, control y/o seguimiento a la ejecucién
financiera de negocios fiduciarios.

Un (1) profesional en
contaduria publica

Minimo tres (3) afios de experiencia especifica
profesional en actividades relacionadas con la
administracion de recursos a través de esquemas
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fiduciarios o en negocios fiduciarios y experiencia en la
elaboracion de

Estados Financieros bajo el régimen de contabilidad
publica.

La Fiduciaria debe garantizar el equipo minimo durante toda la vigencia del contrato.
En caso de requerirse algin cambio de personal, este debe cumplir con el perfil
requerido en los pliegos y contar con la aprobacién previa del supervisor del contrato
de fiducia.

En caso de ausencia temporal o definitiva de alguno de los integrantes de la Unidad
de Gestion, este debera ser reemplazado, maximo dentro de los 5 dias siguientes a su
retiro, por un funcionario o contratista de iguales condiciones de experiencia y
formacion, con dedicacion exclusiva, so pena de incumplimiento, por lo que se le
aplicarda una multa diaria equivalente al 1% de la comision fiduciaria mensual fija por
cada dia de retraso en el cumplimiento de la obligacién, atendiendo el procedimiento
de que trata el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 o la norma que la modifique o
reemplace.

Previamente a la suscripcién del acta de inicio del contrato de Fiducia Mercantil, el
FIDEICOMITENTE a través del supervisor del contrato aprobara las hojas de vida del
personal que integrara la Unidad de Gestién, tanto del minimo exigido como del
personal adicional incluido por la sociedad fiduciaria.

Adicionalmente al equipo humano minimo de la unidad de gestion antes descrito, la
Fiduciaria integrara el siguiente personal adicional, de conformidad con la oferta
presentada:

No de
. : profesionales
Perfil profesional ofrecidos
Profesional en derecho con especializacion o maestria en derecho
comercial, derecho financiero, derecho administrativo, o
contratacion publica o privada y experiencia especifica profesional 2
relacionada con administracion, asesoria y/o apoyo en negocios
fiduciarios no inferior a cinco (5) afos.
Profesional en ciencias econdmicas y/o administrativas o
ingenierias con experiencia profesional minima de tres (3) afios
relacionada con la administracion, asesoria y/o apoyo en negocios 3
fiduciarios

La Fiduciaria, debera informar con anticipacion no menor a 15 dias habiles, las
vacaciones de los funcionarios de la Unidad de Gestién y la persona que se designe
como reemplazo, la cual debera conocer el detalle y especificidad del negocio y cumplir
con los mismos o0 mejores requisitos establecidos en el contrato de fiducia mercantil.

17.6. COMITE FIDUCIARIO

Es el 6rgano méaximo de direccion del Contrato 333-2023 (FDX 009 -2023 para la
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Fiduciaria) de fiducia mercantil, sus sesiones regulares se llevardn a cabo
mensualmente en las instalaciones del FIDEICOMITENTE o de manera virtual, pero
también podra reunirse de manera extraordinaria en cualquier tiempo, por solicitud de
cualquiera de sus miembros o del Supervisor del Contrato.

El Comité Fiduciario, estara integrado por cinco (5) representantes del
FIDEICOMITENTE, quienes seran designados por éste oportunamente.

A las reuniones del Comité asistiran en calidad de invitados, con voz, pero sin voto, el
Supervisor del contrato y los delegados por LA FIDUCIARIA que se consideren
necesarios.

Adicionalmente, podran participar los profesionales requeridos de los equipos de
trabajo que intervienen en la gestion del contrato.

Para deliberar serda necesario contar con la mitad mas uno de los integrantes del
Comité que tienen derecho a voto. En cada acta se consignara los integrantes
participantes. Las decisiones se tomaran por mayoria simple.

La Secretaria del Comité Fiduciario estard a cargo de LA FIDUCIARIA y las actas
deberan ser firmadas por los miembros que hayan asistido a cada sesion. Las actas
del Comité constituyen prueba de la manera como se ejecuta el contrato vigente y, en
ninguna circunstancia, podran modificar las clausulas contractuales.

En virtud de la finalidad para la cual se ha constituido, le correspondera al Comité
Fiduciario:

a. Definir las politicas de inversién.

b. Exigir los derechos que en condicion de FIDEICOMITENTE le corresponden al
MINISTERIO.

c. Estudiar y aprobar el manual operativo, el manual de inversiones, el manual
contable y demas manuales requeridos para el desarrollo del FONDO.

d. Impartir instrucciones a nombre del FIDEICOMITENTE para la adecuada
ejecucion del negocio fiduciario.

e. Estudiar todos los informes y documentos que sean presentados por la
FIDUCIARIA en desarrollo y ejecucion del negocio fiduciario.

f. Estudiar las recomendaciones y advertencias que presente la SOCIEDAD
FIDUCIARIA en ejercicio de su deber profesional de asesoria en materia de
inversiones.

g. Evaluar los aspectos administrativos, técnicos, juridicos, contables y financieros
del negocio fiduciario, con base en los informes que presenten la FIDUCIARIA
o el Supervisor del Contrato.
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Evaluar los aspectos administrativos, técnicos, juridicos, contables y financieros
de la contratacion derivada, para la imposicién de multas, sanciones y clausula
penal, con base en los informes que presenten los supervisores de los contratos
derivados, o la FIDUCIARIA o el Supervisor del Contrato.

Evaluar las recomendaciones formuladas por la FIDUCIARIA y realizar los
correspondientes analisis legales de riesgo y de control de conflicto de
intereses.

Analizar las fuentes, usos Yy flujos de caja proyectados del FONDO y adoptar
las consecuentes politicas y decisiones financieras y de gestién de inversiones.

Estudiar y sugerir acciones respecto de las quejas de los usuarios o aportantes
al FONDO.

Dirimir los conflictos de interés de cualquiera de los miembros del Comité
Fiduciario que lleguen a su conocimiento. Se entendera esta competencia,
como la facultad de los demas integrantes del Comité, para resolver
impedimentos en la toma decisiones donde un integrante, pueda encontrarse
incurso en un conflicto de intereses.

Recomendar al FIDEICOMITENTE el uso de mecanismos alternativos de
solucion de conflictos o la aplicacion de multas cuando se presenten
circunstancias objetivas que justifiqguen tales acciones.

Instruir a la FIDUCIARIA, respecto de la destinacion e inversion de los recursos
administrados, conforme a los parametros establecidos al efecto en la Ley 1286
de 2009, en las demas normas que resulten aplicables y en las propias
determinaciones del Comité Fiduciario.

Determinar los abogados externos que contratara la sociedad Fiduciaria a
nombre propio para la defensa de los bienes fideicomitidos del Fondo Francisco
José de Caldas, asi como el valor y forma de pago de sus honorarios.

17.7.

COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES

Cualquier notificacién, solicitud o aprobacién que deba o pueda cursarse o darse en
virtud del contrato se hara por escrito. Se considerara que se ha cursado o dado tal
modificacion, solicitud o aprobacion autorizada de la parte a la que esta dirigida la
comunicacion, o cuando se haya enviado por correo certificado, o correo electrénico.

Las direcciones de notificacién y los cargos son los siguientes:

MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION.
Direccion: Av. Calle 26 N.°57-41, Torre 8 Piso 2
TEL: 60(1) 6258480

CONTACTOS

Director de Gestién de Recursos para la CTel
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FIDUCOLDEXS.A.
Direccion: Calle 28 No. 132 24, Torre B, Edificio Museo del Parque, piso 6
TEL: 60(1) 3275500

CONTACTOS
Director del Fideicomiso FONDO CALDAS-MINCIENCIAS

Nota: Las comunicaciones por correo electrénico sobre la ejecucion del contrato
fiduciario, se haran a través de las direcciones de correo electrénico corporativos
relacionadas a continuacion, de acuerdo con el trAmite que corresponda.

v" Comunicaciones General:
hernan.camargo@fiducoldex.com.co; cesar.cely@fiducoldex.com.co;
christian.alba@fiducoldex.com.co
correspondencia@fiducoldex.com.co (desde esta cuenta se genera el radicado
asignado a la solicitud)

v' Gestion Contractual (Solicitudes diferentes a las remitidas por el MGI)
hernan.camargo@fiducoldex.com.co; cesar.cely@fiducoldex.com.co

v' Gestion de Pagos:
hernan.camargo@fiducoldex.com.co; cesar.cely@fiducoldex.com.co
correspondencia@fiducoldex.com.co (desde esta cuenta se genera el radicado
asignado a la solicitud)

Cualquier adicién o modificacién acerca de los contactos, sera informada por escrito.

Nota: Aquellas solicitudes que requieran autorizacion expresa deben tener la
respuesta por parte del competente o su delegado para otorgarlo.

17.8. PROCEDIMIENTO Y ACTUACIONES DURANTE LA FASE DE
EMPALME

Una vez celebrado el contrato, la Fiduciaria seleccionada tendra como objetivo prioritario
realizar las actividades que garanticen plenamente la continuidad de la operacion del
FIDEICOMISO, realizando el empalme entre el Patrimonio Autbnomo que se liquida y el
nuevo Patrimonio Autbnomo constituido con ocasion de la celebracion del presente
contrato.

Para efectos de lo anterior, se concertardn las actividades de empalme entre el
Patrimonio Autonomo a liquidarse, el nuevo Patrimonio Auténomo constituido con
ocasion de la celebracion del presente contrato y MINCIENCIAS.

El proceso de empalme se extendera por un periodo estimado de treinta (30) dias
calendario, durante los cuales la Fiduciaria seleccionada, no percibird remuneracion
algunay ejecutara el plan de trabajo que permita el cabal inicio del objeto del contrato.

Durante el periodo de empalme LA FIDUCIARIA tendrd a su cargo las siguientes
obligaciones:
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17.8.1. Adelantar las actividades que se requieran para recibir en el nuevo Patrimonio
Auténomo los recursos liquidos del Patrimonio Auténomo a liquidarse, garantizando su
custodia y conservacion. La forma de transferir estos recursos por parte de la Fiduciaria
sera la siguiente:

17.8.1.1 ASPECTOS OPERATIVOS PREVIOS A LA “TRANSFERENCIA DE
RECURSOS”

i) Como punto de partida, el Administrador Transmisor debera coordinar con el
Administrador, Fideicomitente y Firma Interventora (en caso que aplique este Ultimo)
una reunidn con anticipacion a la fecha estipulada para la transferencia de recursos.
Esta reunién se realizara con el objeto de ajustar todos los detalles relacionados con la
transferencia y es obligacion dar cumplimiento a lo alli acordado, por lo cual de dicha
reunion se realizard un acta en el cual se consignan los compromisos adquiridos por
cada una de las partes aqui relacionadas.

Es de mencionar que lo anterior se da en cumplimiento de una obligacion adicional entre
las partes, particularmente por parte del Administrador Trasmisor y del nuevo
Administrador, en donde se deben realizar los acercamientos necesarios para asegurar
una transferencia segura de los titulos y efectivo.

Sobre lo antes mencionado, el administrador Transmisor realizara un seguimiento a los
compromisos adquiridos y los acuerdos realizados en la(s) reunién(es), y validara la
consistencia de la informacién enviada, de la cual se remitira en todo momento copia al
Fideicomitente y firma interventora o de Supervisién. (en caso de que aplique este
ltimo)

i) Posteriormente, el Administrador Y el Administrador Transmisor, deberan recibir de
parte de MINCIENCIAS una instruccién formal para la entrega de los recursos que
CONFORMAN LOS PORTAFOLIOS DE INVERSION a cargo de MINCIENCIAS al
Administrador, en virtud de la entrada en vigencia de los nuevos contratos DE
ENCARGO FIDUCIARIO.

iif) EI Administrador y Administrador Transmisor mediante comunicacion escrita debera
remitir el listado de los contactos de los funcionarios que tendran a cargo la
transferencia, asi como los nombres de los custodios y cuentas nacionales, con
antelacién a la fecha estipulada para la transferencia al Fideicomitente, quien remitira
formalmente a su vez dicha informacién al Administrador Transmisor y Administrador.

v). El Administrador Transmisor, debera enviar al Fideicomitente, Administrador y Firma
Interventora (Si Aplica este Gltimo) una relacién de los titulos (arqueo depédsitos DCV y
DVAL) y recursos en efectivo contenidos en el portafolio a la fecha de corte establecida,
con fecha de valoracién del portafolio, para transmitir un borrador de la composicion del
Portafolio al nuevo administrador seleccionado. (Previo acuerdo a la reunién que se
llevard a cabo entre las partes*).

vi). Aquellos titulos que se rediman y/o paguen cup6n el dia del traslado su producto en
efectivo sera trasladado por el Administrador Transmisor a las cuentas indicadas por el
FIDEICOMITENTE y/=0 nuevo Administrador para tal fin.
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vii). El Administrador y el Administrador Transmisor deberan, con suficiente antelacion,
diligenciar los documentos a que haya lugar ante las diferentes entidades nacionales
(custodios, bolsa de valores, comisionistas de bolsa, entre otros que aplique), de
acuerdo con la naturaleza de las inversiones con el fin de cumplir con la fecha de
trasferencia estipulada.

viii). EI Administrador debera certificar la apertura de las cuentas bancarias, custodios
etc., en Colombia que sean requeridos para el manejo de las inversiones y el efectivo.
Esta certificacion debera ser remitida a las partes.

ix). El Administrador Transmisor debera certificar la cancelacion de las cuentas
existentes y los rendimientos correspondientes dentro de los 15 dias calendarios
siguientes a la fecha de finalizacion de la transferencia.

X. En caso de que el Administrador se encuentre ante una situacion constitutiva de
conflictos de intereses, no cuente con los cupos y/o limites respecto de titulos que
componen el portafolio a recibir, debera en cualquier caso recibir la totalidad del
portafolio y proceder internamente con un mecanismo de desmonte para las inversiones
gue presenten excesos.

17.8.1.2 ASPECTOS OPERATIVOS PARA EL CIERRE DE LA TRANSFERENCIA

i. Una vez finalizado el proceso de transferencia, el Administrador debera confirmar de
forma escrita al Administrador Transmisor, e informar formalmente a MINCIENCIAS la
recepcion de la totalidad de los titulos y recursos en efectivo. (Maximo 24 horas después
de la trasferencia del Portafolio).

ii. El Administrador debera informar si existen diferencias en la valoracion de los titulos
durante el tiempo de la transferencia.

Las actas de entrega y recibo de recursos deberan incluir entre otra informacion la que
se detalla a continuacion:

* Emisor

* Nemotécnico o ISIN

* Moneda

 Valor Nominal

* Valor de Mercado

« Diferencia en valor de mercado con el Administrador Trasmisor o el Administrador.

iii. EI Administrador Trasmisor y Administrador deberan formalizar la entrega y recibo de
los recursos en un acta debidamente firmada por las partes, con copia al Fideicomitente.

En el acta de entrega se debe especificar como minimo los titulos valores y montos
liquidos trasladados. Incluyendo las fechas de trasferencia efectuadas.

17.8.2. Con el objetivo de reservar los valores a pagar por impuestos, comision
Fiduciaria, y recobros a que haya lugar; FIDUCOLDEX dejaran activas las cuentas
corrientes 41986 y 42000, las cuales no generan rendimientos financieros.
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17.8.3. Suscribir, en conjunto con la sociedad Fiduciaria vocera del Patrimonio
Autébnomo entrante, la cesién de los contratos y convenios suscritos por ésta en tal
condicién, conservando su numeracion actual a fin de garantizar su normal ejecucion
hasta su liquidacion. En desarrollo de esta obligacion se debera determinar con claridad
los saldos pendientes de recibir en desarrollo de los convenios especiales de
cooperacion en virtud de los cuales EL FONDO ha recibido y recibira recursos, asi como
los saldos pendientes de ejecucion en los contratos y/o convenios para la financiacion
de actividades, proyectos programas y entidades de ciencia, tecnologia e innovacion.
Igualmente, debera entregar como cedente los derechos de crédito de los cuales sea
titular el Patrimonio Auténomo vigente a liquidarse derivados de los contratos y/o
convenios de financiacion derivados.

17.8.4. Realizar las actividades que se requieran para transferir la informacién contable
y financiera de los recursos del FONDO administrados en el Patrimonio Autonomo, asi
como las bases de datos respectivas, garantizando la misma organizacion y unidades
de informacion actuales.

17.8.5. Alimentar el Sistema de Informacion MGI.

17.8.6. Entregar los archivos activos, fisicos y electronicos del FONDO, existentes en el
Patrimonio Autbnomo que se entrega.

17.8.7. Entregar la informacion del Sistema de Informacion del FONDO MGI actualizada
hasta el dia de finalizacion del contrato de fiducia mercantil.

17.8.8 La Fiduciaria reportard la informacion financiera a la Super Intendencia
Financiera y a la Contaduria General de la Nacion, hasta tanto surta el tramite de
liquidacion del contrato de fiducia mercantil.

18. POLITICAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE RIESGO DE LAVADO
DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO — SARLAFT PARA EL
FIDEICOMISO FONDO NACIONAL DE FINANCIAMIENTO PARA LA
CIENCIA, LA TECNOLOGIA E INNOVACION, FONDO FRANCISCO JOSE
DE CALDAS, A CARGO DEL MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION — MINCIENCIAS

El Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, sera el responsable del proceso de
conocimiento de clientes e identificacion de vinculados en relacion con lo definido en
el Manual del sistema de administracion de riesgo de Lavado de activos y de la
financiacion del terrorismo SARLAFT de FIDUCOLDEX S.A.

No obstante, la Fiduciaria como parte de su gestion realizara el cruce de los terceros
vinculados con el Fondo Francisco José de Caldas en listas vinculantes para Colombia,
e informativas con la informacion obtenida de la copia del documento de identificacion
del aportante y/o beneficiario de contrato o convenio, con el fin de identificar posibles
sefales de alerta que seran informadas a la Unidad de Gestién para su tratamiento.

El Ministerio como encargado de realizar la seleccion de los contratos y convenios a
celebrar serd igualmente responsable de realizar la debida diligencia para garantizar
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gue el destino de los recursos no sea utilizado para actividades ilicitas.

En virtud que la Fiduciaria simplemente recibe la instruccion por parte del Ministerio
acerca de los contratos o convenios a celebrar para la ejecucion de la finalidad del
Fondo, la Fiduciaria realizara la identificacién del responsable del contrato o convenio
y por tanto exceptuia el diligenciamiento del Formulario de Conocimiento del Contratista
y la solicitud de la documentacién requerida en ese formato, no obstante previo a
suscribir el contrato derivado, FIDUCOLDEX S.A., deberd realizar el cruce de listas
vinculantes para Colombia y Listas Informativas con la copia del documento de
identificacién del contratista, de lo cual se dejara el soporte correspondiente; y asi
mismo, se efectuaran a través del sistema las verificaciones al momento de la
ejecucion del pago.

Si el aportarte, contratista derivado, o tercero verificado se encuentra registrado en
alguna de las listas que se consideren vinculantes para Colombia o listas Informativas,
se debe determinar por medio de andlisis, el riesgo que implica para la Fiduciaria, se
informard al Fideicomitente y de acuerdo al resultado, el Oficial de Cumplimiento, podra
realizar el reporte que corresponda a los entes de control, pudiendo inclusive no volver
a contratar con dicho tercero o abstenerse de recibir el aporte o proceder a la
devolucion de los mismos, dentro de los tres (3) dias siguientes que el Oficial de
cumplimiento informe la novedad.

Si el aportante, contratista derivado, o tercero verificado se encuentra registrado en
alguna de las listas que se considere vinculante para Colombia y listas Informativas,
se realizara el reporte que corresponda a los entes de control, se informard al
Fideicomitente y se tomaran las medidas del caso que incluyen el abstenerse de
contratar con dicho tercero o abstenerse de recibir el aporte o proceder a la devolucién
de los mismos, dentro de los tres (3) dias siguientes que el Oficial de cumplimiento
informe la novedad.

Dentro de la ejecucién del objeto del contrato y durante la permanencia como vinculado
activo, ya sea aportante de recursos al Fondo y/o contratista derivado, la Fiduciaria
podré& solicitar al Fideicomitente ampliacion de la informacién para justificar cualquier
evento que se determine como sefial de alerta y demas situaciones que puedan poner
en peligro a FIDUCOLDEXS.A. antes de que se puedan materializar los riesgos del
Lavado de Activos o de la Financiacion del Terrorismo.

Las demas politicas, procedimientos y responsabilidades relativas al SARLAFT, se
encuentran documentadas en el Manual SARLAFT de FIDUCOLDEXS.A. el cual es
aprobado por la Junta Directiva, y se encuentra disponible para consulta de todos los
funcionarios en la Intranet de la Fiduciaria.

19. ANEXOS

19.1. CUENTAS BANCARIAS

RELACION CUENTAS FONDO FRANCISCO JOSE DE CALDAS

NOMBRE DE LA No | NIT TIPO
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CUENTA CUENTA DE CUENTA  BANCO

APORTES - FONDO OCCIDENTE

FRANCISCO JOSE DE| 256-13911-4 830'024'060‘ Ahorros

CALDAS

BID _ FONDO OCCIDENTE

FRANCISCO JOSE DE| 256-13906-4 830'024'060' Ahorros

CALDAS

BANCOLDEX — FONDO OCCIDENTE

FRANCISCO JOSE DE| 256-13907-2 830'0%4'060' Ahorros

CALDAS

REINTEGROS — FONDO OCCIDENTE

FRANCISCO JOSE DE| 256-13912-2 830'0‘?34'060' Ahorros

CALDAS

ICETEX _— _ FONDO OCCIDENTE

FRANCISCO JOSE DE| 256-13908-0 830'0%4'060' Ahorros

CALDAS

DONACIONES — FONDO OCCIDENTE

FRANCISCO JOSE DE| 256-13909-8 830'0%4'060' Ahorros

CALDAS

PAGOS _—  FONDO OCCIDENTE

FRANCISCO JOSE DE| 256-13914-8 830'05;4'060' Ahorros

CALDAS (Exenta)

PAGOS -  FONDO OCCIDENTE

FRANCISCO JOSE DE| 256-13915-5 830'024'060‘ Ahorros

CALDAS (Gravada)

DECEVAL — FONDO . OCCIDENTE

FRANCISCO JOSE DE| 256-13905-6 830'0‘24'060'Cofnorgﬁ;‘;‘;én

CALDAS P

PORTAFOLIO — FONDO BOGOTA

FRANCISCO JOSE DE| 000-161406 830'0554'060' Ahorros

CALDAS

DECEVAL — FONDO . BOGOTA

FRANCISCO JOSE DE| 000-161059 830'024'060‘Cofnorgﬁ;‘;ec'ién

CALDAS P

19.2.

19.3.

19.4.

MANUAL CONTABLE

INVERSIONES.
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