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INTRODUCCION

En desarrolio de las actividades propias que le han sido conferidas por ley a la Oficina de
Control Interno, y en particular en cumplimiento de su funcidn como dependencia asesora y
evaluadora en {os procesos y actividades que desarrolla la entidad en todas sus areas, y dada
la importancia que tiene para COLCIENCIAS, se realizd la auditoria al Procedimiento para la
Administracién de Bienes e Inventarios de la entidad, cuyo propésito fue el de evaluar el
manejo, registro y salvaguarda de los bienes de Colciencias, con base en el Procedimiento
establecido para tal fin.

1. OBJETIVOS

Los objetivos propuestos para el desarrollo de la presente Auditoria apuntan a:

1.1 Verificar el Procedimiento para la Administracion de Bienes é Inventarios de la Entidad.
1.2 verificar la custodia y manejo de los bienes de la entidad.

1.3 Verificar la consistencia de ia informacion registrada en los documentos soporte.

1.4 Evaluar los riesgos implicitos del procedimiento

1.5 Verificar el empalme entre almacenistas cuando se da un cambio en este cargo por
refiro o encargo.

2 ALCANCE

El alcance de la Auditoria para la Administracion de Bienes e Inventarios, comprendié la
verificacién de bienes de consumo (elementos) vy devolutivos {bodega y servicio) para el
periocdo correspondiente al segundo semestre de 2018 y el primer trimestre de 2019. Para el
efecto de la auditoria se tomaron ias siguientes secciones del procedimiento: Ingresc de bienes
al almacén, Salida de Bienes de Consumo Controlade, Traslado de Bienes en Servicio {Equipos
de Computo y Comunicacion) y Toma Fisica de Inventario. Igualmente se verificé el procesc de
empalme entre aimacenistas que se dio en ! 2018 y el resultado del Inventaric Anual realizado
2018.

Se remitio el Informe Preliminar de la Auditoria mediante Memorando 20196200167633 DE 27-
05-2019 a la Direccidn Administrativa y Financiera, para su revisién sobre sobre lo evidenciado.
Fue contestado mediante el Memorando 20198130005213 de 10/06/2019 en el cual se acepté
los diez hallazgos detectados. £l informe queda en firme, a partir del cual se debera realizar
un plan de mejoramiento para subsanar los respectivos hallazgos.
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3 METODOLOGIA

La metodologia empleada en la presente auditoria consistié en la verificacion de los
bienes mediante pruebas de auditoria, como la realizacidon de conteos selectivos,
entrevistas, visitas a las bodegas y verificacion de registros en sistema web Safi) con
los documentos soportes de los movimientos realizados en el almacén. Igualmente se
revisé los informes generados por los almacenistas con relacién a los empalmes e

inventarios realizados en su gestion.

4 MUESTRA

MUESTRA ALEATORIA
BIENES EN BODEGA (CONSUMO)

MUESTRA ALEATORIA
BIENES EN
BODEGA({COMPUTADORES)

% TOTAL % TOTAL
POBLACION | yesTRA | MUESTRA POBLACION | \iyEsTRA | MUESTRA
176 25% 44 395 69% 272
MUESTRA ALEATORIA
BIENES EN SERVICIO
% TOTAL
POBLACION |\, ;esTRA | MUESTRA
300 20% 60
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5 RIESGOS EVALUADOS

En el marco de los objetivos y el alcance establecido para esta Auditoria, se evaluaron
los riesgos actuales establecidos en el Mapa de Riesgos:

de la Entidad.

INSTITUCIONAL | en caso que se presente una
pérdida o hurto de bienes

En caso de ocurrencia, se
informa por escrito a la
Secretaria General
{Definido en el
procedimiento

Administracion de bienes
e inventarics)

CLASE DE MATRIZ DE RIESGO INSTITUCIONAL

SEGUIMIENTO DE CUMPLIMEIENTO
RIESGO RIESGO CONTROLES
RIESGO R41-2019 Posibilidad de no A continuacion se relaciona
CORRUPCION |tomar acciones pertinentes las acciones realizadas por

cada control implementado en
la matriz de riesgos:

Se evidencid notificacion a
SEGEL sobre la pérdida de
bienes de un Portatil Lenovo

placa 5788 y un Gestor 2,
mediante Memorandos
20182400252353 Y
20192400128863,
respectivamente.
Fue reportado a la

Aseguradora Aon Risk para su
reposicién.

Consignas especificas
cbligatorias del personal
de vigilancia, relacionadas
con actividades de uso de
garret y apertura bolsos,
maletines etc a la entrada
y salida de teda perseonal

Se evidencid gue las vigilantes
revisan al personal de
Colciencias a la entrada y
salida e intermedios, los
bolsos, maletines, si llevan
portatiles, para su registro si
es de la entidad.

Toma fisica de inventario
anual

Realizacién del Inventario

Anual 2018. Se realizé la
toma fisica Anual 2018. Sin
embargo, a la  fecha
abrit/2019, existe un

contratista y exfuncionario, a
la fecha no ha legalizado el
inventario

Procedimiento de
Administracion de Bienes
e Inventarios A103PR02

Procedimiento para la Adcion.
de Bienes e Inventarios
CODIGO A103PRO2
Version: 08
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CLASE DE

MATRIZ DE RIESGO INSTITUCIONAL

RIESGO RIESGO

CONTROLES

SEGUIMIENTO DE CUMPLIMIENTO

Formato "Entrega de
bienes y documentos por
finalizacion de! contrato”

El formato es diligenciado por
los contratistas, bien sea por
si sigue 0 no en la Entidad. En

A103PRC2FQ7 caso que sigue no hace
entrega de bienes a su cargo.
Formato "Traslado o|El Formate "Trasiada o

devolucion de elementos
informaticos”
A103PROZ2F10

devolucidon de elementos
informaticos” A103PRO2F10
es soporte del comprcbante
de traslado de Inventario. En
el cual se evidencia cuando se
solicita e! traslado, Interviene
la Mesa de Servicios

Péliza de seguros que
ampara los bienes de la
Entidad

Se tiene amparado los bienes
de la entidad con &
Seguradora Aon Risk. La cual
ha realizado la reposicion de
portatiles, de acuerdo con lo
solicitado.

Formato de orden de
salida A103PR0OZFQ3

Para la salida de bienes de la
entidad en poder de un
funcionaric o contratista, se
diligencia el Formato de orden
de salida A103PR0O2F03, el
cual dejan o entregan a la
Vigilancia de la entidad.

Ampliacién de cobertura
del dispositivo de

Se evidencia que las vigilantes
revisan al personal a la
entrada, salida e intermedios
revisan vy llevan control de las
salidas y entradas de los
portatiles u otros instrumentos
informaticos.

vigilancia (Empresa de
vigilancia)
Circuito cerrado de
television

Se tiene camaras donde se
realiza el monitoreo.  Sin
embarge existe debilidad en el
sentido que ng se pudo
detectar |la pérdida del aparato
tecnolégico, Gestor 2 Este
sistema no tiene seguridad en
el sentido, que no se realiza
copia de seguridad y se
regraba cada 15 dias.

En caso de ocurrencia, se
pone denuncic ante las
autoridades competentes
(Definido en el

Se evidencid ejemplo la
denuncia realizada del Gestor
2 por el ex contratista Héctor
Rodriguez.




DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE CIENCIA,
TECNOLOGIA EINNOVACION
N

INFORME DE AUDITORIA, SEGUIMIENTO O

EVALUACION

CODIGO: £E101PROTFO1
Version: 04
Fecha; 06-03-2018
Pagina 7 de 32

propiedad de la Entidad

CLASE DE MATRIZ DE RIESGO INSTITUCIONAL
SEGUIMIENTO DE CUMPLIMIENTO

RIESGO RIESGO CONTROLES

procedimiento

Administracion de bienes

e inventarios)
RIESGO NO [ R67-2019 Posibilidad de RIESGO R&7: Se evidencia
CORRUPCION |pérdida de los bienes de que con la pérdida de quipos

tecnoldgicos, el riesgo se
materializd. A continuacion
se relaciona las perdidas como
las acciones realizadas.

*pérdida  de  Computador
portatil Lenove de placa 5788
a cargo de Nelson Fabio Pizon,
reportado por el 19/06/2018,
el cual fue reportado ante Ia

aseguradora para su
reposicién. *Pérdida
Computador portatil Lenovo

de placa 5846 a cargo del
Exdirector Alejandro Olaya el
11/07/2018, recuperado el
6/05/2018. El exdirector hizo
la reposicion.

Pérdida del Gestor 2 de placa
3029 a cargo de Héctor
Rodriguez, se reportd ante la

aseguradora para su
reposicion. *Se  evidencid
perdidas y sobrantes de

bienes de consumo, a la fecha
se esta aclarando.

A continuacion se relaciona las
acciones realizadas por cada
control implementado en la
matriz de riesgos:

Consignas especificas
obligatorias de! personal
de vigilancia, relacionadas
con actividades de uso de
garret y apertura bolsos,
maletines  etc. a la
entrada y salida de toda
personal

Se evidencid que el personal
de vigilancia, revisan al
personal a la entrada, salida e
intermedios los bolsos o
maletines- Lievan control de
las salidas y entradas de los
portatiles u otros instrumentos
informaticos
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CLASE DE

MATRIZ DE RIESGO INSTITUCIONAL

RIESGO RIESGO

CONTROLES

SEGUIMIENTO DE CUMPLIMIENTO

Toma fisica de inventario
anual

Se realizé la toma fisica Anual
2018. Sin embarga, a la fecha
abril/2019, existe un
contratista y exfuncionario, a
la fecha no ha legalizado el
inventario.

Procedimiento de
Administracion de Bienes
e Inventarios A103PR(2

Procedimiento para la
Administracién de Bienes e
Inventarios CODIGO
A103PROZ

Version: 08-

A pesar que esta el
procedimiento, existe
debilidades, como por
ejemplo: No se encuentra los
procedimientos en relacién al
proceso de empalme cuando
sale y entra un nuevo
almacenista.

Formato "Entrega de
bienes y documentes por
finalizacion del contrato”
A103PRO2FO7

El formato es diligenciado por
los contratistas, bien sea por
si sigue o no en la Entidad. En
caso que sigue no hace
entrega de bienes a su cargo,
en caso contrario se realiza un
Trasiado de Inventarios-

Péliza de seguros que
ampara los bienes de la
Entidad

Se tiene amparado los bienes
de la entidad con la
Seguradora Aon Risk - la cual
han realizado la reposicion de
equipos perdides. Comao:
*Computador portatil Lenovo
de placa 5788 a cargo de
Nelson Fabio Pizon, el cual fue
reportado ante la aseguradora
para su reposicion,

*Pardida del Gestor 2 de placa
3029 a cargo de Héctor
Rodriguez.

Formato "Traslado 0
devolucion de elementos
informaticos”
A103PROZF10

"Traslade ©
Devolucion de  Elementos
Informaticos”  A103PRO2F10
es soporte del Comprobante
de Traslado de Inventario. En
el cual se evidencia cuando

El Formato
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CLASE DE

MATRIZ DE RIESGO INSTITUCIONAL

RIESGO RIESGO

 CONTROLES

SEGUIMIENTO DE CUMPLIMIENTO

Interviene la Mesa de

Servicios (OTIC)

Ampliacion de cobertura
del dispositivo de
vigilancia (Empresa de
vigilancia)

Se tiene amparado los bienes
de la entidad con Ia
Seguradora Aon Risk.Se ha
evidenciado que se han
realizado reposicidn de
algunos bienes perdidos.

Formato de orden de

salida A103PR0O2F03

Para la salida de bienes de la
entidad en poder de un
funcionario © contratista, se
diligencia el Formato de orden
de salida A103PRO2F03, el
cual dejan o entregan a la
Empresa de Vigilancia de la
entidad.

Circuito cerrado de

television

Se tiene camaras donde se
realiza el monitoreo. Sin
embargo, este control no es
efectivc en el sentido que no
se pudo detectar la pérdida
del aparato tecnolagico,
Gestor 2. No existen copias
de seguridad, se regraba
sobre io anterior cada 15 dias.
El hecho que no se haya
detectado, indica que se
materializo el riesgo.

RIESGO DE

CORRUPCION | utilizar

R10-2019 Posibilidad de
los bienes de Ia
Entidad en beneficio propio
o en favor de un tercero

Toma fisica de inventario
anual

Se realizd el Inventario Anual
2018. Se realizd la toma fisica
Anual 2018. Sin embargo, a la
fecha abrii/2019, existe un
contratista y exfuncionario, a
la fecha no ha legalizado el
inventario.
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procedimiento
administracion de bienes e
inventarios A103PR0O2

CLASE DE MATRIZ DE RIESGO INSTITUCIONAL
< SEGUIMIENTO DE CUMPLIMIENTO

RIESGO RIESGO CONTROLES

Ordenes de salida de|Se

equipos © tags de|tiene implementado el

sequridad instalados en|Formato de orden de salida

equipos de  computo, | ALO3PROZFQ3

portatiles, electronicos y

otros

Puntos de control del{Se tiene 10 puntos en el

Procedimiento para la Adcion
de Bienes e Inventarios
CODIGO A103PRG2- V08

Chip de seguridad para los
equipos portatiles

Se estd instalande chips de
seguridad en los portatiles,
que va a permitir controiar los
equipos cuando salen a través
de las puertas de acceso de
los pisos.

Servicio de Seguridad vy
Vigilancia Privada

Contrato con la Compafiia

Vigias de Colombia.

RIESGOS POTENCIALES IDENTIFICADOS

RIESGO POTENCIAL Nro. 1

Falta de control y supervision de los inventarios de los
funcionarios o contratistas que se retiran y no legalizan oportunamente sus inventarios, lo gue
puede ocasionar faltantes o pérdidas o sanciones.

RIESGO POTENCIAL Nro. 2. Carencia en el Procedimiento para Administracion de Bienes e
Inventarios de una politica de entrega y recibo de las funciones dei almacen.
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6 HALLAZGOS

HALLAZGO No. 1. DIFERENCIA CONTEO ALEATORIO ELEMENTOS EN BODEGA
DIFERENCIA (FALTANTE- SOBRANTES)

A continuacion, se relacionan los elementos en los cuales se presenté diferencia en et conteo
aleatorio de bienes de consumo en bodega:

Descripcion Cantidad | CONTEO |DIFERENCIAS | OBSERVACION

NOTAS  AUTOADHESIVAS  ESTANDAR
TACO/BLOQULE 100 HOLAS

JARBON DE DISPENSADOR PARA MANOS 2 -
3750 CC GALONLES

406 286 120 * Faltante

3 7 2 Sobrante

Con relacion a las notas autoadhesivas (Post it), esta diferencia viene desde el afo 2018,
evidenciandose que fue informado por la almacenista en el Informe Parcial de entrega {Pag 24
del Mem 20182430364732 de 12/09/2018) en el Numeral de observaciones y varios. A la
fecha de la auditoria atn persiste.

Con respecto al conteo de los bienes devolutivos (computadores —portales y teléfonos) en
bodega, no se presentd diferencia. Se tuvo inicialmente dificultad en la identificacion de los
bienes, dado que alguncs tenian la placa antigua, otros la nueva y otros no tenian, etc. La
identificacion se realizd con el nimero secuencial registrado en el Reporte del WebhSAFI

HALLAZGO Nro. 2. INCERTIDUMBRE SOBRE EL INVENTARIO REAL DE LOS
ELEMENTOS DE CONSUMO Y ALGUNOS BIENES DEVOLUTIVOS BODEGA,
SERVICIO, SEGUN INFORMES.

Existe incertidumbre sobre cual es el valor del inventario real de los elementos de consumo
del inventario de la entidad y de alguncs bienes devolutivos, teniende en cuenta los diferentes
informes gque se han generade, iniciando con los informes de entrega del cargo de la
almacenista Patricia Reyes (Memorandos 20182430364732 (parcial) vy 20182430409452
(final)) en las cuales informd sobre faltantes y sobrantes {actas) de bienes de consumo, como
el estado y ubicacion de los faltantes de bienes devolutivos en servicio,

Con el fin de evidenciar v tener claridad, se solicitd al almacenista mediante correo electronico
del 26/04/2019, gue acciones se realizaron c¢on los scbrantes y faltantes reportados en los
informes entregados por Patricia Reyes del cargo de almacenista en el 2018, si las diferencias
fueron aclaradas o siguen vigentes, y esta solicitud deberia estar acompafiada de una matriz
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donde se especificara el item, diferencia, su estado y soportes. Informacion que no se allegd,
respondiendo mediante correoc del 29/04/2019 que
sobrantes y faltantes reportados por la anterior almacenista, se esta llevando a cabo
una revision a minucia sobre el tema con los documentos de soporte, con la
Coordinadora del Grupo de Apoyo Logistico, en el transcurso del mes de mayo se dara

respuesta”

“Fn referencia con ef tema de

A continuacién, se describen los comunicados que se han generado respecto a sobrantes y
faltantes, lo cual ha generado incertidumbre sobre el inventario real.

apoyo Logistico

Nro. RESPONSABLE
NTO
MEMORANDO AsU QUIEN EMITE MEM COMENTARIOS
20182430364732 |Infarme de la Gestion] Patricia Reyes (Ex|informé sobre faltantes y sobrantes de
{parcial) 12/09 | Parcial del 10 de |aimacenista) bienes de consumo y Bienes devolutivos
/2018 agosto al 9 de agosto faltantes (356}
de 2018
20182430403452 |Alcance Patricia Reyes (Ex{Informe final. informa sobre los bienes
(final} 20182430364732  de|almacenista) faltantes. Adjunta el estado de los bienes
10/10/2018, 12/09/2018. Informe en servicio , su estado y lo que estd
Final pendiente
20182400407033 |[Entrega de Informe de [ Reney Arias | Entrega informe de revision de los bienes a
de 31/10/2018 Inventario verificacién [ (Almacenista corte 05/10/2018 que encontraban en el
de los inventarios a|actual) inventario a cargo de la anterior
cargo de Gladys Reyes almacenista. Se evidencia sobrantes como
faltantes de bienes de consumo, etc.
20192400003273 | Infarme inventario | Reney Arias | Informe Inventarioc 2018. Informa sobre
de 9/01/2019 2018. Dirigido a [ {Almacenista total inventarios firmados, sobre los
Coordinadora de | actual) faftantes 391 reportado por la firma WR

Ingenieros y el resultado de la busgueda,
donde se encontré 368 bienes. la
diferencia de 41 corresponde a 23 bienes
faltantes y 18 equipos que estan en
respensabilidades en proceso. Y los
pendientes de firmar (8)




é DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE CIENCIA,

INFORME DE AUDITORIA, SEGUIMIENTO O

CODIGO: E101PRO1FO1
Version: 04

Bienes de Consumo vy
Listado de Faltantes y
Sobrantes

vacaciones

TECNOLOG{A E 1NNOVF‘-‘(C|O‘N EVALUACION Fecha: 06-03-2019
M Pagina 13 de 32
Nro. RESPONSABLE
COMENTARIOS
MEMORANDOQ ASUNTO QUIEN EMITE MEM
20192400010043 | Afcance Mem | Viviana Jiménez [ Entre otros, se Incluye relacién de faltantes
de 18/01/2019 20192400003273 (Almacenista { e}|y sobrantes. Parten de una existencia o
{Inventario 2018), [ .Mientras Reney A |“inventario “de 05/10/2018.
incluye Informe  de|estaba en

2do  Alcance Mem
20152400003273

(Inventario 2018),

20192400024223
de 05/02/2019

Reney Arias

Informan scbre los devolutivos scbrante y
de unos faltantes reflejados en la toma de
inventarios 2018 (De los 42: 18 en
responsabilidades procese v 24 no se
encontraron (relacionan) de los cuales dos
de ellos se reportd ante la aseguradora.
Reportan la  perdida del eguipo
denominado “Gestor 27, en el cual en el
inventario figura a nombre de Patricia
Reyes, Este se le asignd a Héctor Rodriguez
quien puso la denuncia de perdida. No se
realizé el traslado en su momento.

3er alcance Informe
Inventarioc 2018

20192400052493
de 28/02/2019

Reney Arias

Informan sobre la verificacién de los
faltantes del Inventario realizado a partir
de datos de octubre 05/2018 (inventario).
Dentro estos se mencionan sobre la
diferencia de los post it, figurando un
faltante a la fecha de 32, perc en la toma
fisica de auditoria arrojé la diferencia de
faltante de 120. Por otro lado, adjuntan
correo  de  8/02/2019, sobre una
conciliacion realizada de unos faltantes
elementos aseo segun acta de recibo de
elementos sobrantes de la anterior
almacenista de fecha 13/07/2018. Al final
identifican unos faltantes (8 sillas y 3 bases
para monitor} de bienes devolutivos en la
toma de inventario 2018 a cargo de
Maribel Robayo, que se dieron en donacion
los cuales seran reintegrados.
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Nro. RESPONSABLE

MEMORANDO ASUNTO QUIEN EMITE MEM COMENTARIOS

20192000088813 | Solicita dar aclaracion | Yolanda Acevedo De acuerdo con la revision detallada sobre

de 19/03/2019 sobre Respuesta Mem los faltantes y sobrantes {informe octubre
20192400052493 de 2018) solicita aclaracion  sobre las
28/02/2019. Alcance diferencias.

Nre. 3 al Informe
Inventario 2018

201920000133223 | Solicita plazo respuesta | Reney Arias Solicita plazo para la respuesta sobre los
de 30/04/2019 sobre los faltantes vy faltantes y scbrantes y demas. Inventario
sobrantes y demas.. realizado en 05/10/2018. {Mem
Inventario realizado en 2019200088813
05/10/2018
201920000134013 | Aprueba plazo Yolanda Acevedo Se aprueba plazo para dar respuesta a las
de 02/05/2019 aclaraciones, sobre faltantes, sobrantes y

demas hallazgos encontrados en el
inventario realizado en el mes de octubre
2018

A la fecha y después de haber culminado el Inventaric de la entidad 2018, se deberia tener
una informacion precisa del inventario de la Entidad.

HALLAZGO Nro. 3. DESACTUALIZACION INVENTARIOS DE FUNCIONARIOS Y
CONTRATISTAS

De acuerdo al conteo fisico realizado en forma aleatoria, se evidencio que algunos inventarios
no se encuentran actualizados. Los que a continuacion se refacionan:

Sec. | Area Razén Social HALLAZGOS PATICULARES
8236 | REGALIAS AiJ?\l;ll“\O\lf\l-f\Rf—‘ON Desactualizado inventario. Computador Portatil
GUZMA COMPUMAX 3002, aun no estd cargado al
inventario.

8219 | INTERNACIONLIZACION [ CATIERINE FONSECA | Inventario Desactualizado. El teléfone gama de
HORTUA , o o .
I/ placa 4 lo tiene Angélica Rincon y Catherine
Fonseca tiene el teléfono de placa 5. La silla placa
8 no esta cargado al inventario
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Scc. | Area Razor Sociak HALLAZGOS PATICULARES
8209 | PLANEACION CESAR FABIAN GOMEZ | Inventario desactualizado. La silla 1197 lo tiene
VI . . .
LGA contratista Jesus David Solano.
7632 | REGALIAS '3T””U')"*‘ PEREA Cambio la silla 802 cargada a su inventario por la
ANGULS .
i silla 1479. Por estar en mal estado. No ha
realizado la solicitud de traslado ante el almaceén.
8548 | CONDUCTOR 1-‘3{*"2‘1-3*‘5“’[“*‘0!\ Desactualizado inventario. Inicialmente estaba
MOLERA como conductor, ahora esta como profesional de
la Direccion de Innovacién como profesional. No
tiene cargado a su inventario la silla 1327.
7867 F':'g\llfl!:l'fif\\(:uz"\"f"” Desactualizado Inventario. Computador Ultrabook
corporative Dell placa 0698, esta a nombre de
Oscar Pefiuela Pinto
8082 | PLANEACION ESGUERRA MARQUEZ | Tnventario desactualizado. No tiene cargado al
IVONNI: ADRIANA X . i
inventaric la silla 1261.
ZULUAGA .
! sillas 1222 y 1221, un tablero de placa 1226.
K132 | OFICINA DE ELVIA CONSULLO Inventario desactualizado. No esta cargado la silla

TRONOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y
COMUNICACIONES -
TIC'S

CASTANEDA CAMARGO

557, monitor Dell 120 y tablero 598

HALLAZGO Nro. 4. INVENTARIOS SIN LEGALIZAR DE EXCONTRATISTA Y EX

SERVIDOR PUBLICO.

De acuerdo con ia verificacién de registros de inventarios de funcionarios y contratistas en el

sistema de

inventarios websafi,

se evidencié que aun figura un ex contratista y un

exfuncionario, cuyos inventarios aun estan en proceso de verificacion y de traspaso.
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NOMBRE VALOR TOTAL
FUNCIONARIO O zgr;;:s DE '1“1{;-15 DE BIENES HALLAZGOS VS RIESGOS
CONTRATISTA {websafi)
CONTRATISTA: Al corte: £l Contrato 560/2018 finalizé el dic
HECTOR RAUL Diciembre 4183 4.187.894.125,9|31/2018. Se inicid el proceso del nuevo
RODRIGUEZ LEMUS | 2018 contrato para el 2019, sin embargo el

contratista no siguid, el tramite gueda
suspendido.

Con respecto al registro y |a entrega de
los bienes cargados en su inventario. A
ta fecha tiene registrados en el sistema
de inventarios websafi, los portatiles
gque se evidencié su pérdida, esta en
proceso disciplinario, y la cuenta de
cobro de su ditimo cchro, cuyo
supervisor fue Alejandro Parra Jaimes
{contratista) esta retenida en Financiera
hasta gue no se legalice el inventario.

Se evidencio :

1. Que cuatro meses después de
terminado su contrato C-560-2018, no
se ha legalizado el 100% de los bienes
que tuvo a su cargo, va en un 50%.

2. Por otro lado, se evidencio la pérdida
de un aparato electrénico, el Gestor 2,
el cual en el registro en el inventario
websafi lo tiene cargado Patricia Reyes
(Almacenista). Posteriormente  fue
entregado al contratista Héctor
Rodriguez (empotrade), pero no fue
legatizado dentro su inventario {no
existe comprobante de traslado). Sin
embargo teniendo la responsabilidad,
denuncid la pérdida del Gestor {(marzo}
para el cobro a través del seguro de la
entidad.

Lo anterior, demuestra los siguientes
Riesgos

*Asignacion de inventarios de una
envergadura alta complejidad,
respectivamente a contratistas, osji.
cuales en el evento de culminar su
cortrato o de darlo por terminado, los
bienes a su cargo gquedan al libre
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NOMBRE VALOR TOTAL
FUNCIONARIO O cechas PE Mo, i pE BIENES HALLAZGOS VS RIESGOS
CONTRATISTA {websafi)
al corte albedrio, sin que nadie se responsabilice
de: oportunamente en su momento de
entrega. Esto puede ocasionar pérdida
Febrero de bienes en el transcurso ¢ dafios de
2019 482 4.186.023.702,51los mismos, procesos disciplinarios,
sanciones, etc,
Marzo 2019 363 3.823.761.787,6

* Con respecto a la supervisidon del
Abril 2019 314 2.311.346.810,9 | contrate  560/2018 de  Héctor
Rodriguez, se solicitd al Jefe de Oficina
TIC mediante el Mem 20192400026683
de! 02/07/2019 como “supervisora del
contrato”, la legalizacion de la entrega
del Inventario dentro del término
establecide como tener en cuenta la
perdida del aparato tecnclogico Gestor
2. Se hace la observacion, la Jefe de la
Oficina TIC no es la supervisora de ese
contrato ya que esta funcién fue
asignada al contratista Alejandre Parra
Jaimes segln el Mem 20181100335173
de 28/08/2018, quien es el encargado
de hacer cumplir o velar por esta
obligacién por parte del contratista

En general se evidencia que existe
debilidad en el proceso de entrega v
legalizacion de inventarios de los
contratistas que se retiran, y en
controles establecidos.
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NOMBRE VALDR TOTAL
FUNCIONARIO 0| FECHAS DE Rre. | pE BIENES HALLAZGOS VS RIESGOS
CONTRATISTA (websafi)
EXFUNCIONARIA : | Al corte Entregd el Informe de Gestidn
MARIBEL ROBAYO |de: mediante el Memorando Nro.
LADINO(Res Nro. 20182430341482 de| periodo trabajado
812 de 02/08/2018) |Agosto (18/4/2017 al 02/08/2018}, pero no se
2018 2919 1.587.300.400,9 | evidencid la entrega del inventaric a
través del Formato de Entrega de
Diciembre 223 730.101.052,27 | bienes y documentos A101PR0O4F02
2018 (Mem 20182300256943 de 02/08/2018.
Han sido nombrado tres coordinadores,
y a la fecha de abril 2019, aparece
bienes registrados a nombre de |la
funcionaria (registro websafi). Esto
evidencia:
1. Se aceptd ta renuncia sin que hubiera
legalizade los inventarios. Solo se
evidencié el Informe de Gestion.
2. A pesar que se realizd el Inventario
anual, no se tomé decisiones gportunas
lo que genera un inventario
desactualizado.
3. Demora en reasignacion de un
responsable del inventario, son bienes
que quedan "sin responsable” y gue a
pesar gue se realizd inventaric anual,
aun persiste bienes a cargo de
exfuncicnarios.
Lo anterior, generaria el siguientes
Riesgos como Pérdida de bienes por
falta de control oportunc en los bienes a
cargo de los funcicnarics y Sanciones
disciplinarias.
Al corte
de:
Febrero 15 2.997.924,08
2019
Abril 2019 3 1.520.064,00
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HALLAZGO Nro.5.

NO SE MANEJA UNA POLITICA DE EMPALME ENTRE
ALMACENISTAS ENTRANTE Y SALIENTE.

ALMACENISTA
ENCARGADO

o

PROCEDIMIENTO DE
ENTREGA DEL ALMACEN ISTA
SALIENTE Y ENTRANTE

HALLAZGO VS RIESGOS

Patricia Reyes-
Almacenista Terminado
el encargo de
almacenista - Res 829
de 9/08/2018

Entregé dos Informes de
entrega al Coordinador
Logistica.

» Parcial Mem
20182430364732 de
12/09/2018

e Alcance vy final Mem.
20182430409452 del
10/10/2018), La fecha

terminade del encargo fue el
9/08/2019

Se evidencia que no hubo un
empalme directo en el cual se

Logistico y Documental
Res 812 de 2/8/2018
{Reemplazo a Maribel
Robayo)

entregara al Coordinador de
logistica el inventario las
bienes de consumo y
devolutivos en bodega,
mediante una entrega fisica.
juan C Martinez | -Comc  Coordinador, asumid
Encargo de Coordinador|funcicnes del almacenista. No
del Grupo de apoyo|hubo resoiucion de encargo de

funciones de almacenista.
No hubo un empalme de los
bienes fisicos.

Se generd un Comprobante de
Traslado Inventario (consumo)
Nro. 10 de 11/09/2018

No se realizd empalme de
entrega al almacenista entrante
{Reney Arias}, s6lo se emitio los
Comprobantes de  Traslado
Inventarios entre funcionarios
{consumo) Nros. 14 y 15

Se evidencid que no se maneja una politica
estandar entre almacenistas entrante y
saliente, uno hizo un informe  y en los
otros, sélo se generé un Comprobantes de
Traslado de Inventario entre funcionarios.
No hubo actas de recibo con reportes
firmados de lo que recibieron (estado) y
ubicacion fisicamente. Esto evidencia que
nc hay empalmes que realmente de
confianza al que recibe.
Lo anterior conduciria a riesgaos, como
« No Existencia de procedimiento o
politica institucional de empalme, A
la fecha se desconoce cudl es el
deber ser de la entrega un cargo
de manegjo de fos bienes a su

cargo. En caso de faltantes o©
sobrantes, no habria un
responsable directo.

Pérdida o Sobrantes de bienes o elementos
en el manejo de los bienes de la entidad.
En un momento dado, no se sabria quien
tiene responsabilidad en dado caso por
bien sea por un faltante o un sobrante o si
los bienes fueron entregados en buen o
mal estado.
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PROCEDIMIENTO DE

::rg::gl:f)%m O | ENTREGA DEL ALMACEN ISTA | HALLAZGO VS RIESGOS
SALIENTE Y ENTRANTE

Reney Arias- |Recibe por medic de un

Almacenista Encargo de|Comprobante de Traslado
Almacén ,Res 1049 de|Inventarios "entre funcionarios”
24/09/2018 los Nros, 14 Y 15,

Para las vacaciones, no se
realizda empalme con la
Coordinadora de  Logistica,
encargada de almacén (Viviana
Jiménez) Res 0018/2019 {11 al
30 de enera2019).

Viviana Jimenez
Coordinadora de
Logistica-  Almacenista | Al regresc del almacenista de
encargada de Almacén |vacaciones, se realizé un
por tiempe de | traslado de inventarios
vacaciones de | (consumo) a Reney Aria,
Almacenista Reney Arias | mediante comprobante de
, Res 0018 de|traslado (entre funcionarios)
10/01/2018 Nro. 1 de 8/02/2018S.

HALLAZGO Nro. 6. DEBILIDADES EN EL INGRESO DE BIENES AL ALMACEN

A continuacién, se adjunta la Matriz de verificacion de los Ingresos de Bienes al almacén
(aleatoria), en la cual se relaciona los comprobantes de Entrada, que tuvieran alguna
observacién de acuerdo con el procedimiento.

No

Mov Fecha Mov. Observaciones HALLAZGOS PARTICULARES

1. La factura no relaciona los elementos. Adjunte
remision.
2. Se evidencia una matriz con los elementas,
pero no se sabe si es del proveedor o control de

LADOINSA NIT.

24 117/08/2018 800242738-7

Colciencias
1. Ingreso de Bienes o Elementos A103PRO2F09
no  esta firmado por el almacenista
2.Copia de la factura esta sin la firma de recibido
LADOINSA NIT. de Colciencias.
26 124/08/2018 800242738-7 3.La factura no describe los elementos que

ingresaron, hay wuna matriz de soporte al
comprobante de ingreso, no se sabe si es del
proveedor o de Colciencias
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h:)"v Fecha Mov. Observaciones HALLAZGOS PARTICULARES
T 1. En el Ingreso de Bienes o Elementos
A103PRCZ2F09 no se evidencia la fecha de recibo
LADOINSA NIT. en el Grupo de apoyo Logistico, como tampoco la
31 |08/10/2018 80024}273&7— Cependencia.

NACION 2. La factura no describe los elementos sing un
concepto general " adquisicién de servicio integral
de aseo y cafeteria -Insumos de aseo y cafeteria”.

COMERCIALIZADORA | 1. No tiene fecha de recibo en el Grupo Logistica

- ELECTROCON S.A.S. -|len el Ingreso de bienes o elementos
34| 16/10/20181 \11 "830073899-8 - | 2.No se evidencié contrato.

RECURSO0S NACION
1. No se evidencid la orden de compra. 28024~ de
2018.

LADQINSA NIT. .

35 119/10/2018 |800242738-7 2. La factura no se descr!be los elementos. Hay
: una matriz donde se relaciona los elementos, pero

RECURSCS NACION ; R
no se sabe si es de fa empresa o de Colciencias.
1.El Ingreso de Bienes o Elementos A103PRO2ZFO9,
no evidencia la fecha de recibe en el Grupo de

ADOINGA S A8 | O e fecha e recibo an el §rupo

36 |01/11/2018 |NIT. 800242738-7 - | %" * a%oy%

RECURSOS NACION 3. El anexo no se sabe si es de la empresa o

Colciencias sin firma y sin VoBo.
1.
_ 1. Se evidencia una diferencia de 13 dias, entre la

DISTRIBUCIONES fecha de la factura 9/11/2018, y el Ingreso de

37 | 21/11/2018 ALIADAS B] SAS Bienes o Elementos A103PR0OZF09 v Comprobante

NIT. 900314764-1 - |de Entrada de fecha 21/11/2,

RECURSOS NACION | 2. Ingreso de bienes sin la firma de almacenista

DISTRIBUCIONES 1. No se evidencio' el C-581/2018

ALIADAS BJ SAS 2. El Ingresoc de Bienes ¢ Elementos
A103PRO2F09, no tiene fecha de recibo en el

. NIT. 9500314764-1 .
33 |12/10/2018 Grupo de apoyo logistico

CONTRATO 581- 3. La factura 17006 solo tiene un visito de

2018 - RECURSOS C.olciencias Pero no una firma

NACION " '

DISTRIBUCIONES 1. El Ingreso de Bienes o Elementos

ALIADAS B] SAS NIT |A103PR0O2F09, no tiene fecha de recibo en ei

38 |30/11/2018|900314768-1 Grupo de apoyo logistico y firma del almacenista.

CONTRATO 581-

2018

COMUNICACIONES E 1.__ El . Ingreso .de Bienes © Elementos
{ditligenciamiente) sin fecha de recibo en el Grupo

A INFORMATICA S.A.S
39 |G3/12/2018 de apovyo.

CONTRATO 558 DE _ .

2. Sin firma del almacenista. No reposa contrato.

2018 . )

3. La factura no tiene firma de aceptada.
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No
Mov,

Fecha Mov.

Observaciones

HALLAZGOS PARTICULARES

40

10/12/2018

LADOINSA NI'F
800242738 - 7 NACION

1. Ingreso de Bienes o Elementos A103PRO2F09

no se evidencia la fecha de recibc en el Grupo de
Apoyo Logistico v la firma del almacenista.

2. La factura no describe los elementos. 5e
evidencia un anexo, no se sabe si es del proveedor
o de Colciencias.

07/02/2019

LADOINSA NIT.
800.242.738-7
RECURSOS NACION

1. No reposa contrato u orden de compra- o
remisidn,

2. No se especifica dentro de fa factura los
elementos, sin embarge adjunto a los soportes
existe dos hojas donde esta relacionado los
elementos gue se recibieron, no se evidencia si es
de la empresa 0 es Colciencias,
3. No tiene firma de recibido.

13/02/2019

LADOQINSA NIT
800242738-7
CONTRATO 087 DE
2019

1. No reposa contrate u orden de compra.

2. Ingreso de Bienes ¢ Elementos no tiene fecha
de recibo en el Grupo de Apoyo Logistico y
documental.

3. El formato no identifica la fecha en que se
entrego al aimacen.
4. La factura no tiene firma de recibido y de
aceptacidon por parte de Colciencias, y no
especifica los elementos.
5. No s& evidencia remisién u otro documento en
al cual se evidencia los elementos que se solicito vy
que se recibio.

05/03/2019

LADOINSA NIT
800242738-7
CONTRATO 087 DE
2019

1, No reposa contrato u orden de compra- ©
remision.

2. La factura sin fecha de recibido y aceptacion,
no relaciona los elementos gque se entregaron.
3. El ingreso de Bienes esta sin fecha de recibo en
el Grupo de Apoyo Logistice.
4. Se relaciona una "prefectura Cafeteria Nacion
2019" dende se relaciona todos los elementos que
se entregaron y el valor. No se evidencia si es de
Colciencias 0 Empresa... no tiene ninguna firma.
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HALLAZGO Nro. 7. DEBILIDADES EN LA SALIDA DE BIENES DE CONSUMO
CONTROLADO

A continuacion se adjunta la Matriz Salida de Elementos - consumo, deonde se detalla
resultado de la revision realizada en forma aleatoria de los Comprobantes de salida Inventario
con sus correspondientes soportes:

No ¥ov. Fecha
Maov. .  HALLAZGOS PARTICULARES

108 9/07.2018 | El comprobante no se encontrd en la carpeta (sin nombre) del Nro. 1
al 232. El archive de los comprobantes de Inventario, pasé del
107 al 159, v los faltantes del 108 ai 158, se ubicaron en otra
carpeta nombrada como Comprobantes de Salida Inventario Consume
2018. Lo anterior evidencia falta control en el archivo de los
comprobantes, algunas carpetas no estan identificadas o marcadas , y
por otro ladao, no se encuentran foliadas

109 [1/072018 | El comprobante no se encontrd en la carpeta (sin nombre) del Nro. 1
al 232. El archive de los comprobantes de Inventario, paso del
107 al 159, vy los faltantes del 108 al 158, se ubicaron en otra
carpeta nombrada como Comprobantes de Salida Inventarie Consumo
2018. Lo anterior evidencia falta control en el archivo de los
comprobantes, algunas carpetas no estan identificadas o0 marcadas ,; y
por otro lado, no se encuentran foliadas

Lo 12/07/2018 | El comprobante no se encontro en la carpeta {sin nombre) del Nro. 1
al 232, El archivo de los comprobantes de Inventario, pasc del
107 al 159, v los faltantes del 108 al 158, se ubicaron en otra
carpeta nombrada como Comprobantes de Salida Inventario Consumo
2018. Lo anterior evidencia falta control en el archivo de los
comprobantes, algunas carpetas no estan identificadas o marcadas , y
por otro lado, no se encuentran foliadas

123 27/07/2018 | El comprobante no se encontré en la carpeta (sin nombre) del Nro. 1
al 232. £l archivo de los comprobantes de Inventario, paso del
107 al 159, y los faltantes del 108 al 158, se ubicaron en otra
carpeta nombrada como Comprobantes de Salida Inventario Consumo
2018. Lo anterior evidencia falta contrel en el archivo de los
comprobantes, algunas carpetas no estan identificadas o marcadas , y
par otro lado, no se encuentran foliadas

131 3/08/2018 | El comprobante no se encontrd en la carpeta (sin nombre) del Nro. 1
al 232. El archivo de los comprobantes de Inventario, pasé del
107 al 159, v los faltantes del 108 al 158, se ubicaron en otra
carpeta nombrada como Compreobantes de Salida Inventario Consumo
2018, Lo anterior evidencia falta control en el archive de los
comprobantes, algunas carpetas no estan identificadas o marcadas , vy
per otro lado, no se encuentran foliadas
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No Maov.

Fecha |

Mov.

___HALLAZGOS PARTICULARES

136

13/08/2018

El comprobante no se encontré en la carpeta (sin nombre) del Nro. 1
al 232. El archivo de los comprobantes de Inventario, paso del
107 al 159, y los faltantes de! 108 al 158, se ubicaron en otra
carpeta nombrada como Comprobantes de Salida Inventario Consumo
2018. Lo anterior evidencia falta control en el archive de fos
comprobantes, algunas carpetas no estan identificadas o marcadas , y
por otro lado, no se encuentran foliadas

147

23/08/2018

El comprobante no se encontré en la carpeta {sin nombre) del Nro. 1
al 232. El archive de los comprobantes de Inventario, pasoé del
107 al 159, vy los faltantes del 108 al 158, se ubicaron en otra
carpeta nombrada como Comprobantes de Salida Inventario Consumo
2018. Lo anterior evidencia falta control en e! archivo de los
comprobantes, algunas carpetas no estan identificadas o marcadas , y
por otro lade, no se encuentran foliadas

148

24/08/2018

1. El comprobante no se encontrd en la carpeta (sin nombre) del Nro.
1 al 232. El archivo de los camprobantes de Inventario, paso del
107 al 159, y los faltantes del 108 al 158, se ubicaron en otra
carpeta nombrada como Comprobantes de Salida Inventario Consumo
2018. Lo anterior evidencia falta control en el archivo de los
comprobantes, algunas carpetas no estan identificadas o marcadas, y
por otro lado, no se encuentran foliadas.

2. No archivado en orden consecutivo y cronoldgico, Aparece aun el
nombre de Ex almacenista. Se entregd el los elementos pero no se
evidencia quien realizo la entrega.

159

29/08/2018

Formato de solicitud de Bienes y Elementos incompleto. No se esta
diligenciando los campos como caso 0 correo electronico numero de
caso, nombre y firma servidor publico o contratista de la mesa de
servicio que reviso existencia en el websafi, fecha de recibo en el
almacén nombre y firma de quien reviso existencia fisica y en
websafi. Sin firma del VoBo de logistica.

19/11/2018

1. El comprobante no se encontré en la carpeta (sin nombre} det Nro.
ial 232. El archivo de los compraobantes de Inventario, pasd del
107 al 159, y los faltantes del 108 al 158, se ubicaron en otra
carpeta nombrada como Comprobantes de Salida Inventario Consumo
2018. Lo anterior evidencia falta control en e! archivo de los
comprobantes, algunas carpetas no estan identificadas o marcadas, v
por otro lado, no se encuentran foliadas.

2. No esta el total de los campos del Formato Solicitud de Bienes o
elementos A103PR0O2F01 diligenciado.

3. Falta fecha recibo en almacén y nombre y firma de quien reviso
existencia fisica y en el websafi
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Mov. HALLAZGOS PARTICULARES
No estd el total de los campos del Formato Solicitud de Bienes o

218 22/1172018 | elementos A103PRO2F01 diligenciado, falta fecha recibo en almacén y
nombre y firma de quien reviso existencia fisica y en el websafi

219 30/11/201811. El comprobante de salida de inventario no esta legalizado con la
firma del almacenista.
2.El formato "Solicitud de Bienes o elementos A103PROZFO1 no tiene
el VoBo de Coordinador de Logistica, como la fecha recibo en almacen,
nombre y firmas del servidor publico o contratista de la "mesa de
servicio" que reviso la existencia en el websafi

220 30/1172018 L El formato "Solicitud de Bienes o elementos A103PRO2F01 no esta
diligenciado completamente diligenciado, falta nombre y firma de
quien realizo la verificacion existencia e fisica y en el websafi" y la
fecha de recibo en almacén.

220 30/11/2018 | El formato "Solicitud de Bienes o elementos A103PR0O2F01, no tiene el
VoBo del Coordinador del Grupo Logistico

221 30/11/2018 | Sin  diligenciar la totalidad del formato "Solicitud de Bienes o
elementos A103PRO2F0O1

223 30/11/2018 [ 1. No se evidencia la legalizacién del Comprobante de Salida, falta la
firma.

2. Solicitud de Bienes o elementos A103PR0O2F01, no estd
completamente diligenciado, sin fecha de elaboracidn y de recibo en
almacén

224 3412728 | Solicitud de Bienes o elementos A103PR0O2F01 no esta completamente
diligenciado, falta la firma de quien revisc la existencia fisica y en el
websafi.

225 6/12/2018 | Solicitud de Bienes o elementos A103PRO2FC1 no estd completamente
diligenciado, falta la firma de quien revisg la existencia fisica y en el
websafi. Y sin VoBo Coardinador del Grupo Logistico.

227 11/12/2018 | Solicitud de Bienes o elementos A103PROZFC1 no esta completamente

diligenciado, falta los campos como caso © correo electrdnico, numero
de caso , nombre y firma servidor putblico o contratista de la mesa de
servicio que revisc existencia en el websafi, fecha de recibc en el
almacén , nombre y firma de quien reviso existencia fisica y en
websafi, y firma del vobo de logistica
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Falta diligenciar campos del formate de "Solicitud de Bienes o©
elementos A103PRO2F01" , la Fecha de recibo en almacen y Nombre vy
firma de quien revisé existencia fisica y en el websafi

Falta diligenciar campos del formato de "Solicitud de Bienes o
elementos A103PR0O2F01" , la Fecha de recibo en almacén y Nombre y
firma de guien revisé existencia fisica y en el websafi

Falta diligenciar campos del formato de "Solicitud de Bienes o
elementos A103PRO2F01" , la fecha de recibo en almacén y Nombre y
firma de guien revisa existencia fisica y en el websafi

Falta diligenciar campos del foermatoc de "Solicitud de Bienes o
elementos A103PRO2F01”, la fecha de recibo en almacén y Nombre y
firma de quien revisd existencia fisica y en el websafi
Falta firma del Jefe quien selicita los elementos.

Falta diligenciar campos del formate de "Solicitud de Bienes o
elementos A103PRO2F01" , la fecha de recibo en aimacén y Nombre y
firma de quien reviso existencta fisica y en el websafi

I 04012019
9 101720189
13 05/0212014
22 0802/2019
30 12/02£2019
39 210272014

Falta diligenciar campos del formato de "Solicitud de Bienes o©
elementos A103PRO2F01" el Nombre y firma de quien revisd existencia
fisica y en el websafi

HALLAZGO Nro.
FUNCIONARIOS

8. DEBILIDADES EN EL TRASLADO DE BIENES ENTRE

A continuacion, se adjunta matriz, en fa cual se ve las debilidades presentadas en la revision de
comprobantes de trasladc (aleatoria) entre funcionarios:

No__ Fecha Mov.

HALLAZGOS PARTICULARES

Sin soporte traslado o devolucion de elementos informaticos
2213 | 05/0%2018 | A103PR0O2F10

2914 | 05/09/2018 | No se ubicé en la carpeta sin nombre (2213 al 2399)

2716 | 05/092018 | No se ubicod en la carpeta sin nombre (2213 al 2399)

2218 | 06/0922018 | No se ubicd en la carpeta sin nombre (2213 al 2399)

2319 | 06/09/2018 | No se ubicd en la carpeta sin nombre (2213 al 2399)

2270 | 06/09/2018 | No se ubicé en la carpeta sin nombre (2213 al 2399)

07/09/2018 | No se ubicé en la carpeta sin nombre (2213 at 2399)

12/09/2018

Se evidencié a través del comprobante de Traslado inventaric 2223 de
12/09/2018, el traslado de equipos de computo entre el Coordinador de
Logistica encargade Juan Carios Martinez a Reney Arias- almacenista,
aun no se habia posesionado.
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2. No se evidencia soporte de solicitud de sistemas.

2275 1 24/09/2018 |Sin  soporte traslado o devolucion de elementos informaticos
A103PRO2F10

2280 | 23/09/2018 |El formato traslado o devolucidn de elementos informaticos sin el Visto
del almacén.

2285 | 25H9/2018 [ EI  formato traslado o devolucion de elementos informaticos
A103PROZF10 sin el Visto del almacén.

2294 | 02/3072018 | No se evidencid en la carpeta sin nombre {2213 al 2399)

2295 { 03/10/2018 |Sin  soporte traslade o devolucién de elementos informaticos
A1Q03PRO2F10

2365 | 17/10/2018 |Sin  soporte traslade o devolucion de elementos informaticos
A103PROZF10

2370 | 18/10/2018 | Comprobante de traslado no esta firmado por |a que entrega.

2800 | 04/12/2018 |Sin  soparte traslado o devolucién de elementos informaticos
A10Q3PR0OZF10

2875 | 10/12/2018 |Sin soporte traslado o devolucion de elementos informaticos
A103PROZF10

2876 | 1071272018 [Sin  soporte traslado o devolucidn de elementos informaticos
A103PRO2F10

2877 | 10/12/2018 |Sin  soporte traslado o devolucién de elementos informéticos
A103PRO2F10

2878 | 11/12/2018 | No se evidencid en la carpeta sin nombre {2800 al 3028)

2886 12/12/2018 | Sin soporte del ajuste res 951-2016

2000 | 12/12/2018 |Sin  soporte traslado o devolucion de elementos informaticos
A103PROZF10

2908 | 13/12/2018 | No se evidencid en la carpeta sin nombre {2800 al 3028)

2023 | 144122018 1€l formato de traslade o devolucion de elementos informaticos
A103PRO2ZF10 si firma de quien recibe y sin el visto del almacenista

2924 | 14/12/2018 |El formato de traslado o devolucion de elementos informaticos
A103PR0OZF10 sin el viste del almacenista

2949 | 19/12/2018 | EI comprobante sin legalizar. No tiene soporte sequn el concepto ajuste

inventario.
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2966 | 24/12/2018 | 1. Comprobante de traslado sin legalizar. No esta firmado ni por el gue
recibe y el que entrega.
2.El soporte A1030R02F01 estd sin diligenciar algunos campos, como:!
Fecha de recibo en almacén, VoBo del Coordinador de apoyo Logistico

2967 | 24/12/2018 [Sin  Formato Traslado o devolucion de elementos informaticos
A103PRO2F10

2968 | 24/1272018 |El soporte Formato Traslado o devolucidn de elementos informaticos
A103PRO2F190 sin el Visto almacenista, esta ubicado en el Comprobante
de traslado 2967

2969 | 24/12/2018 | No se evidencio en la carpeta sin nombre (2800 al 3028)

2970 | 24/12/2018 | No se evidencid en la carpeta sin nombre (2800 al 3028)

2971 | 26/12/2018 | No se evidencid en la carpeta sin nombre (2800 al 3028)

2975 | 26/12/2018 |Sin soporte trasiado o devolucidn de elementos informaticos
A103PROZ2F10

2983 | 27/12/2018 |Sin  soporte traslado © devolucion de elementos informaticos
A103PROZF10

2984 | 27/12/2018 |No se evidencid en la carpeta sin nombre (2800 al 3028)

2985 | 27/12/2018 | No se evidencid en la carpeta sin nombre (2800 al 3028)

2986 | 27/12/2018 | No se evidencid en la carpeta sin nombre (2800 al 3028)

2997 | 27/12/2018 |[Sin  scporte traslado o devolucion de elementos informaticos
A103PRO2F10

3002 | 27/12/2018 |Sin  soporte traslado o devolucién de elementos informaticos
A103PRO2F10

3011 | 28/122018 |Sin  soporte traslado o devolucién de elementos informaticos
A1Q3PRO2F10
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HALLAZGO Nro. 9. DEBILIDADES EN EL TRASLADO DE ALMACEN A SERVICIO

A continuacion se detalla los hallazgos detectados en la revision de los comprobantes
de traslados de inventarios, los cuales se tomaron en forma aleatoria:

o Fecha Mov. HALLAZGOS PARTICULARES

2100 130872018 1Se evidencid aun el nombre de la almacenista patricia reyes en el
Comprobante de Traslado Inventaric. No se evidencia quien entregd el
bien.

2113 16082018 | Sa avidencid aun el nombre de la almacenista patricia reyes en el
Comprobante de Traslado Inventario. Se entregd el bien no se identifica
guien entrego.

2. La Solicitud o Devolucién de Elementos informaticos A103PRO2F10 Sin
el visto almacenista.

2024 210872018 11 Se evidencio aun el nombre de la almacenista patricia reyes en el
Comprobante de Traslado Inventario. Se entregé el bien no se identifica
quien entrego.

2. La solicitud o Devolucion de Elementos informaticos AL03PR0O2F10 Sin
el visto almacenista.

2144 23080018 | 1, Se evidencid aun el nombre de la almacenista patricia reyes en el
Comprobante de Traslado Inventario. Se entrega el bien no se identifica
guien entregd el bien.
2. La solicitud o Devolucion de Elementos informaticos A103PR0O2F10 Sin
el visto almacenista.

2150 29201811, Se evidencié aun el nombre de la almacenista patricia reyes en el
Comprobante de Traslade Inventario. Se entrego el bien no se identifica
quien entregd el bien.

2. La Solicitud o Devolucion de Elementos informaticos A103PR0O2F10 Sin
al visto almacenista.

2151 BSOS 11, Se evidencio aun el nombre de la almacenista patricia reyes en el
Comprobante de Traslado Inventario. Se entrego el bien no se identifica
quien entrego el bien.

2. La Solicitud o Devolucion de Elementos informaticos ALO03PRO2F10 Sin
el visto almacenista.

2154 2082018 11, Se evidencia aun el nombre de la almacenista patricia reyes en el
Comprobante de Traslado Inventario. Se entregd el bien no se identifica
quien entreqo el bien.
2. La Solicitud o Devolucién de Elementos informaticos A103PRG2F10 Sin
el visto almacenista.
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2155 23108201 |1, Se evidencia aun el nombre de la almacenista patricia reyes en el
Comprobante de Traslado Inventario. Se entrego el bien no se identifica
quien entregd el bien.

2. La Solicitud o Devotucion de Elementos informaticos A103PRO2F10 Sin
el visto almacenista.

2163 082018 |1, Se evidencia aun el nombre de la almacenista patricia reyes en el
Comprobante de Traslade Inventario. Se entregd el bien no se identifica
quien entrego el bien.
2. La solicitud o Devolucion de Elementos informaticos ALO3PR0O2F10 Sin
el visto almacenista.

2190 5082018 1. Se evidencia aun el nombre de la almacenista patricia reyes en el
Comprobante de Traslado Inventario. Se entrego el bien no se jidentifica
quien entregd el bien.

2. Ng se evidencia la Solicitud o Devolucién de Flementos informaticos
A103PROZ2F10.

2198 31082018 |1, Se evidencia aun el nombre de la almacenista patricia reyes en el
Comprobante de Traslado Inventario. No se identifica quien entregé el

bien.
2. La Solicitud ¢ Devolucion de Elementos informaticos A103PR0O2F10 Sin

el visto almacenista.

HALLAZGO Nro. 10. DEBILIDADES EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA
LA ADMINISTRACION PARA BIENES E INVENTARIOS. A103PR0O2

El

procedimiento para la administracién para Bienes e Inventarios A103PRO2, es muy

general. Carece de politicas de control de ios recursos fisicos, como:

I,

Politicas de empalme cuando el almacenista sale de vacaciones o cuando no se ha
nombrado un nuevo aimacenista.

Politicas sobre las aacciones a realzarsobre las diferencias detectadas como faltantes y
sobrantes.

Politicas de archivo y seguridad de la informacion de la informacion de inventarios
Politicas de supervision sobre los bienes a cargo de los contratistas

Politicas de responsabilidades de los inventarios de los Servidores Publicos y Contratistas
Politicas sobre quiénes son los (nicos autorizados para el manejo y control del almacén.

Politicas de plaqueteo, conservacion y marcaciones de los bienes como bodegas
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8.

Politicas de control sobre la seguridad de recursos fisicos, como el circuitc cerrado de
television y copias de seguridad

7 RECOMENDACIONES

De acuerdo a lo evidenciade en la presente auditoria, se proponen las siguientes
recomendaciones:

1.

10.

11,

Revisar los Riesgos vy controles establecidos en el Mapa de Riesges con los hallazgos
detectados y con los riesgos potenciales identificadoes.

Realizar la revisidn y verificacion de los inventarios de bienes de consume cuya finalidad es
verificar y establecer el inventario real de los elementos en existencia del almacén y
establecer realmente si hubo faltantes y/o sobrantes, v de acuerdo a ello tomar acciones
administrativas.

Realizar la !egalizaciéon del inventario del ex contratista Héctor Rodriguez, teniendo en
cuenta gque a la fecha de abril /2019 el inventaric asciende a la suma de asciende
2.311.346.810,9 correspondiente a 356 items, y de la exfuncionaria Maribel Robayo.

El cargo de almacenista, es un cargo de manejo y responsabilidad, el cual implica que se
realice un empalme de entrega y recibo. En caso de retiro de la entidad se debe cumplir
con lo establecido en los procedimientos establecidos en la Entidad.

Se debe velar porgue siempre haya almacenista permanente, en caso contraric, se debe
delegar a través de acto administrativo el encargo mientras se nombra el almacenista en
propiedad.

Tedo comprobante o informe debe estar legalizado con la firma del almacenista ¢ en su
efecto por el VoBo, de acuerdo como este establecido en el Procedimiento para Bienes e
Inventarios

Se recomienda que la factura describa los bienes y elementos adquiridos mediante contrato
u orden de compra y con firma y fecha de recibido

De acuerdo con lo establecido en el procedimiento de Adcidn de Bienes e Inventarios, se
recomienda que los diferentes formatos implementados segin la actividad respectiva,
como por ejemplo el Formato Ingrese de Bienes o Elementos A103PR0O2F09, Solicitud de
Bienes o Elementos (A103PRO2F01), entre ctros, deben estar completamente diligenciados
y legalizados.

En aras de tener mavor control, se recomienda realizar dos inventarios y seguir con los
conteos selectivos en forma periddica. En caso de diferencias sobrantes o faltantes (no
soportadas), se debe establecer en su momento las causas gue lo genero, y en dado caso,
reatizar notificacidn sobre lo evidenciado al jefe Inmediato, para que se tome las acciones
administrativas respetivas.

Los inventarios de bienes de consumo, y bienes devolutivos en bodega y servicio deben
permanecer actualizados.

Actualizar el Procedimiento para la Administracion de Bienes e Inventarios A103PR02 con
otras politicas de administracion y control de tos recursos fisicos de la entidad.
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12.

13.

14,

15,

16.

17.

18,

19,

20.

Se recomienda revisar los controles retacionados con la seguridad tecnolégica de recursos
fisicos, que se realiza a través del circuito cerrado de television (monitoreo y copias de
seguridad) y crear las politicas en los procedimientos con el fin de contribuir a contrarrestar
cualquier tipo de riesgos.

Es importante tener en cuenta para la realizacidén de un inventaric (anual o parcial), es
importante hacer un corte de existencias, considerando los movimientos de entradas vy
salidas que correspondan al mes en el que se va a hacer el inventario.

A pesar gue se realizan las solicitudes de inclusion de bienes devolutivos {nuevos) en la
respectiva péliza a través del medio "Correo Electronico”, como lo establece el Nral 1.5 del
Procedimiento, se recomienda que la informacién  quede dentro de un expediente en
forma fisica y virtual {Orfeo) para consulta y resguardo de la informacion.

Cuando se produzca cambio de almacenista, se deber actualizar oportunamente el
sistema WebSafi con el nombre del nuevo almacenista.

Tener en cuenta las politicas de archivo, en lo referente marcacién de las carpetas o
expedientes, archivo en orden consecutivo y cronoldgica y foliacion.

Los expedientes virtuales y fisicos deben contener la misma informacion. O en su defecto,
crear politicas para el manejo de archivo del almacen.

Revisar y actualizar el expediente Nro.20151100190100884E, correspondiente a fos
documentos de la aseguradora Aon Risk Services Colombia $.A., teniendc en cuenta que
no reposan 36 comunicados desde el afio 2015, 2017,2018 y 20186.

Se recomienda realizar lo antes posible, las aclaraciones respectivas de las diferencias
presentadas en los bienes de consumo y devolutivos, asi como las legalizaciones de los
inventarios |que faltan.

Para todos los casos presentados, se recomienda se evalué para cudles de ellos se deberan
iniciar las acciones disciplinarias gue correspondan.

8 PLAN DE MEJORAMIENTO

Con base en este informe definitivo, se solicita a Direccidn Administrativa y Financiera como
dependencia responsable, que elabore un Plan de Mejoramiento, en el formato adjunte, que dé
selucién a los hallazgos identificados y sea remitido a la Oficina de Control Interno para su
aprobacidn, dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes al recibo del presente informe.

Se

recuerda que las acciones del Plan de Mejoramiento deben ser preventivas y/o correctivas,

sequn el casoc y recuieren ser formuladas de manera efectiva para subsanar las debilidades
encontradas, cuyas actividades no deben ser superiores a un anio a partir de la suscripcién de!
Plan en ta Oficina de Control Interno.



-

P CODIGO: E101PRO1FO1

DEPARTAMENTO i A
ADMINISTRATIVO DE CIENCIA, INFORME DE AUDITORIA, SEGUIMIENTO O V9r5|0n- 04
- Pagina 33 de 33

Igualmente es necesario tener en cuenta qgue si en la ejecucion de las acciones de mejora que
se propongan se requiere la participacidn y responszbilidad de otras dependencias, la
dependencia responsable del proceso auditado deberad coordinar con dichas dependencias la
elaboracién del Plan de Mejoramiento, antes de la presentacion del Plan a la OCI.

I felsl jodt
NUBIA ?’EL TORRES URREGO

Auditor '
Contratista
| [ N

GUTHLERMO ALBA CARDENAS
Jefe Oficina de Control Interno




