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ANEXO 3 - MODELO DE ACTA

ACTA N°:
REUNION:
FECHA: LUGAR:
HORA INICIO: HORA FIN:
OBJETIVO

Nombres

Cargo

QR WINF

AGENDA DE LA REUNION

Definida por anticipado o producto de las reuniones anteriores. Debe contener los temas a
tratar, la verificacion de los compromisos adquiridos previamente y las lineas de discusion a

seguir.

Kra. 7B Bis #132-28 - PBX: (57+41) 6258480, Ext. 2081 - Linea gratuita nacicnal: 018000914446 - Bogotd D.C. Colombia

www.COLCIENCIAS .gov.co

M301PRO1F02/
Version: 07
Vigente desde 2016-03-09

Péagina 1 de 2



TODOS PORUN
RN NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

DESARROLLO DE LA REUNION

En este aparte se pueden consignar los principales puntos tratados, los principales
argumentos que contribuyeron a la discusion y a la negociacion de los puntos importantes del
acuerdo. Los puntos en comun y puntos de divergencia que puedan haber frente a un tema
determinado, entre otros.

CONCLUSIONES Y ACUERDOS

En este aparte consignar las conclusiones de la reunion y los posibles acuerdos que hayan
logrado.

COMPROMISOS
FECHA
ACTIVIDAD LIMITE RESPONSABLE
En constancia firman,
Representante de la Universidad Representante de la Empresa
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