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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E 

INNOVACIÓN 
- COLCIENCIAS - 

 
 

CONVOCATORIA DOCTORADO EN EMPRESA 2016 
 
 

 ANEXO 3 – MODELO DE ACTA 

ACTA N°: 

REUNIÓN:  
 

FECHA: LUGAR: 
 

HORA INICIO: 
 

HORA FIN: 
 

 
 

OBJETIVO 

 

 
 

Nombres Cargo 

1   

2   

3   

4   

5   

 
 

AGENDA DE LA REUNIÓN 

 
Definida por anticipado o producto de las reuniones anteriores. Debe contener los temas a 
tratar, la verificación de los compromisos adquiridos previamente y las líneas de discusión a 
seguir.  
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
En este aparte se pueden consignar los principales puntos tratados, los principales 
argumentos que contribuyeron a la discusión y a la negociación de los puntos importantes del 
acuerdo. Los puntos en común y puntos de divergencia que puedan haber frente a un tema 
determinado, entre otros.  

 
 

CONCLUSIONES Y ACUERDOS 

 
En este aparte consignar las conclusiones de la reunión y los posibles acuerdos que hayan 
logrado.  
 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 
FECHA 
LÍMITE 

RESPONSABLE 

 

 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 
 

En constancia firman,  
 
 
 
 

 
 
Representante de la Universidad                                Representante de la Empresa  
 
  
 


