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CONVOCATORIA 52 FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADEES TERRITORIALES EN SITUACIONES DE EMERGENCIA
PLAN BIENAL DE CONVOCATORIAS 2025 – 2026 

ANEXO 9. Instructivo para generar MGA-WEB 

Para generar un borrador de la Metodología General Ajustada se necesita solo estar creado en dicha herramienta sin necesidad 
de tener un rol en especial (Formulador oficial, formulador FCTeI, formulador ciudadano) esto se realiza de acuerdo con los 
siguientes pasos: 
Registrarse en la MGA-WEB dándole clic al botón de “Registro de usuario”: 

 Esto genera un formulario el cual se debe diligenciar para poder obtener el usuario y la contraseña. 
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Cuando se ingresa a la MGA-WEB se tendrá el rol de formulador ciudadano, el cual solo permite el registro del proyecto y 
presentarlo a alguna entidad registrada en dicho aplicativo.  
Para poder registrar un proyecto en la tipología D – Convocatoria CTeI en SGR se debe solicitar el rol de formulador oficial FCTeI 
al correo de la secretaria técnica de Minciencias esto con el fin de poder generar el borrador del proyecto registrado de la MGA-
WEB con dicha tipología.  
Se debe adjuntar la siguiente documentación para la activación del rol de formulador oficial FCTeI.  
1. Copia del RUT de la entidad  
2. Copia de la cédula de ciudadanía del representante legal  
3. Copia de la cédula de ciudadanía del usuario a crear en el rol formulador  
4. Certificado de existencia y representación legal (con 30 días de vigencia)  
5. Soporte (pantallazo) de la creación del usuario MGA, donde se identifique el nombre del usuario  
Para generar el borrador se debe dar clic en el botón de “Nuevo proyecto” y seguir los pasos del diligenciamiento y así poder 
diligenciar todos los módulos y capítulos. 
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Al culminar el diligenciamiento se debe dar en el botón imprimir y seleccionar todo, para poder generar el documento en pdf del 
proyecto registrado: 
 

 
 
NOTA: Solo imprimir no transferir 


