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INSTRUCCIONES GENERALES PARA LOS MODERADORES Y RELATORES  
EN LAS MESAS 



1. Presentación de la agenda y objetivo de la mesa y del Moderador y relatores
2. Selección de una persona de la Mesa de Minciencias para recibir e ir orientando a los que van llegando a la Mesa para que se instalen.
3. Presentación de cada uno de los participantes:  Nombre completo e institución a la que pertenece
4. Selección de 2 relatores si aún no cuenta la Mesa con ellos
5. Presentación de la metodología 
6. Análisis de temáticas en las mesas: conformar mesas de trabajo u otros según indique la metodología. 
7. Discusión según metodología 
8. Presentación a la plenaria de la relatoría: Los dos relatores se deben poner de acuerdo para redactar una sola relatoría. 
9. Cierre 

ROL DEL MODERADOR: Es el árbitro y el facilitador del taller. Su papel consiste en ayudar a los participantes a presentar aportes y guiar la puesta en común para llegar a las conclusiones de la Mesa. No es un papel de experto en la materia. No es responsabilidad del Moderador proporcionar información técnica, ni servir de fuente de contenido. Si es necesario y a su criterio, el moderador podrá complementar informaciones y ofrecer puntos de vista para reflexión del Grupo.) 

ROL DE RELATORES: Tomar nota de las discusiones y los acuerdos de la sesión para poder redactar el Informe con un resumen de las conclusiones; Solicitar aclaraciones a los participantes cuando existan dudas en las conclusiones y observaciones para registro; Presentar un resumen de la mesa previa a la sesión para ser aprobado por todos los participantes, cuando se le solicite el Moderador. 
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