iy - Departamento Administrative de
! Ciencia, Tecnofog:a ¢ Inhovacion

= Colcienciag
Urbestod ¢ Ordr Repibiiea de Colomaya

El Directo'r General dej Departamento Administrativo de Ciencia, Tecnologia e
Innovacisn COLC!ENC!AS, en efercicio de facuitades legales, estatutarias, y
demas normas pertinentes v,

CONSIDERANDO:

Que el Gobierng Nacionat POr medio del Decretg 1151 de 2008 astaslecis log
lineamientos generales de |3 “Estrategia de Gobiemno en Linea de |a Republica de
Colombia”.

Son de obligatorio Cumplimiento para las  entidades Qque confarman |a
Administracién Pdblica.

Que el Decreto 19 de 2012, establece jog lineamientos de la politica publica para
dictar normas, suprimir o reformar regulaciones, Procedimientos Y tramites

ARTICULO PRIMERQ - CREACION. créese el Comita Antitramites y de
Gobierno en Linea del Departamento Administrativo de Ciencia, Tecndiogia e
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Innovacién — COLCIENCIAS, para el manejo de la estrategia antitramites y de
atencion efectiva al ciudadano, y liderar, planear e impulsar la estrategia de
gobiemo en linea garantizando su implementacion.”

ARTICULO SEGUNDO - OBJETIVO. el abjetivo principal de este Comité, es ser
la instancia responsable del liderazgo, planeacion e impuiso de la Estrategia de
Gobierno en Linea en COLCIENCIAS, y ser el canal de comunicacion con las
instituciones responsables de coordinar la estrategia de Gobierno an Linea, la
transformacion y modernizacion de la administracién publica.

ARTICULO TERCERO - INTEGRANTES. el Comité Antitramites y de Gobierno
en Linea estara integrado por:

1. El Subdirector General de COLCIENCIAS como representante de la alta
direccién quien lo presidira

El Secretario (a) General

El Jefe de la Oficina asesora de Planeacion

El Jefe de la Oficina de Sistemas de Informacion

El Jefe de la Oficina de Control interno.

E! Diractor de Gestién de Recursos y Logistica

El funcionario responsable de administrar la informacién de los tramites vy
servicios en el Sistema Unico de Informacién de Tramites — SUIT, quien
debera ser funcionario de planta. |

NO O RGN

Paragrafo 1°. Cuando el Comité lo requiera podra invitar a cualquiera de los
demas directivos de la entidad o un representante de cada Direcciér Técnica de
la entidad o de otras entidades estatales y particulares de acuerdo con las
tematicas a tratar, cuya presencia sea necesaria para la mejor ilustraciéon de los
diferentes temas de competencia del mismo, quienes actuaran con oz pero sin
voto.

ARTICULO CUARTO - FUNCIONES DEL COMITE. el Comité Antitramites y de
Gobierno en Linea tendra a cargo las siguientes funciones:

En materia de Raclonalizacién de Tramites:

1. Establecer las politicas y lineamientos para planear, organizar, dirigir, controlar
y coordinar las actividades relacionadas con la Estrategia Antit®mites y de
Gobierno en Linea, con el fin de garantizar la aplicacidn de loss principios v
directrices establecidos en las normas vigentes;

2. Definir los mecanismos para dar cumplimiento a la normatividadi relacionada
con Gobiemo en Linea y Ley Antitramites;
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Establecer las politicas sobre administracion, contenidos, sublicacion,
actualizacién y seguimiento de la informacién del Portal web de
CQOLCIENCIAS;

Coordinar, aprobar y hacer sequimiento al plan de accién anual para la
implementacion de la estrategia Antitramites y de Gobiermno en .inea én la
entidad y solicitar su inclusién dentro de los planes corporativog. Este plan
como minimo debe ser anual o con la periodicidad exicgida por el
Departamento Administrativo de la Funcidn Publica y debe incluir las
estrategias de interaccion con otras entidades para los tramites transversales,

Coordinar la realizacién del inventario y levantamiento © revision de la
informacion detallada de tramites, procesos, procedimientos y servicios
existentes en la entidad, para el diligenciamiento de los formatos “Hoja de Vida
de Tramites” o de "Hoja de Vida de Servicios®, suministrados por el
Departamenta Administrativo de la Funcion Publica. Estos formates son el
insumo principal para la inscripcién de los tramites y servicios en el Sistema
Unico de Informacién de Tramites-SUIT, el cual opera a través dbl Portal del
Estado Colembiano www.gebiemoenlinea.qov.co

Analizar y aprobar las propuestas de modificacion o supresion d:}a tramites y
servicios de la entidad, que debera entregar el Administrador de Tramites y
Servicios al Departamento Administrativo de la Funcion Publica para su
respectiva aprobacion e inscripcién en el SUIT, conforme a lo establecido en
las normas y proponer acciones inlegrales de racionalizacion, simplificacion o
automatizacion de tramites transversales en los que participen COLCIENCIAS
y otras entidades, contemplando los principios sefialados en las Layes;

. Analizar los proyectos de creacidon de nuevos tramites, procesos o0

procedimientos en la entidad, con el fin de verificar que se curpla con los
requisitos exigidos por la Ley 962 de 2005 y su Decreto Reglamentario 4669
de 2005 o aquel que 1o sustituya, adicione o medifique.

Propender porque los responsables de los procedimientos a cargo de la
entidad los mantengan actualizados, garantizando que se identifiquen los
tramites inherentes a cada uno de ellos;

Proponer a las dreas segun se requiera y de acuerdo con las competencias, la
realizacion de investigaciones de tipo cuantitativo y cualitativo, que pemitan
racionalizar los tramites y servicios, identificar nuevas necesidades y
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expectativas y calificar el impacto de la informacidn, los servicios y os tramites
a cargo de la entidad;

10.Aprobar el informe de avances y resultado de la gestién del Comitépara que a
su tumo sea remitido por el representante legal de COLCIENCIAS al
Departamentc Administrativo de la Funcion Pdblica o quien haga s.s veces.

En materia de Gobierno en Linea:

11. Liderar, la planeacion, implementacién e impulso de la Estrategia de
Gobjamo En Linea en ia entidad y canal de comunicacién con |3 institucién
responsable de coordinar la Estrategia de Gobiemo En Linea, con la
Comision |nterinstitucional de Politicas y de Gestidn de la Informagién para la
Administracion Publica (COINFO) y de los demas grupos de frabajo
relacionados con la transformacion y modemizacién de la administracion
publica, apoyados en el aprovechamiento de la tacnologia,;

12.Definir los mecanismos para dar cumplimiento a la normatividad -elacionada
con la politica Antitramites y de Gobiemo En Linea, como la Liey 962 de
2005, la Ley 1150 de 2007 y los Decretos 086, 1151 de 2008 y 019 de 2012,
antre otros;

13.Liderar, coordinar y articular bajo los lineamientos de la Estrategia de
Gobiernc en Linea, la elaboracién del diagndstico y la elaboracién vy
seguimiento al plan de accion de Gobierno en Linea de |a entidad y el secior,

14.Incorporar el aprovechamiento de las tecnologias de informacion y la
comunicacian (TIC's) en las acciones de racionalizacion de tramitas, atericion
efectiva al ciudadano y acompafnar a los demas grupos confermados al
interior de la entidad, tales como calidad y control intemo;

15. ldentificar las barreras normativas para la provision de tramites y servicios en
linea y propender por levantar dichos obstaculos, de manera que puedan ser
prestados por medios electronicos;

16.Definir los lineamientos para la implementacion efectiva de politicas y
estandares asociados, tales como, la politica de actualizacion del sitic Web
(donde deberdn estar involucradas las diversas areas, direcciones y/o
programas de la entidad), politica de uso aceptable de los servicics de Red y
de Internet, politica de servicio por medios electrénicos, politica de privacidad
y condiciones de uso y politica de seguridad del sitio Web, entre oftos;
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17.Garantizar la participacion de funcionarios de la entidad en procesos de
generacién de capacidades (sensibilizacion, capacitacién y formacén);

18.Definir e implementar el esquema de vinculacion de la entidad a la Intranet
Gubernamental y cada uno de sus componentes.

Las demas que sean acordes con el “Manual para la implementacién de la
Estrategia de Gobierno en Linea de la Republica de Colombia” y demas normas
que las modifiquen o adicionen.

ARTICULO QUINTO - OTRAS FUNCIONES. para garantizar al interior del
Departamento  Administrativo de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn -
COLCIENCIAS, la ejecucidn de las acciones que permitan consolidar las
estrategias de racionalizacion de tramites y Gobiemo en Linea, se asignan ias
siguientes responsabilidades:

a) Secretaria Técnica del Comité, esta funcidn serd ejercida por la Oficina
Asesora de Planeacion.

- Convocar con la debida antelacidn a los miembros del Comité y a los
invitados permanentes u ccasionales a las sesiones que se programen;

- Elaborar las actas de las reuniones del Comité y ejercer la guarda de las
mismas;

— Preparar los documentos para ser considerados en las reuniones del Comité;

- Preparar para ser revisado en por los integrantes del comite, los. informes al
Director General sobre los avances y resultados de la gestién del Comité
Antitramites y de Gobierno en Linea.

- Hacer seguimiento al cumplimiento de las decisiones y comprormisos fijados
en el comité,

— Coordinar con el funcionario responsable de administrar la informacion de los
trdmites en el Sistema Unico de Informacion de Tramites — SUIT wel grupo de
Comunicacién Institucional la permanente actualizacién de log tramites e
informacion de COLCIENCIAS en el portal institucional, en & portal del
Estado Colombiano y en la intranet gubemamental.

b} Gobierno en linea, el Jefe de Ia Oficina de Sistemas de Informacion, sera el
responsable de:
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- Coordinar y orientar a los demas miembros del Comité en los temas
relacionados con la Tecnologia de Informacion y Comunicacioneg —TIC-, en
materia de Gobierno en Linea.

- Propender porque las dependencias de la entidad utilicen los: diferentes
servicios y facilidades ofrecidas por las herramientas tecnoldgicas disponibles
en la entidad y el portal,

c) Comunicacién Institucional brindar el apoyc necesario a losi diferentes
grupos de la entidad y especialmente al administrador de tramiies para la
publicacién y/o actualizacién de la informacion de COLCIENCIAS.

d) Control Interno harad seguimiento a la implementacion del plan de accién de
finido por el Comité.

e} Administrador de Tramites y Servicios en el SUIT sera el responsable del
registro, actualizacion y publicacion de las hojas de vida de log tramites y
servicios en el SUIT.

ARTICULO SEXTO - las demds dependecias del Departamento Acministrativo
de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, en caso de requerir la modificacion,
supresion o creacién de un tramite, procedimiento o proceso de su érea, debera
remitir la respectiva informacion en el formato de “hoja de vida del trémite” yfo en
el formato que corresponda, por lo menos 10 dias hdabiles antes de la siguiente
reunion del Comité Antitrdmites y de Gobiemo en Linea

ARTICULO SEPTIMO - REUNIONES. el Comité Antitramites y de *Sobiemo en
Linea, se reunira de manera ordinaria por lo menos una vez cada dosé meses por
convocatoria escrita efectuada con por lo menos con ocho (8) dias habiles de
anticipacion.

Las reuniones de caracter extraordinario del Comité podran ser convocadas
cuando las circunstancias asf lo ameriten, con la anticipacidn qu2 se estime
conveniente, por iniciativa de cualquiera de sus integrantes.

PARAGRAFOQO 1° — REUNIONES NO PRESENCIALES. las reuniones del Comité
Antitramites y de Gobierno en Linea, se llevaran a cabo, por reglg general, de
manera presencial; sin embargo, se podran celebrar reuniones no presenciales.
Habra reuniones no presenciales, siempre que ello se pueda praobar, cuando por
cualquier medio los miembros del Comité puedan deliberar y decidir por
comunicacion simultdnea o sucesiva inmediata.
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Seran validas las decisiones del Comité Antitrdmites y de Gobierna en Linea,
cuando manifiesten su decisién por escrito, por via electronica, via fax:.o cualquier
otro medio de comunicacion.

PARAGRAFO 2° De las reuniones del Comité Antitramites y de Gobiermno en
Linea, se dejara constancia en actas, en las que consten los temas tratados y las
decisiones tomadas.

ARTICULO OCTAVO - QUORUM. constituira quérum para sesionar ¥ decidir, la
asistencia de la mitad mas uno de los miembros del Comité. Sera iguaimente
valido el quérum para las decisiones de este Comité, cuando se presente
asistencia por alguno de los medios establecidos en el paragrafo 1° del articulo
anterior.

ARTICULO NOVENO - TRANSITORIO. el secretario técnico del comité debera
remitir copia de este acto administrativo al correo eleckdnico de
soporteccc@aobiernoenlinea.gov.co o al cormeo electronico que corresponda y
coordinar la gestion para la actualizacion de los datos del funcionario rasponsable
de administrar la informacion de los tramites y servicios en el Sistenta Unico de
Informacién de Tramites — SUIT a través del PEC (Partal'del Estado Colombiano).

ARTICULO DECIMO. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
comunicacion y deroga la Resolucién 0908 de 2008 y las demas normas que le
sean contrarias.

Comuniquese y cumplase.

Dada en Bogota D.C. a los

JAIME RESTREPO C RTA#
Director General fl N

Reviso: Gisele Manrique Vaca
Prayecta: Luz Acevedo
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