TODOSPORUN
" NUEVO PAIS

PA? EQUIBAD LBULALION

() COLCIENCIAS I

CIRCULAR No.© 07 DE 201s.

DE: SECRETARIA GENERAL
PARA: SERVIDORES PUBLICOS Y COLABORADORES.

ASUNTO:  LINEAMIENTOS PARA LAS RESPUESTAS A LOS DERECHOS
DE PETICION PRESENTADOS ANTE COLCIENCIAS.

FECHA: Bogota, 16 de marzo de 2015

Cordial saludo,

Con la intencion de establecer varios lineamientos que deben ser
armonizados con las practicas correctas en el procedimiento para dar
respuesta a los derechos de peticion presentados ante la entidad,
consideramos sefialar:

Una vez recibida una peticion, el area técnica debera evaluar la naturaleza
de su contenido; si es exclusivamente técnico, se debera preparar la
respuesta en la correspondiente area y el Director Técnico la debera suscribir
y enviar al peticionario.

Si la peticidn tiene aspectos juridicos, se debera informar de su recepcion a
la Secretaria General y enviar el insumo técnico necesario para que sea esta
dependencia quien emita la respuesta.

Las areas que no estén en cabeza de un Director Técnico o un Jefe de
Oficina segun la estructura de la entidad, deberan informar a la Secretaria
General de la peticién presentada y enviar el correspondiente insumo técnico
a esa dependencia para que proceda a proyectar la respuesta y a remitirla al
peticionario dentro del término legal.

Teniendo en cuenta los términos establecidos en la Circular 001 de 2015,
solicitamos emitir las respuestas o enviar el insumo técnico a Secretaria
General, ocho (8) dias antes del vencimiento, para no contravenir la
normatividad pertinente, hecho que conllievaria consecuencias legales y
disciplinarias.
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