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PARA: SERVIDORES PUBLICOS )
DE: DIRECTORA GENERAL
ASUNTO: ALCANCE CIRCULAR 006 DE 2014

Dando alcance a la Circular N° 0006 de 6 de marzo de 2014 y de conformidad con lo sefialado
en los articulos 9 y 15 del Decreto 019 de 2012, en relacién con los requisitos' sefialados para
efectos de realizar la verificacion a fin de autorizar el correspondiente pago parcial de las
cesantias, se informa que en el formato “Solicitud Retiro de Cesantias A101PRO3F04", se
realizaron los ajustes correspondientes atendiendo las disposiciones mencionadas.

Es preciso anotar, que la presente disposicion responde a la obligacion otorgada al empleador
por ley, sefialada en la Circular 011 de 2011, lo cual fue ratificado por el Ministerio del Trabajo en
Concepto N° 144372 Ministerio de Trabajo publicado el 22 de Julio de 2013, en donde se
menciona:

“Obligaciones del empleador respecto_del pago parcial de cesantias.

Resulta indispensable resaltar que el empleador a quien se le solicita el pago parcial y/o
anticipado de cesantias en los eventos de adquisicion, mejora o liberacién de vivienda o
pago o financiacion de matriculas para estudio, tiene a su cargo las siguientes
obligaciones:

1. Verificar el cumplimiento de los requisitos y/o acreditacidn de los documentos
necesarios para que se pueda hacer el adelanto o pago parcial de las cesantias, es decir,
verificar que las cesantias seran utilizadas para los fines solicitados.

2. Una vez se han verificado los requisitos, debe el empleador efectuar el pago dentro de
los 5 dias siguientes a la solicitud.

3. Velar por el cumplimiento de los fines (inversiones u operaciones) para los cuales fue
solicitado el pago parcial o anticipado de las cesantias por el trabajador”.

Cordialmente,

PAULA ARIAS PULGARIN

Proyecto: Ingrid Marcela Barrera Correalif® -+
Revisd: Angela Maria Gonzalez Lozada - Directora Gestién Recursos y Logisficy{ ll”
-

! Certificado de Tradicion y Libertad del inmueble
Registro civil de matrimonio o declaracion extrajuicio de union marital de hecho superior a 2 afios
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DATOS PRINCIPALES:

Fecha

Nombre del solicitante

Cédula de Ciudadania

Dependencia

[Fecha de ingreso

Denominacion del empleo

Fondo en el que esta afiliado

Monto solicitado

DESTINO DE LOS RECURSOS SOLICITADOS:

Abono a capital o liberacion de gravamen hipotecario

Compra de vivienda o lote

Construccion, reparacién, ampliacion o mejoras de vivienda

Traslado a otros fondos

N WiN—

Pagos de educacion

'N° matricula inmobiliaria inmueble:

?Declaracién juramentada estado civil: En la actualidad SI NO tengo sociedad conyugal o de hecho
vigente con:

Nombres y Apeilidos Conyuge o Compaiiero:

Documento de Identificacion:

Firma del solicitante: Vo.Bo. Talento Humano

! Se debe diligenciar este campo cuando las solicitudes de retiro correspondan a los numerales 1,2 y 3 sefialados en el recuadro “Destino de los recursos
solicitados”.

? En caso de que en la historia laboral de! servidor publico no se encuentre declaracion juramentada de bienes y rentas del afio inmediatamente anterior, en
donde se encuentre esta informacion. :




