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CIRCULAR , - 00009
‘2 1 ABR 2014
PARA: SERVIDORES DE COLCIENCIAS.

DE: SECRETARIA GENERAL.

ASUNTO: Directrices para la solicitud de elaboracion de resolucién de banco de
elegibles de convocatorias y solicitudes de elaboracién de adendas a
términos de referencia de convocatorias.

En atencién al Plan anual de convocatorias 2014, la Secretaria General se permite
informar a las distintas areas las directrices a tener en cuenta para las solicitudes
de elaboracién de resoluciones de banco de elegibles de convocatorias y
solicitudes de adendas a término de referencia de convocatorias.

1. Tramite de adendas de términos de referencia de convocatorias.

a- Someter a aprobacion previa del Comité de Direccién la adenda.
b- Justificar técnicamente el cambio, enunciando las motivaciones para ello.

c- Indicar el texto actual y el texto propuesto, con el cambio sefialado en negrilla y
subrayado.

d- Radicar la solicitud como minimo tres (3) dias antes de la fecha de publicacion de
la adenda.

e- Preveer que la modificacién propuesta no vulnera la expectativa prevista a los
participantes inscritos.

2. Tramite de solicitud de elaboracion de resolucion de banco de elegiblies.
"o, »

a- Agotar previamente el tramite de publicacién preliminar en las condiciones
establecidas en los términos de referencia (estricto orden).

b- Radicar la solicitud con minimo tres (3) dias habiles de antelaciéon a la fecha de
publicacion.
Carrera 7 B bis N° 132-28
Teléfono: (57-1) 625 8480

Fax: (57-1) 625 1788

Bogota D.C. - Colombia
www.colciencias.gov.co



http://www.colciencias.gov.co

. | _PROSPERIDAD
2 PARA TODOS 06 00009

COLCIENCIAS

LESSTERIN

c- Para efectos de la motivacion de la adenda, el area técnica como responsable
directa del proceso de convocatoria, debera certificar el cumplimiento del
cronograma establecido para el desarrollo, entregar las actas de las evaluaciones
de los pares o paneles e informar sobre lo sucedido en el periodo de aclaraciones.

d- Entregar el anexo con la informacion del banco definitivo firmado por el Director del
area con el espacio para la firma de la Direccion General.

Se anexa el formato modelo de solicitud de adenda, el instructivo de elaboracion de
tramite de adendas de términos de referencias, y el formato de solicitud de elaboracion y
publicacién de resolucidén de banco de elegibles definitivo, los cuales hacen parte de la
documentacion del Sistema de Gestion de Calidad.

A partir de la fecha cualquier solicitud que no cumpla con lo anteriormente
mencionado sera devuelva al area mediante Orfeo y la Secretaria General no se
hace responsable de la no publicacion de solicitudes extemporaneas.

STAMANTE

Seyretaria General

Elaboré: Edwin Trujillo Bonilla
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