43" MINISTERIO DE CIENCIA,
";\g TECNOLOGIA E INNOVACION

RESOLUCION 0401 pg2p23
15 MAR. 2023

“Por la cual se adoptan las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion”

LA SECRETARIA GENERAL DEL MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

En uso de sus atribuciones legales, en especial las establecidas en el Decreto 1449 del 03 de agosto de
2022, y el Decreto 2607 del 28 de diciembre de 2022, y

CONSIDERANDO

Que mediante la Ley 2162 de 2021 se cre6 el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién como organismo para la
gestion de la administracion publica, rector del sector y del Sistema Nacional Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SNCTI),
encargado de formular, orientar, dirigir, coordinar, ejecutar, implementar y controlar la politica del Estado en esta materia,
teniendo concordancia con los planes y programas de desarrollo.

Que el articulo 11 de la Ley 594 de 2000 establece que el Estado esta obligado a la creacion, organizacion, preservacion
y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos
y la nomatividad archivistica. A su vez, el articulo 12 sefiala que es responsabilidad de la Administracién Publica la
gestion documental y la administracién de sus archivos.

Que en la citada Ley en su articulo 24 establece la obligatoriedad para las entidades del estado de elaborar y adoptar las
respectivas Tablas de Retencién Documental.

Que el articulo 2.8.2.5.8 del Decreto No. 1080 de 2015 dispone que la Gestion Documental en las Entidades Publicas se
debera desarrollar a partir de, entre otros, los siguientes instrumentos archivisticos: “a. EI Cuadro de Clasificacion
Documental (CCD) y b. La Tabla de Retencion Documental (TRD)".

Que el articulo 09 del Acuerdo 004 de 2019 expedido por el Archivo General de la Nacion (AGN), consagra que (...) “Las
Tablas de Retencién Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD deberén ser aprobadas por el Comité
Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces, cuyo sustento
debera quedar consignado en el acta del respectivo comité. (...)"

Que el citado Acuerdo en el articulo 18 consagra que “Las Tablas de Retencién Documental — TRD y las Tablas de
Valoracion Documental — TVD deberan publicarse en el sitio web de la entidad respectiva y mantenerse en dicho sitio
permanentemente.”

Que el 15 de julio de 2021 segun acta No. 17 de 2021, el Comité de Gestion y Desempefio Sectorial e Institucional, emitié
concepto favorable sobre la actualizacidn de las Tablas de Retencién Documental, conforme a la informacion suministrada
y avalada por la Direccion Administrativa y Financiera.

Que el 08 de Agosto de 2021, se radico ante el Archivo General de la Nacion lacomunicacién oficial por parte del Ministerio
con radicado No. 20214110488081, |as tablas de Retencion Documental para iniciar el proceso de convalidacion.

Que una vez recibido el concepto técnico por parte del Archivo General de la Nacién, en los cuales se mencionaban las
correcciones requeridas y una vez realizadas las subsanaciones respectivas por parte del Ministerio, mediante mesas
técnicas conjuntas, el Archivo General de la Nacidn concluy6 que las Tablas de Retencion Documental (TRD) podian ser
presentadas ante la Mesa Técnica de Evaluacién de las Subdireccién de Politica y Normativa Archivistica el 17 de agosto
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de 2022, y que como resultado de mencionada mesa técnica se concluye que las TRD podrén ser presentadas ante el
Comité Evaluador de documentos de Archivo del AGN, programado para la sesion del 26 de septiembre de 2022.

Que el 26 de septiembre de 2022, el Ministerio sustent6 las Tablas de Retencion Documental de la Entidad ante el Comité
Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion, obteniendo la convalidacion del instrumento archivistico.
Que el 09 de noviembre de 2022 mediante radicado AGN 2-2022-11559 el presidente y Secretario del Comité Evaluador
de Documentos del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, emitieron el certificado de convalidacion de
las Tablas de Retencién Documental de MINCIECIAS.

Que, a partir del 8 de febrero de 2023, mediante Decreto 0164 de 2023 se realizé el encargo de las funciones como
Secretaria General al empleo denominado Jefe de Oficina Asesora Juridica.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: ADOPCION. Adoptar las Tablas de Retencion Documental, que obran como documentos anexos
a la presente resolucion, que fueron convalidadas por el Archivo General de la Nacién. Seran de obligatorio cumplimiento
y aplicacion por parte del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion — MINCIENCIAS.

ARTICULO SEGUNDO: IMPLEMENTACION. Las Tablas de Retencién Documental seran aplicadas por todas la
dependencias, oficinas y grupos intemos de trabajo, creados o modificados.

ARTICULO TERCERO: PUBLICACION Y CONSULTA. Las Tablas de Retencion Documental, deberan publicarse en el
sitio web del Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacion - MINCIENCIAS y mantenerse en dicho sitio permanentemente
en cumplimiento al articulo 18 del Acuerdo 04 de 2019 expedido por el Archivo General de la Nacion (AGN).

ARTICULO CUARTO: SEGUIMIENTO. EI Grupo de Interno de Trabajo de Apoyo Logistico y Documental, hara el
respectivo seguimiento de la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental - TRD a cada una de las areas.

ARTICULO QUINTO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expediciéon.

Dado enBogotd D.C.,alos 15 MAR. 2023

Aprobd:  Yolanda Acevedo Rojas / Directora Administrativa y Financier@“ﬁg
Revisd:  Carolina Aguaran Pefia / Contratista DAF CIP
Monica Alejandra Gdmez Cardona / Oficina Asesora Juridica MAGC
Andrés Liévano Castro / Contratista/ Secretaria General andyes Lievano
Proyecto: Nancy Moreno / Contratista Grupo Interno de Trabajo apoyo Logistico y documental
Karen Tovar / Contratista / DAF KT
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. S RATO PROCEDIMEENTO
D| S |sb AG | AC |CT|E|M]|S
1] 02 ACTAS
Actas de Sesién de Organo Colegiado de Administracién y Decisién (OCAD) de Fondo de Clencla, Documentos de cardcter informativo misional en el cual registra las sesiones de Organo Colegiado de
11 02 | 19 |Tecnologia e Innovacion (FCTel) 2 | 18X X Administraciin y Decisian {OCAD) v las decisiones tomadas en la viabilizacion, priorizacian y aprobacion
- — - de los programas y proyectos que solicitan recursos de Fondo de Clencia, Tecnalogia e Innovacin de
Comunicacian aviso de tramites para presentar al GCAD papel - pdf Sistema General de Regalias FCTelSGR para sufinanciacion. Los Organos Colegiades de Administracion
*Informes para presentar ante el OCAD papel - pdf y Decisitin fueron creados mediante el Decreto 1075 de 2012.
* Reportes de los Sistemas de Informacion (SVEAP - SUIFPSGR - GESPROY) papel - pdf ) " _ L " » "
— - umplido el tiempo de refencion, a partir de la notificacion de las decisiones de la sesion, su disposicion
Lisiadn de dacymening - Anexnsa |a tiaciin de QCAD Hsx final es conservacion total por su valor histérico y %enico para la Investigacion en lo relacionado con la
* Ficha de veriicacion de Regquisitos Proyecto - formats DNP papel - pdf nversian de los recursos de FCTel de SGR y la operacion de las convocatorias publicas, abiertas y
* Reporte de Sistema de Informacién de Fondo de Ciencia, Tecnologia & Innovacion FCTe ysx competitivas, posteriomente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
* Matriz de Informacion y ramites para el OCAD ¥lsx Soparte normativo: Ley 1744 de 2014 art 40, laLey 2056 de 2020
* Comunicacidn citando a la sesidn papel - pdf Decreto 2226 de 2019 Art. 7 Numeral 17
* Comunicacian de delegacian papel - pdf
* Lista de asistencia a reunién Pre OCAD papel - xlsx
* presentacion General sesion de OCAD papel - paf
* Comunicacian requerimientos logisticos papel - pdf
* Audio de Ia jomada mpd
* Comunicacidn ajustes generados papel - pdf
* Documento Dedsidn-Sesion papel - pdf
* Acta de sesion de OCAD papel - pdf
* Orden de dia de OCAD papel - pdf
* Acuerdo de 13 sesidn papel - pdf
* Matriz de Proyecios Aprobados OCAD s
* Registra publicacin pagina web papel - pdf
* Oficio notificacian decisionas de OCAD papel - pdf
* Memorando de entrega de documentos de la sesidn papel - paf
1 15 CONVOCATORIAS 2 18 | X X Documentos en los cuales se da cuenta de la planificacian, ejecucian y seguimiento al mecanismo de
1 5101 le \orias para fa G i6n de Conocimiento, Tecnologia, Innovacion y Productividad cseracpn de CTel de. convocatoria a través Fie las cuales se asignan los recursos ﬁw;merus.
— - reconocimientos yio estimulos para promover aclividades y proyecios en CTel con base en criterios de
Términos de referencia papel - pdf mérito y calidad. Esta subserie contiene informacion relacionada con la garantia, proteceidn y salvaguardia
* Anexos de los términos de referencia papel - pdf de Ios Derechos Humanos - DDHH y el Derecho Intemacional Humanitario - DIH, particulammente los
documentos de las convocatorias y proyecios que se desarmollen en las regiones afectadas por la videncia
* Bases de Concurso -
- papel - pof v &l conflicto armade intemo, relacionadas con los Programas de Desarralio con Enfoque Territorial (PDET).
* Invitacién a presentar propuesta para actvidades de CTel papel - paf Esta informacitn es de consulta abierta.
* Documento Planeacion estrategia deas para el Cambio papel - pdf
, - B o B o ] Cumplido el tiempo de retencidn, el cual se cuenta desde el clerre v la publicacidn de los resultados de la
Modelo medicion grupos investigacion, techologica o Innovacion y reconocimiento investigadares SNCTI papel - puf Comwocatoria o cuando se hayan resuelto los recursos de reposicion si es el caso, su disposicion fnal es
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*Hoja de vida Investigador GVLAC pdf conservacion talal por su valar fistorico, [echico y cienliico, 0aco qUe, evIdencia 3s garanias que Lene
" Requenmiento configuracion Tommuario pal 0 I Comvocatora o Loo?m la poblacion colomtft_ana para acceder a} I?s beneficios. mcenh\:"_Js. apoyos ﬁ_nar:meros.
pafiamientos o ssesorias dervadas de la programacion de oferta institucional de Ministerio de
* Memerando solicitud CDP o CDR papel - paf Ciencia, Tecnologia e Innovacian. Posteriormente se digitaliza de acuerdo al procadimiento establecido.
* Comunicacian sclicitud de revision de téminos de referencia papel - pdf
* Comunicacian solicitud de revision de las condiciones de la Invitacion a presentar propuesta papel - pdf Soporte normativo: Decreto Ley 591 de 1981, Ley 1286 de 2009, Decreto 1080 de 2015
* Lista de chequea verificacion de requisitos para la apertura de mecanismo de operacidn slsx
* Comunicacin con el resultado de |a revision de las condiciones definidas para la convocatoria pdf
* Acta de reunidn concertacion de requisitos papel - pdf
* Acta de reunidn mesa #cnica papel - pdf
* Lista de asistencia a reunion revision de requisitos papel - xlsx
* Inscripeion de temas para comités institucionales slsx
* Plantilla aprobacian de términos de referencia- condiciones-requisitos paf
* Acta de aprobacion de los términos de refierencia papel - pdf
* Regisiro parametrizacidn y pruebas farmulario de comwocatorias Hlsx
* Ficha técnica con preguntas frecuentes papel - pdf
* Comunicacian solicitud resolucion de aperura papel - pdf
* Resolucion de apertura papel - pdf
* Comunicacian solicltud publicacion de aperura papel - pdf
* Memorando Solicitud de elaboracién de Adenda papel - pdf
* Adenda papel - paf
* Derecho de peticion, queja, reclamo, sugerancia o denuncia de |a convocatona papel - pdf
* Comunicaciones de respuesta a PURS de la Convocatoria papel - pdf
* Documento socialzacidn requisitos Equipo de Registo papel - pdf
* Lista de asistencia a reunion soclalizacion de requisitos papel - xlsx
* Acta de cierme de Comvocatoria papel - pdf
* Comunicacion selicitud reporte propuestas presentadas papel - paf
* Comunicacian reporte de revistas inscrilas en la convocatoria de Publindex. papel - pdf
* Reporte de candidatos presentados papel - pdf
* Reporte ORACLE Publindex pdf
* Matriz revisidn de requisitos de los mecanismos de coeracion ¥sx
* Matriz de consolidacidn de datos y andlisis de resultados Alsx
* Matriz de verificacion de requisitos A Ciencia Cierta xsx
* Matriz de verificacion Requisitos y Elegibilidad Convocateria Ideas Cambio s
* Comunicacian enfrega de resultados definitivos de verificacion de requisites papel - pdf
* Cronograma de Actividades de Evaluacian slsx
* Comunicacion solicitud parametrizacion criterios de evaluacion plataforma SIGP papel - pdf
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* Informe de autoevaluacion para el reconocimiento de la Unidad de 14D+l de la empresa / EAl papel - pdf
* Informe de autoevaluacion IEBT papel - paf
* Informe de autoevaluacion de centro de investigacidn papel - paf
* Informe de autoevaluacion OTRI papel - pdf
* Informe de autoevaluacion de centro de ciencia papel - pdf
* Informe de autoevaluacion de centro de desarmollo tecnolégico o de centro de innovacian y productividad papel - pdf
* Informe de evaluacian de PCTI papel - pdf
* Matriz Informacidn de Evaluadores sy

* Comunicacion seleccidn de evaluadores papel - pdf
* Declaracién conflicto de intereses y acuerdo de confidencialidad para evaluad papel - pdf
* Comunicacion parametros de evaluacion papel - paf
* Matriz paneles de evaluacion lsx

* Matriz evaluacién de candidatos y/fo propuestas Alsx

* Matriz evaluaciin de Experos A Ciencia Clerta Alsx

* Matriz evaluaciin de Propuestas Convocatona ldeas para el Cambio sy

* Matriz de verificacion criterios revista cientifica Asx

* Matriz de verificacion comparaciin aleatonia revisias cientificas slsx

* Matriz resultados cuartiles ¥lsx

* Matriz evaluacion para & Reconocimiento de Actores Alsx

* Carta de solicitud para el reconocimientn papel - pdf
* Comunicacidn modelo de clasificacidn revistas cientificas napel - pdf
* Comunicacion requerimientos logisticos papel - paf
* Acta de panel de evaluacidn papel - pdf
* Acta comité de seleccion de necesidades papel - pdf
* Memarando solicitud revision banco preliminar papel - pdf
* Banco preliminar de elegibles papel - pdf
* Banco de necesidades papel - pdf
* Informe preliminar de la Convocatoria de Grupos de lhwestigacidn o Investigado papel - paf
* Informe de Revision sobre el ajuste de modelo de medicion papel - pdf
* Inferme final evaluacian Reconocimiente de Actores papel - pdf

* Matriz de resultados de votacion

papel -
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* Registro publicacidn de resultados papel - paf
* Acta de aprobacion de banco de elegibles papel - pdf
* Acta de aprobacicn de bases de concurso papel - pdf
* Banco definitivo de elegibles papel - pdf
* Banco de proyectos de soluciones papel - pdf
* Memorando solicitud de elaboracian de resolucion papel - pdf
* Resolucidn publicacion de resultados definitivos papel - pdf
* Resolucidn de banca definitivo de elegibles papel - pdf
* Resalucidn de listado definiive de experencias ganadoras papel - pdf
* Resolucidn de Reconocimiento de Actores papel - pdf
* Informe final de la Convocatoria de Grupos de Investigacion o Investigadores papel - paf
* Informe de gesticn y resultados del mecanismo de operacion papel - pdf
* Informe de seguimento papel - pdf
* Informe de visita técnica papel - pdf
* Listados de las revistas clasificadas papel - pdf
* Listado de gupos reconocidos y clasificados e Investigadores reconocidos papel - pdf
* Comunicacian al proponente aprobacion de la propuesta papel - pdf
* Crenograma de visitas papel - pdf
* Actas de reunion de encuentres locales papel - pdf
* Dficio notificacion pérdida de reconocimiento {cuando apligue) papel - pdf
* Carta rewncia para acceder a los mecanismos de oparacion (cuando aplique) papel - pdf
1 16 DERECHOS DE PETICION 2 g X | X |Agupacion documental en la que se conservan los documentos de las solictudes verbales o escrilas
realizadas porla ciudadania o entidades, asignadas a la dependencia por la naturaleza de sus actividades
* Derecho de peticion, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf ' gue no perenecen a un asunto especifco reflejado en otra serde.
Cumplide el iempo de retencidn, el cual se cuenta a partir de momenio en gue se remite |a respuesta a la
* Respuesta a Derecho de peticién, queia, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf peticidn, se selecciona una muesira representativa del 50% del volumen documental producido
anualmente de conformidad con los lineamientos establecidos en la memoria descripiva, de los
pedientes que puedan llegar a ser materia de investigacion por denuncias sobre iregularidades en el
disefio de Instrumentos de Ciencia, Tecnologica e Innovacion (CTel) y la operacion de los mecanismos de
financiamiento, posteriormente se digitaliza la muestra selecclonada de acuerdo al precedimienta
Yrash i ) esfablecido.
raslado por competencia papel - pdf Soparte normativa: Ley 1755 de 2015.
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FORMATO
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1 | 20 INFORMES

1 20 | 01 |informes a Entes de Control

*Solicitud ente de control

papel - pdf

‘Informe a ente de contral

papel - paf

Infarmes excepcionales que son requeridos por entidades como la Confraloria o la Procuraduria en
ejercicio de sus funciones. La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia de cumplimiento
de las funciones de las dependencias relacionadas con rendir los informes solicitados por los organismos
de control.

Cumplido el tiempo de retencién, a partir de la finalzacion de su vigencia, su disposician final es
conservacion wotal por su valor histérico al evidenciar hallazgos encontrados por los entes de control al
momento de revisar los avances en los planes de la entidad, planes de seguimiento y de accion en cada
una de las dreas, posteriormente se digitaliza la muestra de acuerdo al procedimiento establecido

Soporte normativo: Ley 1712 de 2014, Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019

1 20 | 02 |Informes a Entidades de Estado

* Saliciud entidad de estado

papel - pdf

* Informe a entidad de estado

papel - pdf

Contiene informacion presentada a entidades tanta de SNCTI como de atros sectores plblicos sobre la
propuesta insttucional y las acciones desarrollacas en virtud de su aspecto misional en la busqueda de
alianzas estratégicas para promocionar la clencia, la tecnologia y la innovacion.

Cumplido el tiempo de retencion, a partir de la finalizacion de su vigencia, su disposician final es
conservacion total por su valor histdrico v testimonial ya que los documentos podrian constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, puesto que evidencian las
acclones u omisiones desarralladas por los servidores encargados de cumplir la funcidn, posterdormente se
digitalza de acuerdo al procedimiento establecido.

Soporte normativa: Ley 1712 de 2014, 12 Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019

1 20 | 14 [Informes de Gestién

* Comunicacion oficial solicitud infarme

pat

* Informe de gestion

pdf

Contiene informacian de la gestin de los recursos financieros, humanos y administrativos asignados a la
entidad y distribuidos en sus diferente dependencias para el ejercicio de sus funciones.

Cumplide el iempo de retencidn, a parir de la finalizacidn de su vigencia, la documentacidn se elimana
dado que la informacion se consolida en los Informes de Gestion de Indicadores de la Oficina Asesora de
Planeacion & Innovacion Institucional.

Soparte normativa: Ley 951 de 2005, Decreto 2226 de 2019
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1 27 PLANES Documentos en los cusales se incluyen las actividades para la elaboracion de Plan Bienal de Convecatorias,
Plblicas, Ablertas y Competitivas de Fondo de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (FCTel) de Sistema
2 8 | X ¥ p ) g )
! Z7 | 07 |Planes Blenales de Convocatorias General de Regalias (SGR), como instrumento mediante el cual el OCAD, a través de la Secretaria
* Planes y acuerdos estratégicos departamentales - PAED pdf Técnica, da a conocer &l cronograma de las convocatorias, los montos de financiacian y los teritoros de
* Acta reunion de CODECTI pdf nfluencia de los proyectos, que se realizaran para responder a los retos de desarrollo regional que deben
ser abordades desde |2 ciencia, la tecnelogia y 13 Innovacian,
* Listado de asistencia reuniones definicion retos pdf
* Comunicacian retos de desarrolla regional y porcentajes indicativos priorizados pdf Cumplido el iempo de retencion, el cual se cuenta pasados los dos anos de vigencia de plan, se conserva
- - - - r lor técnico y cultural ya que da cuenta de la planeacion de Ministerio para la inversion
* Matriz de retos y porcentajes de lineas programaticas ! to@ments por su va Y
y A - prog il de los recursos de Fondo de Ciencia, Tecnologia e Innovacion - FCTel de Sistema General de Regalias en
* Plan Bienal de convocatorlas de FCTel de SGR pdf procura de desamolio territoral.
* Comunicacidn observacionas al plan pdf )
— Soporte normativo: Ley 2056 de 2020 , Ley 1842 de 2018, Decreto 1457 de 2018, Decreto 2226 de 2019
* Acta de aprobacion de plan pdf
* Comunicacian aprobacidn de plan pdf
* Matriz de sequimiento de convocatorias de Sistema General de Regalias - SGR Hlsx
* Informe de Plan Bienal de convocatorias plblicas, ablertas y competitivas de FCTel de SGR pdf
Planes y Acuerdos Estratégicos Depart: tales de Ciencia, Tecnologia e Innovacién - PAED A - - -
1 7| y = ha 9 paf 2 81X Documentos en los cuales se incluyen el conocimienio de desarrollo institucional, cultural, cientifco,
* Acta de reunion pf tecnologico y técnico de pais al registarse los modos en gue se definen los Planes y Acuerdos
- - - Estratégicos en CTel Ia prioizacion, concertacion, armonizaciin y articulacion que las territorios y la
*Comunicacion oficial aprobacitn de la minuta pdf .
nacion han consinudo para desamollar proyectos estratégicos y de impacto en CTel.
*Comunicacion propuestas vision, focos, y lineas programaticas de PAED pdf
*Minuta de ratificacion pdf Cumplide 2l iempo de retencidn, el cual se cuenta una vez finalizado el periodo presidencial en el que
"Acta de mesa de asesoria paf fueran suscritos, su disposicion final es conservacion total por su vabor histérico, cultural y técnico ya que
- — dan cuenta de las oporunidades mas promisorias o problemas mas relevantes, que se deben aprovechar o
'Acta de comité de sequimiento PAED pf rasolver an los tarmitorios.
*Acta de plan pdf
. ‘ Soparte normativo: Ley 1955 de 2019, Acto Legislativo No. 05 de 2011, Ley 2056 de 2020
* Plan y acuerdo estratégico depanamental de CTel pdf
1 30 PROGRAMAS
1 30 | 03 |Programas de Ruta Teritorlal 2 3 | x DoEuAﬂe.ntos en los cu?les incluyen nfor'na.c.lm Qe las ach\.fldades desar'dlgdas en I0§ encuentros
gicos con el propdsito de conectar |z misionalidad de Ministerio con las regiones y lasi robustecer la
* Agenda paf democratizacion y la regionalizacion de la CTel
* Listado de ruta territorial paf . ) . .
Cumplido el tempo de retencién, el cual se cuenta una vez fnallzado el periodo presidencial en el que
* Programa de ruta pdf fueron desarrollados, su disposician final s conservacion total por su valor histérice, cultural y técnico que
avidencia el acompafiamiento de Ministerio a los territorios para la estrucluracion de los programas y
* Lista de asistencia pdf proyeclos en CTel.
Soporte normativo: Ley 1955 de 2019; Acto Leqgislativo No. 05 de 2011, Decrefo 2226 de 2018
* Informe de gira pdf
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1 31 | 01 |Proyectosa Financiar con Recursos de Regalias 2 8 X X Fuente de informacion de las actividades necesarias para verificar los requisitos de Programas y Proyectos
+ Comunicacion recession de oroyecto ot de Inversiin que sean presentadas para fnanciacion con cargo a los recursos de Fondo de Clencia
I pe oy papel - p Tecnologia e Innovacion {FCTel) de Sistema General de Regalias (SGR), mediante el cumplimiento de los
* Comunicacidn devolucion de proyecto (si aplica) papel - pdf lineamientos y requisitos definidos por la Comision Rectora de SGR, para asegurar la viabilidad técnica,
P - — . socioscondmica, juridica y ambiental, priorizacian y aprabacién por el Organo Colegiado de Adminisracion
Ficha verficacién de Requisites para la Aprobacidn de Proyecios papel - pdf y Decisién (OCAD) de FCTel.
* Comunicacidn notificacian de incumplimiento papel - pdf
-+ Reash it b SUIFP-SGR Cumplide el tiempo de retencion, el cual se cuenta una vez aprobado el acto administrativo de cierre de
egisira requisiios subsanados en - pape! - pdf proyecto, su disposicién final es conservacion total por su valor histérica, cientifico, cultural y técnico &l
* Comunicacién netificacion de cumplimiento papel - pdf avidenciar el incremento en |a capacidad cientifica, tecnoldgica, de innovacion y de competiividad de las
- — - regiones, medante proyectos que confribuyen a la produccion, uso, integracidn y apropiacion de
Comunicacion solicitud de concepto a comité consultvo papel - paf conocimientn en el aparato productivo y en la sociedad en general, posteriormente se digitaliza de acuerdo
* Conceplo comité consultivo papel - pdf al procedimiento establecido.
* Memorando de solicitud de evaluacion papel - pdf Soporte normativo: Decreto 2844 de 2010 capitulo Ill, Decreto 1082 de 2015 Titulo 4 Seccidn 2, Decreto
* Acuerdo de confidencialidad papel - pof 2226 de 2019
* Evaluacidn téenica papel - pdf
* Declaracion de inexistencia de conflicto de intereses papel - paf
* Propuesta proyecio papel - pdf
* Concepto de evaluacidn papel - pdf
* Comunicacion notificacion de concepto papel - paf
* Matriz de informacién y trdmites para el OCAD slsx
* Comunicacion migracion de informacidn al aplicativo papel - pdf
* Ficha Reporte de Ejecucion Proyectes SGR papel - paf
* Reparte de ejecucion aplicative GESPROY papel - pdf
* Informe de sequimiento a |a ejecucion de proyectos de CTel de SGR papel - pdf
* Informe supervisidn semestral papel - pdf
* Modelo memorando para entrega ylo inclusion de documentos en expedients papel - pdf
* Memarando cumplimiento de requisitos previos para el inicio de la ejecucion de proyecto papel - pdf
* Memerando autorizacion de las drdenes de pago papel - pdf
* Comprobante orden de pago papel - pdf
* Orden de pago SPGR papel - paf
* Comunicacian notificacidn de pago papel - paf
* Acto administrativo de cieme papel - pdf
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REGISTROS DE SOLICITUDES DE HOMOLOGACION PARA CONVOCATORIAS DEL SISTEMA GENERAL
L I DE REGALIAS 28X A
Fuerte de inf dn donde se registran las aclvidades de verifeacidn de estado de recanocimiento [/
* Carta de solicitud homologacitn con reconocimiento vigente por afro ente de gobierno nacional pdf nomologacion de las entidades de Sistema Nacional de Ciencia Tecnologia e Innovacién (SNCTI) o solicitar
* Conceplo tcnico papel - pdf la homelogacion para efectos de la parficipacion en las convocatorias plblicas, abiertas y competitivas de
Fondo de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn (FCTel) de Sistema General de Regalias (SGR), conforme con
* Acta de reunidn por la cual se decide la homologacion papel - pdf las disposiciones de Decrato 1082 de 2015 adicionado y modificado por & Decreto 1467 de 2018,
* Solicitud de elaboracion de acto administrativo papel - pdf ) " ) , . . R
— — — Cumplide el iempo de retencion, a partir de la expedicion de la resolucion de homologacian, su dispesicion
* Acto administrativo decision de homelogacién papel - pdf final es conservacién total por su valar tcnico y cientifico ya que da cuenta de cumplimiento de requisitos y
* Recurso de reposicion interpuesto por la entidad papel - pdf el aval que se le otorga a las entidades para que parficipen de las convocatorias que tendran como
- — — finalidad escoger los ejecutores de los proyectos financiados con recursos de SGR, posteriormente se
Comunicacian respuesta al recurso de reposicion papel - pdf digitaliza de acuerdo al procedimients establecido.
* Listado de entidades homologadas pf
MG ARCIEVD de CT=CONSERVACION TOTAL 1. CTY M; SE CONSERVA ¥ DIGITALIZA POR SEGURIDAD Y PARA CONSULTA
" A cEaTan E=B MINACHN 25 ¥ ML S5E SELECCIONA ¥ NGITALIZA POST ERIOR AL TIEMPO do RETENCION
/ i \
() \ | } N= REPR.ODUCCIOH POR:
Secretariofa) General (E): MA et Maran ) :‘;f:, ::::”JMNMM LMY E: SE DIGITALIZA Y ELIMINAY it ACUERDO CON LA DISPOSICION FINAL
P Yolanda Acevedo Rojas e Fetsmafal

- Qe
Firma Coordinador Grupo Inieﬂno de Trabajo de Apoyo Logistico y Documental:

Fecha: 15 de julic def 2021

S=SFLECCION

4 CONSERVAR % AL AZAR da ACUERDO CON Lh PERIODCICAD ESTRULADA.

5 ELININAR POR CARECER e VALORES SECUNDARKS
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11| 2 ACTAS
1" 2 09 |Actas de Comité de Gestion y Desempefio Sectorlal ¢ nstitucional 2 8 X X Documento de cardcier informative misional, en el que se relaciona los temas tratados y acordados por
&l Comié de Gestion y Desempefo Sectorial e Institucional, de acuerdo a las funciones asignadas y
* Comunicacidn temas a tratar odf demas nommas concordantes.
. . . " . Cumplido el tiempo de retencidn, a partr de la finglizacion de su vigencia, su disposicion final es
Regisiro Inscrpen de temas para Corités Insttucionales Hsx conservacion total por su valor historico sobre la implementacion y operacian de Modelo Integrado de
* Seliciud mesa de servilos (s aplica) o Planeacion y Gestién - MIPG, posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
* Qrden de dia ol - pdl Soporte normativo: Resolucion 0083 de 2020 "Por la cual se establecen los comites estratégicos y de
papel-p gestion en el Ministerio de Clencia, Tecnologia e Innovacion”
* Acta de reunion papel - pdf
* Grabacitn de la sesidn (si aplica) mpd
* Matriz seguimiento a compromisos comités institucionales wlsx
*C icacion seguimients a comp pdf
1| 05 ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO 2 5 | X Documentos que conforman la estimacion detallada de los diferentes rubros presupuestales para cada
“Reporte en el sistema de informacion, SPI odf vigencia fiscal de Ministero v que ofrecen informacidn amoliada sobre los valores proyectados en el
. orimer ano de las Propuesias Fresupuestales de Mediano Plazo comespondientes.
* Decreto de liguidacion odf
* Ficha EBl actualizada en el Sistama SUIFP odf Cumplido el tiempo de retencidn, el cual se cuenta desde la expedicion de la carta ley de presupuesto,
“Matriz de Anleproyecto de Presupuesto sx su disposicion final es conservaciin pemanente por su valor informativo v testimonial al contener
- - - nformacidn coyuntural sobre la proyeccidn presupuestal.
* Comunicacidn socidizacion lineamientos para la formulacidn de Anteproyecto de Presupuesto pdf
* Oficio de remisidn dirigido al Ministerio de Hacienda odf Soporte narmativa: Ley 962 de 2005 Art. 28, Decretn 2226 de 2019
* Oficio de remisian dirigido al DNP odf
* Esquema de presentacion para el Comité Técnico Sectonal de MGMP s
* Comunicacion infarmaciin de presupuesto de funcionamiento pdf
* presentacion para el Comité Técnico Sectorial de MGMP Sector CTel odf
* Comunicacion de techo de presupuesta para la sigulente vigencia odf
* Documentacion con el analisis de presupuesto comunicado inferior al solicitado (i aplica) pdf
* Propuests de distibucion de recursos en los proyectos de inversion de acuerdo a la cuota comunicada odf
* Reqistro de distibucion de presupuesto de inversion en SUIFP odf
* Carta ley de presupuesto odf
1| 16 DERECHOS DE PETICION 2 L X Agrupacion documental en la que se conservan los documenios de las solictudes verbales o escritas
realzadas por la ciudadania o entidades, asignadas a la dependencia por la nawraleza de sus
actividades y que no pertenecen a un asunto especifico reflejado en otra serie.
* Derecho de peticion, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf ) . )
Cumplido el tiempo de retencion, el cual se cuenta a partr de momento en que se remite la respuesta a
la peficion, se selecciona una muestra representativa del 50%  del volumen documental producido
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anualmenie de conformidad con los lineamientos establecidos en la memoria descripliva, de los
*Respuesta a Derecho de peticin, queja, reclamo, denuncla y sugerencia papel - pdf expedientes que puedan llegar a ser materia de investigacion por denuncias sobre irreqularidades en el
' disefio de Instrumentos de Ciencia, Tecrologica e Innovacion (CTel) y la operacién de los mecanismos
de financiamiento, posteriomente se digitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento
establecido.
* Traslado por competencia papel - pdf Sonorte normativa: Ley 1755 de 2015.
1| 20 INFORMES
11 | 20 | 01 |Informes aEntes de Control P 3 X X
Informes excepcicnales gue son requeridos por entidades como |a Contraloria o la Procuraduria en
gercicio de sus funciones. La subserie fiene valor administatvo toda vez que evidencia de
*Solicitud ente de control papel - pdf cumplimiento de las funciones de las dependencias relacionadas con rendir los informes solicitados por
los organismos de control.
Cumplido el fiempa de retencidn, a partr de la finglizacian de su vigencia, su disposicion final es
conservacion total por su valor histdrico al evidenciar hallazgos encontrados por los entes de contral al
momento de revisar los avances en los planes de |a enfidad, planes de seguimiento y de accidn en cada
‘Informe a ente de contral papel - pdf una de las dreas, posteriormente se digtaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
Soporte normativo: Ley 1712 de 2014, Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019
11 | 20 | 15 |Informes de Gestion de Indicadores 2 ] X Contene informacion de la GESTION de los recursos que evidencia la metodologia utlizada para el
“Format 16 al indi disefio, formulacién, seguimiento de los indicadores de desempefio de los procesos de Sistema
crmato de soporte al indicador Alsx I jo de Gestidn de Ministerio.
* Acta de reunion revision de indicadar pdf
‘ Cumplido el tiempo de retencidn, el cual se cuenta a partic de la publicacion de informe, se conservard
* Listado de asisiencia a reuniones revision de indicador odf otalmente por su valor evidencial de cumplimiento de las metas trazadas en materia de ciencia,
tecnologia e innovacion. Informes excepcionales que son regueridos por entidades como la Contraloria
* Comunicacion revisidn de indicador odf o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones. La subserie tiene valor administrative toda vez que
evidencia de cumplimiento de las funciones de las dependencias relacionadas con rendir los infomes
* Listado de asistencia a reuniones asesorias, capaciiacionas y acompanamientos pdf solictados por los arganismos de control.
* Registro de tarea en GINA odf Soporte normativo: Ley 951 de 2006, Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019
* Reqistros de dato Sistema de indicadares DNP -SINERGIA odf
* Plan anual para actualizacion de la informacion de gestion de MinCiencias Alsx
* Formato Estructura de Datos xlsx
* Comunicacion solicitud informacidn indicadares odf
* Bases de datos consolidadas de la OAPI s
* Registro de indicadaores y estadisticas pdf

* Informe odf
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11 20 | 22 |Informes de Seguimi al Modelo | 1o de P i6n 'y Control MIPG 2 ] X Contene informaciin sobre el seguimiento que realza el Comité de Gestion y Desempefio Sectorial e
Institucienal a las accicnes y estrategias adoptadas por el Ministerio para la operacion de Modelo
Integrado de Planeacion y Contral - MIPG.

*Comunicacion oficial informe odf Cumplido &l iempo de retencidn, a partr de la finalizacion de su vigencia, su disposicion final es
conservacion total por su valor histirico evidencial ya gue permite el desarrollo de investigaciones sobre
desarrollo modelos de gestion, administracion pdblica, derecho administrativo o gestion de proyecios de
Ministerio.

. Soporte narmative: Aticulo 2.2.22.3.8, Decreto 1499 de 2017, Decrelo 2226 de 2019

Informe pdf
11 | 20 | 23 |Informes de Seguimiento y Evaluacion de Planes Institucionales 2 § X X

* Comunicacidn solicitud de informacian planes institucionales papel - pdf
Contiene informacion de |a planeacion y ejecucion de los planes insttucionales y la obencion de

* Acta de reunion seguimiento planes institucionales papel - pdf resultados en el corto, mediane y largo plazo en los que s mide |a efectividad de la misional en el
Ministerio.

* Matriz de seguimiento al Plan de Accion institucional Alsk

 Matriz de Seguimientoal Plan Estratégico Insttucional XK Cumplido e\ tiempo de retencidn, el Icual se cue'ualtras el cierre de cada vigencia, su disposicion fnall :E
conservacicn total por su valor testimonial al reflejar los resultados de los insrumentos de planeacian

* Matriz de sequimiento plan anticorrupeian y atencion al ciudadano - PAAC ¥lsx que ¥ su aporte a los resultados planificados, postenormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento

* Matriz de seguimienio plan anual de adguisiciones (PAA) ¥sx

. . L K W Sopaorte normativo: Decreto Ley 019 de 2012, articulo 233, Circular 003 de 2015 de AGN

IMatriz de seguimiento plan anual de imversion s
*Infarme de sequimienta papel - pdf
1 20 | 24 |Informes de Solicitudes de Acceso a Infi i 2 § X
Informes que publica la eniidad en cumplimiento al articulo 5 de la Ley 1712 de 2014, sobre las
respuestas a soliciudes y denuncias realizadas por la ciudadania.

* Infarme: de solicitud de acceso ainformacion odf
Cumplido ef tempo de retencion en archivo central, el cual se cuenta tras el cierre de cada vigencia, se
garantizard su conservacion total por su valor historico acerca de la garantia de derecho fundamental de
acceso a la informacidn.

Regisro de publicacion en pagina web. et Soporte normativa: Ley 1712 de 2014, y deméds normas concordantes, Decreto 2226 de 2019
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11 | 24 MANUALES

11 | 24 | 06 [Manuales de Sistema de Gestién de Calidad 218
Documento que describe y especiica el Sistema de Gestion de la Calidad de una entidad.” NTCGP
1000 de 2009, pag. 12, de Minciencias, como herramienta al servicio de cumplimiento de los estindares
de calidad mas relevantes, lasi como su aplicacion y arficulacion con el [MECI), con enfoque por
Drocesos, Nesgos y mejora continua de acuerdo a la Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica.

* Manual de sistema de gestion de calidad. odf Cumplido & tiempo de refencién, el cual se cuenta a partr de la socializacion de manual, se conservard
en soporte origingl totalmente por su valor cultural en la la gestion de riesgo, la innovacidn y la mejora
continua de las capacidades de la Entidad hacia |a generacion de valor pablico.

Soparte normativa: Circular 003 de 2015, Decreto 1499 de 2017,
1| 27 PLANES
11 | 27 | 01 |Planes Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano 2 8 Documentos en los cuales se incluyen informacion de la administracion de riesgo de corupcicn,

" Modelo Planes de accion integrados - MIPG s antiramites, rendicion de cuentas y atencion al cudadano de Ministerio.

* Ficha técnica de programas estratégicos xlsx Cumplido € tiempo de retencion, a partir de su publicacidn, su disposicion final es conservacion total

* Comunicacion consulta ciudadana pdf oor su valor cultural en investigaciones sobre las medidas y estrategias de Ministerio en la prevencidn,

* Acta de aprobacian de plan odf nvestigacion y sancion de actos de cormupeidn.

 Plan anticornipcion y atencién &l ciudadano XK Soporte nomativo: Ley 1757 de 2015, Decreto 124 de 2016, Decreto 2842 de 2012, Circular 003 de

* Comunicacion socializacion y publicacion odf 2015 de AGN.

* Comunicacion validacion informacidn cargada enla heramienta GINA odf

* Comunicacion solictud reporte de avances a planes odf

* Reporte de Avances pdf

1" 27 | o4 |Planes Anuales de Inversién y Gasto Piblico 2 8 Documentos en los cuales se incluyen informacion que Identifica los proyectos de inversian a través da
los cuales se distribuye el presupuesto apropiado por la Entidad en la vigencia para implementar los

“Modelo Planes de accion integrados - MIPG Yisx orogramas disefiados. Este plan identifca la programacion acorde con la registrada en el SUIFP.

* Ficha tecnica de programas estratégicos s . . . § §

Cumplido el fiempo de retencidn, a partr de su publicacion, su disposician final es canservacion total por

* Acta de aprobacién de plan odf su valor histérico y cultural puesto que con tene informacion de la geston dptima de los recursos
piiblico para la atencion de las necesidades basicas de la poblacidn mediante la inversion social,

* Plan anticorupeidn y atencion al ciudadano wlsx

R . . Soporte normativo; Leyes 152 y 179 de 1994, Circular 003 de 2015 de AGN.

C v socializacian y pu odf

* Comunicacion validacion informacidn cargada enla heramienta GINA odf

* Comunicacion solictud reporte de avances a planes odf

* Reporte de Avances pdf
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11 | 27 | 05 |Planes Anuales de Mecanismos de Operacion de Ciencia Tecnologia e Innovacion 2 8 Documentos en los cuales se incluyen informacidn de la planeacion operativa de los mecanismaos de
Modelo Pl . PG operacion de Ministerio a través de los cudles se realiza la seleccion de propuestas, programas,
delo Planes dé accion ntegrados - Hs orayectos, beneficiarios o poblacidn objetivo de la intervencidn plblica. En estos planes se detalla el eje
* Ficha téenica de programas estratégicos wlsx ematico de instrumento, fecha de apertura o publicacién, recursos financieros disponibles, fuente de
financiacion asociada, proceso responsable, aporte a los indicadores programéticos y estratégicos,
* Acta de aprobacidn de plan odf distribucion de las metas y &rea responsable.
" Plan Anual de Mecanismos xlsx Cumplido el iempo de retencidn, a partr de su publicacidn, su disposician final es conservacidn total por
* Comunicacién socializacian y publicacion odf su valor tecnico ya que evidencia a articulacion de las aclividades de ciencia, tecnologia e innovacion
con la Planeacion Insitucional y la colaboracian con otras entidades de sector.
* Listado de asistencia a reuniones planeacion operativa mecanismos de operacion pdf
) - ; - Soporte narmativa: Ley 1951 de 2019, Circular 003 de 2015 de AGN
* Modelo parala planeacin operativa de mecanismas de operacion xlsx
* Ficha tecnica pregunias y respuestas frecuentes de los mecanismos de operacicn pdf
* Lista de chequeo verificacion de requisitos para la aperiura de mecanismo de operacion s
* Comunicacion ajustes al plan operativo de mecanismos odf
* Comunicacion validacion informacion cargada enla heramienta GINA odf
* Comunicacion solicitud reporte de avances a planes pdf
* Matriz de sequimiento de la Oferta Institucional sy
* Reporte de Avances pdf
1" 27 | 08 |Planes de Accidn Institucional 2 8 Documentos en los cuales se incluyen los instrumentos de programacion anual de las metas, objetives,
“Modelo de Planeacion Tactica odf . proyecins e implementacion da las paliticas de desamollo administrativo establecidas.
" Modelo Planes de accion integrados - MIPG wlsx Cumplido &l tiempo de retencidn, a partic de su publicacion, su disposicin final es conservacion total por
* Comunicacion consulta ciudadana pdf su valor histdrico que testimonia la ejecucion de actividades de Ministeno, sus metas y porcentajes de
* Ficha técnica de programas estratégicos xlsx cumplimiento.
* Acta de aprobacidn de plan odf
* Plan de aceidn Institucional Integrado ¥sx Soporte normative: Ley 152 de 1994, Directiva Presidencial 09 de 2010, Decreto 612 de 2018,
* Comunicacion socializacion y publicacion odf
* Comunicacion validacion informacion cargada enla hemamienia GINA pdf
* Comunicacion solictud reporte de avances a planes odf
* Reparte de Avances odf
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Codigo: A204PROTFDZ

Versidn: 01

Fecha: 2021-12-M1

Dependencia: OFICINA ASESORA DE PLANEACION E INNOVACION INSTITUCIONAL

Cadigo: 11
Retencidén
SOPORTE O
Cédigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. FORMATO Afios PROCEDIMIENTO
D | S | sb AG | AC
11 | 27 | 12 |Planes de Gestién de Riesgo y Salidas No Conformes 2 8 Documentos en los cuales se incluyen informacidn de las actividades llevadas a cabo para asegurar
o - - - una adecuada gestion de la politica de administracion de riesgo por parte de cada uno de los
Listado de aslstencla a reuniones (dentficacién resgos pdf bles y lideres de proceso, con el fin de garantizar el cumplimiento de la misién y objetivos
* Formato Idenificacion y Valoracion de Riesgos xlex estratégicos y gestionar oportunidades de mejora relacionadas con el cumplimiento de requisitos de
Sistera de Gestan de Calidad de Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.
* Matriz etapas de administracion de riesgo GINA odf
"Repore 06 avance 96 actiones en ol roaulo J8 gesian de resgos 08 GINA umplido el tiempo de retencion, una vez se aprueben los reportes en GINA, su disposicion final es
odf conservacion total por su valor histérico v cultural ya que evidencia el monitoreo y seguimiento de los
*Informe de sequimiento al plan manefo de fesgo odf nesgos asociados a todos los procesos de |3 entidad v las respactivas acciones comectivas,
* Matriz de identificacion y Tratamiento de SNC xlsx Sonorte normative: Ley 489 de 1998, Ley 1474 de 2011, Decreto 1499 de 2017.
* Matriz de Seguimiento de Salidas No Conformes s
* Infarme de Conformidad de Producto - Salidas No Conformes odf
* Listado de asistencia a reuniones definicidn oporunidades de mejora oif
* Lista de verficacidn para formulacian y cargue de Acciones de mejora alsx
* Repaorte Plataforma GINA ! Madulo Mejora odf
11 | 27 | 22 |Planes Estratégicos Institucionales 2 8 Documentos en los cuales se incluyen informacion que en e que se organiza y orienta estratégicaments
. - las acciones de Ministerio cuatrienalmenta para alcanzar objetives acordes con su misidn y con &l Plan
Propuests de Plan Estratégico Institucional xlsx Nacional de Desarrollo,
v jcacio Ita ci
Comunicacitn consulta oudadana paf Cumplido &l iempo de retencién, a partr de su publicacion, su disposician final es conservacion total por
. PR . su valor historico, puesto que, contiene informacion consolidada de las actividades desarrolladas por el
Plan estratégico instucional lsx A .
en cumplimiento al Plan Nacional de Desamollo.
fActa de aprobacidn de plan pdf Soparte normativa: Ley 152 de 1984, Directiva Presidencial 09 de 2010, Decreto 612 de 2016.
* Comunicacion socidizacion y publicacion pdf
* Comunicacion validacion informacion cargada enla hemamienta GINA odf
* Comunicacion solictud reporte de avances a planes odf
*Reparte de Avances odf
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: A204PROTFDZ

Versidn: 01

Fecha: 2021-12-M1

Dependencia: OFICINA ASESORA DE PLANEACION E INNOVACION INSTITUCIONAL

Cadigo: 11
Retencidén Disposicién
Cédi SOPORTEQ  [™4g, Final
go SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. FORMATO s PROCEDIMIENTO

D s | sh AG | AC |CT|E[M]|S

1" 3 REGISTROS DE SOLICITUDES DE ELABORACION, MODIFICACION O ELIMINACION DE LA P 8 X Documentos en los cuales se incluyen informacion en la que se evidencian los controles realizados para
DOCUMENTACION DE SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD la revision y actualizacidn de los documenios que hacen parte de Sistema de Geston de Calidad,
* Solicitud de elaboracian, modificacion o eliminaciin de documentos de Sistema de Gestion de Calidad. pdf Una vez cumplide el tempo de retencidn, el cual se cuenta desde la publicacion de los documentos, en

archivo de gestion se recomienda su elminacion al no adquinr valores secundarios, dado que, los
* Matriz de seguimiento a la creacion o auste de documentos de proceso sk documentos definitivos quedan publicados en el sistema de gestion de calidad GINA . La eliminacion de
. . . - documentos se realizara de acuerdo a los procedimientos establecidos en la entidad.

* Listado de asistencia a reuniones revision de documentos odf s ’ ’
* Acta de reunicn odf Soporte normativo: Decretos 1083 de 2015y 1499 de 2017,
* Lista de venficacion para cargue y liberacion de documentos de SGC lsx
* Listado maestro de Interrelacion de Documentos algx
* Comunicacion sociglizacion novedad documental pdf
* Registro GINA modula documento pdf

t-/;L\ | VN
Secretariofa) General (E):_0) MA~mn vy Manee \ {
( \ Yolanda Acevedo Rojas

)
Firma Coordinador Glupuh-lt’nmn de Trabajo de Apoyo Logistico y D | N

Fecha: 15 de julio del 2021

MG - ARTHIVD co

GESTION

1c: ARCHIVD

CENTRAL

[CT=ConsERVACIIN TOTAL

[E=ELMNAC 0N

[(Vicrotimsritn, Digraizacin
Etogealis)

[s=sm ECCiin

1,CT YM; SE COMSERVA ¥ DIGITALIZA POR SEGURDAD Y PARA COMEILTA

2.5 ¥ M: SE SELECCIONA Y DOGITALIZA POSTERIOR AL TIEMPO de RETENCION

3,M ¥ E SE DIGITALZA ¥ ELILINAN ds ACUERDO CON LA DISPOSICKN FINAL

4. COMSERVAR % ALAZAR da ACUSROO CON LA PERICOOCDAD ESTIFULADS

5. ELIMINAR POR CARECER ce VALORES SECUNDARIDS
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Version: 01

Fecha: 20211201

Dependencia: OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES

Cédigo: 12
Codigo Retencién Disposicion
SOPORTEQ ShiE s
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMENTO

D| s |sb AG | AC |ICT|E|M|S

12 ] 16 DERECHOS DE PETICION 2 8 X | X |Agupacion documental en la que se conservan los documentos de las soliciudes verbales o escritas
rezlizadas por la ciudadania o entidades, asignadas a la dependenda por la naturaleza de sus
actividades y que no partenecen aun asunto espacifico refleiado en otra serie.

Derecho de petiddn, qusja, redamo, denuncia y sugerencia papel - pdf Cumplido el tiempa de retencion, & cual se quenta a partir de momento en que se remits la respuesta a
la peficion, se selecciona una muestra representativa del 50% del volumen documental producido
ar de conformidad con los lineamientos establecides en la memoria descriptiva, de los
expedientes que puedan llegar a ser materia de investigacion por denuncias sobre imegularidades en el

. " . . . disefio de Instrumentos de Ciencia, Tecnoldgica e Innavacion (CTel) y la oparacion de los mecanismos
Respuesta a Derecho de peticion, queja, reclamo, denuncia y sugerendia papel - pdf de financamiento, posteriormente se digitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento
esfablacido.
Scpore nomativo: Ley 1755 de 2015.

* Traslado por competencia papal - pdf

12| PLANES

12 | 27 | 09 |Planes de Comunicaciones 2 g X Documentos en los cuales se induyen informacion sobre las pautas de odmo se proyectan las
*Flan Estralegico de Comunicadones ot qumuric?ciun: que prudumla Ialnnlidad hacia el interior y llacia :stllprior dsl aesta, Permite Iu,|m;l;|llir con
* Listado de asistencia a reuniones necesidades de informagon pdf o8 P”"C'Pf’s . @ P - una aclit Hanal ¥ p alap
- — - = - los propésites, actuaciones y resultados de la gestion, para que sean visibles para todos los grupos o

Aata de reunin necesidades de informacion pdf partes interesadas en la gestion insttucional.
* Fomato de solicitudes pdf
VG icion de pdf Cumplido el tiempo de retencién, contado a partir de su actualizacén, su disposidon final es
* Comunicacion definicion esquema de publicacion pdf consenvacion total por su valor historico y cultural come memoa institudonal de las estrategias utlizadas
el Mi L ala difusiin de |a informacidn,
* Esquema de Publicacion de Informacidn xlsx P pari
* Comunicacion consulla civdadana pdf Soporte normativa: Ley 1712 de 2014, Directiva Presidencial nimero 3 de 2019, Resolucion 1030 de
‘o icacion aprobacion tegia, tactica, contenidos pdf 2020, Decreto 2226 de 2019
* Material grafico yio Audiovisual en equipos pdf
* Evidencia en pagina web y redes sociales pdf
* Registro publicacion pagina web pdf
* Encuesta evaluacion campailas de icaci pdf
* Informe de seguimiento pdf
* Informe semesiral gastos efectuados en materia de Publicidad pdf
CT=CONSERVACION TOTAL 1,CTY M ; SE CONSERVAY DIGITALZA FOR SEGURIDAD ¥ PARA CONSULTA
AG: ARCHND de
- GEETEN
P A E<ELMRACEN 2,8 ¥M: SESELECTIONA ¥ DG TALIZA POSTERIOR AL TIEMPO da RETENCKON
f FANN [\
oA | (N VN )
SRV A N AN e ncomsaiarn
S iofa) General (E)___ |\ et _" = \ R ;‘:’i:?l::?ncgghﬂ:m 3, €, SE DIITALTA ¥ 5L IAN dis ACUERDE CON LA DIEFOSIION FINAL
( ‘\ Yolanda Acevedo Rojas CENTRAL Fotogate)
\ A |
Firma Coordinador Gmpa__hlayl.o de Trabajo de Apoyo Logistico y Documental: € : s=sm 2000 4, COMSERVAR % AL AZAR de ACUERDO CON LAPERODEDAD ESTIPULALA

Fecha: 15 de julio del 2021

5. ELWINAR FOR CORECER da WLORES SECLNDARIOS
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Codigo: A204PRO1F02

Versién: 01

Fecha: 2021-12-01

Dependencia: OFICINA ASESORA JURIDICA

Codigo: 13
Retencién Disposicign
Cédigo P
SOPORTE O Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC |[CT|E| M
13 | o1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
13| 01 01 |Acciones de Tutela 2 8 X Agrupacion documental en la que se consenvan los documentos por los cuales un ciudadano acude ante
un juez de la Repiblica, con el fin de buscar un pronunciamiento que proleja un derecho constitucional
* Comunicacian nolificacion tutela papel - pdf fundamental vulnerado o amenazado por accion u omisién del Ministero en en el desamollo de las
cluaciones admini y labores misionales.
* Accisn de tutela y soportes papel - pdf
Cumplido el tiempo de retencion, el cual se cuenta a parlir de fallo en primera o segunda instancia, se
* Base de Tutelas lsx selecciona una muestra representativa del 50% del volumen documental poducido anualmente de
conformidad con los lineamientos establecidos en la memona descriptiva, de las tulelas que se
* Comunicacién contestacion de la accién de Tutela caractericen por una notable defensa judicial por parte de la entidad, las relacionadas con casuisticas
papel - pdf parficulares de Ministerio y las que evidencien violaciones a los de derechos humancs o al derecho
internaciona  humanitario., Posteriomente se digitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al
o procedimiento establecido.
Fallo- Sentencia -
papel - pof Soporie normalivo: Conslilucion Politica de Colombia Articulo 86, Ley 599 de 2000, Ley 1437 de 2011,
Ley 1564 de 2012
* Impugnacién papel - pdf
13 | 02 ACTAS
13 | 02 | 04 |Actas de Comité de Conciliacion 2 a X Documento de carader informativo misional, sobre las decisiones misionales tomadas para formular y
+ Comunicacn lemas a tratar odf ejecular el disefio de polilicas de prevencion de dafo antijuridico que orientan la defensa de los inlereses
de la entidad y la solucion de conflictos bajo los principios de la funcion administrativa,
* Registro inscripcion de temas para Comilés Insfilucionales xlsx
+ Salicitud mesa de senicos (sl aplica) ot Cumplido el tiempo de retencion, el cual se cuenta a partir de la finalizacion de su vigencia, su
- - disposicion final es conservacidn total por su vaor cultural y evidencial para conocer las estrategias de
Orden de dia pdf defensa juridca adelantadas por el Ministerio con el fin de salvaguardar los intereses de Estado y el
* Acta de reunion pdf patrimonio de la ciudadania.
Grabacion de la sesion (51 aplica) mpA Soporte normetiva: Ley 1437 de 2011 art 161, Decreto 1069 de 2015, Resolucién 083 de 2020, Circular
* Matriz seguimiento a compromisos comités instifucionales xlsx 003 de 2015 de AGN
* Comunicacion seguimiento a compromisos pdf
13 | 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS
13| 03] 03 [Resoluciones § 151X X Documento de caracter informativo misional, mediante los cuales se resuelven sifuaciones y se toman
decisiones wncretas de la administracidn.
“ Formato de nolificacion, comunicacion y/o publicacidn de actos administrativos s
Cumplido el tiempo de retencion, a partir de la finglizacion de su vigencia, la disposicion final es
N N conservacion total por su valor histdrico ya que evidencian las decisiones tomadas por la entidad dentro
Base de resoluciones sy . . . . .
de las coyunturas sociales, polilicas, economicas y gubemamentales ademas de la resolucion de tramites
especificos de Ministerio en muchos casos relacionados con su misionalidad, posteriormente se digitaliza
" Resolucidn papel - pf de acuerdo al procadimientn establecido.
* Comunicacion nolificacion resokicion papel - pa Soporte normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1609 de 2015.
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Codigo: 13
Retencién Disposicidn
Codigo p
Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . e PROCEDIMIENTO
D ] Sb AG | AC [CT|E M
Documento de cardcter informative misional, medante los cuales se evidencia la planeacion que
1304 AGENDAS REGULATORIAS 2 B contiene lalista de los proyecios regulatorios de cardcler general que previsiblemente se expedirdn por
cada ano.
Cumplido &l tiempo de retencion, a partr de la finalizaciin de su vigencia,su disposicion final es
conservacdn total per su valor cullural y evidencial de las gamantias dadas a la ciudadania y a los grupos
“Agenda regulatoria ¥lsx de interés de conocer y participar en el procese de formacian de los proyectos reglamentarios.
Soporte normalive: Ley 1955 de 2020: Decreto 2226 de 2019 Art. 10 Numeral 5.
13 08 CIRCULARES Documento de caricter informativo misional, en los cuales incluyen la loma de decisiones, disposiciones
y directrices sobre asuntos internos, ascensos, acuerdos, drdenes, entre ofros temas, cuyo objeto es
Circulares Dispositivas
13fo0s) 0 P 2 wx % producir efectos dentro de la adminisiracién de caracter abligatorio
Cumplido el tiempo de retencion, el cual se cuenta desde la dvulgacion de la circular, su disposicien final
&5 consenvacion total por su valor historico como fuente de informacion para investigacionas de caracter
* Circular dispositiva papel - pdf histérico sobre desarolio administrativo de Ministerio, pestefiormente se digitaliza de acuerdo al
procadimiento establecido.
Soporte normalivo: Decreto 2226 de 2019 ant 25, Circular 003 de 2015 de AGN.
13 ] 10 CONCEPTOS
13 | 10 | 01 |Conceptos Juridicos 2 ] X X
- — - — Documento de caracter informativo misicnal, en los cuales incluyen conceplualizaciones juridicas
Comunicac:én solicitud de concepto juridico papdl - pdf solicitadas por las dependencias de Ministerio y el Fondo Francisco José de Caldas en la interpretacion,
aplicacién & implementacion de la nomatividad existente en materia de CTel que implican efectos en la
ejecucian de aclividades misionales.
* Base de reparto juridica wsx
Cumplido el tiempo de retencion, a partir de la finalizacion de su vigencia, su disposicion final es
conservacidon tofal en razén al volumen de produccion documental y por su valor informativo sobre la
* Conceplo papel - pdf estucturacion de mecanismos e instrumentos de financiamiento. Posteriormente se digitaliza de acuerdo
al procedimiento establacid
* Comunicacion remisidn de concepto pape - pdf
Soporte normalivo: Decreto 2226 de 2019 Art. 10 Numeral 6 y 11, Decreto 2226 de 2019
* Registro publicacion en la pagina wab (si aplica) papel - pdf
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SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES . e PROCEDIMIENTO
D ] Sb AG | AC [CT|E M
13 | 16 DERECHOS DE PETICION 2 8 X Agrupacion documental en la que se conservan los documentos de las solicitudes verbales o escritas
redlizadas por la ciudadania o entidades, asignadas a la dependencia por la naturaleza de sus
actividades y que no pertenecen a un asunto especifico reflejado en otra sene.
* Derecho de peliciin, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf
Cumplido el tempo de retencian, el cual se cuenta a partir de momento en que se remite la respuesta a
la peticidn, se selecciona una muestra representativa del 50% dal volumen documental producido
anuslmente de conformidad con los lineamientos establecdos en la memora descriptiva, de los
* Respuesta a Derecho de petician, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf expedientes que puedan llegar a ser materia de investigacidn por denuncias sobre irregularidades en el
disefio de Instumentos de Ciencia, Tecnologica e Innovacion (CTel) y la operacion de los mecanismos
de financiamiento, posteriormente se digitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento
establecido.
" . Soporte normative: Ley 1755 de 2015.
Trasladn por compelencia papel - pdf
13 | 20 INFORMES Informes excepcicnales que son requerides por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en
13 | 20 | 01 |Informes a Entes de Control 2 s | x X gjercicio dg sus funciones. La subserie nen; valor sdmiristrativa IFda vez que P..\-'\dEﬂI:Ia de cumphrpentu
de las funciones de las dependencias relacionadas con rendir los informes solicitados por los organismos
de control.
“Solicitud ente de control pape - pdf
Cumplido el tiempo de retencidn, a partir de la finalizacion de su vigencia, su disposicion final es
conservacdn total por su valor histérico al evidenciar hallazges encontrados por los entes de control al
* Base de contratos lsx momanto da revisar los avances en los planes de la entidad, planes de seguimiento y de accion en cada
una de las areas, posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido
" Formato de SIRECI - modalidad de geslion conlractual papel - pdf Soporte normalive: Ley 1712 de 2014, Circular 003 de 2015 de AGN, Decrelo 2226 de 2019
* Informe sobre dafensa pablica y prevencion de dafio antijuridico papel - pdf
“Informe a enle de control papel - pdf
13 | 20 | 14 |informes de Gestion 2 8 ¥ Conliene informacion de la gestion de los recursos financiercs, humanos y administrativos asignados a la
enfidad y distribuidos en sus diferente dependancias para el ejercicio de sus funciones.
Cumplido ¢ tempo de retencion, a partir de la finalizacidn de su vigencia, la documentacion se elimana
* Comunicacién ofical solicitud informe papel - pel dado que la |nlo'maan se of;l"lsnhda en los Informes de Gestian de Indicadores de la Oficina Asesora de
Flaneacion e Innovacion Institucional.
Soporie normalivo: Ley 951 de 2005, Decreto 2226 de 2019,
* Informe de gestian papel - pdf
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Codigo: 13
Retencién Disposicidn
Codigo s
Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . e PROCEDIMIENTO
D ] Sb AG | AC [CT|E M
13| 29 PROCESOS Serie documental en la que se conservan de manera cronologica los documentos generados en el
13 | 28 | 01 |Procesos de Cobro Coactive 2 s | x « procesn de especial contenido en los articules 823 y siquientes de Esta?um Trlbyta'uo: que faculta al
nisterio para hacer efectvos drectamente los créditos a su favor, sin necesidad de acudr a la
* Memorando inicio de proceso de cobro coactivo papel - pdf junsdiccion ordnana.
* Titulo gjecutivo papd - pdf
. T Cumplido el tiempo de refencidn, € cual se cuenta a partir de la expedicién del paz vy salvo, su
* Me 1 fifi - . . . .
morando sdlic ud.uar ificacitn de recursos papd - pf disposicion final es conservacion total por &l promedio de produccion documental y su valor histdrico
“Memerando mandamiento de pago papel - pdf como fuente de informacién para investigaciones sobre la recaudacion de rentas por medio de la
* Oficio de cobro a la entidad deudora pape - pdf junsdiccion coactiva, posteriormente se digitaliza de acuerdo al procadimiento establecido.
Memorando de inclusion de documentos papel - pdf Soporte normative: Articulo 1 de la Ley 791 de 2002; Ley 1955 de 2020
* Olicio de investigacion de existencia de bienes o cuentas de deudor papel - pdf
" Comunicacin avalo de bienes papel - pdf
* Acta administrativo avallo de bienes papel - pdf
* Mandamiento de pago papel - pdf
* Acto adminstrativo medidas cautelares a los bienes de deudor papel - pdf
*Comunicacion notificacion mandamiento de pago papel - pdf
* Comunicacién excepciones al mandamiento de pago papel - pdf
*Comprobante de pago papel - pdf
* Resolucidn excenciones propuesias papel - pdf
* Certificado de disponioilidad presupuestal papd - pdf
* Memorando remate de los bienes y reintegro de los recursos papel - pdf
* Acuerdo de pago papel - pdf
* Paz y salvo papel - pdf
* Base gestion de cobro -0AJ lsx
13 | 29 | 03 |Procesos Judiciales 2 8 X X Serie documental en la que se incluyen informacidn sobre el registro y conlrol de los procesos judiciales
- - — n los cuales es parte la entidad, & cumplimiento y pago de las sentencias judiciales y las conciliaciones
Comunicacin nofificacian de la demanda papd - pdf que se tengen a earga.
* Demanda papd - pdf
* Denuncla papel - pdf Cumplida el t??mpo de retencidn, ellr.ual & cueﬂ? a partir de la nolifcs:én. del laIIQ: sus d spo.sicit'n final
- s conservacion total por el promedio de produccian documental y su valor informalive como evidencia de
Poder papel - pdf los actos procesales coordinados que se adelanten ante la Jurisdiceion de lo Contencioso Administrative.
" Oficio remision denuncia a la Fiscalia papel - pdf Posteriomente se digtaliza la muestra seleccionada.
* Comunicacion solicitud de conciliacion extrajudicial e - pdf . .
! Pape - Soporte normativa: Decreto 2226 de 2019 Art. 10 Numeral 7, Resolucion 0012 de 2020 Art. 14 Numeral
* Reporte registro EKOGUI pdf 141
* Base de dalos de procesos judiciales xlsx
* Reporte de litigios y demandas pdf
* Conciliacion de litigios, demandas y concliaciones s
* Comunicacién reporte actuaciones realizadas papel - pdf
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Retencion Disposicion
Codigo p
Afios Final
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES . e PROCEDIMIENTO
D ] Sb AG | AC ([CT|E(M|S
* Memerando solicitud de disponibilidad presupuestal (s! aplica) papel - pdf
* Cerificado de disponioilidad presupuestal (si aplica) papd - pdf
* Resolucidn ordenando el pago (si aplica) papel - pdf
* Acta de Comité de Conciliacidn papel - pdf
* Informe abogado extemo papel - pdf
* Acta de audiencia papel - pdf
* Fallo (sentencia) papel - pdf
* Recurso de apelacidn papel - pdf
* Comunicacién nofificacian fallo papd - pdf
13| 31 PROYECTOS
13 21 04 |Proyectos Normativos 2 P X Fuenta de |nlp'n1§cion scbre el estudio, la conceptualizacion y el seguimiento de los pfoyecto; QE Igy M
de aclos legislativos que se tramiten en el Congreso de la Replblica, lasi como de las iniciativas
* Comunicacén oficial de consulta pdf presentadas por el Ministerio.
* Memoria justficativa o Cumplido el tiempo de retencion, a Pﬂ"tlr da la fingl zaq()n de su viggﬁca. su dls:.vcsmen Ii'na.l as de
conservacdn total por su valor primario donde se evidencia la participacion delas entidades, servidores y
ciudadanos, en la consiruccion de las politicas, planes, programas y normas de los temas de su
" Anexo técnico pof competencia.
" Soporte normalivo: Decreto 2226 de 2019 Art. 10 Numeral 3
* Proyecto de reglamentacidn pdf
[CT-CONSERVACIONTOTAL  |1,CTY M; SE CONSERVA ¥ DIGITALZ A POR SEGURIDAD ¥ PARA CONSULTA
AG : ARCHVO de
(GESTEON
~ E=ELIMMNACKIN 2,8 YM; SESELECCIONA Y DIGITALEA POSTERIOR ALTIEMPO Se RETENCION
{ i 3 3
ryl{_\ |. i | [ "\ IJ'r - FEPRODUCCION POR
o VoA e A A, ! ! ED TEC NG
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i SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . SOPORTE 0 PROCEDIMIENTO
FORMATO
AG | AC |CT|E | M
D S Sh
14 | 16 DERECHOS DE PETICION 2 a8 X
[Agrupacién decumental en la gue se conservan los documentos de las scliciudes verbales o escritas
. . . . realizadas por la dudadaniz o d ad ignadas a la d lencia por la leza de sus actvidad:
Derecho de peticion, queja, reclamo, denundia y sugerencia papel - pdf ¥ que no pertenecen a un asunto especifico reflejado en olra serie.
Cumplide el iempo de retencidn, ¢l cual se cuenta a partir de momento en que se remite la respuesta ala
pelicién, se selecciona una muestra repressntativa del 50% del volumen documental producide
* Respuesta a Derecho de pelicion, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - paf I de conformidad con los lineamientos establecidos en la memoria descrptiva, de los
expedienies que puedan llegar a ser maleria de investigacion por denuncias sobre imegularidades en el
disefio de Instrumentos de Ciencia, Tecnoldgica e Innovacitn (CTel) y la cperacion de los mecanismos de
finandamienio, posteriormente se digitaliza |2 muesira selecdonada de acuerdo al procedimiente
establecido.
+ Traslado por compelencia —_— Soports normative: Ley 1755 de 2015,
14 | 20 INFORMES Contiene nformadian de la gestion de los recursos financieros, humanos y administrativos asignadoes a la
entidad y distibuidos en sus diferente d dencias para el ejercicio de sus funclones.
14 | 20 | 14 |Inf de Gestion 2 8 X
umplide el tiempo de retencion, a partir de la finalizacion de su vigencia, la documentadén se elimana
dado que la informacién se consolida en los Informes de Gestidn de Indicadores de la Oficna Asesora de
* Comunicacion ofical solicitud informe papel - pdf Planeacion  Innovacion Institucional.
Soporte normative: Ley 951 de 2005, Decreto 2226 de 2019,
* Informe de gestion papel - pdf
2| 2 INFORMES
14 | 20 | 21 |Inf de Requer para Cambios de Sistemas de infoermacion @ 8| % Contiene informacion para aplicaciones mediante la identificaddn de los requedmientos, el dissfio,
- X . desamolo y puesta en preducddn, con e proposito de satisfacer las necesidades de Ministerio, mediante
Sulicitud Hemamienta mesa de servicios - ticket pdf el sequimiento y confrol de los requerimiantos a través de la estandarizacdn, haramientas y formatos que
faciiten el proceso.
* Reporte de incidente Hemamienta mesa de sencics - ficket pdf
s - . . — Cumplide el tiempo de retencion, el cual se cuenta desde la nofificacion de la soluddn al usuario, su
Acta de reunion andisis y verificacion de la solicitud pdf disposicion final es conservadién otal por su valor histérco ya que pemite identificar |a mejoras realizadas
a los sistemas de informacidn que ubiliza el Ministario.
* Matriz esimacidn de esfuerzos sy : " :
Soporte ative: conforme | 1712 de 2014
* Base de Cenocimiente Heramienta mesa de servidos pdf parts normalivo: confme b Ley
* Formate de gestion de cuentas y senicics informaticos pdf
* Planilla de préstamo de elementos informéticos Alsx
* Soficitud de creacion de reglas en Firewall pdf
* Solicitud requerimiento para cambios a sistemas de informacion pdf
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* Solicitud de Requerimiento de Cambios Informéticos (RFC) Alsx
* Comunicacion gestién de cambios pdf
" Listado de asistencia a reunion grupo asesor de cambios puf
* Formato pruehas fundonales de aceptacidn pdf
* Formato paramelrizacidn y Pruebas formulario de convocatorias ¥lsx
* Orden de cambios pdf
* Registro de adtividades Herramienta mesa de servicios pdf
* Netificacion solucion al requerimiento pdf
* Encuestas de satisfaccion pdf
14 | 23 INVENTARIOS
14 23| 01|l ios de Activos de Informacién 2 1| X Instrumento de confrol de informacion de los inventarios versionades de aclivos de informadién que
gestiona la entidad, en los que se dispone como deben ser ufilizades, los roles y responsabilidades que
N . ) . " tienen los funcionarios y el nivel de clasificacdn de la informacion de cada actvo en funcion de los
* Matriz de inventarios de activos de informacidn de Tl xlsx . . L . - L
requisitos legales, valor, criicidad y susceptibilidad a divulgacion o confidencialidad.
Cumplide el tempo de retencidn, a partir de su publicacidn, su disposicion final es consenvacion total per
* Registro de Activos de Informacién documental e indice de Informacién reservada y clasificada xlsx su valor informativo y evidencial como fuente para investigaciones frente a la proteccion y perdurabilidad
de la informacidn a cargo de Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacian,
* Acta de reunién pf Soporte normativo: Ley 1712 de 2014 art 13, Resolucion 0762 de 2021
* Resolucién registro activos de informacién pdf
14 | 23| o4 |l jos de y Licencias 2 3 * Instrumento de contral que contiene el listado o relacién de los software y licencias adquiridas por el
Ministerio,
Cumplide el tiempo de retencidn, a partir de la finalizacion de su vigencia, su disposicdn final es
conservacion total por su valor informativo y evidencial sobre las estrategias y soluciones adoptadas por el
* Matriz de inventarios de software y licencias sy inistesio para segumientc deos achvos de software.
Soporte normative: Ley 1712 de 2014 art 13,
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Final
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MANUALES

14 | 24 | 03 |Manuales de Inventario de Activos, Clasificacion y Publicacién de la Informacion

* Manual de Inventario de Activos, Clasificacion Y Publicacian de La Informacion

Documento que describe y especifica los aspedos basicos, esenciales de los inventarios de actvos de
informacidn, clasificacién y publicacion de la informacidn.

Cumplide el tiempo de retencitn, a parlir de su publicacicn y divulgacion, su disposicion final es

* Acto administrativo por el cual se adopta el manual

onservadon total por su valor informative y evidendal ya que permite conocer como se realiza la
identiicacion de los activos de informacicn, su valoracion y actualizacion dentro de Ministerio.

Soporte normative: Ley 1712 de 2014 art 13

14 | 24 | 04 |Manuales de Roles y Responsabilidades de Sistemas de Gestién de Seguridad de la Informacién - SGSI

* Manual de Roles y Responsabilidades de Si

de Gestiin de Seguridad de |a Inf

Documente que describe y especifica los roles y responsabilidades de los actores gue interactdan en el
desamolo de Sistema de Geslidn de Seguridad y Privacidad de la Informacidn en la implementacion de
Modelo de Sequridad y Privacidad de la Informacicn - MSPL.

* Acio administrativo por el cual se adopta el manual

Cumplide el tiempo de retencién, a parfir de su publicacicn y divulgacion, su disposicion final es
consenvadon otal por su valor testmonial & informativo ya que evidenda las responsahilidades los actores
que interactdan en el desarollo de Sistema de Gestion de Sequridad y Privacidad de la Informacion y por
tanto pueds ser material probatorio en investigaciones disciplinarias.

14 | 24 | 05 |Manuales de usuaric de Gestién de Requerimientos para Cambios a Sistemas de Informacién

* Manual de usuario

Documenie que deswribe y especifica |as caracteristicas técnicas sobre el analisis, disefio, arquitectura y
demas isticas sobre el o llo de los sist ylo aplicati

Cumplide el fiempo de retencién, a parfir de su publicacién y divulgacion, su disposicion final es
conservacion total por su valor informativo y evidendial ya que permite identificar la mejoras realizadas a
los sistemas de informacion gue ufiliza el Ministedo.

Soporte normative: conforme a la Decreto 2226 de 2019

14 | 24 | 09 |Manuales Técnicos de Gestién de Requerimientos para Cambio a Sistemas de Informacién

D que deseribe y especifica las caracleristicas técnicas sobre el analisis, disefio, arquitectura y

* Manual técnico

demas caracteristicas sobre el desamdlo de los sistemas ylo aplicatives.

Cumplide el tiempo de retencion, & partr de su publicacien y divulgacion, su disposicion final es
conservadion total per su valor informative y evidendal ya que permite identificar la mejoras realzadas a
los sistemas de informacion que ufiliza el Ministeria.

Soporte normative: conferme a la Decreto 2226 de 2019
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14 | 27 PLANES
14 | 27 | 13 |Planes de Mantenimiento de Servicios Tecnologi 2 g | X
Documentos en los cuales se incluyen las actividades para la toma de decisionss tcnicas sobre los
planes de imiento p livo de la inf fura tecnoldgica (equipos e instalacicnes) con la
finalidad de identificar fallas & implementar mejoras.

* Plan de mantenimiento de senvicios tecnoldgicos wlsx Cumplide el tempo de retencidn, el cual se cuenta finalizada la vigencia en que fueron desarrollades, su
disposicion final es conservacion total per ser fuente de informacion sobre el desamolle tecnaldgico v el
cuidado de los dispositives en |a entidad para garantizar eficiencia en sus senicios
Saoporte normative: Decreto 415 de 2016, art Articulo 2.2.35.3.

14 | 27 | 21 |Planes Estratégicos de b gias de a Inf: ion PETI y Transf ion Digital 2 g X
Documentos en los cuales se incluyen las actvidades para la definicidn y disefio de la Arquitectura
Empresarial para la gesfién de tecnologias de la Informacién para el desarrdllo e innovacion de la entidad

“Plan Estratégicoe de tecnologias de la Informacidn PETI y Transformadian digital pdf y el sactor,

Cumplido el tiempo de retencion, e cual se cuenta desde la divulgacion y publicacion, su disposicicn final
os conservacan total por su valor testimonial que da cuenta de |a atencion a las necesidades e iniciativas
en el marco de la Politica de Gobiemo Digital

* Informe de Seguimiento al plan esfratégico de T

* a o e Soporte normative: Decreto 415 de 2016, Decreto 2226 de 2010 art 25, Circular 003 de 2015 de AGN.
14 | 28 POLITICAS
14 28 02 |Politicas de Seguridad de la Informacién 2 8 X Subserie que contiene lo pindpios orfentadores en seguridad que buscan garantizar la disponibilidad,
* Manual de Poliicas de Seguridad y privacidad de la Informacién oo .Teig:::?:‘ confidencialidad, prvacidad, continuidad, autenticidad v no repudio de la informacion de
i ,
* Autorizacion para &l Tratamiento de Datos Personales pdf
* Acuerdo de confidencialidad y sequridad de la informacién pdf Cumplido &l tiempo de retencidn, el cual se cuents desde la divulgacion y publicacién de la politica, su
I ion final es conservaddn iotal por su valor informative y tesimonial al dar cuenta de los

* Acuerdo sobre uso de mecanismo de Firma Digtal pf mecanismos implemantados por la entidad para evitar la vulneracion de la seguridad v privacidad de la
infarmacidn, orizntades a la mejora continua v al alo desempedio de Sistema de Gestion de Sequridad de

* Guia para la Transferencia de Informacicn pdf a Informacion.

* Reporte incidents de seguridad Herramienta Mesa de Senicios - Tickaet

spone e o : e Pt Soporte normativo: conforme al Decreto 2226 de 2019 art 25, Decreto 2226 de 2019

* Informe: de incidente de sequridad de la informacion Alsx

CT=CONSERVACION TOTAL 1, CTY M ; 55 CONSERVA'Y DIGITALEZA POR SEGURIDAD ¥ PARA COKSLLTA
AG : ARCHIVD de
sy GESTON
A [E<ELIMINAC ION 2, 8 Y M S SALECCIOMA ¥ DIGITALIZA POSTERIOR AL TIEWPO de RETENCION
N a . f\
4 \ . : -‘I' P M= esronucein soa
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15 | 02 ACTAS
15 | 02 | 02 |Actas de Comité Coordinacién de Control Intemo 2 8 | X X X . . . ) .
Documentos de cardcter informativo misional en el que se registran las acciones y estrategias
* Comunicacion temas a tratar pdf encaminadas a subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la audtoria intema y las
* Reqistro inscripcian de temas para Comités Institucionales xlsx observaciones realizadas porlos organismo de confrol.
" Solictud mesa de serviclos (si aplica) pdf Cumplido el tiempo de retencion, finalizada su vigencia, su disposicion final es conservacion total por su
* Orden de dia papel - pdf valor historico ya que da cuenta de la cultura de control dentra de la organizacion como contribucién al
'+ Acta de rewdn o -oal mejoramients continue en & cumplimienta de la misidn instiucional, posteriormente se digitaliza de
papel -p acuerdo al procedimiento establecido.
* Grabacian de la sesidn (si aplica) mpd
* Malriz sequimiento a compromisos comités institucionales xlsx Soporta ,P,'OFS";:;‘: L:g;)? de 1983,y demas normas concordantes.
e 1 &
* Comunicacion seguimientn a compromisos pdf
15 | 16 DERECHOS DEPETICION 2 L} X Agrupacion documental en la que se conservan los documentos de las solicitudes verbales o escritas
realizadas por la ciudadania o entidades, asignadas a la dependencia por la naluraleza de sus
aclividades y que no pertenecen a un asunio especifico reflejado en oira serie.
* Der it N
Derecho de petcidn, queja, reclamo, deuncia y sugerencia papel -pdf Cumplido el tiempo de retencion, el cual se cuenta a partir de momento en que se remite |a respuesta a
la pefcion, se selecciona una muestra representativa del 50% del volumen documental producida
anualmente de conformidad con los lineamientos establecidos en la memoria descriotiva, de los
expedientes que puedan llegar a ser matenia de investigacion por denuncias sobre irregularidades en el
N - . ) disefio de Instrumentos de Clencia, Tecnoldgica e Innovacian (CTel) y la operacion de los mecanismos
Respuesta a Derscho de pelicion, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf de financiamiento, posteriormente se digitaliza la muestra seleccionada de acuerdo @ procedimiento
establecido.
Soporte normativa: Ley 1755 de 2015.
* Traslado por competencia papel - pdf
15 | 20 INFORMES
15 | 20 | 01 [Informes a Entes de Control 2 g | x X Informes excepcionales que son requeridos por entidades como |a Contraloria o la Procuraduria en
ejercicio de sus funciones. La subserie tiene valor administrative toda vez que evidencia de
cumplimiento de las funciones de las dependencias relacionadas con rendir los informes solictades por
X los erganismos de control.
*Salicitud ente de control papel - pdf
Cumplide el tismpo de retencion, a partir de la finalizacion de su vigencia, su disposicion final es
conservacion total por su valor hisrice al evidenciar hallazgos encontrados por los entes de control a




MINISTERIO DE CIENCIA Codigo: AZ04PROTFO2
TECNOLOGIA E INNOVACION TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Versién: 01

(]

Fecha: 2021-12-01

Dependencia: OFICINA DE CONTROL INTERNO

Codigo: 15
Retencién Disposicién
Cédigo =
Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . Sm: PROCEDIMIENTO
D| s |sb AG | AC |[CT|E (M| S
momento de revisar los avances en los planes de la entidad, planes de seguiméento y de accion en cada
una de las dreas, posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido
Soporte normativo: Ley 1712 de 2014, Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019
" Informe de Evaluacian Independients de estado de sistema de confral interno papel - pdi
15 | 20 | 06 |Informes de Auditoria de Sistema de Gestion de la Calidad 2 s | % Subserie que coniene la informacion de las actividades orientadas a la planificacion, ejecucion y
- verificacion de las auditorias internas de calidad para determinar la conformidad de los requisitos de
Acta de reunian programacitn y aprobacion de auditoria pdf Sistema de Gestion implementado en la entidad, como también su grado de implementacion y
* Lista de verificacidn Audioria wlsx manienimiento.
Plande audiota M Cumplido el tiempo de retencion, luego el cierre de la auditoria y la publicacion de las acciones de
* Comunicacion socializacidn de plan de auditoria pdf mejora en GINA, su disposicién final es consenvacidn total por su valor informative al evidenciar el
+ Listado de asislencia a reunion de apertura de la auditoria pf seguimiento de acciones comectivas producto de las no conformidades v recomendaciones para la
mejora.
* Listado de asistencia a reunidn jomada de sensibilizacion de la auditoria pdf
* Informe de auditoria Intema de Calidad lsx Soparts normativa: Norma Técnica de Calidad de la Gestion Piblica NTCGP 1000-2009
* Memorando informe prediminar de auditoria pdf
* Listado de asistencia a reunidn de ciere de la auditoria pdf
* Memarando informe definitivo de auditoria paf
* Registro modulo mejoras GINA pdf
* Evaluacion de Auditor Intemo de Calidad pf
15 20| 13 | de Evaluacién y Seguimiento a Procesos y Procedimientos Institucionales 2 g X X Cortieﬁg 'inb'macif)n Iambatoria de Ilas actividadlesl realizadas palra rec:?lecllar. organizar y analizar
nformacian, que permiten hacer auditorias y seguimiento a las acciones insfitucionales desamolladas
N R . ) - por cada dependencia.
Comunicacion inicio de un seguimiento o evaluacion papel - pdf
R . N i Cumplido &l iempo de retencidn, luege de la publicacion de informe definifva, su disposicion final es
Informe de seguimiento y evaluacion de 2 austeridad en el gasto papel - pdf conservacion total por su valor testimonial, puesto que, a través de estos se puede comprebar la
comrecta ejecucion y cumplimiento de actividades establecidas y planeadas, posteriormente se digitaliza
* Informe de sequimiento &l Sistema Unico de gestidn de informacidn litigiosa de estado E-Kogu papel - pdf de acuerdo al procedimiento establecido.
* Informe: de seguimiento y evaluacion de software y derechos de autor papel - pdf Soparte normativa: Ley 87 de 1993 y el Decreto 1599 de 2005 y la Circular 003 de 2015 de AGN.
* Informe de seguimiento y evaluacion de SIGEP papel - pdf
* Informe de sequimiento o evaluaciin papel - pdi
* Memorando liberacidn informe definitivo papel - pdf
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15 | 20 | 20 [Informes de Rendicion de Cuenta Fiscal Contiene infarmacicn sobre administracion, mangjo y rendimiento de fondos, bienes o recurses de
Ministerio presentada a la Contraloria General de la Nacién
* Comunicacion ofidal - oficio remisario a Confraloria de la Replblica pf Cumplido el iempo de retencidn, luego de |a remision de informe al ente de contral, su disposicidn final
@5 conservacion total por su valor histdrico al contener los sopories de |a rendicion de cuentas a la
Contraloria General de la Replblica, sobre el manejo de fondos o bienes de la nacion a través de
Sistema de Rendicion Elecirénica de la Cuenta e Informes SIRECI
" Informe de rendicdn de cuenta fiscal pdi Soports namativo: Resolucitn organica 042 de 2020 y demas normas concordantes, Decreto 2226 de
2019
15 | 20 | 27 |Informes Pormenorizados de Estado de Control Interno Subserie ﬂWv"""E"liil.I [.llﬁ ?eﬁere de forma especifca & informe pormenanzado de estado de Sistema de
Control Intema de Ministeria
N ) Cumplido el tiempo de retencion, una vez publicado el informe en el sifio web, su disposicion final es
Informe pormenarizado de estado de Control Intemo pdf conservacion total por su valor testimonial al ser evidencia de cumplimiento a lo dispuesto en el articulo
9 de la ley 1474 de 2011 sobre la publiczcion en la pégina web de la entidad de los Informes
Pormenonzados de estado de Control Interno.
- . Soporte normativo: Ley 1474 de 2011, y demés normas concordantes.
* Registro de publicacién en pagina web pdf
15 | 27 PLANES
15 | 27 03 |Planes Anuales de auditorias, Seguimientos y Evaluaciones Documentos en los cuales se incluyen las actividades la planficaciin y el cronograma de actividades
* Piananual de aud torias, sequimientos y evaluaciones papel - pdl desarrolladas por la oficina para la evaluacion y seguimiento al desarollo organizacional.
* Formate priorizacion de auditorias s Cumplido e tiempo de retencion, luego de la liberacion de informe definiivo de la audtoria, su
* Acta de reunidn aprobacian de plan papel - pdf disposicion final es conservacion total por su valor informatvo al dar a conocer los alcances, objefvos,
+ Memorando inicio de auditaria oapel -pdf 1empo"s y asumaglf)n_t?e recursos de las audtorias. Posteriormente se digializa de acuerdo al
* Listado de asistencia a reunidn mesa de trabajo papel - pdi
* Informe preliminar de auditoria papel - pdi Soporta normativo: Decreto 1589 de 2015,
* Memorando remisidn informe preliminar de auditoria papel - pdi
* Comunicacion aclaraciones papel - pdf
" Informe Defintivo de Auditoria papel - pdf

* Memarando remisian infarme definitve de audioria

papel - pdf
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15 | 27 | 15 |Planes de Mejoramiento Institucional 2 8 | X X Documento en el que se registran las acciones y esrategias encaminadas a subsanar oportunidades de
mejora que se identifican en la auditoria interna v las observaciones realizadas por los arganismo de
* Plan de mejoramiento xlsx control.
* Comunicacion ajustes al plan de mejoramiento papel - paf Cumplido ?I tiempo de retencidn, una \fez se reporte & cumshm\eﬁm. de plan su dispesicion final es
conservacion total por su valor informativo que da a conocer las principales debilidades detectadas en
- ] los procesos y sus respectivas acciones de mejora correctivas o preventivas, posteriomente se
" Acta de reunign seguimiento al plan papel - pdf digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
* Comunicacion seguimiento a las acciones incluidas en el plan de mejoramiento papel - pdf Soporte normativo: Ley 87 de 1993 y el Diecreto 1509 de 2005 y |a Circular 003 de 2015 de AGN.
* Informe de seguimiento a plan de mejoramiento papel - pdf
* Reparte ciere de plan papel - pdi
CT=CONSERVACION TOTAL 1L,CTYM COMSERVA ¥ DIGITALIZA PO DAD Y PARA CONSILTA
| AG : ARCHID da
- GESTION
" A s E=ELMINACHON 28 M SE SELECCIONA Y DISITALIZA POSTERIOR AL TIEMPO dao RETENCION
iy g AN
r’dt \ L : ' ..‘\ ) M= REPRODUCCIOH POR
N ] NoA = TECHICS )
Secretario(a) General (E): ..\‘_‘, L/ A { P :._::y-::f;;mmm LN E: SE DNGITALIZAY ELMN ds ACUERDO CON LA DUSSOSICON FINAL
CENTRAL Fetsgrafid)

(\
Firma Coordinador Grupo Intgnl'w de Trabajo de Apoyo Logistico y Documental;

'\ Yolanda Acevedo Rojas

Fecha: 15 de julio del 2021

S=SELECEION

4 CONSERVAR % AL AZAR da ACUERDO CON LA PERIOMCIDAD ESTIPULADY

5§ ELININAR POR CARECER e VALORES SECUNDARIDS
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Cadigo: 16
Retencion Disposicion
Cédigo po
SOPORTE O Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC E|M
16 | 02 ACTAS
16 | 02 | 05 |Actas deComité de Condonacion 2 8
Documentos de cardeter informativo misional en el cual registra las sesiones de Comité de Condonacitn
* Comunicacion temas a tratar odf o cual regstra las sesiones de instancia encargada definir las solicitudes relacionadas con la
+ Reqislro scribeidn de temas cara Comités Insiiuconales " donacién de los créditos educativos de los beneficiarios de formacidn de recurso humano de alto nivel
g et pa SX v las posibles inclumplimientos en el Ministerio,
* Solicitud mesa de servicios (si aplica) odf
* Orden de da odf Cumpldo el tiempo de retencién, finalizada su vigencia, su disposicion final es conservacion tolal por su
— valor histérico y técnico al suministrar informacidn scbre los instrumentos que el Estado colombiana
Acta de reunion puf implementa para incentivar la formacion y la insercion de capital humano altamente calificado en e
* Grabacion de |a sesion (si aplica) mod aparato productiva y cientifico de pais.
N — - -
Matriz seguimiento a compromisos comités institucionales slsx Soporte normativo: Resolucin 0083 de 2020
* Comunicacién seguimiento a compromisos odf
16 | 02 | 08 |Actas de Comité de Gestién de Recursos 2 8 X
n i Documentos de caracter infomativo misional en el cual registra las sesiones de Comité de Recursos que
Comunicacién temas a tratar odf . e L .
& la inslanca encargada de asesorar y coordnar la gjecucidn y seguimiento de los instrumentos,
" Registro inscripeion de temas para Comités Institucionales xsx mecanismos, programas, proyectos, actividades y estrategias de Ministerio.
* Solicitud mesa de senvicios (si aplica) odf
- Cumpldo el tiempo de retencion, finalizada su vigencia, su disposicion final es conservacion tolal por su
Orden de da papel - pdf valor historico y técnico al ser evidencia de la aprobacion de las condiciones y requisitos a Iravés de los
* Acta de reunion papel - pdf cuales se realiza la seleccion de programas, propuestas o proyectos, con el fin de acceder a los
- Grabacon de la sesion (s aplica) o beneficios, incentives o apoyos financieros, posteriomente se digitaliza de acuerdo & procedimiento
establecido.
* Mairiz seguimiento a compromisos comités institucionales sy
R ] ) Soporte normativo: Resolucion 0083 de 2020
Comunicac:on seguimiento a compromisos odf
16 | 02 11 |Actas de Comité Fiduciario 2 8 X Documentos de caracter informativo misional en el cual registra las sesiones de Comité Fiduciario para la
toma de decisidn y direccion de fideicomise, al igual que la definicidn de la politica y la aprabacion de los
* Comunicacion temas a tratar pdf manuales.
* Registro inscripeion de temas para Comilés Institucionales sk Cumplido el tiempo de refencian, finalizada su vigencia, su disposicion final es conservacion tolal por su
valor historico y tecnico a contener informacion de las decisiones tomadas en el desarrollo y operacion
* Solicitud mesa de sevicios (si aplica) odf de Patrimonio Auténomo administrado porla Sociedad Fiduciaria, para la operacion dz Fondo Francisco
- José de Caldas— FFJC, conforme a la Resclucion 294 de 2020, Posterormente se digitaliza de acuerdo
Orden de dia odf d procedimiento establecida.
* fcta de reunisn papel - pdf Soporte normativo: Resolucion 294 de 2020
* Grabacién de la sesion (si aplica) mpd
* Matriz seguimiento a compromisos comités institucionales xlsx
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- Retencion Disposicion
Codigo
SOPORTE O Aiios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO

D S | Sb AG | AC |CT| E | M
" Comunicacon segumiento a compromisos papel - pdf

16 | 13 CONTRATOS

16 | 13 | 01 |Contratos de Administracién de Proyectos en Clencia T i6 2 18 x Expedientes que contienen en orden cronoldgico los documentos de los acuerdos de voluntades suscritos
* Estudios previos papel - pat con enfidades iddneas para realizar una adecuada ejecucion y adminisiracion de los recursos y un

- — — - - - — cormrecte seguimiento técnico y financiero de los proyectos financiados por el Minsterio.
* Memerando de solicitud, expedician, adicidn, reduccidn o anulacin de certificado de disponibilidad
resupuestal COP pagel - pof

P Cumpldo el tiempo de retencion, a partir de la finaizacion de la vigencia de la pdliza o garantia, su
" Certificado de disponibilidad presupuestal CDPL papel - pdf dsposicicn final es conservacion total por su valor cientifico y técnico ya que contiene el resultado de las
*Lista de chequeo contrato papel - pdf investigacionas y aclividades financladas por la enfidad para desarollar la politica de ciencia, tecnologia
~ Ofico de instrocoin oara fa Fiducara papel - pdl e innovaciin, posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedmiento estadlecida.
*“Memerando de solicitud elaboracicn contrato papel - pdf Soporte normativo: Decreto Ley 591 de 1991 art 9.
* Matriz de riesgo papel - pdf
* Contrato papel - pdf
* Constancia de publicacion en plataforma papel - pdf
* Memorando solictud registro presupuestal papel - pdf
* Registro Presupuesta - RP papel - pdf
* Paliza papel - pdf
* Acta de inicio papel - pdf
* Base de dalos Sacretaria General cumplimiente y oportunidad de seguimiento de contrato/convenio alsx
* Memorando designacion de supervisor papel - pdf
* Listado de asistencia reuniones da seguimiento papel - pdf
* Acta Comité Técnico papel - pdf
“ Plan operativo papel - pdf
“ Plan de ejecucion presupuestal papel - pdf
* Plan de suparvision papel - pdf
* Comunicacion novedades de personal o presupuesto papel - pdf
* Informe técnico de avance o final papel - pdf
* Informe de ejecucian financiera consalidado papel - pdf
* Informe defallado de gastos por rubro papel - pdf
* Memorando solicitud de desembelso papel - pdf
* Autorizacion de pago papel - pdf
* Actas de sequimiento papel - pdf
* Informe de supervisidn papel - pdf
* Informe de visita papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Matriz de priorizacion de tipologia de proveedores sy
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Cadigo Retencion Disposicion
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC E|M
* Evaluacion de desempeno de proveedores paf
*Memorando de selicitud modificacién de contralo papel - pdf
*Olrosi papel - pdf
“Prorega papel - pdf
* Adician papel - pdf
*Acta de cesin papel - pdf
*Acta terminacidn anticipada papel - pdf
* Acta de cieme contable y financiera papel - pdf
* Comunicaciin activacion clausula de controversias papel - pdf
* Registro SECOP Il odf
* Memorando de solicitud de liquidaciin de Contrato papel - pdf
* Acta de liquidacidn papel - pdf
* Oficio de envio entidades acta de lquidacién papel - pdf
* Resolucidn de Liguidacion Unilateral papel - pdf
* Comunicacién nofificacidn de la resolucian papel - pdf
* Recurso de reposicion (si aplica) papel - pdf
* Memorando conceplo drea Ecnica (si aplica) papel - pdf
* Comunicacién solicitud de reintegro (si aplica) papel - pdf
16 | 13 | 02 |Contratos de Arrendamiento 2 18 x
* Estudios previes papel - pdi Subserie documental en la que se consenvan de manera cronoldgica los documentos generados en el
prh:Tn::sr:\IU g; ::Iic 1ud, expedician, adician, reduccidn o anulacién de cerlificado de disponibilidad vl o g;ﬁ‘;m::m?:‘l’:::)C:’e"uﬁzhnf?:a;gaﬂeh::::;';w” una persona natural o juridica que cede
* Cerlificado de disponibilidad presupuestal COPY papel - pdf Cumpldo el tiempo de retencion, a parir de la finalizacién de la vigencia de la péliza o garantia, su
*Lista de chequeo conrato papel - pdf dspnr.sdlin. final e.s cmser\fa:éfﬂ fotal .?]DI' e.l promeadio de produccidn .dD?UVTIF.I?I[.Eﬂ y U valor infnrrr!atiuo
para identificar bignes de interés pafrimonial v cultural que hayan sido administrados por la enfidad,
*Memorando de selicitud elaboracion contrato papel - pdf posteriormente se digitaliza de acuerde al procedimiento establecido.
* Matriz de riesgo papel - pdf
e Contato po——— 3:23’1[: J::’I‘I;ziuﬂi Decrefo 1082 de 2015, Ley 80 de 1993 art 39 y 55, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510
* Constancia de publicacion en plataforma papel - pdf
* Memerando solicitud registro presupuestal papel - pdf
* Registro Presupuesta - RP papel - pdf
* Piliza papel - pdf
* Acta de inicio papel - pdf
* Base de dalos Secretaria General cumplimiente y oportunidad de seguimiento de confrato/corvenio Rsx
* Memorando designacidn de supervisor papel - pd

* Listado de asistencia reuniones da sequimiento

papel - pdf
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g MINISEERIO DE CIENCIA, TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 01
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Cadigo Retencion Disposicion
SOPORTE O Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC |CT| E [ M| S

* Acta Comité Técnico papel - pdf
* Plan operativo papel - pdf
* Plan de ejecucion presupuesial papel - pdi
* Plan de supervision papel - pdi
* Comunicacion novedades de persanal o presupuesto papel - pdf
* Informe técnico de avance o final papel - pd
* Informe de ejecucian financiera consolidado papel - pdi
* Informe defallado de gastos por rubro papel - pdf
* Memorando solictud de desembolso papel - pdf
* Autorizacion de pago papel - pd
* Actas de seguimiento papel - pdi
* Informe de supervision papel - pdf
* Informe de visila papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Mairiz de prorzacidn de tipologia de proveedores s

* Evaluacion de desempefio de proveedores papel - pdf
“Memorando de solictud modificacion de contrato papel - pdf
“Olrosi papel - pdf
*Prarroga papel - pdf
“Adician papel - pdf
“Acta de suspension papel - pdf
“Acta de cesion papel - pdf
*Acta terminacidn anticipada papel - pdf
* Registro SECOP I odf

* Memorando de solicitud de liquidacion de Contrato papel - pdf
* Acta de liquidacion papel - pdf
* Oficio de envio entidades acta de lquidacién papel - pdf
* Resolucidn de Liqudacion Unilateral papel - pdf
* Comunicacion notificacion de la resclucion papel - pdf
* Recurso de reposicion (si aplica) papel - pdf
* Memorando conceplo drea Ecnica {51 aplica) papel - pdf
* Comunicacian solicitud de reintegro (si aplica) papel - pdf
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16 | 13 | 03 |Contratos de Auditorias de Fandos 3 | 18 Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los acuerdos de voluntades
suscrilos por el Ministerio con olras entidades para el contrel financiero y presupuestal de los fondes que

Etapa Precontractual la entidad tiene a su cargo por medio de auditorias.
"Estudios previos pdf Cumpldo el tiempo de retencion, a partir de la finalizacién da la vigencia de la péliza o garantia, su
" Wemorando gg soliciud, expedicion, adiGon, reduccion o anulacion de cerincado ge disponbiidag it disposicien final es conservacion total por el promedio de produccifn documental y su valor informativo
presupuestal COP para evidendar hallazgos identificados en la administracion de los recursos de inversion destinados al
*Cerlificado de disponioilidad presupuestal COP odf financlamiento de actvidades de ciencia, tecnolegia e innovacion.
* Memorando solicitud de apertura de proceso odf Soporte normative: Decreto 1082 de 2015, Ley 80 de 1993 art 39 y 55, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510
* Acta aprobacidn comité confratacion pdf de 2013 Art. B3, Reschucicn 2372 de 2021.
* Invitacion publica odf
" Pliego de condiciones odf
* Reqgistro publicacian convocatoria SECOP I pdf
* Comunicacion observaciones a los documentos de proceso odf
* Resolucidn apertura de proceso odf
* Acta de audiencia pdf
* Adenda odf
* Registro cierre de proceso SECOP Il odf
* Acto administrativo de cierre de proceso odf
* Propuestas pdf
* Informe de verificacian de requisitos juridicos, técnicos, financieros pdf
* Informe de precalificacion pdf
* Comunicacion observaciones verificacion de requisitos odf
* Comunicacion respuesta a ohservaciones odf
* Registro publicacian SECOP Il odf
* Resolucian de adjudicacion odf
" Carta de aceplacion de oferta odf
“Contrato pdf
*Paliza odf
* Memorando solicitud registro presupuestal odf
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . SFIJ ggﬁ : Alos il PROCEDIMIENTO
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* Reqgistro presupuestal odf
* Acta de inicio pdf
* Oficio de legalizacion odf
* Memorando designacion de suparvisor odf
* Listado de asistencia reuniones de seguimiento odf
* Acta Comité Técnico odf
" Plan operativa odf
* Plan de gjecucion presupuesta odf
* Plan de supervisidn odf
* Comunicacién novedades de personal o presupuesto odf
* Informe técnico de avance o final odf
* Informe de ejecucidn financiera consolidado odf
* Informe detallado de gastos por rubro odf
* Memorando solicitud de desembolso odf
* Autorizacion de pago odf
" Actas de seguimiento odf
* Informe de supervision odf
* Informe de visila odf
* Orden de pago presupuestal odf
* Matriz de priorizacién de tipologia de proveedores ssx
* Evaluacion de desempeno de proveadores odf
“Memorando de solicitud modificacion de confrato pdf
*Otrosi odf
*Praroga pdf
“Adicion pdf
“Acta de suspension odf
*Acta de cesiin odf
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Codigo e
SOPORTE O Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC |CT| E | M
*Acta terminacion anticipada odf
* Registro SECOP Il pdf
" Memorando de solicitud de liquidacian de Contrato pdf
* Acta de liquidacion pdf
* Oficio de envio entidades acta de quidacion odf
* Resolucian de Liqudacion Unilateral odf
* Comunicacién nofificacion de la resolucion pdf
* Recurso de reposicion (s aplica) odf
* Memorando conceplo area iEcnica (si aplica) odf
* Comunicacidn solicitud de reintegro (si aplica) pdf
16 | 13 | 04 |Contratos de Comodate P 18 Subserie documental en la que se conservan de manera cronoligica los documentos generados en &
proceso de confratacidn celebrado por el Ministerio con una persona natural o juridica, en la que una de
* Estudios previos odf las partes entrega a la otra gratuitamente una especie mueble o ralz, para que haga uso de ella, y con
" Wemerando de soliciud, expedicion, adion, reduccion o anulacon de cerimcado de disponbiidad it cargo de resfitur la misma especie despues de terminar el uso.
presupuestal COP
* Cartificado de disponibilidad presupuestal COP odf Cumplde el tiempo de retencion, a partir de la finalizacion de la vigencia de la pdliza o garantia, su
_ disposicién final es conservacion total por el promeadio de produccidn documental y su valor informativo
*Lista de chequeo contrato odf sobre los bienes dados o recibidos por el Ministerio para impulsar las actvidades de investigacian.
*Memcrando de solicitud elaboracicn contrato pof Soporte normativo: Decreto 1062 de 2015, Ley 80 de 1993 art 39y 55, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510
* Mafriz de riesgo odf de 2013 Arl. 83, Resolucidn 2372 de 2021
* Contrato odf
* Constancia de publicacion en plataforma pdf
* Memorando solictud registro presupuestal odf
* Registro Presupuestal - RP odf
* Paliza pdf
* Acta de inicio pdf
* Base de dalos Secretaria General cumplimiento y oportunidad de seguimiento de contrato/convenio Asx
* Memorando designacion de supervisor odf
* Listado de asistencia reuniones de sequimiento odf
* Acta Comité Técnico odf
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" Plan operafivo odf
* Plan de ejecucion presupuesial odf
* Plan de supervision odf
* Comunicacion novedades de personal o presupuesto odf
* Informe técnico de avance o final odf
* Informe de ejecucidn financiera consolidado odf
" Informe defallado de gastos por rubro odf
* Memorando solicitud de desembolso odf
* Autorizacion de pago odf
* Actas de seguimiento odf
* Informe de supervision odf
* Informe de visita odf
* Orden de pago presupuestal odf
* Matriz de priorizacin de tipologia de proveedores wlsx
* Evaluacién de desempeiio de proveadores pdf
*Memorando da solicitud modificacion de contrato odf
*Otrosi odf
*Priroga odf
“Adicion pdf
“Acta de suspension odf
*Acta de cesiin odf
“Acta terminacian anticipada odf
* Registro SECOP Il odf
* Memorando de solicitud de liquidacin de Contrato odf
* Acta de liquidacion pdf
* Oficio de envio entidades acta de quidacién odf

* Resolucidn de Liquidacion Unilateral odf
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* Comunicacion nofificacion de la resolucién odf
" Recurso de reposicion (s aplica) pdf
* Memorando conceplo area Ecnica (si aplica) odf
* Comunicacion solicitud de reintegro (i aplica) pdf
16 | 13 | 08 |Contratos de Fiducia Mercantil 2 18 % Subserie documental en la que se conservan de manera croneldgica los documentos generados en &
proceso de ion calebrado por el Ministerio con una sociedad fiduciaria, legalmente autorizada
“Estudios previos papel - pdf para operar en Colombia, cuyo fin es constituir el palrimonio autdnomo donde se administraran los
Wemorando 02 soTGTud, expedicion, adiaon, reduccion ¢ anulacon de carmado 08 dsponbiidad recursos de Fondo Nacional de Financiamiento para la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion, “Fondo
presupuestal CDP papel - puf Francisco José de Caldas’, de conformidad con lo establecido en la Ley 1286 de 2000 y demés normas
*Certificado de disponibilidad presupuestal COP papel - pdf que la modifiquen o adicionen.
* Memorando solicitud de aperfura de proceso papel - pdf Cumplido el tiempo de retencion, @ partir de la findizacion de la vigencia de la pdliza o garantia, su
— - - disposicion final es conservacion tolal por su valor técnico e histérico como evidencia de financiamiento
" Acta aprobacidn comité confratacion papel - pdf de la politica pitlica de ciencia, tecnologia & innovacion en Colombia, Posteriommente se digitaliza de
+ Invitacion pabica pagel - pe acuendo al procedimiento establecido.
* Pliego de condiciones papel - pdi Soporte normalive: Decreto 1082 de 2015, Ley 80 de 1993 art 39y 55, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510
da 2013 Art. 83, Resolucion 2372 de 2021.
* Registro publicacion convocatoria SECOP I pdf
" Comunicacian observaciones a los documentos de proceso papel - pdl
* Resolucidn apertura de proceso papel - pdf
* Acta de audiencia papel - pdf
" Adenda papel - pdf
* Registro cierre de proceso SECOP Il odf
* Acto adminstrativo de cierre de proceso papel - pdf
* Propuestas papel - pdf
* Informe de verificacidn de requisitos juridicos, técnicos, financieros papel - pdf
* Informe de precalificacion papel - pdf
" Comunicac:dn observaciones verificacion de requisitos papel - pdf
* Comunicaciin respuesta a cbservaciones papel - pdf
* Registro publicacian SECOP I pdf
* Resolucion de adjudicacion papel - pdf

* Carfa de aceptaciin de oferta

papel - pdf
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO
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* Contrato papel - paf
“Piliza papel - pdf
* Memoerando solicitud registro presupuestal papel - pdf
“ Registro presupuestal papel - pdf
* Acta de inicio papel - pdf
* Olicio de legalizacion papel - pdf
" Memerando designacion de supervisor papel - pdf
" Listado de asistencia reuniones de sequimiento papel - pdf
* Acta Comité Técnico papel - pdf
* Plan operativo papel - pdf
* Plan de ejecucion presupuesial papel - pdf
* Plan de supenision papel - pdi
* Comunicacion novedades de personal o presupuesto papel - pf
* Informe técnico de avance o final papel - pdf
* Informe de ejecucian financiera consadlidado papel - pdi
* Informe dedallado de gastos por rubro papel - pdf
* Memerando salicitud de desembolso papel - pdf
* Autorizacion de pago papel - pdf
* Actas de seguimiento papel - pdf
* Informe de supervisidn papel - pdf
* Informe de visita papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Malriz de priorizacion de lipologia de proveedores wlax

* Evaluacién de desempeio de proveedores papel - pdi
“Memcorando de solicitud modificacion de contrato papel - pdf
* Otrosi papel - pdf
“Prorega papel - pdf
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Cadigo: 16
Retencion Disposicion
Codigo po:
SOPORTE O Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO
D| S | Sb AG | AC E|M
*Adicion papel - pdf
“Acta de suspension papel - pdf
“Acta de cesin papel - pdf
“Acta terminacion anticipada papel - pdf
* Registro SECOP Il odf
* Memorando de solicitud de liquidacian de Contrato papel - pdf
* Acta de liquidacion papel - pdf
* Oficio de envio entidades acta de lquidaciin papel - pdf
* Resolucidn de Liqudacian Unilateral papel - pdf
* Comunicacién nofificacidn de la resolucion papel - pdf
* Recurso de reposicion (i aplica) papel - pdf
* Memorando conceplo drea Ecnica {51 aplica) papel - pdf
* Comunicacién solicitud de reintegro (si aplica) papel - pdf
16 | 13 | 09 |Contratos de Financiamiento 2 18 X Expedientes que contienen los acuerdos de voluntades suscrilos con persenas naturales o juridicas para
& desarrollo de los procesos misionales y administrativos de la entidad en el que se incluyen las
“ Estudios previes papel - pdf actividades de caracter misional que crean conocimiento en &reas especificas de saber, (tiles para la
* Memerando de solicitud, expedicion, adicion, reduccion o anulacion de certificado de disponibilidad investigacion debide a que los confratos clorgados para el desarrollo de proyectos permiten la realizacion
presupuestal CDP papel - pdf de objelivos y produccién de resullados en ciencia y lecnologia.
" Certificado de dispenibilidad presupuestal CDPY pel -
B plesto papel - pdf Cumpldo el tiempo de retencion, & partir de |a findlizacién de la vigencia de la péliza o garantia, su
“Lista de chequeo contrato papel - pdf disposcion final es conservacion total por su valor historico, técnico y cientifico puesto que son evidencia
Memerando de solictud elaboracién contrato papdl - pdf del fomento de .actw dades cientificas y Iemﬁ!olgcas a través de la asu.gﬂamﬁnlde r.ec.u'sos: que leueden
ser de la Nacaon o de los fondos que administra la entidad a través de Fiduciaria, a un particular
* Mairiz de riesgo papel - pdf contratista o a ofra enfidad pablica para la investigacin generando nuevo conocimiento. Posteriormente
+ Oficio de instruccion oara la Fiducaria papel - pof se digtaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
* Contrato papel - pdf Soporte normativo: Dacreto Ley 591 de 1891, Ley 1286 de 2008, Decreto 1080 da 2015
* Constancia de publicacion en plataforma papel - pdf
* Memerando solicitud registro presupuestal papel - pdf
" Registro Presupuestd - RP papel - pdf
* Poliza papel - pdf
* Acta de inicio papel - pdf
* Base de dalos Secretaria General cumplimiente y oportunidad de seguimiento de contrato/convenio wlsx

* Memorando designacion de supervisor

papel - pdf
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* Listado de asistencia reuniones da seguimiento papel - pdf
* Acla Comité Técnico papdl - pdf
* Plan operativo papel - pdi
* Plan de gjacucion presupuesta papel - pdf
* Plan de supervision papel - pdf
* Comunicac:én novedades de personal o presupuesto papel - pdf
* Informe técnico de avance o final papel - pdf
* Informe de ejecucian financiera consolidado papel - pdf
* Informe dedallado de gastos por rubro papel - pdf
* Memerando salicitud de desembaolso papel - pdf
* Autorizacion de pago papel - pf
* Actas de seguimiento papel - pdi
* Informe de supervisidn papel - pdf
* Informe de visita papel - paf
* Orden de pago presupuestal papel - pdi
* Matriz de prorizacion de tipologia de proveedores wsx

* Evaluacién de desempeiio de proveadores pdf

“Memcerando de solictud modificacion de confrato papel - pdf
“Olrosi papel - pdf
*Prorroga papel - pdf
* Adicién papel - paf
*Acta de suspension papel - pdf
“Acta de cesidn papel - pdf
*Acta terminacson anticipada papel - pdf
*Acta de ciere conlable y financiero papel - pdf
*Comunicacsin aclivacion clausula de controversias papel - pdf
* Registro SECOP Il odf

* Memorando de solicitud de liquidacion de Contrato papel - pdf
* Acta de liquidacidn papel - pdf
* Oficio de envio entidades acta de lquidacian papel - pdf
* Resolucian de Liqudacion Unilateral papel - pdf
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SOPORTE O Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC E|M
* Comunicacién nofificacion de la resolucion papel - pdf
" Recurso de reposicion (si aplica) papel - pdf
* Memorando conceplo drea Ecnica {si aplica) papel - pdf
* Comunicacin solicitud de reintegro (si aplica) papel - pdf
16 | 13 | 10 |Contratos de Interventoria 2 18 X Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los documentos generados en &
proceso de ion de una persona natural o juridica para que conlrole, vigile, inspeccione y
*Estudios previos papel - pdf verfigue a nombre y en representacion de Ministerio & cumplimente de una, vanas o fodas las
Wemorando de soliciud, expedicion, adioan, reduceion o anulacon de cerilcado de disponbiidad - of obligaciones dervadas de un contralo.
presupuestal COP. Pape-p
*Certificado de disponibilidad presupuestal CDP pael - pd Cumplido el tiempo de retencion, a partir de la finalizacion de la vigencia de la pdliza o garantia, su
disposicion final es conservacion total por su valor técnico e historico como fuente primaria para realizar
* Memerando salicitud de apertura de proceso papel - pdf investigaciones sobre la coordinacion y control de la contratacion realizada por el Ministario o la Fiduciaria
en la ejecucidn de los proyectos de ciencia, fecnologia e innovacidn. Posteriormente se digitaliza de
* Acta aprobacion comité contratacion papel - pdf acuerdo al procedimienta establecido
Ivitacien pablica papel - pai Soporte normativo: Decreto 1082 de 2015, Ley 80 de 1993 art 29y 55, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510
* Pliego de condiciones papel - pdf de 2013 Art. 83, Resolucion 2372 de 2021.
* Registro publicacion convocatonia SECOP I odf
* Comunicacion observaciones a los documentes de proceso papel - pdf
* Resolucion apertura de proceso papel - pdf
* Acta de audiencia papel - pdf
* Adenda papel - pdf
" Registro cierme de proceso SECOP Il odf
" Acto administrativo de cierre de procase papel - pdf
* Propuesias papel - pdf
* Informe de verificacidn de requisitos juridicos, técnicos, financieros papel - pdf
* Informe de precalificacion papel - pdf
* Comunicacion observaciones verificacién de requisilos papel - pdf
* Comunicacidn respuesta a cbservaciones papel - pdf
* Registro publicacion SECOP Il odf
* Resolucidn de adjudicacion papel - pdf
* Carta de aceptacion de oferta papel - pdf

“Contrato

papel - pdf
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Cadigo: 16
Codigo Retencion Disposicion
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . SFIJ ;Igm : AT il PROCEDIMIENTO
D| S | Sb AG | AC |CT|E (M

*Piliza papel - pdf
* Memorando solictud registro presupuestal papel - pdf
* Registro presupuestal papel - pdf
* Acta de inicio papel - paf
* Oficio de legalizacion papel - pdf
* Memcrando designaciin de supervisor papel - pdf
" Listado de asistencia reuniones de sequimiento papel - pdf
* Acta Comité Técnico papel - pdf
* Plan operativa papel - pdf
* Plan de gjacucion presupuestal papel - pdf
* Plan de supenisidn papel - pdf
* Comunicacion novedades de personal o presupuesto papel - pdi
* Informe técnico de avance o final papel - pdf
* Informe de ejecucidn financiera consolidado papel - pdf
* Informe detallado de gastos por rubro papel - pdf
* Memorando solicitud de desembaolso papel - pdf
* Autorizacidn de pago papel - pdf
* Actas de seguimiento papel - pdf
* Informe de supervision papel - pdf
* Informe de visita papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
" Malriz de prorizacion de tipologia de proveedores xsx

* Evaluacién de desempefio de proveedores papel - pdf
“Memcrando de solicitud modificacion de contralo papel - pdf
* Otrosi papel - pdf
*Proroga papel - pdf
* Adicidn papel - pdf
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO
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*Acta de suspension papel - pdf
“Acta de cesidn papel - pdf
*Acta terminacian anlicipada papel - pdf
“ Registro SECOF Il pdf
* Memerando de solicitud de liquidacian de Contrato papel - pdf
* Acta de liquidacidn papel - pdf
* Oficio de envio entidades acta de liquidacidn papel - pdf
* Resolucian de Ligudacion Unilateral papel - pdf
* Comunicacian notificacion de la resolucion papel - pdf
* Recurso de reposicion (si aplica) papel - pdf
* Memorando concepto area #cnica {si aplica) papel - pdf
* Comunicacitn solicitud de reintegro (si aplica) papel - pdf
16 | 13 | 13 |Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo  la Gestion 2 18 X Expedientes que contienen los acuerdos de voluntades suscrilos con personas naturales o juridicas para
— - el desarrollo de los procesos misionales y administrativos de la entidad en el que se incluyen los
* Certificacion de inexistencia de personal de planta suficiente papel - pdf requisitos y actividades efectuadas en la correcta y adecuada modalidad de seleccion de los conlralistas
* Autorizacién de objeto contractual igual papel - pdf de acuerdo con la finalidad que pretende satisfacer el bien o servicio.
N - -
E.StUdIOS:l'EVIOS pepel - pof Cumplido el tiempo de retencion, a partir de la finalizacion de la vigencia de la pdiza o garantia, se
"Lista de chequeo papel - pdf selecciona una muestra representativa de 10% de total de volumen documental producido anualmente
* Hoja de vida generada desde SIGEP odf de conformidad con los lineamientos establecidos en la memaria descriptiva, de los lideres o gestores de
- los P que apoyan las Direcciones Técnicas y de aquellos cuyos productes entregados por
Mem?ramo de solicitud, expedician, adician, reduccion o anulaciin de carfificado de disponibilidad papel - pdf objeto confractual tengan un zporte signficaivo para la memoria instiucionel. Posteriormente se
presupuestal COP digitalza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento establecido
* Ceriificado de disponipilidad presupuestal COP papel - pdf
-+ Nemorando de soliciud daporacion contrato pagel - pdf Soporte normativo: Decreto 1510 de 2013, Ley 1150 de 2007 y Decrelo 2226 de 2018 art 25.
* Farmato verificacion de requisitos confratacidn directa de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la - odf
gestion papel-p
* Formato de verificacidn hoja de vida perfil papel - pdf
* Clausulado general odf
" Registro publicacian plataforma SECOP I pdf
" Contrato paf SECOP I odf
* Registro de afiliacidn ARL odf
* Comunicacion solicitud regsstro presupusstal papel - pdf

* Registro presupuestal

papel - pdf
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Codigo po
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" Péliza papel - pdf
* Notificacion al supervisor papel - pdf
* Acta de inicio papel - pdf
* Memorando liberacion de los saldos papel - pdf
* Autorizacion de pago de contratos de prestacion de senvicios profesionales / apoyo a la gestion y documento
equvalente papel - pdf
* Informe de contratista y sequimiento 2 las actividades/productos confratados papel - pdf
" Ptanila de pago seguridad social papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
*Memorando de solicitud modificacién de contrato papel - pdf
*Otrosi papel - pdf
*Prorroga papel - paf
* Adicion papel - pdf
“Acta de suspension papel - pdf
“Acta de cesitn papel - pdf
*Acta terminacidn anticipada papel - pdf
* Registro SECOF Il odf
16 | 13 | 15 |Contratos de Suministros 2 18 X Subserie documental en la que se conservan de manera cronologica los documentos generados en &
proceso de contratacion celebrado por el Ministerio con personas naturales o juridicas en el cual se cbliga
*Estudios previos papel - pdf a proveedor a cumplic prestaciones penddicas o confinuadas de cosas o senvicios
* Memorando de solicitud, expedicidn, adicidn, reduceidn o anulaciin de cerlificado de disponibilidad
presupuestal COP papel - pof Cumpldo el tiempo de retencion, a partir de la findizacion de la vigencia de la pdliza o garantia, se
*Certificado de disponinilidad presupuestal CDP papel - pdf selecciona una muesira representativa dz 50% de total de velumen documental preducido anualmente
de conformidad con los lineamientos establecidos en la memorna descriptiva, de los relacionados con
* Memerando solicitud de apertura de proceso papel - pdf servicios de vigllancia y sistemas de informacion de Ministerio. Posteriormente se digitaliza la muestra
* Acta aprobacién comité coniratacion papdl - pdf seleccionada de acuerdo al procedimiento establecido.
* Invitacion pablica papel - pdf Soporte normative: Decrefo 1082 de 2015, Ley 80 de 1993 art 39 y 55, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510
* Pliego de condiciones papel - pdi de 2013 A, 83,
* Registro publicacion convocatoria SECOP Il odf
* Comunicacion observaciones a los documentos de proceso papel - pdf
* Resolucidn apertura de proceso papel - pdf
* Acta de audiencia papel - pdf
* Adenda papel - pdf
* Regislro cierre de proceso SECOP Il odf
* Acto adminisirativo de cierre de procase papel - pdf
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* Propuestas papel - pdf
" Informe de verificacion de requisitos juridicos, técnicos, financieros papel - pdf
* Informe de precalificacidn papel - pdf
* Comunicacién observaciones verificacion de requisitos papel - pdf
* Comunicacion respuesta a observaciones papel - pdf
" Registro publicacion SECOP Il pdf

* Resolucion de adjudicacion papel - pdf
* Carta de aceptacion de oferla papel - pdf
*Contrato papel - pdf
*Pdliza papel - pdf
* Memerando solicitud registro presupuestal papel - pdf
* Registro presupuestal papel - pdf
* Acta de inicio papel - pdf
* Oficio de legalizacion papel - pdf
* Memorando designacion de supervisor papel - pdi
* Listado de asistencia reuniones de sequimiento papel - pf
* Acta Comité Técnico papel - pdf
" Plan operafivo papel - pdf
* Plan de gjecucion presupuesta papel - pdf
* Plan de supenision papel - pdf
* Comunicacion novedades de personal o presupuesto papel - pd
* Informe técnico de avance o final papel - pdf
* Informe de ejecucion financiera consolidado papel - pdf
* Informe detallado de gastos por rubro papel - pdf
* Memorando solicitud de desembaolso papel - pdf
* Autorizacion de pago papel - paf
* Actas de seguimiento papel - pdi
* Informe de supervisidn papel - pdf
* Informe de visita papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Matriz de prorizacion de tipologia de proveedores slsx
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SOPORTE O Afios Final
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* Evaluacion de desempeno de proveedores paf
“Memorando de solicitud modificacién de contralo papel - pdf
* Olrosi papel - pdf
*Priroga papel - pdf
“Adicion papel - pdf
“Acta de suspension papel - pdf
“Acta de cesidn papel - pdf
*Acta terminacian anticipada papel - pdf
* Registro SECOP Il odf
* Memorando de solicitud de liquidacidn de Contrato papel - pdf
* Acta de liquidacion papel - pdf
* Oficio de envio entidades acta de liquidacian papel - pdf
* Resolucion de Liqudacion Unilateral papel - pdf
* Comunicacién nolificacion de la resclucion papel - pdi
* Recurso de reposicion (si aplica) papel - pdf
* Memorando conceplo area cnica (sl aplica) papel - pdf
* Comunicacidn solicitud de reinfegro (si aplica) papel - pdf

16 | 13 | 16 [Contratos Interadministrativo 2 18 X Subserie documental en la que se conservan de manera cronologica los acuerdos de voluntades suscrito
-+ Estudi - por el Ministerio con ofras entidades plblicas en e que se obtiene una confraprestacidn directa que se

studios pravies papel - pdf . . - . .
. - _— — - - - — materializa en utilidad o ganancia econdmica denvada de acuerdo de voluntades y de la ejecucion de
Memorando de solicitud, expedicidn, adicidn, reduccion ¢ anulacién de cerlificado de disponibilidad papel - pd objeto contractual a ejecutar.
presupuestal CDP
* Certificado de disponioilidad presupuestal CDPL papel - pdf Cumpldo el tiempo de retencidn, a partir de la finalizacion de la vigencia de la pdliza o garantia, su
*Lista de chequeo contrato papel - pdf disposicion final es conservacion total por el promedio de produccion documental y su valor informativo
Ve o i s o I—— para evidendar el apoyo de ofras entidades estatales al cumplimiento de la misienalidad de Ministerio.
Morando e SMGI elAomaion comrato papel - pdf Posteriormente se digitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento establecido.
* Matriz da riesgo papel - pdf
* Contrato papel - pdt Soporte normative: Decreto 1082 de 2015, Ley 80 de 1993 art 30 y 55, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510
- — de 2013 A1 83

* Constancia de publicacion en plataforma pdf
* Memorando solicitud registro presupuestal papel - pdf
* Registro Presupuestal - RP papel - pdf
* Péliza papel - pdf
* Acta de inicio papel - pdf
* Base de dalos Secretaria General cumplimiento y cportunidad de seguimiento da contrato/corwenio Alsx
* Memorando designacion de supervisor papel - pdf
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* Listado de asistencia reuniones de sequimisnto papel - pdf
* Acta Comité Técnico papel - pdf
" Plan operafivo papel - pdf
* Plan de gjecucion presupuestal papel - pdf
“ Pian de supenision papel - pdf
* Comunicacion novedades de personal o presupuesto papel - pdf
* Informe técnico de avance o final papel - pdf
" Informe de ejecucion financera consolidado papel - pdf
* Informe defallado de gastos per rubro papel - pdf
* Memerando solicitud de desembolso papel - pdf
* Autorizacion de pago papel - pdf
“ Actas de seguimiento papel - pdf
* Informe de supervision papel - pdf
* Informe de visita papel - pdl
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Matriz dz priorizacion de tipologia de proveedores wsx

* Evaluacion de desempeno de proveadores papel - pdf
*Memeorando da solicitud modificacion de contrato papel - pdf
*Olrosi papel - pdf
“Prorroga papel - pdf
“Adicion papel - pdf
*Acta de suspension papel - pdf
“Acta de cesidn papel - pdf
*Acta terminacian anlicipada papel - pdf
“ Registro SECOP Il pdf

* Memorando de solicitud de liquidacion de Contrato papel - pdf
* Acta de liquidacidn papel - pdf
* Oficio de envio entidades acta de liguidacian papel - pdf
* Resolucidn de Liquidacion Unilateral papel - pdf
* Comunicacion nofificacion de la resolucion papel - pdf
* Recurso de reposicion (si aplica) papel - pdf
* Memerando conceplo area cnica (si aplica) papel - pdf
* Comunicacién solicitud de reintegro (si aplica) papel - pdf
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16 | 14 CONVENIOS Expedientes que conservan los documentos mediante los cuales las entidades piblicas suscnben
. — convenios especiales de cooperaciin para adelantar actividades cientificas y tecnoldgicas, proyectos de
16 | 14 | 02 |C de 2 18 X . . . L L P,
- —— - investigacion y creacion de tecnologias, sin dar lugar al nacimiento de una nueva persona juridica para el
" Estudios previos papel - pdf conocimiento de las actividades de cardcter misional al documentar las relaciones internacionales de pais
* Memorando de solicitud, expedicion, adicion, reduccidn o anulacion de certificado de disponibilidad nel - para aunar esfuerzos humanos, logisticos y financieros enfre las paras y llavar a cabo investigaciones y
presupuestal COP P pt producciones clentificas en dreas especificas de saber.
* Cerfificado de dispenipilidad presupuestal CDP papel - pdf
*Lista de chequeo confrato papel - pel Cumplda el tiempo de retmc§n, . If.uego d.e !a liquidacidn del convenio, su .F!sposuc?m final es
- — - conservacion fotal por su valor historico y tcnico al dar cuenta de la cooparacion gesticnada por la
*Memerando de solicitud elaboracicn canvenio papel - pdf enfidad, con recursos de la Nacion o de los fondos que administra la enlidad a través de Fiduciaria, para
* Oficio de instruccian para la Fiduciaria papel - pdf adelantar actividades centificas y tecnologicas, desarollar proyectos de investigacion y creacion de
n - tecnobgias. Posteriormente se digilaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
Matriz de riesgo papel - pdf
" Contrato papel - pdi Soporte normalive: Articulo 6 de Decreto 393, Decrelo 2555 de 2010 Titulo 2, Decreto 1080 de 2015y
* Constancia de publicacian en plataforma papel - pdf la Circular 003 de 2015 de AGN.
* Memorando solicitud regstro presupuestal papel - pdf
* Registro Presupuesta - RP papel - pdf
* Poliza papel - pdf
* Acta de inicio papel - pdf
* Base de datos Secretaria General cumplimiento y cportunidad de seguimiento de contrato/convenio wsx
* Memorando designacion de suparvisor papel - pdf
* Listado de asistencia reuniones de seguimiento papel - pdf
* Acta Comité Técnico papel - pdf
" Plan operalivo papel - pdf
* Plan de gjecucidn presupuestal papel - pdf
* Plan de supenvision papel - pdf
* Comunicacién novedades de personal o presupuesto papel - pdf
* Informe técnico de avance o final papel - pdi
* Informe de ejecucian financiera consolidado papel - pdf
* Informe defallado de gastos por rubre papel - pdf
" Memerando solictud de desembalso papel - pdf
* Autorizacidn de pago papel - pdf
" Actas de seguimiento papel - pdf
* Informe de supervisidn papel - pdf
* Informe de visita papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Matriz de priorizacion de tipologia de proveedores wlsx

" Evaluacion de desampeno de proveedores

papel - pdf
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“Memorando de solicitud modificacion de corwvenio papel - pdf
*Otrosi papel - pdf
*Priroga papel - pdf
*Adicion papel - pdf
"Acta de suspension papel - pdf
*Acta de cesion papel - pdf
“Acta terminacsan anticipada papel - pdf
* Acta de cieme contable y financiera papel - pdf
* Comunicacion activacion clausula de controversias papel - pdf
* Registro SECOP Il odf
* Memorando de solicitud de liquidaciin del convenio papel - pdf
* Acta de liquidacion papel - pdf
* Oficio de envio entidades acta de liquidacidn papel - pdf
* Resolucian de Liqudacion Unilateral papel - pdf
* Comunicacion nofificacidn de la resolucidn papel - pdf
* Recurso de reposicion (s aplica) papel - pdf
* Memorando conceplo drea Ecnica (51 aplica) papel - pdf
* Comunicacidn solicitud de reinfegro (si aplica) papel - pdf
16 | 15 CONVOCATORIAS
Documentos en los cuales se da cuenta de la planificacion, ejecucion y seguimiento al mecanismo de
16 | 15 | 01 |Convecatorias para la Generacién de Conocimiento, Tecnologia, Innovacién y Productividad 2 18 X operacion de CTel de convocaloia a través de las cuales se asignan los recursos financieros,
reconocimentos yo estimulos para promover actividades y proyectos en CTel con base en criterics da
~ Termings da relerencia papel - pdf ménto y calidad. Esta subserie contiene archivos relacionados con la garantia, proteceidn y salvaguardia
- — - de los Derechos Humanos - DDHH v el Derecho Intemacional Humanitario - DIH, particularmente los
Anaxos de los términos de referencia papel - pdf archivos de las convocatorias y proyectos que se desarrollen en las regiones alectadas por la violencia y
* Bases de Concurso papel - pdf & conflclo armado interno, relacionadas con los Programas de Desarrollo con Enfoque Temitonal
* Invitacion a presentar propuesta para actividades de CTel papel - pdf (PDET). Esta informacn es de consulta abierta.
* Documento Planeacion estralegia ldeas para el Cambio papel - pdf
- . — L . . ) Cumplido el tiempo de retencion, el cual se cuanta desde el cieme y la publicacin de los resultados de la
N - ras
Modelo medicidn grupos investigacion, tecnoldgica o innovacicn y reconacimiento investigadores SNCTI papel - poff Cenvocatoria o cuando se hayan resugto los recursos de reposicion si es el caso, su disposicion final es
* Hoja de vida investigador CVLAC odf consenvacian total por su valor histarico, técnice y cientifico, dado que, evidencia las garantias que tiene
foda la poblamﬁn colombiana para acceder a los beneficios, incentivos, apoyos financieros,
Requerimiento configuracidn formulario pdf de la Convocataria pdf al i 0 asesorias derivadas de la programacidn de oferta instituciona de Ministerio de
* Memerando solicitud COP o COR papel - pdf Cuenca Tecnologia & Innovacion. Posterioments se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
* Comunicacian solicitud de revisian de términos de referencia papel - pdf
* Comunicacion solicitud de revisidn de las condiciones de la Invitacion a presentar propuesta papel - pdf Soporte normativo: Decreto Ley 591 de 1991, Ley 12686 de 2009, Decreto 1080 de 201
* Lista de chequeo verficacion de requisitos para la apertura de mecanismo de operacion alsx
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* Comunicacién con el resultado de la revision de las condicicnes definidas para la convecatoria odf

* Acta de reunion concertacion de requisitos papel - pdf
* Acta de reunidn mesa técnica papel - pdf
* Lista de asistencia a reunion revisian de requisitos papel - xlsx
" Inscripcion de temas para comités institucionales wlsx

* Plantilla aprobacion de términos de referencia- condiciones-raquisitos odf

* Acta de aprobacion de los términcs de referencia papel - pdf
* Registro paramedrizacién y pruebas fermulario de convocatorias slsx

* Ficha técnica con preguntas frecuentes papel - pdf
* Comunicacién solicitud resolucidn de apertura papel - pdf
" Resolucian de aperfura papel - pdf
* Comunicacian solicitud publicacion de apertura papel - pdf
* Memorando Sclicitud de elaboracidn de Adenda papel - pdf
* Adenda papel - pdf
* Derecho de pelicidn, queja, reclamo, sugerencia o denuncia de la corvecatoria papel - pdf
* Comunicaciones de respuesta a PQRS de la Convocatoria papel - pdf
* Documento socializacion requisitos Equipo de Registro papel - pdf
* Lista de asistencia a reunidn socializacion de requisitos papel - xlsx
* Acta de ciere de Convocatoria papel - pdf
* Comunicacén solicitud reporte propuestas presentadas papel - pdf
* Comunicacion reporte de revistas inscritas en la convocatoria de Publindes. papel - pdf
" Reporte de candidatos presentados papel - pdf
* Reporte ORACLE Publindex pdf

* Matriz revision de requisitos de los mecanismos de operacion lsn

* Matriz de consolidacion de datos y anélis's de resultados s

* Matriz dz verificacidn de requisitos A Ciencia Cierta ¥lsx

* Matriz dz verificacidn Requisitos y Elegblidad Comvecateria ldeas Cambio xlsx

* Comunicacién entrega de resultados definitives de verificacion de requisitos papel - pdf
* Cronograma de Actividades de Evaluacion wlsx

* Comunicacidn solicitud parametrizacién criterios de evaluacion plataforma SIGP papel - pdf
* Informe de auloavaluacion para el reconocimiento de la Unidad de 1+D+l de la empresa [ EAl papel - pdf
" Informe de aulbevaluacién IEBT papel - pdf
* Informe de autoavaluacion de centro de investigacian papel - pdf

* Informe de aulozvaluacién OTRI

papel -

pf
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* Informe de autoevaluacion de centro de ciencia papel - pdf
* Informe de autoevaluacién de centro de desarrdlo tecnologice o de centra de innovacicn y productividad papel - pdf
* Informe de auloevaluacién de PCTI papel - pdf
* Matriz Informacion de Evaluadores alsx

" Comunicacidn seleccion de evaluadores papel - pdf
* Declaracidn conflicto de intereses y acuerdo de confidencialidad para evaluadores papel - pdf
* Comunicacion parametros de evaluacion papel - pdf
* Matriz paneles de evaluacion slsx

* Matriz evaluacidn de candidatos yio propuestas xlsx

* Matriz evaluaciin de Experios A Ciencia Cierta s

* Matriz evaluacian de Propuestas Comvocataria Ideas para el Cambio s

* Malriz da verificacion criterios revista cientifica s

* Matriz de verificacién comparacion aleatoria revistas cientificas ¥sx

" Matriz resultados cuartles ik

* Malriz evaluacion para el Reconocimiento de Actores slsx

* Carta de solicitud para el reconocimiento papel - pdf
* Comunicacién modelo de clasificacion revistas cientificas papel - pdf
* Comunicacidn requenmientos logisticos papel - pdf
* Acta de panel de evaluacion papel - pdf
* Acta comité de seleccion de necesidades papel - pdf
* Memerando solictud revisin banco preliminar papel - pdf
* Banco preliminar de elegibles papel - pdf
* Banco de necesidades papel - pdf
* Informe prefiminar de la Convocatoria de Grupos de Investigacian o Investigado papel - pdf
* Informe de Revision sobre & ajuste de modelo de medicidn papel - pdf
* Informe final evaluacion Reconocimignto de Actores papel - pdf
* Matriz de resultados de volacion papel - pdf
" Registro publicacion de resuliados papel - pdf
* Acta de aprobacion de banco de elegibles papel - pdf
* Acta de aprobacion de bases de concurso papel - pdf
* Banco definitivo de elegibles papel - pdf
* Banco de proyectos de soluciones papel - pdf
* Memorando solictud de elabaracion de resolucian papel - pdf
* Resolucidn publicacidn de resultados definitvos papel - pdf




9

MINISTERIO DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: A204PR0O1F02

Version: 01

Fecha; 2021-12-01

Dependencia: DIRECCION DE INTELIGENCIA DE RECURSOS DE LA CIENCIA, LA TECNOLOGIA Y LA INNOVACION (CTel).

Codigo: 16
Retencion Disposicion
Codigo =
SOPORTE O Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC E|M|S
* Resolucidn de banco definifive de elegibles papel - pdf
* Resolucion de listado defintivo de experiencias ganadoras papel - pdf
* Resolucidn de Reconocimiento de Actores papel - pdf
* Informe final de la Convocatoria de Grupos de Investigacion o Investigadores papel - pdf
" Informe de gestian y resultados del mecanismo de operacian papel - pdf
" Informe de seguimiento papel - pdf
* Informe de visila técnica papel - pdf
* Listados de las revistas clasificadas papel - pdf
* Listado de grupos recanocidos y dasificados e Investigadores reconocidos papel - pdf
* Comunicacién al proponente aprobacidn de la propuasta papel - pdf
* Cronograma de vistas papel - pdf
* Actas de reunian de encuentros locales papel - pdf
* Oficio notificacian pérdida de reconocimiento {cuando apligue) papel - pdf
* Carla renuncia para acceder a los mecanismos de operacion (cuando aplique) papel - pdf
16 | 16 DERECHOS DE PETICION 2 8 X | X [Agrupacidn documental en la que se conservan los documentos de las solicitudes verbales o escritas
realizadas por la civdadania o entidades, asignadas a la dependencia por la naturaleza de sus
actividades y que no pertenecen a un asunto especifico reflejado en otra serie.
* Derecho de pelicidn, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf
Cumpldo el tiempo de refencién, el cual se cuenta a partir de momento en que se remite la respuesta a
la peticidn, se selecciona una muestra representaliva del 50% del volumen documental producide
anualmente de conformidad con los lineamientos establecidos en la memoria descriptiva, de los
- . . . expedentes que puedan legar a ser materia de investigacién por denuncias sobre irregularidades en el
Respuesta a Derecho de peficidn, queja, reciamo, deninia y sugerencia papel - pdf disefio de Instrumentos de Ciencia, Tecnologica e Innovacion (CTel) y la cperacien de los mecanismos
de fhanciamiento, posteiomente se digitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento
eslablecido.
Soporle normativo: Ley 1755 de 2015.
* Traslado por compelencia papel - pdf
16 | 17 ESTADOS FINANCIEROS
16 | 17 | o1 |Estados Fi : de Propésito E Py 2 8 Documentos en los cuales se incluye informacién sobre la administraciin de los recursos asignados al
P P
Ministerio a fravés de fondos para la financiacion de actividades de ciencia, tecnologia e innovacidn con
* Comprobantes contables automaticos generados en el SIIF y SPGR pdf el fin de impulsar la capacidad productiva, el funcionamiento y los resultados en la misién institucional.
* Conciliacion Saldos Contables SPGR. y SIIF Nacién Il Asx
Cumpldo el iempo de retencidn, luego de su publicacian, su disposician final es consarvacion total por su
" Congiiacion de saldos recursos enlregados en adminsiracian wsx valor evidencial e informativo al consolidar informacion de la Gestion Financiera,
* Conciliacion de provisiones inherentes a la nomina slsx y
Soporte normativo: Decreto 2226 de 2019 art 25, Resolucian 0488 de 2016 art 5.
* Conciliacién saldos de incapacidades s
* Conciliacién de litigios, demandas y concliaciones a faver y en contra de Minciendas wsx
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* Estados de cuenta fimestrales slsx
" Comprobante contable SIIF y SPGR odf
* Conciliacién saldos créditos educativos condonables sy
* Conciliacién Saldos Conlables SPGR y SIIF Nacidn Il ¥sx
* Informe financiero y contable pdf
* Estados financieros pdf
* Registro publicacion en pagina web odf
16 | 20 INFORMES
16 | 20 01 (Informes a Entes de Control 2 8 x Informes excepcionales que son requerides por entidades como la Confraleria o la Procuraduria en
gjercicio de sus funciones. La subserie liene valor administrativo toda vez que evidencia de cumplimiento
de las funcones de las dependencias relacionadas con rendir los informes solicitados por los organismos
de control.
*Salicitud papel - pdf
Cumplido el liempo de retencidn, a parlir da la findizacon de su vigencia, su disposicion final es
consenvacion total por su valor histirico al evidenciar hallazgos encentrados por los entes de conirol al
momento de revisar los avances en los planes de la entidad, planes de seguimiento y de accion en cada
una de las areas. Posteriormente se digitaliza de acuerdo al procadimiento establecido
Soporte normativo: Ley 1712 de 2014, Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019
*Informe papel - pdf
16 | 20 | 03 |Informes de Administracion de Fondos de Inversidn 2 i X X Contiene informacién de las actuaciones insfitucionales, de la administraran los recursos de Fondo
Macional de Financiamiento para la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion, “Fondo Francisco José de
Caldas™, con la finalidad de financiar la politica plblica de ciencia, tecnologia e innovacién en Colombia.
* Informe de gestian papel - pdf
Cumpldo el tiempo de retencian, finalizada su vigencia, su disposicion final es conservacion total por su
valor hisldrico puesto que da cuenta de cumplimiento de las obligaciones pactadas en el conlrato de
fiducia mercantil relatvas a la presentaciin de informes en los que se reportan las generalidades de
* Comunicacién observaciones a informe papel - pdf contrato, informes financieros e informes de gestion y desarrollo. Posteriormente se digitaliza de acuerdo
a procedimiento establecida.
Soporte normativo: Ley 1286 de 2009 y demas normas que la modifiquen o adicionen
* Comunicacdn respuesta a las observaciones papel - pdf
16 | 20 | 14 |Informes de Gestion 2 8 X Conliene informacion de la gestion de los recursos financieros, humanos y administratvos asignados a la
entidad y distribuidos en sus diferente dependencias para el ejercicio de sus funcienes, su contenido
posee alrbulos probatorios y testimonales Utiles para la reconstruccion de la memeria institucional.
* Comunicacion oficial solicitud informe papel - pdf Cumplido el tiempo de relencidn, una vez remitido el informe a la alla direccion o enlidad solicilante, su
disposicion final es conservacion total por su valor histirico ya que los informes sirven de festimonio o
prueba de ley frente a denuncias de la mala gestion de presupuesto de la entidad y justifica el gasto de
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IMinisterio. Posteriormente se diitaliza de acuerdo al procedmiento establecido.
Soporte normativo: Ley 951 de 2005, |a Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019
“ Informe de gestian papel - pdf
16 | 20 25 |Informes de verificacion de Requisitos de i de of 2 ] Subserie documental que refleja las actividades realizadas en la verificacidn de cumplimiento de
N " — - - » requisitos de los programas, proyectos, propuestas y proponentes, establecidos en los términcs de
Acta de reunion sociaizacion requisitos de mecanismo de operacion put referencia o condiciones, en el marco de la gjecucidn de los diferentes mecanismos de operacion de CTel
* Listado de asistenciaa reunion socializacion requisitos de mecanismo de oparacion odf de Ministenc de Ciencia, Tecnologia e Innovacian.
* Documento socializacidn requisitos de mecanismo de operacién odf ) X L X
— — Cumpldo el tiempo de retencién, finalizada su vigencia, su disposicion final es conservacion tolal por su
Solicitud reporte de propuestas recibidas pdf valor histérico pues da cuenta de la planeacion de las actividades, recursos y tiempo necesarios para dar
* Matriz Revision de Requisitos de los mecanismos de operacion slsx respuesta a la demanda de solictudes a venficar presentadas en las Convocatorias.
* Malriz de Consolidacian de Datos y Andlisis de Resultados Asx Soporte normativo: Decreto 2226 de 2019
* Listado de asistenciaa reunion verificacion observaciones y resullados de revision de requisitos odf
* Comunicacién condciones inhabilitantes pdf
* Comunicacién subsanacion de requisitos odf
* Memorando entrega de resultados definitves pdf
16 | 26 ORDENES DE GIRO 2 3 e Documentos en los cuales incluyen informacion de los pagos realizados a través de Fondo Francisco
A N - José de Caldas por concepto de desembolsos en la financiacion de actvidades de CTel v pagos a
Flujos de Egresos aplicalivo MGI papel - pdf evaluadores.
*Comunicacidn solicitud de Elaboracion de pago o desembolso papel - pdf ) y . o . i B )
Cumplido el liempo de retencion, finalizada su vigencia, se realizara un proceso de eliminacion al finalizar
* Solicitud de Expedicion de CDR papel - pdf ¢l afio corespondente a la tolalidad de la serie documental por finalizar su vigencia administrativa, fiscal,
- - juridica y legal y su plazo precaucional y disponer de fuentes allernas para consulla en los Informes de
" Certificado de dispenibilidad de recursos COR papel - pdf Administracion de Fondos de Inversion, de conservacién total, de esta unidad administrativa v en la
 Base de datos para el pagoa evaluadores s documentacian que custodia la Fduciara.
* Cuenta de Cobro de Evaluador papel - pdr Soporte normativo: Ley 1286 de 2009 y el Decreto 2226 de 2019 art 25.
* Declaracidn juramentada para efeclos de relencidn en la fuente papel - pdf
* Orden de gro papel - pdf
* Registro de pago aplicativo MGI papel - pdf
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16 | 30 PROGRAMAS Documentos en los cuales incluyen informacion que programa, administra, verifica y aprueba & monto
16 | 30 | 01 |Programas Anuales Mensualizados de Caja PAC 2 3 X :ﬁ;uzons mensual de fondos disponibles para el gasto en cualquier entidad financiada con recursos
* Programa Anual Mensudizado de Caja - PAC. Alsx
— Cumpldo el tiempo de ratencion, finalizada su vigencia, se realizara un proceso de eliminacion al finalzar
" Solicitud de PAC pdf # afio comespondente a la totalidad de la serie documental por finalizar su vigencia administrativa, fiscal,
juridica y legal v disponere de fuentes alterna para consulta como los Estados Financiercs, de
* Registro de Modificaciones de PAC pdf conservacion tolal, de esta misma oficina.
Soporte normativo: Ley 179 de 1994, Ley 962 de 2005
* Registro y Control de PAC odf
16 | 30 | 04 |Programas de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2 18 Documelqtos en los cudgg nc.luyen nformacidn para e disefio y nrqnuesta de la po.hljca del CTei como
proceso inkegrador y participativo, que armonice las perspectivas nacional, regional e internacional para el
* Acta de reunion planeacion estratégica odf desamolb de una sociedad de conocimiento mas productva, cohesionada y sustentable en materia de
* Listado asistencia a reuniones planeacidn estratégica odf generacién ds conacimienlo,
* Comunicacién invitacion a personas y empresas definicion de estrategias odf Cumplido el tempo de relencicn, a parir de la finalizacion de su vigencia, su disposicion final es
* Plan estratégico de programa odf conservacion total por su valor histdrico, cultural v técnico como evidencia de los espacios de discusion
 Comunicactn solcitud condonacon rédin sducalivo ot .arlwculac.nn y asesoria para planificacion .:Ie ?F}ll'u'lﬂiﬂﬁs. programas y ?m.ye.clos de ciencia, lecnologia e
innovacian que promuevan el desarrollo cientifico y tecnoldgico delas disciplinas que los componen
* Ficha técnica de programa estratégico s
* Banco de necesidades xsx Soporte nomatvo: de acuerdo con Decreto 2226 de 2019 Art. 15. Numeral 3, conforme ala Ley 1851 de
- 2019, Decreto Ley 5 1991 art 5.
* Fichas de casos especiales - Condonacidn odf 9, Decreto Ley 585 de 1991 art 5
* Lineamientos de Condonacion odf
* Esquema para disefio de formato contenidos odf
" Presupuesto y cronograma general xlsx
* Plan operativo y de eiecucion presupuestal xlsx
* Matriz Informacion de Evaluadores Asx
* Malriz dz evaluacién de propuestas wlsx
* Matriz da verificacion de requisitos minimos. xlsx
* Matrices de Condonacidn s
* Acta de reunion alianzas odf
* Listado asistencia a reuniones alianzas odf
* Comunicacidn promocidn y circulacidn de contenidos odf
* Acta de reunion de seguimiento odf
* Informe de aliados odf
* Evaliacon alizdos odf
* Evaluacion de expertos odf
* Resolucién de condonacion pdf
* Oficio notificacian resolucian odf
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Cadigo: 16
Retencion Disposicion
Codigo e
SOPORTE O Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO
D| S | Sb AG | AC |CT| E [ M| S
* Registro audiovisua talleres o evenlos odf
16 | 3 PROYECTOS
16 | 31 | 03 |Proyectos de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn 2 2| X X Documentos en los cuales incluyen informacian para el conocimiento de desarrollo e identidad tanto
Ficha presentacion de prayecto odf inslitucional como de pais a documentar los proyectos tipo que consolidan el conocimiento, experiencia e
- - idoneidad de la entidad en su rol como formulador y ejecutor de iniciativas y programas de CTel, Esta
Comunicac:én elaboracion de contralo papel - pdf subserie contiene informacién relacionada con la garantia, proteccién y salvaguardia de los Derechos
*Oiicio de instruccion papel - pdf Humanos - DOHH y el Deracho Internacional Humanitario - DIH, particularmenta los documentos de las
" — — convocatonas y proyectos que se desarollen en las regiones afecladas por la violencia y el conflicto
el tifi 2 Acl 5 - o
Oficio nofificacion nico dé actividades papel - paf armado intemo, relacionadas con los Programas de Desamollo con Enfoque Territorial (PDET).
*Olicio solicilud de informes papel - pdf
*comunicacion medificaciones contractuales papel - pdf Cumplide el tiempo de retencion, a parir de la finalizacion de la vigencia de la pdliza o garantia del
[T —r— I contrate que financia e proyecto, su disposicién final es conservacidn total por su valor técnico y
papel - pdf cientifico ya que son fuente primaria de nuevo conocimiento, el cual puede brindar soluciones a las
“Informe financiero papel - pdf principales problematicas y refos de pais. Posleriomente se digitaliza de acuerdo al procedimiento
*Conceplo de evaluacian papel - pdf eslablecido.
“Informe de supervision papel - pdf
*Comunicacion novedades de persanal papel - pdf
*Comunicacion novedades presupuestales papel - pdf
“Acta de reunion papel - pdf
*Lista de asistencia seguimiento papel - pdf
*Comunicacidn enfregables de proyecta papel - pdf
“Memorando solicitud liquidacian papel - pdf
“Acta de liquidacidn o deme papel - pdf
CT=CONSERVACION TOTAL |4, T ¥ M ; SE CONSERVA ¥ DIGITALIZA POR SEGURDADY FARA DOMSULTA
| AG | ARCHIVO de
GESTION
2 / E<ELIUN ALK 2, 8YM;SE SELECCHONA ¥ DIGITALIZA POSTERIOR AL TEWPO de RETENCION
(4{ - l\‘. \ ) o} \ = REPRODLCCIONBOR
Secretariofa) General (E):__ |~ At i _"::::‘I‘?:f‘gqlu%w 3, MY E;SE DISTALIZAY ELIMINAN do ACUERDD CON LADEPOSIION FINAL
/ \ AC: ARCHID i |
i\ \ Yolanda Acevedo Rojas 5 conrRaL Fekegrafie)
\ ] g
Firma Coordinador Grupo. Interho de Trabajo de Apoyo Logistico y D | - \ 8-sELECCION 4, CONSERVAR % AL AZAR da ACUERDOCON LA PERIDDICDAD ESTIPULADA
Fecha: 15 de julio del 2021 5. ELIMINAR POR GARSCERda VALORES SECUNDARIS
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Cadigo: 2
X Retencidn Disposicion
il SOPORTE O
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. FORMATO Afios Final PROCEDIMIENTO
D 5 Sb AG | AC [CT|E | M
2 | 02 ACTAS
2 02 | 17 |Actas de Comité Viceministerial 2 E} % Documentos de cardeter informativo misional en el cual registra las sesiones de Comité Viceministeral,
K T de las consutas, oma de decisiones y el seguimiento de los Viceministerios v sus Direcciones, en
Comunicacion temas a tratar pf cuanto a la gestion institucional y el desarrllo de planes, programas y proyecios en el marco de
. . o . . Ciencia, Tecnologia & Innovacion CTel en el pais.
Registro inscripcion de temas para Comités Insttucionales Wsx
* Solicitud mesa de servicios (si aplica) ol Cu‘nplldn.e.l Uem:.a de retencion, rlnahzad.a su wgeﬂr.tla., 3u disposicidn final es conservacion 1oLaI|.a.or sU
valor historico y técnice donde se evidencian las decisiones tomadas relacionadas con la generacion de
* Orden de dia pdf conocimiento, el desarrallo tecnolbgico, la innovacidn y la productividad.
* Acta de reunion paf Soparte normativa: Ley 0083 de 2020
* Grabacién de la sesidn (si aplica) mpd
* Matriz seguimiento a compromisos comités institucionales Asx
* Comunicacion seguimiento a compromisos pdf
2 16 DERECHOS DE PETICION 2 8 X Agrupacion documental en la que se conservan los documentos de las solicitudes verbales o escritas
realizadas por la cludadania o entidades, asignadas a la dependencla por la naturaleza de sus
tividades y que no pert 12 un asunto especifico reflejado en ofra serie.
* Derecho de peticidn, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf
Cumplido e tiempo de retencidn, el cual se cuenta a partir de momenio en que se remite la respuesta a
la peficin, se selecciona una muestra representativa del 50% del volumen documental producido
anualmente de conformidad con los lineamientos establecidos en la memora descriptiva, de los
expedientes gue puedan llegar a ser materia de investigacion por denuncias sobre irregularidades en el
. . . .
Respuesta a Derecho de peficion, queja, reclama, denuncia y sugerencia papel - pdf disefio de Instumentos de Ciencia, Tecnoldgica e Innovacidn (CTel) y la operacion de los mecanismos
de financiamienio, posteriormente se digiializa la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento
“Traslado por competencia papel - pdf Soparte normativa: Ley 1755 de 2015,
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Codigo: 2
Retencidn Disposicion
Cadiga SOPORTE O o
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. FORMATO Afios Final PROCEDIMIENTO
D | 8 | Sb AG | AC [CT| E | M
2 | 20 INFORMES
2 20 | 01 |Informes a Entes de Control 2 8 x x Informes excepcionales que son reguerides por entidades como la Confraleria o la Procuraduria en
gjercicio de sus funciones. La subserie fene valor adminstrative toda vez que evidencla de
cumplimienio de las funciones de las dependencias relacionadas con rendir los informes solictados por
. los organismos de control.
*Solicitud ente de control papel - pdf
Cumplido el Bempo de retencion, a partr de la finalizacion de su vigencia, su disposicion final es
conservacion total por su valor histrico al evidenciar hallazgos encontrados por los entes de control al
momento de revisar los avances en los planes de la enfidad, planes de seguimiento y de accion en
cada una de las dreas, posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedmiento establecido.
Soporte normativo: Ley 1712 de 2014, Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019
*Informe a ente de control papel - pdf
2 20 | 14 |Informes de Gestidn 2 8 X
Contiene informacion de la gestan de los recurses financieros, humanos y administrativos asignades a
o § ) la entidad y distribuidos en sus diferente dependeancias para el gjercicio de sus funciones.
* Comunicacion ofidal solicitud informe papel - pdf
Cumplido el tiempo de retencion, a partir de la finalizacién de su vigencia, la documentacion se elimana
dado que la inf se consolida en los Informes de Gestion de Indicadores de la Oficina Asesora
de Planescion e Innovacidn Institucional.
* Informe de geston papel - pdf Soporte normativo: Ley 951 de 2005, Decreto 2226 de 2019,
2 23 INVENTARIOS
2 | 23| 03 [Inventarios de | de Ciencia, T logia e 2 18| x Instrumento de control de informacitn de los mecanismos a fravés de los cuales se otorgan: beneficios,
* Inventarlo de Instrumentos de CTel ssx reconocimientas, incentivos, financiamientos, asesora, acompafamiento ylo actividades que
— — — promueven el desamollo de capacidades para la Ciencia, |a Tecnologia y la innovacion.
* Acta de reunion de aprobacién al instrumento de politica paf
* Listado de asistencia revision de instrumento paf Cumplido & tiempo de retencion, luego de su publicacion en GINA, su disposicion final es conservacion
“ Documento base dseiio da instrumentos de CTei ol fotal por su val.n_' técrico y testimonial al ser evidencia de di.5§r'n de los instrumentos )tmecanisrms
T - PR——r - para la ejecucion de planes, programas, proyectos y actividades para la generacidn y uso de
istado de asistencia planificacidn de instrumenio pf conocimiento, desarrollo tecnolbgico, innovacion y productividad, de manera arficulada entre la
* Ficha técnica de caracterizacion de instrumentos de CTei x5 Universidad, Empresa, Estado y Socledad
Reporte andlsis de ejecucion pof Soporte normativo: Decreto 2226 de 2019 art 25
* Registro publicacicn GINA puf
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Codigo: 2
Retencidn Disposicion
Codiga SOPORTE O £
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. FORMATO Afios Final PROCEDIMIENTO
D | 8 | Sb AG | AC (CT| E | M| S
2 28 POLITICAS
2 | 28 | 01 |Politicas de Clencia, Tecnologia e Innovacién 2| 18| x Documentos en los cuales se incluyen informacion para el disefio y propuesta de la poliica de CTe
coma proceso integrador v participativo, que armonice las perspectivas nacional, regional e
*Comunicacién identificacidn de la necesidad de formular un documento de politica pdf intemacional para el desarollo de una sociedad de conocimiento més productiva, cohesionada y
ble en materia de generacion de conocimiento,
* Acta de reunién formulacion de politica paf
* Listado de asistencia a reuniones formulacion de politica po Cumplido e! tiempo de refencion, luego de su difusion, su dsposicion final es cm;_erve_mn total por su
valor higtdrco, cultural y técnico, dado que, muestra & proceso de formulacidn, implementacidn,
* Documento Base para el Disefio de Politcas de CTel paf seguimiento y evaluacion de las politicas de CTei, relacionadas con la generacon de conocimiento, e
desarrollo tecnoidgico, la innovacion y la productividad.
* Plan Operativo farmulacion de palitica paf
“ Cronograma de trabajo Politica de Ctel - Minciencias slsx ?;;frtet;umatiuo: Decreto 2226 de 2019 Art, 15, Numeral 3, ey 1951 de 2019, Decreto Ley 585 de
art 5.
* Documento preliminar de politica pf
* Comunicacion comentarios consulta abierta grupo de interés pdf
* Ficha resumen y recomendaciones a documentos de politica paf
* Acta de aprobacion de |a poliica pdf
* Acto administrativo de adopeidn de la politica pdf
* Registro publicacitn de documenta pdf
*inventario de Politicas de CTel sy
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Yolanda Acevedo Rojas

{ ‘n ~\ )
\ 4 e S -
Firma Coordinador érupo Intejhlu de Trabajo de Apoyo Logistico y D C

b
Fecha: 15 de julio del 2021

AG : ARCHIND de
GESTION

[AC: ARCHIVD
CENTRAL

T =CONSERMACKINTOTAL

e=Fuumesiin

M= REPROCUCTION POR MEDIO
TECNICD (erctimacdn

Dgilaizacon Fologedia

[s=s8 EcoaN

1,67 ¥ N; SE CONSERVA Y DKGITALIZA POR SEGURIDAD ¥ PARA CONSIATA

2,8 M; SE SELECCIONA ¥ DHSTALIZA POSTERIOR AL TIEMDO de RETENCION

3MY E SE DIGITALIEA ¥ ELININAN du ACUERDO CON LA DEPOSICKIN FINAL

4, CONSERVAR % AL AZAR de ACUERDO CON LA PERIIDICIDAD ESTIPLLADA

5. ELIMINAR POR CARECER du WALORES SECUNDARICS




MINISTERIO DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: A204PRO1F02

Version: 01

Fecha: 2021-12-01

Dependencia: DIRECCION DE GENERACION DE CONOCIMIENTO

Cadigo: 21
Retencién Disposicién
Codigo B
SOPORTE O Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO
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21 | 10 CONCEPTOS Documentos en los cuales se incluyen informacién para conceptos técnicos de CTel relacionados con

G Toon las tematicas de competencia de la Direccidn, proceso mediante e cual se evalian y verifican las
21 | 10 | @2 |Conceptos Técnicos 218X X especificaciones o caraderisticas técnicas para delerminar si se adecuan a las directices técnicas y a

los reguerimientos.

* Comunicacion solicitud de conceplo técnico papel - pdf Cumplide el tiempo de refencidn, emitido el conceplo técnico, su disposicion final es conservacion fotal
por su valor histdrico v técnico dado que aporta informacion relevante para la investgacion frente al
disefio de instrumenios de ciencia, tecnologia e innovacion y sus mecanismos de operacidn.
Postenormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido

* Concepto técnico papel - pdf Soporte normativo: Decreto 2226 de 2018 Art. 15. Numeral 8.

21 | 15 CONVOCATORIAS
) . . . . » Documentos en los cuales se da cuenta de la planificacion, ejecucion y seguimiento al mecanismo de
21 | 15 | 01 [Convecalorias para la Generacion de C T g yF idad A B X operacitn de CTel de convocatoria a través de las cuales se asignan los recurses financieros,
— rec entos yo estimulos para promover actividades y proyectos en CTel con base en ciiterios de

* Terminos de referencia papel - pdf ménio y calidad. Esta subsene contiene archivos relacionados con la garantia, proteccién y salvaguardia

* Anexos de Ins terminos de referencia papel - pdf de los Derechos Humanos - DDHH y el Derecho Internacional Humanitario - DIH. particulamente los
archivos de las convacatorias y proyectos que se desarmllen en las regones afectadas por la violencia

* Bases de Concurso - pdi

. papel - pd y el conficio amado intemo, relacionadas con los Programas de Desarrolio con Enfoque Temitonal

* Invitacion a presentar propuesta para actividades de CTel papel - pdf (PDET). Esta informacion es de consulta abierta.

* Documento Planeacion estrategia |deas para ¢ Cambio papel - pdf

* Modelo medicion grupos investigacion, tecnoldgica o innovacian y reconocimienta investgadores SNCTI papel - pdf Cumplido el tiempo de retencidn, el cual se cuenta desde e cierre y la publicacion de los resultados de la

* Hoja da vida invesligador CLAC pd Conmcatqtla 0 cuando se hayaj 'e's!.leltollos.recurs.os de reposicidn si es.el £aso, 5U dlspols cion fnalu e

- — - - acion tolal por su valor histarico, tcnico y cientifico, dado que, evidencia las garantias que liene
Requermiento configuracian formulario pdf de la Convocaloria pdi toda la poblacién colombiana para acceder a los beneficios, incentivos, apoyos financieros,

* Memorando solicitud COP o COR papel - pdi acompaiamentos o asesorias derivadas de la programacion de oferta institucional de Ministerio de

* Comunicacion solicitud de revision de términos de referencia papel - pdf Ciencia, Tecnologla & Innovacion. Posleriormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.

* Comunicacion solicitud de revision de las condicionas de la Invitacion a presentar prepuesta papel - pdf Soporte normativo; Decreto Ley 591 de 1981, Ley 1286 de 2009, Decrelo 1080 de 201

* Lista de chequeo verificacian de requisitos para la apertura de mecanismo de operacion sy

* Comunicacidn con el resultado de la revisidn de las condiciones definidas para la convocatoria pdf

* Acta de reunion concertacidn de requisitos papel - pdf

" Acta de reunion mesa técnica papel - pdf

* Lista de asistencia a reunion revision de requisitos papel - xlsx

" Inscripcion de temas para comités inslitucionales xlsx

* Plantila aprobacion de términos de referencia- condiciones-requisitos pdf

* Acta de aprobacidn de los términos de referencia papel - pdf

" Registro parametrizacion y pruebas formulario de convocatorias sy

* Ficha técnica con preguntas frecuentes

papel - pdi
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* Comunicacion solicitud resolucion de aperura papel - pof
* Resdlucion de apertura papel - pdf
* Comunicacion solicitud publicacion de aperiura papel - pdf
* Memorando Solicitud de elaboracion de Adenda papel - pd
* Adenda papel - pdl
" Derecho de peticidn, queja, reclamo, sugarencia o denuncia de la convocatoria papel - pdi
* Comunicaciones de respuesta a PQRS de la Convocatoria papel - pd
* Documento socializacion requisites Equipo de Registro papel - pdf
* Lista de asistencia a reunion socializacian de requisitos papel - xlsx
" Acta de cierre de Convocatoria papel - pdi
* Comunicacion solicitud reporte propuestas presentadas papel - paf
* Comunicacion reporte de revistas inscritas en la convocatoria de Publindex. papel - pdf
* Reporte de candidatos prasentados papel - pdf
* Reporte ORACLE Publindex pf

* Matriz revision de requisitos de los mecanismos de operacian xlsx

* Matriz de conselidacion de datos y andlisis de resultados sy

* Matriz de verificacion de requisitos A Clencia Clerta slsx

* Matriz de verificacion Requisitos y Elegiblidad Convocatoria ldeas Cambio xlsx

* Comunicacion entrega de resultades definitivos de verificacion de requisitos papel - pdf
" Cranograma de Actividades de Evaluacian lsx

* Comunicacin solicitud parametrizacion criterios de evaluacidn plataforma SIGP papel - pdi
" Informe de autoevaluacian para el reconocimiento de la Unidad de 1+D+l de laempresa/ EAI papel - pof
* Informe de autoevaluacion IEBT papel - pdf
* Informe de autoevaluacion de cenlro de invesligacion papel - pdf
" Infarme de autoevaluacian OTRI papel - pdi
* Informe de autoevaluacidn de centro de ciencia papel - pdf
" Informe de autoevaluacion de centro de desamollo tecnolégico o de centro de innovacian y productividad papel - pdf
* Informe de autoevaluacian de PCTI papel - pdf
" Matriz Informacién de Evaluadores ®lsx
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* Comunicacion seleccion de evaluadores papel - pof
* Declaracion conflicto de intereses y acuerdo de confidencialidad para evaluaderes papel - pdf
* Comunicacion parametros de evaluacion papel - pdl
" Matriz paneles de evaluacidn *lsx

* Matriz evaluacion de candidatos yfo propuestas xlsx

* Matriz evaluacion de Expertos A Ciencia Cierta Hlsx

* Matriz evaluacion de Propuestas Convocatona ldeas para e Cambio xlsx

* Matriz de verificacion criterios revista cientifica sy

* Matriz de verificacion comparacion aleatoria revistas cientificas xSk

* Matrz resultados cuartiles xlsx

* Matriz evaluacion para el Reconocimiento de Aclores sy

* Cara de solicitud para el reconacimiento papel - pdi
* Comunicacion modelo de clasificacion revistas cientificas papel - pof
* Comunicacion requenmientos logisticos papel - pdf
* Acta de panel de evaluaciin papel - pdf
" Acta comité de seleccion de necesidades papel - pdf
* Memorando solicitud revisidn banco preliminar papel - pdf
* Banco preliminar de elegioles papel - pdf
* Banco de necesidades papel - pdf
" Infarme preliminar de la Convocataria de Grupes de Invesligacidn o Investigada papel - pdi
* Informe de Revisidn sobre el ajuste de modelo de medicidn papel - pof
* Informe final evaluacson Reconocimiento de Actores papel - pdf
" Matriz de resuitados de votacion papel - pdf
" Registro publicacidn da rasultados papel - pdi
* Acta de aprobacidn de banco de elegibles papel - pdf
" Acta de aprobacion de bases de concurso papel - pdf
* Banco defintivo de elegibles papel - pdf
* Banco de proyectos de soluciones papel - pdf
* Memorando solicitud de elaboracidn de resolucion papel - pdf
* Resolucion publicacion de resultados definitives papel - pdf
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* Resolucion de banco definiivo de elegibles papel - pof
* Resdlucion de listado definitvo de experiencias ganadoras papel - pdf
* Resdlucion de Reconocimiento de Actores papel - pdf
* Informe final de la Convocaloria de Grupos de Investigacion o Invesligadores papel - pdf
" Infarme de geslién y resultados del mecanismo de operacidn papel - pdf
* Informe de seguimiento papel - pdf
* Informe de visita tecrica papel - pdf
* Listados de las revistas dasificadas papel - pdf
" Listado de grupos recenocidos y clasificados e Investigadores reconocidos papel - pof
* Comunicacion al proponente aprobacion de la propuesta papel - pdl
* Crenograma de visitas papel - pdf
* Actas de reunion de encuentros locales papel - pdf
* Oficio notificacion pérdida de reconocimiento (cuando aplique) papel - pdf
* Carta renuncia para acceder a los mecanismos de operacidn (cuando aplique) papel - pdf
21 | 16 DERECHOS DE PETICION 2 B X | X |Agrupacidn documental en la que se consenvan los documentos de las solicitudes verbales o escritas
realizadas por la ciudadania o enfidades, asignadas a la dependencia por la naturaleza de sus
actividades y que no pertenecen a un asunio especifico reflejado en otra serie.
* Derecho de peticidn, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdi
Cumplido el liempo de retencion, el cual se cuenta a partir de momento en que se remile la respuesta a
la pelicion, se selecciona una muestra representativa del 50% del volumen documental producido
anualmente de c con los i ientos establecidos en la memona descriptva, de los
. . expedientes que puedan llegar a ser matena de investigacion por denuncias sobre imegularidades en el
" Re: Derecho de pelicicn, , feclama, - , . . ) .
espuesta a Derecha de pelicicn. quefa, feclam, denunda y sugerenca papel - pal diseiio de Instrumentes de Ciencia, Tecnolégica e Innovacion (CTel) y la operacidn de los mecanismos
de fnanciamiento, posteriormente se dyitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento
establecido.
Soporte narmativo: Ley 1755 de 2015.
* Traslado por competencia papel - pdf
211 20 INFORMES
21 | 20 | 14 |Informes de Gestién 2 B X Contizne informacidn de la gestion de los recurses financieros, humanos y adminstrativos asignados a
la entidad y distribuidos en sus diferente dependencias para & ejercicio de sus funciones
* Comunicacian oficial solicitud informe papel - pdf Cumplide el tiempo de retencion, a partir de la finalzacion de su vigencia, la documentacion se elimana
dado que la informacidn se consolida en los Informes de Gestidn de Indicadores de la Oficina Asesora
de Planeacion e Innovacion Institucional.
Soporte normative: Ley 951 de 2005, Decreto 2226 de 2019,
* Informe de gestidn papel - pdf
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21| 21 | 16 |inf de Homologacion de Revistas Especializad; 2 8 | x Subsene documental que contiene la documentacion que refieja las acciones realizadas para identificar
" Acta de reunion mes ecnica " y clasificar las revistas exranjeras de acuerdo con los criterios definidos en el Modelo de Clasificacian
— P de Revistas Cientificas - Publindex en el capitulo de Homologacion.
" Cronograma de actividades wlsx
* Listados de revistas indexadas sy Cumplide el tiempo de retencidn, luego de la aprobacin de listado de revistas por parte de comité, su
" Listado 0 revistas normalizado . disposicion final es consarvacion total por su valor cultural y técnico dade su importancia para la
= — _ igacién ya que suministra informacidn sobre la categorizacion que da e Ministerio a las revistas
Documento revisidn d resultados proceso de Homalogacin s especializadas en CTel de acuerdo con su visibilidad e impacto.
* Registro publicacidn actualizacién lista de revistas homologadas Publindex pdi
“PQRDS pal Soporte normative: de acuerde con Decreto 2226 de 2019
* Comunicaciones de respuesta a PQRS pdf
* Informe de anélisis ds los resutados de la actualizacion pdf
* Acta de aprobacion comilé pdf
21 | 20 | 19 [Inf de R imiento y Evaluacién de Pares Evaluadores 2 B X Subsene documental que confiens la documentacidn que refleia las actividades realizadas para el
reconodmignto de pares evaluadores y la aclualizacion de los servicios de consulla e informacion de
* Comunicacion inclusion y actualizacion de pares evauadores pdf pares evaluadores de Ministerio de Ciencia. Tecnologia e Innovacion.
* Archivo de comandos ORACLE pdf Cumplide el tiempo de retencién, luego de la aclualizacién de la base de dalos de evaluadores, su
disposicion final es consarvacion total por su valor cultural y técnico ya que evidencian la calificacion y
* Formato verificacion actualizacion semvicios de consulta e informacion pares evaluadares Xlsx selecciin de los evaluadores que participan de las convocaterias realizadas por el Ministerio.
* Matriz de evaluacidn de desempefio lsx Soporte normativo: de acuerde con Decreto 2226 de 2019
* Comunicacion reporte actualizacion base de datos evaluadores xlsx
21| 30 PROGRAMAS Documentos en los cugles incluyen informacidn para el disefio y propuesta de la politica de CTei como
— - — proceso integrador y parficipativo, que armonice |as perspectivas nacional, regiona e internacional para
21 | 30 | 02 |Programas de Clencia, Tecnologia e Innovacion - X el desarrollo de una sociedad de conocimiento més productiva, cohesionada y sustentable en materia de
* Acta de reunion planeadon estratégica pdf generacion da conocimiento,
* Listado asistencia a reuniones planeacion estratégica pdf
" — — " " Cumplide & tiempo de retencion, a pariir de la finalizacion de su vigencia, su disposicion final es
Comunicacion invitacion a personas y empresas definicion de estrategias puf " b, gt P A
conservacion tolal por su valor histarico, cultural y técnico como evidencia de los espacios de discusian,
* Plan estratégico de programa pdf articulacitn y asesoria para planificacion de actividades, programas v proyectos de ciencia, tecnologia e
* Comunicacion solicitud condanacisn crédilo educativo pi nnovacion que promuavan el desarrollo cientifico y tecnologico de las disciplinas que los componean.
" Ficha técnica de programa estratégico xlsx Soporte nomativo: de acuerdo con Decreto 2226 de 2019 Ar. 15. Mumeral 3, conforme ala Ley 1951
* Banco de necesidades sy de 2019, Decreto Ley 585 de 1601 ar 5.
* Fichas de casos especiales - Condonacion pdf
* Lingamientos de Condonacion pdl
" Esquema para disefio de formalo contenidos pdf
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* Presupuesto y cronograma general sy

* Plan operativo y de ejecucion presupuestal wlsx

* Matriz Informacion de Evaluadares sy

" Matriz de evaluaciin de propuestas *lsx

* Matriz de verificacion de requisitos minimos xlsx

* Matrices de Condonacion Klsx

* Acta de reunion alianzas pdf

" Listado asistencia a reuniones alianzas paf

* Comunicacion promocion y circulacion de contenidos pdf

* Acta de reunién de seguimiento pf

* Informe de aliados pdf

* Evaluacion aliados pdf

* Evaluacian de expertos pdi

* Resdlucion de condenacion pdf

* Oficio notificacion resolucian pf

* Registro audiovisual talleres o eventos pdf

CT=CONSERVACION TOTAL 1,CTYM; SE CONSERVA ¥ DIGTALZA POR SEGURIDAD v PARA COMSULTA
AG : ARCHIVO e
P JGESTION
p [E-ELIMNACION 2,5 Y SESELECCIONAY DIGITALEA POSTERIOR AL TIEMPO de RETENCION
al ~ AN
{ aw
< ’%\ v, {3 | 1 \ J M= REPRODUGE N POR
(a) General (E):_\ QMA et M ': [ _fg;:;:;a;“w& 3 MY & SEDIGITALEA'Y ELIMNAN S ACUERDE CON LA BISPOSICIN FINAL

( '\ Yolanda Acevedo Rojas - - eenTRAL Fokgrata
Firma Coordinador Gfupo Intgr}w de Trabajo de Apoyo Logistico y D N S=SELECCKN 4, CONSERVAR % ALAZAR duACUERDO CON LA PERIODIIDAD ESTRULADA
Fecha: 15 de julio del 2021 5. ELMINAR POR CARSCER de VALORES SECUNDARIDS
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22| 02 ACTAS
Documentos de caracter informativo misional en el cual regisira las sesiones de Consejo Macional de
22 | 02 | 18 |Actas de Consejo Nacional de Beneficios Tributarios en Ciencia, Tecnologia ¢ Innovacion CNBT 2| 8 | X Benefcios Tributarios en Ciencia, Tecnologia e Innovacion CNBT en la que se incluyen informacion que
testimonia las consultas y toma de decisiones en materia de beneficios rributarios & calificar proyectos
* Comunicacion invitacién al consejo odf CTely olorgar a los inversores ylo ejeculores deducciones y exenciones de impuestos.
N e Cumplido &l tiempo de retencian, a parfir de la finalizacidn de su vigencia, su disposicion final es
y |
Comuricacion delegacion pdf consarvacion fotal por su valor histdrice y técnico como fuente para la investigacion sobre las relaciones de
s ) la entidad con los seclores social y productivo para mejorar la productividad, la compelitividad, el
Orden de dia pdf lemprendimiento, el empleo y las condiciones de vida de los ciudadanos.
* Informe secretaria técnica odf Soporte normativo: conforme a la Ley 1289 de 2009 art 31, 32 y el Decreto 2226 de 2019 art 25, Ley 1819
de 2016 art 91, 104 .
* Acta de reunion de CNBT odf
* Acuerdo de CNBT odf
22| 10 CONCEPTOS
22 | 10 | 02 |Conceptos Técnicos 2 g | x X Documentos en los cuales se incluyen informacian para conceptos técnicos de CTei relacionados con las
temaficas de competencia de la Direccion, proceso mediante el cual se evaldan y werfican las
especificaciones o caracteristicas écnicas para deferminar sise adecuan a las directrices téenicas v a los
* Sclicitud de concepto Ecnico papel - pdf requerimientos.
Cumplido el tiempo de retencion, emitido el concepto técnico, su disposician final es conservacion total por
su valor histérico y téenico dado que aporta informacidn relevante para la investigacion frente al disefio de
instrumentos de ciencia, tecnclogia e innovacion y sus mecanismes de operacidn. Posteriorments se
digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
" Concepto técnico papel - pdf Soporte normativo: Decreto 2226 de 2019 Art. 15. Numaral 8.
22| 15 CONVOCATORIAS
22 | 15 [ 01 |Convocatorias para laG de Conocimiento, Tecnol | y Productividad 2 @ | x X Documentos en los cuales se da cuenta de la planificacion, ejecucidn y sequimiento a mecanismo de
" - - operacion de CTel de convocatoria a través de las cusles se asignan los recursos financieros,
Términos de referencia -
! papel - pdi reconocmientos ylo estimulos para promover aclividades y proyectos en CTel con base en criterios de
* Anexos de los taminos de referencia papel - pdf mérito y calidad. Esta subserie cantiene archivos relacionados con la garantia, proteccian y salvaguardia de
* Bases de Concurso papel - pdf los Derechos Humanes - DDHH y el Derecho Internacional Humanitario - DIH, particuarmente los archivos
PP — de las convocatonas y proyectos que se desamollen an las regiones afectadas por la violencia v el conflicto
Invitacian & preseniar propuesta para aclividades de CTel papel - pof armado inlermo, relacionadas con los Programas de Desarrdlo con Enfoque Teritorial (PDET). Esta
" Documento Planeacion estrategia ldeas para el Cambio papel - pdf informacién es de consulta abierta.
* Modelo medicién grupos investigacidn, tecnoldgica o innovacidn y reconocimiento investigadores SNCTI papel - pdf
* Hoja de vida investigador CvLAC odf Cumplido &l tiempo de relencin, el cual se cuenta desde e ciere y la publicacién de los resultados de la
) miont P it TS ori Convecatoria o cuando se hayan resuelto 10s recursos de reposicion sies el caso, su disposicion final es
squerimignto configuracién fomulario paf de la Convecaloria paf conservacicn fotal por su valor histérico, técnico y cientifico, dado que, evidencia as garantias que liene
* Memarando solicitud COP o COR papel - pdf toda la poblacion colombiana para acceder a los beneficios, incentivos, apoyos financiercs,
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* Comunicacion solicitud de revisien de terminos de referencia papel - pdf lacompanamienios o asesorias denvadas de la programacion de oferta institucional de Minsterio de
T Camuricacion solTud de revision do las cordiciones de a Inviacion a presantar propusta capdl—pdt Cienda, Tecnologia e Innovacion. Pesteriormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
" Lista de chequeo verificacidn de requisitos para la apertura de mecanismao de operacion s Soparte normativo: Decrelo Ley 581 de 1991, Ley 1286 de 2009, Decreto 1080 de 201
* Comunicacion con el resultado de la revisidn de las condiciones definidas para la convocatoria odf
" Acta de reunion concertacion de requisitos papel - pdf
* Acta de reunién mesa técnica papel - pdf
* Lista de asistencia a reunion revision de requisitos papel - xlsx
* Inscripeidn de temas para comités institucionales s
* Plantlla aprobacion de &muinos de referencia- condciones-requisitos pdf
" Acta de aprobacion de los léminos de referencia papel - pdf
* Registro parametrizacion y pruebas formulario de convocatorias xlsx
* Ficha técnica con pregunias frecuentes papel - pdf
* Comunicacion selicitud resolucion de apertura papel - pdf
* Resolucitn de apertura papel - pdf
* Comunicacion solictud publicacidn de apertura papel - pdf
* Memaorando Solicitud de elaboracion de Adenda papel - pdf
" Adenda papel - pdf
* Derecho de peticion, queja, reclamo, sugerencia o denuncia de la convocatona papel - pdf
* Comunicaciones de respuesta a PARS de la Convocatoria papel - pdf
* Documento soclalizaciin requisitos Equipo de Registro papel - pdf
* Lista de asistencia a reunion socializacon de requistos papel - xlsx
" Acta da cieme de Convocatoria papel - pdf
* Comunicacion selicitud reporte propuestas presentadas papel - pdf
" Comunicacion reporte de revistas inscritas en la convecatoria de Publindax. papel - pdf
* Reporte de candidales presentados papel - pdf
* Reporte ORACLE Publindex odf
* Matriz revisién de requisitos de los mecanismos de eperacidn ¥lsx
* Matriz de consolidacion de datos y andlisis de resultados xlsx
" Matriz de venficacion de requisitos A Ciencia Ciera Alsx
* Matriz de verficacion Requisitos y Elegibilidad Convocatoria ldeas Cambio xsx
* Comunicacion entrega de resultados defintivos de verificacion de requisitos papel - pdf
* Cronograma de Aclividades de Evaluacion alsx
* Comunicacion solicitud paramelrizacion crterios de evaluacion plataforma SIGP papel - pdf

" Informe de autoevaluacion para el reconocimiento de la Unidad de 1+D+| de la empresa | EAI

papel - pdf
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* Informe de auteevaluacidn IEET papel - pdf
* Informe de jacion de centro de investig: papel - pdf
" Informe de autoevaluacion OTRI papel - pdf
* Informe de autcevaluacion de centro de ciencia papel - pdf
* Informe de autoevaluacion de centro de desarrollo tecnoldgico o de cenlro de innovacdn y productvidad papel - pdf
* Informe de auteevaluacion de PCTI papel - pdf
* Matriz Informacion de Evaluadores Asx

*C icacion seleccidn de evaluadores papel - pdf
* Declaracion conflicto de intereses y acuerdo de confidencialidad para evaluadores papel - pdf
" Comunicacion pardmetros de evaluacian papel - pdf
* Matriz paneles de evaluacion sy

" Matriz evaluacion de candidatos /o propuestas sy

* Matriz evaluacion de Expertos A Clencia Clerta Alsx

* Matriz evaluacion de Propuestas Convocatoria Ideas para el Cambio ¥sx

* Matriz de verficacidn criterios revisla centifica xlsx

* Matriz de venficacian comparacion aleatoria revistas cientificas s

" Matriz resultados cuartiles xlsx

* Matriz evaluacion para el Reconocimiento de Actores sy

" Carta de solicitud para el reconocimienta papel - pdf
* Comunicacion modelo de clasifeacitn revistas cientificas papel - pdf
* Comunicacion raguanmientos logisticos papel - pdf
* Acla de panel de evaluacidn papel - pdf
* Acta comité de seleccion de necesidades papel - pdf
" Memorande sclicitud revision banco preliminar papel - pdf
* Banco preliminar de elegibles papel - pdf
* Banco da necesidades papel - pdf
* Infarme preliminar da la Convecatora de Grupos de Investigacion o Investigada papel - pdf
* Informe de Revision sebre el ajuste de modelo de medicion papel - pdf
" Informe final evaluacion Reconocimiento de Actores papel - pdf
* Matriz de resultados de votacion papel - pdf

" Registro publicacion de resultades

papel - pdf
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* Acta de aprobacion de banco de elegibles papel - pdf
* Acta de aprobacion de bases de concurso papel - pdf
* Banco definilivo de elegibles papel - pdf
* Banco de proyectos de soluciones papel - pdf
" Memorando solicitud de elaberacion de resolucion papel - pdf
* Resolucitn publicaciin de resutades definiivos papel - pdf
* Resolucitn de banco definitivo de elegities papel - pdf
* Resolucitn de listado definitive de experiencias ganadoras papel - pdf
* Resolucién de Reconocimiento de Actores papel - pdf
" Informe final de la Convocatoria de Grupos de Invesligacion o Investigadores papel - pdf
* Informe de gestion y resultados del mecanismo de operacion papel - pdf
* Informe de seguimiento papel - pdf
* Informe de visita téenica papel - pdf
* Listados de las revistas clasificadas papel - pdf
* Listado de grupos reconocides y dasificados e Investigadores reconocidos papel - pdf
* Comunicacion al propenente aprobacién de la propuesta papel - pdf
" Cronograma de visilas papel - pdf
* Actas de reunién de encuentros locales papel - pdf
* Oficio notficacion perdida de reconocimiento (cuando aplique) papel - pdf
* Carta renuncia para acceder a los mecanismos de eperacidn (cuando aplique) papel - pdf
22 | 16 DERECHOS DE PETICION 2 1 X Agrupacion documental en la que se conservan los documentos de las solicitudes verbales o escritas
realizadas por la ciudadania o entidades, asignadas a la dependencia por |a naturaleza de sus actividades
¥ que no perenecen aun asunto especifico reflejado en olra sene.
* Derecho de peticion, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf
Cumplido €l tiempo de refencion, e cual se cuenta a partir de momento en que se remite la respuesta a la
peticion, se selecciona una muesira representativa del 50% del volumen documental producide
anualmente de conformidad con los lineamientos establecdos en la memoria descripliva, de los
» ) ) _ expedientes que puedan llegar a ser materia de investigacion por denuncias sobre irregularidades en &
* Respuesta a Derecho de peticion, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf diseno de Instrumentos de Ciencia, Tecnoldgica & Innovacion (CTel) y la operacion de los mecanismos de
financiamiento, posteromente se digtaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento
establecido
Soporte normativo: Ley 1755 de 2015,
* Traslado por competencia papel - pdf
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22 | 20 INFORMES Informes excepcionales que son requeridos per enfidades como la Contraloria o la Procuradunia en
22 | 20 | 01 |Informes a Entes de Control P s | x Y ejercicio de. sus funciones. La subserie tiens valor administrativo toda vez que gwdenma de cumplimienta
de las funciones de las dependencias relacionadas con rendr los informes solicitados por los organismos
de conirol.
“Solcltud ente de control papel - pdf Cumplido el fiempo de retencidn, a partir de la finalizacién de su vigencia, su disposicidn final es
conservacion total per su valor histérico al evidenciar hallazgos enconfrados por los entes de control al
io de revisar los avances en los planes de la entidad, planes de seguimiento y de accidn en cada
una de |as dreas, postenormente se digitaliza de acuardo al procedimiento estadlecido
Soporte normativo: Ley 1712 de 2014, Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019
*Infarme a ente de control papel - pdf
22 | 20 | 07 |Informes de Beneficios Tributarios por D 2 g | x Subserie documental que da cuenta de las aclividades realizadas por los interesados en acceder a los
* Acta de reunién delinicion cupo de donacion odf heneficios trlmlgngs 'el.aclmad.us con. la deduccion por tbnaclonas.e mversmna; en nve;l\gaclnn.
- desarrollo tecnolbgico e innovacién, lasi como & descuenio para inversiones y donaciones realizadas en
Acuerdo cupo de donaciones pdf investigacian, desarrollo tecnologico o innovacian,
* Formularo de registro odf
g —— T - - - lido &l tiempo de retencion, & cual se cuenta a partir de |a expedicion del certificado de donacion, su
Matriz verificacion de requisitos para recepcidn de donaciones financiar programas y proyectos CTel g
— q — P , P - - — i ¥ proy Hlsx disposicidn inal es conservacidn fotal por su valor técnico como fuenle de invesligacitn de los apores
* Formato seguimiento recepcion beneficios tributarios donacidn financiar programas vy proyectos CTel wlsx redlizados en dinero a los programas de becas o al fondo Francisco José de Caldas,
* Comunicacion validacion fuente de racursos odf
Comunicacion validacion de donante " Soporte normativo: Decreto 591 de 1991, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 art 84 v la Ley 1951 de 2019,
* Certificado de reserva de cupo de donacicn al FFJC o MEN odf
" Comunicacion reserva de cupo odf
* Anexo aspecios a tener en cuenta para realizar la donacidn de recursos al FFJC odf
" Comunicacion liberacian de aspo pdf
* Comunicacidn consignacitn de recursos odf
* Certificado de donacian odf
* Memarando remisidn cerlficados de donacitn odf

* Comunicacion develucién de recursos (si aplica)

odf
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22 | 20 | 08 |Informes de Beneficios Tributarios por Vinculacién de Doct 2 ] X Subserie documental que da cuenta de las actividades realizadas para acceder y oforgar Incenfivos
" Guia lecnica odf Tributarios a empresas que realicen la vinculacion dz persanal con titulo de doctores para el desarrollo de
- — - actividades de Ciencia, Tecnologia e Innovacion -CTal.
* Registro formulario incentivos tributarics odf
" Carta presentacian para acceder a beneficios tributarios por vinculaciin de personal con litulo de doctorado odf Cumplido el tiempo de retencion, luego de repertar la informacion a la DIAN, su disposicion final es
T Comunicacion soliotud documentacion faliante o conservacitn tolal por su valor téenico y cultural come fuente de investigacion sobre el apayo brindada por
- — las empresas de sector productivo al personal de formacidn de alto nivel para la ejecucion de actividades
Memorando asignacion solictud pdf de Ciencia, Tecnologia e Innovacian.
* Formato verficacitn de requisitos para acceder al ficio tributario por vinculacion de doclores odf
: Soparte normative: Deerelo e 1991, Le e 1993, ar a & X
icla 05 30r00a5on o it Decreto 591 de 1991, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 art 84 y la Ley 1951 de 2019
" Resolucion que otorga o niega el beneficio odf
* Recursos de reposicion odf
* Informe de ejecucion de actividades de personal con titulo de doctorado odf
* Anexo Informe de resullados y uso de beneficio fributario por vinculacion de doclores ylsx
* Concepto de evaluacion de informe de ejecucion de acfividades de personal con titulo de doctorado odf
* Certificado de Crédito Fiscal odf
* Comunicacion cumplimiento de compromisos odf
" Comunicacion reporte de informacidn  la DIAN odf
22 | 20 | 11 |Informes de Delegaciones 2 8 | X X Documentos de caracter informativo misional en el cual se documantan las sesiones en las que participa el
Ministerio en calidad de delegados permanantes o temporales de Juntas Directivas, Asambieas, Consejos
o Directivos, o cualquer otro tipo de organizacion
*Comunicacion invitacian papel - pdf
Cumplido el tiempo de retencion, a partir de la finalizacion de su vigencia, su disposicion final es
conservacion lotal por su valor histdrico como fuente de investigacion sobre la injerencia de Ministerio en
*Comunicacion delegacin papel - pdf drgancs asesores o consulfivos de instituciones que hacen parte de Sistema Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion SNCTel, posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
*Informs papel - pdf Sopore normativo: Resolucion 204 de 2014
*Acla de reunidn papel - pdf
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22 | 20 | 14 |Informes de Gestion 2 8 X
Conliene informacidn de la geslidn de los recursos financiercs, humanos y administrativos asignades a la
* Gomunicacion oficial solicitud informe papel - pd entidad y distribuides en sus diferente dependencias para el ejercico de sus funciones.
Cumplido el tempo de retencion, a partir de la finalzacion de su vigencia, la documentacion se elimana
dado que la infarmacién se consaolida en los Informes de Geslidn de Indicadores de la Oficina Asesora de
Planeacion e Innovacin Institucional.
* Informe de gestion papel - pdf Soporte normativo: Ley 851 de 2005, Decreto 2226 de 2010,
22 | 30 PROGRAMAS Documentos en los cuales incluyen informacion para el disefio y propuesta de la poliica de CTel como
— - — 250 integrador y participativo, que amonice las parspectivas nacional, regional e intemacional para @
Programas de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn procesa |
22| %002 L . 9 - 2 18X desarrcllo de una sociedad de conocimientc mas productiva, cohesionada y sustentable en maleria de
* Acta de reunidn planeacion estratégica pdf generacion de conocimiento,
* Listado asistencia a reuniones planeacion estratégica odf
- Comunicacion invilacion a personas y empresas delinicion de estalegias e Cumplido el tiempo de retencidn, .Ef partir de la fna!uzamﬂﬁ de su v|geﬁcua su d sp?os cidn Iﬁ’\alﬂes
- conservacion total por su valor historico, cultural v técnico como evidencia de los espacios de discusion,
* Plan estratégico de programa pdf articulacitn y asesoria para planificacion de aclividades, programas y proyectos de clencia, tecnologia e
* Comunicacion solicitud condonacion cradilo educative odf innovacion que promuevan el desarrollo centifico v tecnologico de las disciplinas que los companen.
Ficha téchica de programa estratégica M Soporte normatve: de acuerdo con Decreto 2226 de 2019 Art. 15. Numeral 3, conforme a la Ley 1951 de
* Banco de necesidades xlsx 2019, Decreto Ley 585 de 1991 art 5.
" Fichas de casos especiales - Condonacion odf
* Lineamientos de Condonacidn odf
* Esquema para diseno de formato contanidos odf
* Presupuesto y cronograma general wlsx
* Plan operativo y de ejecucion presupuesial xlsx
* Matriz Informacian de Evaluadares Asx
* Matriz de evaluacion de propuestas Asx
" Matriz de verificacion de requisitos minimos Alsx
* Matrices de Condenacian wsx
* Acta da reunion alianzas pdf
* Listado asistencia a reuniones alianzas odf
* Comunicacion promocion y circulacion de contenidos odf
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* Acta de reunidn de sequimiento odf
* Informe de aliados pdf
" Evaluacion aliados odf
* Evaluacion de experios odf
" Resolucion de condonacion odf
* Oficio nobficacion resolucidn odf
* Registro audiovisual talleres o evantos odf
2 H PROYECTOS
22 | 31 | 02 |Proyectos con Beneficios Tributarios 2 28 | x X Documenios en los cuales incluyen informacidn para @ conocimiento de desarollo e identidad lanto
A < institucional como de pais al documentar los proyectos con beneficios tnbutarios que consolidan el
2 presentac -
Gerta ds pressntacion papel - pdf conocimiento, e: ia e idoneidad de la entidad en su rol como fomulader y ejeculor de iniciativas y
* Registro de proyecto sistema SIGP papel - pdf programas de CTel.
* Memorando asignacion selicitud papel - pdf
T Comunicacion evalaon de movecto Cumplido el tiempe de retencidn, a partir de la expedicion de la resolucidn del beneficio o enfrega del
i proye: papel - paf informe final, su disposicion final es consenvacion total por su valor historico, cullural y técnico al dar cuenta
* Evaluacion Proyectos para acceder a Beneficios Tributarics papel - xlsx de las actividades de seguimiento a los proyectos calificados como de carécter cientifico, tecnolégico o de
* Ceneepla de evaluacion y verficacion papel - paf innovacion que realizan las personas nalurales o juridicas en Colombia y que han sido cbjeto de los
Y om— TR S———r S oHBT beneficics tributarios contemplados en la normatividad. Posteriormente se digtaliza de acuerdo al
morando remisidn a la Secretaria Técnica de papel - pdf fimierio o
" Acla aprobacion papel - pdf
* Resolucién que otorga o niega el beneficio papel - pdf Soporte normativer de acuerdo con Decrelo 2226 de 2019 Art. 15. Numeral 3, conforme a la Ley 1951 de
T ST S——r— ot 2019, Decreto Ley 585 de 1891 art 5. Estatuto Tributario, articulos 158-1, 256 v 258, 256-1.
papel -
* Recurso de reposicion papel - pdf
* Lista de chequeo papel - pdf
" Formalo de seguimiento al nomero de informes de ejecucian recibidos de proyectos plunanuales Beneficios )
fributarios s
*Comunicacion modificaciones al proyecto papel - pdf
" Informe de avance o final de proyecto calificado por el CNBT papel - pdf
* Anexos Informe de resultades y use de beneficio tributario papel - xsx
* Concapto de evaluacion de informe de ejecucion de proyectos calificados para baneficio tibutario papel - pdf
* Infarme visita de seguimiento a proyeclos de daducciones tributarias papel - pdf
* Acta aprobacion de informe papel - pdf
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D 5 Sb AG | AC [CT| E| M| S
22 | 31 | 03 |Proy de Ciencia, Tecnologia e Innovacién 2 28 | X X Documentos en los cuales incluyen informacion para & conocimiento de desamollo e identidad tanto
“Ficha presentacén de proyacto odf institucional como de pais al documentar los proyectos fipo que consolidan el conocimiento, experiencia e
— — idoneidad de la entidad en su rol como formulador y ejecutor de iniciativas v programas de CTel. Esta
“Comunicacion elaboracion de contrato papel - paf subserie confiene informacion relacionada con la garantia, proleccion y salvaguarda de los Derechos
*Oficio de insfruccion papel - pdf Humanos - DDHH vy el Derecho Internacional Humanitaro - DIH, particularmente los documentos de las
. TR — 0 {i desarrollen en las regiones afectadas por la violencia y & conflicto
or i " _ LUIIIU\.dIl ras y plu,lx:u que se
Ofcio notficacion incia de actvidades pagel - pdf amade intemo, relacionadas con los Programas de Desarrollo con Enfoque Terntoral (PDET).
*Oficio solicitud de informes papel - pdf
5n modficaciones contractuales papel - pdf Cumplido &l tempo de retencion, a partir de la finalizacion de |a vigencia de la pdliza o garantia del confrato
Informe tenic P que financia el.sroyeclo, su disposiciin fmg es conservacidn total p«?r su valor técmco ¥ cennflc.o ).ra que
son fuente primana de nuevo conocimiento, el cual puede brindar solucicnes a las principales
‘Informe financiero papel - pdf probleméticas y refos de pais. Posteriormente se digitaliza de acuerdo a procedimiento establecido
"Concepto de evaluacion papel - pdf
™ P — Soporte nomative: de acuerdo con Decreto 2226 de 2019 Art. 15. Numeral 3, conforme a la Ley 1951 de
arme de supervision papel - pof 2018, Decreto Ley 565 de 1991 art 5.
*Comunicacion novedades de personal papel - pdf
*Comunicacidn novedades presupuestales papel - pdf
*Acta de reuniin papel - pdf
*Lisla de asistencia segquimienio papel - pdf
*Comunicacion entregables da proyecto papel - pdf
"Memarando solicitud liquidacion papel - pdf
*Acta de liguidacion o cierre papel - pdf
CT-CONSERVACIONTOTAL |4, CTY M: SE CONSERVA ¥ DIGITALIZA POR SEGURIDAD ¥ PARA CONSULTA
— AG: ARCHIAO da
A GEETION R
Fa' -~ f N\ ECLIMRACION 2,5 ¥ M SE SELECCIONA Y DIGITALEZA POSTERIOR AL TIEMPO de RETENCION
] i/ \ ) Ay
- ' .I\rlf‘ I.. / : I 'I \\\ J’ M= REPROCUCCION POR.
) MA A ! ~t 0
Secretario(a) General (E): - \ MEDIOTECMCE ’ [3.MY E: SE DIGITALIZA ¥ ELIMINAN de ACUERDO CON LA DISPOSICKIN AL
v - A ARCHID imacién, Digitalzacitn,
( \I Yolanda Acevedo Rojas i || L CENTRAL a}
AY
Firma Cnvrdil\adcr.Grl:lpn Ilnlsrrm de Trabajo de Apoyo L y D al E ';\: 5SELECCION 4 CONSERVAR % ALAZARde ACUERDICON LAPERICOIIDAD ESTPULADA
Fecha: 15 de julio del 2021 5. ELMINAR PR CARECER de VALORES SECUNDARICE
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Caddigo: 3
Cédigo
SOPORTE O
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO
D § | sb
k] 02 ACTAS
3 02 17 |Actas de Comité Viceministerial Documentos de caracter informativo misional en el cual registra las sesiones de Comité Yiceministerial
— de las consullas, toma de decisiones v &l seguimiento de los \ inisterios y sus Direcd en
* Comunicacion temas a ratar paf cuanto a la gestién institucional y el desamollo de planes, programas y proyectos en el marco de Ciencia,
ia e itn CTel en el pais.
* Registro inscripddn de temas para Comités Institucionales xlsx
umplido el iempo de retencion, finalizada su vigencia, su dispesicion final es conservacion total por su
* Solictud mesa de senvicios (si aplica) pdf walor histérico y técnico donde se evidencian las dedsiones tomadas relacicnadas con capacidades en
- CTel en las regiones, formacion de capital humano de alto nivel, redes y apropiacion social de
* Orden de dia N
pdf conocimisnts.
* Acta de reunidn paf
* Grabacion de la sesidn (s aplica) mpd
* Matriz seguimiento a compromisos comités insitucionales xlsx
* Comunicacion seguimiento a compromisos pdf
3 03 (ACTOS ADMINISTRATIVOS Documentos en los cuales se incluyen informacidn, para generar y fortalecer los vinculos entre los
3 ) 01 |Acuerdos de Cooperacion Nacional e Internacional y Dipl a Clentifica aclores de Sistema MNacional de Ciencia, Tecnologia & Innovacion (SNCTI) y actores internacicnales
— stratégicos que aporten al desamollo de la Ciencia, la Tecnologia v la Innovacion a nivel nacional,
* Comunicacion invitacion yfo selicitud de reunién, mision o encuentro internacional pape! - pdf
* Matriz presencia de Ministerio en i0s i ional BOICO! xlsx Cumplido & tiempo de retencitn, luego de suscrbir el acuerdo de cooperacion, su disposicion final es
* Comunicacion patticipacion de eventa pape! - pdf conservacion total por su vabor histdrico y técnico como fuente de investigaadn sobre las relaciones de
Fitha Teories OCDE por cooparacion mutua entre investigadores, grupos de investigacion y ofros actores da SNCTI, con actores
icnale: : . Posterdormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido
* Informe de comisién internacional pape! - paf
* Comunicacion de interés de cooperacion papel - pdf Soporte normative: de acuerde con Decreto 2226 de 2019, conforme ala Ley 1951 de 2019, Decreto
* Acts de reunién revisién instrumento de cooperaddn pape! - pdf Ley 585 de 1991
- Resol 2372 de 2021
* Acta de aprobacian comité papel - pdf
* Acuerdo de cooperacian pape! - pdf
* Matriz instrumentos de cooperacion bilaterales - multlaterales xls
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3| 16 DERECHOS DE PETICION 2| 8 X
Agrupacion documental en la que se conservan los documentos de las solicitudes verbales o escritas
reaizadas por la ciudadania o entidades, asignadas a la dependencia por la naturaleza de sus

fvidades y que no pert aun asunto ifico reflejado en ctra serie.

* Dereche de peticion, queja, reclamo, denuncia y sugerencia pape! - pdf
Cumplido el fiempo de retencion, & cual se cuenta a partir de memento en que se remite la respuesta a
la peticidn, se selecciona una muestra representativa del 50% del volumen decumental producido
anualmentz de conformidad con los lineamientos establecidos en la memora descrptiva, de los

N , , expedientes que puedan legar a ser materia de investigacion por denuncias sobre imegularidades en el

Respuesta a Dierecho de pelicidn, queja, redamo, denuncia y sugerendia pape! - pdf disefio de Instrumentos de Ciencia, Tecnoldgica e Innovacion (CTel) y la operacidn de los mecanismos
de financiamiento, posteriormente se digitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento

* Traslado por competencia papel - pdf Soporte normativo: Ley 1755 de 2015

3 |INFORMES
Informes excepcicnales que son requeridos por entidades como la Centraloria o la Procuraduria en
3 01 (Informes a Entes de Control 2|8 |X X ejercicio de sus unciones. La subserie tiens valor administrativo toda vez que evidenda de cumplimiento
de las funciones de las dependencias relacionadas con rendir los informes solicitades per los organismos
da control.

*Solicitud ente de control papel - pdf Cumplido &l tiempo de retencidn, a parir de la finalizacién de su vigencia, su disposicion fnal es
conservacion total por su vabor histénco al evidenciar hallazgos encontrados por los entes de control al
momento de revisar los avances en los planes de |a enfidad, planes de seguimiento y de acdon en cada
una de las &reas, postedormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.

Sopore normativo: Ley 1712 de 2014, Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019
*Informe a ente de control papel - pdf
3 20 14 |Informes de Gestién 2 8 X
Contiene informacion de |2 gestion de los racurses finandercs, humanos y administrativos asignados a
la entidad y distibuidos en sus diferents dependencias para el ejercicio de sus funciones.

* Comunicacion oficial solicitud informe papel - pdf
Cumplido el fempo de retencidn, a partir de la finalizacion de su vigencia, la decumentacion se elimana
dado que la informacion se consolida en los Informes de Gestion de Indicadores de la Oficina Asesora de
Planeacion e Innovacion Institucional.

* Informe de gesticn pape! - pdf Soporte normativo: Ley 951 de 2005, Decreto 2226 de 2019,
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¥X] INVENTARIOS
3 23| 03 de Instr tos de Ciencia, T el i 2 18| X
* Inventario de Instrumentos de CTel xlsx X X X X
- — - de control de informacion de los mecanismos a fravés de los cuales se oforgan beneficios,
* Acta de reunién de aprobacion al instrumento de poliica pdf reconocimientes, incentivos, financiamientos, asesoria, acompafismiento ylo actividades que promueven
* Listado de asistencia revisién de Instrumento paf el desarrollo de capacidades para la Cienda, la Tecnologia y |2 innovacidn
* Documento base disefio de instrumentos de CTei pdf Cumplido el fempo de retencion, luego de su publicacitn en GINA, su disposicion final es conservacion
- - N S N total par su valor técnico v testmonial al ser evidencia de disefio de los instrumentos y mecanismos que
Listato de asistencia planificacion de instrumento pof permitan finandar los programas, provectos y actividades de CTel reladonados con las capacidades
* Ficha ¥cnica de caracterizacién de instrumentos de CTei s regionzles, formacian de capital humane de alio nivel, redes v apropiacidn social de conodmiento.
i fiva: to 2226 de 2019 art 2
* Reporte andlisis de ejecucion paf Soporte nomativo: Decreto ve s
* Registro publicacion GINA pdf
3 27 PLANES
3 2 11 |Planes de Evaluacién de P @ Instr de CTel 2z 18 | X
R - Documentos en los cuales se incluyen infomacion de desarrollo e identidad institucional v de pais al
Plan de trabajo consultor paf documentar |a elaberacidn de estudios y eval de resultad ia, eficacia, impacto, procesos
“Acta da reunién ot ¥ ibilidad de programas & instrumentos en ciencia, tecnologia e innovadan,
*Lista de Asistencia a reuniones pdf Cumplido el tiempo de refencién, luego de la p ion de los rasul su disp final es
*Informes de consultoria pdf consenaciin total por su valor téenico y cultural como fuente primana de infarmacitn sobre el impacto y
N - ficlencia de las estategias ideadas por & Ministeric para ejecutar la poliica de cienda, temdogia e
Reporte resultados de |a evaluacion pf innovacion en el pais.
Soporte normativo: Ley 1951 de 2019
*Comunicacion publ resultados de la pdf o o
3 | 27 | 18 [Planes de Trabajo Consultor paf 2 | 18| x Documentos en los cuales se incluyen infomacion de desarrollo e identidad institucional y de pais al
documentar la elaboracion de estudios y de ia, eficacia, impacto, procesos
*Acta de reunien pdf y sostenibilidad de programas e instrumentos en ciencia, tecnologia e innovacin gque cuentan con
riicipacian o lid de Ministerio.
*Lista de Asistencia a reuniones pdf PR -
“Kforives de consultorta pat Cumplido el tiempo de retencion, luego de la publicaciin de los resultades, su disposicicn final es
consenvacion total por su valor enico y cultural como fuente primaria de informacidn para la
*Reporte resultados de |a evaluacion paf invesfigacion sobre los resultados de los mecanismo de financiamiento de Ministerio.
Soporie nomativo: Ley 1951 de 2019
*Comunicacion publi resultados de la eval pdf
*Ficha resumen resultados evaluadcn final xlsx
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80 SOPORTEO [—7m =
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO 05 nal PROCEDIMIENTO
D 8 Sb AG | AC |CT|E | M|S
3| B8 POLITICAS
3 % 01 |Politicas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién 2 18 | x Documentos en los cuales se incluyen informacion para el disefic y propuesta de la poliica de CTei
como proceso integrador y participativo, que armanice las perspectivas nacional, regional & intemacicnal
*Comunicacisn identificacitn de la necesidad de formular un documento de politica pdf para e desarrollo de una sociedad de conocimiento més productiva, cohesionada y sustentable en
X - - materia de genaracidn de conocimiento,
* Acta de reunion formulacion de politica paf
* Listado de asistencia a reuniones formulacion de politica pat O.lmp\ic.lo el. tiempo de retenf:mq, luego de su difusidn, su disposiddn final es cun.serva.clﬁn total por su
valor histérico, cultural v téeico, dade que, muestra e proceso de formuladdn, implementaciin,
* Documento Base para el Disefio de Politicas de CTel pdf seguimiento y evalacién de las polificas de CTei, relacionadas con capacidades en CTel en las
- - - regiones, formacion de capital humano de alto nivel, redes y apropiacion social de conocimiento.
* Plan Operativo formulacion de politica pdf
* Cronograma de frabajo Politca de Ctel - Mincencias sk Srotpsone nermativo: Decreto 2226 de 2019 Art 15, Numeral 3, ey 1951 de 2019, Decreto Ley 585 de 1991
art 5.
* Documenta preliminar de politica pdf
* Comunicacion comentarios consulta abierta grupe de interés paf
* Ficha resumen y recomendaciones a documentos de politica pf
* Acta de aprobacién de la politica paf
* Acto administrativo de adopddn de la pelitica paf
* Registro publicacion de documento pf
* Inventario de Politicas de CTel xlsx
CT-CONSERVACION TOTAL 1,CTY N; 5B CONSSRVAY DISITALZA POR SEGUADAD Y PARA CONSULTA
AG : ARCHNOde
GESTION
If". o i [E-ELIMMACIN 2,5 ¥ M SE SELECCIONA ¥ DIGITA P4 ROSTERIOR AL TIEWFD & RETENCICN
o4 | (31 '-‘\ )
\J L] ! [ M= REPROGUCCIIN FOR
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Codigo :\d
FPORTE Aiios
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. SFOORM A.";J PROCEDIMIENTO
D 5 | Sb AG | AC |[CT|E| M
M| 02 ACTAS
1| 02| 14 Actas de Comité Técnico de Asuntos de la Organizacién para la Cooperacion y el D U 2 5 | x Documentos de cardcter informativa misional en el cual registra las sesiones de Comité Técnico de
Econdmicos OCDE Asuntos OCDE en la que se incluyen informacion que se relaciona con los comités estratégicos y de
* Comunicacion temas a tratar pdi gestion en el Ministerio.
Registro inscripcion de temas para Comités Instiucionales sk Cumplido & tiempo de retencidn, finalizada su vigencia, su disposicidn final es conservacion total por su
* Selicitud mesa de servicios (si aplica) pdf valor histérico y técnico como fuente de informacion sobre la estructuracion e implementacian de
* Orden de dia pdf politicas, planes, programas y proyectos para promover la parcipacidn de Colombia ante la
- Organizacion para la Cooperacion y el Desarmollo Econdmico -OCDE.
* Acta de reunién pdf
* Grabacitn de la sesidn (si aplica) mpd Soporte normativo; Resolucion 083 de 2020 Capitulo XN A, 68,
* Matriz seguimiento a compromises comités institucionales lsx
* Comunicacion seguimento a compromisas pdi
| 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS
3 03| 01 (A dos de Cooperacion Nacional e Internacional y Diplomacia Cientifica 2 1% | X X Documentos en los cuales se incluyen informacion, para generar y fortalecer los vinculos entre los
* Comunicacion invitacion /o soliclud de reunion, mision o encuentro intermacianal papel - odf actores de Sistema Nacional de Ciencia, Tecno!ogla & Innovacion (SNCTI) y acto’Ies intemacionales
05 que aporien al desarrallo de la Clencia, la Tecnalogia v la Innovacin a nivel nacional.
* Matriz presencia de Ministerio en escenarios intemacionales estratégicos sk
* Comunicacion partcipacion de evento papel - pdf Cumplido el iempa de retencidn, luego de suscribir &l acuerdo de cooperacion, su dsposician final es
“Ficha Técnica OCDE T consenvacion total por su valor histrico y técnico cormo rulenle’de nvestgacion sobre las relaciones de
- — - cooperacian mutua enfre investigadores, grupos de investigacian y ofros actores de SNCTI, con aclores
Informe de comision internacional papel - pdf ntemacionales estratégicos. Posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecida.
* Comunicacion de interés de cooperaciin papel - pdf
* Acta de reunién revision inslrumenta de cooperacion papel - pdf Soporte normative: de acuerdo con Decreto 2226 de 2019, conforme a la Ley 1951 de 2019, Decreto
- - Ley 585 de 1991.
* Acta de aprobacidn comité papel - pdf
* Acuerdo de cooperacian papel - paf
* Matriz instrumentos de cooperacion bilaterales - mulfilaterales x5
31 | 03 | 02 |Acuerdosde Propiedad Intelectual 2 1B | X subserie documental que contiene los de propiedad intelectual y de confidencialidad
concedidos sobre los resultades que se deriven de la ejecucion de los proyectos de investigacion
cientifica, desamollo tecnolégico o innovacion financiados por la entidad.
* Instructivo general para la gestion de la Propiedad Intelectual pdf
Cumplido el iempo de retencidn, luego de suscribir el acuerdo, su disposicidn final es consenvacian total
por su valor histrico y técnico coma fuente de informacidn sobre la transferencia, comercializacion y
explotacion de los resultados obtenidos de proyectos de investgacion y desarrollo de ciencia
tecrologia & innovacion y de tecnologias de la informacian y las comunicaciones, como aporte a la
* Resolucion adopcion cléusula de propiedad intelectual pdf sociedad de conocimienta.
Ley 545 de 1999, Acuerdo 08 de 2008, Ley 565 de 2020, Resolucidn 361 de 2020 y Resolucidn 2372 de
2021,
* Acuerdo de propiedad intelectual pdf
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|10 CONCEPTOS
Documentos en los cuales se incluyen informacién para conceptos técnicos de CTel relacionados con
31 | 10 | 01 |Conceptos Técnicos 2 3 X X las ematicas de competencia de la Direccidn, proceso mediante el cual se evallan y verifican las
especificaciones o caracteristicas técnicas para determinar si se adecuan a las direcirices técnicas y a
los requerimientos.
— o Cumplido el tiempo de retencidn, emitido el concepto téenico, su disposicidn final es conservacién total
Solicitud de concepto técnico papel - pdf por su valor historico y técnico dadoe gue aporta informacion relevante para la invesfigaciin frente al
diseio de instumentos de clencia, tecnologia e innovacidn y sus mecanismos de operacian,
Posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedmiento establecido.
Soporte normativo: Decretn 2226 de 2019 Art. 15, Numeral 8.
* Conceplo 1écnico papel - pdf
|15 CONVOCATORIAS
1| 15| 01 |e las parala G i6n de © i Tecnologia, | 16n y Productividad 2 1B | x X Documentos en los cuales se da cuenta de la planificacidn, ejecucion y seguimiento al mecanismo de
rr—" operacion de CTel de convocatoria a ravés de las cuales se asignan los recursos financieros,
érminos de referencia papel - pdf reconocimientos ylo estimulos para promover actividades y proyectos en CTel con base en crilerics de
* Anexos de los términos de referencia papel - pdf mérto y calidad. Esta subserie contiene archivos relacionades con la garantia, proteccion y
" Bases de Concurso sapel - pdf salvaguardia de los Derechos Humanos - DDHH y el Derecho Intemacional Humanitario - DIH,
n — rdades & CTel particularmente los archivos de las convocatorias y proyectos que se desarrollen en las regiones
nvlacidn a presentar orapuesta para activ S ha papel - pdf fectadas por la viclencia y el confiicto amado inteme, relacionadas con los Programas de Desamollo
* Documento Planeacion estralega ldeas para el Cambio papel - pdf con Enfeque Terrtorial (FDET). Esta informacion es de consulta ablerta.
* Modelo medicion grupos investigacian, tecnologica o innovacian y reconocimiento investigadores SNCTI papel - pdf
T — -
Hoja de vidainvestigador CvLAG pof Cumplido el tiempo de retencidn, el cual se cuenta desde el cierre y la publicacidn de los resultades de
* Requerimienta configuracian formulario pdf de la Convocatoria pdf la Convecatona o cuando se hayan resuelto los recursos de reposicion si es el caso, su disposician final
" Memorando soliciud COP o COR papel - pdf &s conservacion total por su valor histdrico, téenico y cientifico, dado que, evidencia las garantias que
" — — — tiene toda la poblacion colombiana para acceder a los beneficios, incentivos, apoyos financieros,
Comunicacion soliciud de revision de términos de referencia papel - pdf acompafiamientos o asesorias derivadas de la programacidn de oferta instiucional de Minislerio de
* Comunicacion solicitud de revision de las condiciones de la Invitacion a presentar propuesta papel - pdf Ciencia, Tecnologia & Innovacion. Posteriarmentte se digitalza de acuerdo al pracedimiento establecido.
* Lista de chequeo verificacion de requisitos para la apertura de mecanismo de operacion lsx
* Comunicacion con el resultado de la revision de las condiciones definidas para la convacatoria pdf Soporte narmailvo: Decreto Ley 531de 1991, Ley 1286 de 2009, Decreto 1080 de 2015
* Acta de reunion concertacion de requisitos papel - pdf
* Acta de reunicn mesa técnica papel - paf
* Lista de asistencia a reunidn revision de requisitos papel - xlsx
* Inscripcion de temas para comités institucionales lsx
* Plantlla aprobacion de téminos de referencia- condiciones-requisitos pdf
* Acta de aprobacion de los téminos de referencia papel - pdf
* Registro parametrizacidn y pruebas formulario de convacatorias xlsx
* Ficha técnica con preguntas Fecuentes papel - pdf
* Comunicacion solicitud resolucion de aperura papel - pdf
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* Resolucion de aperiura papel - pdf
* Comunicacion solictud publicacion de apertura papel - pdf
* Memorando Solicitud de elaboracidn de Adenda papel - pdf
* Adenda papel - pdf
* Derecho de peticidn, queja, reclamo, sugerencia o denuncia de la comvocatoria papel - paf
* Comunicaciones de respuesta a PORS de la Comvocatoria papel - pdf
* Documento socializacion requisiios Equipo de Registro papel - pdf
* Lista de asistzncia a reunion socializacion de requisitos papel - xlsx
* Acta de clerre de Convocataria papel - pdf
* Comunicacidn solicitud reporte propuestas presentadas papel - pdf
* Comunicacidn reporte de revistas inscritas en la convocatoria de Publindex. papel - pdf
* Reporte de candidatos presentados papel - pdf
* Reporte ORACLE Fublindex pdf
* Matriz revision de requisitos de los mecanismos de operacian sy
* Matriz de consalidacion de datos y anélisis de resultados xlsx
* Matriz de verificacion de requisitos A Ciencia Clerta xlsx
* Matriz de verificaciin Requisitos y Elegibilidad Convocatona Ideas Cambio Hsx
* Comunicacion entrega de resutados definitivos de verificacion de requisitos papel - pdf
* Cronograma de Actividades de Evaluacion xlsx
* Comunicacion solicitud parameirizacion criterios de evaluacian plataforma SIGP papel - pdf
* Informe de autoevaluacian para el reconocimiento de la Unidad de [+D+l de la empresa /| EAI papel - pdf
" Informe de autoevaluacién IEBT papel - pdf
* Informe de autoevaluaciin de centro de investgacian papel - pdf
* Informe de autoevaluacian OTRI papel - pdf
* Informe de autoevaluacian de centro de clencia papel - pdf
* Informe de autoevaluacidn de centro de desarmollo tecnoldgico o de centro de innovacion y productividad papel - pdf
*Informe de autoevaluacién de PCTI papel - pdf
* Matnz Informacion de Evaluadores xlsx
* Comunicacion seleccion de evaluadores papel - pdf
* Declaracan confiicio de inkereses y acuerdo de confidencialidad para evaluadores papel - pdf
'C icacion parametros de evaluacid papel - pdf
* Matriz paneles de evaluacian xlsx
* Matriz evaluacion de candidatos yio propuestas xlsx
* Matriz evaluacion de Experios A Ciencia Ciena xlsx
* Matriz evaluacion de Propuestas Corwocatoria Ideas para el Cambio xlsx
* Matriz de verificacin critenos revista cientifica ulsx
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* Matriz de verificacidn comparacion aleatoria revistas cientificas xlsx

* Matriz resultados cuariiles xlsx

* Matriz evaluacion para el Reconocimientn de Actores xlsx

* Carta de solicitud para el reconocimiento papel - pdf
* Comunicacion modelo de clasificacion revistas clentificas papel - pdf
* Comunicacion requerimientos logisicos papel - pdf
* Acta de panel de evaluacion papel - pdf
* Acta comité de seleccion de necesidades papel - pdf
* Memaranda solicitud revisian banco preliminar papel - pdf
* Banco preliminar de elegibles papel - pdf
* Banco de necesidades papel - pdf
* Informe preliminar de la Convocatoria de Grupos de Investigacion o Investigado papel - pdf
*Informe de Revision scbre el ajuste de modelo de medicicn papel - pdf
*Informe final evaluacidn Reconocimienta de Actores papel - pdf
* Matriz de resutados de votacian papel - pdf
* Registro publicaciin de resulados papel - pdf
* Acta de aprobacidn de banco de eleghbles papel - pdf
* Acta de aprobacion de bases de concurso papel - pdf
* Banco definitvo de elegibles papel - pdf
* Banco de proyecios de soluciones papel - pdf
* Memorando solicitud de elabaracion de resalucidn papel - pdf
* Resolucion publicacitn de resultados definifvos papel - pdf
* Resolucion de banco definitivo de elegibles papel - pdf
* Resolucion de listado definitvo de experiencias ganadoras papel - pdf
* Resolucion de Reconocimiento de Aclores papel - pdf
* Informe: final de la Comvacatonia de Grupos de Investigacion o Investigadares papel - pdf
* Informe de gestdn y resultades del mecanismo de aperacidn papel - pdf
* Infarme de sequimienta papel - pdf
*Informe de visita técnica papel - pdf
* Listados de las revistas clasificadas papel - pdf
* Listado de grupos reconocidos y clasificados e Investigadores reconocidos papel - pdf
* Comunicacion al praponents aprobacion de la propuesta papel - pdf
* Cronograma de visitas papel - pdf
* Actas de reunion de encuentos locales papel - pdf
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* Oficlo natificacion pérdida de recanocimients (cuanda aplique) papel - pdf
* Carta renuncia para acceder a los mecanismos de operacion {cuando aplique) papel - pdf
kil 16 DERECHOS DE PETICION 2 8 X Agrupacion documental en la que se conservan los documenios de las solicitudes verbales o eseritas
realzadas por la ciudadania o entidades, asignadas a la dependencia por la nawraleza de sus
actividades y que no pertenecen a un asunto especifco refljado en otra sere.
* Derecho de peticidn, queja, raclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf
Cumplido el tempo de retencién, el cual se cuenta a partr de momento en que se remite la respuesta a
la peficidn, se selecciona una muestra representativa del 50% del volumen documental producido
anuaimente de cenformidad con los lineamientos establecidos en la memoria descriptiva, de los
. " . . expedientes que puedan llegar a ser materia de investigacion por denuncias sobre irregularidades en el
Respuesta aDeracho de petcion, queja, reclamo, denunciay sugerencia papel -paf disefio de Instrumentos de Ciencia, Tecnoldgica e Innovacion (CTel) y la operacién de los mecanismos
de financiamiento, posteriomente se digitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento
tablecido.
Soporte normativo: Ley 1755 de 2015,
* Traslado por competencia papel - pdf
M| 20 INFORMES
k3] 20 | 04 |Informes de Atencién a Usuarios Centro Documental 2 ] X ConBene informacion sobre indicadores n.e las actividades de divuigacion de los documentos y servicios
disponibles en el Centro de Documentacién.
. N isi
Informe reports vistas paf Cumplido el tempo de retencién, findizada su vigencia, se reallzard un proceso de eliminacion a
finalizar el afio, comespondients a la wialidad de la subsere documental por finalizar su vigencia
* Formato control de préstamos xlsx administrativa, juridica, legal, su plazo precaucional y registrarse la informacian en los informes de
geslion de conservacion otal, de esta misma uridad administrativa.
* Formato control de préstamos interbiblistecarios xlsx
31 | 20 | 14 |Informes de Gestion 2 P X Centiene informacion de |a gestion de los recursos financieros, humanos y administratvos asignados a
la entidad y distribuidos en sus diferente dependencias para el ejercicio de sus funciones.
Cumplido el tiempo de retencitn, a partir de |a finalizacion de su vigencia, la documentacitn se elimana
* Comunicacion ofidal solicitud informe papel - pdf dado que la informacion se conselida en los Informes de Geston de Indicadores de la Oficina Asesora
de Planeacidn e Innovacion Institucional.
Soporte normativo: Ley 951 de 2005, Decreto 2226 de 2019,
* Informe de gestdn papel - pdf
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M| 22 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL
. . . - Fuente de informacion para el control de préstamo al Centro de Documentacidn y Biblioteca - CENDOC,
Ingth " Paist Précet n N Ribliot
w2 de ¥ ControldeF a Centro de Y 218 X Decrelo 2226 de 2018 - Estructura de Minciencias.
* Conirol de Préstamo al Centro de Documentacion y Biblioteca - CENDOC s Cumplido el tempo de retencién, findizada su vigencia, se reallzard un proceso de eliminacion a
- ) } ) - finalizar el ano, comespondiente a la wialidad de |a subsene documental por finalzar su vigencia
* Solicitud préstamo interbibliotecario pdf administrativa, juridica, legal, su plazo precaucional y registarse la informacian en los informes de
geslion de conservacion otal, de esta misma uridad administrativa.
* Reporte de visitas de catalogo enlinea pdf
* Control Préstamos y Devoluciones de Expedientes a archivo central Hlsx
H 23 INVENTARIOS
. oo 2 X Instrumento de trol i i ] i rmits istros d les de
31| 23 | 05 |Inventarios de Centro de Documentacion y Biblioteca 3 nstrumento de con rn”de mforwcmn que describe y permite recuperar registos documentales de
centro de documentacion de Ministerio
* Inventario de ingreso de documentos al CENDOC Hlsx Cumalido el tiempo de retencién, contado a pati de su actualizacion, su disposicién fnal es
conservacion total por su valor informativo al contener los resuliados de las investigaciones financiadas
* Inventario de centro de documentacian y biblioteca xlsx n proyectos y a través de doclorades y maestrias.
* Hoja de trabajo de sistema bibliografico lsx
K1 30 PROGRAMAS
. . Documentos en los cuales incluyen informacion para & disefio y propussta de la politica de CTei coma
# 30 | 02 |Programas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién 2 B X oroceso integrador y parficipative, que ammenice las perspectivas nacional, regional e infernacional para
B B . ¢l desarrollo de una sociedad de conocimienio més praductiva, cohesionada y sustentable en materia
* Acta de reunién planeacion estratégica paf de generacion de conocimiento
* Listado asistencia a reuniones planeacion estratégica paf Cumplido el tiempo de retencidn, a partir de la finalizacién de su vigencia, su disposicien final es
canservacion total por su valor historco, cultural y técnico como evidencla de los espacios de discusion,
* Comunicacion invitacien a personas y emp definicion de par articulacion y asesoria para planificacion de actividades, programas y proyectos de ciencia, tecnologia e
nnovacion gue promuevan el desamollo cientfico y tecnologico de las disciplinas que los componen.
* Plan estratégico de programa pdf
Sonorte normatvo: de acuerdo con Decreto 2226 de 2019 Art 15. Numeral 3, conforme a la Ley 1951
* Comunicacion solicitud condonacion crédito educativo pdf de 2019, Decreto Ley 585 de 1991 art 5.
* Ficha téenica de programa estratégico xlsx
* Banco de necesidades xlsx
* Fichas de casos especiales - Condenacian pf
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* Lineamientos de Condonacién pdf
* Esquema para disefio de formato contenidos pdf
* Presupuesto y cronograma general Hlsx
* Plan operativo y de ejecucion presupuestal xlsx
* Matriz Informacin de Evaluadores ulsx
* Matriz de evaluacion de propuesias xlsx
* Matriz de verificacion de requisitos minimos wlax
* Matrices de Condonacicn xlsx
* Acta de reunicn alianzas pf
* Listado asistencia a reuniones alianzas paf
* Comunicacion promacion y circulacion de contenidos pf
* Acta de reunicn de seguimiento paf
*Informe de aliados pdf
* Evaluacion aliados paf
* Evaluacion de expertos paf
* Resolucion de condonacidn paf
* Oficio notificacion resolucian pf
* Registro audiovisual talleres o eventos pf

H|H PROYECTOS

31 | 31 | 03 |Proyectos de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2 B X Documentos en los cuales incluyen informacidn para el conecimiento de desarrollo e identdad tanto
“Ficha presentacion de proyecto ot nstitucional como de pais al documentar los proyectos tipo que consclidan el conocimento, expenencia
- — — idoneidad de la entidad en su rol como formulador y ejecutor de iniciativas y programas de CTel. Esta
Comunicacitn elaboracidn de conrato papel - pdf subserie contiene informacidn relacionada con la garantia, proteccion y salvaguardia de los Derechos
*Cficio de instruccisn papel - pdf Humanos - DDHH y el Derecho Intemacional Humanitario - DIH, particularmente los documentos de las
*Oficlo notiizacién Iniclo de actvidades papel - pdf convocatorias y proyectos gue se desarrollen en las regiones afectadas por la violencia y &l conflici

armado intema, relacionadas con los Programas de Desarrallo con Enfoque Territorial (PDET)

*Oficio solicitud de informes papel - pdf
*comunicacidn modficaciones contractuales papel - pdf Cumplido el tiempo de retencidn, a partir de la finalizacién de la vigencia de la poliza o garantia del
“Informe enica vapel - odf confrato que financia el proyecto, su disposicin fnal es conservacidn total por su valor #enico y
- ientifico ya que son fuente primaria de nuevo conocimiento, el cual puede brindar soluciones a las
Informe financiero papel - pdf principales probleméticas y relos de pals. Posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento
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*Concepto de evaluacicn papel - pdf establecido.
"Informe de supervision papel - pdf )
; — Soporte normativo: de acuerde con Decreto Z226 de 2019 Art. 15. Numeral 3, conforme a la Ley 1851
Comunicacién novedades de personal papel - pdf de 2019, Decreto Ley 585 de 1991 art 5.
*Comunicacion novedades presupuestales papel - pdf
*Acta de reunion papel - pdf
‘Lista de asistencia seguimiento papel - pdf
*Comunicacion enfregables de proyecto papel - pdf
*Memarando solicitud liguidacion papel - pdf
*Acta de liguidacidn o clerre papel - pdf
REGISTROS INSTITUCIONALES EN LA RED COLOMBIANA DE INFORMACION Subserie en la que se evidencian las actvidades para el registro de instituciones a la Red Colombiana
M3 CIENTIFICA 2 B X de Informacion Cientifica y Biblioteca de Ministero de Clencia, Tecnologia & Innovacin-Minciencias con
" - - el fin de articular esfuerzos de los actores de Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn,
Formularo web de vinculacidn pdf P . n " . TSR .
nara potenciar la visibilidad, circulacion y gestion de la informacion cientifica colombiana.
* Caria de compromiso vincuacion Red Colembiana de Infarmacion Cientifica paf . X L. | - _— . -
Cumplido el fiempo de retencidn, a partir de |a expedicion de la autorizacion, su disposicion final es
conservacion total por su valor técnico v cientifico como evidencia de la promacién de una mayor
* Carta de bienvenida a la Red Colombiana de Informacion Cientifica paf disponibilidad de datos e informacidn cientifica, con nuevas formas de acceso y difusian para diferentes
olblicos.
* Hoja de ruta Red Colombiana de Informacian Cientifica pdf Soporte normativo: de acuerdo con Decreto 2226 de 2019, conforme a la Ley 1951 de 2019, Decreto
Ley 585de 1991 art 5.
* Autorizacion para publicar y permitr la consulta y use de obra paf
M| 36 REGLAMENTOS
B - Deocumentos en los cuales incluyen infarmacidn, para los objefvos, estructura y operacidn de Centro de
31 | 36 | 01 |Reglamentos Centro de Documentacion y Biblioteca 2 8 X Documentacién (CENDOC) de Ministerio de Ciencia, Tecnologia & Innavacion.
* Reglamento centro de documentacion y biblioteca pdf Cumplido el tiempo de retencion, finalizada su vigencia, su disposicion final es conservacion total por su
valor histrien, cultural y téenico en el cual se sientan las bases y principios para el funcionamiento de
. T centro de documentacion de Ministeno,
Acto administrativo por el cual se adopta el reglamento pdf
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32110 CONCEPTOS
32 | 10 | 02 |Conceptos Técnicos 2 B X X Documentos en los cuales se incluyen informacion para conceplos téenicos de CTed relacionados con las
tematicas de competencia de la Direccidn, proceso mediante el cual se evalian y verfican las
especificaciones o caracleristicas técnicas para determinar si se adecuan a las directrices técnicas y a
los requerimientos.
* Solicitud de concepto técnico papel - pdf q
Cumplide el tempo de retencidn, emitido el concepto técnico, su disposician final es conservacion total
por su valor histérico y técnico dado que aperta informacion relevante para la investigacion frente al
disefio de instrumentos de ciencia, fecrologia e innovacidn y sus mecanismos de operacidn.
. L Postenormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
Concepto téenico papel - pdf Soporte normativo: Decreto 2225 de 2019 Ad. 15, Numeral 8.
32115 CONVOCATORIAS
Documentos en los cuales se da cuenta de la planificacion, ejecucion y sequimiento al mecanismo de
32 | 15 | 01 |Convocatorias para la Generacion de C. T | I y Productividad 2 18| X X operacion de CTel de convocatona a fravés de las cusles se asignan los recursos financieros,
reconodmientos ylo estimulos para promover actividades v proyectos en CTel con base en eriterios de
* Términos de referencia papel - pdf ménto y calidad. Esta subserie contiene archives relacionados con la garantia, proteccion y salvaguardia
- — - de los Derechos Humanos - DOHH y & Derecho Internacional Humanitario - DIH, particularmente los
Anexos de los términos de referencia papel - pof archivos de las convocalorias y proyectos que se desamollen en las regiones afectadas por la violencia y
* Basas de Concurso papel - pdf el conflicto amado interno, relacionadas con los Programas de Desarrollo con Enfoque Territorial
* Invitacién a presentar propuesta para actividades de CTel papel - pdf (PDET). Esta Infornacion es de cansulta ablerta.
* Documento Planeacion estrategia deas para e Cambio papel - pdi
* Modelo medicion grupos investigacion, tecnoldgica o innovacion y reconocimiento investigadores SNCTI papel - pdf Cumplido e! tiempo de retencidn, & cual se cuenta desde el cwe're. yla publicacion de los resultade; dela
Convwcatoria o cuando se hayan resuslto los recursos de reposicion si es el caso, su disposicion final s
" Hoja de vida investigador CVLAC pdf conservacidn total por su valor histdrico, técnico y cientifico, dado que, evidencia las garantias que tiens
* Requerimiento configuracion formulario pdf de la Convocaloria pf toda la poblacion colombana para acceder a los beneficios, incentives, apoyos financieros,
- " acomy tos o asesorias derivadas de la programacion de oferta institucional de Ministero de
Memorando solicitud CDP o CDR papel - pof Ciencia, Tecnologia e Innovacion. Posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
* Comunicacion solicitud de revision de termines de referencia papel - pdf
* Comunicacion solicitud de revision de las condiciones de |a Invitacin a presentar propuesta papel - pdf Soporte normative: Decreto Ley 591 de 1991, Ley 1286 de 2009, Decreto 1080 de 201
* Lista de chequeo verificacidn de requisitos para la aperura de mecanismo de oparacidn *lsx
* Comunicacion con el resultado de la revisidn de las condiciones definidas para la convocatoria puf
* Acta de reunion concertacion de requisitos papel - pdf
* Acta de reunion mesa técnica papel - pdf
" Lista de asistencia a reunidn ravisidn de requisites papel - xlsxk
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" Inscripcion de temas para comités institucionales sy
* Plantlla aprobacion de términos de referencia- condicienes-requisitos pdf
* Acta de aprobacian de los términos de referencia papel - pdf
* Registro parametrizacion y pruebas formulario de convocatorias alsx
* Ficha técnica con preguntas frecuentes papel - pdf
* Comunicacion solicitud resolucion de aperura papel - pdf
* Resolucion de apertura papel - pdf
* Comunicacion solicitud publicacion de apertura papel - pdf
"M do Sclictud de el ion de Adenda papel - pdi
* Adenda papel - pdf
* Derecho de peticion, queja. reclamo, sugerencia o denuncia de la convocatoria papel - pdf
* Comunicaciones de respussta a PQRS de la Convocatoria papel - pdf
* Documento socializacion requisites Equipo de Registro papel - pdf
* Listade asistencia a reunidn sccializacién de requisitos papel - xlsx
* Acta de cierre de Convocatona papel - pdf
* Comunicacian solicitud reporte propuestas presentadas papel - pdf
* Comunicacidn reporte de revistas inscritas en la convocatoria de Publindex. papel - pdi
* Reporte de candidatos presentados papel - pdf
* Reporte ORACLE Publindex pdf
" Matriz revision de requisitos de los mecanismos de operacion xlsx
" Matriz de conselidacién de datos y anélisis de resutados *lsx
* Matriz de verificacion de requisitos A Ciencia Cierfa xlsx
* Matriz de verificacion Requisitos y Elegiblidad Convocatonia ldeas Cambio xlsx
* Comunicacion entrega de resultades definitivos de verificacion de requisitos papel - pdf
* Cronograma de Actividades de Evaluacion xlsx
* Comunicacion soficitud parametrizacion criterios de evaluacidn platafoma SIGP papel - pdf
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" Informe de autoevaluacian para el reconacimiento de la Unidad de 1+D+] de laempresa/ EAl papel - pdf
* Informe de autoevaluacion IEET papel - pdf
* Informe de autoevaluacion de cenfro de investigacion papel - pdf
" Informe de autoevaluacian OTRI papel - pdf
" Informe de autoevaluacian de centro de ciencia papel - pdf
* Informe de autoevaluacian de centro de desamollo fecnolégico o de centro de innovacion y productividad papel - pdf
* Informe de autoevaluacion de PCTI papel - pdf
* Matriz Informacian de Evaluadares xlsx
" Comunicacidn seleccion de evaluadores papel - pdi
* Declaracion conflicto de intereses y acuerdo de cenfidencialidad para evaluaderes papel - pdf
* Comunicacian parametros de evaluacion papel - pdf
* Matriz paneles de evaluacian xlsx
" Matriz evaluacin de candidatos yio propuestas sy
* Matriz evaluacion de Expertos A Ciencia Cierta wlsx
* Matrz evaluacion de Propuestas Convocatona ldeas para & Cambio s
* Matriz de verificacion criterios revista cientifica sy
" Matriz de verificacian comparacion aleatoria revistas cientificas ®lsx
* Matriz resultados cuariiles sy
* Matrz evaluacion para &l R to de Actores xlsx
" Carta de solicitud para el reconocimiento papel - pdf
* Comunicacion modelo de clasificacién revistas cientificas papel - pdf
* Comunicacion requermientos logisticos papel - pdf
* Acta de panel de evaluacidn papel - pdf
* Acta comité de seleccion de necesidades papel - pdf
* Memorando solicitud revisin banco preliminar papel - pdf
* Banco preliminar de elegibles papel - pdf
* Banco de necesidades papel - pdf
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" Informe prefiminar de la Convocatoria de Grupes de Invesligacian o Investigado papel - pdf
* Informe de Revision sobre el ajuste de modelo de medicién papel - pdf
* Informe final evaluacién Reconocimiento de Actores papel - pdf
* Matriz de resulados de votacion papel - pdf
" Registro publicacion de resultados papel - pdf
* Acta de aprobacian de banco de elegibies papel - pdf
" Acta de aprobacian de bases de concurso papel - pdl
* Banco defintvo de elegibles papel - pdf
" Banco de proyectos de soluciones papel - pdi
* Memorando solicitud de elaboracion de resolucion papel - pdf
* Resalucion putlicacion de resultados definitivos papel - pdf
* Resolucion de banco definitivo de elegibles papel - pdf
" Resolucion de listado definitvo de experiencias ganadoras papel - pdf
* Resclucion de Reconocimiente de Actores papel - pdf
* Informe final de la Convecatoria de Grupes de Investigacion o Investigadores papel - pdf
" Informe de geslion y resultados del mecanismo de operacion papel - pdf
* Informe de seguimiento papel - pdi
* Informe de visita técrica papel - pdf
* Listados de las revistas dasificadas papel - pdf
* Listado da grupos reconocidos y clasificados e Investigadores reconacidos papel - pdf
* Comunicacin al preponente aprabacion de la propuesta papel - pdi
* Cronograma de visitas papel - pdf
* Actas de reunion de encuentros locales papel - pdf
* Oficio notificacion pardda de reconocimiento (cuando aplique) papel - pdf
* Carla renuncia para acceder alos mecanismos de operacidn (cuando apligue) papel - pdf
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2| 16 DERECHOS DE PETICION 2 8 X Agrupacion documental en la que se conservan los documentos de las solicitudes verbales o escritas
dizadas por la ciudadania o enlidades, asignadas a la dependencia por la naturdeza de sus
actividades y que no pertenecen a un asunio especifico reflejado en ofra serie.
* Derecho de pelicion, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf
Cumplide &l tiempo de refencion, el cual se cuenta a partir de momento en que se remite la respuesta a
Iz peticién, se selecciona una muestra representatva del 50% del volumen documental producido
anualmente de conformidad con los lineamientos establecidos en la memoria descrptiva, de los
* Respuesta a Derecho de pelicion, queja, reclamo, denuncia y sugerenca papel - pdf expefllentes que puedan Ileg?r a ser matenla de |nvest|gac?n por denuncias sohlrale r’egulandades.eﬂ d
disefio de Instumentos de Ciencia, Tecrologica e Innavacian (CTel) y la operacion de los mecanismos
de financiamiento, postenormente se digializa la muesira seleccionada de acuerdo al procedimiento
establecido.
Soporte normativo: Ley 1755 de 2015,
" Traslade por competencia papel - pdi
32| 20 INFORMES
32 | 20 | 14 |Informes de Gestion 2 B X Contiene informacion de la gestion de los recursos financieros, humanos y administrativos asignados a
Iz entidad y distribuidos en sus diferente dependencias para el ejercicio de sus funciones.
* Comunicacin oficial soliciiud informe papel - pdf Cumplido e tiempo de refencidn, a partir de la finalizacicn de su vigencia, la documentacion se elimana
dado que la informacion se consolida en los Informes de Gestion de Indicadores de la Oficina Asesora de
Planeacion e Innovacian Inslitucional.
Soporte normativo; Ley 951 de 2005, Decreto 2226 de 2019,
* Informe de gestidn papel - pdf
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D Shb
32 PROGRAMAS
32 02 |Programas de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Documenios en los cuales incluyen informacian para el disefio y propuesta de la politica de CTei como
el de euionplaneacin el p B ol i s o eciiant s . cohesioracsy et on ol
* Listado asislencia a reuniones planeacion estratégica pdf generaciin de conocimiento,
* Comunicacian invitacion a personas y empresas definicion de eslralegias pf _ ) _
P s & pogars e e s
* Comunicacion solicitud condonacion crédito educativo pdf arficulacion y asesoria para planificacion de actvidades, programas y proyectos de ciencia, tecnclogia &
* Ficha técnica de programa estratégico lsx nnevacitn que promuzvan el desarmllo clentifico y teenolégico de las disciplinas gue los componen.
 Banco de nacssidades Xlsx Soporte normalivo: de acuerdo con Decreto 2226 de 2019 A, 15. Numeral 3, conforme a la Ley 1951
* Fichas de casos especiales - Condonacion pf da 2019, Dacreto Ley 585 de 1991 an 5.
* Lineamientos de Condonacion pdf
* Esquema para disefio de formalto contenidos pdf
* Presupuesto y cronograma general sy
* Plan operativo y de ejecucion presupuestal xlsx
* Matrz Informacion de Evaluadores xlsk
* Matriz de evaluacion de propuestas sy
* Matriz de verificacién de requisitos minimos xlsx
* Matrices dz Condonacion sy
* Acta de reunion alianzas pdf
" Listado asistencia a reuniones alianzas pdf
* Comunicacidn promocian y circulacion de contenidos pdf
* Acta de reunion de seguimiento pf
* Informe de aliados pdf
" Evaluacion aliados pdf
* Evaluacion de expertos puf
* Resolucion de condonaciin puf
* Oficio notificacion resolucion pdf

* Registro audiovisual talleres o eventos

pdf
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2| PROYECTOS
32 | 31 | 03 |Proyectos de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2 2 | x X Documentos en los cuales incluyen para el co te de desarolio ¢ identidad tanto
“Ficha presentacion de roveclo " nstifucional como de pais al documentar los proyectos fipo que consolidan el conacimiento, experiencia
P Proy! i & idoneidad de laentidad en su rol como formulador y ejecutor de iniciativas y programas de CTel.
"Comunicacidn elaboracion de contralo papel - pdf
“Oficia de instruccion papel - pdf Cumplide el tiempo de retencion, a partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza o garaniia del
*Oficio notificacion incio de actividades rp— contrato que financia el proyecto, su disposicion final es conservacion totdl por su valor técnico y
— - pape’-p! lentifico ya que son fuente primaria de nuevo conocimiento, el cual puede brindar soluciones a las
*Oficio solicitud de informes papel - pdl pnncipales problematicas y retos de pais. Posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedmiento
"comunicacion modificaciones contractuales papel - pdf eslablecido.
“Informe técnico - .
papel -pdf Soporte normalivo: de acuerdo con Decreto 2226 de 2018 Art. 15. Numeral 3, conforme a la Ley 1951
"Informe financiero papel - paf de 2019, Decreto Ley 585 de 1991 art 5.
“Concapto de evaluacion papel - pdf
“Infarme de supervision papel - pdf
"Comunicacion novedades de persenal papel - pdf
“Comunicacidn novedades presupuestales papel - pdf
*Acta de raunion papel - pdf
“Lista de asistencia seguimiento papel - pdf
“Comunicacidn entregables de prayecto papel - pdi
“Memorando solicitud liguidacicn papel - pdf
*Acta de liquidacion o cieme papel - pdf
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4 02 ACTAS
4 02 | 06 |Actas de Comité de Contratacion ? g | x
* Comunicacion temas a tratar pdf
Documentos de caracter informativo misional en el cual registra las sesiones de Comité de Contratacion,
* Registra inscripcion de temas para Comités Instiucionales xlsx en &l que se relacionan los mas ratados y acordados respecto a las recomendaciones al ordenador de
gasto en materia contractual, atendiendo los principics dela funcion publica y de la contratadon estatal.
* Solicitud mesa de servicios (S aplica) pdf
Cumplido el tiempo de retencidn, finalizada su vigenda, final es conservacian total per su valor histodeo y
* Orden de dia padf tcnico para la investigacion sobre las recomedaciones dadas per el comité en los procesos de mayor
cuantia levados a cabo por el Ministerio.
* Ada de reunidn pdf
Soparie ivo: Ley 0083 de 2020, Articulo 209 de la contracion publica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
* Grabacién de |a sasion (si aplica) mp 2007.
Resolucion 0083 de 2020
* Matriz seguimiento a compromisos comilés instituconales Klsx
* Comunicacion seguimiento a compromisos pdf
16 | 02 | 10 |Actas de Comité del Fondo de Investigaciones en Salud FIS 2 g | x Documentos de cardcter informative misional en el cual registra las sesiones de Comité parala toma de
e Comunicachon lemas a ratar pdf decision relacmadals con la amlmaclm y distribucion de los r?cursos del FIS, Icu‘s cuales esh:i
T — . — por los dineros provenientes del 7% de las rentas por la exg del P
Registro inscripcidn de temas para Comités Instiucionales xlsx de juegos de suerts y azar difersntes del Lotto, la Loteria Praimpresa y la Instantanea.
* Solicihud mesa de servicios (s aplica) pdf
“ Orden de dia ndf Cumplido & fiempo de retencion, finalizada su vigencia, se conservan tolalments en soperte original por
- su cardcter tcnico al dar cuenta de |a administracion de los recursos asignados al Ministerio mediante
* Acta de reunién pef FIS.
* Grabacion de la sesion (si aplica) mpd Soporte nermative: Decreto 1437 de 2014 Art. 3 pardgrafo 1, Resolucion 1880 de 2021,
* Matriz seguimiento a compromisos comités instituganales xlsx
* Comunicacion seguimiento a compromisos pdf
4 02 12 |Actas de Comité Ministerial 7 8 X Documentos de cardcter informativo misional en el cual registra las sesiones de Comité Ministerial, en el
que 58 relaci los temas ratades y acordades respecio a la toma de decisiones sobre asuntes de
* Comunicacidn temas a tratar pdf polltica, planes programas y proyectos de Ministerio.
Cumplido el tiempo de retencidn, finalizada su vigenda, final es conservacion total por su valor histédco y
* Registro inscripcidn de temas para Comités Institucionales klsx tcnico para la invesfigacion sobre las decisiones estratégicas y las acdones adopladas para dar
plimiento a las politicas, planes y programas en materia de CTel.
* Salicihud mesa de servicios (s aplica) pdf Seporte nomative: Resolucién 083-2020
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* Orden de dia
pdf

* Acta de reunién pdf

* Grabacidn de |a sasion (si aplica) mps

* Matriz seguimiento a compromisos comités institudonales xlsy

* Comunicacion seguimiento a compromisos padf

4 | 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS
4 03 03 |Resoluciones 5 15| x X Documento de cardder informative misional, mediante los cuales se resuelven situaciones y se teman
concretas de la administracion.

* Formato de nafificacion, comunicacion ylo ps xbs Cumplido &l iempa de retencién, finalizada su vigencia, |a disposican final es conservacion total por su
valor historico ya que evidencian las dedsiones tomadas por la entidad dentro de las coyunturas
sodales, poliicas, econdmicas y gubsrmamentales ademas de |a resolucion de tramites especificos de

*Base de resoluciones Hlsx Ministerio en muchos casos relacionados con su misionalidad, posteriormente se digitaliza de acuerdo al
procedimients establecido.

* Rasolucion papel - pdf Soporte nomalivo: Ley 1437 de 2011, Dewreto 1609 de 2015,

Resolucién 2372 de 2021
* Comunicacion notificacion resclucion papel - pdf
4 13 CONTRATOS
4 13 | 02 |Contratos de Arrendamiento 2 18 | X X Subserie documental en la que se conservan de manera croneldgica los documentos generados en el

* Estudios previos papel -pdt procesy de contratacion celebrado por el Ministerio con una persona natural o juridica que cede

Tiemarando de sOICIUD, expedicion, a0iGon, reduccion o anulacan de cenicado de dispeniomdad papel -pdl Emporalments &l uso de un bien a cambio de una fenta.

f'“”?ﬁ“em COP — Cumpido el fiempo de retencion, a parir de la finalizacicn de Ia vigencia de la poliza o garaniia, su

Cartficado de disponitilidad presupuestal COPI papel - pf disposicien final es conservacion total por el promedio de produccion documental y su valor informativo

“Lista de chequeo contrato papel - pdf para identificar bienes de interés patrimonial y cultural que hayan sido administrades por la entidad,

“Memorando de sdlicitud elaboracion conraio papel - paf posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido. Posteriormente se digitaliza de
arnordn ol dirniantr tahlarids
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~ Ntz de riesgo pev— T
* Contrato papel - pdf Soporte normative: Decreto 1082 de 2015, Ley 80 de 1993 art 39y 55, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510
* Constancia de publicacién en plataforma pdf de 2013 At 83,
* Memarando solicitud registro presupuestal papel - pdf
* Registro Presupusstal - RP papel - pdf
* Péliza papel - pdf
* Adta de inicio papel - pdf
* Base de datos Secretaria General cumplimiento y oportunidad de seguimiento de contralo/fconvenio Klsx
* Memorando designacion de superviscr papel - pdf
* Listado de asistencia reuniones de seguimiento papel - pdf
* Acta Comité Técnico papel - pdf
* Plan operativo papel - pdf
* Plan de ejecucion presupuestal papel - pdf
* Plan de supervision papel - pdf
* Comunicacion novedades da personal o presupuesto papel - pdf
* Informe técnico de avanca o final papel - pdf
* Informe de ejecucion financiera consolidado papel - pdf
* Informe detallado de gastos por nubro papel - pdf
* Memarando solicitud de desemboiso papel - pdf
* Autorizacion de pago papel - pdf
* Adas de seguimiento papel - pdf
* Informe de supervision papel - pdf
* Informe de visita papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Matriz de priorizacion de tipologia de proveedores Klsx
* Evaluacitn de desempedio de proveedores papel - pdf
*Memorando de solicitud modificacion de contrate papel - pdf
*Otrosi papel - pdf
*Prarmoga papel - pdf
*Adicién papel - pdf
*Acta de suspension papel - pdf
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*Acta de cesion papel - pdf
*Acta terminacion anticipada papel - pdf
* Registro SECOP Il pdf
* Memorando de solicitud de liquidacion de Contrato papel - pdf
* Ada de liquidacién papel - pdf
* Ofido de envio entidades acta de liquidacién papel - pdf
* Resolucion de Liguidacicn Unilateral papel - pdf
* Comunicacion notificacion de la resolucion papel - pdf
* Recurso de reposician (si aplica) papel - pdf
* Memorando concepto drea técnica (si aplica) papel - pdf
* Comunicacion solicitud de reintegro (i aplica) papel - pdf

4 13 | 05 |Contratos de Compraventa b3 13| x x Subseriz documental en la que se conservan de manera cronelogica los documentos generados en el
‘Estudios previos _ __ _ i _ i _ papel - pdf E:?:esese obliga aldalr un;a coslar; :Irr:alpag;\d:oe: '-::ef:'ﬂ“a resloridca n oo tna e
* Memorando de solicitud, expedicion, adicdn, reduccidn o anulacdn de cerificado de disponibilidad
presupusstal COP pobel o Cumplido el tiempo de retencion, a parfr de |a finalizacién de la vigencia de la péliza o garantia, su
*Certificado de disponibilidad presupuestal COP papel - pdf f fnal es conservacion total por el pi dio de produccion d tal y su valor informativa
* Memorando solicitud de apertura de proceso papel - pdf para evidenciar las relaciones comerdales de Ministerio con empresas privadas y para medir el impacto
™ Atta aprobacion comits contratacion papel -pdf :C.»eu:i;rcjsl Es1§d-.3 corlno oomprador dentro de un seclor econdmico. Posteriormente se digitaliza de
* Invitacién publica papel - pdf
* Pliego de condicicnes papel - pdf Seporte normative: Decreto 1082 de 2015, Ley 80 de 1993 art 39 y 55, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510
* Registro publicacion convocatoria SECOP Il pdf de 2013 At. 83.
* Comunicacion observaciones a los documentos de procesa papel - pdf
* Resolucion apertura de proceso papel - paf
* Ada de audencia papel - pdf
* Adenda papel - pdf
* Registro deme de proceso SECOP Il pdf
* Ado administrativo de cieme de proczse papel - pdf
* Propuestas papel - pdf
* Infarme de verificacion de requisitos juridicos, tenicos, financieros papel - pdf
* Informe de precalificacion papel - pdf
* Comunicacion observaciones verificacién de requisitos papel - pdf
Ll resp aok papel - pdf
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* Registro publicacion SECOP 1| puf

* Resolucidn de adjudicaddn papel - pdf
* Carta de aceplzcion de oferta papel - pdf
*Contraty papel - paf
*Pdliza papel - pdf
* Memarando selictud registro presupuestal papel - pdf
* Registro presupuestal papel - pdf
* Acta de inicio papel - pdf
* Ofido de legalizacion papel - pdf
*Memorando de solicitud modificacion de contralo papel - pdf
*Otrosi papel - pdf
*Prérmoga papel - pdf
“Adicitn papel - pdf
*Acta de suspension papel - pdf
“Acta de cesion papel - pdf
*Acta terminacion articipada papel - pdf
* Registro SECOP Il pdf

* Memorando designacion de supervisor papel - pdf
* Listado de asistencia reuniones de seguimiento papel - pdf
* Acta Comité Técnico papel - pdf
* Plan operativo papel - pdf
* Plan de ejecucion presupuestal papel - pdf
* Flan de supenvisitn papel - pdf
* Comunicacion novedades de personal o presupuesto papel - pdf
* Informe técnico de avance o final papel - pdf
* Informe de ejecucion financiera consolidada papel - pdf
* Informe detallado de gastos por nibro papel - pf
* Memorando solicitud de desemboiso papel - pdf
* Autorzacion de pago papel - pdf
* Adas de sequimiento papel - pdf
* Informe de supervision papel - pdf
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* Informe de visita papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Matriz de pricrizacion de tipologia de proveedores xlax
* Evaluacion de desempeio de proveedores pdf
* Memorando de selicitud de liguidacidn de Contrato papel - pdf
* Acta de liquidacién papel - pdf
* Oficio de envio entidades acta de liquidacion papel - pdf
* Resolucién de Liquidacicn Unilateral papel - pdf
* Comunicacion nefificacion de la resolucién papel - pdf
* Recurso de reposicion (si aplica) papel - pdf
* Memorando concepto drea técnica (si aplica) papel - pdf
* Comunicacion solicitud de reintegro (i aplica) papel - pdf

16 | 13 | 11 [contratos de Obra 2 18 | ¥ X Subseriz documental en la que sa conservan de manera cronolgica los documentos generados en el
"Estudios previos ) proceso de contratacion celebrado por el Ministerio para la construccion, mantenimiento, instalacion y
‘ Me'mra:;: de solicitud, expedicién, adigan, reduccién o anulagdn de cerificado de dispenibilidad F’@FG: pd: olros latizos materiles sobre bienes inmueoles.
presupuestal COP Pepel-pd Cumplido el tiempo de retencion, a parfir de la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia, su
“Cetificaco de disponibilidad presupuestal CDP papel - paf posician final es conservacian total por su valor histdrico y testimonial dado que permiten establecer la
* Memorando solicitud de aperiura de proceso papel - pdf evolucicn de la entidad y las condiciones locativas para su funcionamiento con base en las mejoras
+ Adla aprobacion comilé contratation papel -pdf realizadas en sus instaladones, Posterormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido
* Invitacion putlica papel - pdf Soporia normative: Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 2474 de 2008, Decreto 2226 de 2019 art
* Pliego de condiciones papel - pdf 2%
* Registro publicacion convocatoria SECOP I pdf
* Comunicacion observaciones a los documenios de proceso papel - pdf
* Resolucion apertura de proceso papel - pdf
* Ada de audiencia papel - pdf
* Adenda papel - pat
* Registro deme de proceso SECOP |l pdf
* Ado administrative de cieme de procaso papel - pdf
* Propuestas papel - pdf
* Informe de verificacion de requisitos juridicos, tcnicos, financieros papel - pdf
* Informe de precalificacion papel - pdf

* Comunicacion observaciones verificacion de requisitos

papel - pdf
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* Comunicacion respuesta a cbsenvaciones papel - pdf
* Registro publicacién SECOP || pdf

* Resolucién de adudicaddn papel - pdf
* Canta de aceptzcion de oferta papel - pdf
*Contraty papel - pdf
*Poliza papel - pdf
* Memorando solicitud registro presupuestal papel - pdf
* Registro presupuestal papel - pdf
* Acta de inicio papel - pdf
* Oficio de legalizacion papel - pdf
*Memorande de solicitud modificacion de contrato papel - pdf
*Otrosi papel - pdf
*Préroga papel - pdf
*Adicion papel - pdf
“Acta de suspensidn papel - pdf
*Acta de cesitn papel - pdf
*Acta terminacion anticpada papel - pdf
* Registro SECOP I pdf

* Memarando designacion de supervisor papel - pdf
* Listado de asistencia reuniones de seguimiento papel - pdf
* Ada Comité Técnico papel - pdf
* Plan operativo papel - pdf
* Plan de ejecucion presupuestal papel - pdf
* Plan de supervisitn papel - pdf
* Comunicacion novedades de personal o presupuesto papel - pdf
* Informe técnico de avance o final papel - pdf
* Informe de ejecucion financiera consolidado papel - pf
* Informe detallado de gastoes por ubro papel - pdf
* Memorando selicitud de desemboiso papel - pdf
* Auterizacion de pago papel - pdf

* Adas de sequimiento

papel - pdf
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* Informe de supervision papel - pdf
* Informe de visita papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Matriz de priorizacion de tipologia de proveedores Klsx
* Evaluacion de desempedio de proveedores pdf
* Memorando de soficitud de liquidacion de Contrato papel - pdf
* Adta de liguidacion papel - pdf
* Oficio de envio entidades acta de liquidacién papel - pdf
* Resolucidn de Liguidacicn Unilateral papel - pdf
* Comunicacion notificacion de la resolucién papel - pdf
* Recurso de reposicidn (si aplica) papel - pdf
* Memarando concepte drea técnica (sl aplica) papel - pdf
* Comunicacion solicitud de reintegro (si aplica) papel - pdf
4 13 | 12 |Contratos de Orden de Compra 2 18 X | X |Subserie que contiene las solicitudes de productos o servidos de Ministerio a los proveedores. La orden
~Registo Simuladar ds Colzacionss ot de compra es allce‘ptada por &l provesdor con su emisidn, y junto .cun los términos de la mviiacil.in yla
Wermorando 06 SRGI0, Spedeon 00N, TeduCGion 0 anuiastn 08 Cariicado 06 Geponbiaad pmpuesia_ probads, ¢ uy un s_do docu'ngnto contractual y vinculante para las partes y se rige por
presupuestal COP papel - pdf las especiicaciones de cantidad, calidad y precio detalladas
* Certificado de Disponibilidad Presupuestal papel - pdf
* Edudios prevics papel - pdf Cumplido el tiempo de retencion, a partir de |a finalizacion de la vigencia de la pdliza o garantia, se
* Memarando necesidad de contralacion o de compra papel - pdf selecciona una muestra representaiva de 50% de total de vlumen documental producide anuslmente
Memorando aprobacion solialud colizacionss en fa Tienda Vitua papel -pdl mnfnrmida?j con los Iilnmmian![)s establgdrlns en |a memoria rlesulimim. de las relacionadas con
jones y sistemas de informacion de Ministerio. Posteriormente se digitaliza la muestra sslecdonada
* Formulario con los bienes o servicios a colizar papel - pdf de acusrdo al procedimients establecide.
* Cofizaciones papel - pdf B
T T R——— P iq;%r:: roms Decreto 1082 de 2015, Ley 80 de 1993 art 39 y 55, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510
* Memorando viabilidad orden de compra papel - pdf
* Orden de compra papel - pdf
* Memorando selicitud revision de la orden de compra papel - pdf
* Comunicacion remision al ordenador de gasto para aprobacion y firma papel - pdf
* Memorando solicitud registro presupuestal papel - pdf
* Registro presupuestal papel - pdf
* Féliza papel - pdf
* Ada de aprobacion de la garantia papel - pdf
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* Comunicacion entrega bien o servicio papel - pdf
* Memorando solicitud modificacion orden de compra papel - pdf
* Formato de modificacion dispuesto por la Tienda Virual de Estado Colombiano papel - pdf
* Memorando respuesta viabilidad de la modificacisn papel - paf
* Mamorando designacién de supervisor papel - pdf
* Listado de asistencia reuniones de seguimiento papel - pdf
* Ada Comité Técnico papel - pdf
* Plan operativo papel - pdf
* Plan de ejecucién presupuestal papel - pdf
* Plan de supervision papel - pdf
* Comunicacion novedades de personal o presupuesto papel - pdf
* Informe técnico de avancs o final papel - pdf
* Informe de ejecucion financiera consclidado papel - pdf
* Informe detallado de gastos por nubro papel - pdf
* Memarando selicitud de desemboiso papel - pdf
* Auterizacion de pago papel - pdf
* Adas de seguimiento papel - pdf
* Informe de supervision papel - pdf
* Informe de visita papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Matriz de priorizacion de tipologia de proveedores Klsx

* Evaluacion de desempefio de proveedores paf

* Memorando de solicitud de liguidacién de Contrato papel - pdf
* Adta de liquidacion papel - pef
* Oficio de envio entidades acta de liquidaciin papel - pdf
* Rasolucién de Liquidacién Unilateral papel - paf
* Comunicacion notificacion de la resolucion papel - pdf
* Recurso de reposicion (si aplica) papel - pdf
* Memoarande concepte drea técnica (si aplica) papel - pdf

* Comunicacion solicitud de reintegro (i aplica)

papel - pdf
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4 13 | 13 |Contratos de P de Servicios P y de Apoyo a la Gestién 3 18 x Expedientes que contienen los acuerdos de voluntades suscritos con personas naturales o juridicas para
it e s e e 4 ke oo e ekt i = 4 vre o
* Auterizacion de objeto contractual igual papel - pdf da acuerdo con la finalidad que pretends satisfacer &l bien o servicio.
*Estudios pravios papel - pdf ) ) ) ) - . )
T e o s el ki 8 s e
* Hoja de vida generada desde SIGEP papel - pdf da conformidad con los ineamienins establecidos en la memaria descripliva, de los lideres o gesiores de
* Memorando de solicitud, expedicidn, adicién, reduccion o anulagon de cerificado de disponibilidad los Programas que apoyan las Direcciones Técnicas y de aquellos cuyos producios entregados por
prasupuestal CDP papel -pdf objeto contractual tengan un aporte significativo para la memoria insttucional. Posteriormente se
~ Certiicato de disponibiidad presupvesial COP papel -pdf digitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento establecido.
* Memorando de solicitud elaboracian contrato papel - pdf Soporia . Decreto 1510 de 2013, Ley 1150 de 2007 y Decrato 2226 de 2019 art 25.
* Formato verificacion de requisites contratacion directa de prestacion de servicios profesionales y de apoyoa la
gestion papel -pf
* Formato de verificacion hoja de vida perfil papel - pdf
* Clausulado general pdf
* Registro publicacion plataforma SECOP Il pdf
* Contrato pdf SECOP Il pdf
* Registro de afiliacion ARL pdf
* Comunicacién solicitud registre prasupusstal papel - pdf
* Registro presupuestal papel - pdf
* Péliza papel - pdf
* Noftificacion al supervisor papel - pdf
* Adta de inicio papel - paf
* Memorando liberacicn de los saldos papel - pdf
* Autorizacién de pago de contratos de p on da servicios { apayo a la gestion y documento
equivalents papel - paf
* Infarme de contratista y seguimiento a las acthidades/productos contratades papel - pdf
* Planilla de pago seguridad social papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
*Memorando de solicitud modificacion de contrato papel - pdf
*Otrosi papel - pdf
*Pramoga papel - pdf
*Adicion papel - pdf
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*Acta de suspension papel - pdf
*Acta de cesion papel - pdf
*Acta terminacién antidpada papel - pdf
* Registro SECOP Il pdf

4 13 | 14 |Contratos de Seguros 2 18 | X x Subserie documental en la que se conservan de manera cronelogica los documentos generados en el
B T e et o s o sl il
* Memorando de sclicitud, expedicicn, adicdn, reduccion o anulacdn de cerificado de disponibilidad
presupuestal COP papel - pdf
*Certificado de disponibllidad presupuestal COP papel - pf Cumptido el tiempo de retencitn, a partir de |a finalizacién de la vigencia de la pdliza o garantia, su
* Memarando solicitud de apertura de procesa papel - pdf disposicion final es conservacion total por el promedio de produccitn documental y su valor informative
Ry T e e s .
* Invitacion publica papel - pf de aseguramiento entre el Estado y las aseguradoras. Posterdormente se digitaliza de
* Pliego de condiciones papel - pdf acuerdo al procedimiento establecido.
" Regisiro publicacién convocatria SECOP I pdf Soparie normativo: Decreto 1082 de 2015, Ley 80 de 1993 art 39y 55, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510
* Comunicacion observaciones a los documentos de proceso papel - pdf de 2013 Art. 83.
* Resolucion apertura de proceso papel - pdf
* Acta de audiencia papel - pdf
* Adenda papel - pdf
* Registro deme de procesa SECOP |l pdf
* Acto administrative de deme de procese papel - pdf
* Propuestas papel - pdf
* Infarme de verificacion de requisitos juridicos, tcnicos, financieros papel - pdf
* Informe de precalificacion papel - pdf
* Comunicacion observaciones verificacién de requisitos papel - pdf
* O resp a ok papel - pdf
* Registro publicacion SECOP 1| pdf
* Resolucion de adudicaddn papel - pdf
* Carta de aceptacion de oferta papel - pdf
“Contraty papel - pdf
*Fliza papel - pdf
* Memarando solicitud registro presupuestal papel - pdf
* Registro presupuestal papel - pdf
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* Adta de inicio papel - pdf
* Oficio de legalizacion papel - pdf
* Memorando designacion de supervisor papel - pdf
* Listado de asistencia reuniones de seguimiento papel - pdf
* Acta Comité Técnico papel - pdf
* Plan operativo papel - pdf
* Plan de ejecucion presupuestal papel - pdf
* Plan de supenvisian papel - pdf
* Comunicacion novedades de personal ¢ presupuesto papel - pdf
* Informe técnico de avance o final papel - pdf
* Informe de ejecucion financiera consolidado papel - pdf
* Informe detallado de gastos por nubro papel - pdf
* Memarando solicitud de desemboiso papel - pdf
* Auterzacion de pago papel - pdf
* Adas de seguimiento papel - pdf
* Informe de supenvision papel - pdf
* Infarme de visita papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Matniz de priorizacion de tipologia de proveedores Klsx

* Evaluacién de desempefio de proveedores pdf

“Memorando de solicitud medificacion de contralo papel - pdf
*Otrosi papel - pof
*Préamoga papel - pdf
“Adicion papel - pdf
*Acta de suspension papel - pdf
*Acta de cesion papel - pdf
“Acta terminacion anticipada papel - pdf
* Registro SECOP I pdf

* Memorando de solicitud de liguidacién de Contrato papel - pdf
* Ada de liquidacion papel - pdf

* Oficio de envio entidades acta de liquidacién

papel - pdf
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* Resolucion de Liguidacion Unilateral papel - paf
* Comunicacion notificacion de la resolucion papel - pdf
* Recursa de reposicion (si aplica) papel - pdf
* Memorando concepto drea técnica (si aplica) papel - pdf
* Comunicacion solicitud de reintegro (i aplica) papel - pdf

4 13 | 15 |Ceontratos de Suministros 2 18 x Subserie documental en la que sa conservan de manera cronoldgica los documentos generados en el
. proceso de contratacion celebrado por el Ministero con personas naturales o juridicas en el cual se
Estudos previos papsl - pdf obliga al proveedor a cumplir prestaciones periddicas o continuadas de cosas o servicos
*emorando de ScITId, expedicon, 3416, redUcciin o auanGn e ceficads e Fsporbaad gaslpoy elre e
presupusstal COP papel-pe o -
. —;& — oF Cumplido el tiempo de retencidn, a parfir de |a finalizacién de la vigencia de la péliza o garantia, se
Certificado de disponiblidad presupuestal C papel - pdf sekccdona una muestra represantativa de 50% de total de velumen documental producide anuslments
* Memarando solicitud de apertura de proceso papel - pdf de conformidad con los lineamientos establecidos en la memora descriptiva, de los relacionadoes con
* Ada aprobacién comilé contratacion papel - pf senvicios de vigilancia y sistemas de informacidn de Ministerio. Pestariormente se digitaliza de acuerde al

. procadimiento establecido.

* Invitacion publica papel - pdf
* Pliego de condiciones papel - pdf Soporte nermative: Decreto 1082 de 2015, Ley 80 de 1993 art 39 y 55, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510
* Registro publicacion convocatoria SEGOP I pdf de 2013 Art. 83.
* Comunicacion observaciones a los documentos de proceso papel - pdf
* Resolucion apertura de proceso papel - pdf
* Ada de audiencia papel - pdf
* Adenda papel - pdf
* Registro deme de proceso SECOP |l pdf
* Ao administrativo de deme de procsso papel - pdf
* Propuestas papel - pdf
* Infarme de verificacion de requisitos juridicos, tcnicos, financieros papel - pdf
* Informe de precalificacion papel - pdf
* Camunicacion ohservaciones verificacion de requisitos papel - pdf
* O resp act papel - pdf
* Registro publicacion SECOP Il pef
* Resolucion de adudicaddn papel - pdf
* Carta de aceptacion de oferta papel - pdf
“Contraty papel - pdf
“Pliza papel - pef
* Memarando solicitud registro presupuestal papel - pdf
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* Registro presupuestal papel - pdf
* Ada de inico papel - pdf
* Oficio de legalizacion papel - pdf
* Memorando designacion de supervisor papel - pdf
* Listado de asistencia reuniones de seguimiento papel - pdf
* Acta Comité Técnico papel - pdf
* Plan operativo papel - pdf
* Plan de ejecucion presupuestal papel - pdf
* Plan de supervisian papel - pdf
* Comunicacion novedades de personal o presupuesto papel - pdf
* Informe técnico de avanca o final papel - pdf
* Informe de ejecucion financiera consolidado papel - pdf
* Informe detallado de gastos por nibro papel - pdf
* Memorando solicitud de desemboiso papel - pdf
* Auterizacion de pago papel - pdf
* Adas de sequimiento papel - pdf
* Informe de supervision papel - pdf
* Informe de visita papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Matriz de pricrizacion de tipologia de proveedores Klsx

* Evaluacion de desempefio de proveedaores pdf

*Memorando de solicitud medificacion de contrate papel - pdf
*Otrosi papel - pdf
*Promoga papel - pdf
“Adicitn papel - pdt
*Acta de suspension papel - pdf
“Acta de cesion papel - pdf
*Acta terminacicn antidpada papel - pdf
* Registro SECOP I pdf

* Memorando de selicitud de liguidacidn de Contrato papel - pdf
* Ada de liguidacion papel - pdf
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* Oficio de envio entidades acta de liquidaciin papel - pdf
* Resolucidn de Liguidacicn Unilateral papel - pdf
* Comunicacion nofificacion de la resolucién papel - pdf
* Recurso de reposicion (si aplica) papel - pdf
* Memorando concepto drea técnica (si aplica) papel - pdf
* Comunicacian solicitud de reintegro (i aplica) papel - pdf

4 13 | 16 |Contratos Interadministratives 2 18 | X X Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los acuerdos de voluntades suscrito
" Edudios prevics papel - pdf por &l N‘!inisterio Pgn otras entid@es DL'I|?|H.25 en gl que se obiiens una contraprestacion dirgcta gue se
" Wemorando de soiciud, expedicion, adiaon, reduccion o anulagon de cerificado de disponibiidad leraliza en Wiiidad o gananda econcmica defivada de acusrco de voluntades y dé la ejecueion de
presupuestal CDP papel - pdf objeto contractual a ejecutar.
* Certificado de disponibilidad presupuestal COPU papel - pdf Cumplido el tiempo de retencién, a partr de Ia finalizacién de Ia vigencia de la péliza o garantia, su
*Lista de chequeo contrato papel - pdf disposician final es conservacion total por &l promedio de produccion documental y su valer infarmative
“Memorando de solicitud elaboracion contrato papel - pdf para evidenciar el apoyo de olras entidades estatales al cumplimiento de |2 misionalidad de Ministerio,
* Matriz de riesgo papel - pdf Posterormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
| Contiato pepel - pe Soports Decreto 1082 de 2015, Ley 80 ds 1993 art 39y 55, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510
* Constancia de publicacién en plataforma pdf deIIALES ' | '
* Memarando solicitud registro presupuestal papel - pdf
* Registro Presupusstal - RP papel - pdf
* Piliza papel - pdf
* Ada de inicio papel - pdf
* Base de datos Secretaria General cumplimiento y oporfunidad de seguimiento de contrate/zonvenio xlsx
* Memorando designacion de supervisor papel - pdf
* Listado de asistencia reuniones de seguimiento papel - pdf
* Acta Comité Técnico papel - pdf
* Plan operative papel - pdf
* Plan de ejecucion presupuestal papel - pdf
* Plan de supervision papel - pdf
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* Comunicacion novedades de personal o presupuesto papel - pdf
* Informe técnico de avance o final papel - pdf
* Informe de ejecucion financiera consolidado papel - pdf
* Informe detzllado de gastos por rubro papel - pdf
* Memorando solicitud de desembolso papel - pdf
* Auterizacion de pago papel - pdf
* Actas de sequimiento papel - pdf
* Informe de supervision papel - pdf
* Infarme de visita papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Matriz de pricrizacion de tipolegia de proveedores xlsx

* Evaluacion de desempeiio de proveedores pdf

“Memorando de solicitud modificacion de contrato papel - pdf
*Otrosi papel - pdf
*Promoga papel - pdf
*Adicion papel - pdf
*Acta de suspension papel - pdf
*Acta de cesion papel - pdf
*Acta terminacion anticpada papel - pdf
* Registro SECOP I pdf

* Memarando de solicitud de liquidacién de Contrato papel - pdf
* Adta de liquidacion papel - pdf
* Oficio de envio enfidades acta de liquidacion papel - pdf
* Resolucion de Liquidacicn Unilateral papel - pdf
G ion de la resolucion papel - pdf
* Recurso de reposicion (si aplica) papel - pdf
* Memarando concepte drea técnica (sl aplica) papel - pdf
* Comunicacion solicitud de reintegro (i aplica) papel - paf
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4 14 CONVENIOS
4 14 | 02 |Convenios de cooperacién especial 2 18 | X X Expedientes que conservan los documentos mediante los cuales las entidades plblicas suscriben
* Estudios previos papel - pdf convenios especiales de cooperacion para adelantar actividades dentificas y tecnologicas, proyectos de
n — — ” - ” - —— i y creacion de tecnalogias, sin dar lugar al nacimiento de una nusva persona juridica para el
M:umra;:rg;:dm'w: expedicidn, adicidn, reduceidn o anulagén de cerlificado de disponibilidad papel - pdf conecimiento de las adividades de cardcter misional al documentar las relacienes intemacionales de
?ne f"'e‘ - — - pais para auna esfuerzos humancs, logisticos y financieros enfre las partes y llevar a cabo
Certificado de disponibilidad presupuestal COPI papel - pdf i i y producciones cientificas en dreas especificas de saber,
“Lista de chequeo contrato papel - pdf
“Memorando de solicitud slaboracion convenio papel - pdf Cumplido el tiempo de retencidn, luego de la liquidacion del convenio, su disposiddn final es
" Matriz de ries, | consenvacion total por su valor histdrico v técnico al dar cuenta de la cooperacion gestionada por la
_ 3 papel - pof entidad para adelantar actividades cientificas y tecnolégicas, desarrollar proyectos de investigaciin y
Cantrato papel - pdf creacidn de tecnologias, Posteriormente se digitaliza de acuerds al procedimients establedds.
* Constancia de publicacion en plataforma pdf
* Memorando solicitud registra presupuestal papel - paf Sopore normative: Articulo 6 de Decreto 393, Decreto 2556 de 2010 Tilulo 2, Decreto 1080 de 2015 y
R la Circular 003 da 2015 da AGN.
Registro Presupuestal - RP papel - pdf
* Piliza papel - pdf
* Adta de inicio papel - pdf
* Base de datos Secretaria General cumplimiento y oportunidad de seguimiento de contrate/convenio Klsx
* Memorando designacion de supervisor papel - pdf
* Listado de asistencia reuniones de seguimiento papel - pdf
* Acta Comité Técnico papel - pdf
* Plan operativo papel - pdf
* Plan de ejecucion presupuestal papel - pdf
* Flan de supervision papel - pdf
* Comunicacidn novedades de personal o presupuesto papel - pdf
* Informe técnico de avanca o final papel - pdf
* Informe de ejecucion financiera consclidado papel - pdf
* Infarme detzllado de gastos por rubro papel - pdf
* Memorando solicitud de desembolso papel - paf
* Autorizacion de pago papel - pdf
* Adtas de seguimiento papel - pdf
* Informe de supervision papel - pdf
* Informe de visita papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Matriz de pricrizacion de tipologia de proveedores Klsx
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* Evaluacian de desempenio de proveedores pof
“Memorando de solicitud modificacion de convenio papel - pdf
*Otrosi papel - pdf
*Pramoga papel - pdf
“Adicion papel - pdf
“Acta de suspensiin papel - pdf
*cta de cesitn papel - pdf
*Acta terminacion anticpada papel - pdf
* Registro SECOP Il pdf
* Memorando de solicitud de liguidacién del convenio papel - pdf
* Adta de liquidacién papel - pdf
* Oficio de envio entidades acta de liquidacion papel - pdf
* Resolucidn de Liguidacicn Unilateral papel - pdf
* Comunicacion notificacion de la resolucion papel - pdf
* Recurso de reposician (si aplica) papel - pdf
* Memorando concepto drea técnica (si aplica) papel - pdf
* Comunicacion solicitud de reintegro (si aplica) papel - pdf

4 14 | 03 |Convenios Interadministrativos z 18 | % x Expedientes que conservan los documentos mediante los cuales s2 suscriben convenics entre dos o
* Estudios previos papel - paf m.as enfidades pu'blic.ss.gubernamerllales en virtud al principic de coordinacién que debe existir er.me las
“Memorando de solitud, expedicion, adicen, reducaian o anuacon de cerliicado de disponibiioad fermas, con ol propésit do cumplf los ines progics de Eslado y los do cada una de les enfidades
presupuestal COP papel - pdf suscrbientes.
* Certiicado de disponibilidad presupuestsl CDPI papel - pdf Cumplido el tiempo de retencién, luego de la liquidacion del convenio, su disposidon final es
“Lista de chequeo contrato papel - pdf consenvacion total por su valor histérico y tecnico como fuente de investigacion de las alianzas estatales
“Memorando de solicitud elaboracion convenio papel - pdf para ‘.al fi ienta de p yecios y p " de formacién de capital humano. Posteriormente se
n - . digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.

Matriz de riesgo papel - pdf

* Cantrato papel - pdf Soporte normativo: Articulo 6 de Decreto 393, Deceto 2555 de 2010 Tiulo 2, Decreto 1080 de 2015 y
* Constancia de publicacion en platatorma pdf la Circular 003 de 2015 de AGN.
* Memorando solicitud registro presupuestal papel - pdf
* Registro Presupuestal - RP papel - pdf
* Péliza papel - pdf
* Adta de inicio papel - pdf
* Base de datos Secretaria General cumplimiento y oporfunidad de seguimiento de contrate/convenio Klsx
* Memorando designacion de supervisor papel - pdf
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* Listado de asistencia reuniones de seguimiento papel - pdf
* Ada Comité Tecnico papel - pdf
* Flan operative papel - pdf
* Plan de ejecucion presupuestal papel - pdf
* Plan de supervision papel - pdf
"l dades de personal o presup papel - pif
* Informe técnico de avance o final papel - pdf
* Informe de ejecucion financiera consclidado papel - pdf
* Informe detallada de gastes por ubre papel - pdf
* Memorando solicitud de desembolso papel - pdf
* Auterizacidn de pago papel - pdf
* Actas de sequimiento papel - pdf
* Informe der supervision papel - pdf
* Infiarme de visita papel - pdf
* Orden de page presupuestal papel - pdf
* Matriz de pricrizacion de tipologia de proveedores Klsx

* Evaluacion de desempefio de proveedores paf

*Memarando de solicitud medificacion de convenio papel - pdf
*Otrosi papel - pdf
“Promoga papel - pdf
*Adicion papel - pdf
*Acta de suspension papel - pdf
“Acta de cesion papel - pdf
“Acta terminacion anticpada papel - pdf
* Registro SECOP I pdf

* Memorando de solicitud de liquidacion del convenio papel - pdf
* Adta de liquidacion papel - pdf
* Ofido de envio entidades acta de liquidacién papel - pdf
* Resolucion de Liquidacicn Unilateral papel - pdf
* Comunicacion notificacion de la resolucion papel - pdf
* Recurso de reposicion (si aplica) papel - pdf
* Memorando concepto area técnica (si aplica) papel - pdf
* Comunicacion solicitud de reintegro (si aplica) papel - pdf
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4 | 14| o4 |C ios Marco de G 2 18 | x x Expediants que conserva los documentos para e conocimiento de las actividades de cardcter misional al
" Edudios prevics papel - pdt mcum.e.rrtar las .rela.:mnes de bir.nac.:imales. i.nleﬁnsli.n.Jdun?les ulinlerregunajes: emne las partes a través
TWemorando de ST, expedicion, adiaan, reduccion o anulacon de cenicado da disponondad de actividades cientifcas, tesnalbgicas y de innovacicn, &n las que s imp proyectos
presupuestal CDP papel - pdf de innovacion conjuntos enmarcados a solucionar problemas comunes.
 Cartiicaro da dspanitilidad presupuestal COPY papel - pdf Cumpldo el tiempo de retercién, luego de la lguidacién del convenio, su disposidén fnal es
“Lista de chequeo contrate papel - pdf conservacion total por su valor histérico y técnico como fuente de informacidn de la promecion de la
*Memorando de solicitud elabaracidn convenio papel - pdf culura, a innovacian empresarial y la generacidn de capacidades de recurse humane, posteriormente s
* Ntz de riesgo papel - pdf digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
* Contrato papel -pt Soporte 1 : Consttucien Politica Articulos 113 y 208, Articulo 55, Ley 80 de 1993, Ley 489 de
* Constancia de publicacitn en plataforma pdf 1998 Art. 95, Ley 1286 de 2009, Ley 1150 de 2007, Decrelo 1080 de 2015 y la Circular 003 de 2015 de
* Memarando solicitud registro presupuestal papel - pdf AGN.
* Registro Presupuestal - RP papel - pdf
* Péliza papel - pdf
* Ada de inicio papel - pdf
* Base de datos Secretaria General cumplimiento y oportunidad de sequimiento de contrato/convenio xlsy
* Memaorando designacin de supervisor papel - pdf
* Listado de asistencia reuniones de seguimiento papel - pdf
* Acta Comité Tecnico papel - pdf
* Plan operativo papel - pdf
* Plan de ejecucion presupuestal papel - pdf
* Flan de supervisidn papel - pdf
* Comunicacion novedades de personal o presupuesto papel - pdf
* Informe técnico de avance o final papel - pdf
* Infarme de ejecucion financiera consolidado papel - paf
* Informe detallado de gastos por ubro papel - pdf
* Memorando solicitud de desembuoiso papel - pdf
* Autodzacion de pago papel - pdf
* Adas de sequimiento papel - pdf
* Informe de supervision papel - pdf
* Infarme de visita papel - pdf
* Orden de pago presupuestal papel - pdf
* Matriz de priorizacion de tipologia de proveedores Klsx
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* Evaluacian de desempenio de proveedores pof

“Memorando de solicitud modificacion de convenio papel - pdf
*Otrosi papel - pdf
*Prémoga papel - pof
“Adicion papel - pdf
“Acta de suspensiin papel - pdf
*cta de cesitn papel - pdf
*Acta terminacion anticpada papel - pdf
* Registro SECOP Il pdf

* Memarando de solicitud de liquidacion del convenio papel - pdf
* Adta de liquidacién papel - pdf
* Oficio de envio entidades acta de liquidacion papel - pdf
* Resolucion de Liguidacién Unilateral papel - pdf
* Comunicacion notificacion de la resolucion papel - pdf
* Recurso de reposicion (si aplica) papel - pdf
* Memorando concepto drea técnica (si aplica) papel - pdf
* Comunicacion solicitud de reintegro (i aplica) papel - pdf

4 16 DERECHOQS DE PETICION 2 8 ¥ | ¥ |Agupacién documental en la que se conservan los documentos de las solicitudes verbales o escritas
realizadas por la ciudadania o entidades, asignadas a la dependenda por la naluraleza de sus
actvidades y que no partenecen aun asunto especifico reflejado en ofra serie.

Daracho de peficion, quaja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - paf Cumplido e fempo de retencicn, el cual se auenta a partir de momento en que s& remite la respuesta a
la peficién, se selecciona unz muestra representativa del 50% del volumen documental producide
anual de conformidad con los lineamientos establecidos en la memoria descriptiva, de los
expedientes que puedan legar a ser matera de i i6n por di sobre imeg des en el

et o i o, i s ot e s o o O s
establecido.
Soporie normativo: Ley 1755 de 2015.

* Traslado por competencia papel - pdf
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4 20 INFORMES
4 | 20 | 0f |Informesa Entes de control 2 8 | X X Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en
eierdcio de sus funciones. La subserie tiene valor ad toda ver que ia de cumplimiento
*Solicitud ente de contral papel - pdf de las funciones de las dependendas relacionadas con rendir los informes sdlicitades por los organismos
de control.
Cumplido el tiempo de retencidn, a partr de la finalizacdn de su vigencia, su disposicien final es
.
Base de coniratos Hsx consenvacion total por su valor histérco al evidenciar hallazgos encontrados por los entes de control al
momento de revisar los avances en los planes de |a enfidad, planes de seguimiento y de accidn en cada
* Formato de SIRECI - modalidad de gesién contrachu pdf una de las areas, posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido
Seporte ivo: Ley 1712 de 2014, Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019
*Informe a ente de control papel - pdf
4 20 02 |Informes a Entidades de Estado 2 8 * x Contiene informacian presentada a entidades tanto de SNCTI como de otros sediores pablicos sobre la
propuesta insttucional v las acdones desarrolladas en virlud de su aspecto misional en la bisqueda de
alianzas estratégicas para promocionar la ciencia, la tecnologia v 1a innovacién.
- '
Solicitud entidad de estado papel - paf Cumplido el iempo de retencion, a parr de la finalizacion de su vigenda, su disposicion fnal es
conservacidn total por su valor histdrico y testmenial ya que los documentos podrian constituir elementos
probatorios dentro de posibles procesos de cardcter disciplinario, pussto que evidendan las
actones U omisiones desamclladas por los senvidores encargados de cumplir |a funcicn, posteriormente
se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido,
* Informe a entidad de estado papel - pdf Soporie nomative: Ley 1712 de 2014, la Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019
4 | 20 | 05 |Informes de Atencion al Ciudadano 2 ] X
* Informe | Contiene informacion de los datos estadistico sobre la medicion de calidad de servico de atencion al
papel -pdf ciudadano brindado por la Entidad.
* Encuestas de satisfacdon papel - pdf
* Listade directorio Klsx Cumplido el tiempe de retencidn, finalizada su vigencia, s realizard un proceso de eliminacicn al finalizar
B ; el afio cor te a la totaidad de la subserie documental, por finalizar su vigencia administrativa,
Encuestas por canales de atencitn pdf juridica, legal, su plazo precaucicnal y disponer de fuentes altemas que consolidan el contenide de los
" Lista de comeos muesira encugsta puf documantos en los Informes de Evaluacion y Seguimiento a Procases y Procedimisntos Institucionales,
* Reporte informacian de peticiones no contestadas al drea compatente papel - pdf de conservacion total, de la Cficin de Control Intemo.
* -
Reporte mensual papel - pdf Soporie ive: Decreto 2226 de 2019
* Reporte semestral papel - pdf
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4 20 | 10 [Informes de Casos Extemporaneos 2 8 X
Contiene informacion de las actividades y solcitudes de informacicn pendientes de resolver.

“Informe casos extemparanecs papel - pdf Cumplido &l iermpo de retencidn, una vez resuslta la peticiin, se realizacd un proceso de eliminacicn al
finalizar & afio comespondiente a la tolalidad de la subsere documental, por finalizar su vigencia
administraliva, juridica, legal, su plazo precaucional y por disponer de fuentes allemas que consolidan el
contenido de los documentes a eliminar en en los Informes de Evaluacion y Sequimiento a Procesos y

“Reporte informacion de pedciones no contestadas al drea competents papel - pdf Procedimientos Institucionales, de conservaciin otal, de la Oficina de Control Intemo.

4 20 | 14 [Informes de Gestin 2 8 X
Contiene informacién de la gestion de los recurses financieros, humanos y administratives asignados a
o . . la entidad y distribuides en sus diferente dependencias para el gjercicio de sus funciones.

* Comunicacion oficial selicitud informe: papel - pdf
Cumplido el iempa de retencitn, a partir de |a finalizacién de su vigencia, la documentadion se elimana
dado que la informacion se consolida en los Informes de Gestién de Indicadores de la Oficina Asesora de
Planeacion e innovacion Institucional.

* Informe de geston papel - pdf Soporte nermativo: Ley 951 de 2005, Decreto 2226 de 2019,

4 | 20 | 17 |informes de Inhibitorios 2 a | % Contiene informacidn que evidencia la trazabilidad de quejas o denuncias que se manifiestan de manera
temeraria o se refiera a hechos disciplinariaments irrelevantes o de imposible ocurrenca o presentadas

*Comunicadidn inconformidad o queja pdf de manera absolutamente inconcreta o difusa

*Informe de inconformidad o queia pdf Cumplido &l iempo de retencién , una vez haya cumplido su tramite y vigencia con el dene del proceso
displinario, su disposicicn final es én fotal por su valor informativo para evidenciar quejas

*Auto de prescripcian pdf reiterativas que puedsan suscdtar una nueva investigacion.

“Auto inhibitorio pdf Seporte normativo: Ley 734 de 2002, art 51, 74, 150 paragrafo 1, Ley 1474 de 2011 art. 132 y demas
normas concordantzs.

*Aute de remisidn por compatenda pdf

*Comunicacion al peticionario pdf

*Comunicacion alerta accicn preventiva pdf

“Comunicacian al quejoso pdf

*Ciemre de proceso disciplinario pdf
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Dependencia; SECRETARIA GENERAL

Caodigo: 4
Retencién Disposicién
codigo pos
Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . S mtre, PROCEDIMENTO
D 5 Sb AG | AC |[CT| E | M
4 24 MANUALES
4 | 24| 0 M les de A al Ciudad. 3 g | x
Centiene informacian sobre las nomas y procedimientos para prestar un buen servicio a los ciudadancs
demostrande & compromiso de Minciencias en prestar un trato respetuose, considerado, diligente,
* Manual pif equitative y sin distincidn alguna
Cumplido el tiempo de retencion, después de ser publicado en GINA, su disposican final es
consenvacian tetal per su valor #enico y dentifico como evidenda de las diferentes inicistivas, tanto en la
eecucitn de los procesos y procedimientos, como al momento de ofrecer los sendcios que presta la
* Acto administrativo por el cual se adopta el manual pdf entidad, en las rel que se d llen con los ciudad &n garantia de sus derechos.
Soporia nomative: Decreto 2226 de 2019
4 24 | 02 [Manuales de Contratacién 2 g | X Centiene  nformacidn sobre los procedimientos, delegacones y desconcentracion de facultades,
funciones y responsabilidad de los interventores v supervisores ofreciendo las heramientas necesarias
para conocer, ejecutar, hacer seguimiento, contrel y vigilancia al proceso de contratacion en cada una de
sus efapas.
* Manual pdf
Cumplido e tiempo de retencidn, despuds de ser publicado en GINA, su disposidon find es
consenvacion total por su valor técnico y cientifico ya que suministra la informacion de los pasos
efectuados en la contratacién de la Entidad a través de las de seleccion establ por la
normativa vigente, teniendo en cuenta los aspectos previstos para la etapa precontractual, contractual y
post-contractual, dingidos & cumplimiento de la misidn, wisidn, funciones, metas v objetivos
* Acto administrativo por el cual se adopta el manual pf insitucionales.
4 | 21 PLANES
4 2 02 |Planes Anuales de Adquisiciones 2 8 ® Documentos en los cuales se incluyen informacidn de las herramientas usadas per en la enfidad para
* Comunicacion revisian de propuesta pdf faciitar a las Entidades Estatales identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes,
- - - obras y sefvidos para disefiar estrategias e incrementar la eficiencia de proceso de contratacicn.
* Ficha técnica de programas estratégicos Klsx
*Ficha técnica indicadores estratégicos wlsx Cumplide & fiempo de retencicn, finalizada su vigencia, su disposicién final es consenvacion tolal por su
* Ada de reunion ndf vabr informafivo para la ir sabre las r da la entidad y la apropiacion de los
recursos plblicos para cumnplirlas y continuar con el ejerdcio de sus funciones.
* Plan de adquisicicnes Klsx
* Comunicacién socializacion y publi pef
* Reporte de Avances Klsx
* Modificaciones p
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Codige: A204PRO1F02

Version: 01

Fecha: 2021-12-01

Dependencia; SECRETARIA GENERAL

Caodigo: 4
Retencién Disposicién
Cédigo =
Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . S mtre, PROCEDIMENTO
D 5 Sb AG | AC |[CT| E| M| S
4 29 PROCESOS
4 | 29 | 02 |Procesos deInvestigacion Disciplinaria 2 ] % | X |Documentos en los cuales se incluyen informacion que evidencia de manera crancldgica, los actos
~ Comunicacion inconformidad o quela papel -pdf procesales que se adelantan en el proceso de investigaddn disciplinaria
* Informe de inconformidad o queia papel - pdf Cumplido & tempo de retencion, luego de notificar & fallo, se selecciona una muesta representativa del
* Aute apertura de indagacion preliminar papel - pdf 50% del volumen documental producido anualmente de conformidad con los lineamientos establecidos
— — - - en la memona , de los i con valor por fallo sancionatoric a lo senvidores
* Comunicacion notificacion de apertura de indagacion - ’
! i gack papel -pdf yio ex senidores plblicos por apropiadion indebida de recursos o acoso laboral, postedomente se
Auto apertura de investigacicn disciplinania papel - pdf digitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento establecido.
* Oficio notificacion apertura investigacion papel - pdf
— El tiempo de refencion empieza a contarse una vez haya terminado su tramite v vigenda con la
* Auto decretando prusbas de oficio -
- i ! papel -pdf comunicacion de notificacion de la decision.
* Aute de ciere de investigacidn papel - pdf
* Pliego de cargos papel - pdf Soporie normativa: de conformidad con la Ley 734 de 2002, Cédigo Disciplinario Unico art 95, Ley 1437,
* DX con Pruebas practicad papel - pdf Ley 1474 de 2011
* Oficio natificacion pliego de cargos papel - pdf
* Documentes con descargos papel - pdf
* Comunicacion designacion defensor de oficio papel - pdf
* Fallo absolutorio o condenatorio papel - pdf
* Oficio notificacidn de fallo papel - pdf
* Recurso de apelaciin papel - pdf
* Fallo &n segunda instancia papel - pdf
* Oficio notificacion de fallo en segunda instancia papel - pdf
CT=CONSERVACIONTOTAL 11, €T M ; 5E CONSERVAY DGITALEEA POR SEGURIMAD Y PARA CONEULTA
. ) A N 0 s A R MR
C ‘%_\ | ( V1 \ :’ -
\/ YT | \ | - REPRODUCCION FOR
Secretario{a) General (E): | Q Mhmmand MrAa L . _‘E\::j:ﬂ";w“_m 3,0 £, 5E DIGITALZA ¥ ELINAN da ACLIERDD CON LA DISROSTION FINAL
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Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Codigo: 41

Codigo Reie‘nclén Disposicion
SOPORTE O Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO

D| 5| sh AG | AC E|M

41 | 14 CONTRATOS

41 | 14 | 07 |Contratos de Enajenacion de Bienes 2 18 Expedentes que contienen los acuerdos de voluntades o actos juridicos con los cuales se fransfiere la
* Estudios previos pdf posesion de un bien a tiulo gratuilo u oneroso,
* Memorando de soliciud, expadicion, adicion, reduccion o anulacion de certifcado de disporvbilidad oo Cumplido el fempo de retencion, a partr de la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia, su
presupuestal COP disposicion final es conservacion total per el promedio de produccitn documental y su valor informatvo
* Certificado de disponibilidad presupuestal COPL pdf sobre los bienes cedidos por el Ministerio a ofras instituciones y los beneficios de estas ransferencias.
_Lista de chequen contrio pt Soporte nomnatvo: Decreto 1082 de 2015, Ley 80 de 1993 art 39 y 55, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510
*Memorando de solicitud elaboracion contrato pdf de 2013 Art, 83,
* Matriz de riesgo pdf Resolucién 2372 de 2021
* Confratp pdf
* Conslancia de publicacion en plataforma pdf
* Memarando solicitud registro presupuestal pdf
* Registro Presupuestal - RP paf
* Poliza paf
* Acta de inicio pdf
* Base de datos Secretaria General cumplimiento y oportunidad de seguimiento de contrato/convenio xlsx
* Memarando designacian de supervisor pdf
* Listado de asistencia reuniones de seguimiento pdf
* Acta Comité Técnico pdf
* Plan operativa pdf
* Plan de ejecucion presupuestal pdf
* Plan de supervisicn pdf
* Comunicacion novedades de personal o presupuesio pdf
* Informe: técnico de avance o final pdf
* Informe de ejecucion financiera consolidado pdf
* Informe detallado de gastos por rubro pdf
* Memorando solicitud de desembolso pdf
* Autorizacion de pago pdf
* Actas de seguimiento pdf
* Informe de supervision paf
*Informe de visita paf
* Qrden de pago presupuestal pdf
* Matriz de priorizacion de tipologia de proveedores ¥lsx
* Evaluacion de desempefio de proveadores pdf
*Memarando de solicitud modificacidn de contrato pdf
*Otrosi paf
‘Prirroga paf
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Fecha: 2021-12-01

Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Codigo: 41

Retencidn Disposicion
Codigo L
SOPORTE O Afios Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . FORMATO PROCEDIMIENTO
D | S | Sb AG | AC E[M]|S
*Adicion pdf
*Acta de suspension pdf
*Acla de cesidn pdf
*Acta terminacidn anticipada pdf
* Registro SECOP Il paf
* Memorando de soliciud de liquidacion de Contrato paf
* Acta de liquidacion pdf
* Oficio de envio enfidades acta de liquidacion pdf
* Resolucion de Liguidacion Unilateral pdf
* Comunicacion notificacion de la resolucion pdf
* Recurso de reposicion (si aplica) paf
* Memorando conceplo area técnica {si aplica) pdf
* Comunicacion solictud de reintegro (si aplica) paf
4 16 DERECHOS DE PETICION 2 8 % | X |Agrupacion documental en la que se conservan los documentos de las solicitudes verbales o escritas
redlizadas por la ciudadania o entidades, asignadas a la dependencia por la natraleza de sus
actividades y qua no pertenecen a un asunto espeacifico reflejado en otra serie.
* Derecho de peticidn, queja, reclamo, denuncia y sugerencia pape! - pdf
Cumplido &l tlempo de fetencidn, el cual se cuenta a partir de momento en que se remite la respuesta a
la peticidn, se selecciona una muestra representativa del 50% del volumen documental producido
anualmente de conformidad con los lineamientos establecidos en la memora descriptva, de los
* Respuesta a Derecho de peticion, qusja, reclamo, denuncia y sugerencia papdl - pdf elxse_dlerv.es que puedan llegar a Iser mane'|la de investigac ﬂ" por denuncias sob? r'egulandadesl en el
disefio de Instrumentos de Ciencia, Tecnoldgica e Innovacién (CTel) y la operacian de los mecanismos
de financiamiento, posteriormente se digitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento
establecido.
*Traslado por competencia papel - paf Soporte normative: Ley 1755 de 2015
41 20 INFORMES
Informes excepcionales gque son reguerides por entdades como la Contraloria o la Procuraduria en
41 [ 20 | 01 [Informes a Entes de control z 8 X gjercido de sus funciones. La subserie fene valor administrafive toda vez que evidencia de
cumplimiento de las funciones de las dependencias relacionadas con rendir los informes solicitados por
los arganismos de contral.
*Solicitud ente de control papel - pdf
Cumplido el iempo de retencion, a pariir de la finalizacion de su vigencia, su disposicidn final es
" Base de contratos dex conservacion total por su valor histirico al evidenciar hallazgos e'lcnntraﬂn; por los entes d.e. contral al
momento de revisar los avances en los planes de la entdad, planes de sequimiento y de accion en cada
F . SIRECI " 50n Gont | una de las dreas, posteriormente se digitalza de acuerdo al procedimiento establecido
crmato de - modalidad de gestion confractual pdf Soporte normative: Ley 1712 de 2014, Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019
*Informe a ente de control pape! - pdf
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Fecha: 2021-12-01

Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Codigo: 41

Codigo

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES .

SOPORTE O
FORMATO

Retencidn

Disposicion

Afios

Final

AG | AC

CT|E|M|S

PROCEDIMEENTO

41 | 20 | 02 |Informes a Entidades de estado

x x

* Solicitud entdad de estado

papel - pdf

* Infarme 2 entidad de estado

papel - paf

Contiene informacidn presentada a entidades @nto de SNCTI coma de otros sectores publicos sobre la
propuesta institucional y las acciones desarmolladas en virtud de suaspecto misional en la bisgueda de
alianzas estratégicas para promacionar |a clencia, la tecnologia y lainnovacian.

Cumplido el tiempo de retencion, a partir de la finalizacion de su vigencia, su disposicion final es
conservacion total por su valor histérico v testimonial ya que los documentos podrian constituir
elementos materales probatonos dentro de posibles procesos de cardcter disciplinario, puesto que
evidencian las acciones u omisiones desamolladas por los servidores encargados de cumplir la funcidn,
posterormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.

Soporte normative: Ley 1712 de 2014, la Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019

41 | 20 | 14 |Informes de Gestidn

* Comunicacion ofidal soliciud informe

papel - pdf

* Informe de gestidn

papel - pdf

Contiene informacidn de la gestion de los recurses financieros, humanos y administrativos asignados a
la entidad y distribuidos en sus dferente depandencias para el gercicio de sus funciones.

Cumplido el tiempo de retencion, a partir de la finalizacion de su vigencia, la documentacidn se elimana
dado que |a informacion se consalida en los Informes de Gestidn de Indicadores de la Oficina Asescra

de Planeacion e Innovacian Institucional.

Soporte normative: Ley 951 de 2005, Decreto 2226 de 2019.

n

.
A V.
‘\ Yolanda Acevedo Rojas

Secretario(a) General (E):

Firma Coordinador Griipo Interda deTrabajo de Apoyo Logistico y Documental:
S
Fecha: 15 de julio del 2021

AG ; ARCHIVD de
GESTN

JAC: ARCHNVD
[CENTRAL

CT=CONSEAVACKN TOTAL
E=ELIMIMAC KON

M= REFRODLICCON FOR
WD TECNICO

{Mcrafimac ke, Digiatzackin,
Futagralia)

8=5ALFCOON

1,67 ¥ M; SE CONSERWA ¥ DA TALIZA POR SEOURIDAD Y PARA CONSLLTA

2,5 Y M; 5E SELECCIONA ¥ DIGITALIZA FOSTERIOR AL TEWPO th RETENCION

3,M ¥ E SE DIGITALIZA ¥ ELIMINAN ¢a ACUERDO COMLA DISPOSICKON FINAL

4, CONSERVAR % AL AZAR de ACUERDO CON Li PERIODICIDAD ESTIPULADA

5. ELIMINAR POR CARECER do VALORES SECUNDARICE




MINISTERIO DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: A204PRO1F02

Version: 01

Fecha: 2021-12-01
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Codigo: 412
Retencién Disposicion
Cédigo SOPORTE O R
SEREES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . SR Anos Final PROCEDIMIENTO
D | 8§ | Sb AG | AC [CT|E | M
2| 02 ACTAS
42| 02 | 03 |Actas de Comité de Cartera 2 g | X
* Comunicacion temas a tratar pdf
- - " Documentos de caracter informative misional en el cual registralas sesiones de Comité de Cartera en el
Regisira Inseripeiin de temas para Comités Inaucionales Xlsx que se Incluye informacian que se relacionan los temas tratados y acardados en el comite
* Solicitud mesa de servicios (si aplica) pdf
* Orden de dia p Cumplido el iempao de retencian, finalizada su vigencia, su disposicion final es conservacion total por su
P valor histrico y testimenial en investiaciones sobre la recuperacidn de recurses plblicas de inversion y
* Acta de reunion pdf a efectividad en la ejecucion de los proyecios.
* Grabacicn de la sesidn (si aplica) mpd
- - - - Soporte normativo: Ley 0083 de 2020
* Matriz seguimiento a compromisos comités institucionales *lsx
* Comunicacion seguimiento a compromisos pdf
42| 02 | 16 [Actas de Comité Técnico de Sostenibilidad Contable 2 g | X
* Comunicacion temas a tratar pdf Documentos de caracler informativo misional en el cual registra las sesiones de Comité Tecnico de
* Registro inseripcion de temas para Comités Insttucionales s Sostenibiidad Contable en & que se incluyen informacion que se relacionan los temas tratados y
" Soliciud p PR " acordados en el comité tecnico de sostenibiidad contable, que tiens como objeto procurar que la
olicitud mesa de servicios (si aplica} P | in contable de la entidad sea confiable, razanable, relevante, comprensible y opartuna.
* Qrden de dia paf
* Acta de reunion pdf Cumpli.du_el iempo de retencian, rinziizadi? U vigencia, su d Sp0S cion final es conservacion total por su
valor histdrico y testimonial para investgaciones sobre depuracion contable.
* Grabacign de la sesion (si aplica) mps
* Matriz seguimiento a compromisos comités institucionales Xlsx Soporte normativo: Ley 0083 de 2020
* Comunicacion seguimiento a compromisos paf
42| 06 BOLETINES
412 | 06 | 01 |Boletines Contables de WEBSAFI 2 g X Contiene informacién, que presenta los saldos de las cuentas bancarias de la entidad lasi como los
mavimientos efectuados por la tesoreria en un dia determinado. Tramite de pagos, elaboracion boletin
* Boletin contable WEESAFI pdf diario de tesoreria, expedicion de cerificades, y conciliaciones bancarias de tesoreria
* Comprobante contable pdf Cumpu.do.el iempo de retencion, finalizada su vigencia, su disposicidn final es conservacion total por su
valor histarico y testimonial.
* Conciliacion saldos de almacen y saldos contables sy
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Cadigo: 412
oo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. EORORREQ PROCEDIMIENTO
FORMATO
D| S| sb
42| 06 | 02 |Boletines de Tesoreria ¥ |Contiene informacion de pago de las obligaciones tributarias, registro y control de los ingresos par
Inkme de bases gavables de i pape- o o nomac b son st s En 3 v s Saoma IF. e e 2 achiade prs
* Reparte de deducciones SIIF Nacion y SPGR papel - paf lievar a cabola administracion de Plan Anual de Caja.
* Lista de chequeo presentacion y pago retencion en la fuente - Retencion ICA papel - xlsx
* Formato refenciones pracicadas por concepto de retencion enla fuente y retencion de IVA papel - xlsx Cumgldo e timpn de relencién, fnalizada S!" vigencia, se redlzara m. °.'°°es° de selgcclén dd.m%
del volumen documenta anual de los boletines con los pagos de nomina y prestaciones sociales.
* Formato retencionss praclcadas por canceplo de rete ICA papel - xisk Posterormente se digitaliza la muestra seleccianada de acuerdo al procedimiento establecido.
* Repaorte informacicn para declaracion mensual de retenciones en la fente papel - pdf
* Registro formularios pdfs Secretaria de Hacienda Distrital y DIAN papel - paf
* Formulario pdf ICA papel - pdf
* Recibos oficiales de pago de impuestos pagados papel - paf
* Registro formularios DIAN y SHDB papel - paf
* Formato devolucion deducciones practicadas en exceso papel - xlsx
* Reporte de saldos porimputar de ingresos presupuestales - generado SIF Nacion papel - pdf
* Reparte comprobante de operaciones y consignaciones. papel - pdf
* Reparte decumento de causacion de ingresos generado en el SIF Nacidn papel - pdf
* Reparte ingresos clasificados en el perioda panel - xlsx
* Formato devolucion de recaudos e ingresos papel - xlsx
* Cuenta por pagar no presupuestal generada en el SIF papel - pdf
* Comprobante reintegro presupuestal de gastos papel - paf
* Formato movimienios FIS papel - xlsx
* Orden bancara papel - paf
* Infarme de ejecucion presupuestal (INGO31) SIIF Nacidn papel - paf
" Informe de saldos imputar ING presupuestal SIF Nacién papel - paf
* Cronograma de transferencia CUN papel - paf
* Formato transferencia CUN - Cuenta Unica Nacional papel - xlsx
* Autorizacion endosos papel - pdf
* Transkerencia SEBRA papel - paf
* Registro de pago en el portal bancario papel - pdf
* Formato constitucion de acreedores varios sujetos a devolucion papel - xlsx
* Formato devolucion acresdores varios sujetos a devolucion papel - xlsx
" Reporte CEN de pagos SIF Nacion y SGR papel - pdf
* Orden de pago no presupuestal papel - pdf

* Boletin Diario de Tesoreria

papel - pdf




MINISTERIO DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: A204PRO1F02

Version: 01

Fecha: 2021-12-01

Dependencia: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE APOYO FINANCIERQ Y PRESUPUESTAL

Cadigo: 412
Retencién Disposicién
Chdge SOPORTE O -
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. e i Einal PROCEDIMIENTO
D| S| sb AG | AC |CT(E (M

42| o7 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 2 a X Contiene informacion mediante el cual se garaniiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible
y libre de afectacidn para la asuncidn de compromisos, con cargo al presupuesto de la respectva
vigencia fiscal”.

* Memarando solicitud de Certficado de Disponibilidad Presupuestal papel - pdf Cumplido el iempo de retencian, finalizada su vigencia, se realizard un proceso de eliminacien por
finalizar su vigencia administrativa, fiscal, juridica, legal, contable y no adquirir valores secundarios. La
informacion se consolida en los informes de ejecucion prespuestal, de conservacion total, de esta
misma oficina.

Soporte nomativa: Ley 962 de 2005 An. 28
* Certificado de Disponibilidad Presupuestal papel - pdf
a2 1 CONCILIACIONES BANCARIAS 2 8 X
ontiene Infarmacién para la Comparacidn entre los datos informados por una instiucian financiera,
Exd b ( sobre los movimientos de una cuenta corriente o de ahomos, con los libros de contabilidad de la entidad
racto bancario pd contable pablica, con explicacion de sus diferencias, si las hubiere”
Cumplido el iempo de retencion, finalizada su vigencia, se realizard un proceso de eliminacion por

* Libro auxiliar de bancos s finalizar su vigencia administrativa, fiscal, juridica, legal, contable y no adquirir valores secundarios. La
infarmacion se consolida en los Estados Financieres de conservacion total, de esta misma cficina.

* Concliaciones Bancaras pdf Soporte nomativo: Ley 962 de 2005 Art. 28

42| 16 DERECHOS DE PETICION 2 8 ¥ Agrupacidn documental en la que se conservan los documentos de las solicitudes verbales o escritas
realizadas por la ciudadania o enfidades, asignadas a la dependencia por la natwaleza de sus
actividades y que no pertenecen a un asunto especifico reflejado en ofra serie.

* Derecho de peticidn, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf
Cumplido el iempo de retencian, el cual se cuenta a partir de momento en que se remite la respuesta a
la pelicion, se selecciona una muestra representativa del 50% del volumen documental producido
anualmente de conformidad con los lineamientos establecidos en la memaria descriptiva, de los
expedientss que puedan llegar a ser materia de investigacion por denuncias sobre ireqularidades en el

* Respuesta a Derecho de peticion, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf disefio de Insirumentos de Ciencia, Tecnoldgica e Innovacion (CTel) y la operacion de los mecanismos
de financiamiento, posteriormente se dgitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento
establecido.

Soporte nomativo: Ley 1755 de 2015,
* Traslado por competencia papel - pdf
a2 17 ESTADOS FINANCIEROS 2 8 | X
412 | 17 | 02 |Estados financieros de Proposito General Documentos en los cuales incluyen informacicn sobre la posicion fnanciera, econcmica y social pasada

* Comprobantes contables autométicos generados en el SIIF y SPGR paf ¥ a'eserl[e de Ministerio que Permlte estlmalr [E] capamdetd pmducuval el h?::\mamentt?ly los rlesulltados
que faciltando |a toma de decisiones y predicciones posibles para la inversidn en la mision institucional.

* Conciliacion Saldos Contables SPGR y SIIF Nacidn Il xlsx

* Concliacin de saldos recursas entregados en administracion e Cumplido el tiempo de retencian, luego de su publicacion, su dsposicion final es conservacion total por

— — - suvalor evidencial e informativo al consolidar informacidn de la Gestidn Financiera.

* Conciliacion de provisiones inherentes a la nomina xlsx

* Concliacidn saldos de incapacidades *sx Soporte nomativo: Decrato 2226 de 2019 art 25, Resolucidn 0488 de 2016 art 5.

* Conciliacian de litigios, demandas y conciliaciones a favor y en contra de Minciencias sy
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* Estados de cuenta trimestrales sy
* Comprobante contable SIIF y SPGR pdf
* Conciliacidn saldos créditos educativos condonables sy
* Conciliacidn Saldos Contables SPGR y SIIF Nacian Il sy
* Infarme financiero y contable pdf
* Estados financieros pdf
* Reqgistro publicacitn en pagina web pf
a2 20 INFORMES
42| 20 | o1 |informes a Entes de control 2 8 X Infarmes excepcionales que son requerides por enfidades como la Contraloria o la Procuraduria en
jercicio de sus funciones. La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia de
o cumplimiento de las funciones de las dependencias relacionadas con rendir los informes solicitades por
*Solicitud ente de control papel - pdf los organismos de control.
Cumplido & tiempa de retencién, a partir de la finalizacidn de su vigencia, su disposicion final es
* Base de confratos lsx conservacidn tatal por su valor histdrico al evidenciar hallazgos encontrados por los entes de cantrol al
momento de revisar los avances en los planes de la entidad, planes de seguimiento y de accion en cada
* Fermato de SIRECI - modalidad de gestion contractual ” una de las areas, posteriomente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
Soporte nomativo: Ley 1712 de 2014, Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019
*Informe a ente de control papel - pdf
42| 20 | 02 |Informes aEntidades de Estado 2 B | x
Contieng informacidn preseniada a enfidades tanto de SNCTI como de ofros sectores pablices sobre la
propuesta institucional y las acciones desarroiladas en vitud de su aspecto misional en la busqueda de
alianzas estratégicas para promocionar la ciencia, la tecnologia y la innovacidn.
* Solicitud entidad de estado papel - pdf
Cumplido ¢ tiempo de retencitn, a partir de la finalizacidn de su vigencia, su disposicion final es
conservacian fotal por su valor historico y tesimaonial ya que los documentos padrian consfituir
elementos materigles probatorios dentro de posbles procesos de cardeter disciplinario, puesto que
evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores encargados de cumplir la funcion,
. osteriommente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
* Informe a entidad de estado papel - pdf pos d g
Soporte nomativo: Ley 1712 de 2014, la Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019
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42| 20 | 09 [Informes de Carteray Solicitud de Reintegro 2 8 X Contiene informacion sobre la gestion de cobro de los valores que hacen parte de la cartera par
* Memarando solicikud de reinlsgro napel - pdf rc)o;;:;ﬁ;;fles como los valores a favor de la Entidad conexos a la liquidacian de contratos, convenios
* Informe de cartera y solicitud de reintegro papel - pdf
* Reporte de Itigios y demandas s Cumplido el tiempo de retencian, a partir de la finalizacion de su vigencia, se realizard un proceso de
* Conciliacién de litgios, demandas y concilizciones a favor y en contra de Minciencias xlsx el mlnacio.n por ﬁna.lizar 5.‘” \rigerr.??a admlnwslrgl]va. fscal, juidia, Ieggl. conpble Y ne adqurr valores

darios, ademas la informacion se compila en los estados financiercs e informes presupuestales,

' Documento htereses bancarios pf de conservacion total, de esta misma dependsncia.
* Documento Ingresos SIIF CSF pdf
 Documenta ingresos SIIF FI pif Soporte nomiativo: coforme a ks Ley 962 de 2005 At 2.
* Certificacion de recursos pdf
* Acta de conciliacidn cartera contabilidad pdf
* Infarme contable SIIF Nacidn pf
* Boletin de deudores moroses paf
* Memarando estado de deudores morosos papel - pdf
* Base de datos de Cartera sy
* Ficha técnica contrato/convenio para depuracion canera y solicitudes de reintegra pdf
* Ficha técnica Comité Sestenibilidad Contable pdf
* Conciliacion de litgios, demandas y conciliaciones a favor y en contra de Minciencias sy
* Acuerdo de pago pdf
* Paz ysalvo papel - pdf
* Oficio natificacion paz y salvo papel - pdf

#12 | 20 | 12 |Informes de Ejecucion Presupuestal 2 a1 x X Contiene informacidn sobre |a ejecucion de los recursos asignados de presupuesio de la Nacion con el
“Memarando Informacien presupuesto asignado papel -pdl propasito de obtener los bienes, servicios y obras para el funcionamiento de la entdad.
* Memorando desagregacion presupuestal papel - paf Cumplida el tiempo de retencian, luego de su publicacion, su disposicién final es conservacian total por
* Resolucion incorparacion y desagregacion de presupuesto pdf su valor evidenclal e informativo al consdlidar informacidn de la Gestidn Financiera. Posteriormente se
* Registro de asignacion intemna de apropiaciones a dependencias de afectacion SIIF Nacidn pdf digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
* Repaorte desagregacion de apropiaciones - SPGR pdf Soporte nomativo: Ley 962 de 2005 A, 28,
* Memorando solidtud de traslado presupuestal papel - paf
* Justificacion técnica pdf
* Informe de ejecucion presupuestal SIF Nacidn o SPGR pdi
* Resolucion fraslade presupuestal pdf
* Registro de reduccian yio adicion a asignacion pdf
* Oficio solictud traslado presupuestal pdf
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* Memaorando solicitud vigencia futuras papel - pdf
* Oficio solictud vigencias futuras pdf
* Oficio solicitud concepto favorable de vigencia futura pdf
* Concepto pdf
* Reparte SIIF Nacién vigencia futura pdf
* Oficio de aprobacion o devolucion de vigancia futura pdf
* Comunicacion rezago presupuestal pdf
* Acta de constitud on de cuentas por pagar pdf
* Resolucion de reduccion o liberacidn de saldos pdf
* Memarando solicitud reserva presupuestal papel - paf
* Acta de consttucon reserva presupuestal pdf
* Memorando solicitud COP para tramite pago de la vigencia expirada papel - pdf
* Resolucion de reconocimiento de pago de la vigencia expirada pdf
* Comunicacion notificacion pado de la obligacian pdf

42| 30 PROGRAMAS

412 | 30 | 01 |Programas Anuales Mensualizados de Caja- PAC 2 8 K Caontieng informacion, mediante el cual, se programa, administra, verfica y aprueba el monio méximo

mensual de fondos disponibles para el gasto en cualquier entidad financiada con recursos Plblicos.
* Reporte de modificacion Cupo PAC pdi
Cumplido el tiempo de retencion, finalizada su vigencia, se realizara un proceso de eliminacion al
* Reparte gerencial de cupo PAC Consoldado de SIF Nacién f.cnlenldn. de los .do.r.umentns en los In.l.n'mes de En-a.luamﬁn y Sequimients a Procesos y
paf Procedimientos Institucionales, de conservacion toial, dela Oficina de Contral Interno.

* Formato solicitud PAC Alex
* Reparte de madificaciones PAC en el SIIF Nacidn pf
* Programas anuales mensualizado da caja sy
* Ficha de reporte indicador de PAC pdf
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2| 32 REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR 2 8 X Contlene informacion mediante la cual se relacionan las operaciones de la caja menor y los procesos
* Memarando de solicitud, expedicion, adicin, reduccion o anulacion de certifcado de disponibilidad ©-od de apertura, ejecucion, reembolso y de legalizacion.
. papel - p
D CDP
* Cerificado de dsponibilidad presupuestal papel - pdf Curr!pudo el tiempo de retencién, ﬂnahzadla SU vigencia, sel realizard un proceso dg ellmmalcmn al
- — - finalizar el afio correspondiente a la totalidad de la subserie documental, por finalizar su vigencia
Resolucion apertura caja menor papel - pof administrativa, juridica, legal, su plazo precaucional y disponer de fuentes altemas que consolidan el
* Registro Presupuestal papel - pdf contenido de los documentos en los Informes de Ewvaluacin y Seguimiento a Procesos y
*Registro cuenta por pagar napel - pdf Procedimientos [nstitucionales, de conservacion total, de la Oficina de Contral Interna.
* Qrden de pago presupuestal papel - pdf Soporte normativo: Decreto 2768 de 2012, Articulo 12,
* Recibos y demés soportes de gasto papel - pdf
* Memarando solicitud de reembolso papel - paf
* Resolucion de reembaolso de caja papel - pdf
* Comunicacion notificacion al responsable de caja menor papel - pdf
* Resolucion cierre caja menar papel - pdf
* Reparte de consignacion deduccionas y sobrantes papel - pdf
* Imagen de la legalizacion de egresos de caja Menor papel - pdf
* Comprobante reduccion caja menor papel - paf
* Repaorte amueo de caja menor papel - pdf
* Conciliacian caja menor papel - pdf
CT=CONSERVACHON TOTAL 1, CTY M ; SECONSERVA Y DIGITALEZA PORSEGURIDAD Y PARA CONSULTA
[AG : ARCHNO da
— cesTimM
~ ~ A\ E-ELMNACON 2, 5Y M, 5F SEUECCIONS ¥ DKSTALZA POSTERDR AL TIEMPO de RETENCION
ﬁA‘ |. - ( ) |I\"~ J. M= REFRODUCCION POR
Secretario(a) General (E): AN M mmmind  enee ) e amcreis ﬁu?.:i:—ogq.u.ma. 3, MY E; SE IGTALZA ¥ ELMINAN de ACUERDG CONLA DISPOSICHIN FINAL
( \ Yolanda Acevedo Rojas corr | |Foces
Firma Coordinador Grl‘upo Internb de Trabajo de Apoyo Logistico y Documental: SSRECTON 4, CONSERVAR % AL AZAR du ACUERDO CON LA PERIODICIDAD ESTIPULADA
J
Fecha: 15 de julio del 2021 - 5. ELIMINAR POR: CARECER da VALORES SECUMDARIOS
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41| 02 ACTAS
41| 02 | 15 [Actas de Comité Técnico de Inventarios y Baja de Bienes 2 a | x Documenios de cardcter informativo misional en el cual registra las sesiones de Comité Técnico de
S cacion & watar ot Inventarios y Baja de Bienes en el que se incluyen informacion sobre las decisiones y disposiciones en
omunicacion temas a trata ardenacion de gasto, inspecciones, analisis y control de la informacidn que produce el almacén general,
* Registro inscripcion de temas para Comités Insttucionales wsx regisiros necesarios para desarrollar planes y programas en la Entidad.
" Solicilud mesa de servicios (si aplica) pdf Cumplido el tempo de retencion, finalizada su vigencia, su disposicion final es conservacion total por su
+ Orden de di ot valor histdrico y testimanial como fuente de investigacidn sobre la administracidn de los bienes por parte
a de Ministerio en cuanto a las disposiciones de inventario. disposicion final de bienes cuando culminan
* Acta de reunién odf 20 vida Ofil y avallos de los mismos.
* Grabacicn de la sesién (sl aplica) mpd Soporte normativo: Ley 0083 de 2020
* Matriz seguimiento a compromisos comités institucionales Alsx
* Comunicacion seguimients a compromisos pdf
411 | 09 COMPROBANTES DE ALMACEN
#1) 09 [ 01 [Comprobantes de baja de bienes de almacén 2 8 X Es la agrupacion documental mediante la cual se refieja el proceso de retirar definitvaments un bien,
tanto fisi como de o5 registos contables e inventarios que forman parte de patrimonio de la
* Concepto técnico papel - pdf entidad.
Cumplide e tiempo de relencidn, finalizada su vigencia, se realizard un proceso de eliminacidn al
e o o ) . . finalizar el afo corespordiente a la toialidad de la subserie documental, por finalzar su vigencia
Ficha téenica comité de inventarios y bajas de bienes papel - pdf administrativa, juridica, legal, su plazo precaucional y disponer de fuentes altemas que consolidan el
contenido de los documentos en los Informes de Evaluacion y Seguimenio a Proceses y
Procedimientos Institucionales, de conservacion total, de la Oficina de Conirdl Intema.
* Resolucion baja de bienes papel - pdf
G icacion notificacion comparia de seguros papel - pdf
411 | 09 | 02 |Comprobantes de Entrada Inventario 2 g X (Contienen infermacion que acredita el ingreso material y real de un bien o elemenio al almacén de la
entidad, constituyéndose lasi en el soporte para legalizar los registros en inventario y efectuar los
* Ingreso de bienes o elementos al aimacén papel - xlsx asientos de contabilidad.
. . X Cumplido el tiempo de retencion, finalizada su vigencia, se realizard un proceso de eliminacion al
Comprobarks de entrada inventario papel - pdf finalizar el afio corespondiente a la tolalidad de la subserie documental, por finalizar su vigencia
administrativa, juridica, legal, su plazo precaucional y disponer de fuentes altemas gue consolidan el
* Formato solicitud de bienes o elementos papel - xlsx contenido de los documentos en los Informes de Evaluacidn y Segquimenio a Procescs y
Procedimientos Institucionales, de conservacion tofal, de la Oficina de Conirol Interna.
* Comunicacion inclusion de elementos en el programa de seguros papel - pdf
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41| 09 | 03 [Comprobantes de Salida de inventario 2 8 X Documenios que acreditan la salida material y real de un bien o elemento del almacén, de tal forma que
se cuenta con un soporie para legalizar los registros en @macén y efectuar los asientos de contabilidad,
* Formato solicitud de bienes o elementos papel - xlsx Cumpldo & tiempo de retencion, finalizada su vigencia, se realizard un proceso de eliminacion al
finalizar el afio corespondiente a la totalidad de la subserie documental, por finalizar su vigencia
administrativa, juridica. legal, su plazo precaucional y disponer de fuentes allemas gue conselidan el
contenido de los documentos en los Informes de Evaluacion y Seguimenio a Proceses y
Precedimientos Institucionales, de conservacion total, de la Oficina de Contrdl Interna.
* Comprobante de salida de inventario papel - paf

411 | 12 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
Contiene informacion en la que se registra las comunicaciones oficiales enviadas con su respective

1) 12 | o1 |C ut de C Oficiales Enviadas 2 1 X consecutivo con constancia de fecha y hora de envio, & cual se maneja en la unidad de
corresp icia con el propdsito de oficializar su trémite y cumplir con los términos de vencimiento,
conforme a las TRD

* Copia de comunicaciones oficiales pdf
Cumplido &l tiempao de retencidn, finalizada su vigencia, se realizard un proceso de eliminacidn de la
totalidad de la subserie al estar recopilada la informacidn en las series de la dreas que tramitan las
- i X comunicaciones.
Listado de nimeros radicados anulados pdf Soparte nomativ: Acuerdo 00 de 2001.

41 12 | 02 |G itivos de C leaciones Oficlalex Internas g 8 X Contiene informacion en la gue se registra las comunicaciones oficiales internas con su respectvo
consecutivo con consiancia de fecha y hora, el cual se maneja con & propésito de oficializar su trdmite y
cumplir con los términos de vencimiento, conforme a las TRD

* Copia de comunicaciones oficiales pdf
Cumpldo el tiempo de retencion, finalizada su vigencia, se realizara un proceso de eliminacian de la
totalidad de la subsere @l estar recopilada la informacion en las series de la dreas que tramitan las
. . X comunicacionas.
Listado de nimeros radicados anulados odf Soparts normativo: Acuerdo 060 de 2001.

#4112 | 03 |C itivos de C fcacl Oficiales Recibid: 2 8 X Contiene informacidn en la que se registra las comunicaciones oficiales recibidas con su respective
consecutivo con constancia de fecha y hora de recibido, el cual se maneja con el propdsito de oficializar
su trmite y cumplir con los téminos de vencimiento, confarme alas TRD

* Copia de comunicaciones oficiales odf
Cumpldo el tiempa de retencion, finalizada su vigencia, se realizara un proceso de eliminaciin de la
totalidad de la subserie al estar recopilada la informacidn en las series de la dress gue tramitan las
comunicaciones.

* Listado di nimeros radicados anulados pdf
Soporte normativo: Acuerdo 060 de 2001.
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H1] 16 DERECHOS DE PETICION 2 8 X Agrupacion documental en la que se conservan los documentos de las soliciudes verbales o escritas
realizadas por la ciudadania o enlidades, asignadas a la dependencia por la naturaleza de sus
actividades y que no pertanecen a un asunto especifico reflejado en otra serie.
* Derecho de peticidn, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - paf
Cumpldo el tempo de retencion, el cual se cuentaa partir de momento en gue se remite la respuesta a
la peticion, se selecciona una muestra represeniativa del 50% del volumen documental producido
anuaimente de conformidad con los lineamientos establecidos en la memoria descrptiva, de los
* Respuesta a Derecho de peticion, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf expe_dleﬂ‘.es fue puedan Ilegé' a .ser malen_a de nvesngaclfﬁ.n por denuncias snbrg irequlaidades en &
disefio de Insfrumentos de Ciencia, Tecnoldgica e Innovacian {CTel) y la operacion de los mecanismos
de fnanciamiento, posteriormente se digitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento
stablecido.
Soparte narmativo: Ley 1755 de 2015,
* Traslado por competencia panel - pdf
1| 18 HISTORIALES DE VEHICULOS 2 8 X Agrupacion documental en la que se evidencia [as actividades admini lizadas para el control,
i to y opti icr far.
* Factura de Compra papel - pof g ¥ 1de uso de pargue automotar,
* Certificacion individual de aduana para vehiculos automotores papel - pdf Cumpldo e tiempo de relencion, finalizada su vigencia, se realizard un proceso de eliminacion al
“Tarjeta de propiedad papel - pdf fnall.zgr el a'\n. cg'r%aoﬁdlerle ala 10‘.alldad.de la subserie documental, por finalzar su wgeﬁma
juridica, legal, su plazo precaucional y disponer de fuentes altemas que consoclidan el
* Seguro Obligatorio-SOAT papel - paf contenido de los documentos en los Informes de Evaluaciin y Sequimento a Proceses y
* Peliza Todo Riesgo papel - pdf Procedimientos Institucionales, de conservacion tofal, de la Oficina de Conlrol Interna.
* Certificado de la Revision Tecnicomecénica y de Emisiones Contaminantes panel - pdf Soparte normativo: Resalucidn 4775 de 2008
* Reporte de comparendos papel - pdf
* Reporte de incidentes papel - pdf
a1 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
1| 21| 01 |Cuadros de Clasificacién Documental 2 8 | x Instrumentos archivisticos que reflejan la jerarquizacidn dada a la documentacidn que produce una
rtidad, por medio de secciones, subsecciones, series y subseries. Cariila de clasificacion documental
Cumplido el Bempo de retencion, finalizada su vigencia, su disposician final es conservacion fotal por su
* Cuadro de clasifcacion documental wlsx valor histdricoy testimonial
Soporte normativo: Ley 584 de 2000
41| 21 | 02 [Inventarios Documentales de Archivo Central 2 31X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera exacia y precisa las series o
asuntos de los documentos que se encuentran en el Archiva Central.
Cumplido el tempo de retencion, finalizada su vigencia, su disposicion final es conservacion total por su
+ Inventarlo documental siex valor histdrico y testimonial,
Soparte normativo: Ley 584 de 2000
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41| 21 | 03 [Planes Institucionales de Archivos - PINAR 2 3 Instrumento archivistico que plasma la planeacién de la funcion archivistica, en arfculacian con los
planes y proyectos estratégicos de las entidades.

Cumplido el tempo de retencion, finalizada su vigencia, su disposicion final es consarvacion total por su
valor histdrico y testimanial

* Plan Insfitucional de Archivos - PINAR odf
Soporte normativo: Decreto 2600 de 2012 art 8.

M M 04 |Programas de Gestion Documental - PGD 9 3 Instrumento archi \n'sl?ou que ae"nfe.es.lableoer los componentes de la Gestion Documental, desde la
olaneacian, produccidn, gestion, tramite, organizacion, transferencias y disposicion final de los
documentos, a partr de la valoracion yio. Optimiza la trazabilidad de la informacion preducida en las
diferentes etapas de ciclo vital de documento independientemente de medio de registo y

\ almacenamiento, atendiendo la necesidad de mejora confinua de proceso de gestion documental;
Programa de gestin documental - PGD pdf plantea actividades para gjecutar en las etapas de creacion, mantenimiento, difusion y administracion de
documentos.
Cumplido el tiempo de retencion, a partir de su publicacion, su disposicidn final es conservacidn total par
su valor informativo y cultural.
* Acto adminisirativo de aprobacién odf Soparte normativa: Ley 594 de 2000 art 21y Decreto 2609 ant 8.
M1 2 05 |Tablas de Retencién Documental -TRD 2 8 Agrupacion documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se registra la
* Tablas 0 retancion documental SX elflbdc::cmn. actualizacidn y framite de convalidacion de las Tablas de Retencidn Documental de una
\ .
* Acto administrativo de aprobacidn de las TRD odf
* Comunicaciones oficiales — solicitud de convalidacidn pdf Cumplido el tiempo de retencién, a partir de su convalidacion, su disposicion fnal es conservacian total
*Conceptos Técnicos odf por su valor histérico.
" Actas de mesa de frabajo paf Soparte va: ley 594 de 2000 art 24 y el Decreto 2609 de 2012 art 8.
* Actas de Precomité Evaluador de documentos odf
* Acta Comité Evaluador de documentos odf
* Certificado convalidaciin de TRD odf
* Metodologia de implementacidn pdf
* Reqistro de publicacién pdf
* Certificado de inscripcidn en el Registro Unico de Series Documentales pdf




4% MINISTERIO DE CIENCIA,
k%’ TECNOLOGIA E INNOVACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: A204PRO1F02

Version: 01

Fecha: 2021-12-01

Dependencia: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE APOYO LOGISTICO Y DOCUMENTAL
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41| 21 | 06 |Tablas devaloracion documental - TVD 2 8 | X X Agrupacion documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se registra la
* Tablas do vahoracion docurmental papel - s elaboracion, actualizacion y ramite de convalidacion de |as Tablas de Valoracion Documental de una
ntidad.
* Diagnostico documental. pdf
* Historia Instiucional odf Cumpldo el tiempo de retencidn, a partir de su convalidacion, su disposicion fnal es conservacian total
* Acto administrativo de aprobacion de las TVD papel- paf oor su valor histérico. Posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
* Comunicaciones oficiales — procesos convalidacian papel - pdf Soporte Ivo: Acuerdo 04 de 2013,
* Conceptos Técnico papel - pdf
* Actas de mesa de trabajo papel - pdf
* Actas de Precomité Evaluador de documentas pdf
* Acta Comité Evaluador de documentos pdf
* Metodologia de implementacidn pdf
* Ceriificados de inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales odf
1] 23 INVENTARIOS
#1| 23 | 02 [Inventarios de bienes 2 3 X X Contiene informacian sobre la administracion de bienes de la entidad, que detalla los recursos fisicos
* Invantario de bienes odf (nimero de unidades en existencia, descripcin y referencia de producto o activo, valor de compra,
— - — orecio de venta, fecha de adquisicion). (tiles para la administracion de bienes muebles e inmuebles de
* Formato traslado o devolucion de bienes y elementos informaticos Asx Departamento.
* Comprobanie de traslado de inventario papel - pdf
* Comunicacion reporte de pérdida, dafio, extravio o hurto de bien papel - pdf Cumpldo el tiempo de retencion, a partir de |a aprobacion del informe de inventario, su disposicion final
— - - - . col ion tatal por su valor histdrico. Posteriorments se digitaliza de acuerdo al procedimientn
* Comunicacion toma fisica de inventarios papel - pdf establecido.
* Informe individual de devolutivos papel - pdf
* Fermmato novedadss de Inventario papel - xlsx Soporte normativo: Ley 962 de 2005 art 28, Ley 734 de 2002 art 34,
* Informe de invantario papel - pdf
* Concepto téenico deterioro de bienes papel - pdf
* Boletin de almacén papel - pdf
1| 27 PLANES
411 | 27 | 10 |Planes de Conservacién Documental 2 8 X Documento donde se establecen las acciones a corto, mediano y largo plazo que tienen como fin
mplementar los programas, procesos y procedimientos, tendientes a mantener las caracteristicas
fisicas y funcionales de los documenios de archivo conservan con sus caracteristicas de autenticidad,
ntegridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibiidad a través de tiempo
* Plan de Conservacian Documental odf
Cumpldo el tiempo de retencion, luego de su publicacion, su disposicion final es conservacion tofal por
su valor historico
Soparte nomative: Acuerdo 006 de 2014, Resclucion 0957 de 2017 aprobacian de SIC y la Circular
* Acto administrativo de apobacian odf 003 de 2015 de AGN.
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41| 27 | 14 |Planes de Mejoramiento Archivistico - PMA. 2 8 | x x Contiene informacion en la que incluyen los hallazgos y compromises sefalados por el Ente rector de
los archivos en el que se incluyen plazos de ejecucion, entregables, recurso humano y responsables
* Comunicacion ofidal de remision papel - pdf para el desarrollo de la funcicn archivistica, fuentes imporantes para evaluar la evolucion en materia de
archivo,
* Plan de mejoramiento archivistico - formato AGN papel - pdf
Cumplido &l tiempo de retencin . a parir de la notificacion del cierre del plan, la disposicion final es
* Oficio de sequimiento papel - pdf ounservaplnn total por su valor testimonial. Posteriomente se digitaliza de acuerdo al procedimiento
establecido.
* Comunicacion oficial sequimiento papel - pdf Soparte nomativo: Decrato 1080 de 2015 art Arfeulo 2.8.8.1 5, Clrcular 003 de 2015 de AGN.
*Informe de avance papel - pdf
41| 27 | 16 |Planes de Preservacion Digital a Largo Plazo 2 g ¥ Documenio que establece las acciones a corto, mediano y largo plazo que tienen coma fin implementar
los . estrategias, procesos y procedimientos, tendientes a asegurar la preservacion a largo
* Plan de conservacion documental odf olazo de los documentos pdfs de archivo.
o o Cumplido el tempo de retencidn, a partir de su publicacion, su disposician final es conservacian total par
* Diagnostico en aspecto de preservacion digital pdf su valer histérico.
* Cuesianarios odf Soparte normativa: Acuerdo 006 de 2014, Resclucién 0957 de 2017, Circular 003 de 2015 de AGN.
* Programas de preservacidn digital odf
* Resolucion aprobacion plan Comité de Gestidn y Desempefio Institucional pdf
#1| 27 | 19 |Planes de Transferencias Documentales Primarias 9 3 | x Registro de proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual se trasladan los documentos de
archivo de gestion al archivo central, segun los tiempos de retencion establecidos en tablas de retencion
* Plan de transferencia primaria pdf documental.
Cumpldo el tiempo de retencidn, finalizada su vigencia, la disposicion final es conservacion total por su
Cronograma de transferencia documental primaria pdf valer infarmativo.
* Comunicacion oficial pdf Soporte normativo: Articulo 2.8.2.9.3 de Decreto 1080 de 2015,
* Inventario documental (Formata Unico de inventario documental FUID) pdf
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41| 27 | 20 [Planes de Transf ias D les § faria 2 8 | x Registro de proceso téenico, administrative y legal mediante el cual se trasladan los documentos de
archivo central al archivo histdrico, segun los iempos de retencion establecidos en tablas de retencion
* Plan de transferencia secundaria pdf documental o tablas de valoracion documental.
* Cronograma de transferencia documental secundaria odf (Cumplido el tempo de retencion, finalizada su vigencia, la disposicion final es conservacion total por su
* Comunicacian ofidal pdf valor histérico.
* Inventario documental {(Formata Unico de inventario documental FUID) pdf Soporte normativo: Articuln2.8.2.9.3 de Decreto 1080 de 2015
* Acta de transferencia documental secundaria pdf
. " ) Documenio en el que se definen los compromisos, acciones y estrategias que adoptan las entidades en
411 | 27 | 24 |Planes Institucionales de Gestion Ambiental 2 g | X =l marco de Sistema de Gestian Ambiental.
Cumplido el tempo de retencion, finalizada su vigencia, la dispasicion final es conservacion tatal por su
* Plan de Sistema de Gestion Ambiental. pdf valor histérico.
CT=CONSERVACION TOTAL 1, CTY M ; 58 CONSERVA ¥ DIGITALITA POR SEGURDAD ¥ PARA COMSILTA
AG | ARCHIVD ce
e CESTION
= A EsELMMACTIN 2, 8 Y ML SE SELECOONA'Y DIGTALEA SOSTERIOR AL TIEWSO do RETENCION
f 2Ny, (Y
= \, ‘ : ; ."\ :I N« REFRODUCCION POR
Secretario{a) General (E): {0 MAoamasst Moren ) ! e i ?::'j,_z::‘;mm:m 1, MY E-SE DIGITALZA Y ELIVINAN ds ACUERDO CON LA XSPOSICION FINAL
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{
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42 | 02 ACTAS
42 | 02 | 01 |Actas de Comisién de Personal 2 8 X Documentos de caracter informativo misional en el cual registra las sesiones de Comision de Personal
 Comunicasiont o ” en o que incluyen informacion que testimania la toma de decisiones en materia de debates, resultadas
-acion temas a rata p de escrulinios suscritos por todos los miembros, en el marco de |a aplicacidn de normas scbre carrera
* Reqistro inscripcion de temas para Comités Insttucionales xlsx administrativa.
* Solicitud mesa de servicios (si aplica) pdf
- Cumplido el iempo de retencion,finalizada su vigencia, su disposicion final es conservacion total por su
Orden de dia pdf valor hisibrico y testimonial para la investigacién sobre ascensos de personal y el mérito de los mismos.
* Acta de reunin paf
rt tivo: Decreto 1228 2005, Decreto 2226 de 2019 ar, 23, Circular 2015 de AGN.
* Grabacicn de la sesidn (si aplical mpé Soporte normativo; Decreto 005, Decreto 2226 de 2019 ar, 23, Circular 003 de 2015 de AG
* Matriz seguimiento a compromisos comités institucionales sy
G icacion seguimiento a comp pdf
42 | 02 | 07 |Actas de Comité de Convivencia Laboral 2 ] X Documento en el que se relacionan los temas fratados y acordados por el Comité de Comwivencia
Labaral enrazdn a las funciones establecidas en e Articulo 6 de la Resolucion 652 de 2012,
* Comunicacion temas a tratar pdi
* Registro inscripcion de temas para Comités Insttucionales xlsx Cumplido el tiempo de retencidn, finalizada su vigencia, se conservan totalmente en soporte orginal por
* Solicitud mesa de servicios (si aplica) pf su valor informativo dentro de posibles procesos disciplinarios, puesio que evidencian las acciones u
- _ omisiones desarrolladas por los servidores encargados de cumplir las funciones
Orden dé dia pdf delegadas en las resoluciones 747 de 2019 y 106 de 2022,
* Acta de reunion pdf
* Grabacién de la sesitn (si aplica) mpd
* Matriz seguimiento a compromisos comités institucionales xlsx
* Comunicacion seguimiento a campromisos i
42 | 02 | 13 |Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo COPASST 2 & | x Documento en el gue se relacionan los temas Iratados y acordados por el Comité Partario de Salud y
C Comunicacion mas & ratar " Seguridad en el frabajo en razon a las funciones establecidas en el Articulo 11 de la Resolucidn 02013
da 1986.
* Registro inscripeion de temas para Comités Insttucionales sy
 Solicilud mesa de servicios (si aplica) pof Cumplido el tiempo de retencidn, finalizada su vigencia, se conservan totalmente en soporte onginal por
ORI su valor inf iva dentra de posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acclones u
pdf omisiones desarrolladas por los servidores encargados de cumplir las funciones
* Acta de reunién pdf delegadas en las resoluciones 770 de 2021 y 105 de 2022.
* Grabacitn de la sesian (si aplica) mpéd
* Matriz seguimiento a compromisos comités institucionales wlsx
* Comunicacion seguimento a compromisos paf
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42 | 14 CONTRATOS

42 | 14 | 06 |Contratos de Crédito Educativo Acuerdos de voluntades suscritos con funcionarios de Ministerio para adelantar estudios de educacion
“Estudos previos pof superior que contribuyan a su formacion profesional.
* Memorando de solicitud, expadicion, adicion, reduccidn o anulacion de certifcado de disponibilidad oo Cumplido & tiempo de retencidn, a parir de la fnalizacién de la vigencia de la péliza o garantia, su
presupuestal CDP disposicion final es conservacion iotal por su valor cultural para la investigacian sobre Ia inversion de
* Certificado de dispenibilidad presupuestal COPL pdf recursos de Ministena en la formacion de su recurso humano.
*Lista de chequeo contrata pdi
" — — Soporte normativo: Resolucion 2372 de 2021

Memarando de selicitud elaboracidn contrato paf

* Matriz de riesgo pdf
* Contrato pdf
* Conslancia de publicacion en plataforma pdf
* Memaranda solicitud registro presupuestal puif
* Reqistro Presupuestal - RP i
* Piliza pdf
* Acta de inicio pf
* Base de datos Secretaria General cumplimiento y oportunidad de seguimiento de contrato/convenio xlsx
* Memorando designacion de supervisor pdf
* Listado de asistencia reuniones de sequimiento pdf
* Acta Comité Técnico pdf
* Plan operativo pf
* Plan de ejecucion presupuestal pdf
* Plan de supervisitn pdf
* Comunicacion novedades de personal o presupuesto paf
* Infarme téenico de avance o final pdf
* Informe de ejecucion financiera consolidado pdf
* Informe detallado de gasios por rubro pf
* Memorando solicitud de desembolso pf
* Auterizacion da pago pdf
* Actas de seguimiento pdf
* Infarme de supervision pd
* Informe de visita pf
* Orden de pago presupuestal pdf
* Matriz de priorizacion de tipologia de proveedores *lsx
* Evaluacion de desempefio de proveadores pf

*Memarando de solicitud modificacion de contrato

pdf
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*Otrosi paf
*Prirraga i
*Adicidn paf
*Acta de suspension pf
*Acla de cesidn pdf
*Acla terminacion anticipada paf
* Registro SECOP Il oof
* Memarandao de solicitud de liquidacion de Contrato pf
* Acta de liquidacian el
* Oficio de envio entidades acta de liquidacion pdf
* Resolucion de Liquidacion Unilateral pdf
* Comunicacion notificacion de la resolucion paf
* Recurso de reposician (siaplica) ouf
* Memarando conceplo drea técnica (si aplica) pdi
* Comunicacion solicitud de reintegro (si aplica) el
42 | 14 CONVENIOS
42 | 14 | 01 |Convenios de Comisién de Estudios 2 18 | % Expedientes que conservan los documentos mediante los cuales las entidades piblicas suscriben
Estudos previos pat convenios con e n.tqein de fortalecer de las capacidades de Ios servidores piblicos para mejorar su
* Memarando de solicitud, expadicion, adicidn, reduccin o anulacion de certifcado de disporvhilidad ol organizacion y funcionamiento.
:a'cesu!Jluestd CD? — — Cumplido el tiempa de retencidn, luego de la liquidacidn del comwenio, su disposicidn final es
erlificado de dsponibilidad presupuestal COPT pdf conservaciin total por su valor historico ya que brinda informacién sobre la adopcion de instumenios
*Lista de chequeo contrata pdf tcnicos y juridicos para la asesoria y la capacitacion.
*Memarando de solicitud elaboracion convenio paf
- - Soporte normativo: Articulo 6 de Decreto 393, Decreta 2555 de 2010 Titulo 2, Decreto 1080 de 2015 y
 Matriz de riesgn put la Circular 008 de 2015 de AGN.
* Contraio pdf
* Constancia de publicacion en plataforma pdf
* Memoranda solicitud registro presupuestal pf
* Registro Presupuestal - RP paf
* Pdliza pdf
* Acta de inicio i
* Base de datos Secretaria General cumplimiento y oportunidad de seguimiento de contrato/canvenio ®lsx
* Memorando designacin de supervisor pdf
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* Listado de asistencia reuniones de sequimiento pdf
* Acta Comité Téenico pdf
* Plan operativo pdf
* Plan de ejecucion presupuestal pdf
* Plan de supervision pf
* Comunicacion novedades de personal o presupuesio pdf
*Informe téenico de avance o final pdf
* Infarme de ejecucion financiera consolidado pdf
* Informe detallado de gastos por rubro pdf
* Memaorando solicitud de desembolso pf
* Autorizacion de pago pdf
* Actas de seguimiento pdf
* Informe de supervision pdf
*Informe: de visita pdf
* Ordan de pago presupuestal pdf
* Matriz de priorizacion de tipologia de proveedores wlsx
* Evaluacion de desempefio de proveadores paf
*Memorando de solicitud modificacian de convenio paf
*Ctrosi paf
*Prorroga pdf
*Adicidn pdf
*Acla de suspension pdi
*Acia de cesidn it
*Acta terminacidn anticipada pdf
* Registro SECOP Il pdf
* Memorando de solicitud de liquidacion del convenio pdf
* Acta de liguidacion pdf
* Oficio de envio entidades acta de liquidacion i
* Resolucion de Liguidacion Unilateral pdf
* Comunicacion notificacion de la resolucidn uf
* Recurso de reposician (siaplica) paf
* Memorando concepio drea técnica (si aplica) pdf
* Comunicacion solictud de reintegro (si aplica) i
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42 | 16 DERECHOS DE PETICION 2 8 X Agrupacidn documental en la que se conservan los documentos de las solicitudes verbales o escritas
realzadas por la ciudadania o entidades, asignadas a la dependencia por la naturaleza de sus
actividades y que no perenecen a un asunto especifico reflejado en otra sene.
* Derecho de petician, quefa, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf _ , ) .
Cumplido el tiempo de retencian, el cual se cuenta a partir de momento en que se remite |a respuesta a
la peticién, se selecciona una muestra representativa del 50%  del valumen documental producido
anualmente de formidad con los lineamienio tablecidos en la memoria descriptiva, de los
expedientes que puedan llegar a ser materia de investgacion por denuncias sobre irregularidades en el
* Respuesta a Deracho de peticion, queja, reclamo, denuncia y sugerencia papel - pdf disefio dellnﬁm'nenm del Ciencia, Tecqologllca & Innovacian |_CTrIeI} ¥ la operacion de los 'necamslmos
de financiamiento, posteriormente se digtaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento
establecido.
Soporte normative: Ley 1755 de 2015
* Traslado por competencia papel - pdf
42 | 19 HISTORIAS LABORALES 2 o8 X Contiene informacion donde se conservan cronoldgicamente todos los documentos de cardcler
~ . iministrat ional relacionados con ¢ vinculo laboral que se establece entre el fluncionario y la
Fi fi it . = Y
omato verificacion de documentos para posesion papel - pdf enfidad.
*Hoja de vida SIGEP papel - pdf
“Cadula de ciudadania anel - o Cumplido e tiempo de reencidn, contados a partir de la desvinculacidn laboral del funcionario, se
- I una muestra representativa con los siguientes cnterios cualitativos: nivel directivo se
‘Certificados de estudio papel - pdf conservan en su iotalidad, profesional entre 5 y 6 historias laborales, tecnico entre 3 y 4 historias
“Certificaciones laborales papel - pdf laborales, asistencial enfre 3 y 4 histonas laborales. Posteriormente se digializa la muestra seleccionada
dz acuerdo al procedimiento establecido por la entidad.
‘Tarjeta profesional papel - paf
“Fomato verficacion estudios y experiencia papel - pdf Soporte normativo: Ley 100 de 1993 y a la Ley 1286 de 2000, art 7 numeral 19, y deméas normas
concordantes.
‘Reporte pruebas meritocracia papel - pdf
*Reporte resultado de 2 entrevista papel - pdf
*Certificado de antecedentes disciplinarios papel - pdf
*Certificado de antecedentes fiscdes papel - pdf
*Certificado judicial papel - pdf
*Libreta militar papel - pdf
*Examenes médicos de ingreso o refiro papel - pdf
*Fomato declaracidn juramentada de alimentos (aplica a cargos LNR) papel - pdf
‘Fomato declaraciones de bienes y rentas papel - pdf
*Fomulario afliacion EPS papel - paf
*Fomulario afliacion fondos de pensiones papel - pdf
*Fomulario afliacion ARL papel - paf
*Formulario afliacion caja d= compensacion papel - pdf

*Fomulario afiliacion Fonde Nacional de Anharra

papel - paf
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*Resolucion nombramiento papel - paf
*Comunicacion de nombramiento papel - pdf
*Comunicacién aceptacian de nombramiento papel - paf
*Resolucidn revocando nomoramiento papel - pdf
*Acla de posesion papel - pdf
*Certificacion bancaria papel - pdf
*Memoarando solicitud de vacaciones papel - paf
*Memarando notifcacion vacaciones papel - paf
‘Resolucidn de vacaciones papel - pdf
*Memarando solicitud de licencia papel - paf
*Resoluciin de otargamiento de licencia papel - pdf
*Memarando solicitud de comisidn papel - paf
*Resolucidn de comisidn papel - paf
*Resoluciin de encargn papel - pdf
*Resolucion de nombramignto provisional papel - paf
*Comunicacién solictud de inscripcion de carrera administrativa papel - pdf
*Resolucidn de inscripcion de carrera administrativa papel - pdf
*Certificacion de incapacidades médicas papel - pdf
*Fomato solictud de permisos papel - pdf
*Comunicaciones de situaciones administrativas papel - paf
*Informe estudio de verifcacidn de requisitos para otorgamiento de carrera papel - pdf
‘Fomato evaluacian de desempefio papel - paf
*Comunicaciones prima de mérios papel - paf
* Resolucion reajuste de la prima de mérios papel - paf
*Memarando entrega evaluacion de desempefio papel - paf
*Acuerdo de geston papel - paf
*Memorando lamado de atencicn papel - pdf
*Memarando seguimiento vigilancia epidemiolagica papel - pdf
‘Reporte de accidente e incidente papel - pdf
‘Reporte calificacion por invalidez papel - pdf
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*Carta de renuncia papel - pdf
*Memorando de aceptacion de renuncia papel - pdf
*Resolucién de aceptacidn de renuncia papel - pdf
*Resoluciin de desvinculacion papel - pdf
*Comunicacian de resolucian desvinculacion papel - pdf
*Comunicacion notificacion de pension papel - pdf
*Resolucidin de refiro de jubilacidn por vejez papel - pdf
*Acta de defuncidn papel - paf
*Comunicacién remisoria acta de defuncion papel - pdf
*Informe entrega de puesto de trabajo papel - paf
*Lista de chequeo bienes y documentos para el retiro de personal papel - pdf
*Fomato de entrega de bienes y documentos para el retiro de personal papel - pdf
*Carta de compromiso para evenios de capacitacidn papel - pdf
42 | 20 INFORMES
42 | 20 | 02 |informes a Entidades de Estado 2 I3 ¥ X Contiene informacin presentada a entidades tanto de SNCTI como de otros sectores plblicos sobre la
propuesta insttucional y las acciones desarrclladas en vitud de su aspecto misional en la busqueda de
dianzas estratégicas para promocionar la ciencia, la tecnologia y la innovacién.
* Solicitud ente de control 2| -
papel - pof Cumplido @ tiempo de refencion, a partir de la finalizacion de su vigencia, su disposician fnal es
conservacidn total por su valor histdrico y tesimonial ya que los documentos podrian constiuir
elemenios materizles probatonos dentro de posibles procesos de cardcler disciplinario, puesto que
evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores encargados de cumplir la funcian,
posteriorments se digtaliza de acuerdo al procedimiento establecido.
" Respuesta a soliciud papel - paf Soporte normativo: Ley 1712 de 2014, la Circular 003 de 2015 de AGN, Decreto 2226 de 2019
42 | 20 | 18 |Informes del igacion Incidente y Accidente de Trabajo 2 8 X Contiene informacion gue contempla las actvidades que se desarrdlan desde el momento que se
presenia e accidente o incidente de rabajo hasta la eliminacion de las causa.
* Formato de reporte de incidentes, actos y condidones insequras wlsx
Cumplido el tiempo de retencitn, el cual se cuenta desde el reparte de Investigacion, su disposicion final
* Comunicacion reporta de incidente o accidents pf es eliminacion, lainformacion relevante se consolida en las Historias Laborales.
* Reqistro de accidente de rabajo FURAT pdf Seporte normativa: Ley 100 de 1993, Decreto 1295 de 1994 art 21 y 62, Decreto 1072 de 2015 an
22416y22417.
‘Fommato de investigacian de incidentes y accidentes de la ARL. *lsx
* Investigacion de accidentes e incidentes de frabajo oof
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42 | 20 | 26 |Informes Institucionales de Evaluacion de Di pefi 2 I3 X [Los Informes de Gestidn de Evaluacitn de Desempefio, son los documentos que contienen la
infarmacion consolidada sobre los resuliadoes obtenidos en el proceso de Evaluacidn de Desempefio

* Comunicacion a evaluadores directrices y compromisos paf Laboral, y presenta los andlisis cuantitativos y cualitativos que permitan establecer el Plan de Estimulos e
Incentivos, lasi como detectar las fortalezas y debilidades, para que sean tenidas en cuenta en el Flan

* Listado de asistencia a reuniones de asesoria paf Institucional de Capacitacian y en el Plan de Bienestar de la enfidad.

* Comunicacidn camblos o ajustes de proceso pdf Cumplido el t_empo de retewcnlan. a ?a"l rdela I|'nl'ta yl enfrega del Iconsolldado del proceso de E\Ifaluacon
de Desempefio laboral de la vigencia anual u ordinaria, se selecciona un Informe de cada cuatrienio que
coincida con el ciere de vigencia de periodo presidencial.

* Evaluacion de dessmpefio laboral para sevidores publicos nombrades en provisionalidad *lsx
Seporte normative: Decreta 1083 2015 y Acuerdo 565 de 2016,

* Memarando entrega consolidado de evaluaciones pdf

* Lista de chequeo evaluacidn de desempefo sarvidores publicos de cargos no directives sy

* Matriz de registm y sequimiento para la evaluacian de desempefio laboral de los servidores publicos xlsx

* Lista de chequeo acuerdos de gestion sy

* Registro aplicatvo SEDEL pdf

* Formato Evaluacidn de desempefio CNSC el

* Plan de mejoramiento individual (si aplica) pdf

YC icacion solicitud cumpli 1o evaluacidn d peiio i

*Informe de evaluacion de desempefio paf

* Comunicacion socidizacidn de informe pdf

42 | 24 MANUALES
42 | 24 | 07 |Manuales de Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo 2 & X
Documento que describe la proteccidn y promocion de la salud, la prevencién de accidentes de trabajo y
. enfermedades laborales a través de un efecivo confrol de los nesgos y peligros presentes en el

* Manual de sistema de gestién de seguridad y salud en eltrabajo pdf amblente laboral logrando asi una mayor productividad y calidad de vida para los colaboradores de la
entidad.

* Acto administrativo por el cual se adopta el manual de sistema de gestian de seguridad y salud en el trabajo
Cumplido el tiempo de retencion, & partir de la publicacién del manual, su dsposicién final es

pdf conservacin total por su valor evidencial de las medidas de prevencion de riesgos inherentes a los
cargos que desempefian sus funcionarios y colaboradores.
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42 | 24 | 08 [Manuales Especificos de Funciones, Requisitos y Competencias Laboral
Documento que describe y posee la informacin sobre las funciones y competencias laborales,
fequenmientos de conocimiento, experiencia y demas competencias exigidas en los cargos que
* Manual especifico de funciones, requisitos y competencias laborales paf conforman la planta de personal de la entidad
Cumplido el fiempo de retencidn, a partir de la publicacion del manual, se conservara totalmente por su
valor informativo frente a las funciones y competencias laborales de los emplzos de dreas esratégicas
dz Ministerio.
* Acto administrativo par el cual se adopta el manual especifico de funciones, requisitos y competencias "
laborales P Seporte normative: Decreto 1083 de 2015 y demds normas concerdantes.
42 | 25 NOMINAS Contiene informacion cuyo fin esencial es soportar el reconocimiento de la seguridad social y el pago de
* Comunicacion novedades de personal papel -pat pensiones a funcianarios o exfuncionarios de de Ministerio de Ciencia, Tecnologia & Innovacian,
* Autorizacion descuento por némina papel - xlsx Cumplido el tempo de retencidn, fnalizada su vigencia, se selecciona una muestra representativa del
¥ Estudio de capacidad de endaudamiento papel - xlsx 50% del volumen documental producido anualmente de conformidad con los lineamientos establecidos
- - en la memoria descriptiva, de los expedientes con valor informativo sobre los pages de prima de mériios
Conirol de homs extras y compensatorios papel - xisx y Ios pagos donde se hayan presentada reclamaciones en la liuidacién dela Némina. Posteriorments se
* Confrol de incapacidades papel - xlsx dgitaliza la muestra seleccionada de acuerdo al procedimiento establecido.
* Reqistros en el aplicative para & manejo de la ndmina -
9 P i papel-pdi Soporte normativo: Ley 171 de 1961, Decreto 734 de 2012 Decreto 404 de 2006 y Ley 100 de 1980,
* Planilla d& prendmina de mes con vista bueno papel - pdf
* Reparte SIIF nacidn ejecucion presupuestal papel - pdf
* Nomina papel - paf
* Memaranda solicitud pago de ndmina papel - pdf
* Pantallazo soporte de cargue masivo de la ndmina SIIF nacion papel - paf
* Listado de obligaciones papel - pdf
* Ordenes de presupuestales autorizadas en el aplicativo SIF Nacidn. papel - paf
* Listado de drdenes de pago presupuestales papel - pdf
* Desprendible de pago papel - pdf
* Listado de drdenes de pago no presupuestales de deducciones papel - pdf
* Soporte de pago de tercemns papel - pdf

* Comunicacion notificacion de page

papel - paf
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42 | 27 PLANES
42 | 27 | 06 |Planes Anuales de Yacantes 2 8 X
Instrumento que busca administrar y actualizar la informacién sobre los empleos vacantes en el Estado
con el propésito de que las entidades plblicas puedan planificar la provision de los cargos para la
* Plan anual de vacantes pdf siquiente vigencia fiscal.
Cumplido el tempo de retencion, finalizada su vigencia, se realizara un proceso de eliminacion al finalizar
el afio, corespondiente a la totalidad de la subserie documental por finalizar su vigencia administratva,
juridica, legal, su plazo precaucional y al registrarse la informacidn en los informes de gestion, de
* Acto administrativo por el cual se adopta el Plan anual de vacantes pdf conservacion ot de esta misma unidad administrativa.
42 | 27 | 17 |Planes de Trabajo Anuales de Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo 2 18| X X Documentos en los cuales se incluyen las acciones de |a politica y los objetivos de Sistema de Gestion
* Informes de resultados de Inspecciones realzadas pdf de Sequridad y Salud en el Trabajo de Ministerio
* Formato de gestin y seguimlenta de identficacion de peligros, valoracian de riesgos y determinacion de papel - xlsx Cumplido el tiempo de retencidn, finalizada su vigencia, su disposicidn final es conservacion total por su
coniroles valor testimonial sobre las medidas adoptadas por el Ministerio para garantzar la seguridad de su
persanal. Posteriormente se digitaliza de acuerdo al procedimiento establecido
* Matriz de identificacion, actualizacion y verificaciin de requisitos legales en seguridad y salud en el rabajo Ha
i tivo: Resolucion i 1-2021.
* Plan de trabajo anual de Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo pf Soporte narmativo: Resolucidn Ne. 059
* Evaluacion inicial de sistema de sequridad y salud en &l trabajo. pdf
* Formatos de inspecciones papel - xlsx
* Formato de segquimiento y resultados de inspecciones papel - xlsx
42 | 27 | 23 |Planes Institucionales de Capacitacién - PIC 2 8 X Documentos en los cuales se incluyen las acciones de capacitacion y formacian, que durante un penodo
de tempo y a partic de los objetivos establecidos por el Ministerio de clencia, Tecnologia e Innovacion,
* Comunicacion necesidades de capacitacion pf gue facilitan el desarrallo de competencias, e mejoramiento de los proceses institucionales v el
ralecimiento de| acidad | l.
* Matriz formulacion y seguimiento plan de capacitacian institucional Xlsx fortalecimiento de la capacidad labora
* Plan institucional de capacitacion f Cumplido el tiempo de retencion, finalizada su vigencia, su disposicion final es conservacion total por su
valor testimonial sobre las acciones tomadas por el Ministerio para desarrollar las capacidades de su
* Acta de aprobacian pdf personal.
* Evaluacion eventos de capacitacian pdf
* Evaluacion eficacia de la capacitacion paf
* Base de datos de |a evaluacian de eficacia Klsx
* Reparte semestral sobre el sequimiento a la ejecucidn de plan institucional de capacitaciin pdf
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42 | 27 | 26 [Planes de Bienestar Social e Incentivos 2 8 X X Documentos por medio de la cual se evidencian las disposiciones en las decisiones que se toman en la
*Diagndstco de necesidades pat enfidad, para ono'gzla' los incantivos c_on base a la cal fi;acwbn demillivla. resultado de la evaluacion de los

resultados de frabajoy de sus efectos para el mejoramiento de servicio.
* Encuestas pdf
* Plan de blenestar & incentvos pef Cumplido el tie'nao. de rgtenci(m. finalizada su vgenc?a. s disposician fi.nsJ es conservacion tofal por su
Gomunicacian publcacn y dwiigacon de pian - z::-r:’;c;é:;ia;:c?;: ;‘:v:jugacld.m sobre apoyos educan.vos omrgadoag hijos a?e h?s funcionaros de planta
joramiento de la calidad de vida de sus familias. Posteriormente se digitalza de

* Resolucion de dicugacion de plan papel - pf acuerdo al procedimiento establecido.
' Soliciludl de apoyo ed\{canvo para los hijos de los senvidores plblicos de camera administrativa y libre Soparte normativo: Decreto 1083 de 2015, Resolucién 0552 de 2021 y dsmés normas concordantes.
nombramignto y remocian papel - paf
* Solicitud de crédito educativo condonable para educacion farmal papel - pdf
* Ficha técnica para esudiar solicitudes de apoyo educativo para hijos de servidores plblicos s
* Términos de referencia de |a convocatoria de Mejores Equipos de Trabajo pdf
* verificacion de requisitos y evaluacion de calidad y pertinencia Xl
* Comunicacion seleccion mejores equipos de trabajo pdf
* Registro publicacion mejares equipoes de trabajo pf
* Formato criterios de evaluacion de proyecto Xl
* Reparte sequimiento al proyecto pdf
* Registo publicacién resultadoes de proyecto pdf
* Resolucion otorgamiento de incentvos papel - pdf
* Acta de enfrega de incentivos papel - pdf
* Encuestas de safisfaccion pdf
* Reporte de indicador en la plataforma GINA. paf
*Informes de Diagnostico de medicidn de Clima y Cultura Organizacional pdf
* Informes de Intervencion de las actividades de Climay Cultura Organizacional pdf
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