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RESOLUCION NO 72 4de 2017

31 JUt 2017
"Por la cual se modifica parcialmente la Resoluci6n 002 del 02 de Enero de 2017. "Por medio

de la cual se regIa menta el tramite de comisiones de servicio, viaticos, gastos de viaje y
gastos de desplazamiento en el Departamento Administrativo de Ciencia, Tecnologia e

Innovaci6n - Colciencias y se dictan otras disposiciones""

EL DIRECTOR GENERAL DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CIENCIA,
TECNOLOGiA E INNOVACION - COLCIENCIAS-

En uso de sus facultades constituciones y legales, especialmente las serialadas en el
numeral 15 del articulo 5° del Decreto 849 de 2016, en concordancia con 10dispuesto por los
articulos 2.2.5.10.17 Y siguientes del Decreto 1083 de 2015 y el Decreto 231 de 2016, y

CONSIDERANDO

Que mediante Resoluci6n 002 del 02 de enero de 2017 se reglament6 el tramite de comisiones
de servicio, viaticos, gastos de viaje y gastos de desplazamiento en el Departamento
Administrativo de Ciencia, Tecnologia e Innovaci6n - Colciencias y se dictaron otras
disposiciones.

Que producto del informe definitivo de auditorfa del proceso de caja menor de viaticos vigencia
2016, se estableci6 por parte de la Direcci6n Administrativa y Financiera el plan de
mejoramiento en el cual se contempl6 la actualizaci6n de la Resoluci6n 002 en los aspectos
observados por la Oficina de Control Interno.

Que en aras de dar cumplimiento al plan de mejoramiento se hace necesario modificar algunos
de los parametros contemplados en el articulo 8° y el Capitulo IV de la mencionada Resoluci6n
con el fin de incluir parametros para la liquidaci6n de los viaticos y gastos de viaje de los
funcionarios y gastos de desplazamiento de los contratistas, evaluadores, consejeros e
invitados del Sistema de Ciencia y Tecnologia CTel y el Sistema General de Regalias a nivel
nacional e internacional.

Que en el articulo 9° se serialaron los requisitos a seguir para el tramite de las comisiones y
reconocimiento de viaticos, gastos de viaje y gastos de desplazamiento, sin embargo en el
mismo se hace necesario en aras de mejorar el proceso dar c1aridad a alguno de los puntos
que en dicho articulo se serialan.

Que en merito de 10 expuesto,

RESUELVE

Articulo Primero. EI articulo 8° de la Resoluci6n 002 de 2017, quedara asi:

Articulo 8°. Liquidaci6n. Para determinar el valor de los viaticos de los servidores publicos
se tendra en cuenta la asignaci6n basica mensual y los gastos de representaci6n. Para
determinar el valor de los gastos de desplazamiento de los contratistas de prestaci6n de
servicios, se aplicara en la escala de viaticos establecida en el articulo anterior y se
efectuaran las deducciones de ley a que haya lugar.
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Para la liquidaci6n pertinente se tendran en cuenta las siguientes reglas:

1. Se reconocera el cien por ciento (100%) del valor diario de los viaticos 0 gastos de
desplazamiento, cuando para el cumplimiento de la Comisi6n de Servicio 0 Autorizaci6n
de Gastos de Desplazamiento y por estrictas necesidades del mismo, se requiera
pernoctar fuera de su sede 0 lugar habitual de trabajo.

Cuando para el cumplimiento de la Comisi6n de Servicio 0 Autorizaci6n de Gastos de
Desplazamiento no se requiera pernoctar fuera de su sede 0 lugar habitual de trabajo,
solo se reconocera por concepto de viaticos 0 gastos de desplazamiento, el cincuenta
por ciento (50%) del valor diario, de conformidad con 10 establecido en el articulo 64 del
Decreto 1042 de 1978.

2. Para las ciudades cuyos aeropuertos se encuentran ubicados fuera del perimetro
urbano, se reconocera por cada trayecto la siguiente tarifa por concepto de transporte
publico colectivo del aeropuerto a la ciudad y de la ciudad al aeropuerto, asi: Medellin
cuando se IIegue al aeropuerto de Rionegro $17.500; Sincelejo cuando se IIegue al
aeropuerto de Monteria, Cali, Bucaramanga y Pasto $15.000; para la ciudad de
Barranquilla se reconocera una tarifa de $30.000 por concepto de transporte publico.

Los valores antes mencionados se incrementa ran anualmente por el valor de la
variaci6n anual del IPC publicado por el DANE al cierre de cada ano, valor que se
ajustara a la unidad mas cercana.

3. Cuando la comisi6n requiera desplazamiento a ciudades 0 mUnlclplOS ubicados a
menos de sesenta (60) kil6metros de distancia de la sede 0 lugar de ejecuci6n habitual
del contrato y no se requiera pernoctar, se reconocera unicamente el valor de gasto de
viaje 0 gastos de transporte terrestre.

4. En caso de que los servidores publicos 0 contratistas de la Entidad deban desplazarse
a eventos en los cuales el Departamento Administrativo de Ciencia, Tecnologia e
Innovaci6n sea invitado y se provea la alimentaci6n, el hospedaje y el transporte
terrestre para el desarrollo del objeto de la comisi6n, no se reconoceran viaticos 0

gastos de desplazamiento por los dias que esten cubiertos por el evento.

5. Para los casos en los que el comisionado sea invitado y de no ser posible cuantificar el
valor de los viaticos y gastos de viaje sufragados por la entidad anfitriona, se
reconoceran viaticos ylo gastos de desplazamiento complementarios por los conceptos
no contemplados en la invitaci6n, en la siguiente proporci6n: alojamiento 65%,
manutenci6n 25% y transporte 10%.

Los porcentajes de que trata el anterior numeral, se liquidaran tomando como referencia
la escala de viaticos y gastos de viaje ylo gastos de desplazamiento que trata el Articulo
6 y 7 de la Resoluci6n 002 de 2017.

6. En el evento que los viaticos y los gastos de viaje sean cubiertos por un tercero, se
debera presentar a la Direcci6n Administrativa y Financiera mediante la solicitud de
comisi6n para la respectiva resoluci6n de desplazamiento. La Iiquidaci6n de estas
comisiones no tendra afectaci6n de gasto.

7. En caso que se requiera autorizaci6n del Gobierno Nacional, para el cumplimiento de
una comisi6n de servicio, a traves de una invitaci6n, el servidor no podra desplazarse
sin la correspondiente autorizaci6n.
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Par;igrafo 1. Cuando en cumplimiento de la comisi6n de servicio 0 desplazamiento se
requiera transporte aereo, la entidad suministrara, por regia general, los respectivos tiquetes.

Par;igrafo 2. No se reconocera el valor de peajes ylo combustible. Para el caso de los
conductores que deban cumplir la comisi6n en un vehiculo de propiedad de la Entidad se
reconocera el valor de los peajes con cargo a la caja menor de Gastos Generales si la
hubiere 0 en su defecto el pago por cadena presupuestal. EI suministro de combustible
debera realizarse con cargo al contrato que tenga vigente la entidad.

Articulo Segundo. EI articulo go de la Resoluci6n 002 de 2017, quedara as!:

Articulo 9. Tramite de comisiones. Las comisiones de servicio y la autorizaci6n de gastos de
desplazamiento se deberan solicitar a traves de los formatos establecidos en el Sistema
GINA, con una antelaci6n minima de cinco (5) dias para el interior del pais y de diez (10)
dias para desplazamientos intemacionales respecto del inicio del desplazamiento, con el fin
de garantizar un adecuado tramite en el proceso financiero y gestionar con el tiempo
suficiente la solicitud de tiquetes.

Las solicitudes de comisi6n 0 gastos de desplazamiento deberan estar acompafjadas de los
soportes que respaldan la misma, en los cuales se identifique el objeto de la visita a realizar,
tales como invitaciones, agenda, congresos, etc.

Las comisiones de los servidores publicos y los gastos de desplazamiento de los contratistas,
seran solicitados por el Director General, Subdirector General, Secreta rio General,
Directores Tecnicos, Jefes de Oficina, Jefe de Oficina Asesora de la Entidad 0 Coordinador
del equipo de Regalias a la cual pertenezcan.

Las comisiones de los Directores Tecnicos seran solicitadas por el Subdirector General a
excepci6n de las comisiones del Director Administrativo y Financiero que seran solicitadas
por el Secretario General.

Las comisiones del Subdirector General, del Secreta rio General, de los Jefes de Oficina 0

de Oficina Asesora y del Coordinador del equipo de regalias seran solicitadas por el Director
General.

Las comisiones del Director General seran solicitadas por el Secretario General.

En todos los casos las comisiones de servicio de los funcionarios deberan ser concedidas
por la Secretaria (0) General mediante acto administrativo debidamente motivado, a
excepci6n de las comisiones para este funcionario en cuyo caso, seran concedidas por el
Director General de la forma sefjalada anteriormente.

Los viaticos y gastos de viaje de los funcionarios y los gastos de desplazamiento de los
contratistas, evaluadores, consejeros e invitados del Sistema de Ciencia y Tecnologia CTel
y el Sistema General de Regalias, seran autorizados por el Director Administrativo y
Financiero.

Excepcionalmente, en casos extraordinarios y por razones de emergencia 0 fuerza mayor,
las comisiones de servicio al interior del pais 0 gastos de desplazamiento se podran solicitar
minimo con un (1) dia habil de antelaci6n, previa autorizaci6n y justificaci6n con los
procedimientos establecidos y previa aprobaci6n del Director Administrativo y Financiero,
quien evaluara la viabilidad de la misma.
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Cuando una comisi6n 0 gasto de desplazamiento exceda los cuatro dfas y medio (4.5) 0
deba ser realizada en dfas no labora/es (saba dos, domingos 0 festivos), se deberan justificar
los motivos por los cua/es se da esta situaci6n particular.

En todos los casos las comisiones de los servidores publicos y los gastos de desplazamiento
de los contratistas, deben ser informados a la oficina de Ta/ento Humano para su previo
reporte a la ARL.

Articulo Tercero. Modificar el capitulo IV. Comisiones al exterior, el cual quedara asi:

Capitulo IV.
Comisiones al exterior

Articulo 14. Tramite de las comisiones al exterior. Las solicitudes de comisi6n de
servicios al exterior deberan ser radicadas en la Secreta ria General con la aprobaci6n
previa de la Direcci6n General, con la ante/aci6n sena/ada en el presente acto
administrativo.

Las solicitudes de gastos de desplazamiento al exterior de los contratistas deberan ser
radicadas en la Direcci6n Administrativa y Financiera previa aprobaci6n de la Direcci6n
General, con la ante/aci6n sena/ada en el presente acto administrativo.

Articulo 15. Documentos requeridos. La solicitud de autorizaci6n de la comisi6n debera
incluir los siguientes documentos: .

Formato solicitud de autorizaci6n comisi6n de servicios
Invitaci6n y agenda objeto de la comisi6n. En el evento de encontrarse en otro
idiom a diferente al espanol, se debe presentar traducci6n simple al espanol.

La solicitud de gastos de desplazamiento al exterior debera incluir los siguientes
documentos:

Formato de autorizaci6n gastos de desplazamiento firmado.
Invitaci6n yagenda objeto de la comisi6n. En el evento de encontrarse en otro
idioma diferente al espanol, se debe presentar traducci6n simple al espano/.

Articulo 16. Autorizacion para atender invitaciones. Toda invitaci6n de organismo 0

entidad internacional a funcionarios del Departamento Administrativo de Ciencia,
Tecnologia e Innovaci6n - Colciencias, debera surtir el tramite respectivo ante la
Presidencia de la Republica.

Paragrafo:

1. Para los casos en los que el comisionado sea invitado y de no ser posible cuantificar
el valor de los viaticos y gastos de viaje sufragados por la entidad an fitrion a, se
reconoceran viaticos ylo gastos de desplazamiento complementarios por los
conceptos no contemplados en la invitaci6n, en la siguiente proporci6n: a/ojamiento
65%, manutenci6n 25% y transporte 10%.

2. Los porcentajes de que trata el anterior numeral, se Iiquidaran tomando como
referencia la esca/a de viaticos y gastos de viaje ylo gastos de desplazamiento que
trata el Articulo 6 y 7 de la Resoluci6n 002 de 2017.
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3. La tasa representativa del mercado (TRM) se tomara al dia que se realice la

solicitud de comisi6n.

Articulo 17. Liquidaci6n comisiones al exterior.

Para la liquidaci6n de las comisiones al exterior se reconocera el valor diario de los vitlticos
o gastos de desplazamiento de acuerdo a 10establecido en el numeral 1 del articulo 8 de
la presente resoluci6n.

Paragrafo:

Cuando en el desplazamiento inicialla hora programada del vuelo sea despues de las seis
de la tarde (hora colombiana) y la duraci6n del mismo exceda las 6 horas, al comisionado
solo se Ie reconocera por el primer dia de comisi6n el 25% del viatico 0 gasto de
desplazamiento, por concepto de manutenci6n.

Articulo Cuarto. La presente resoluci6n tendra vigencia a partir de la fecha de su expedici6n.

COMUNiQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota, D.C., a los

Aprob6: Paula Fernanda Chiquillo L~.ono~
Revis6: Jorge Mario Bunch H~:\a.
Leydi Bibiana Patino Amaya. ld
Carolina Iguaran PenaW.
Hilda Patricia GUiott~

311UL 2017
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